Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Gtownym Urzedzie Statystycznym

[ Warszawa, dnia: [ 18.12.2018T. |

[ Znak sprawy: | 100/BK/2018 |

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gtowny Urzad Statystyczny w Warszawie, al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do ztozenia
oferty na:

Przedmiot zamowienia publicznego: (opis przedmiotu zamdwienia publicznego):

Przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych kandydatow na stanowiska kierownicze za
pomoca wywiadow.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania
nastepujacego zakresu prac:

1)  przeprowadzania przez 2 konsultantow, w tym przynajmniej 1 psychologa indywidualnych
wywiadow kompetencyjnych z kandydatami opartych o maksymalnie 5 kompetencji
wskazanych przez Zamawiajacego,

2) dokonywania oceny poziomu kompetencji kierowniczych kandydatow w oparciu o wyniki
uzyskane w wywiadach,

3) przygotowywania i dostarczania Zamawiajacemu pisemnych opinii zawierajacych
informacje o poziomie kompetencji kierowniczych kazdego z kandydatow wraz z informacja
czy osiagniety przez kandydata poziom jest wystarczajacy do objecia stanowiska,

4) udzielania pisemnej odpowiedzi w wypadku odwotania sie¢ kandydata ubiegajgcego sie
o stanowisko kierownicze w zakresie obejmujacym ocene kompetencji kierowniczych.

Zamawiajacy zastrzega, ?e planuje zawarcie Umowy na wykonanie ustug oceny kompetencji
kierowniczych do kwoty 20.000,00 zt brutto.

Zamawiajgcy okresla nastepujace wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia:

termin wykonania zamowienia publicznego

1. Przedmiot Umowy Wykonawca bedzie realizowat od dnia podpisania Umowy, jednak nie
wczesniej niz od dnia 02.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia
przewidzianej za realizacje zamowienia, w zaleznosci od tego ktore nastapi pierwsze.

sposob wykonania zamdwienia publicznego
1. Wykonanie czynnosci objetych zakresem przedmiotu zamowienia kazdorazowo odbywac sie

bedzie na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego droga elektroniczng zapotrzebowania,
z zachowaniem okresu, jaki niezbedny bedzie Wykonawcy do przygotowania i catosciowego
wykonania czynnosci. O zapotrzebowaniu na przeprowadzenie ustugi Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce z minimum 5-dniowym wyprzedzeniem.

2. Zapotrzebowanie, zawiera¢ bezie kazdorazowo wskazany przez Zamawiajgcego wykaz
kompetencji, ktoére maja zostac zbadane w trakcie realizacji danej ustugi.

3. Ustuga przeprowadzenia oceny kompetencji kierowniczych kandydatow na stanowiska
kierownicze za pomoca wywiadow bedzie Swiadczona sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.

4, Zamawiajacy odpowiedzialny bedzie za organizacje spotkan z kandydatami i za informowanie
Wykonawcy o ich terminach.

5. Prace w zakresie okreslonym w pkt. 1.1.1) Zapytania ofertowego Wykonawca realizowat bedzie
kazdorazowo w siedzibie Gtownego Urzedu Statystycznego, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.



6. Na czas wykonywania prac w zakresie okreslonym w pkt. 1.1.1) Zapytania ofertowego,
Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy pomieszczenie z niezbedng infrastruktura.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie przeprowadzi¢ prace w zakresie okreslonym w pkt. 1.1.1)
Zapytania ofertowego, w czasie nie dtuzszym niz 90 minut w stosunku do jednego kandydata.

8. Zamawiajacy bedzie miat prawo do przesunigcia terminu wykonania prac w zakresie okreslonym
w pkt. 1.1.1) Zapytania ofertowego lub do odwotania ich wykonania, z zastrzezeniem
jednoczesnego poinformowania Wykonawcy o powyzszym, w terminie nie dtuzszym niz 24
godziny przed planowanym przesunigciem terminu wykonania prac lub ich odwotaniem.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ Zamawiajgcemu pisemny raport zawierajgcy
informacje o kompetencjach kierowniczych kazdego z kandydatow i podpisany przez osoby
uczestniczace w wykonywaniu czynnosci o ktorych mowa w pkt. 1.1.1) Zapytania ofertowego
konsultantéw, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze liczac od nastepnego po wykonaniu
tych czynnosci.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscig
wymagana przy Swiadczeniu tego rodzaju ustug oraz z uwzglednieniem interesow
Zamawiajacego.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w zwiazku z
realizacja przedmiotu zaméwienia zarowno w trakcie jak i po rozwigzaniu umowy, bez wzgledu
na przyczyne i tryb jej rozwigzania.

12. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do przekazania Wykonawcy wszelkich informacji, wyjasnien
oraz udzielenia pomocy w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu zamowienia - poprzez
bezposredni kontakt 0sob delegowanych do wykonania zamowienia.

13. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do danych i informacji niezbgdnych do realizacji
przedmiotu zamowienia.

terminu ptatnosci:

Wynagrodzenie ptatne bedzie po zakonczeniu kazdej z ocen kompetencji kierowniczych, przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego/ej rachunku lub faktury VAT, do ktorego/ej Wykonawca
dotgczy podpisany z wynikiem pozytywnym przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego
i Wykonawcy Protokét odbioru wykonania ustugi.

Kazdorazowo wysokos¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia ustalana bedzie jako iloczyn liczby
ocenionych kandydatow zgodnej z Protokotem odbioru wykonania ustugi oraz stawki za
przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych jednego kandydata, zaoferowanej w ofercie
Wykonawcy.

innych warunkow realizacji zamowienia publicznego:
1. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego:
Zamawiajacy - Gtowny Urzad Statystyczny z siedzibg w Warszawie przy al. Niepodlegtosci 208,
00 - 925 Warszawa (dalej: ,GUS") przetwarza dane zawarte w ofertach ztozonych w odpowiedzi na
Zapytanie ofertowe, znajdujace sie w publicznie dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy,
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postepowai w sprawie zamowienia publicznego). Wsrod tych informacji moga
pojawi¢ sie dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii
Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Ogolne Rozporzadzenie” lub ,RODO"), majg charakter
danych osobowych.
W Swietle powyzszego GUS informuje, ze:
1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Dyrektor Generalny
Gtownego Urzedu Statystycznego z siedziba w Warszawie przy al. Niepodlegtosci 208, 00 - 925
Warszawa.
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2) W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres: |0D GUS, 00-925 Warszawa,
al. Niepodlegtosci 208; e-mail: IODGUS@stat.gov.pl.

3) Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie procedur
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych.

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy GUS oraz osoby lub
podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 i 2018).

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

a) przez okres 4 lat od dnia zakofczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,
b) po okresie, o ktorym mowa w pkt 1), jezeli jest to zasadne do 100 lat.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania.

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowiazana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
waznej oferty w postepowaniu i zawarcia umowy.

9) Dane udostgpnione przez Paniag/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

1) GUS doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy bedzie wymagat od Wykonawcy podpisania umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych.

Warunki udziatu w postepowaniu
W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

T

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami,
ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w tym co najmniej 2 konsultantami,
posiadajacymi co najmniej 5 letnie doSwiadczenie zawodowe w zakresie doradztwa
personalnego, z ktorych jeden to psycholog. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ wykaz osob,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia oraz dokumenty potwierdzajace
wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe osob wskazanych w wykazie.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w ostatnich trzech latach przed wszczeciem
postepowania przeprowadzit tacznie co najmniej 50 wywiaddw dotyczacych oceny kompetencji
kierowniczych kandydatow na stanowiska kierownicze, w tym co najmniej 10 wywiadow dla
Jednostek Administracji Publicznej. W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu Wykonawca zataczy do oferty wykaz przeprowadzonych wywiadow oraz dowody,
potwierdzajace, ze zostaty one przeprowadzone nalezycie.

Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferta musi zawierac wypetniony formularz oferty.
3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
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4, Cena za przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych jednego kandydata musi zawierac
wszelkie optaty oraz podatki wedtug obowigzujgcego prawa podatkowego.

5. Cene za przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych jednego kandydata nalezy obliczyé w
oparciu o kalkulacje wtasng, uwzgledniajac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

6. Cene za przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych jednego kandydata nalezy podaé
cyframi i stownie.

7. Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow wynikajacych z realizacji
przedmiotu zamowienia.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w Gtownym Urzedzie Statystycznym, 00-925 Warszawa, al. Niepodlegtosci 208,
1) osobiscie w pokoju 215,

2) za posrednictwem poczty tradycyjnej na wskazany powyzej adres,
3) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: a.jagoda@stat.gov.pl,

do dnia 28.12.2018 r. godz. 14:00, wpisujac w tytule ,Zapytanie ofertowe na 100/BK/2018".

Uwaga: Decydujace znaczenie dla oceny dochowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

Kryteria oceny oferty
Kryterium cena za przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych jednego kandydata ,,C"- 100% .
Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Cmin
{Zimmsrmratre s x 100
Co
Gdzie:
C - liczba punktow dla badanej oferty w kryterium cena brutto za przeprowadzenie oceny

kompetencji kierowniczych jednego kandydata,

Cmin— Najnizsza cena brutto za przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych jednego kandydata
wsrdd ofert nieodrzuconych,

Cw - cena brutto za przeprowadzenie oceny kompetencji kierowniczych jednego kandydata oferty
badanej.

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory przedstawi najnizszg ceng za przeprowadzenie oceny
kompetencji kierowniczych jednego kandydata oraz spetni wymagania formalne.

W przypadku jesli dwie lub wiecej ofert zawieraC bedzie te sama cene za przeprowadzenie oceny
kompetencji kierowniczych jednego kandydata, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do ztozenia oferty
dodatkowej w okreSlonym przez Zamawiajacego terminie. Zamawiajacy bedzie pozyskiwat oferty
dodatkowe dwukrotnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

W przypadku ztoZzenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umowy
z Wykonawca, ktory ztozyt jedyna wazna oferte lub ponowienia zapytania ofertowego.

Do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest upowazniony:

Agnieszka Jagoda
Tel. 22 608 35 39
e-mail: a.jagoda@stat.gov.pl
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