| Warszawa, dnia: | 29.11.2018r. |

| Znaksprawy: | 92/DB/2018/P |

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gtowny Urzad Statystyczny w Warszawie, al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza
do ztozenia oferty na:

1) Przedmiot zaméwienia publicznego

Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w okresie od dnia 02.01.2019 r. do 31.12.2020 r.

2) Opis Przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajacym
na odbieraniu, przemieszczaniu i doreczaniu oraz wydawaniu przesytek kurierskich wraz
z zapewnieniem kopert lub opakowan kartonowych przeznaczonych do ich opakowania,
doreczane w sposob tacznie zapewniajacy:

bezposredni odbior przesytki z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zamawiajgcego;
Sledzenie przesytki od momentu nadania do doreczenia;

doreczenie przesytki w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie Wykonawcy;
doreczenie przesytki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru;
uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki w formie pisemnej lub elektronicznej.
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Wyzej wymienione rodzaje opakowan sq wystarczajqgce dla potrzeb Zamawiajgcego.

2. Maksymalna waga i wymiary nadawanych przesytek kurierskich w obrocie krajowym (obszar catej
Polski) i zagranicznym:

a) waga do 10 kg w obrocie krajowym, do 10 kg w obrocie zagranicznym;

b) maksymalne wymiary: nieprzekraczajace 100 cm w jakimkolwiek z wymiaréw ani 100 cm dla
najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ (po wczesniejszym
zweryfikowaniu realnej mozliwosci przewozu).

3. Zamawiajgcy przewiduje nastepujacy rodzaj nadawanych przesytek:

a) przesytki kurierskie miejscowe (na terenie Warszawy) - zgodnie z ogblnymi warunkami
przewozu krajowego;

b)  przesytki kurierskie dorgczane adresatom w dniu nastepnym na terenie kraju bez podziatu na
strefy - zgodnie z ogdlnymi warunkami przewozu krajowego;

c) przesytki kurierskie doreczane za granice: na terenie krajow Unii Europejskiej oraz
pozostatych krajow Europy (tacznie z Cyprem, Rosjg i lzraelem) - zgodnie z ogdlnymi
warunkami przewozu miedzynarodowego;

d) przesytki kurierskie doreczane za granice: na terenie Azji, Ameryki Potudniowej
i Srodkowej.

W tabeli ponizej zostaty wyszczegélnione rodzaje przesytek jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz
orientacyjne ilosci danej korespondencji. Zamawiajgcy przyjgt podane ilosci przesytek kaidego
rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny.
Zamawiajqcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych iloici przesytek. Rodzaje
i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegaé od podanych ilosci, zas kazda z ustug
wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.



PRZESYLKI KURIERSKIE KRAJOWE
1 do 1 kg 60
2 do 5 kg 10
3 powyzej 5 kg do 10 kg 5
PRZESYEKI KURIERSKIE ZAGRANICZNEZNE
1 do 1kg 5
2 ponad 1 kg do 2 kg 2
3 ponad 2 kg do 3 kg 2
A ponad 3 kg do 5 kg 2

Ze wzgledu na malg lizbe przesytel w obrode 2agranicznym, Zamawigigey nie okresia ich praynaleznosd do odpowiedniej
strefyydoreczenia

3) Wymagania
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Cena ofertowa netto za przesytki kurierskie winna uwzgledniaé wszelkie zastosowane prowizje,
narzuty, cene paliwa oraz ubezpieczenia przesytek, jak roéwniez inne koszty, ktore Wykonawca
ponosi w zwiazku z dostarczaniem przesytek kurierskich.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca dostarczyt przesytke kurierska w stanie nienaruszonym.
W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do
adresata wraz z protokotem opisujacym powstate uszkodzenie.

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do odbierania przesytek w dni
robocze w godzinach od 8.00 do 16.00, od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy (nadawane przesytki beda zapakowane przez Zamawiajgcego).

Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie, pod wskazane
numery lub pocztg elektroniczna na wskazany adres e-mailowy.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i zagranica na podany adres.

Przesytki kurierskie beda nadawane w siedzibie Zamawiajacego.

Zlecenia nadania przesytek beda sktadane telefonicznie badz przez wypetniony i podpisany list
przewozowy (w formie elektronicznej na stronie Wykonawcy badz recznie), wedtug wzoru
obowiazujacego u Wykonawcy, w tym jeden egzemplarz listu przewozowego bedzie przeznaczony
dla Zamawiajacego.

W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany jest do dwukrotnej
proby dostarczenia przesytki. W wypadku niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajacego w
ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ korzystania podczas nadawania przesytek z bezptatnej
aplikacji internetowej do ich rejestrowania, pod warunkiem, ze bedzie ona kompatybilna z
systemem komputerowym, z ktorego korzysta oraz nie bedzie koniecznosci generowania
dodatkowych kosztow po stronie Zamawiajacego, zwigzanych z obstuga aplikacji.

W przypadku skorzystania z rodzaju przesytek nie ujetych w tabeli, rozliczenie nastapi zgodnie
z obowiagzujacym cennikiem Wykonawcy.

Przesytki krajowe bez dedykowanej godziny doreczenia, beda doreczane adresatom nastepnego
dnia roboczego od dnia odebrania przesytki od Zamawiajacego, pod warunkiem ich nadania do
godz. 16:00.

Wykonawca dotgczy do sktadanej oferty, wzér umowy na Swiadczenie ustug kurierskich.
Zamawiajacy zastrzega sobie wprowadzenia zmian w przestanym przez Wykonawce wzorze umowy.
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4) Termin wykonania zaméwienia publicznego

5)

6)

0d dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 02.01.2019 roku przez okres 24 miesiecy.

Warunki i terminy ptatnosci

1. Wykonawca bedzie wystawiat faktury VAT w okresach rozliczeniowych réwnych jednemu
miesigcowi kalendarzowemu. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki
kurierskie faktycznie nadane lub zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do rodzaju,
ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywac
beda ceny podane w formularzu oferty.

2. Wynagrodzenie za wykonanie zamowienia, Zamawiajacy zaptaci przelewem na rachunek bankowy
wskazany w prawidtowo wystawionej, dostarczonej przez Wykonawce fakturze VAT wraz
z zestawieniem iloSciowo-wartosciowym nadanych przesytek, w terminie 14 dni od daty
dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego

Zamawiajacy - Gtowny Urzad Statystyczny z siedzibg w Warszawie przy al. Niepodlegtosci 208,
00 - 925 Warszawa (dalej: ,GUS") przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.). Wsrdd tych informacji moga pojawic sie dane, ktdre na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne
Rozporzadzenie” lub ,RODQ"), maja charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego GUS informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Dyrektor Generalny
Gtownego Urzedu Statystycznego z siedziba w Warszawie przy al. Niepodlegtosci 208, 00 - 925
Warszawa.

2) W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi proszg kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres: 10D GUS, 00-925 Warszawa,
al. Niepodlegtosci 208; e-mail: I0DGUS@stat.gov.pl.

3) Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie procedur
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych.

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy GUS oraz osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 i 2018).

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

a) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,
b) po okresie, o ktdrym mowa w pkt 1), jezeli jest to zasadne do 100 lat.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania.

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
waznej oferty w postepowaniu i zawarcia umowy.



9) Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

11) GUS doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie S3rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.

W _przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej i podpisaniu umowy, Gtowny Urzad

Statystyczny informuje, ze:

Informacje udostepniane Wykonawcy w zwigzku z realizacja przedmiotu Umowy, beda traktowane
przez Wykonawce jako dane prawnie chronione, w czasie obowiazywania Umowy oraz (przez okres
10 lat jezeli jest to zasadne) po jej rozwiazaniu, wygasnigciu i odstapieniu od niej, bez wzgledu na
przyczyne i moga byC ujawniane wytacznie osobom i upowaznionym przedstawicielom, ktorych
obowigzkiem jest realizacja przedmiotu Umowy, pod rygorem pociagniecia Przyjmujacego
zamowienie do odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci.

. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktore zostaty

udostepnione przez Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem Umowy i nie ujawniania ich

osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

. Zobowigzanie do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji przez Przyjmujacego

zamowienie, o ktorych mowa w ust. 1 obejmuje:

1)  dane osobowe - chronione na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE i innymi przepisami prawa powszechnie obowijzujacego,
zwanego dalej ,RODO",

2) dane statystyczne - chronione na podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 997),

3) informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa - chronione na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419),

4) informacje, ktére moga mie¢ wptyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego chronione na podstawie wewnetrznych przepisow obowigzujacych w tym
zakresie u Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji, w posiadanie ktorych wejdzie

w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji w jakiejkolwiek formie
w catosci lub w czeSci osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na
pisSmie pod rygorem niewaznosci,

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktdrym informacje zostana
udostepnione, nie ujawnia i nie zezwola na ich ujawnienie w jakiejkolwiek formie w catosci
lub w czeSci osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod
rygorem niewaznosci,

3) zapewnienia prawidtowej ochrony informacji przed utrata, kradzieza, zniszczeniem,
zgubieniem lub dostepem o0sob trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacji,

4)  niewykorzystywania informacji do innych celéw niz wykonywanie czynnosci wynikajacych z
Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej pisemnie pod rygorem niewaznosci.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przejecia na siebie wszelkich roszczen o0so6b trzecich

w stosunku do Zamawiajacego, wynikajacych z wykorzystania przez Przyjmujgcego zamowienie lub

osoby, ktéorymi Wykonawca sie postuguje, informacji uzyskanych w czasie wykonywania

przedmiotu Umowy w sposob naruszajacy jej postanowienia.

. Wykonawca zobowiazuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajacego 0

kazdym przypadku ujawnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 3, pozostajacym w sprzecznosci

z postanowieniami Umowy.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 3, nie dotyczy

przypadkow, gdy informacje te:

1) staty sie publicznie dostepne, jednak w inny sposdb niz w wyniku naruszenia postanowien
Umowy,

2) musza zosta¢ udostepnione zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu administracji panstwowej,
w takim przypadku Wykonawca bedzie zobowiazany zapewnic, by udostepnienie informacji,
o ktorych mowa w ust. 1, nastgpito tylko i wytacznie w zakresie koniecznym dla
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7)

8)

zadoscuczynienia powyzszemu obowigzkowi.

8. Wykonawca niezwtocznie zawiadomi Zamawiajacego o kazdym przypadku zaistnienia obowiazku
udostepnienia informacji, o ktorych mowa w ust. 3, a takze podejmie wszelkie dziatania konieczne
do zapewnienia, by udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust. 3, dokonato sie w
sposob chroniacy przed ujawnieniem ich osobom niepowotanym.

9. Strony potwierdzaja, iz w ramach realizacji przedmiotu umowy przekazywaé beda dane osobowe
swoich pracownikow i wspotpracownikow. Tym samym kazda ze stron w ramach realizacji
przedmiotu umowy jest administratorem danych oraz podmiotem przetwarzajacym.

10. Administratorzy danych powierzaja Podmiotom przetwarzajacym, w trybie art. 28 RODO dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

11. Podmioty przetwarzajace zobowigzuja sie przetwarzac powierzone im w formie pisemnej lub
elektronicznej dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktore chronia prawa osob, ktorych dane dotycza.

12. Podmioty przetwarzajgce oSwiadczaja, iz stosujg srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.

13. Wykonawca - podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone przez Zamawiajacego —
administratora danych wytacznie w celu realizacji Umowy nastepujace dane osobowe: imig i
nazwisko, adres, pesel, nr telefonu i adres mailowy.

14, Zamawiajagcy - podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone przez Wykonawce -
administratora danych wytacznie w celu realizacji Umowy nastepujace dane osobowe: imie
i nazwisko, adres, pesel, nr telefonu i adres mailowy Wykonawcy.

Kryteria oceny oferty

Kryterium cena - 100%

Zamawiajacy wybierze oferte wykonawcy, ktory przedstawi najnizsza cene oraz spetni warunki
okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
Cmin

Gdzie:

C - liczba punktow dla badanej oferty w kryterium cena;
Ciin - Najnizsza cena wsrod ofert nieodrzuconych;

C» - cena brutto oferty badanej.

Miejsce i termin ztozenia oferty

1) Oferty nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty, ktéry stanowi Zatgcznik nr1 do
niniejszego Zapytania ofertowego;

2) Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.

3) Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania osSwiadczen woli w imieniu wykonawcy.

4) W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia
umowy z wykonawca, ktory ztozyt jedyna wazna oferte lub ponowionego przedstawienia zapytania
ofertowego.

5) W przypadku jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny / kosztu za realizacje
przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej
w okreslonym przez Zamawiajacego terminie. Zamawiajacy bedzie pozyskiwat oferty dodatkowe
do skutecznego wyboru oferty najkorzystniejszej.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

7) Wypetniona i podpisana oferte nalezy ztozy¢ w Gtébwnym Urzedzie Statystycznym, 00-925
Warszawa, al. Niepodlegtosci 208:

a) osobiscie w pokoju 294;

b) za posrednictwem poczty tradycyjnej na wskazany powyzej adres;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: D.Lewkiewicz@stat.gov.pl;
d) na numer faks: (22) 608 31 89.



w terminie do dnia 5 grudnia 2018 r., do godziny 10:00, wpisujac w tytule:
»Zapytanie ofertowe - nr sprawy 92/DB/2018/P".

UWAGA: Decydujace znaczenie dla oceny dochowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

9) Do kontaktow w sprawie Zapytania jest upowazniony:

Artur Sonta , e-mail: A.Sonta@stat.gov.pl, tel.: (22) 32 13.

Sporzadzit; Zatwierdzit:

GLC Y “PECJALISTA DYREKTOR DEPARTAMENTL
Wydzi.+ _.c ien Publicznych Admimstracyjmi - Budzetowaege
Duuua%.’ewicz Matgorzata SQ/?J'I\SZDW;A;:)

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora
komorki organizacyjnejprocedujacejj)



