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Wezwanie do Ugodnienia sald na dzien : 2023-01-03 Cdcinek "A" Data sporzadzenia : 2023-01-03
Nadawca : Odd ki

Zaktad Wd awnictw Statystycznych
Al Niepodlegho gci 208

00-825 WWarszauwa

MIP 5260251138

nr ptatnika 22468

Zyodnie z art 26 ust. 3 z dnia 22 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U, nr 152 z 17 wrzesnia 2009 r., pod poz.1223)
prosirmy o potwierdzenie w ciagu 10 dnina odcinku "B" zgodnosci nastepujacych sald bedacych w naszej ewidwe ncji

na dzied 2023-01-03 . W przypadku nieotrzymania wterminie potwierdzenia sald lub nie zgloszenie zastrzezen,
zastang one preyjete do bilansu

Jednoczesénie prosimy o niezwloczne uregulowanie naszych naleinosci.
Zatzcznik do sprawozdania finansowego na 2023 1.

Nazwa Na dobro nasze : MNa dobro wasze
Rozrachunki z odbiorcami 37253
Symbol Datasprz. Data ptat. Netto Vat Brutto
363MVLD2022 2022-12-20 2023-01-20 244 A7 19 56 26403
364ANLD2022 2022-12-20 2023-01-20 108 50 opo 108 50
35297 1956 37253

Rozbiegnodci prosimy wyjasniac z ;. Wiestawa Rakowskg tel 022 508 32 95

Data Pieczed
Potwisrdzenie zgodnosci sald na dzief : 2023-01-03 Qdcinek "B' Data sporzgdzenia 20230103
Nadawca : Odbiorca:

Zaktad Wyd awnictw Statystycznych
Al Niepodleglogei 208
00-325 Warszawa
nr ptatnika 22468 MIP 5260251138
Zatgeznik do sprawo zdania finansowego na 2023 r.
Potwierdzamy zgodno £€ nizej wyszczegdlnionych sald na dzier : 2023-01-03

Mazwa Ma dobro wasze Ma dobro nasze :
Rozrachunki z odbioreami 37253

Wasze pismo z dnia : data: Pieczed Podpisy




Odcinek " Diata sporzadzenia :2023-01-03

Odbiorca:

Fotwierdzenie zgodnosci sald na dzien : 2023-01-03

Nadawca :

Zaktad Wydawnictw Statystycznych
Al Miepodleghsci 208
00-925 Warszawa

nr ptatnika 22465 MIP 5260251138

Znik do sprawozdania finansowego na 2023 r,
Paotwierdzamy zgodno£E nizej wyszozegdlnionych sald na dzied : 2023-01-03

MNa dobro wasze MNa dobro nasze

MNazwa
Rozrachunki z odbiorcami 37253

Data Pieczed




Zarzadzenie wewnetrzne nr 1
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
zdnia 15 stycznia 2021r.

w sprawie Procedur prowadzenia gospodarki finansowe;j
w Gtownym Urzedzie Statystycznym (dysponent 58 czesci budzetowej)

W zwiazku z art. 53 ust. 1 art. 114 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.") oraz na podstawie regulaminu
organizacyjnego Gtownego Urzedu Statystycznego, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 3 Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Gtownego
Urzedu Statystycznego (Dz. Urz. GUS z 2018 r. poz. 23 i 72 oraz z 2019 r. poz. 4. 42 i 59) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania Procedury prowadzenia gospodarki finansowej w Gtownym
Urzedzie Statystycznym (dysponent 58 czesci budzetowej), stanowigce zatacznik do zarzadzenia.
§2.

Traci moc zarzadzenie wewnetrzne nr 7 Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
z dnia 13 marca 2015 r. w sprawie Procedur prowadzenia gospodarki finansowej w Gtownym Urzedzie

Statystycznym (dysponent 58 czeSci budzetowej).

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po dniu podpisania.

Prezes

Dominik Rozkrut

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695
1175



Zatacznik do zarzadzenia wewnetrznego nr 1
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
z dnia 15 stycznia 2021 .

PROCEDURY GOSPODARKI FINANSOWE]
W GLEOWNYM URZEDZIE STATYSTYCZNYM
(DYSPONENT 58 CZESCI BUDZETOWE))

.  Stownik pojec

Stuzby statystyki publicznej - to wszyscy pracownicy, ktorzy sg zatrudnieni w roznych jednostkach
statystyki publicznej. Na ich czele stoi Prezes Gtownego Urzedu Statystycznego. Gtowny Urzad
Statystyczny ma swa siedzibe w Warszawie. Poza tym w kazdym wojewodztwie znajduje sie jeden
urzad statystyczny. Dodatkowo w realizacji zadah Prezes GUS wspierany jest przez Centrum
Informatyki Statystycznej (CIS), Zaktad Wydawnictw Statystycznych (ZWS), Centrum Badan i Edukacji
Statystycznej (CBIiES) oraz Centralng Biblioteke Statystyczng (CBS) im. Stefana Szulca.

Autorskie komorki organizacyjne w GUS dla okreslonych miernikow — komorki organizacyjne w GUS
odpowiedzialne za ustalenie metodyki liczenia wartosci miernikow realizacji celow zarowno na
poziomie centralnym, jak i wojewodzkim. Komorki organizacyjne w zakresie miernikow, ktérych sa
autorami, petnia role zaréwno dysponenta trzeciego stopnia i odpowiedzialne s3 za dokonywanie
ocen stopnia realizacji celow na poziomie dziatan w Centrali GUS, jak tez petnig role dysponenta

czesci budzetowej w zakresie dokonywania ocen stopnia realizacji celow podzadan i zadan.

Il. Postanowienia ogolne
Zgodnie z art. 162 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869, z pozn. zm.) wydatki winny by¢ dokonywane w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym z uwzglednieniem prawidtowo dokonywanych przeniesien i zgodnie z planowanym
przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

Ocena celowosci obejmuje ocene sposobu doboru metod i Srodkow dla osiagnigcia zatozonych

celow, w szczegdlnosci czy zatozone cele zostaty osiagniete, a jesli nie - to, z jakich przyczyn.

Ocena oszczednosSci obejmuje ocene efektywnosci wykorzystywania Srodkow finansowych, poprzez

okreslenie relacji naktadow do efektow uzyskanych w zwiazku z realizacja zatozonych celow.
Analizie podlega:

1)  wielkos$¢ naktadow;

2)  wykorzystanie mozliwosci osiagniecia celu nizszym naktadem.

Ocena uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéow polega na ocenie efektywnoSci

i skutecznoSci realizacji planow finansowych w uktadzie zadaniowym na podstawie miernikow
stopnia realizacji celow.

Nadzor i kontrole nad catoScia gospodarki finansowej jednostek stuzb statystyki publicznej, w tym
nad dokonywaniem przez te jednostki wstepnej oceny celowosci poniesionych wydatkow oraz

realizacjg polityki finansowej, rowniez w zakresie efektywnoSci i skutecznosci realizacji planow



w uktadzie zadaniowym na podstawie stopnia realizacji celow sprawuje na podstawie art. 175

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, dysponent czesci budzetowe;j.

lll. Planowanie i wykonanie wydatkow w uktadzie zadaniowym
Uktad zadaniowy (funkcje panstwa - zadania - podzadania - dziatania) stanowi rownolegty,
w stosunku do uktadu tradycyjnego wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat - rozdziat -
paragraf), sposdb opracowywania i wykonywania budzetu.
Jednostki stuzb statystyki publicznej, jako jednostki sektora finansow publicznych, maja obowiazek
sporzadzania budzetu w obu uktadach - zadaniowym i tradycyjnym.
Odpowiedzialnym za organizacje przebiegu prac, terminowe przygotowanie projektu budzetu
w uktadzie zadaniowym, nadzor nad jego realizacjg oraz przygotowywanie propozycji zmian do
decyzji Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego, zwanego dalej ,,GUS” a w trakcie jego realizacji,
zgodnie z § 5 ust. 1 regulaminu organizacyjnego GUS stanowigcym zatacznik do zarzadzenia
nr 3 Prezesa GUS z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Gtownego Urzedu
Statystycznego (Dz. Urz. GUS z 2018 r. poz. 23 i 72 oraz 22019 r. poz. 4, 42 i 59) jest Dyrektor Generalny
GUS.
Na podstawie & 35 ust. 2 pkt 7 regulaminu organizacyjnego GUS stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 3 Prezesa GUS z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Gtownego
Urzedu Statystycznego, Departament Administracyjno-Budzetowy, zwany dalej ,DB”, koordynuje
dziatania w imieniu dysponenta czesci budzetowe;j:

1) w zakresie przygotowania projektu budZzetu zadaniowego i planéw dziatania jednostek stuzb

statystyki publicznej:

a) przekazuje dyrektorom autorskich komérek organizacyjnych w GUS dla okreslonych
miernikoéw, informacje o wyznaczonych przez Ministra Finansow terminach, w ktorych
nalezy:

— przeprowadzi¢ ewentualng weryfikacje katalogu zadah/podzadan i dziatan wraz
celami i miernikami postepu w realizacji celow na nastepny rok budzetowy
Klasyfikacja cech charakteryzujgca mierniki: 1) Adekwatnos¢ do realizowanego celu
- uzasadnienie zastosowania miernika (adekwatny, nie adekwatny); 2) Trwato$¢ -
mozliwoS¢ ciggtosci pomiaru w perspektywie wieloletniej (powtarzalny w kolejnych
latach, nie powtarzalny w kolejnych latach, powtarzalny w okresach cyklicznych -
zgodnie z czasem trwania zadania); 3) Ocena ryzyka niewykonania planowanej
wartosci miernika ze wzgledéw innych niz finansowe (bardzo mate, mate, Srednie,
duze, bardzo duze); 4) Istotnos¢ dla oceny danego poziomu planu wydatkow (duza,
$rednia, mata); 5) Stopien wrazliwosci na wysokos¢ wydatkow (wysoki, sredni, niski);

— ustali¢ dla kazdego miernika na poziomie dziatania, podzadania i zadania wartosc
bazowa oraz docelowa miernika,

b) zgodnie z art. 70 ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
przekazuje dysponentom trzeciego stopnia zatozenia do przygotowania Planow
dziatania jednostek organizacyjnych na dany rok budzetowy w uktadzie zadaniowym.
Plan dziatania w uktadzie zadaniowym, zwany dalej ,Planem dziatania” stanowiacy

zatagcznik nr 1 do Procedur gospodarki finansowej (w czeSci sprawnosciowej),



sporzadzaja: urzedy statystyczne, Zaktad Wydawnictw Statystycznych, Centrum
Informatyki Statystycznej, Centralna Biblioteka Statystyczna im. Stefana Szulca oraz
Centrala GUS (plan dla Centrali GUS sporzadzany jest przez DB - Wydziat Budzetu i Analiz
na podstawie informacji otrzymanych z autorskich komérek organizacyjnych w GUS dla

okreslonych miernikéw celéw na poziomie dziatan);

c) na podstawie jednostkowych Planow dziatania, DB - Wydziat Budzetu i Analiz przygotowuje

zestawienie zbiorcze jednostek budzetowych w zakresie ich zamierzen i przekazuje

autorskim komoérkom organizacyjnym w GUS dla okreSlonych miernikow w celu

przygotowania Planu dziatania dysponenta czesci budzetowej;

d) DB - Wydziat Budzetu i Analiz sporzadza i przekazuje, po zatwierdzeniu przez Prezesa GUS,

do Ministra Finanséw projekt budzetu zadaniowego GUS (cz.58 budzetu panstwa)

przygotowany na podstawie Planu dziatania dysponenta czeSci budzetowej przez autorskie

komorki organizacyjne w GUS dla okreslonych miernikow oraz limitu wydatkow okresSlonego

dla GUS (cz. 58 budzetu panstwa) przez Ministra Finansow w projekcie ustawy budzetowej,

a takze planu finansowego Instytucji gospodarki budzetowej, zwanej dalej ,IGB".

2) w zakresie planéw finansowych dysponentdw trzeciego stopnia:

a)

w terminie do 25 pazdziernika danego roku - DB - Wydziat Budzetu i Analiz przekazuje
dysponentom trzeciego stopnia projekty planow finansowych w oparciu o wczesniej
sporzadzone i zaakceptowane przez kierownikéw jednostek stuzb statystyki publicznej
Plany dziatania. Plany finansowe przygotowuja wydziaty ekonomiczne w tych
jednostkach, a w Centrali GUS - DB - Wydziat Finansowo - Ksiegowy;

w terminie do 1 grudnia danego roku jednostki stuzb statystyki publicznej opracowuja
i przekazuja do DB - Wydziat Budzetu i Analiz projekty planoéw finansowych zgodne
z projektem ustawy budzetowej;

w terminie do 10 grudnia danego roku — DB - Wydziat Budzetu i Analiz weryfikuje plany
finansowe przestane przez dysponentow trzeciego stopnia oraz IGB pod wzgledem

zgodnosci z projektem ustawy budzetowej;

3) w zakresie zmian w planie finansowym:

a)

nie pozniej niz 10 dni roboczych po ogtoszeniu ustawy budzetowej DB - Wydziat Budzetu
i Analiz przekazuje plany finansowe w uktadzie zadaniowym dysponentom trzeciego
stopnia;

w trakcie roku budzetowego Minister Finansow moze dokonywac¢ zmian w planie
wydatkow GUS (czeS¢ 58 budzetu panstwa), o ktorych dysponenci trzeciego stopnia
powiadamiani sa niezwtocznie przez DB;

zmiany w budZzecie zadaniowym dokonywane sg rownolegle ze zmianami w budzecie
w uktadzie klasyfikacji budzetowej zgodnie i w granicach upowaznienia udzielonego
dysponentom trzeciego stopnia przez Prezesa GUS;

we wnioskach w sprawie dokonania zmian w planie finansowym, kierowanych do
Dyrektora DB, obok klasyfikacji budzetowej nalezy wskaza¢ klasyfikacje zadaniowa,
w ramach ktorej wnioskowana jest zmiana;

kierownicy jednostek stuzb statystyki publicznej o dokonanych zmianach w planie

rzeczowo - finansowym w ramach uprawnien otrzymanych od Prezesa GUS



zawiadamiaja niezwtocznie Dyrektora DB wraz z informacja wskazujaca klasyfikacje
zadaniowa dokonanych zmian, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Procedur
gospodarki finansowej;

obowigzek prowadzenia zmian miesiecznych w budzecie w uktadzie zadaniowym
wprowadza sie w celu zapewnienia zgodnosci planowanych wydatkow miedzy budzetem

w uktadzie klasyfikacji budzetowej, a budzetem w uktadzie zadaniowym.

4) w zakresie realizacji i monitorowania wydatkow w uktadzie zadaniowym:

a)

dysponenci trzeciego stopnia realizujg dziatania budzetowe przyjete w Planie dziatania
jednostki stuzb statystyki publicznej w ramach limitu Srodkow finansowych wedtug
przyjetego planu finansowego w uktadzie zadaniowym,

kierownik jednostki stuzb statystyki publicznej moze dokonywac zmian w planie
finansowym jednostki z zachowaniem zasad opisanych w pkt 3 lit. ¢ - e,

rozliczanie wydatkow w uktadzie zadaniowym w jednostkach stuzb statystyki publicznej
(z wytaczeniem IGB) odbywa sie w programie informatycznym wspomagajacym
rozliczanie wydatkow w uktadzie zadaniowym w module Wydatki Bz,

jednolite zasady alokacji wydatkow na poszczegolne dziatania budzetowe
w jednostkach stuzb statystyki publicznej (z wytaczeniem IGB) wprowadzone zostaty
zarzadzeniem wewnetrznym,

dysponenci trzeciego stopnia (z wytaczeniem IGB) w terminie 12 dni po zakohczonym
miesiacu, a w przypadku zakonczenia roku budzetowego do 19 lutego po zakohczonym
roku, przekazuja droga elektroniczng do DB - Wydziatu Budzetu i Analiz pliki
wygenerowane z modutu Wydatki Budzet Zadaniowy 1, zwanego dalej ,,Wydatki BZ1",
zakres danych ujetych w wygenerowanych zbiorach z modutu Wydatki BZ1 okreslony
zostat w odrebnym zarzadzeniu wewnetrznym dotyczacym zasad rozliczania wydatkow
w uktadzie kalkulacyjno-zadaniowym, na podstawie informacji z realizacji wydatkow
dysponentow trzeciego stopnia, DB - Wydziat Budzetu i Analiz opracowuje tablice
zbiorcze z wydatkow poniesionych w danym okresie sprawozdawczym wedtug
klasyfikacji zadaniowej,

rodzaje, formy, terminy i sposdb sporzadzania sprawozdan z wykonania planow
finansowych w uktadzie zadaniowym okreSlony zostat w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie
zadaniowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1229 z p6zn. zm.),

zgodnie z § 13 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym, dysponent czesci budzetowej
i dysponenci trzeciego stopnia maja obowiazek sporzadzi¢ sprawozdanie roczne
okreSlone w § 3 ust. 1 tego rozporzadzenia, w terminach umozliwiajacych ich
przekazanie zgodnie z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia, tj. dysponenci trzeciego
stopnia w terminie do 19 lutego, a dysponent czesci budzetowej w terminie do 11 marca
po zakohczonym roku.

jednostki stuzb statystyki publicznej sporzadzaja roczne sprawozdania z wykonania

planow finansowych w uktadzie zadaniowym. Sprawozdania w uktadzie zadaniowym s3



1

przekazywane przy pomocy aplikacji informatycznej, a oryginaty tych sprawozdan
w postaci papierowej kierownicy jednostek stuzb statystyki publicznej przekazuja
odpowiednio: dysponentom trzeciego stopnia - dysponentowi czeSci budzetowej - DB,
dysponentowi czeSci budzetowej — Ministrowi Finansow,

j) przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczoSci budzetowej w uktadzie zadaniowym, dotycza sprawozdawczosci
rocznej w uktadzie zadaniowym wykonywanej przy pomocy aplikacji BUZA - na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow, ktora prowadzona jest rownolegle do
sprawozdawczoSci wewnetrznej, tj. miesiecznych raportow z wykonania wydatkow
w uktadzie zadaniowym i kwartalnych sprawozdan z wykonania planu dziatania
jednostki,

k) dane za okres roczny ujete w sprawozdaniu Rb-BZ1 musza by¢ zgodne z danymi
przekazywanymi w sprawozdaniu z planu dziatania jednostki za IV kwartat danego roku,

) IGB sporzadza sprawozdawczoS¢ budzetowa w uktadzie zadaniowym zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym, a nastepnie przekazuje do DB
w terminie do 12 marca po zakohczonym roku. Postanowienia lit. a - | oraz lit. o nie
dotycza IGB,

m) po zakohczeniu okresu sprawozdawczego na koniec kazdego kwartatu danego roku,
dysponenci trzeciego stopnia przekazuja do DB - Wydziatu Budzetu i Analiz
sprawozdanie z wykonania planu dziatania w uktadzie zadaniowym, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do Procedur gospodarki finansowej,

n) DB - Wydziat Budzetu i Analiz dokonuje zestawienia danych z wykonania Plandw
dziatania jednostek w zakresie oceny efektywnoSci i skutecznosci realizacji planow
w uktadzie zadaniowym, czyli rezultatow i publikuje je na portalu korporacyjnym
Intranet w witrynie DB w bibliotece dokumentow ,Budzet zadaniowy” w celu
sporzadzenia przez autorskie komorki organizacyjne w GUS dla okreSlonych miernikow
oceny kwartalnej stopnia realizacji celow dziatan, podzadan i zadan na podstawie

i w zakresie miernikow, dla ktorych sa autorami.
IV. Ocena przebiegu realizacji budzetu w uktadzie zadaniowym

W celu dokonania oceny efektywnoSci i skutecznosci realizacji planow, zarowno na poziomie
Centrali GUS, jako dysponenta trzeciego stopnia oraz na poziomie dysponenta czeSci 58 budzetu
panstwa, DB — Wydziat Budzetu i Analiz na podstawie zebranych danych przygotowuje materiaty dla
autorskich komarek organizacyjnych w GUS do rocznej oceny miernikéw budzetu zadaniowego.

IGB w terminie okreSlonym w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia
2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym przygotowuje roczng oceneg
realizacji budzetu zadaniowego i przekazuje do DB.

Wyniki oceny sa wykorzystywane podczas narad z dyrektorami jednostek stuzb statystyki publicznej,
a takze konsultacji prowadzonych przez DB z komoérkami koordynujgcymi budzet zadaniowy

w jednostkach stuzb statystyki publicznej, gtownymi ksiegowymi tych jednostek oraz stanowia



podstawe do wydawania wytycznych Prezesa GUS dotyczacych realizacji budzetu w uktadzie
zadaniowym.
V. Projekt budzetu i plany finansowe w uktadzie podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat,
paragraf)
DB, dziatajac w imieniu dysponenta czeSci budzetowej, opracowuje zatozenia do budzetu w uktadzie
podziatek klasyfikacji budzetowej na rok nastepny na podstawie przekazanej przez Ministra
Finansow wstepnej kwoty wydatkow oraz otrzymanych z jednostek stuzb statystyki publicznej
zdefiniowanych potrzeb na dany rok budzetowy na Srodki w zakresie wydatkow obligatoryjnych
i pozostatych zwiazanych z utrzymaniem ciggtoSci dziatania jednostki, z podziatem na wydatki
biezace, w tym wydatki remontowe i wydatki inwestycyjne.
Jednostki stuzb statystyki publicznej planowanie zaciagnigecia zobowigzania finansowego
i dokonania wydatku poddaja wstepnej ocenie zgodnie z kryteriami okreSlonymi w ust. 6 oraz
celami, jakim ma stuzyc zaspokojenie potrzeb jednostki stuzb statystyki publicznej.
Przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci dokumentuje sie na druku uzasadnienia celowoSci
wydatku stanowigcym zatacznik nr 4 do Procedur gospodarki finansowe;j.
Podstawowymi kryteriami wstepnej oceny planowanego zaciggniecia zobowiazania finansowego
i dokonania wydatku sa kryteria dotyczace:
1) legalnosci - czyli zgodnosci podejmowanych dziatan w granicach obowigzujacych
przepisow powszechnego
2) rzetelnosci - czyli wypetniania obowiazkow z nalezyta starannoscig iterminowo,
dokumentowanie zdarzen zgodnie ze stanem faktycznym;
3) celowosci - czyli zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z celami i zadaniami jednostki
stuzb statystyki publicznej;
4) gospodarnosci - czyli dziatania z uwzglednieniem oszczednosci, wydajnosci,
efektywnosci i skutecznosci przy jednoczesnym zapobieganiu zaistnienia szkod.
Wydatkow nalezy dokonywac w sposob oszczedny, zgodnie z przeznaczeniem izasadami wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz przyjetymi do realizacji zadaniami.
Uzasadnienie celowosci zobowigzania (wydatku) zawiera w szczegdlnoSci odniesienie do
realizowanych zadah przez jednostke stuzb statystyki publicznej, zwiazku miedzy wydatkiem
poprzedzonym zaciggnieciem zobowigzania a realizacja zadah oraz do spodziewanych efektow.
Wydatki ponoszone przez jednostke stuzb statystyki publicznej moga byc realizowane do wysokosci
ustalonej w planie finansowym zgodnie z harmonogramem realizacji wydatkow budzetowych ujetym
w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Pahnstwa TREZOR.
Wszystkie jednostki stuzb statystyki publicznej zobowigzane sa do przygotowania i przekazania do
DB w wyznaczonym terminie wieloletniej prognozy finansowej w okresie trzyletnim w zakresie
wydatkow na remonty i inwestycje wraz ze szczegotowym uzasadnieniem i wskazaniem efektow,
jakie zamierzaja osiagnac w wyniku realizacji wskazanych zadan zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa (Dz. U. poz.1579).
Wieloletnie prognozy inwestycyjno-remontowe jednostek stuzb statystyki publicznej stanowia dla
DB podstawe do opracowania jednorocznego budzetu dla czeSci 58 budzetu panstwa - Gtowny

Urzad Statystyczny oraz przedsiewziec wieloletnich.
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10.

1.

12.

13.

Zatozenia do projektu budzetu okreslaja rowniez kalkulacyjng liczbe etatéow w jednostkach stuzb
statystyki publicznej i wysokosc Srodkow na wynagrodzenia.
Na etapie opracowywania zatozen do projektu budzetu na dany rok Dyrektor Generalny GUS oraz
Dyrektor DB dokonuje porownania i oceny zgodnosci propozycji dochodow i wydatkow budzetowych
z zadaniami stuzb statystyki publiczne;j.
Przyjete zgodnie z ust. 1i 2 i zatwierdzone przez Prezesa GUS zatozenia sa punktem wyjScia do
opracowania projektu budzetu na dany rok. Projekt budzetu na dany rok uwzglednia wstepny limit
wydatkow okreslony przez Ministra Finansow. Dyrektor DB ponownie przeprowadza analize potrzeb
zgtoszonych przez jednostki stuzb statystyki publicznej.
Zgodnie z art. 143 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych do dnia
25 pazdziernika danego roku po zatwierdzeniu przez Prezesa GUS:
1) DB przekazuje jednostkom stuzb statystyki publicznej oraz IGB - informacje o kwotach
dochodow
i wydatkow, w tym wydatkow na wynagrodzenia oraz rozdysponowuje kwoty przyznane
w ramach projektu ustawy budzetowej w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu
Panstwa TREZOR;
2) departament, ktory koordynuje przekazanie dotacji gminom przekazuje informacje

o kwotach dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej.

14. Na podstawie informacji, o ktorych mowa w ust. 12, w terminie do dnia 1 grudnia roku

15.

16.

17.

18.

poprzedzajacego rok budzetowy, wszystkie jednostki stuzb statystyki publicznej oraz IGB sporzadzaja
i przekazuja do DB projekty planow finansowych opracowanych w szczegotowosci: dziat, rozdziat,
paragraf oraz wprowadzaja i przekazuja projekt Planu Finansowego w Informatycznym Systemie
Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.

DB dokonuje weryfikacji projektow planow finansowych jednostek stuzb statystyki publicznej pod
wzgledem zgodnoSci z projektem ustawy budzetowej i w przypadku stwierdzenia roéznic wprowadza
zmiany oraz informuje o ich dokonaniu kierownika jednostki stuzb statystyki publicznej, nie pozniej
niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Po zatwierdzeniu projektow planow finansowych przez Ministra Finansow w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, jednostki stuzb statystyki publicznej sporzadzaja projekt
Harmonogramu dochodow i wydatkow w podziale na poszczegolne miesigce oraz rodzaje wydatkow.

DB w terminie 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia ustawy budzetowej, przekazuje jednostkom stuzb
statystyki publicznej oraz IGB informacje o kwotach dochodow i wydatkow, w tym wynagrodzen oraz
rozdysponowuje ustawe budzetowa w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;
na podstawie przekazanych danych jednostki sporzadzaja plany finansowe.

Zgodnie z art. 171 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych dysponent czesci
budzetowej moze dokonywal przeniesien wydatkow w ramach dziatu miedzy rozdziatami
i paragrafami klasyfikacji budzetowej oraz miedzy jednostkami stuzb statystyki publicznej.
0 zmianach planéw ujetych w decyzjach Prezesa GUS niezwtocznie sg informowane jednostki stuzb
statystyki publicznej. Wszelkie zmiany w planach jednostek stuzb statystyki publicznej musza zosta¢

ujete rowniez w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.



19. Dysponent czesSci budzetowej moze dokonac przeniesienia polegajacego na zmniejszeniu lub
zwigkszeniu wydatkow majatkowych jednorazowo o kwote ponizej 100.000 zt i zobowigzany jest do
niezwtocznego poinformowania Ministra Finansow o dokonanej zmianie w planie finansowym.

20.Harmonogram planowania i realizacji wydatkow okreSla zatacznik nr 5 do Procedur gospodarki

finansowe;j.

VI. Harmonogram wydatkow, informacja i ocena przebiegu realizacji budzetu

1. Obstuga finansowa dotyczaca redystrybucji srodkéw finansowych do jednostek stuzb statystyki
publicznej w ramach przyznanych limitow, wykonywana jest przez DB przy pomocy Informatycznego
Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, ktory umozliwia:

1)  tworzenie planu finansowego, po uwzglednieniu zmian wprowadzonych przez wszystkich
dysponentow Srodkow budzetowych;

2)  korygowanie harmonograméw wydatkow ponoszonych przez wszystkich dysponentéw Srodkow
budzetowych;

3) modyfikowanie przez dysponentow dziennych oraz miesiecznych zapotrzebowan na Srodki
budzetowe.

2. Szczegbtowy opis obowiazkow dotyczacych obstugi finansowej GUS okreSla ,Zakres obstugi
finansowej”, stanowiacy zatacznik nr 6 do Procedur gospodarki finansowe;j.

3. Na podstawie plandéw finansowych opracowanych z uwzglednieniem terminu realizacji zadan,
jednostki stuzb statystyki publicznej sporzadzaja i przekazuja do DB, za posrednictwem
Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, harmonogramy wydatkow w podziale
na miesiace oraz rodzaje wydatkow.

4. DB sporzadza w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR agregat otrzymanych
z jednostek harmonogramow dochodow i wydatkow i przekazuje do Ministra Finansow.

5. Jednostki stuzb statystyki publicznej, z wytaczeniem IGB, w terminie okreSlonym przez DB
potwierdzaja, w podziale na dni miesigca i rodzaje wydatkow lub koryguja (Wnioskiem
o modyfikacje harmonogramu), wczesniej zgtoszone zapotrzebowanie na Srodki na wydatki
budzetowe na nastepny miesigc. W przypadku zmian w zapotrzebowaniu na Srodki finansowe na
kolejne dekady i dni jednostki zgtaszaja korekty w terminie do 2-go dnia roboczego przed nastepna
dekada miesiaca.

6. Na koniec kazdego dnia roboczego niewydatkowane Srodki (zgodnie z limitem ustalonym przez
Ministra Finansow) z kont wydatkéw jednostek stuzb statystyki publicznej s3 automatycznie
przeksiegowywane na centralny rachunek budzetu panstwa. W dniu roboczym nastepujacym po
automatycznym przeksiegowaniu Srodkow Minister Finansow wprowadza kwote zwrotu dla GUS do
Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Pahstwa TREZOR, ktora DB, w imieniu dysponenta czesci
budzetowej, na podstawie wyciaggdw bankowych rozdysponowuje w systemie na poszczegodlne
jednostki stuzb statystyki publicznej i zatwierdza ich limit dnia.

7. 0 niewydatkowane Srodki, ktore zostaty przeksiegowane na centralny rachunek budzetu panstwa,
mozna wnioskowa¢ w dodatkowym zapotrzebowaniu nie pdzniej niz dwa dni robocze przed
planowanym uruchomieniem Srodkow.

8. Niewydatkowane Srodki na koniec miesigca z zapotrzebowania na Srodki budzetowe sa

automatycznie przeksiggowywane przez Ministra Finansow w Informatycznym Systemie Obstugi
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10.

11.

12.

13.

14.

Budzetu Panstwa TREZOR do biezacego harmonogramu wydatkéw jako srodki nierozdysponowane,

ktore jednostki musza rozdysponowac na pozostate miesigce roku wnioskiem o modyfikacje

harmonogramu.

Dyrektorzy jednostek stuzb statystyki publicznej przekazuja do DB sprawozdanie z realizacji budzetu

po uptywie danego kwartatu, w terminie okreslonym przez Dyrektora DB.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 9, sporzadzane jest zgodnie z ,Zakresem informacji do ujecia

w okresowej ocenie realizacji dochodow i wydatkow oraz przebiegu wykonywania zadan”,

stanowigcym zatacznik nr 7 do Procedur gospodarki finansowej.

Realizujac obowiazki wynikajace z art. 175 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych, DB sporzadza dla Prezesa GUS ocene realizacji budzetu obejmujaca:

1)  porownanie zgodnosci wydatkow z planem finansowym;

2) opis wykorzystania planowanych Srodkow finansowych w powiazaniu z realizacja zadan;

3) zestawienie kwot i terminéw przekazywania dotacji udzielonych z budzetu panstwa;

4) sposOb wykorzystania dotacji, o ktdorych mowa w pkt 3, w odniesieniu do stopnia realizagji
zadan;

5) efektywnosci i skutecznosci realizacji planow w uktadzie zadaniowym na podstawie miernikow
stopnia realizacji celow.

W kazdym miesigcu DB dokonuje oceny realizacji budzetu na podstawie analizy sprawozdah Rb-23,

Rb-27, Rb-28 oraz Rb-28 UE, Rb-28 Programy. Ocena kwartalna odbywa sie w oparciu

o sprawozdania: Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-70, Rb-N, Rb-Z.

W okresach kwartalnych I1GB przekazuje do DB sprawozdanie Rb-40, ktore podlega weryfikacji pod

wzgledem zgodnosci planu finansowego wykazanego w sprawozdaniu z ustawa budzetowa oraz

sprawozdania Rb-N i Rb-Z.

W przypadku stwierdzenia opo6znien w realizacji zadan, w szczeg6lnoSci dotyczacych remontow

i inwestycji oraz innych zadan wykonywanych w ramach wydatkow rzeczowych, dysponent czesci

budzetowej podejmuje decyzje dotyczaca przeznaczenia niewykorzystanych srodkow finansowych.

Srodki finansowe moga by¢ wykorzystane po dokonaniu zmian w planie finansowym w granicach

okreslonych w art. 171 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych.

VI Realizacja zadan w ramach programéw operacyjnych
Wydatki zwiazane z realizacja projektow wspotfinansowanych ze Srodkéw europejskich, zwanych
dalej ,projektem” kwalifikuje sie do odpowiedniego dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji
budzetowej zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.").
Ewidencje ksiggowg prowadzi sie zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2020 r., poz. 568 z p6zn. zm.), dla kazdego projektu odrebnie, aby mozliwe byto wykazanie petnej

ewidencji kazdego projektu.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 2014 r. poz. 1382 i poz. 1952, z 2015 r. poz. 931,
1470, 1978, z 2015 r. poz. 242, 524, 1121, 1504, 2294, z 2017 r. poz.73, 162, 580, 1421 i 2231, z 2018 r. poz. 767 i 1393, z 2019 r. poz.
257,1363 oraz z 2020 r. poz. 1340



Beneficjent jest zobowigzany przechowywaé¢ dokumentacje projektowa dotyczaca wszelkich
aspektow przygotowania, wdrazania i finansowania projektu.

Dokumentacje projektowa nalezy przechowywac w formie oryginatow (lub kopii potwierdzonych za
zgodnosc z oryginatem).

Dokumentacja projektowa powinna by¢ przechowywana w teczkach/segregatorach odpowiednio
opisanych/oznakowanych logotypem projektu, zaktadanych w miare powstawania akt spraw,
opisanych zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng dla jednostek stuzb statystyki publicznej stanowiaca
zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 17 Prezesa GUS z dnia 19 grudnia 2019 roku (Dz. Urz. GUS z 2019 .
poz. 63).

Dokumentacja projektow wspotfinansowanych ze Srodkow pomocowych powinna byc
przechowywana przez okres co najmniej 5 lat od zakonczenia programu, z ktorego wspotfinansowany
jest projekt.

Po uptywie tego okresu, akta spraw powinny by¢ przekazane do archiwum zaktadowego zgodnie
z zasadami okreSlonymi w Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow jednostek
stuzb statystyki publicznej, stanowiacej zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 17 Prezesa GUS

z dnia 19 grudnia 2019 roku, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.
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Zarzadzenie wewnetrzne nr 2
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego

zdnia 15 stycznia 2021r.

w sprawie wprowadzenia zasad rozliczania wydatkow w uktadzie kalkulacyjno-zadaniowym

W zwigzku z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z2019 .
poz. 869, z p6zn. zm.") oraz z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 704 i 1229) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.
1. Wprowadza sie ,Zasady rozliczania wydatkow w uktadzie kalkulacyjno - zadaniowym”, zwane
dalej ,Zasadami”, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.
2. Obowiazek stosowania Zasad dotyczy Gtownego Urzedu Statystycznego, urzedow statystycznych,

Centralnej Biblioteki Statystycznej im. S. Szulca, Centrum Informatyki Statystycznej i Zaktadu
Wydawnictw Statystycznych.

§2.

Traci moc zarzadzenie wewnetrzne nr 9 Prezesa GUS z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie

rozliczania wydatkow w uktadzie kalkulacyjno - zadaniowym (zm. zarz. wew. nr 2 z 10 stycznia 2018 r.)

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po dniu podpisania

Prezes

Dominik Rozkrut

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568,
695i 1175



Zatacznik do zarzadzenia wewngtrznego nr 2
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
z dnia 15 stycznia 2021 .

Zasady rozliczania wydatkow
w uktadzie kalkulacyjno - zadaniowym
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B SEOWNIK POJEC

—  Stuzby statystyki publicznej - to wszyscy pracownicy, ktorzy sa zatrudnieni w réznych jednostkach
statystyki publicznej. Na ich czele stoi Prezes Gtownego Urzedu Statystycznego. Gtowny Urzad
Statystyczny ma swa siedzibe w Warszawie. Poza tym w kazdym wojewodztwie znajduje sie jeden
urzad statystyczny. Dodatkowo w realizacji zadan Prezes GUS wspierany jest przez Centrum
Informatyki Statystycznej (CIS), Zaktad Wydawnictw Statystycznych (ZWS), Centrum Badan
i Edukacji Statystycznej (CBIiES) oraz Centralng Biblioteke Statystyczng (CBS) im. Stefana Szulca.

— Uktad kalkulacyjny - zestawienie kosztow stuzace do planowania i rozliczania wydatkow, za
pomoca pieciocyfrowych kodéw jednostek kalkulacyjnych, umozliwiajacy przedstawienie
struktury kosztow.

- Uktad zadaniowy - plan wydatkow budzetowych, sporzadzany w uktadzie funkcji, zadan, podzadan
i dziatan, wraz ze wskazaniem na poziomie zadah, podzadan i dziatan celow, ktore planuje sige
osiagnac¢ w wyniku realizacji zadania/podzadania/dziatania oraz miernikow okreslajacych stopien
realizacji celow.

WPROWADZENIE - CEL | ZALOZENIA ROZLICZANIA WYDATKOW W UKLADZIE

KALKULACYJNO - ZADANIOWYM

1. W Gtownym Urzedzie Statystycznym (cze$¢ 58 budzetu panstwa) prowadzi sie rozliczanie wydatkow
w uktadzie kalkulacyjno - zdaniowym, ktorego gtownymi celami sa:

1) wspomaganie proceséw kierowania i zarzadzania jednostka za pomocg systemu pomiardw,
zapisow i obliczen;

2) skorelowanie preliminarza budzetowego z badaniami prowadzonymi w ramach programu badan
statystycznych statystyki publicznej i innymi zadaniami statutowymi realizowanymi przez
jednostki stuzb statystyki publicznej.

2. Dla realizacji celow, o ktorych mowa w ust. 1, w jednostkach stuzb statystyki publicznej przyjmuje sie
nastepujace zatozenia:

1) ewidencja wydatkow w uktadzie kalkulacyjno - zadaniowym prowadzona jest wedtug zasady
kasowej wykonania budzetu - tzn., Ze o czasowym przypisaniu kosztow danemu okresowi decyduje
moment poniesienia wydatku;

2) ewidencja ksiegowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, a nastepnie wydatki
rejestrowane sg wedtug klasyfikacji zadaniowej;

3) wydatkiujete w planie finansowym jednostki na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej (np. dotacje dla gmin) wykazywane sa w wysokosci kwoty przekazanej.

Ill. KOMPONENTY I ZADANIA SYSTEMU

1. System ewidencji i rozliczania wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym i uktadzie zadaniowym obstuguja
2 moduty:

1)  Wydatki Budzet Zadaniowy 1, zwany dalej ,, Wydatki BZ1”;

2) Wydatki Budzet Zadaniowy GUS, zwany dalej ,, Wydatki BZGUS";



ktore wykorzystuja dane pobierane z modutow:
1) Ewidencja Czasu Pracy, zwany dalej ,ECP";
2)  Ksiegowosc.
2. Rejestracja wydatkow nastepuje wedtug klasyfikacji budzetowe;j.
3. Rejestracja wydatkow bezposSrednich nastepuje w uktadzie kalkulacyjnym.

4. Rozliczenie kosztow osobowych w uktadzie kalkulacyjnym nastepuje na podstawie struktury
pracochtonnosci narastajace;j.

5. Rejestracja wydatkow w uktadzie zadaniowym nastepuje na podstawie ewidencji wydatkow
wg klasyfikacji budzetowej (tradycyjnej) w module Ksiegowosc.

6. Zadaniem systemu jest:
1) rozliczenie wydatkow zarejestrowanych w uktadzie kalkulacyjnym na dziatania budzetowe;
2) generowanie raportdw i zestawien tabelarycznych w uktadzie:
a) kalkulacyjnym,
b) zadaniowym;
3) generowanie zbiorow wyjsciowych z danymi jednostkowymi do jednostki nadrzednej (GUS DB);
4) generowanie sprawozdania Rb-BZ1;
5) monitorowanie zmian w planie wydatkéw w uktadzie kalkulacyjno - zadaniowym.
1. Ze wzgledu na kryterium rodzaju zasobu wydatki podzielono na osobowe i pozostate.

2. Do wydatkoéw osobowych zaliczane sa: wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi i dodatkowym
wynagrodzeniem rocznym.

3. Do wydatkéw pozostatych zaliczaja sie naktady m.in. na wydatki bezosobowe, podroze stuzbowe,
szkolenia, wydatki majatkowe.

4. Wydatki opisane w dokumentach Zzrodtowych kodem jednostki kalkulacyjnej rejestrowane
sg bezposrednio na kod jednostki kalkulacyjne;j.

5. Wydatki pozostate, ktore nie zostaty opisane kodem jednostki kalkulacyjnej, ujmowane sa na kodzie
90300 - ,,Obstuga administracyjna, utrzymanie i rozwoj infrastruktury technicznej”.

6. W zadaniowym uktadzie wydatkow funkcjonuje podziat na wydatki:
1) bezposrednie:
a) wydatki osobowe finansowane w ramach paragrafow z czwarta cyfra: 0,
b) wydatki osobowe finansowane w ramach paragrafow z czwarta cyfra: 1, 2,7, 8, 9,

c) wydatki pozostate finansowane w ramach paragrafow z czwarta cyfra: 1,2,7,8, 9,



d)

e)

wydatki finansowane w ramach rozdziatow klasyfikacji budzetowej 75056, 75212, niezaleznie
od czwartej cyfry paragrafu,

wydatki finansowane w ramach paragrafow z czwartg cyfra 0, niezaleznie od rozdziatu
klasyfikacji budzetowej, w ktorym zostaty ujete, opisane na dokumencie zrodtowym kodem
jednostki kalkulacyjnej;

2) posrednie:

wydatki (osobowe i pozostate) zarejestrowane dla koddéw jednostek kalkulacyjnych
z zakresu ustug zapewniajacych funkcjonowanie jednostki,

wydatki osobowe zwigzane z urlopami i wynagrodzeniem za czas choroby,

wydatki osobowe i pozostate zwigzane z koordynowaniem i pracami wspierajacymi
realizacje badan statystycznych opisane kodem jednostki kalkulacyjnej 70100 i 70201, ktore
w catosSci obciazajg dziatanie budzetowe 1.11.1.1 - dedykowane realizacji badan
statystycznych,

— rozliczane na dziatania budzetowe w zadaniu 1.11 - ,Statystyka publiczna” wedtug struktury
wydatkow bezposrednich na dziataniach budzetowych w zadaniu 1.11.

V. ZADANIA MODULU EWIDENCJA CZASU PRACY (ECP)

1.

2.

Zadaniem modutu ECP jest comiesieczne generowanie zbioru zawierajagcego planowana
pracochtonnosc i pracochtonnosé zrealizowana narastajaca od poczatku danego roku wedtug kodow
jednostek kalkulacyjnych.

Wygenerowany zbior stanowi dane wejSciowe do modutu Wydatki BZ1 w jednostkach budzetowych.

VI. ZADANIA MODULU KSIEGOWOSC

1.

2.

Zadaniem modutu Ksiegowosc jest rejestracja wydatkow wg klasyfikacji budzetowe;j.

Konta 130 i 982 maja okreslona strukture.

Ewidencja stanu Srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki budzetowej
z tytutu wydatkow budzetowych objetych planem finansowym jednostki budzetowej prowadzona jest
na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”.

Struktura

konta 130 we wszystkich jednostkach stuzb statystyki publicznej jest nastepujaca:

1) wptywy: 130-0

a)

b)

trzyznakowy symbol konta syntetycznego 130,

symbol rowny zero oznaczajacy wptywy Srodkow pienieznych;

2) wydatki: 130-1-@SZA-@GRA-@ROZ-@ PAR:

a)

trzyznakowy symbol konta syntetycznego 130,
symbol rowny jeden oznaczajacy wydatki budzetowe,
czteroznakowy symbol zadania budzetowego wg klasyfikacji zadaniowej -@SZA,

piecioznakowy numer umowy grantu lub umowy projektu/programu operacyjnego
pobierany ze stownika -@GRA,



5.

6.

7.

e) piecioznakowy rozdziat pobierany ze stownika rozdziatow -@ROZ,
f) czteroznakowy paragraf rozchodowy pobierany ze stownika paragrafow -@PAR,
g) dalsza rozbudowa konta jest dowolna.
Wszystkie ksiegowania, w tym korekty na koncie 130, uzytkownik zapisuje po stronie Ma konta 130.

Konto 982 ,Wydatki Srodkow europejskich” - stuzy do ewidencji planu i wydatkow Srodkow
europejskich dysponenta Srodkow budzetowych:

1) nastronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow Srodkow europejskich oraz jego zmiany,

2) na stronie Ma konta 982 ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow Srodkow
europejskich,

3) budowa konta 982 we wszystkich jednostkach organizacyjnych stuzb statystyki publicznej jest
nastepujaca: 982-@SZA-@GRA-@ROZ-@PAR.

W module Ksiegowos$C asygnowanie wydatku bezposredniego jednostki kalkulacyjnej (opisanej
unikalnym kodem na dokumencie zrodtowym) odbywa sie w trakcie ksiegowania wydatku
na koncie 130 za pomoca zaznaczenia jego w dodatkowym polu przez postawienie tika.

W module Ksiegowos¢ zatozone sa kontrole sprawdzajace, czy:

1) nakoncie 130-1 dla wydatkdow z czwartg cyfrg paragrafu rownga 1 lub 2 w polu @GRA na dwdch
pierwszych znakach wystapit zapis "80";

2) na koncie 130-1 dla wydatkdw z czwartg cyfra paragrafu rowna 8 lub 9 w polu @GRA na dwdch
pierwszych znakach wystapit zapis "88";

3) na koncie 982 dla wydatkdow z czwarta cyfrg paragrafu rowng 7 w polu @GRA na dwadch
pierwszych znakach wystgpit zapis "88".

VIl. ZADANIA | DZIALANIE MODULU WYDATKI BZ1

1.

Zadaniem modutu Wydatki BZ1 jest rejestracja wydatkow w uktadzie jednostek kalkulacyjnych
i w uktadzie klasyfikacji zadaniowej oraz wygenerowanie raportow i tablic wynikowych oraz
sprawozdania Rb-BZ1.

Danymi wejSciowymi do modutu sa:
1)  zbior pracochtonnosci planowanej i zrealizowanej z modutu ECP;

2) zapisy na koncie 130 i 982 dotyczace wydatkow z modutu Ksiegowosé, po zakohczeniu operacji
ksiggowania za dany miesiac;

3) zbidr wydatkow asygnowanych, jako bezposrednie z modutu Ksiegowos¢;

4) dane dotyczace zobowigzan zaczytane ze sprawozdania RB-28 z modutu Ksiegowos¢;
5) plan wydatkow z ustawy budzetowej w uktadzie kalkulacyjno - zadaniowym;

6) zmiany w planie wydatkow z modutu Ksiegowosc.

Plan i wydatki w module Wydatki BZ1 rejestrowane s3 i rozliczane w oddzielnych sekwencjach modutu
Wydatki BZ1.



4, Wydatki w module Wydatki BZ1 naliczane s3a narastajaco w okresach miesiecznych.
5. W module Wydatki BZ1, konto 130 ma nastepujaca budowe:
130-1-@SZA-@GRA-@ROZ-@PAR-@)K

gdzie -@JK oznacza wydatek bezpoSredni, dla ktorego uzytkownik musi wybrac ze Stownika
jednostek kalkulacyjnych odpowiedni symbol unikalnego kodu i wstawic¢ go w pole @JK.

6. Wydatki osobowe (z wytaczeniem wydatkow osobowych ponoszonych w ramach paragrafow
z czwarta cyfra 1, 2, 7, 8, 9) - naliczone sa narastajaco strukturg pracochtonnosci narastajacej
od poczatku roku na podstawie zbioru zaczytanego do modutu Wydatki BZ1 z aplikacji ECP
(z wytaczeniem pracochtonnosci dla kodow jednostek kalkulacyjnych o budowie 80XXX, 85XXX oraz
90600, B1). Nastepnie program zapisze tyle pozycji w zbiorze wyjsciowym dla ilu kodéw wykazano
pracochtonnos¢ (z wytaczeniem kodow 80XXX, 85XXX, 90600 i B1), wedtug schematu
130-1-@SZA-@GRA-@ROZ-@PAR-@)K.

7. Wydatki osobowe i wydatki pozostate ponoszone w ramach paragrafow z czwarta cyfra paragrafu
1,2,7, 8,9 zaksiegowane w module Ksiegowos¢ rejestrowane sa automatycznie w module Wydatki BZ1
na odpowiedni kod jednostki kalkulacyjnej na podstawie stownika @GRA w module Ksiegowosc.

8. Wydatki pozostate, ktore nie spetniaja przyjetych kryteriow dla wydatkow bezposrednich aplikacja
domyslnie ujmuje na kodzie 90300 - ,Obstuga administracyjna, utrzymanie i rozwdj infrastruktury
technicznej” w podziale na grupy rodzajowe wydatkow.

9. Zakwalifikowanie wydatku pozostatego do wtaSciwej grupy rodzajowej odbywa sie automatycznie
w module Wydatki BZ1 na podstawie ,Stownika grup rodzajowych wydatkow”.

10. Wszystkie wydatki zaksiegowane na koncie 130 i 982 wg klasyfikacji budzetowej,
a nastepnie asygnowane do kodoéw jednostek kalkulacyjnych musza mie¢ przyporzadkowane
dziatania budzetowe wedtug klasyfikacji zadaniowej, z wyjatkiem wydatkéw osobowych i wydatkow
pozostatych zarejestrowanych na kodach jednostek kalkulacyjnych w zakresie ustug zapewniajacych
funkcjonowanie jednostki, wspotpracy krajowej i miedzynarodowej oraz wydatkow osobowych
zwigzanych z absencja (z tytutu: urlopu, z tytutu wynagrodzenia za czas choroby, usprawiedliwionej
nieobecnosci niezaliczanej do czasu pracy (90601)).

11. Kody jednostek kalkulacyjnych nieoznaczone kodami dziatah budzetowych stanowia wydatki
poSrednie dziatah budzetowych.

12. Przyporzadkowanie wydatkow bezposrednich do dziatan budzetowych odbywa sie na podstawie
zasymbolizowania kodu jednostki kalkulacyjnej symbolem dziatania budzetowego wedtug klasyfikacji
zadaniowe;j.

13. Przed zagregowaniem danych do poziomu sprawozdania Rb-BZ1 nastepuje przeniesienie wydatkow
posrednich wedtug ustalonego klucza ( struktury wydatkdow bezposrednich w uktadzie zadaniowym)
na dziatania budzetowe (dotyczy tylko wydatkow ujetych w zadaniu 1.11).

VIIl. PLAN I ZMIANY W PLANIE

1. W module Wydatki BZ1 zapisywany jest plan okreslony w wydawanej co roku ustawie budzetowe;j
oraz zmiany w planie.

2. Plan jednostki zapisywany jest na 4 tablicach: ,Plan wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym
z ustawy”, ,Plan wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym po zmianach”, ,Plan wydatkow
w uktadzie zadaniowym z ustawy” i ,Plan wydatkow w uktadzie zadaniowym po zmianach”.



3. WartoSci w tablicach dotyczace planu wydatkow z ustawy budzetowej, zarowno w uktadzie
kalkulacyjnym, jak i w uktadzie zadaniowym w trakcie roku sie nie zmieniaja.

4, Wartosci w tablicach ,Plan wydatkow w uktadzie zadaniowym z ustawy” i ,Plan wydatkow
w uktadzie zadaniowym po zmianach” naliczajg sie automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych odpowiednio do tablicy: ,Plan wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym z ustawy”
i ,Plan wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym po zmianach”.

5. Przeniesienie wartoSci planu wydatkow bezpoSrednich w uktadzie kalkulacyjnym na dziatania
budzetowe odbywa sie poprzez zasymbolizowanie poszczegolnych jednostek kalkulacyjnych
podziatka klasyfikacji z budzetu zadaniowego, z wytaczeniem wartosci planu dla jednostek
kalkulacyjnych z zakresu ustug zapewniajacych funkcjonowanie jednostki, wspotpracy krajowej
i miedzynarodowe;j.

6. Suma planowanych wydatkow dla jednostek kalkulacyjnych w zakresie ustug zapewniajacych
funkcjonowanie jednostki oraz wspotpracy krajowej i miedzynarodowej stanowia wydatki posrednie
dziatan budzetowych w zadaniu 1.11 - ,Statystyka publiczna” i sa przenoszone na dziatania budzetowe
w zadaniu ,Statystyka publiczna" na podstawie struktury planowanych wydatkow bezposrednich na
tych dziataniach, z uwzglednieniem podziatu na wydatki majatkowe i pozostate.

7. WartoS¢ planu wydatkéw zwigzanych z koordynowaniem i pracami wspierajacymi realizacje badan
statystycznych obcigza dziatanie budzetowe w zadaniu ,Statystyka publiczna” zwigzane
z realizacja badan statystycznych.

8. Poogtoszeniu ustawy budzetowej na dany rok, Departament Administracyjno-Budzetowy, zwany dalej
.DB” przekazuje jednostkom stuzb statystyki publicznej plan z ustawy w uktadzie kalkulacyjno -
zadaniowym, ktory kazda jednostka ma obowiazek wczyta¢ do modutu Wydatki BZ1.

9. Opis dziatania tablic: ,Plan wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym po zmianach” i ,Plan wydatkow
w uktadzie zdaniowym po zmianach” w module Wydatki BZ1 jest nastepujacy:

1) tablica ,Plan wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym po zmianach” stuzy do wprowadzania zmian
w planie w uktadzie kalkulacyjnym w okresie sprawozdawczym;

2) tablica ,Plan wydatkéw w uktadzie zadaniowym po zmianach” stuzy do monitorowania zmian
w planie w okresie sprawozdawczym. Tablica wypetnia si¢ automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do tablicy ,Plan wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym po zmianach”
na podstawie przyjetych zasad agregowania danych na dziataniach budzetowych w uktadzie
zadaniowym;

3) zmiany w Planie wydatkéow w uktadzie kalkulacyjnym dokonywane przez jednostki stuzb
statystyki publicznej moga dotyczyc:

a) zmian wartosci planu (zwiekszenia lub zmniejszenia wartosci planu w poszczegblnych
paragrafach) dla jednostki kalkulacyjnej,

b) zmian w planie jednostek kalkulacyjnych, ktére maja byC realizowane (dodawanie
jednostek kalkulacyjnych i dezaktywowanie jednostek kalkulacyjnych) w trakcie roku;

4) prace pozaplanowe (w danym roku budzetowym) wprowadzane sa do realizacji po uprzednim
dodaniu kodu jednostki kalkulacyjnej wraz z planem (w wymiarze godzinowym)'
do stownika w aplikacji ECP;

1z wytaczeniem kodow o budowie 80XXX.



5) w celu wprowadzenia pracy pozaplanowej do Stownika kodoéw jednostek kalkulacyjnych
w module ECP:

a) jednostka stuzb statystyki publicznej powiadamia wtasciwy wydziat w DB o koniecznosci
dodania do stownika kodéw jednostek kalkulacyjnych pracy pozaplanowej (na co najmniej
7 dni roboczych przed koficem rozliczanego miesigca),

b) DB zgtasza do Zaktadu Centrum Informatyki Statystycznej w Radomiu aktualizacje
stownikow jednostek kalkulacyjnych w module ECP i module Wydatki BZ1,

¢) naconajmniej5 dni roboczych przed zakoficzeniem miesigca Zaktad Centrum Informatyki
Statystycznej w Radomiu aktualizuje Stownik kodow jednostek kalkulacyjnych o zgtoszone
prace pozaplanowe,

d) po zaktualizowaniu Stownika kodow jednostek kalkulacyjnych w aplikacji ECP, uzytkownik
w jednostce stuzb statystyki publicznej (zgtaszajacej prace pozaplanowa) dokonuje
zmiany w planowanej pracochtonnosci dla poszczegolnych kodow jednostek
kalkulacyjnych w aplikacji ECP, przez zmniejszenie planowanych godzin innych jednostek
kalkulacyjnych? na rzecz dodanego kodu,

e) po zamknieciu miesiaca z aplikacji ECP generowany jest plik zawierajacy planowana
pracochtonnos¢ z dokonanymi zmianami w danym miesigcu (plan wedtug uzytkownika)
i zrealizowana pracochtonnosc, ktory przenoszony jest do modutu Wydatki BZ1;

6) zmiany w planie wydatkéw osobowych finansowanych w ramach paragrafow (,0”)
przeliczane s3 na poszczegolne jednostki kalkulacyjne na podstawie struktury pracochtonnosci
planowanej lub wykonanej na koniec miesiaca sprawozdawczego lub po jego zakonczeniu;

7) uzytkownik modutu Ksiegowosc¢ przed przystapieniem do rozliczania wydatkow w danym okresie
sprawozdawczym dokonuje wczytania planu po zmianach. Aplikacja podpowiada sposob
przeliczenia planu wydatkow osobowych (,0”) wybierajac jedna z dwoch opgiji:

a) ,planwedtug pracochtonnosci”,
b) ,plan wedtug uzytkownika":

- przeliczany automatycznie struktura pracochtonnosci planowanej
- wygenerowany z aplikacji ECP po zamknieciu miesiaca,

- wprowadzany ,z reki” na podstawie struktury pracochtonnosci planowanej
- wygenerowany z aplikacji ECP na dzieh 25 kazdego miesiaca*

8) plan pozostatych wydatkow rzeczowych (np.: umowy zlecenia, szkolenia, podroze stuzbowe, itp.)
dla dodanej jednostki kalkulacyjnej, wprowadza uzytkownik ,z reki” poprzez zmniejszenie
wartosci planu dla innej jednostki kalkulacyjnej lub zmniejszenia wartosci planu kilku jednostek
kalkulacyjnych;

9) w aplikacji zatozona jest kontrola, czy wartos¢ zmian w planie poszczegdlnych jednostek
kalkulacyjnych nie zmienia kwot ogotem planu;

2 Jesliw jednostce budzetowej nie wzrdst limit wydatkdow w zwigzku z przystapieniem do realizacji pracy pozaplanowe;j.

3 Warunkiem uzycia opgdji ,plan wg uzytkownika” jest nierozliczenie w module ECP pracochtonnosci na kod jednostki kalkulacyjnej
nieposiadajacej planu (z wytgczeniem 80XXX).

4 Struktura planu wygenerowana z modutu ECP na dzien 25 kazdego miesigca umozliwia ustalenie wskaznikéw do wprowadzania decyzji
wtasnych jednostki w planie wydatkéw osobowych (,,0”) przed zamknieciem miesigca w ECP.



10) zwiekszenia i zmniejszenia w planie wydatkow osobowych (,0”), modut Wydatki BZ1 pobiera
zmiany w planie z modutu Ksiegowos¢ z zaktadki ,Plan budzetu” w zaleznosci od operacji
z symbolem operacji 1 (zwiekszenia) lub 2 (zmniejszenia) i przelicza plan wydatkow osobowych
na kodach jednostek kalkulacyjnych wedtug wyznaczonych wspotczynnikow na podstawie
pracochtonnosci planowanej lub zrealizowanej (z wytgczeniem jednostek kalkulacyjnych
o budowie 80XXX, 85XXX, B, C, D oraz 90600 i 90601);

11) przeliczenie planu wydatkéw osobowych (,0”) aplikacja wykonuje dla catosci planu (a nie tylko
dla zmian w planie);

12) zwigkszenia i zmniejszenia w planie wydatkow finansowanych w ramach paragrafow
z czwarta cyfra ,1, 2, 8, 9" modut Wydatki BZ1 pobiera z modutu Ksiegowos¢
z zaktadki ,Plan budzetu” w zaleznosci od operacji z symbolem operacji 1 (zwigkszenia)
lub 2 (zmniejszenia);

13) zmiany w planie wydatkéw finansowanych w ramach paragrafow z czwarta cyfra ,7” modut
Wydatki BZ1 pobiera ze strony Wn konta 982 a zmiany wartoSci planu dla kodow jednostki
kalkulacyjnej, uzytkownik wprowadza recznie;

14) zwiekszenia i zmniejszenia w planie pozostatych wydatkéw rzeczowych finansowanych
w ramach paragrafow z czwarta cyfra ,0", modut Wydatki BZ1 pobiera zmiany w planie
z modutu Ksiegowos¢ z zaktadki ,,Plan budzetu” w zaleznoSci od operacji z symbolem operagji
1 (zwiekszenia) lub 2 (zmniejszenia) i w zaleznosci od rodzaju wydatku uzytkownik dokonuje
zmian w planie wydatkow recznie.

10. Plan wydatkow i jego zmiany dla dziatah budzetowych w funkcji panstwa 11.4 wprowadzany jest przez
uzytkownika recznie po zaczytaniu zmian w planie z modutu Ksiegowos¢.

11. Modut Wydatki BZ1 w czeSci dotyczacej planéw moze by¢ aktualizowany w miesiacu sprawozdawczym
(=m) wielokrotnie, od momentu zakonczenia rozliczania wydatkow za miesigc m-1, i do momentu
rozpoczecia rozliczania wydatkow za miesigc sprawozdawczy = m.°.

IX. ZOBOWIAZANIA

1. Na potrzeby sporzadzenia sprawozdania Rb-BZ1 w czesci dotyczacej ,zobowigzan” aplikacja Wydatki
BZ1 pobiera dane o zobowigzaniach wedtug klasyfikacji budzetowej, tj. dziat, rozdziat, paragraf
z modutu Ksiegowosc ze sprawozdania Rb-28.

2. Warunkiem pobrania danych o zobowiazaniach do modutu Wydatki BZ1 jest sporzadzenie
(wypetnienie) sprawozdania Rb-28.

3. Korekta sprawozdania RB-28 w czesci dotyczacej ,zobowigzah” po jego wypetnieniu i pobraniu
do modutu Wydatki BZ1 jest sygnalizowana w module Wydatki BZ1 (kontrola ostra).

4. Zakwalifikowanie zobowiazania do dziatania budzetowego odbywa sie na podstawie wczesniejszego
juz powigzania kazdego wydatku w ramach okreSlonego paragrafu z okreSlonym dziataniem
budzetowym.

TERMINY ROZLICZANIA WYDATKOW W UKELADZIE KALKULACYJNO - ZADANIOWYM

1. Do 10 dnia kalendarzowego po zakonczonym miesigcu jednostki stuzb statystyki publicznej dokonuja
rozliczenia wydatkow w uktadzie kalkulacyjno — zadaniowym i przekazuja zbiory wyjSciowe do
wtasciwego wydziatu w DB.

5 Zgodnie z zasada dokonywania zmian w planie przed wykonaniem wydatkdw.

10



W celu sporzadzenia rocznego sprawozdania Rb-BZ1 z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz
budzetu Srodkéw europejskich jednostki stuzb statystyki publicznej, przekazuja dane finansowe
wygenerowane z modutu Wydatki BZ1 oraz wypetniong aplikacje Trezor BUZA przygotowana przez
Ministerstwo Finansow do dysponenta gtownego
w terminach okreSlonych w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczoSci budzetowej w uktadzie zadaniowym
(Dz. U. 22020 r. poz. 1229 z p6zn. zm.).

Xl. ZADANIA MODULU WYDATKI BZGUS

1.

Zadaniem modutu jest generowanie arkuszy kalkulacyjnych i sprawozdahn zbiorczych w uktadzie
klasyfikacji zadaniowej, opartej na ustalonych szablonach.

Modut Wydatki BZGUS obstugiwany jest przez DB.

Danymi wejsciowymi do modutu Wydatki BZGUS sa zbiory danych jednostkowych wygenerowane na
poziomie jednostek stuzb statystyki publicznej z modutu Wydatki BZ1.

Po zakonczeniu okresu sprawozdawczego DB sporzadza zestawienia zbiorcze z wykonania planu
wydatkow w uktadzie kalkulacyjnym i w uktadzie zadaniowym, ktore udostepnia
w bibliotece dokumentow ,Budzet Zadaniowy” w witrynie DB z poziomu Portalu Korporacyjnego.
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