Urzad Statystyczny
w Gdansku

Znak:GDK-WA.2720.50.2023 Gdansk, dnia 13 grudnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Statystyczny w Gdansku zaprasza do ztozenia oferty na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Statystycznego w Gdansku i oddziatow w terenie

. Przedmiot zamowienia publicznego:

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczek i ich ewentualnych zwrotow
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640) na rzecz
Zamawiajacego,
2) przyjmowanie i przemieszczanie przesytek pocztowych o charakterze niepowszechnym,
3) ustuga polegajaca na przyjmowaniu, przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby
Zamawiajacego, ul. Danusi 4 do miejsca Nadawcy (wyznaczonej placowki pocztowej) w celu ich nadania.
2. Przedmiotem zamowienia jest rowniez Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie zagranicznym w zakresie
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych w obrocie zagranicznym oraz ich
ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz.
1640) na rzecz Zamawiajacego.
3. Ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczekiich
ewentualnych zwrotow beda Swiadczone rowniez dla nastepujacych lokalizacji:
1) 0Oddziat w Chojnicach przy Al. Niepodlegtosci 7/9,
2) Oddziat w Stupsku przy ul. Jana Pawta Il 1.
4. Odbior oraz nadanie przesytek pocztowych dla wymienionych w pkt. 3 Oddziatow bedzie odbywato sie
w wyznaczonych przez wykonawce placowkach w uzgodnionych godzinach. Nazwa, adres i godziny nadawania
i odbioru przesytek pocztowych zostang uzgodnione z wykonawca.
5. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
6. Opis przedmiotu zamowienia za pomoca kodow i nazw okreslonych we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV),
zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Pzp:
Gtowny: - 64.11.00.00 - 0 Ustugi pocztowe,
Dodatkowe - 64.11.20.00 - 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00 - 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.
Il. Tryb udzielenia zamowienia:
Zamowienie publiczne jest prowadzone zgodnie z zapisami ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000 zt” stanowiacym zatacznik do zarzadzenia wewnetrznego
nr 9 Dyrektora US Gdanska z dnia 14 lutego 2023 r.

lll. Informacje dotyczace podwykonawstwa:

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiajacy zada
wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania
przez wykonawce firm podwykonawcow. Przyjmuje sig, ze brak wskazania podwykonawcow oznacza, ze wykonawca
nie powierzy wykonania zadnej czeSci zamowienia podwykonawcom, jezeli nic innego nie wynika z treSci oferty.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych warunkow:

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy posiadaja:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnoSci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:

- Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli wykonawca ztozy podpisane oSwiadczenie;

- Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnoSci pocztowej w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 22023 r., poz. 1640);

V. Termin wykonania zamowienia:

Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowa¢ w terminie: od dnia podpisania umowy (nie wczesniej niz zakonczenie

umowy z dotychczasowym Wykonawca - Poczta Polska S.A. do 31.12.2023 r.) i nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia

2024 r., a wykonawca bedzie zobowigzany Swiadczyc¢ ustugi przez 12 miesiecy lub do dnia wyczerpania Srodkow

finansowych, stanowiacych maksymalne zobowigzanie Zamawiajacego wynikajace z tresci ztozonej oferty.

VI. Ztozenie oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia na zataczniku nr 2.

2. Oferta powinna:

1) posiadac date sporzadzenia,
2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,
3) byc opatrzona pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta sktadana w wersji papierowej przez Wykonawce opatrzona podpisem wtasnorecznym musi by¢ ztozona
w siedzibie Zamawiajacego, tj. ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk. Oferta sktadana za poSrednictwem poczty
elektronicznej na adres: a.maksymiuk@stat.gov.pl musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
W procesie sktadania oferty, w tym dokumentow sktadanych wraz z oferta, kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis profilem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawca moze ztozy¢ bezpoSrednio na dokumencie.

4. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego przeniesie
wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Nastepnie z tego folderu
Wykonawca zrobi folder .zip. Tak stworzony folder wykonawca podpisuje podpisem kwalifikowanym, profilem
zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6 sierpnia 201 r. o dowodach osobistych
(Dz. U.z2022r. poz. 67).

5. Oferta powinna zawierac nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

a) formularz ofertowy (zatacznik nr 2);

b) formularz cenowy (zatacznik nr 3A, 3B);

c) osSwiadczenie Wykonawcy wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 4);

d) oSwiadczenie o czeSciach zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy (zatacznik
nr5),

e) aktualne zasSwiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 22023 r. poz. 1640),

f) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

Wykonawca nie moze dokonac zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.
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8. Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie opisanej Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Statystycznego w Gdansku i Oddziatow w terenie

9. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18 grudnia 2022 roku, do godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajacego: Urzad
Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, pokoj parter, Kancelaria Urzedu lub na adres poczty elektronicznej na

adres: a.maksymiuk@stat.gov.pl z zachowaniem warunkow opisanych w pkt. 3 i 4.

VII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow w kryteriach:
a. cena brutto -100 %,
2. Ocena ofert bedzie dokonana komisyjnie i kazdej rozpatrywanej ofercie komisja przyznana punkty za ceneg
oferty wg ponizszego wzoru (z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku):

Sposdb wyliczenia punktdéw w kryterium ceny (K):

C min
K = — x100%

of

gdzie:
K - ilos¢ punktow obliczona dla badanej oferty,
Cmin— NAjnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert (tacznie z podatkiem VAT),
Cor— cena badanej oferty (tacznie z podatkiem VAT).

VIII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Ceny nalezy podac w ztotych polskich z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

2. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszace jakie moga powstac w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, w tym wszelkie optaty i podatki w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT).

3. Wykonawca moze podac tylko jedna cene oferty.

4, Wykonawcy zwolnieni z podatku VAT doliczaja do oferty podatek naliczony od zakupionych towardow i ustug.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

W celu obliczenia punktow wyniki poszczegolnych dziatah matematycznych beda zaokraglane do dwoch miejsc po

przecinku lub z wieksza doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje roznica

w iloSci przyznanych punktow.

IX. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 5 dni liczac od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

X. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy
1. Uiszczanie przez nadawce naleznosci w formie optaty z dotu za Swiadczenie:
1) Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym:
a. przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych,
b. paczek pocztowych,
2) ustugi pocztowe o charakterze niepowszechnym,
3) ustuga polegajaca na przyjmowaniu, przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby
Zamawiajacego, ul. Danusi 4 do miejsca Nadawcy (wyznaczonej placowki pocztowej) w celu ich nadania
0 oznaczeniu ,Szanowni Panstwo”,
4) przesytki rejestrowane zwracane nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
2. Przez optate z dotu nalezy rozumiec optate w catoSci wniesiona przez Zamawiajacego, bezgotowkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz:
1) nadanie przesytek,
2) odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,
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3. Swiadczenie ustugi polegajaca na przyjmowaniu, przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby Zamawiajacego, ul. Danusi 4 do miejsca Nadawcy (wyznaczonej placowki pocztowej) w celu ich
nadania.

4, Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajacego czynnosci polegajacych na:
1) nadawaniu przesytek w wyznaczonych placowkach pocztowych wskazanych przez wykonawce,

2) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych zgodnie z wymaganiami wykonawcy w zakresie
adresowania i opakowania przesytek listowych, ktore zostana przekazanie Zamawiajacemu przez wykonawce
przed zawarciem umowy,

4) wypetnieniu przeznaczonych dla nadawcy czesci formularzach adresowych,

5) umieszczaniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci nadruku, odcisku pieczeci
o ustalonej tresci z wykonawca.

6) nadawaniu przesytek, ktorych zawarto$¢ stanowia wytacznie materiaty wtasne oraz nie zataczaniu do
przesytek zadnych materiatow pochodzacych od o0s6b trzecich, a w szczegolnoSci reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i innych.

5. Zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzania w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden jest przeznaczony dla
pocztowej placowki nadawczej (oryginat):

1) dla przesytek rejestrowanych - pocztowej ksiazki nadawcze, wpisujac kazda przesytke kolejno w oddzielna
pozycje,

- dla przesytek z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

- przesytki priorytetowe,

2) dla przesytek nierejestrowanych- zestawieni iloSciowo-wartosciowych przesytek nadanych w obrocie
krajowym i zagranicznym.

Nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazywanie przesytek utozonych strona adresowa w
tym samym kierunku:

a) rejestrowanych - wedtug kolejnosci wpisow w ksigzce nadawczej, dokonywanych z uwzglednieniem
podziatu na poszczegolne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowane - w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktory mowa w pkt. 4 lit. b).

6. Ustala sie nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy uznaje sie miesigc kalendarzowy,

2) podstawa rozliczen jest ustalona suma optat za zrealizowane ustugi wedtug rzeczywistych nadanych
przesytek pocztowych po cenach brutto przedstawionych przez wykonawce, oddzielnie dla ustug
pocztowych i ustug pocztowych o charakterze niepowszechnym (odpowiednio zat. 3A i 3B),

3) jednostkowe ceny brutto za ustugi pocztowe oferowane przez wykonawce pozostang niezmienne do konca
realizacji umowy odpowiedni dla ustug o charakterze powszechnym jak i niepowszechnym (odpowiednio
zat. 3Ai3B),

4) wprowadzenie zmian do zapisow umowy (zatacznikow) moze nastapi¢ w formie aneksu wytacznie za zgoda
drugiej Strony,

5) rozliczenia za nadane przesytki listowe zagraniczne bedzie nastepowac wedtug cennika obowigzujacego
u wykonawcy na dzien nadania przesytki,

6) faktura VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizowania umowy, bedzie wystawiana w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

7) naleznosci wynikajace z faktury VAT, Zamawiajacy bedzie regulowac przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia,

8) Zamawiajaca dopuszcza przesytanie faktur VAT droga elektroniczng na adres: sekretariatusgdk@stat.gov.pl

9) za dzieh zaptaty uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

Urzad Statystyczny w Gdansku

ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk

tel. 58 76 83 100

SekretariatUSGDK@stat.gov.pl

gdansk.stat.gov.pl 4


mailto:sekretariatusgdk@stat.gov.pl

10) jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana przepisow dotyczacych podatku VAT, Zamawiajacy
uiSci nalezny podatek od towarow i ustug wedtug obowiazujacej stawki, bez koniecznosSci aneksowania
umowy.

11) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca bedzie nalicza¢ odsetki ustawowe za op6znienie w
transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania Swiadczenia ustug do czasu
uregulowania naleznoSci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury w transakcjach
handlowych ptacone beda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowej,

12) w przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21 dni od wskazanego
w pkt. 5 terminu zaptaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z
zastosowaniem formy ptatnosci ,z gory”, na ogolnie obowiazujacych zasadach. Ponowne zastosowanie
formy optaty ,z dotu” nastapi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu
zalegtych naleznoSci wraz z odsetkami,

13) w przypadku opdznienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia
otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej
ptatnosci.

7. Odpowiedzialnos¢ wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug zostanie zastosowana

procedura reklamacyjna, ktora okreslaja akty prawne:

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 775),

2) Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 .,
poz.474),

3) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640),

4) regulaminie Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r.
(Dz. U. 2007 r. nr 108, poz. 744),

5) regulaminie dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744),

6) Regulamin Swiadczenia ustug niepowszechnych wykonawcy,

7) inne powszechnie obowigzujace przepisy.

8. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowiazkiem dokonania ptatnosci za

XL

czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania przez druga Strone warunkoéw umowy lub
w przypadku zmiany w trakcie jej obowigzywania przepisow podatkowych i przepisow prawnych
regulujacych dziatalnoS¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy,

2) z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzieh miesigca
kalendarzowego, bez podania powodow.

Sposob porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawca:

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie:

a) pisemnie,

b) za pomoca poczty elektronicznej na adres: a.maksymiuk@stat.gov.pl

Oferte, oSwiadczenie (zatacznik nr 4) oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu sktada sie pod rygorem niewaznoSci w postaci: papierowej (pisemnej) opatrzonej
wtasnorecznym podpisem oraz sktada sie za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933), osobiscie lub za poSrednictwem postanca
lub elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktorej ztozenie zostato opisane w
Rozdziale VI pkt. 3 i 4 niniejszego zapytania.

Obowiazujaca forma zadawania pytan Zamawiajacemu przez Wykonawcow jest forma pisemna na adres
siedziby Zamawiajacego, wskazane ponizej, i elektroniczna (poczta elektroniczna) na adres:
a.maksymiuk@stat.gov.pl lub sekretariatusgdk@stat.gov.pl
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Xil. Dane adresowe:

Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk.
Osoby do kontaktu:

Agata Maksymiuk, tel. 58/ 76 83 241, a.maksymiuk@stat.gov.pl
Katarzyna Kosatka, tel. 58 7683112, k.kosatka2@stat.gov.pl

XIIL. X1l Formalnosci jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

1. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty, niezwtocznie dostarczy Zamawiajacemu pisemna
informacje o osobach wskazanych do zawarcia umowy.

2. Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu umowy nie zostata
wczesniej wskazana, do oferty musi by¢ dotaczone Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy w
postepowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy dotaczyé¢ w oryginale lub kopii poSwiadczonej
notarialnie.

3. Zamawiajacy niezwtocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.
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