ZALACZNIK NR 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczek i ich ewentualnych
zZwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz.
1640) na rzecz Zamawiajacego,

2) przyjmowanie i przemieszczanie przesytek pocztowych o charakterze niepowszechnym,

3) ustuga polegajaca na przyjmowaniu, przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby Zamawiajacego, ul. Danusi 4 do miejsca Nadawcy (wyznaczonej placowki pocztowej)
w celu ich nadania.

Przedmiotem zamowienia jest rowniez Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie zagranicznym

w zakresie przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych w obrocie zagranicznym

oraz ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

(Dz. U. 22023 r., poz. 1640) na rzecz Zamawiajacego.

Ustugi pocztowe, beda Swiadczone dla Urzedu Statystycznego w Gdansku, z siedzibg w Gdansku przy

ul. Danusi 4, oraz dla Oddziatow w nastepujacych lokalizacjach:

1) 0Oddziat w Chojnicach przy Al. Niepodlegtosci 7/9,

2) Oddziat w Stupsku przy ul. Jana Pawta Il 1,

3) Oddziat w Tczewie przy ul. Gdanskiej 33H.

Za przesytki pocztowe o charakterze niepowszechnym rozumie sie przesytki nie posiadajace

okreslonego adresata (imig i nazwisko) z podaniem adresu (ulica, kod pocztowy, miejscowos¢, miasto)

oznaczone jako ,Szanowni Pafstwo”; niebedace przesytkami najszybszej kategorii (zwykte) waga
do50g.

Szacowane iloSci przesytek o charakterze powszechnym i niepowszechnym wskazano w formularzu

cenowym stanowiacym zatacznik nr 3A i nr 3B do zapytania ofertowego.

Zakres zamowienia:

6.1 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek listowych o wadze:

a) do500g (Formats, M, L),

b) od 500 do 1000 g (Format S, M, L),

c) od 1000 do 2000 g (Format S,M, L),

oraz ich ewentualnych zwrotow na potrzeby Zamawiajacego.

6.2. Wymiary nadawanych przesytek wskazanych w pkt. 6.1. oznaczaja:

1) przesytki listowe o Formacie S o wadze do 500 g, o wymiarach minimum - wymlary strony
adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczyc: wysokoS¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokosc 160 mm.

2) przesytki listowe o Formacie M o wadzie do 1000 g, o wymiarach minimum wymiary strony
adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczyc: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 325 mm, szerokosSc 230 mm.

3) przesytki listowe o Formacie L o wadze minimum - wymiary strony adresowej nie moga byc
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

6.3. Nadawane przesytki listowe (paczki) oznaczaja:

a) przesytki listowe nierejestrowane krajowe - przesytka listowa (zwykta ekonomiczna)
niebedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) przesytki listowe nierejestrowane krajowe - przesytka pocztowa (priorytetowa) bedaca
przesytka najszybszej kategorii, przyjeta bez pokwitowania przyjecia idoreczana bez
pokwitowania odbioru.




c) przesytki listowe rejestrowane krajowe - przesytka pocztowa rejestrowana niebedaca
przesytka najszybszej kategorii (ekonomiczna) przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i
doreczana za pokwitowaniem odbioru,

d) przesytki listowe rejestrowane krajowe - przesytka pocztowa rejestrowana bedaca przesytka
najszybszej kategorii (priorytetowa) przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru.

6.2.5wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek pocztowych o wadze od 5000 g do 1000 g, w obrocie krajowym oraz ich

ewentualnych zwrotow na potrzeby Zamawiajacego:

1. przesytki listowe o wadze od 500 g do 1000 g (Format S,M,L), zgodnie z ponizszymi definicjami:

a) przesytki listowe nierejestrowane krajowe — przesytka pocztowa (zwykta ekonomiczna) niebedaca
przesytka najszybszej kategorii,

b) przesytki listowe nierejestrowane krajowe — przesytka pocztowa (priorytetowa) bedaca przesytka
najszybszej kategorii, przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez pokwitowania odbioru.

c) przesytki listowe rejestrowane krajowe - przesytka pocztowa rejestrowana niebedaca przesytka
najszybszej kategorii (ekonomiczna) przyjeta za pokwitowaniem przyjecia idoreczana za
pokwitowaniem odbioru,

d) przesytki listowe rejestrowane krajowe - przesytka pocztowa rejestrowana bedaca przesytka
najszybszej kategorii (priorytetowa) przyjeta za pokwitowaniem przyjecia idoreczana za
pokwitowaniem odbioru.

6.3.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i

doreczania przesytek pocztowych o wadze powyzej 1000 g do 2000 g, w obrocie krajowym oraz ich

ewentualnych zwrotow na potrzeby Zamawiajacego:

1) przesytki listowe o wadze od 1000 g do 2000 g (Format S,M,L) zgodnie z ponizszymi definicjami:

a) przesytki listowe nierejestrowane krajowe - przesytka pocztowa (zwykta ekonomiczna) niebedaca
przesytka najszybszej kategorii,

b) przesytki listowe nierejestrowane krajowe - przesytka pocztowa (priorytetowa) bedaca przesytka
najszybszej kategorii, przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez pokwitowania odbioru.

c) przesytki listowe rejestrowane krajowe - przesytka pocztowa rejestrowana niebedaca przesytka
najszybszej kategorii (ekonomiczna) przyjeta za pokwitowaniem przyjecia idoreczana za
pokwitowaniem odbioru,

d) przesytki listowe rejestrowane krajowe - przesytka pocztowa rejestrowana bedaca przesytka
najszybszej kategorii (priorytetowa) przyjeta za pokwitowaniem przyjecia idoreczana za
pokwitowaniem odbioru.

6.4. Potwierdzenie odbioru (forma papierowa) dla przesytki listowe krajowe (ZPO) - przesytki listowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki pocztowe rejestrowane przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru.

6.5.Przesytki listowe rejestrowane zagraniczne od 50 g do 350 g, zgodnie z ponizszymi definicjami:

a) przesytki listowe rejestrowane zagraniczne bedace przesytkami najszybszej kategorii
(priorytetowe) do 50 g,

b) przesytki listowe rejestrowane zagraniczne bedace przesytkami najszybszej kategorii
(priorytetowe) od 50 g do 100 g,

c) przesytki listowe rejestrowane zagraniczne bedace przesytkami najszybszej kategorii
(priorytetowe) od 100 g do 350 g,

d) przesytki listowe rejestrowane zagraniczne bedace przesytkami najszybszej kategorii
(priorytetowe) od 350 g do 500 g
Przesytki zagraniczne realizowane beda na obszarze Europy tacznie z Cyprem, Rosjg i Izraelem).

6.6.Przesytki pocztowe o charakterze niepowszechnym niebedace przesytkami najszybszej kategorii

(zwykte) waga do 50 g (,,Szanowni Pafnstwo”).

6.7. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujacych gabarytach:

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,




Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm, szerokosci
160 mm,
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosc 325 mm lub szerokosc
230 mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm. Ustala sie tolerancje wszystkich
wymiarow */- 2 mm.
6.8. Paczki pocztowe o wadze od 2 kg do 10 kg (gabaryt A i B) zgodnie z ponizszymi definicjami::
a) Paczki pocztowe niebedace paczkami najszybszej kategorii (zwykte) waga od 2 kg do 5 kg
b) Paczki pocztowe niebedace paczkami najszybszej kategorii (zwykte) waga od 5 kg do 10 kg
Gabaryt A to paczka pocztowa o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm tolerancja wymiarow +/-
2mm,
maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci
300 mm tolerancja wymiaréw +/- 2mm.w odniesieniu do pkt 1,
Gabaryt B to paczka pocztowa o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosc 300
mm tolerancja wymiarow +/- 2mm,
maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc - 3000
mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm tolerancja wymiarow +/- 2mm.
6.9.Zwroty przesytek listowych nierejestrowanych (zwykte) w obrocie krajowym niebedacych przesytkami

najszybszej kategorii do 500 g (Format S,M,L):
Zwroty przesytek listowych nierejestrowanych (zwykte ekonomiczne) waga do 500 g,
6.10. Zwroty przesytek listowych nierejestrowanych zwykte (priorytetowe) w obrocie krajowym do 1000 g
Zwroty przesytek listowych nierejestrowanych (zwykte ekonomiczne) waga do 1000 g
6.11. Zwroty przesytek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym polecona ekonomiczna do 2000 g:
Zwroty przesytek listowych nierejestrowanych (zwykte ekonomiczne) waga do 2000 g

6.12. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest do odbioru od Zamawiajacego -
z siedziby (tj. ul. Danusi 4, Gdansk, parter) przesytek pocztowych i paczek oraz dostarczenie ich do
placowki nadawczej Wykonawcy, jak rowniez dostarczania do siedziby Zamawiajacego (tj. ul. Danusi
4 w Gdansku, parter) i przekazania/wydawania wszelkich przesytek (nierejestrowanych,
rejestrowanych, zwrotow), ktorych adresatem jest Urzad Statystyczny w Gdansku.

7. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pocztowe trzy razy w tygodniu, tj. w poniedziatek, Srode i piatek
w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 8.30 do 11.00 z siedziby Zamawiajacego. Wykonawca we
wtasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do placowki nadawczej Wykonawcy. Odbior przesytek
potwierdzac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

8. W ramach przedmiotu zamowienia wykonawca bedzie przyjmowat do nadania przesytki pocztowe z
Oddziatow terenowych Zamawiajacego w wyznaczonych placowkach wykonawcy dla nastepujacych
lokalizacji:

4) 0ddziat w Chojnicach przy Al. Niepodlegtosci 7/9,
5) 0Oddziat w Stupsku przy ul. Jana Pawta Il 1,

9. 0dbior przesytek pocztowych w siedzibie Zamawiajacego przez pracownika wykonawcy nastepowac
bedzie na podstawie upowaznienia podpisanego przez przedstawiciela wykonawcy.
Wz6r upowaznienia bedzie stanowi¢ zatacznik do umowy.

10. Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, tj.:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegblnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
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przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla

Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie uniemozliwiajace dostep do
zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych, przesytek pocztowych
o charakterze niepowszechnym oraz paczek w stanie umozliwiajacym wykonawcy doreczanie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
wykonawce od Zamawiajacego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.
W przypadku uzasadnionych zastrzezehn w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnoS¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow optaty itp.) wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak
mozliwoSci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez wykonawce nastapi w dniu nastepnym, a w
przypadku braku mozliwoSci usuniecia niezgodnosci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczona do
nadania.
Nadawca przesytek pocztowych, przesytek pocztowych o charakterze niepowszechnym oraz paczek
pocztowych bedzie zawsze Zamawiajacy.
Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.
W przypadku nieobecnoSci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od
dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o
mozliwoSci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).
Zamawiajacy wskazuje rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane wykonawcy do
przyjecia, przemieszczenia i dostarczenia oraz jej szacunkowa ilos¢ (w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 3A i 3B do zapytania ofertowego) w okresie obowigzywania niniejszego
zamoOwienia. Podana iloS¢ jest szacunkowa wskazana na podstawie analizy planowanego wolumenu
wysytek i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste iloSci
przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiegac od ilosci podanych
w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek
okreslonej w formularzu cenowym.
W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na
podstawie rzeczywistych iloSci przesytek i zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okreSlonych przez
wykonawce w Formularzu Cenowym. Faktyczne iloSci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od
podanych szacunkowych ilosci.
W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Zamawiajacym a wykonawca za ustugi w obrocie
zagranicznym beda dokonywane na podstawie cennika ustug powszechnych obowigzujacego u
wykonawcy na dzien nadania przesytki zagranicznej.
Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegolnych pozycjach wskazanych w zataczniku nr3Ai 3B
do zapytania ofertowego (formularz cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna wartoS¢ umowy nie
przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o treSci ustalonej z wykonawca. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwoS¢ wykonania we wtasnym zakresie oznaczenia potwierdzajacego wniesienia wskazanych
optat.
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Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn iloSci ustug zrealizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych
okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do iloSci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym.

Za Swiadczenie ustug pocztowych w okresie rozliczeniowym (miesiecznym) wykonawca wystawi
Zamawiajacemu fakture za zrealizowane przesytki pocztowe, za przesytki pocztowe o charakterze
niepowszechnym.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od dania wystawienia prawidtowej faktury VAT. Za
dzien zaptaty strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda
rozliczane wedtug cen jednostkowych brutto wynikajacych z formularza cenowego.

Ceny jednostkowe podane przez wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres realizacji
zamowienia.

Wykonawca bedzie zobowigzany, na wtasny koszt doreczy¢ i zapewni¢ nalezyte funkcjonowanie w
Urzedzie Statystycznym w Gdansku oraz kazdym Oddziale, narzedzia informatycznego zapewniajacego
mozliwoSc¢ rozliczenia nadanej i odebranej korespondencji w danym dniu oraz integracje tego sytemu
z narzedziami informatycznymi, wskazanymi przez Zamawiajacego, za posrednictwem elektronicznej
ksiazki nadawczej.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym podstawa
rozliczen beda ceny z zataczonego do oferty cennika ustug pocztowych wykonawcy.

Wykazane w Formularzu cenowym ilosci przesytek kazdego rodzaju zostaty okreslone szacunkowo, na
podstawie danych z ostatnich 12 miesiecy, w celu obliczenia wartosci oferty i porownaniu ofert i nie
sg iloSciami zobowiazujacymi Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesytek nie
stanowi zmiany umowy. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w
przypadku, gdy szacunkowe iloSci przesytek nie zostana w petni wykorzystane lub przekroczone do
terminu zakohczenia umowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ wszystkim osobom, ktdorym zostanie powierzone
wykonywanie przedmiotu zamowienia w zakresie doreczania i wydawania przesytek pocztowych, w
tym rowniez personelowi podwykonawcoéw i samym podwykonawcom, szkolenia zapewniajace
nalezyte wykonywanie przez te osoby powierzonych im obowiazkow, w szczegolnosci w zakresie
obowiagzku dwukrotnego awizowania przesytki listowej oraz przechowywa¢ dokumentacje dotyczaca
realizowania tego zobowiazania.



