Urzad Statystyczny
w Gdansku

Znak:GDK-WA.2720.43.2023 Gdansk, dnia 22 listopada 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzad Statystyczny w Gdansku zaprasza do ztozenia oferty na:

»Zakup i dostawe materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych
dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”

. Przedmiot zamowienia publicznego:

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych niezbednych dla
prawidtowego funkcjonowania Urzedu Statystycznego w Gdansku, w iloSciach okreslonych w formularzu cenowym
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej zapytania ofertowego.

2. Dostawa zrealizowana bedzie do siedziby Zamawiajacego w Gdansku przy ul. Danusi 4, do wskazanego przez
Zamawiajgcego pomieszczenia.

3. Dostarczone materiaty eksploatacyjne musza byc oryginalne, tj. wyprodukowane przez producenta sprzetu, do
ktorego sa przeznaczone oraz fabrycznie nowe, nie regenerowane, nie poddawane procesowi ponownego
napetniania ani wymiany jakichkolwiek elementow, wolne od wad technicznych, kompletne, posiadajace
zgodne z wtasciwymi przepisami atesty, dostarczone w oryginalnych opakowaniach (pojemnikach, obudowach)
stosowanych typowo dla nowego produktu przez jego producenta, zaopatrzonych w etykiety identyfikujace
dany produkt i termin jego waznoSci oraz nazwe producenta - odpowiednio do wymagan dla danego rodzaju
materiatu. Wyklucza sie produkty refabrykowane, reprodukowane i regenerowane.

4, Zamawiajacy zada, aby materiaty eksploatacyjne do urzadzen biurowych byty wyprodukowane w okresie do
12 miesiecy przed data dostawy i objete gwarancja Wykonawcy na okres co najmniej 12 miesiecy.

5. Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego materiatow eksploatacyjnych nie
spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktorego sa przeznaczone.

6. Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na dostarczone i zakupione artykuty eksploatacyjne, na
warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego. Udzielona
gwarancja zostanie rozszerzona o rekojmie na okres rowny udzielonej gwarancji.

7. Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodnos¢ dostarczonych materiatow
eksploatacyjnych niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzen biurowych, do ktorych sa przeznaczone,
Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany gwarancyjnej produktu na nowy, wolny od wad w terminie 72 godzin
(w 3 dni robocze) od momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego o wadliwym produkcie (mailem lub faxem).
Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.

8. Ilosci okreslone wformularzu cenowym zostaty podane szacunkowo, sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi
w celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia
lub zwigkszenia ilosci zamawianych artykutow o 20 % ceny podanej w formularzu ofertowym, z zachowaniem
cen jednostkowych. JednoczeSnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora zostanie
zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 80 % ceny podanej w formularzu ofertowym,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

9. Zamawiajacy moze z prawa opcji nie skorzystac, lub skorzysta¢ w czeSci. Zamowienie realizowane w ramach
opcji jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiajacego. Nie skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa opcji
w catosci lub w czeSci nie rodzi po stronie Wykonawcy zadnych roszczen w stosunku do Zamawiajacego.

Urzad Statystyczny w Gdansku

ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk —-—-"—'-—’} .
tel. 58 76 83 100 e i
SekretariatUSGDK@stat.gov.pl AT e =

adancl ctatr maunl
gGansK.stal.gov.pi



Zamowienie objete opcja Wykonawca bedzie zobowigzany wykonac po uprzednim otrzymaniu zlecenia od
Zamawiajacego, ze zamierza z prawa opcji skorzystac. Zasady dotyczace realizacji zamowienia objetego prawem
opcji beda takie same jak te, ktore obowiazuja przy realizacji zamowienia podstawowego. Zamawiajacy
zastrzega rowniez, ze ceny jednostkowe objete opcja beda identyczne, jak w zamoéwieniu podstawowym.
10. Zamawiajacy informuje, ze zamowienie podstawowe zostanie zrealizowane w iloSciach okreSlonych w
Formularzu cenowym, zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
11. Opis przedmiotu zamowienia za pomoca kodow i nazw okreSlonych we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV):
gtowny: - 30125100-2 - wktady barwiace;
dodatkowe: -30125110 - 5 - tonery do drukarek laserowych/faksow,
-30192320 - 0- taSmy do drukarek.
Il. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoSci sktadania ofert czeSciowych. Wymagane jest ztozenie kompletnej oferty
na wszystkie elementy okreSlone w opisie przedmiotu zamoéwienia.
lll. Tryb udzielenia zamowienia:
Zamowienie publiczne jest prowadzone zgodnie z zapisami ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
wartosc¢ nie przekracza rownowartosSci kwoty 130 000 zt” stanowigcym zatacznik do zarzadzenia wewnetrznego
nr 9 Dyrektora US Gdanska z dnia 14 lutego 2023 r.
IV. Informacje dotyczace podwykonawstwa:
Wykonawca zobowigzany jest wskazac w ofercie czeSci zamoéwienia, ktdrych wykonanie powierzy podwykonawcom,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
V. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:
1) W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkow, okreSlonych przez Zamawiajacego, Zamawiajacy
wymaga zataczenia do oferty:
a) oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na zataczniku nr 3,
b) oswiadczenie o podwykonawcach na druku stanowigcym zatacznik nr 4;
2) Petnomocnictwo, o ile oferte sktada przedstawiciel Wykonawcy, ztozone w oryginale lub notarialnie
poswiadczone.
VI. Termin wykonania zamowienia:
Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2023 r., na warunkach
okreslonych w umowie, ktorej projekt stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania.
VIl. Ztozenie oferty:
1. Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia na zataczniku nr 1.
2. Oferta powinna:
1) posiadac date sporzadzenia,
2) byc podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy,
3) byc opatrzona pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
3. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:
1. formularz ofertowy (zatacznik nr 1);
2. formularz cenowy (zatacznik nr 2);
3. oSwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 3);
4, oSwiadczenie o czeSciach zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy
(zatacznik nr 4);
5. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
4.  Wykonawca nie moze dokonac zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.
6. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy

kwalifikowanego podpisu elektronicznego, profilu zaufanego lub podpisu osobistego, zgodnie z zapisem

art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671).
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10.

1.

12.

13.

Oferte nalezy ztozy¢ w wersji papierowej osobiScie z wtasnorecznym podpisem, poczta tradycyjna za
posrednictwem operatora pocztowego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 23.11.2012 r. (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1041) na
adres Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk albo za poSrednictwem postaiica lub poprzez
przestanie oferty podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem
osobistym na adres poczty elektronicznej: a.maksymiuk@stat.gov.pl

Oferta sktadana w formie elektronicznej na adres: a.maksymiuk@stat.gov.pl musi by¢ podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione.

Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktorego przeniesie
wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset i bez
szyfrowania).

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej ,Zakup i dostawe materiatow eksploatacyjnych do
urzadzen biurowych dla Urzedu Statystycznego w Gdansku”.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
30 listopada 2023 roku, do godz. 11.00,

w przypadku wersji papierowej podpisanej wtasnorecznie w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Statystyczny
w_Gdansku, ul. Danusi 4, pokoj 103, | pietro, poczta tradycyjna: Urzad Statystyczny Gdansku, ul. Danusi 4, 80-
434- Gdansk, lub na adres mail: a.maksymiuk@stat.gov.pl lub w postaci elektronicznej w formie opisanej w pkt.
6,7,8,9.

W przypadku ztozenia co najmniej dwoch najkorzystniejszych ofert w tej samej cenie, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktorzy te oferty ztozyli.

Jezeli cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczata kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawca, ktory taka
oferte ztozyt. W przypadku, gdy Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie zgodzi sie na negocjacje,
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z kolejnym Wykonawca, ktory ztozyt oferte z najnizsza cena
sposrod pozostatych ofert.

VIIL. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

2.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny:
cena brutto - 100 %

Opis sposobu oceniania oferty.

Oferty oceniane beda w nastepujacy sposob:

Cena brutto przedmiotu zamowienia:

C min
Ke = — ™ x100pkt
C of

gdzie:

Kes - wskaznik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku),
C min- NAjnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert (tacznie z podatkiem VAT),
C or - cena ocenianej oferty (tacznie z podatkiem VAT).

IX. Opis sposobu obliczania ceny

1.
2.

Ceny nalezy podac w ztotych polskich z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.
Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszace jakie moga powstaé¢ w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, w tym wszelkie optaty i podatki w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT).
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3. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku
od towarow i ustug.

4. Wykonawca moze podac tylko jedna cene oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania cen wariantowych.

6. Wykonawcy zwolnieni z podatku VAT doliczaja do oferty podatek naliczony od zakupionych towarow i ustug.

i
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7.

Struktura ceny ofertowej:

1)

Wyliczone wartoSci musza byc wyrazone w ztotych polskich, zgodnie z polskim systemem ptatniczym po
zaokragleniu do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku), przy czym kofcowki ponizej 0,5 grosza pomija
sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

W celu uniknigcia réznic wynikajacych z zaokraglen matematycznych, wyliczenie ceny powinno zostac
przeprowadzone w nastepujacy sposob: kwota jednostkowa netto x podatek VAT - wartoS¢ zaokraglona
wg. schematu przedstawionego w pkt. 1. Wyliczona nalezna kwota jednostkowa brutto x sztuki = wartos¢
brutto w zt.

X. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 10 dni liczac od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

XI. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca:

1)
2)

3)

4)

5)

W postepowaniu o udzielnie zamowienia obowigzuje pisemna forma porozumiewania sie.

Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng (poczta elektroniczna).

oSwiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia i inne informacje kierowane do Zamawiajacego
przekazywane za pomoca poczty elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego podany w pkt. 4.

Osoby do kontaktu:

Agata Maksymiuk tel. 58/ 76 83 241, a.maksymiuk@stat.gov.pl

Dane adresowe:

Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk.

XIl. Formalnosci jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze oferty, niezwtocznie dostarczy Zamawiajagcemu pisemna
informacje o osobach wskazanych do zawarcia umowy.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu umowy nie zostata
wczesniej wskazana, do oferty musi byc dotaczone Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu i zawarciu umowy. Upowaznienie nalezy dotaczy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Zamawiajacy niezwtocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.

1.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
it
|I | . R AT —'-—-2_._ )
%}“5“\““ i
(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora US)
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