Kontrole przeprowadzone w Urzedzie Statystycznym w Bydgoszczy w 2018 r.

Kontrole zewnetrzne

1. Kontrola z ramienia Prezesa GUS

Cel kontroli: ocena prawidtowosci oraz terminowosci realizacji wybranych zadah z obszarow: inne
prawne aspekty dziatania, przestrzeganie prawa pracy (w tym dyscypliny pracy) oraz zakupy towaréw
i ustug.

Czas trwania kontroli: 14.09.2018 r. - 19.10.2018 r.

Zalecenie pokontrolne:

Prezes GUS polecit Dyrektorowi Urzedu wzmocni¢ nadzor oraz wyeliminowac nieprawidtowosci z obszaru
przestrzeganie prawa pracy (w tym dyscypliny pracy) oraz wdrozy¢ zalecenia z obszaru zakupy towarow
i ustug.

Wykonanie zalecen:

Dyrektor Urzedu poinformowat Prezesa GUS o sposobie zrealizowania zalecen pokontrolnych.

2. Kontrola przeprowadzona przez Komende Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu

Cel kontroli: ocena przestrzegania przepisow przeciwpozarowych w budynku Oddziatu w Toruniu (przy ul.
Mickiewicza 1-16).

Czas trwania kontroli: 14.03.2018 - 09.04.2018 r.

Zalecenia pokontrolne:

Komendant Miejski Pafnstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu nakazat Dyrektorowi Urzedu Statystycznego
w Bydgoszczy wykonanie w budynku Oddziatu w Toruniu obowigzkéw dotyczacych odpowiedniego
zabezpieczenia i wyposazenia drog ewakuacyjnych oraz usunigcia z nich materiatow palnych.

Wykonanie zalecen:
Dyrektor Urzedu poinformowat Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu
o sposobie i etapach realizacji zalecen pokontrolnych.

3. Kontrola przeprowadzona przez Okregowy Inspektorat Pracy w Bydgoszczy

Cel kontroli: ocena przestrzegania wybranych problemow z zakresu prawnej ochrony pracy
z uwzglednieniem przepisdw o czasie pracy.

Czas trwania kontroli: 23.03.2018 - 25.04.2018 .

Zalecenie pokontrolne:
1) wprowadzi¢ zmiany zapisow w tresci regulaminu zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;
2) uzupetnic zapisy w procedurze antymobbingowej i antydyskryminacyjnej.

Wykonanie zalecen:

Dyrektor Urzedu wprowadzit zmiany do obu dokumentéw (zgodnie z wytycznymi kontrolujacego)
i poinformowat o tym Okregowy Inspektorat Pracy w Bydgoszczy.

Kontrole wewnetrzne (z ramienia dyrektora Urzedu)

1. Kontrola terminali ankieterskich w Wydziale Badan Ankietowych

Cel kontroli: ocena bezpieczenstwa informatycznego i ochrony danych na terminalach ankieterskich.
Czas trwania kontroli: 20.03.2018 - 26.03.2018 .

Zespot kontrolujacy: pracownicy Wydziatu Informatyki

Zalecenia pokontrolne:
Kontrolujacy sformutowali zalecenia dotyczace m.in.: stosowania wytycznych konfiguracyjnych,
aktualizowania systemow operacyjnych i komponentow programowych.

Wykonanie zalecen:



Kierownik WBA poinformowat o wykonaniu zalecen pokontrolnych.

2. Kontrola stanu oraz jakosci fizycznych zabezpieczen w siedzibie Urzedu.
Cel kontroli: ocena stanu oraz jakosci fizycznych zabezpieczen obiektow.
Czas trwania kontroli: 23.04.2018 r.

Kontrolujacy: Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych
Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Administracyjnego

Zalecenia pokontrolne:

e sporzadzi¢ i wdrozyC Instrukcje postepowania w przypadku wybuchu pozaru w pomieszczeniach
Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy dla pracownikéw portierni,

e niezwtocznie po otrzymaniu informacji z Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego dopracowac
i wdrozyc Instrukcje postepowania w przypadku uruchomienia sie alarmu.

Wykonanie zalecen:
Kierownik Wydziatu Administracyjnego poinformowat o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

3. Kontrola stanu oraz jakosci fizycznych zabezpieczen w oddziatach Urzedu.

Cel kontroli: ocena stanu oraz jakosci fizycznych zabezpieczen obiektow.

Czas trwania kontroli: 24.04.2018 r.

Zespot kontrolujacy: Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych i kierownik Wydziatu
Administracyjnego

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu
Zalecenia pokontrolne: brak.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Wtoctawku
Zalecenie pokontrolne: naprawic zamek szyfrowy.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Inowroctawiu
Zalecenia pokontrolne: brak.

Wykonanie zalecen:
Kierownicy oddziatow poinformowali o wykonaniu zalecen pokontrolnych.

4. Kontrola stanu zabezpieczenia i ochrony przeciwpozarowej w celu jej poprawy, usunigcia zagrozei
i sprawdzenia zalecen poprzedniej kontroli (sprawdzajaca).

Cel kontroli: ocena stanu zabezpieczenia i ochrony przeciwpozarowe;.

Czas trwania kontroli: 01-30.04.2018 r.

Zespot kontrolujacy: Cztonkowie komisji pozarowo-technicznej w Urzedzie Statystycznym w Bydgoszczy.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Administracyjnego

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy sformutowali zalecenia dotyczace m.in.: aktualizacji instrukcji postepowania na wypadek
pozaru, usuniecia z korytarzy materiatow tatwopalnych, rozmieszczenia i oznakowania gasnic w budynku.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy sformutowali zalecenia dotyczace oznakowania drogi ewakuacyjnej i usunigcia wiszacego
przewodu elektrycznego.

Zalecenie dodatkowe: wykonac zalecenia Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu
z9 maja 2018 r.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu we Wtoctawku (OW)

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in. uwzgledni¢ w wieloletnim planie remontowo-inwestycyjnym dostosowanie
budynku do przepisow przeciwpozarowych i umiescic¢ gasnice w widocznym miejscu.



Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Inowroctawiu (Ol)
Zalecenia pokontrolne: powiesi¢ gasnice i koc gasniczy w widocznym miejscu, umiesci¢ dodatkowa
strzatke na drodze ewakuacyjnej.

Wykonanie zalecen:
Kierownicy komorek poinformowali o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

5. Kontrola warunkow pracy i stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w celu poprawy stanu bhp,
wskazania zagrozei oraz sprawdzenia wykonania zalecen poprzedniej kontroli (sprawdzajaca).

Cel kontroli: ocena warunkow pracy i stanu bezpieczenstwa i higieny pracy.

Czas trwania kontroli: 20-29.06.2018 r.

Zespot kontrolujacy: Cztonkowie komisji bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie Statystycznym
w Bydgoszczy.

Odpowiedzialny: Kierownik Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Badan Regionalnych
Zalecenia pokontrolne: zamocowac trwale kable, naprawic¢ wentylator i przymocowac naroznik listwy.

Odpowiedzialny: Kierownik Osrodka Badan i Analiz Rynku Pracy

Zalecenia pokontrolne:

Zespot kontrolujacy zalecit m.in. naprawi¢ wyktadzine i ograniczy¢ iloS¢ mebli, rozwazyé mozliwos¢
zmiany ustawienia biurek i sprzetow oraz sprawdzi¢ czy po sezonie grzewczym temperatura w 1z pokoi
spada ponizej 18°C.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Administracyjnego

Zalecenia pokontrolne:

Zespot kontrolujacy zalecit m.in. uporzadkowac i trwale zamocowac kable, zatozy¢ ostone na pite
tarczowa i usunac zbedne elementy wyposazenia, zwroci¢ sie do Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego o naprawe podtogi i w korytarzu piwnicy oraz na 1. i 7. pietrze, wymieni¢ umywalke
i zatozy¢ ostone na puszke elektryczna w toalecie meskiej na parterze, przenies¢ worek ewakuacyjny
z korytarza na 7. pietrze do pomieszczenia.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Badan Ankietowych
Zalecenia pokontrolne: zwroci¢ sie do Wydziatu Administracyjnego o wyposazenie stanowiska pracy
w ergonomiczng podktadke pod mysz komputerowa.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Ekonomicznego
Zalecenia pokontrolne: zwrocic sie do Wydziatu Administracyjnego o trwate zamkniecie puszki z kablami.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Informatyki

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in. zamknigcie otworu i zabezpieczenie kabli oraz wykonanie przegladu urzadzen
(potwierdzic¢ ich sprawnosc¢ oraz spetnianie wymogow przepisow bhp).

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Kadr i Szkolenia

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili trwate zamocowanie kabli i zamknigcie otwartej puszki w Scianie oraz wyposazenie
pomieszczenia w wentylator.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Organizacji i Rejestrow
Zalecenia pokontrolne:
Kontrolujacy zalecili trwate zamocowanie kabli w pokojach.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Realizacji Badan

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili wyposazenie pomieszczenia w klimatyzator lub zmiane pomieszczenia oraz
wyposazenie stanowisk pracy w ergonomiczne podktadki pod mysz komputerowa.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Inowroctawiu



Zalecenia pokontrolne:
Kontrolujacy zalecili umocowac kable lezace na podtodze i oznakowac drzwi toalety.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu we Wtoctawku

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in. nie dopuszcza¢ do uzywania gasnic niezgodnie z przeznaczeniem, naprawic
tylna Sciane szafy, umocowac kable, naprawi¢ lub wymieni¢: przeciekajace okna, parapety i zaluzje oraz
krzesta obrotowe, wymienic wyktadzine oraz zamontowac wentylacje, zabezpieczyc kabel w Scianie.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in.: naprawi¢ wyktadzine i trwale zamocowac kable, usunac spietrzone komputery,
wymieni¢ okna, przymocowac listwe przypodtogowa, naprawi¢ suszarke w toalecie, zaluzje i gniazdo
elektryczne, zamontowac zaluzjowa kratke wentylacyjna i wyposazyé stanowisko pracy w podndzek,
usunac nieczynny zamek szyfrowy, wymieni¢ gniazdo komputerowe, naprawi¢ lub wymieni¢ wentylator,
ustawic czajnik na stabilnej powierzchni w sposdb niezagrazajacy przewroceniem, usunac kabel z ciggu
komunikacyjnego (przejscia) i zamocowac go, w piwnicy zabezpieczy¢ trwale otwor.

Wykonanie zalecen:
Kierownicy komarek poinformowali o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

6. Kontrola dokumentacji towarzyszacej rejestracji podmiotow gospodarki narodowej zgtaszajacych
wniosek wpis, zmiane albo skreslenie z rejestru REGON w Oddziale w Toruniu.

Cel kontroli: ocena prowadzenia dokumentacji towarzyszacej rejestracji podmiotow gospodarki
narodowej.

Czas trwania kontroli: 19.06.-03.07.2018 r.

Zespot kontrolujacy: pracownicy Wydziatu Organizacji i Rejestrow.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili dba¢ o kompletnos¢ wnioskow sktadanych w Oddziale i poprawic btedne wnioski.
Wykonanie zalecen:

Kierownik Oddziatu w Toruniu poinformowat o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

7. Kontrola przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej i stosowania JRWA w Wydziale
Informatyki.

Cel kontroli: ocena przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej i stosowania JRWA.

Czas trwania kontroli: 17-28.09.2018 r.

Zespot kontrolujacy: pracownicy Wydziatu Organizacji i Rejestrow

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Informatyki

Zalecenia pokontrolne:

Ogolne zalecenia dla spraw prowadzonych w systemie EZD dotyczyty m.in. edytowania opisow pism
i rejestrowania ich w sprawach na biezaco.

Ogolne zalecenia dla spraw wytaczonych z EZD dotyczyty m.in. przekazania pism do Dyrektora Urzedu
w celu uzupetnienia dekretacji i uzupetnienia znakdéw pism na wszystkich pismach oraz dokumentacji
spraw w teczce.

Zespot sformutowat rowniez zalecenia szczegotowe dotyczacych poszczegblnych spraw.

Wykonanie zalecen:
Kierownik Wydziatu Informatyki poinformowat o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

8. Kontrola stanu ochrony i zabezpieczenia systemow i sieci teleinformatycznych, nosnikow danych
zawierajacych dane statystyczne oraz dokumentow chronionych tajemnica statystyczna.

Cel kontroli: ocena stanu ochrony i zabezpieczenia systemow i sieci teleinformatycznych, nosnikow
danych zawierajacych dane statystyczne oraz dokumentow chronionych tajemnica statystyczna.

Czas trwania kontroli: 21.09.-05.10.2018 r.



Kontrolujacy: Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu we Wtoctawku
Zalecenia pokontrolne: przekaza¢ dysk zewnetrzny z kopiami zapasowym zbioru TERYT do WOR (dla
sprawdzenia poprawnosci i zabezpieczenia danych).

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Inowroctawiu

Ustalenia kontroli:

Kontrolujacy nie stwierdzili uchybief i naruszen w kontrolowanej komaorce.
Zalecenia pokontrolne: brak.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu
Zalecenia pokontrolne: brak.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Badan Ankietowych

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecit ustalic forme przekazywania wszystkich kluczy do pomieszczen Wydziatu na
portiernie oraz sporzadzi¢ spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia i przekazac
archiwiscie zaktadowemu.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Realizacji Badan

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecit ustalic forme przekazywania wszystkich kluczy do pomieszczen Wydziatu na
portiernie.

Wykonanie zalecen:

Kierownicy komarek poinformowali o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

Kontrola funkcjonowania stuzb portierskich i ochroniarskich w zakresie zabezpieczenia obiektow
Urzedu i Oddziatow oraz prowadzenia niezbednej dokumentacji ochroniarsko-portierskiej.

Cel kontroli: ocena funkcjonowania stuzb portierskich i ochroniarskich w zakresie zabezpieczenia
obiektow Urzedu i Oddziatow oraz prowadzenia niezbednej dokumentacji ochroniarsko-portierskiej.
Czas trwania kontroli: 19-24.09.2018 r.

Kontrolujacy: Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Administracyjnego (WAD)
Zalecenia pokontrolne: brak.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu we Wtoctawku (OW)
Zalecenia pokontrolne: brak.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu (OT)
Zalecenia pokontrolne: brak.

Wykonanie zalecen:
Kierownicy komarek poinformowali o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

9. Kontrola nadania dostepow do danych w Portalu Sprawozdawczym w zakresie badaii: Badanie popytu
na prace (na formularzu Z-05), Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach (na formularzu z-03),
Sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy (na formularzu Z-06).

Cel kontroli: ocena prawidtowosci nadania dostepow do danych w Portalu Sprawozdawczym.

Czas trwania kontroli: 28.09.2018 r.

Zespot kontrolujacy: pracownicy Osrodka Badan i Analiz Rynku Pracy

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Realizacji Badan
Zalecenia pokontrolne: brak.

Wykonanie zalecen:
Kierownik Wydziatu Informatyki poinformowat o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.



10. Kontrola stanu zabezpieczenia i ochrony przeciwpozarowej w celu jej poprawy, usunigcia zagrozei
i sprawdzenia zalecen poprzedniej kontroli (sprawdzajaca).

Cel kontroli: ocena stanu zabezpieczenia i ochrony przeciwpozarowe;.

Czas trwania kontroli: 24.10.-16.11.2018 r.

Zespot kontrolujacy: Cztonkowie komisji pozarowo-technicznej w Urzedzie Statystycznym w Bydgoszczy.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Administracyjnego
Zalecenia pokontrolne: brak.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu
Zalecenia pokontrolne: usunac meble z korytarza na 2. i 3. pigtrze i zatozy¢ ostone na puszke elektryczna.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu we Wtoctawku
Zalecenia pokontrolne: naprawic oSwietlenie na klatce schodowej na 3. pigtrze.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Inowroctawiu
Zalecenia pokontrolne: brak.

11. Kontrola warunkow pracy i stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w celu poprawy stanu bhp,
wskazania zagrozei oraz sprawdzenia wykonania zalecen poprzedniej kontroli (sprawdzajaca).

Cel kontroli: ocena warunkow pracy i stanu bezpieczenstwa i higieny pracy.

Czas trwania kontroli: 14-30.11.2018 r.

Zespot kontrolujacy: Cztonkowie komisji bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie Statystycznym
w Bydgoszczy.

Odpowiedzialny: Kierownik Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Badan Regionalnych
Zalecenia pokontrolne:
Kontrolujacy zalecili trwate zamkniecie otworu w Scianie.

Odpowiedzialny: Kierownik OSrodka Badan i Analiz Rynku Pracy

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in. naprawienie podtogi, zamocowanie puszki z kablami i zamontowanie
dodatkowego oswietlenia, poszerzenie przejScia miedzy biurkami do 75 cm, ograniczenie ilosci mebli
w pokoju.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Administracyjnego

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in. drobne naprawy w toalecie na 1. pietrze, zmiane rozmieszczenie wtacznika
Swiatet przy windach w korytarzu na 7. pietrze.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Badan Ankietowych
Zalecenia pokontrolne: brak.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Ekonomicznego
Zalecenia pokontrolne:
Kontrolujacy zalecili poszerzy¢ przejscie miedzy biurkami w pokoju do 75 cm i przestawic¢ czajnik wyzej.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Informatyki
Zalecenia pokontrolne: brak - ostona na wiertarke zostata zamontowana w toku kontroli.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Kadr i Szkolenia

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili zwrdci¢ sie ponownie z wnioskiem o zakup wentylatora oraz przymocowanie listew
w progach.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Organizacji i Rejestrow
Zalecenia pokontrolne:



Kontrolujacy zalecili zamontowanie sprawnych i funkcjonalnych rolet oraz wymiane lub zakup nowego
krzesta obrotowego.

Odpowiedzialny: Kierownik Wydziatu Realizacji Badan

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili sprawdzenie mozliwosci przeniesienia pracownikdow do innego pomieszczenia oraz
wymiane krzesta obrotowego.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Inowroctawiu
Zalecenia pokontrolne: przymocowac listwe przypodtogowa.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu we Wtoctawku

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in. przymocowac przewod trwale do Sciany, wymienic biurka na wyzsze, poszerzy¢
przejscie do 75 cm, zmienic ustawienie sprzetow: czajnik ustawic na szafce, a komputer we wnece.

Odpowiedzialny: Kierownik Oddziatu w Toruniu

Zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy zalecili m.in. usuna¢ meble z korytarzy, przymocowac kable i wyktadzine w progu,
naprawic krzesto i zawiesi¢ gasnice na Scianie w widocznym miejscu, przymocowac naroznik ostony na
kable, usunac gasnice z przejscia na korytarzu w piwnicy.

Wykonanie zalecen:
Kierownicy komarek poinformowali o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.



