Zarzadzenie wewnetrzne nr 30
Dyrektora Urzedu Statystycznego w todzi
z dnia 14 listopada 2019 r.
(znak: LDZ-W0.0220.30.2019)

w sprawie zmian i wprowadzenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Statystycznego
w todzi.

Na podstawie § 3 ust. 5 statutu Urzedu Statystycznego w todzi, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 14 Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 24 sierpnia 2012 r. w sprawie nadania statutu
Urzedowi Statystycznemu w todzi (Dz. Urz. GUS z 2012 r., poz. 42, z p6zn. zm.), § 6 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Statystycznego w todzi stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia wewnegtrznego
nr 5 Dyrektora Urzedu Statystycznego w todzi z dnia 6 marca 2018 r. z p6zn. zm., zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjny Urzedu Statystycznego w todzi stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
wewnetrznego nr 5 dyrektora Urzedu Statystycznego w todzi z dnia 6 marca 2018 r. (zmieniony
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 47 Dyrektora Urzedu Statystycznego w todzi z dnia 11 grudnia 2018 r. oraz
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 23 Dyrektora Urzedu Statystycznego w todzi dnia 24 lipca 2019 r.),
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. w §2ust. 1pkt1otrzymuje brzmienie:

1) ustawy z dnia 29 czerwca 1995 roku o statystyce publicznej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 649
z pozn. zm.);

2. w § 9 skresla sig ust. 1;
3. w § 9 w ust. 2 dodaje sie pkt 6, ktory otrzymuje brzmienie:

6) inicjuja i opracowuja projekty wewnetrznych aktow prawnych z zakresu witaSciwosci komorki
organizacyjne;j.
4. w §9,ust. 5 otrzymuje brzmienie:

5. W zakresie bezpieczenstwa informacji kierownicy komorek organizacyjnych wspotpracuja
z petnomocnikiem do spraw ochrony informacji niejawnych, inspektorem ochrony danych oraz
petnomocnikiem do spraw bezpieczenstwa cyberprzestrzeni.

5. w § 9 ustepy od 2 do 5 otrzymujg odpowiednio numeracje od 1 do 4;
6. w § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Zadania poszczegolnych referatow wykonywane sg pod kierownictwem i nadzorem kierownikow
referatow, ktorzy za prawidtowa realizacje prac ponosza odpowiedzialnos¢ przed kierownikiem
nadrzednej komorki organizacyjne;j.

7. w § 10 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

6. Kierownik komorki organizacyjnej kieruje zespotem podlegtych pracownikow i organizuje prace
w celu realizacji zadan.

8. w §10 ust. 7 pkt5i 6 otrzymuja brzmienie:



5) efektywne zarzadzanie ryzykiem;

6) ustalanie szczegotowych zakresow czynnosci i obowigzkow pracownikéw, dokonywanie ocen
okresowych cztonkow korpusu stuzby cywilnej, okreslanie Sciezek rozwoju pracownikow poprzez
indywidualny program rozwoju zawodowego;

8. w § 10 ust. 7 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

10) ksztattowanie wtaSciwych relacji pomiedzy pracownikami;

9. w §11ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Szczegotowe obowiazki pracownikow okreSlone sg w ,Regulaminie Pracy Urzedu Statystycznego
w todzi”, wprowadzonym odrebnym zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora Urzedu oraz
w zakresach czynnosci i obowigzkow pracownikow.

10. w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Wydziat Organizacji realizuje zadania Urzedu o charakterze ogolnym oraz organizuje
i koordynuje zadania wspolne realizowane przez poszczegolne komorki organizacyjne.

11. w § 12 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

3) wspotpraca przy organizacji pracy ankieterow statystycznych oraz rzeczoznawcow realizujgcych
badania reprezentacyjne poprzez wystawianie legitymacji i upowaznief oraz prowadzenie
ich rejestrow;

12. w § 12 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

9) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie zadah natozonych przez Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego, zleconych do wykonania przez dyrektora Urzedu;

13. w § 12 ust. 2 pkt 13-23 otrzymuja brzmienie:

13) prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych finansowanych ze srodkow krajowych i unijnych;

14) prowadzenie spraw wynikajacych z toku prac dyrektora Urzedu, ktre nie wymagaja realizacji przez
inne komorki organizacyjne;

15) przygotowywanie, we wspotpracy z kierownikami komérek organizacyjnych, projektow zarzadzen
wewnetrznych;

16) monitorowanie zmian w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci Urzedu, a takze
przekazywanie ich wedtug wtasciwosci, odpowiednim komérkom organizacyjnym;

17) monitorowanie polecen Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego zawartych w Systemie Kontroli
Wykonania Polecen, analiza terminowoSci wykonania natozonych polecen;

18) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wptywajacych do Urzeduy;

19) redagowanie i aktualizacja tresci zamieszczanych na Portalu Korporacyjnym Urzedu we wspotpracy
z komérkami organizacyjnymi;

20) nadz6r nad aplikacja e-Biuro z pozycji administratora technicznego jednostki;
21) przeprowadzanie badan satysfakcji klienta Urzedu oraz badah dotyczacych klimatu pracy

w Urzedzie;



22) organizowanie praktyk uczniowskich i studenckich;
23) obstuga sekretariatu Urzedu.

14. w § 12 ust. 2 skresla sie punkty 24,25,26;

15. w § 15 ust. 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) wykonywanie prac na rzecz optymalizacji  funkcjonowania  sieci  ankieterow
statystycznych, w tym:

a) przygotowywanie szacunku obciazenia sieci ankieteréw statystycznych badaniami ankietowymi;

b) analiza udziatu ankieterow statystycznych, rzeczoznawcdéw i koordynatorow w badaniach
ankietowych;

c) rozpoznawanie potrzeb dotyczacych wyposazenia ankieterow statystycznych
i przygotowywanie odpowiednich wnioskow dla wtasciwego departamentu GUS;

16. w § 15 ust. 5 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

5) prowadzenie prac zwigzanych z zapewnieniem spdjnosci metodologicznej i standaryzacja badan,
w tym ujednolicenie przyczyn niepodjecia badania w spotecznych badaniach ankietowych
oraz ogolnopolska koordynacja ich jednolitego stosowania;

17. w § 16 ust. 2 pkt 7 litery c i d otrzymuja brzmienie:

c) biezace monitorowanie jakoSci badan statystycznych, gromadzenie i opracowanie wynikow
raportow jakosci, analiza danych uzyskanych w wyniku zastosowania procedur monitorowania
i oceny jakosci;

d) koordynacje przegladow jakosci;

18. w § 17 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

15. Zadaniem Osrodka jest udzielanie informacji dotyczacych standardow klasyfikacyjnych.

19. w § 17 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) udzielanie informacji podmiotom z obszaru catego kraju, w tym przyjmowanie wnioskow
0 udzielenie informacji od organow administracji publicznej i organéw prowadzacych urzedowe
rejestry, przygotowywanie i przekazywanie propozycji odpowiedzi wraz z petng dokumentacja do
Departamentu Metodologii, Standardow i Rejestrow Gtownego Urzedu Statystycznego;

20.w § 18 ust. 2 pkt 1 litera e, f otrzymuja brzmienie:

e) rozpoznawanie oraz analizowanie zapotrzebowania na regionalne informacje statystyczne,
badania oraz analizy w przekrojach terytorialnych dla obszaru wojewodztwa;

f)  projektowanie form i metod zaspokajania zapotrzebowania na regionalne informacje
statystyczne, badania oraz analizy;



21. w § 18 ust. 2 pkt 1 dodaje sie litere w brzmieniu:

g)

inicjowanie i prowadzenie regionalnych analiz spoteczno-gospodarczych;

22. w § 18 ust. 2 pkt 2 litera b otrzymuje brzmienie:

b)

opracowywanie analiz statystycznych, publikacji tematycznych i zbiorczych oraz informacji
sygnalnych o sytuacji spoteczno-gospodarczej i Srodowiskowej w regionie;

23. w § 18 ust. 2 pkt 3 litery od b do n otrzymuja brzmienie:

b)
c)

udostepnianie i rozpowszechnianie wynikowych informacji statystycznych;

przedstawianie informacji statystycznych dotyczacych obszaru wojewddztwa todzkiego organom
administracji rzadowej, jednostkom samorzadowym i innym odbiorcom;

wspieranie informacyjne jednostek samorzadu terytorialnego oraz jednostek doradczych
i eksperckich wspotpracujacych z samorzadem terytorialnym;

Swiadczenie ustug informacyjnych z zakresu objetego programem badan statystycznych statystyki
publicznej z wykorzystaniem nowoczesnych technik informatycznych;

prowadzenie informatorium statystycznego i ksiegozbioru Urzedu;

wspotpraca z wtasciwymi departamentami GUS i urzedami statystycznymi w zakresie dziatalnosci
informacyjnej;

udostepnianie informacji o zrodtach danych statystycznych, sposobach ich pozyskania, zakresie
badan prowadzonych w ramach statystyki publicznej;

nadzor merytoryczny nad udostepnianiem danych statystycznych i baz danych
z rejestrow statystycznych przez punkty informacyjne w oddziatach Urzedu;

sporzadzanie na zlecenie zestawien danych statystycznych, ustalanie ich zakresu, sposobu
realizacji oraz kalkulacja kosztow;

prowadzenie elektronicznej ewidencji zamowien oraz sporzadzanie raportow rocznych;

wspotpraca ze Srodkami masowego przekazu, inicjonowanie podejmowania przez media tematow
zwigzanych ze statystyka publiczng w zakresie sytuacji spoteczno-gospodarczej regionu oraz
organizowanie serwisow informacyjnych;

m) prowadzenie serwisu spotecznosciowego Twitter;

n)

biezgca wspotpraca z Wydziatem Ekonomicznym przy dokonywaniu rozliczen sprzedazy wydawnictw
Urzedu, wystawianiu faktur oraz corocznej inwentaryzacji;

24, w § 18 ust. 2 pkt 3 dopisuje sig litery o,p w brzmieniu:

0)

p)

ustalanie rozdzielnikow na publikacje Urzedu oraz ich dystrybucja;

przygotowywanie propozycji do programu badan statystycznych statystyki publicznej oraz do
wieloletnich programow rozwoju statystyki;

25. w § 18 ust. 2 pkt 4 wers pierwszy otrzymuje brzmienie:

4)

w zakresie popularyzacji i promocji statystyki publicznej oraz edukacji statystycznej:



26.w § 18 ust. 2 pkt 4 litery e i f otrzymuja brzmienie:

e) techniczne administrowanie i zasilanie strony internetowej Urzedu we wspotpracy
z komorkami organizacyjnymi, po otrzymaniu informacji oraz materiatow do aktualizacji strony;

f) techniczne administrowanie i zasilanie strony BIP Urzedu, we wspotpracy z koméorkami organizacyjnymi,
po otrzymaniu informacji oraz materiatow do aktualizacji strony;

27. w § 20 ust. 2 wykresla sie pkt 21;
28.w § 20 ust. 2 pkt 22 i 23 otrzymuja odpowiednio numeracje 21i 22;

29. w § 21 ust. 1i 2 otrzymuja brzmienie:

1. Zadaniem Wydziatu jest prowadzenie rachunkowosci Urzedu zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i zasadami.

2. W szczegolnoSci do zadan Wydziatu nalezy:

1) opracowywanie, na podstawie danych otrzymanych z innych Wydziatow, materiatéw do projektu
ustawy budzetowej i planu finansowego Urzedu;

2) opracowywanie wnioskow zwigzanych z koniecznoscia dokonywania zmian planu finansowego
Urzedu;

3) obstuga Systemu Finansowo-Ksiegowego SOFTUS;

4) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR);

5) obstuga Systemu Bankowosci Elektronicznej Narodowego Banku Polskiego (NBE);

6) obstuga Systemu Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK-ZLECENIA);

7) sporzadzanie sprawozdah budzetowych i finansowych oraz analiz z wykonania budzetu;

8) sporzadzanie miesigcznych zapotrzebowan oraz prognoz realizacji wydatkow budzetowych;
9) obstuga finansowa realizacji zadan w ramach Srodkow ujetych w budzecie Urzedu;

10) obstuga finansowa realizacji zadan w ramach Srodkow gromadzonych na rachunkach
pomocniczych;

11) obstuga finansowa programow i umow realizowanych z udziatem Srodkéw unijnych;

12) biezaca analiza wykonania wydatkow budzetowych i ich poprawno$¢ w zestawieniu z przyjetym
zakresem rzeczowym zadan Urzedu;

13) przeprowadzanie symulacji wariantow polityki zatrudnienia i wynagrodzen dla celéw zarzadzania;
14) obstuga kasowa Urzedu;

15) sporzadzanie list wyptat wynagrodzen;

16) prowadzenie kart wynagrodzen, kart zasitkowych oraz dokumentoéw pochodnych;

17) prowadzenie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w zakresie naliczania sktadek oraz
wyptat zasitkow;

18) sporzadzanie imiennych raportow RMUA dla osoby ubezpieczonej;

19) sporzadzanie rocznych informacji o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy;

20)wystawianie, na wniosek pracownikow, zaswiadczeh dotyczacych wysokosSci osiagnietych
dochodow;

21) naliczanie i rozliczanie wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;
22) fakturowanie sprzedazy Urzedu;
23) naliczanie podatku od towardw i ustug oraz innych podatkow i optat;

24)tworzenie i przesytanie Jednolitych Plikow Kontrolnych (JPK) do systemu Ministerstwa Finansow;
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25) ewidencjonowanie zmian do planu i wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym;

26) monitorowanie zgodnosci realizacji budzetu w uktadzie tradycyjnym z budzetem w uktadzie
zadaniowym;

27) sporzadzanie w czesci finansowej sprawozdan z wykonania planu dziatania w uktadzie
zadaniowym;

28) obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

30. W § 21 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Szczegotowe obowiazki, prawa i zakres odpowiedzialnosci gtownego ksiegowego okresla ustawa
o finansach publicznych oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

31. w § 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Radca prawny swoje zadania wykonuje w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2115 z p6zn. zm.).

§2

Wprowadza sie tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Statystycznego w todzi w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§3

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne nr 3 Dyrektora Urzedu Statystycznego w todzi z dnia 20 lutego 2018 r.
w sprawie powotania Zespotu do spraw pozyskiwania zbiorow danych administracyjnych bezpiecznym
kanatem teleinformatycznym (TransGUS) z rozproszonych systemow informacyjnych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
DYREKTOR

Urzedu Statystycznego w todzi
dr Piotr Ryszard Cmela

Rozdzielnik:
wszystkie komorki organizacyjne



