Oferty pracy

RzemiesInik specjalista w Oddziale w Ciechanowie - 1 etat (stanowisko poza
korpusem stuzby cywilnej)

03.07.2024

Urzad Statystyczny w Warszawie zatrudni osobe na stanowisko:

RZEMIESLNIK SPECJALISTA
w Oddziale w Ciechanowie - 1 etat

Zapewniamy:

- umowe o prace i status pracownika pahstwowego

- stabilne warunki pracy

. state wynagrodzenie

- dodatek za wystuge lat

- dodatkowe wynagrodzenie roczne

- pakiet socjalny

- przeszkolenie i wsparcie merytoryczne

Zakres zadan:

- Prowadzenie obstugi administracyjnej, w tym:

- prowadzenie spraw administracyjno-technicznych zwigzanych z eksploatacjg i konserwacja
obiektéw

- i majatku trwatego,

- planowanie, sktadanie zapotrzebowan, ewidencjonowanie przyjetych i wydanych materiatéw,
sprzetu i przedmiotéw nietrwatych,

- analizowanie potrzeb, zgtaszanie propozycji do projektu planu inwestycji Urzedu w zakresie
niezbednych remontdéw, napraw i konserwacji,

- kontrola pracy zewnetrznej firmy sprzatajacej,

- wspétpraca z komdrka organizacyjng Urzedu wtasciwg w sprawach administracyjno-technicznych.

- Wykonywanie prac o charakterze konserwacyjno-technicznym (np. biezace usuwanie przeciekéw,
wymiana uszczelek, udraznianie i konserwacja instalacji deszczowej itp.).

. Zapewnienie ciggtosci ochrony fizycznej, w tym organizowanie i kontrola pracy dozorcéw,
sporzadzanie grafikéw i rozliczanie ich czasu pracy.

- Wykonywanie prac transportowych w zakresie przemieszczania mebli, materiatéw biurowych i
technicznych.

Od kandydatéw oczekujemy:

- wyksztatcenia: minimum zasadniczego

- trzyletniego okresu pracy zawodowej potwierdzonego dokumentami (pozadane doswiadczenie
zawodowe na podobnym stanowisku tj. w obszarze obstugi administracyjno-gospodarczej)

- znajomosci obstugi komputera (pakiet MS Office)


http://bip.stat.gov.pl/javascript:void(0);

- sprawnosci psychoruchowej - praca zwigzana z wysitkiem fizycznym (prace transportowe) oraz
praca na wysokos$ci powyzej 1 m

- rzetelnosci i terminowosci

- umiejetnosci efektywnej komunikacji pisemnej i interpersonalnej,

- umiejetnosci organizacji pracy wtasnej

Mile widziane posiadanie waznego Swiadectwa kwalifikacyjnego G1 i G2 w zakresie eksploatacji.

Wymagane dokumenty:

- CV

- list motywacyjny/podanie o przyjecie do pracy

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia
(Swiadectwo ukonczenia szkoty)

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz/lata pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenie

- 0 zatrudnieniu, zaswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenie o
wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilno-prawnej, itp.)

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystaniu z petni praw publicznych oraz
nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

- oswiadczenie, ze w okresie od 22 lipca 1944 r. do 31 lipca 1990 r. nie pracowatam/tem, nie
petnitam/tem stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie bytam/tem wspétpracownikiem tych
organow

- W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o
dokumentach organéw bezpieczenhstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw
(dotyczy osdéb urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej)

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji; brak wyrazenia
zgody uniemozliwi wziecie udziatu w prowadzonym naborze

Oferty prosimy przesta¢ do 10.07.2024 r. na adres:

kadryuswaw@stat.gov.pl

lub
Urzad Statystyczny w Warszawie
Oddziat w Ciechanowie
ul. Nadrzeczna 1, 06-400 Ciechanéw

Decyduje data dostarczenia dokumentéw aplikacyjnych do Urzedu
(osobiscie lub mailowo).

Dodatkowe informacje:
Proponowane wynagrodzenie: 4870 zt brutto + dodatek stazowy.

Zapraszamy do kontaktu: 22 464 21 84 lub 22 464 22 58 lub 23 672 37 89

Kandydaci zakwalifikowani do udziatu w rekrutacji zostang poinformowani o terminie spotkania
telefonicznie lub poprzez e-mail.
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