Oferty pracy

ekspedytor poczty (poza korpusem stuzby cywilnej)

21.01.2019

Urzad Statystyczny w Warszawie zatrudni osoby na stanowisko:

EKSPEDYTOR POCZTY
1 etat - umowa na zastepstwo

Zapewniamy:

- umowe o prace na petny etat i status pracownika panstwowego,
- stabilne warunki pracy,

- state wynagrodzenie, pakiet socjalny,

- przeszkolenie i wsparcie merytoryczne,

- mozliwosci doksztatcania sie i podnoszenia kwalifikacji.

Zakres zadanh:

- obstuga kancelaryjna, w tym:

- wysytka poczty wychodzacej, pakowanie listéw i paczek, prowadzenie rejestru wysytanych
przesytek,

- odbidr, rejestracja, segregowanie i roznoszenie wptywajgcej korespondencji (pism, sprawozdan,
publikacji, gazet, czasopism i innych dokumentéw),

- frankowanie przesytek oraz prowadzenie zestawienia rozliczeniowego wysytanych przesytek,

- zgtaszanie reklamacji odebranych przesytek oraz przesytek nie doreczonych,

- obstuga ksero, skanera, faxu lub innych urzadzen biurowych, przestrzeganie terminéw
serwisowania urzadzen.

- przyjmowanie, rejestracja i przekazywanie dokumentéw wptywajacych i wychodzacych, w tym
obstuga systemu elektronicznego obiegu dokumentéw (ebiuro).

Od kandydatéw oczekujemy:

- wyksztatcenia co najmniej Sredniego,

- dobrej znajomosci obstugi komputera (pakiet MS Office),
- rzetelnosci i terminowosci,

- pozytywnego podejscia do klienta,

- umiejetnosci organizacji pracy wtasnej,

- taktu i zachowania poufnosci.


http://bip.stat.gov.pl/javascript:void(0);

Oferty: CV, list motywacyjny z o$wiadczeniem zamieszczonym ponizej prosimy przesta¢ do 5 lutego
2019 r. na adres:

kadryuswaw@stat.gov.pl
lub

Urzad Statystyczny w Warszawie
ul. 1 Sierpnia 21, 02-134 Warszawa
tel. 22 464 2077

Kandydaci zakwalifikowani do udziatu w rekrutacji zostang poinformowani o terminie spotkania
telefonicznie lub poprzez e-mail.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (,RODQ"), Dyrektor Urzedu Statystycznego w Warszawie
informuje o zasadach oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach zwigzanych z przetwarzaniem
Pani/Pana danych osobowych.

I. Wskazanie administratora - Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu
Statystycznego w Warszawie majgcy siedzibe w Warszawie (02-134 Warszawa), ul. 1 Sierpnia
21 - dalej ,Administrator”

[l. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: Administrator
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) - lit. ¢) RODO w zwigzku z
art. 221§ 1i 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2018, poz. 917 z pdzn.
zm.) w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko ekspozytora poczty.

lll. Obowigzek podania danych osobowych: Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest
catkowicie dobrowolne. Jednakze brak zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi
Pani/Panu wziecie udziatu w naborze.

IV. Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe nie beda
udostepniane zadnym odbiorcom.

V. Okresy przetwarzania danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez
okres 3 miesiecy od daty publikacji ogtoszenia.

VI. Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Podane przez Panig/Pana dane nie
bedg profilowane ani tez nie beda podstawg do zautomatyzowanej decyzji.

VII. Prawa osoby, ktérej dane dotycza: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do
uzyskania kopii tych danych; prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych
- w przypadku gdy dane sa nieprawidtowe lub niekompletne; prawo do zadania usuniecia
danych osobowych; prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do
przenoszenia danych osobowych; prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
w tym profilowania; prawo do cofniecia zgody
na przetwarzanie danych osobowych, prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.


mailto:kadryuswaw@stat.gov.pl?subject=Oferta pracy - ekspedytor poczty

VIII. Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(,EOG") lub organizacji miedzynarodowych: Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane
podmiotom majgcym siedzibe poza EOG, oraz organizacjom miedzynarodowym.

Jesli ma Pani/Pan pytania odnosnie sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a

takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, prosimy o kontakt z osobg odpowiedzialng w Urzedzie

za prowadzenie spraw w zakresie ochrony danych osobowych: Agata Gotab, 22 464 22 64, e-mail:

IOD_USWAW@stat.gov.pl.

Pliki do pobrania
oo

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 0.01 MB
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