Oferty pracy

Archiwista w Wydziale Organizacji (poza korpusem stuzby cywilnej)

07.04.2021

Archiwista w Wydziale Organizacji (poza korpusem stuzby cywilnej)
Dyrektor Urzedu Statystycznego w todzi
poszukuje kandydatéw na stanowisko
Archiwista
w Wydziale Organizacji
Wymiar etatu: 1/1
Liczba stanowisk pracy: 1
Proponowane wynagrodzenie 2800 zt + premia + wystuga
Miejsce wykonywania pracy:

- Urzad Statystyczny w todzi
Zakres zadan:

- przyjmowanie, porzgdkowanie i zabezpieczanie materiatéw archiwalnych oraz dokumentac;ji
niearchiwalnej w celu zapewnienia jej odpowiedniego przechowywania,

- udostepnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym,

- udzielanie informacji w zakresie instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt w celu ich prawidtowego stosowania .

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

- wyksztatcenie minimum S$rednie,

- dobra znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),
- umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- dobra organizacji a pracy witasnej.

Wymagane dokumenty:

- CV,

- list motywacyijny,

- doswiadczenie zawodowe na stanowisku archiwisty oraz/lub ukonczony kurs archiwisty.

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji na
stanowisku archiwista*.

Rodzaj zatrudnienia:


http://bip.stat.gov.pl/javascript:void(0);

- umowa o prace na czas okres prébny.

Dokumenty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres: D.Cent@stat.gov.pl do 23.04.2021 r. lub za
posrednictwem poczty przesytajac na adres Urzedu Statystycznego w todzi, 93-176 £6dz, ul.
Suwalska 29.

Forma kontaktu z pracodawca:

- telefonicznie pod numerami telefonéw: 42 683 90 12; 42 683 92 50

Kandydaci zakwalifikowani do udziatu w rekrutacji zostang poinformowani o terminie spotkania
telefonicznie lub poprzez e-mail.

* brak wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych uniemozliwi wziecie udziatu

w prowadzonym naborze.

Dane osobowe - klauzula informacyjna
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (,RODO"), Dyrektor Urzedu Statystycznego w todzi informuje

0 zasadach oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana
danych osobowych.

Wskazanie administratora: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu
Statystycznego w todzi majacy siedzibe w todzi (93-176 £6dz) przy ul. Suwalskiej 29 - dalej
+~Administrator”.

Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: Administrator
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a-c RODO w zwigzku z art. 221
Kodeksu pracy w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy, natomiast udzielona
zgoda bedzie podstawg przetwarzania dodatkowych danych zawartych w ztozonych przez
Pania/Pana dokumentach, zwigzanych
Z naborem.

Obowigzek podania danych osobowych: Podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest
obligatoryjne w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa, zas w pozostatym zakresie - dobrowolne.
Jednakze brak zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udziat Pani/Pana w naborze.

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe nie bedg
udostepniane zadnym odbiorcom. Dane osobowe moga zosta¢ udostepnione wytacznie organom
publicznym uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Okresy przetwarzania danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas
niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy.

Prawa osoby, ktérej dane dotyczg: Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora
dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
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osobowych, a takze prawo

do przenoszenia danych osobowych, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie dodatkowych
danych

w dowolnym momencie, jednak nie bedzie to miato wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
podanych danych dokonanego przed jej cofnieciem. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli stwierdzi Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Podane przez Panig/Pana dane nie
bedga profilowane ani tez nie bedg podstawg do zautomatyzowanej decyz;ji.

Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(,EOG") lub organizacji miedzynarodowych: Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane
podmiotom majgcym siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym oraz organizacjom
miedzynarodowym.

Jesli ma Pani/Pan pytania odnos$nie sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
przez US tddz, a takze przystugujacych Pani/Pana uprawnien, prosimy o kontakt z inspektorem
danych osobowych: pod adresem e-mail IOD_USLDZ@stat.gov.pl lub telefonicznie (42) 683-92-31
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