DOSTAWA I WDROŻENIE ZINTEGROWANEGO SYSTEMU
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Dla Głównego Urzędu Statystycznego oraz 19 podległych lub podporządkowanych Prezesowi GUS samobilansujących jednostek statystyki publicznej
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SŁOWNIKI
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Rys. fkslow.1

1. Plan kont


System „SOFTUS” wyposażony został plan kont o definiowalnej strukturze konta. Każde konto składa się z symbolu syntetyki o długości trzech znaków oraz z rozwinięcia analitycznego. Rozwinięcie analityczne może składać się maksymalnie z siedmiu poziomów. Każdy poziom analityki konta jest definiowalny przez użytkownika i może mieć od 1 do 5 znaków. Dopuszczalne jest, żeby poziomem analitycznym był symbol słownika. Symbol słownika w symbolu konta reprezentowany jest przez znak „@” oraz trzech znaków literowych będących w większości pierwszymi trzema znakami nazwy słownika. Przykładowo ciąg znaków @ROZ reprezentuje słownik rozdziałów, a @KTR reprezentuje słownik kontrahentów.
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Rys. fkslow.2

W przypadku planu kont wprowadzanie nowych pozycji zostanie omówione na przykładzie poniższej grupy kont :

428










- Koszty delegacji

428-6712






- Ośrodek Informatyczny

428-6712-28




- Delegacje krajowe

428-6712-28-01


- Koszty krajowej delegacji - kursy

...

428-6712-28-02


- Koszty krajowej delegacji - szkolenia

A. Zakładanie symbolu syntetyki

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu Syntetyka wpisać symbol konta - 428

3) w polu Nazwa konta wpisać jego nazwę - Koszty delegacji


4) zatwierdzić przyciskiem Akceptacja
B. Zakładanie pierwszego poziomu analitycznego
1) przejść w siatce do wiersza z symbolem konta 428

2) kliknąć przycisk Nowa pozycja
3) pole Syntetyka pominąć przy użycia klawisza Tab

4) w polu Wybór kategorii segmentu wybrać „Symbol cyfrowy”

5) na pierwszym poziomie analitycznym uaktywni się pole Długość, w które należy wpisać długość symbolu analityki - 4

6) przejść przy pomocy tabulatora do pola Symbol analityki i wpisać symbol rozdziału - 6712

7) w polu Nazwa konta wpisać jego nazwę - np.: Ośrodek Informatyczny

8) zatwierdzić przyciskiem Akceptacja
C. Zakładanie drugiego poziomu analitycznego
1) przejść w siatce do wiersza z symbolem konta 428-6712

2 kliknąć przycisk Nowa pozycja 
3) pole Syntetyka pominąć przy użycia klawisza Tab

4) w polu Wybór kategorii segmentu wybrać „Symbol cyfrowy”

5 ) na drugim  poziomie analitycznym uaktywni się pole Długość, w które należy wpisać długość symbolu analityki - w naszym przykładzie 2

6) przejść przy pomocy tabulatora do pola Symbol analityki i wpisać symbol paragrafu - tutaj 28

7) w polu Nazwa konta wpisać jego nazwę - np.: Delegacje krajowe

8) zatwierdzić przyciskiem Akceptacja
D. Zakładanie trzeciego poziomu analitycznego
1) przejść w siatce do wiersza z symbolem konta 428-6712-28

2) kliknąć przycisk Nowa pozycja 
3) pole Syntetyka pominąć przy użycia klawisza Tab

4) w polu Wybór kategorii segmentu wybrać „Symbol cyfrowy”

5 ) na trzecim  poziomie analitycznym uaktywni się pole Długość, w które należy wpisać długość symbolu analityki - w naszym przykładzie 2

6) przejść przy pomocy tabulatora do pola Symbol analityki i wpisać symbol cyfrowy - 01

7) w polu Nazwa konta wpisać jego nazwę - np.: Koszty krajowej delegacji - kursy

8) zatwierdzić przyciskiem Akceptacja
E. Wypełnianie trzeciego poziomu analitycznego
1) przejść w siatce do wiersza z symbolem konta 428-6712-28

2) kliknąć przycisk Nowa pozycja 
3) pole Syntetyka pominąć przy użycia klawisza Tab

4) w polu Symbol analityki i wpisać symbol cyfrowy - np.: 02

7) w polu Nazwa konta wpisać jego nazwę - np.: Koszty krajowej delegacji - szkolenia

8) zatwierdzić przyciskiem Akceptacja
W celu wprowadzenia kolejnych symboli trzeciego poziomu analitycznego tzn.: 03,04,05 itd. operację Wypełnianie trzeciego poziomu analitycznego powielamy tyle razy ile jest to konieczne.

Uwagi :

- modyfikować można nazwę konta

- usuwać można tylko pozycje, które nie zostały użyte w innych słownikach lub dokumentach systemu

- obiekt Konto pozabilansowe jak sama nazwa wskazuje służy do zaznaczania konta pozabilansowego (wypełnienie znacznika konta pozabilansowego przy koncie syntetycznym obowiązuje dla ewentualnych poziomów analitycznych)

- jak wspominane było wcześniej segmentem rozwinięcia analitycznego może być symbol słownika. Zalecane jest oczywiście w uzasadnionych przypadkach stosowanie symboli słowników. Służy do tego lista rozwijalna Wybór kategorii segmentu. Na przykład w przypadku konta rozrachunkowego 205 zaleca się następująco zdefiniować fragment planu kont:

205 












- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami 

205-@ROZ







- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami - ROZDZIAŁY

205-@ROZ
-@KTR

- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami - KONTRAHENCI

2. Algorytmy dekretacji


Algorytmy dekretacji umożliwiają powiązanie pól wartościowych dokumentów z kontami księgowymi.
Formularz do wprowadzania danych składa się z dwu stron. Na stronie pierwszej znajdują się nagłówki algorytmów dekretacji. Obsługa pierwszej strony jest analogiczna do obsługi słowników.
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Rys. fkslow.3

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu „Symbol” wpisać symbol cyfrowy algorytmu dekretacji (max. 2 znaki, w 
przypadku gdy 
podany symbol jest krótszy od maksymalnego uzupełniany jest z lewej strony 
zerami)
3) w polu „Nazwa” wpisać nazwę algorytmu dekretacji

4) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić nagłówek

Druga strona formularza służy do wprowadzenia poszczególnych pozycji algorytmów dekretacji.

W celu przejścia na drugą stronę pozycji należy kliknąć zakładkę zatytułowaną Pozycje.
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Rys. fkslow.4

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)

2) w polu Pole dokumentu należy za pomocą selektora wybrać identyfikator pola wartościowego dokumentu.

3) w polu Symbol konta należy za pomocą selektora wybrać symbol konta 
4) wybór strony konta WINIEN lub MA odbywa się poprzez wskazanie (domyślnie WINIEN)
5) wybór operacji Księgowanie lub Storno odbywa się poprzez wskazanie (domyślnie Księgowanie)
6) w polu Rozdział za pomocą selektora należy wybrać symbol rozdziału

7) w polu P.przych. za pomocą selektora należy wybrać symbol paragrafu przychodowego

8) w polu P.rozch. za pomocą selektora należy wybrać symbol paragrafu rozchodowego

9) wypełnianie pola Indeks/składnik ma sens w następujących przypadkach : w przypadku gdy chcemy, żeby dla dokumentów magazynowych grupa indeksów rozpoczynająca się symbolem przez nas dostarczonych zaksięgowana była na wskazane konto, natomiast selektor Składnik służy do wyboru składników płacowych w przypadku budowy algorytmu dekretacji listy płac

10) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

3. Operacje kasowe


Operacje kasowe stanowią odpowiednik algorytmów dekretacji dla dokumentów kasowych. Algorytmy operacji kasowych wykorzystywane są w raportach kasowych. Definiowanie nowej operacji kasowej odbywa się w dwóch etapach. Na pierwszej stronie formularza należy wprowadzić nagłówek operacji. Obsługa pierwszej strony jest analogiczna do obsługi słowników.
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Rys. fkslow.5

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu „Symbol” wpisać symbol cyfrowy operacji kasowej (max. 2 znaki, w 
przypadku gdy 
podany symbol jest krótszy od maksymalnego uzupełniany jest z lewej strony 
zerami)
3) w polu „Nazwa” wpisać operacji kasowej

4) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić nagłówek

Druga strona formularza służy do wprowadzenia poszczególnych pozycji operacji kasowych.
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Rys. fkslow.6

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)

2) w polu Pole dokumentu należy za pomocą selektora wybrać identyfikator pola wartościowego dokumentu. WART_WN reprezentuje kwotę przychodu do kasy, natomiast WART_MA reprezentuje kwotę rozchodu z kasy

3) w polu symbol konta należy za pomocą selektora wybrać symbol konta 
4) wybór strony konta WINIEN lub MA odbywa się poprzez wskazanie (domyślnie WINIEN)
5) wybór operacji Księgowanie lub Storno odbywa się poprzez wskazanie (domyślnie Księgowanie)
6) w polu Rozdział za pomocą selektora należy wybrać symbol rozdziału (o ile jest wymagany)
7) w polu P.przych (paragraf przychodowy) za pomocą selektora należy wybrać symbol paragrafu 
przychodowego (o ile jest wymagany)
8) w polu P.rozch (paragraf rozchodowy) za pomocą selektora należy wybrać symbol paragrafu 
rozchodowego 
(o ile jest wymagany)
9) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

Uwagi :
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 służy do pozbycia się wybranego symbolu (inaczej mówiąc naciśnięcie znacznika powoduje wyczyszczenie pola selektora)
4. Operacje bankowe


Operacje bankowe stanowią odpowiednik algorytmów dekretacji dla dokumentów bankowych. Algorytmy operacji bankowych wykorzystywane są w wyciągach bankowych. Definiowanie nowej operacji bankowej odbywa się w dwóch etapach. Na pierwszej stronie formularza należy wprowadzić nagłówek operacji. Obsługa pierwszej strony jest analogiczna do obsługi słowników.
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Rys. fkslow.7

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu „Symbol” wpisać symbol cyfrowy operacji bankowej (max. 3 znaki, w 
przypadku gdy 
podany symbol jest krótszy od maksymalnego uzupełniany jest z lewej strony 
zerami)
3) w polu „Nazwa” wpisać operacji bankowej

4) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić nagłówek

Druga strona formularza służy do wprowadzenia poszczególnych pozycji operacji bankowych.

[image: image9.png]SOFTUS - Ksiggowos¢ (O]
Pik Edycis Dokumenty Operacie Stary Stownki Nawigacia Okno FPomog

1« n| DIX] # B~ B

Nagtowki algorytmiw | Pozycje
Lp_|Pole dokumentu [Symbol konta StronalOperacja[Rozdzial[P. przychlP. rozch.| =
O JWART W [130@ROZ0 W[+ 6711
02 [WART WN___[223.@ROZ A+ 711
IS

B
Ksicg.
01 |[warT_wn ] [130@R0z0 | o)l

CMA Stormo | OPusty | ClPusty | ClPusty

Akoeptacia

Tryb : Przegladanie - Algorytm : 002 Howa pozyca

Tt i A e T o T 3T B = how!





Rys. fkslow.8

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)

2) w polu Pole dokumentu należy za pomocą selektora wybrać identyfikator pola wartościowego dokumentu. WART_WN reprezentuje kwotę przychodu na rachunek bankowy, natomiast WART_MA reprezentuje kwotę rozchodu z rachunku bankowego

3) w polu symbol konta należy za pomocą selektora wybrać symbol konta 
4) wybór strony konta WINIEN lub MA odbywa się poprzez wskazanie (domyślnie WINIEN)
5) wybór operacji Księgowanie lub Storno odbywa się poprzez wskazanie (domyślnie Księgowanie)
6) w polu Rozdział za pomocą selektora należy wybrać symbol rozdziału (o ile jest wymagany)
7) w polu P.przych (paragraf przychodowy) za pomocą selektora należy wybrać symbol paragrafu 
przychodowego (o ile jest wymagany)
8) w polu P.rozch (paragraf rozchodowy) za pomocą selektora należy wybrać symbol paragrafu 
rozchodowego 
(o ile jest wymagany)
9) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

Uwagi :
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 służy do pozbycia się wybranego symbolu (to znaczy naciśnięcie znacznika powoduje wyczyszczenie pola selektora)
5. Plan budżetu


Opcja menu Plan budżetu umożliwia zarejestrowanie planu budżetu jednostki. Formularz do wprowadzania składa się z dwu stron. Strona pierwsza zawiera nagłówek planu budżetu tzn. rok oraz sumaryczne kwoty dochodów i wydatków. Wprowadzenie nagłówka nowego planu budżetu polega na kliknięciu przycisku Akceptacja. Po pojawieniu się wiersza nagłówka w siatce należy ustawić się w tym wierszu i przejść na drugą stronę formularza zatytułowaną Pozycje.
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Rys. fkslow.9

Druga strona formularza służy do wprowadzenia poszczególnych pozycji planu budżetu.
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Rys. fkslow.9
Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)

2) określić czy jest to dochód czy wydatek za pomocą obiektu [image: image13.png]SOFTUS - Ksiggowos¢ =]
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3) w polu Rozdział przy pomocy selektora wybrać symbol rozdziału

4) w pola Paragraf przy pomocy selektora wybrać symbol paragrafu

5) w polu Operacja w przypadku, gdy status planu jest „pusty” dostępny jest symbol „0”
i taki symbol zostanie wprowadzony. Dla zatwierdzonego planu budżetu (status równy „1”) w polu operacja dostępne są „1” i „2”. „1” oznacza zwiększenie planu budżetu, „2” zmniejszenie planu budżetu. 
6) w polu Kwota wprowadzić kwotę

7) w polu Uwagi można wprowadzić komentarz

8) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

6. Rozdziały
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Rys. fkslow.11

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu „Symbol” wpisać symbol cyfrowy rozdziału (max. 4 znaki, w przypadku gdy podany symbol jest krótszy od maksymalnego uzupełniany jest z lewej strony 
zerami)
3) w polu „Nazwa” wpisać nazwę paragrafu

4) w polu „Dział” przy pomocy selektora wybrać symbol działu adekwatny do danego rozdziału

5) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

Uwagi :

- modyfikować można nazwę rozdziału oraz symbol działu

- usuwać można tylko pozycje, które nie zostały użyte w innych słownikach lub dokumentach systemu

7. Paragrafy przychodowe
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Rys. fkslow.12

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu „Symbol” wpisać symbol cyfrowy paragrafu (max. 2 znaki, w 
przypadku gdy 
podany symbol jest krótszy od maksymalnego uzupełniany jest z lewej strony 
zerami)
3) w polu „Nazwa” wpisać nazwę paragrafu

4) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

Uwagi :

- modyfikować można nazwę paragrafu

- usuwać można tylko pozycje, które nie zostały użyte w innych słownikach lub dokumentach systemu

8. Paragrafy rozchodowe
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Rys. fkslow.13

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu „Symbol” wpisać symbol cyfrowy paragrafu (max. 2 znaki, w 
przypadku gdy 
podany symbol jest krótszy od maksymalnego uzupełniany jest z lewej strony 
zerami)
3) w polu „Nazwa” wpisać nazwę paragrafu

4) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

Uwagi :

- modyfikować można nazwę szkolenia oraz typ szkolenia

- usuwać można tylko pozycje, które nie zostały użyte w innych słownikach lub dokumentach systemu

9. Dzienniki
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Rys. fkslow.14

Wprowadzanie nowych pozycji :

1) kliknąć przycisk Nowa pozycja (domyślny tryb pracy)
2) w polu „Symbol” wpisać cyfrowy dziennika (max. 2 znaki, w 
przypadku gdy 
podany symbol jest krótszy od maksymalnego uzupełniany jest z lewej strony 
zerami)
3) w polu „Nazwa” wpisać nazwę dziennika

4) przyciskiem Akceptacja zatwierdzić pozycję

Uwagi :

- modyfikować można nazwę dziennika

- usuwać można tylko pozycje, które nie zostały użyte w innych słownikach lub dokumentach systemu
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