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Załącznik nr 7 do SIWZ

numer sprawy: 73/ST/WS/POPC/PN/2020
Opis czynności, co do których Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 
w pełnym wymiarze czasu pracy przez okres

trwania Umowy nr 73/ST/WS/POPC/PN/2020 
Przy realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę (zgodnie z art. 22 §1 kodeksu pracy) zatrudniona powinna zostać osoba wykonująca następujące czynności:
1. Zapewnienie asysty eksperckiej w zakresie bieżącego dokumentowania Projektu  WROTA STATYSTYKI, w tym prowadzenie Sekretariatu Projektu: 

1) przegląd postępu realizacji Projektu WROTA STATYSTYKI oraz raportowanie ustalone zgodnie z planem realizacji Projektu WROTA STATYSTYKI (dotyczy: produktów, czasu i budżetu, ryzyk itp.);

2) Raporty z realizacji Projektu, w tym m.in. raporty dla Komitetu Sterującego, raporty dla instytucji nadzorujących;

3) część merytoryczną zestawień, dokumentów i innych informacji, wymaganych umową o dofinansowanie w terminach umożliwiających Zamawiającemu spełnienie wymagań tej umowy;

4) analizy niezbędne do podejmowania decyzji w sprawach związanych z realizacją Projektu WROTA STATYSTYKI;

5) monitorowanie, zgłaszanie i opracowywanie zmian w Projekcie WROTA STATYSTYKI;

6) prezentowanie stanu realizacji Projektu WROTA STATYSTYKI;

7) zarządzanie ryzykiem, konfiguracją i jakością  w Projekcie WROTA STATYSTYKI.

2. Zapewnienie asysty eksperckiej w zakresie finansowego rozliczania Projektu WROTA STATYSTYKI:
1) monitoringu postępu finansowo-rzeczowego Projektu WROTA STATYSTYKI, w tym weryfikacji postępów w realizacji Projektu WROTA STATYSTYKI zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem (np. w postaci wykresu Gantta) oraz identyfikowaniu potencjalnych problemów wraz z rekomendacją wdrożenia odpowiednich środków zaradczych, w odniesieniu do uwarunkowań wynikających z bieżącej realizacji zadań;

2) wspomaganie Zamawiającego w zakresie aktualizacji harmonogramów płatności, harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz bieżąca prognoza wydatków;

3) weryfikacja poprawności dokumentacji finansowej i projektowej pod względem zgodności 
z klasyfikacją budżetową;

4) uczestniczeniu i czynnym wyjaśnianiu ewentualnych wątpliwości w kontrolach przeprowadzanych przez instytucje uprawnione do kontroli Projektu WROTA STATYSTYKI oraz przygotowywaniu materiałów/dokumentów dla potrzeb planowanych lub prowadzonych kontroli;

5) identyfikowaniu możliwych do wystąpienia zagrożeń Projektu WROTA STATYSTYKI mających wpływ na jego planowe i poprawne rozliczenie, monitoringu stopnia wystąpienia poszczególnych elementów ryzyka wraz z przedstawieniem propozycji środków zaradczych oraz uczestniczeniu we wdrażaniu środków zaradczych;

6) weryfikacja analizy finansowej projektu;

7) współpracy z Zamawiającym w zakresie przygotowania dokumentów dotyczących aspektów finansowych Projektu WROTA STATYSTYKI.
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