% Urzad Statystyczny
we Wroctawiu

Wroctaw, dnia 14.06.2022 r.
Znak sprawy: WRO-WA.2152.47.2022

Zapytanie ofertowe
0 wartosci ponizej 130.000 zt netto

Urzad Statystyczny we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustug kompleksowego sprzatania
i utrzymania czystosci w czesci pomieszczeh w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31
i pomieszczen Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze ul. 1 Maja 1 i pomieszczen Urzedu

Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Legnicy, ul. Jaworzyiiska 65, oraz pomieszczei Urzedu Statystycznego we
Wroctawiu Oddziat w Watbrzychu, ul. Adama Mickiewicza 14

I.  Informacje ogélne

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zaméwief
publicznych ((Dz. U. z 2021 poz. 1129 7 pozn. zm.).

2. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogtoszen
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego oraz w Oddziale w Jeleniej Gorze, w Oddziale Legnicy
i w Oddziale w Watbrzychu.

3. Adres strony internetowej, pod ktérym zamieszczono Zapytanie ofertowe: https://bi t.gov.pl/urzad-
statystyczny-we-wroclawiu/zamowienia-publiczne/

4 llekro¢ w ogtoszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego Zapytania ofertowego mowa jest
w Ofercie, nalezy przez to rozumieé sktadany u Zamawiajacego Formularz ofertowy - stanowiacy zatqcznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyc Oferte na realizacje jednej, dwoch
trzech lub czterech czesci zaméwienia wymienionych w rozdziale Ii ust. 2.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania Ofert wariantowych.

7. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Ofert drogg elektroniczna.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu zaméwienia.

Il.  Przedmiot zaméwienia i opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w czesci
pomieszczeii w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31 i pomieszczeii Urzedu
Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze, ul. 1 Maja 1 i pomieszczei Urzedu Statystycznego
we Wroctawiu Oddziat w Legnicy, ul. Jaworzyiiska 65 oraz pomieszczen Urzedu Statystycznego we Wroctawiu
Oddziat w Watbrzychu, ul. Adama Mickiewicza 14,
2, Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na cztery czesci i obejmuje nastepujace czesci zamowienia:
1) cze$é | zaméwienia - Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w czesci
pomieszczef w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31;
2) cze$€¢ I zamobwienia - Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci
W pomieszczeniach w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gérze, ul. 1 Maja 1;
3) cze$¢ M zaméwienia - Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci
W pomieszczeniach w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Legnicy, ul. Jaworzyfska. 65.
4) cze$¢ IV zaméwienia - Swiadczenie ustug kompleksowego Sprzatania i utrzymania czystosci

W pomieszczeniach w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Watbrzychu ul. Adama
Mickiewicza 14.
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3. Zakres Swiadczenia ustug w czeSci | zamdwienia obejmuje nizej wymienione powierzchnie:
1) powierzchnia przeznaczona do ustugi sprzatania wynosi tacznie - 804,04 m?, w tym:
- pomieszczenia biurowe na parterze - 150,12 m%

- pomieszczenie socjalne na parterze - 37,16 m?

— sanitariaty - 61,38 m?%

— hol, korytarze, przedsionek (wiatrotap) - 58,61 m?

- korytarze wewnetrzne na pietrach - 259,20 m?;

- klatki schodowe - 188,02 m?

— pomieszczenie portierni - 6,35 m?

— sala szkoleniowa na parterze - 37,40 m?

- windy - 5,8 m2,

2) dwustronna powierzchnia wewnetrznych przeszklef wynosi tacznie okoto - 95,00 m?.

4. Zakres Swiadczenia ustug w czesci Il zamdwienia obejmuje nizej wymienione powierzchnie:
1) powierzchnia przeznaczona do ustugi sprzatania wynosi tacznie - 1.195,35 m?, w tym:
— pomieszczenia biurowe na parterze -38,70 m%
- pomieszczenia biurowe na | pietrze = 167,10 m?
— pomieszczenia biurowe na Il pigtrze = 239,78 m?;
- pomieszczenia biurowe na Il pigetrze - 108,58 m?;
- pomieszczenia gospodarcze - 18,38 m?;
—~  serwerownie - 95,44 m?
- pomieszczenia socjalne = 4,40 m3;
- sanitariaty - 34,73 m%;
—  korytarze, przedsionek (wiatrotap) - 194,25 m2
-~ klatki schodowe - 81,47 m%;
- pomieszczenie portierni = 17,50 m?;
- sala konferencyjna - 29,41 m?,
- pomieszczenia biurowe call center — 38,31 m?;
- sala konferencyjna (IV pietro wraz z przylegtym korytarzem) = 127,30 m2,
2) dwustronna powierzchnia przeszklef - wynosi tacznie - 40,00 m2,

5.  Zakres Swiadczenia ustug w czesci lll zamdwienia obejmuje nizej wymienione powierzchnie:
1) powierzchnia przeznaczona do ustugi sprzatania wynosi tacznie - 1.145,77 m2, w tym:
— pomieszczenia biurowe w przyziemiu - 163,29 m2;
— pomieszczenia biurowe na wysokim parterze - 385,08 m2;
- serwerownie - 5,82 m?;
— pokoje socjalne - 55,97 m?;
— sanitariaty - 34,61 mz?;
- korytarze - 321,05 m?;
— klatki schodowe - 67,84 m?;
- sala konferencyjna - 81,41 mz;
- pomieszczenie portierni - 30,70 m?
2) dwustronna powierzchnia przeszklen - wynosi tacznie -10,00 m2,

6. Zakres Swiadczenia ustug w czesci IV zaméwienia obejmuje nizej wymienione powierzchnie:
1)  Powierzchnia przeznaczona do ustugi sprzatania wynosi tacznie ok. 765,13 m?, w tym:
- pomieszczenia biurowe na parterze - 183,30 m?,
— pomieszczenia biurowe na | pietrze — 120,44 m?,
- pomieszczenia biurowe na Il pigtrze - 162,41 m?,
— pomieszczenie zaplecza kuchennego - 6,79 m?,
- sanitariaty -25,22 m%
—-  korytarze, hole - 143,16 m?,
-  klatki schodowe - 46,98 m%
- sala konferencyjna - 67,13 m?,
— pomieszczenie portierni - 9,70 m?,
2) Powierzchnia wewnetrznych - wynosi tacznie ok. 8,00 m2
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ISzczegétowy Opis przedmiotu zaméwienia oraz zasady Swiadczenia ustu

I utrzymania czystosci zostaty okreslone w:

1) Opisie przedmiotu zaméwienia (OPZ), stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego (dla czesci I
zaméwienia, czesci Il zaméwienia | czesci lll zaméwienia i czesci IV zaméwienia);

2) Wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego (dla czesci | zaméwienia i/lub
czesci Il zamowienia i/lub ezesci Il zaméwienia i/lub czesci IV zaméwienia).

Oferty ztozone na kazdg czes¢ zaméwienia stanowié bedzie odrebne oferty dotyczace danej czesci zaméwienia,

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia $rodkow chemicznych zapewniajacych kompleksowg ustuge

(m.in. proszki, papier toaletowy, reczniki papierowe, worki na Smieci, Srodki chemiczne do sanitariatow, mydto

do rakiinne niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia).

Wykonawca musi zagwarantowaé ciggtosc ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopéw itp. okolicznosci

wytaczajacych mozliwosé realizacji opisanego przedmiotu zaméwienia.

g kompleksowego sprzatania

Wspolny Stownik Zaméwien (cpv)
90919200-4 - Ustugi sprzatania biur
90911200-8 - Ustugi sprzatania budynkéw
90911300-9 - Ustugi czyszczenia okien

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca przed ztozeniem oferty dokonat w kazdej z nw. lokalizacji wizji lokalnej,
powierzchni przeznaczonej do ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci objetego niniejszym
zamowieniem, celem sprawdzenia poszczegolnych pomieszcze | warunkdw zwigzanych z wykonaniem ustug
bedacych przedmiotem zaméwienia oraz zdobyt wszelkie informacje, ktére moga byé konieczne do
przygotowania oferty oraz nalezytego wykonania zaméwienia. Zamawiajacy umozliwi Wykonawcom dokonanie
wizji lokalnej od poniedziatku do pigtku w godz. od 9:00 do 14:00, w uzgodnionym wczesniej terminie - po
uprzednim kontakcie telefonicznym:

1) 1z Panig Aleksandra Sierda; e-mail: ASierda@stat.gov.pl; tel, stuzbowy 71 37 16 387 - Urzad Statystyczny we
Wroctawiu, ul. Otawska 31;

2) z Panig Anng Biatek, e-mail: A.Biatek@stat.gov.pl; tel. stuzbowy 75 64 24 074 - Qddziat
iei Gor s

3) z Panig Joanng Kominkiewicz, e-mail: ). Kominkiewicz@stat.gov.pl; tel. stuzbowy 76 86 65252 - Qddziat
i orzyn

4) z Panig Magdalena Victor: e-mail: M.Victor@stat.gov.pl; tel. stuzbowy 48 789 308 270 - Oddziat w Watbrzychu,
ul. Adama Mickiewicza 14.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi samodzielnie kazdy Wykonawca. Kazdy Wykonawca
ponosi wytaczng odpowiedzialnosé za tresé uzyskanej informacji oraz za wszelkie straty lub szkody powstate,
jako nastepstwo wizji lokalnej przedmiotu zaméwienia objetego niniejszym zaméwieniem. W zZwigzku
z powyzszym wyklucza sie mozliwosé roszczeh Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny lub pominiecia

elementéw niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia przewidziany zostat na okres 2 miesiecy poczawszy od dnia
podpisania umowy (oddzielnie dla kazdej z czesci przedmiotu zamowienia).

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegac sig wytacznie Wykonawcy zatrudniajacy co najmniej 25
pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, ktérzy osiagaja wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych zaliczonych do: 1) znacznego stopnia niepetnosprawnosci lub 2) umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci, w odniesieniu do ktérych orzeczono chorobe psychiczng, uposledzenie umystowe,
catoSciowe zaburzenia rozwojowe lub epilepsje oraz niewidomych - w wysokosci co najmniej 30%,w rozumieniu
ustawy z dnia 17 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U, z 2021 . poz. 573) oraz ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania;
2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania;
b) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia;
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¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

V. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu
1. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa

w rozdziale IV oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta nastepujace

oSwiadczenia i dokumenty:

1) oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowiace zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego;

2) wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczei okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
co najmniej jednej ustugi polegajacej na utrzymaniu czystosci w pomieszczeniach biurowych $wiadczonych
przez co najmniej 6 miesigcy, wraz z podaniem ich wartosci, o wartosci nie mniejszej niz 30.000,00 ztotych brutto
kazda, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane
lub sa wykonywane nalezycie, z wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego - Wykaz ustug, stanowigcego
Zatgcznik nr 4 (dla czesci | zaméwienia i/lub czesci Il zaméwienia i/lub czesci Il zaméwienia i lub czesci IVI
zamowienia) do Zapytania ofertowego.

Za dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy Zamawiajacy bedzie uznawat w szczegdlnosci
referencje, umowy na podstawie ktorych sa Swiadczone ustugi badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane lub s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oéwiadczenie Wykonawcy.

3) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnoSci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz
100 000, 00 ztotych;

4) odpis z wtasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

5) petnomocnictwo okrelajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
- w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

VI. Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany bedzie Ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

VIl. Opis sposobu przygotowania oferty
1.  Oferta musi zawierac:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego (oferta bedzie waina pod wzgledem cenowym, gdy zostanq wypetnione przez Wykonawce
wszystkie pozycje Formularza ofertowego);

2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu, zgodne ze wzorem stanowiacym
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

3) wypetniony i podpisany Wykaz ustug, zgodny ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
(dla czesci I zaméwienia i/lub czesci Il zambwienia i/lub czesci Il zaméwienia i/lub czesci IV zaméwienia) do
Zapytania ofertowego oraz dokumenty potwierdzajace dosSwiadczenie Wykonawcy, o ktérych mowa
w rozdziale V ust. 1 pkt 2;

4) dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjna nie mniejsza niz
100 000, 00 ztotych.

2. Ponadto, jesli dotyczy, do Oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

3.  Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym i trwatym, z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na Oferte sporzadzony w innym jezyku
niz polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

4. Zaleca sig, aby kazda karta Oferty (wraz z zataczonymi dokumentami) byta opatrzona kolejnym numerem,
a wszystkie dokumenty spiete, zszyte lub zbindowane.
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Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy przy sporzadzaniu Oferty skorzystali z wzoréw przygotowanych przez
amawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonych wzoréw zatacznikow

przez danego Wykonawce,

W celu poréwnywalnoéci wszystkich Ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie

z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Oferta musi:

1) posiadaé date sporzadzenia,

2) byc podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostata wskazana we wtasciwym rejestrze,

3) byé opatrzona pieczatkg imienna Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku przestania Oferty poczta elektroniczng (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana w formacie PDF

z widocznym podpisem i pieczecia osoby uprawnionej, o ktdrej mowa w ust. 12 pkt 2) niniejszego rozdziatu,

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w Ofercie i innych dokumentach ztozonych wraz z Ofertq lub wycofaé

ztozong Oferte przed uptywem terminu sk adania Ofert, o ktérym mowa w Rozdziale IX Zapytania ofertowego.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian Oferty po uptywie terminu sktadania Ofert.

Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informacji, ktore s3 niezbedne do przygotowania Oferty i

zawarcia umowy,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem | ztozeniem oferty niezaleznie od wynikow
postepowania.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego i Wykonawcy beda
przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail lub faks):

1) naadres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;

2) droga elektroniczna (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;

3) faksem na numer: 71 37 16 360.

W przypadku porozumiewania sie drogg elektroniczng (e-mail) lub za pomocy faksu Zamawiajacy zgda
niezwtocznie elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub Zwrotnego potwierdzenia faksem faktu otrzymania
korespondencji, bez dodatkowego wezwania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami w sprawach proceduralnych sa:

- Aleksandra Sierda; e-mail: a.sierda@stat.gov.pl; tel, stuzbowy: 71 37 16 387
- Teresa Burda; e-mail; T.Burda@stat.gov.pl; tel. stuzbowy: 7137 16 386

Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treci Zapytania ofertowego
w formie i trybie opisanym w ust. 1. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli Wykonawcy wyjasnief, jednak pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej
niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania Ofert.

Jezeli wniosek o wyjaénienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego lub dotyczy wczesniej udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnief lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania Ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

TreS¢ zapytan wraz z udzielonymi przez Zamawiajgcego wyjasnieniami staje sie integralng czescig Zapytania
ofertowego i jest wiazaca przy sktadaniu Ofert.

TreSC zapytan i odpowiedzi zostanie udostepniona réwniez na stronie internetowej Zamawiajacego pod
adresem: h_'tJ;;L.i;I_LI;Li,Q_.s;aj;,emf.nlzfurzad-stat\arst\rcznw-we-wmclawiu,’zamcu.o'.'ienia-putzliczng}_r

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek od 7% - do 15%,
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Miejsce i termin sktadania ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

Oferte nalezy ztozyc/przesta¢ w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia 21.06.2022 r.
do godz. 10°° w siedzibie Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31:

1) osobiscie w pokoju nr 310, Ill pigtro (Sekretariat Urzedu);

2) za posrednictwem poczty tradycyjnej lub za poSrednictwem kuriera na wskazany powyzej adres;

3) za posSrednictwem poczty elektronicznej (e-mail): SekretariatUSWRO @stat.gov.pl;

4) za posrednictwem faksu na numer: 71 37 16 360.
W przypadku sktadania oferty za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041, z pdzn. zm.) oraz za poSrednictwem kuriera,

decyduje data i godzina wptywu przesytki z oferta do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, a nie data
stempla pocztowego (nadania).

oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca oznaczyt Oferte (w formie papierowej lub elektronicznej) nazwa przedmiotu
zamowienia w sposob nastepujacy: ,Oferta w sprawie Zapytania ofertowego z dnia 13.06.2022 r. znak sprawy:
WRO-WA.2152.47.2022".

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony niezwtocznie po dokonaniu badania i oceny ztozonych ofert
na stronie internetowej Urzedu Statystycznego we Wroctawiu pod adresem: https://bip.stat.gov.pl/urzad-
statystyczny-we-wroclawiu/zamowienia-publiczne/ oraz na tablicy ogtoszef w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie Urzedu oraz w Oddziale w jeleniej Gorze i Oddziale w Legnicy i w Oddziale w Watbrzychu.

Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej Oferty zostanie rozestana poczty elektroniczng (e-mail)
do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferte.

Badanie i ocena ofert

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych Ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z treScia Zapytania

ofertowego.

Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych treci ztozonej Oferty lub

zatacznikow oraz uzupetnienie dokumentdw ztozonych z oferta.

Zamawiajacy poprawi w tresci Oferty nastepujace omytki:

1) oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe - z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

2) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zamowieniem niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresc nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

4) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczaé na sfinansowanie
zamowienia lub danej czeSci zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia
w catosci lub czeSci nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeSniej przewidziec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w catosci lub czesci na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyny.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli cene ustugi za wykonanie/realizacje przedmiotu zamowienia w catym okresie obowigzywania
umowy poprzez wskazanie ceny brutto - catkowita wartoS¢ zaméwienia (oddzielnie dla kazdej czesci
zaméwienia) na zataczonym do Zapytania ofertowego Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego w zapisie liczhowym i stownym, z doktadnoscia do setnych czesci ztotego (petnych groszy).
Wykonawca w przedstawionej Ofercie winien zaoferowac kompletng i jednoznaczna cene uwzgledniajgc
wszystkie przewidziane koszty i optaty zwigzane z wykonaniem/realizacja przedmiotu zamowienia,
w szczegblnosci: koszty Srodkow czyszczacych i higienicznych, koszty bezposrednie, koszty posrednie, zysk
Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dzief sktadania
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oferty), a takze pozostate koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zaméwienia na warunkach, w formie

i w zakresie okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, bez ktérych realizacja przedmiotu zamowienia nie
bytaby mozliwa,

z Opisu przedmioty zamowienia, stanowigcego zatgczniki nr 1 do Zapytania ofertowego oraz zasad okreslonych
we Wzorze umowy, stanowigcym zatgczniki nr 5 do Zapytania ofertowego.

Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat 2wigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
Rozliczenia w zwiazku z realizowaniem zambwienia beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich.
Zamawiajgcy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych,

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridéw oraz sposobu oceny ofert

Jedynym kryterium oceny oferty - oddzielnie dla kazdej czesci zaméwienia na ktorg ztozono oferte - bedzie cena
brutto Oferty, ktéra stanowi 100% wagi.

Zamawiajacy dokona wyboru Oferty Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng brutto dla danej czesci
zamowienia,

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.
Oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma 100 pkt.
Badana Oferta otrzyma ilo$¢ punktow wynikajaca z dziatania:

Cena najnizsza
Px = X100
Cena badanej oferty

gdzie: Px - ilo$¢ punktéw badanej oferty

Zamawiajacy dokona wyboru Oferty Wykonawcy dla danej czesci zaméwienia, ktory zaoferowat najnizszg cene
brutto w poszczegélnej czesci zaméowienia.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia na dang jego czes¢ temu Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, tj. uzyska najwigksza ilos¢ punktow w danej czesci zamowienia, zgodnie z okreslonymi
powyzej kryteriami wyboru oferty.

Przyznane punkty beda zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku lub z wigksza doktadnoscia umozliwiajaca
wybor najkorzystniejszej oferty.

Udzielenie zamowienia

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium
oceny Ofert, tj. uzyskata najwigksza ilos¢ punktéw.

Jezeli nie mozna wybraé naj korzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawiaja taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej ofertach.
Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sig od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

Formalnosci jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego

Wykonawca, ktdrego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie podpisaé umowe,
na warunkach okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego Oferty, niezwtocznie dostarczy Zamawiajacemu
pisemng informacje o osobach uprawnionych do zawarcia umowy.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy nie zostata
wskazana we wtasciwym rejestrze, do Oferty musi byé dotgczone upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo/i zawarcia umowy. Upowaznienie nalezy ztozy¢
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem.
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XVI. Informacja dodatkowa

1. W przypadku ztozenia mniej niz dwoch Ofert na realizacje przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoS¢ zawarcia umowy z Wykonawcag, ktory ztozyt jedna wazna oferte, lub ponowienie Zapytania ofertowego
(oddzielnie dla Razdej z czesci zaméwienia).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania ofertowego do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert. O dokonanych zmianach Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej, na
ktorej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez skutkéw prawnych oraz
finansowych.

4. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego.

XVII. Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Statystycznego we Wroctawiu,
ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;

2) w sprawie ochrony danych osobowych Wykonawcy moga kontaktowaé sie z inspektorem ochrony danych
osobowych w Urzedzie Statystycznym we Wroctawiu za posrednictwem:

- e-mail: |OD_USWRO@stat.gov.pl,
- pisemnie, kierujgc korespondencje na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31,
50-950 Wroctaw;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z podpisaniem umowy na Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystoéci w czesci
pomieszczeii w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31 i pomieszczei Urzedu
Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze ul. 1 Maja 1 oraz pomieszczen Urzedu Statystycznego
we Wroctawiu Oddziat w Legnicy, ul. Jaworzyiiska 65, oraz pomieszczefi Urzedu Statystycznego we Wroctawiu
Oddziat w Watbrzychu, ul. Adama Mickiewicza 14, ktorej jest Pani/Pan strong;

4) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem koniecznym do podpisania waznej umowy - konsekwencja niepodania okreslonych danych bedzie
niemoznos¢ zawarcia umowy z Panig/Panem jako jej strong;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie niniejsza
umowa w oparciu o art.1orazart. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z pdzn. zmianami) oraz art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2019 r. z pézn. zm);

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 86 § 1w powigzaniu z art. 70 § 1 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, przez okres 5 lat od dnia liczac od kofica roku kalendarzowego,
w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku;

7) wodniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
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*Wyjas‘nienie: prawo do ograniczenia
W celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lubw celu och

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
rony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zaméwienia - dotyczy czesci | i czesci Il i czesci lll i czesci IV zaméwienia

Zatqcznik nr 2 Formularz ofertowy- dotyczy czesci | i/lub czesci Il i/lub czesci 11l i/lub czesci IV zaméwienia

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - dotyczy czesci |

i/lub czesci I i/lub czesci lll i/lub czesci IV zaméwienia

Zatqcznik nr 4 Wykaz ustug - dotyczy czesci | i/lub czesci Il i/lub czesci Il i/lub czesci IV zaméwienia

Zatqcznik nr 5 Wz6r umowy - dotyczy czesci | i/lub czesci Il i/lub czesci Il i/lub czesci IV zaméwieniq
Sporzadzit:

>l ; _/
r‘“’//.ﬁ?/u’éL

. (podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzit;

p.o. DYREKTORA
URZEDU STATYSTYCZNEGO
we Wroclawiu

&,
......................... Halina. )k

(podpis i pieczqtka Dyrektora Urzedu)
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