Lublin, dnia 22 czerwca 2022 r.

Znak: LUB-AD.2721.45.2022
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i realizacja wieczornego spotkania integracyjnego dla aktualnych i byłych pracowników służb statystyki publicznej w dniu 24 września 2022 r. w godzinach 14:00 - 22:00.
2. Przewidywana liczba uczestników wynosi od 170 do 220 osób, dokładną liczbę uczestników Wykonawca otrzyma nie później niż w dniu 16 września 2022 r. 

3. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni obiekt, w którym będzie się odbywać spotkanie.

4. Obiekt, o którym mowa w pkt 3 będzie:
a) obiektem hotelarskim posiadającym salę przystosowaną na przyjęcie do 220 uczestników spotkania;

b) lub restauracją posiadającą salę przystosowaną na przyjęcie do 220 uczestników spotkania;
c) oddalonym maksymalnie 13,0 km od Urzędu Statystycznego w Lublinie (ul. St. Leszczyńskiego 48, 20-068 Lublin), odległość mierzona w km na podstawie najkrótszej trasy samochodowej wyznaczonej zgodnie z mapą zamieszczoną na stronie https://maps.google.pl.

5. Nie dopuszcza się organizacji spotkania w pubach, oberżach, domach weselnych, stołówkach.

6. Koszt wynajęcia obiektu obejmie miejsce, w którym odbędzie się spotkanie, szatnię, toalety, miejsca parkingowe i inne pomieszczenia niezbędne do realizacji przedsięwzięcia.

7. Przed budynkiem lub w jego najbliższym otoczeniu, w którym będzie organizowane spotkanie, Wykonawca zapewni i pokryje koszty pięćdziesięciu miejsc parkingowych dla aut osobowych oraz jedno miejsce autokarowe na potrzeby Zamawiającego dostępne przez cały czas trwania spotkania.
8. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni aranżację sali, w której ma mieć miejsce spotkanie, w tym zapewni:

a) klimatyzację

b) oświetlenie,

c) nagłośnienie na potrzeby wystąpień,

d) mikrofon stacjonarny lub przenośny,

e) oprawę muzyczną (Wykonawca zadba o uzyskanie niezbędnych pozwoleń, jeżeli przepisy prawa tego wymagają),
f) zabawy integracyjne, grupowe, animowane, nie mniej niż 5,

g) urządzenia rezerwowe odnośnie pkt 8 a) – d), 

9. Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie elementów technicznych, wprowadzonych przez niego na salę (kable, lampy, reflektory, itp), tak aby nie stanowiły zagrożenia dla życia i zdrowia uczestników spotkania.

10. Aranżując salę Wykonawca zadba o możliwość sprawnego przemieszczania się uczestników spotkania oraz miejsce do tańczenia i zabawy przy muzyce oraz pozostałych zabaw grupowych i animowanych.
11. Wykonawca odpowiada za kompleksowe przygotowanie pomieszczeń oraz ich uprzątniecie po zakończeniu spotkania.

12. Wykonawca odpowiada za koordynację personelu, obsługę techniczną i sprawność działania urządzeń.

13. Do obowiązków Wykonawcy należy pozyskanie niezbędnych pozwoleń Wynajmującego pomieszczenia, w tym na: nagłośnienie, oświetlenie, obsługę fotograficzną oraz na wykorzystanie i upowszechnianie znaków, nazwy i wizerunku obiektu na zdjęciach ze spotkania.

14. Wykonawca zapewni właściwe oznakowanie budynku dla gości przybywających na spotkanie.

15. Jeśli z punktu widzenia wymogów technicznych (związanych m.in. z oświetleniem, nagłośnieniem klimatyzacją, itp.) zaistnieje konieczność wynajęcia innych pomieszczeń wraz z odpowiednim wyposażeniem, Wykonawca odpowiada za spełnienie wszystkich wymogów w ramach niniejszego zamówienia.

16. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca wykona usługę cateringową.

17. Usługa cateringowa dla uczestników spotkania powinna mieć formę serwisu rosyjskiego (metoda familijna), dodatki - forma bufetu.

18. Menu będzie składać się z potraw kuchni europejskiej wraz z elementami tradycyjnej kuchni regionalnej oraz uwzględniać diety specjalne typu: bezglutenowa, czy wegetariańska. Podstawowe menu, które wymagane jest przez Zamawiającego zawarte jest w załączniku do OPZ.

19. W terminie nie przekraczającym dzień 16 września 2022 r. Zamawiający uzgodni z Wykonawcą ostateczne menu, w szczególności rodzaj oraz ilość diet specjalnych.
20. Zamawiający wymaga zapewnienia zastawy stołowej dostosowanej do rodzaju potraw i napojów. Niedozwolone jest stosowanie zastawy stołowej jednorazowego użytku.

21. Wykonawca zapewni stoły lub stoliki z miejscami siedzącymi (w ilości odpowiadającej planowanej liczbie uczestników), przy których będzie możliwość spożycia posiłków oraz wykona ich dekorację w stylu bankietowym.

22. Najpóźniej w dniu 24 września od godz. 11:00, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu kontrolę stanu przygotowania sali i pozostałych elementów zamówienia pod kątem zgodności z przyjętymi założeniami, o których mowa powyżej.

23. Do zadań Wykonawcy należy stała kontrola przebiegu spotkania, w tym m.in. praca obsługi technicznej, sprzętu, czystości pomieszczeń, terminowości i jakości posiłków (w tym jakości obsługi).
Załącznik do OPZ – menu

Danie główne: 

· zupa kurkowa z makaronem

· mięso wieprzowe w sosie własnym /puree z wędzonym boczkiem, groszek cukrowy/

Gorące dania:

· zupa gulaszowa z kluseczkami

· barszczyk czerwony z pasztecikiem drożdżowym

Zimne przekąski:

· mięsa pieczone /schab, karczek, boczek/

· mięsa wędzone /schab, karczek, boczek, szynka/

· pasztet w otoczce bekonowej z zielonym pieprzem

· baleron białoruski

· paluszki drobiowe w sezamie z sosem różowym i czosnkowym

· polędwiczki w cieście francuskim

· galaretki z nóżek

· jajka faszerowane pieczarkami, szynką
· babeczki z kruchego ciasta z warzywami i serem pleśniowym

· rolada biszkoptowa z wędzonym łososiem i pieczonymi warzywami

· śledzie po węgiersku  

Sałatki:

· sałatka francuska

· sałatka z gyrosem

· sałatka brokuł, kalafior, jajko, sos czosnkowy 

Dodatki:

· pieczywo jasne i ciemne

· napoje gazowane, woda gazowana, woda mineralna, soki owocowe, kawa, herbata

· mix ciast bankietowych
