Zatacznik do zarzadzenia wew. nr 18/2024
Dyrektora US w Opolu z dnia 20.12.2024 r.

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

§1.

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, zwana dalej
»procedura zgtoszen zewnetrznych”, dziata w oparciu o ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928).

§2.

Ilekro¢ w niniejszej procedurze zgtoszen zewnetrznych jest mowa o:

1)
2)

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Statystyczny w Opolu;

Sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe dokonujaca zgtoszenia naruszenia prawa, pod warunkiem, ze miata
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje
0 naruszeniu prawa;

zgtoszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumieC informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonego do tego kanatu komunikacji do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organu
publicznego;

osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumiec osobe wskazang w zgtoszeniu jako osobe, ktora
dopuscita sie naruszenia prawa;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumiec przekazana Sygnaliscie informacje na temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziataf;

dziataniach nastepczych - nalezy przez to rozumiec postepowanie prowadzone w zwigzku ze ztozonym
zgtoszeniem;

dziataniu odwetowym - rozumie si¢ przez to bezpoSrednie lub poSrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem i ktore narusza lub moze naruszyc
prawa Sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ SygnaliScie nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne
inicjowanie postepowan przeciwko SygnaliScie;

informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumiec informacje, w tym uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w podmiocie prawnym, w ktorym Sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
Sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca lub informacje dotyczaca proby
ukrycia takiego naruszenia prawa;

ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928).

§ 3.
Zgtoszenia moze dokonac kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata informacje o naruszeniu prawa w podmiocie
prawnym w kontekscie zwiazanym z praca.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku ze zgtoszeniem informacji o naruszeniach prawa
dla osoby zgtaszajacej naruszenie stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury zgtoszen zewnetrznych.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku ze zgtoszeniem informacji o naruszeniach prawa
dla osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury zgtoszen zewnetrznych.
Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania zgtoszenia.

. Ochrona Sygnalistéw jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze Sygnalista wyrazi zgode na ujawnienie swoich danych. Jezeli zgtoszenie
dotyczy innych osdb, Urzad zapewni takze ochrong poufnosci ich tozsamosci;

2) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty zobligowane do zachowania
poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakoriczeniu wspétpracy;

3) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwiazanej ze zgtoszeniem, beda miaty
tylko uprawnione osoby, ktdére zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistéw;

4) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku z dokonanym
zgtoszeniem.

Na zadanie Sygnalisty, w przypadku gdy Urzad jest organem wtasSciwym do podjecia dziatah nastepczych,

wydaje w terminie miesigca od otrzymania zgtoszenia zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega

ochronie przed dziataniami odwetowymi.

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatah odwetowych, Sygnalista ma prawo do odszkodowania lub

prawo do zado$cuczynienia.
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§ 4.
Zgtoszenia informacji o naruszeniach prawa przyjmowane beda wytacznie w formie pisemnej.

. Zgtoszenie powinno zawierac:

1) wskazanie daty oraz miejsca zaistnienia naruszenia prawa;

2) wskazanie przedmiotu naruszenia prawa;

) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci Swiadczacych o naruszeniu prawa;
)

)

~ W

wskazanie danych osobowych osob, ktorych dotyczy zgtoszenie;

dane osobowe Sygnalisty wraz z adresem do kontaktu - nie dotyczy anonimowych zgtoszen informacji

0 naruszeniach prawa.

Zgtoszenia informacji o naruszeniach prawa mozna dokonac¢ na formularzu zgtoszenia zewnetrznych

informacji o naruszeniach prawa, ktory stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury zgtoszen zewnetrznych.

Zgtoszenie nalezy dostarczyc:

1) przesytka pocztowa skierowana na adres Urzedu Statystycznego w Opolu, ul. ks. Hugona Kottataja 5B,
45-064 Opole, z dopiskiem ,sygnat naruszenia prawa”;

2) droga elektroniczna na adres poczty elektronicznej Sygnalista_OPL@stat.gov.pl;

W przypadku zgtoszen anonimowych informacji o naruszeniach prawa nie beda podejmowane dziatania

nastepcze.

ul

§ 5.
W Urzedzie powotana jest Komisja ds. przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen informacji o naruszeniach
prawa zwana dalej Komisja.
Cztonkowie Komisji dziataja na podstawie pisemnego upowaznienia i s3 zobowigzani do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgtoszeh zewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace.
Bezstronna Komisja zobowigzana jest do podjecia, zzachowaniem nalezytej starannosci, dziatah nastepczych,
wtaczajac w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje z Sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie SygnaliScie informacji zwrotnej.
Komisja potwierdza SygnaliScie przyjecie zgtoszenia informacji o naruszeniach prawa w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania, chyba ze Sygnalista nie podat adresu, na ktory nalezy przekazac potwierdzenie.
Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, Komisja poinformuje osobe
dokonujaca zgtoszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia.
Komisja poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego, jezeli wstepna
weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
Urzedu.
Komisja przekaze Sygnaliécie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia.
Komisja poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie
odstapienia.
Komisja poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych realizowanych na skutek
zgtoszenia.
Komisja moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczacym sprawy bedacej juz
przedmiotem wczeséniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Komisja
poinformuje osobe dokonujaca zgtoszenia o takim odstapieniu. W razie kolejnego zgtoszenia - Komisja
pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

§ 6.
W ramach postepowania, Komisja moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdci¢ sie do Sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania Urzedu, Komisja podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia
prawa.
Urzad - jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje wtasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu w celu
prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
Komisja prowadzi rejestr zgtoszen zewnetrznych informacji o naruszeniach prawa, zwany dalej rejestrem
zgtoszen zewnetrznych, stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszej procedury zgtoszen zewnetrznych.
Wpisu do rejestru zgtoszen zewnetrznych dokonuje sig na podstawie zgtoszenia.
Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:
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) numer zgtoszenia;

) przedmiot naruszenia prawa;

) dane osobowe Sygnalisty;

) adres kontaktowy Sygnalisty;

) dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie;

) date dokonania zgtoszenia;

) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

8) date zakonczenia sprawy.

Dane o ktorych mowa w pkt 3), 4) i 7) nie uzupetnia si¢ w przypadku anonimowych zgtoszef informacji
0 naruszeniach prawa.

W rejestrze zgtoszen zewnetrznych rejestruje sie kazde zgtoszenie, niezaleznie od dalszego przebiegu
postepowania.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych sa przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

g~ W N =
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§7.

Komisja za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace dane dotyczace zgtoszen

zewnetrznych, obejmujace:

1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowah wszczetych w wyniku przyjetych zgtoszen zewnetrznych
oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;

3) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku postepowan
dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego - o ile Urzad posiada te
dane.

Dane, o ktorych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, Urzad przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia

31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

§8.

Komisja dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych co najmniej raz na 3 lata oraz dostosowuje
procedure zgtoszen zewnetrznych odpowiednio do wynikow dokonanego przegladu oraz doswiadczenia
wtasnego lub innych organéw publicznych.

§9.

Sygnalista ma prawo dokonywania zgtoszeh zewnetrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich - kontakt:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa lub biurorzecznika@brpo.gov.pl.

§10.

Wykaz zatacznikow:

1.

w

Zatacznik nr 1 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku ze zgtoszeniem informacji
o naruszeniach prawa dla osoby zgtaszajacej naruszenie.

Zatacznik nr 2 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku ze zgtoszeniem informacji
o naruszeniach prawa dla osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

Zatacznik nr 3 - Formularz zgtoszenia zewnetrznego informacji o naruszeniach prawa.

Zatacznik nr 4 - Rejestr zgtoszen zewnetrznych informacji o naruszeniach prawa.
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Zatacznik nr 1 do Procedury przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych
oraz podejmowania dziatah nastepczych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem nieprawidtowosci
dla osoby zgtaszajacej naruszenie

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, Administrator

informuje o zasadach oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

I. Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Statystyczny w Opolu, z siedzibg w Opolu (45-064) przy

ul. ks. Hugona Kottataja 5B, zwany dalej ,Administratorem”.

Il. Inspektor ochrony danych

Z inspektorem ochrony danych (I0D) moze sie Pani/Pan kontaktowac:

1. poczta tradycyjna na adres: 10D Urzad Statystyczny w Opolu, ul. ks. Hugona Kottataja 5B, 45-064 Opole;

2. poczta elektroniczng; adres e-mail: iod_usopl@stat.gov.pl.

Do 10D nalezy kierowaé wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych przez Administratora, w tym realizacji

Pani/Pana praw wynikajacych z RODO.

Ill. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do

wypetnienia obowigzkdw ciazacych na Administratorze) i e) RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi),

w przypadku danych szczegdlnych kategorii podstawa przetwarzania bedzie art. 9 ust. 2 lit. g) RODO (tj. przetwarzanie jest

niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa padstwa

cztonkowskiego, ktore sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewiduja

odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktorej dane) w zwigzku z przepisami ustawy

z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928) w celu realizacji procedury zgtoszen zewnetrznych

obowiazujacej w Urzedzie Statystycznym w Opolu.

IV. Kategorie danych osobowych

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska oraz informacji zawartym w formularzu

zgtoszenia informacji o naruszeniach prawa w zwigzku z realizacjg procedury zgtoszen zewnetrznych obowigzujacej w Urzedzie

Statystycznym w Opolu.

V. Zrddto pozyskiwania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od osoby dokonujacej zgtoszenia w zwigzku z realizacja procedury zgtoszen

zewnetrznych obowigzujacej w Urzedzie Statystycznym w Opolu.

VI. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga byC udostgpnione osobom i podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie

przepisow prawa.

Dostep do Pana/Pani danych osobowych bedg mieli pracownicy Urzedu Statystycznego w Opolu wyznaczeni do pracy w Komisji

ds. przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen informacji o naruszeniach prawa.

Pani/Pana dane osobowe s3 poufne i moga zostac udostepnione wytacznie:

1. organom publicznym lub innym organom w zakresie prowadzonych odpowiednio postepowan wyjasniajacych lub
postepowan sadowych, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony;

2. osobie, ktora dokonata zgtoszenia naruszenia prawa, w zakresie przewidzianym w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zgtaszajacych naruszenia prawa Unii — zawarte
w informacji zwrotnej (w tym informacji o planowanych lub podjetych dziataniach w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia
prawa), ktora Administrator jest zobowigzany przekazac zgtaszajacemu naruszenie prawa.

VIl. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktdrym przekazano

zgtoszenie do podjecia dziatan nastepczych lub zakohczono dziatania nastepcze, lub po zakofczeniu postepowan

zainicjowanych tymi dziataniami.

VIIl. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1. dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania ich kopii, z wytacznie informacji o zrodle pochodzenia danych,
ktora podlega ochronie na mocy Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r.
w sprawie ochrony os6b zgtaszajacych naruszenia prawa Unii;

2. zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

3. zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje Pani/Panu prawo

do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

IX. Dobrowolnosc/ Obowigzek podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do rozpatrzenia zgtoszenia. informacje

o0 naruszeniach prawa zgtoszone anonimowo pozostang bez rozpatrzenia.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
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Zatacznik nr 2 do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatah nastepczych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem nieprawidtowosci
dla osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy oraz innych osob wskazanych w zgtoszeniu

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, Administrator
informuje o zasadach oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.
I. Administrator
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Statystyczny w Opolu, z siedzibg w Opolu (45-064) przy
ul. ks. Hugona Kottataja 5B, zwany dalej ,Administratorem”.
Il. Inspektor ochrony danych
Z inspektorem ochrony danych (I0D) moze sie Pani/Pan kontaktowac:
1. poczta tradycyjna na adres: 10D Urzad Statystyczny w Opolu, ul. ks. Hugona Kottataja 5B, 45-064 Opole;
2. poczta elektroniczng; adres e-mail: iod_usopl@stat.gov.pl.
Do 10D nalezy kierowaé wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych przez Administratora, w tym realizacji
Pani/Pana praw wynikajacych z RODO.
Ill. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkdw ciazacych na Administratorze) i e) RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi),
w przypadku danych szczegdlnych kategorii podstawa przetwarzania bedzie art. 9 ust. 2 lit. g) RODO (tj. przetwarzanie jest
niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa pahstwa
cztonkowskiego, ktore sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewiduja
odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktorej dane) w zwigzku z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928) w celu realizacji procedury zgtoszeh zewnetrznych
obowiazujacej w Urzedzie Statystycznym w Opolu.
IV. Kategorie danych osobowych
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska oraz informacji zawartych w formularzu
zgtoszenia informacji o naruszeniach prawa w zwigzku z realizacjg procedury zgtoszen zewnetrznych obowiazujacej w Urzedzie
Statystycznym w Opolu.
V. Zrddto pozyskiwania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od osoby dokonujacej zgtoszenia w zwigzku z realizacja procedury zgtoszen
zewnetrznych obowigzujacej w Urzedzie Statystycznym w Opolu.
VI. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga byC udostgpnione osobom i podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie
przepisow prawa.
Dostep do Pana/Pani danych osobowych bedg mieli pracownicy Urzedu Statystycznego w Opolu wyznaczeni do pracy w Komisji
ds. przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen informacji o naruszeniach prawa.
Pani/Pana dane osobowe s3 poufne i moga zostac udostepnione wytacznie:
1. organom publicznym lub innym organom w zakresie prowadzonych odpowiednio postepowan wyjasniajacych lub
postepowan sadowych, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony;
2. osobie, ktora dokonata zgtoszenia naruszenia prawa, w zakresie przewidzianym w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zgtaszajacych naruszenia prawa Unii - zawarte
w informacji zwrotnej (w tym informacji o planowanych lub podjetych dziataniach w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia
prawa), ktora Administrator jest zobowigzany przekazac zgtaszajacemu naruszenie prawa.
VIl. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktdrym przekazano
zgtoszenie do podjecia dziatan nastepczych lub zakohczono dziatania nastepcze, lub po zakofczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.
VIIl. Prawa osoby, ktorej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
1. dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania ich kopii, z wytacznie informacji o zrodle pochodzenia danych,
ktora podlega ochronie na mocy Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r.
w sprawie ochrony os6b zgtaszajacych naruszenia prawa Unii;
2. zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;
3. zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
Jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje Pani/Panu prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).
IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
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Zatacznik nr 3 do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatah nastepczych

Formularz zgtoszenia zewnetrznego informacji o naruszeniach prawa

Informacje ogolne

Data wptywu zgtoszenia (uzupetnia Urzad)

Data naruszenia

Miejsce naruszenia

Przedmiot naruszenia prawa

Dane kontaktowe Sygnalisty

Imie i nazwisko

Dane kontaktowe Sygnalisty

Zgoda na ujawnienie danych: o TAK
o NIE

Opis nieprawidtowosci
(Nalezy szczegétowo opisac nieprawidtowosci oraz okolicznosci ich zajscia:
- dane 0s6b, ktére dopuscity sig naruszenia prawa/ktérych dotyczy zgtoszenie (nazwiska, stanowiska);
- dane 0s6b, ktore mogty stac sie ofiarami naruszenia prawa;
- relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami;
- zachowanie/dziatania podlegajace zgtoszeniu;
- dotychczasowe dziatania podjete w tej sprawie: zgtoszenie np. do osoby w Urzedzie, mediéw, innych instytucji;
- obecne i przyszte skutki naruszenia).

Opis dowodow
(wymienié¢ dowody potwierdzajace opisywany stan, wskaza¢ swiadkow)

Strona6z7



Zatacznik nr 4 do Procedury przyjmowania zgtoszehn zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych

Rejestr zgtoszen zewnetrznych informacji o naruszeniach prawa
Lp | Numer Przedmiot naruszenia prawa Dane osobowe Adres kontaktowy Sygnalisty | Dane osobowe osoby, Data Informacja o podjetych Data
zgtoszenia Sygnalisty ktorej dotyczy dokonania dziataniach nastepczych zakonczenia
zgtoszenie zgtoszenia sprawy
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