Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gtownym Urzedzie Statystycznym

| Warszawa, dnia: [A%.07.2019 r. |

[ Znak sprawy: [ 30/DB/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gtowny Urzad Statystyczny w Warszawie, al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do ztozenia
oferty na:

I.  Przedmiot zamdwienia publicznego: (opis przedmiotu zamowienia publicznego):

Wykonanie analizy i przeprowadzenie warsztatow nt. ,Ewaluacji obszarow budzetu zadaniowego poprzez

ocene poprawnosci sformutowania celow oraz czy mierniki s3 adekwatne do wyznaczonych celow”.

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w dwoch etapach:

| etap - Wykonanie analizy struktury zadaniowej GUS wraz z celami i miernikami stopnia postepu
w realizacji celu w aspekcie zarzadzania sprawnoscia i podejmowania decyzji.

Il etap - Przeprowadzenie warsztatdw na podstawie dokonanej analizy w zakresie ewaluacji obszarow
budzetu zadaniowego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
nr 30/DB/2019.

Il. Zamawiajacy okresla nastepujace wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia:

1) terminu realizacji:
Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie 20 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

2) terminu ptatnosci

Wynagrodzenie brutto za wykonywanie przedmiotu Umowy, bedzie ptatne przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT wraz z dotgczonym do niej podpisanym z wynikiem
pozytywnym ,Protokotem odbioru”.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku niewykonania przez Wykonawce etapu | lub podpisania
Protokotu odbioru etapu | z wynikiem negatywnym warsztaty nie odbedg sig¢ i z tego tytutu
Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia.

3) warunkdw realizacji zamowienia publicznego
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy dokumentacje niezbedng do wykonania analizy struktury

zadaniowej GUS najpdzniej do nastepnego dnia roboczego od daty podpisania Umowy w formie

elektronicznej.

Wykaz dokumentow, na podstawie ktorych Wykonawca wykona analize:

o zaktualizowana struktura uktadu zadaniowego na rok 2019 - katalog funkcji, zadan, podzadan
i dziatan (udostepniony na stronie internetowej Ministerstwa Finansow),

o Formularze opisowe celdw i miernikow dla zadan, podzadan i dziatan na rok 2019,

o Plany dziatan na rok 2019 opracowane przez dysponenta Il stopnia (16 jednostek Urzedow
Statystycznych, Centrala GUS, CIS, ZWS, CBS) oraz dysponenta gtdwnego GUS (4 merytoryczne
departamenty autorskie),

e Sprawozdania z wykonania planu dziatania za 2018 i | kwartat 2019 opracowane przez
dysponenta Ill stopnia (16 jednostek Urzedéw Statystycznych, Centrala GUS, CIS, ZWS, CBS) oraz
dysponenta gtéwnego GUS (4 merytoryczne departamenty autorskie), '

e Zestawienie propozycji celow i miernikdw na rok 2019 (zat. nr 47 BZCM),



o Zarzadzenie wewnetrzne nr 46 Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego z dnia 26.10.2018 r.
w sprawie powotania Zespotu ds. oceny efektywnoSci i skutecznosci realizacji budzetu
zadaniowego.

Na podstawie dokonanej analizy w zakresie ewaluacji obszaréw budzetu zadaniowego
Wykonawca przeprowadzi warsztaty.

Gtownym celem warsztatéow bedzie pozyskanie przez osoby uczestniczace w pracach budzetu
zadaniowego wiedzy na temat poprawnosci doboru celow i miernikow na poszczegolnych
poziomach klasyfikacji budzetu zadaniowego.

lil. Miejsce i termin ztoZenia oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi zawieraé wypetniony formularz oferty.

Oferta ma by¢ podpisana przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Oferenta.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie optaty oraz podatki wedtug obowiazujgcego prawa podatkowego.

Cene nalezy obliczy¢é w oparciu o kalkulacje wtasng, uwzgledniajac zakres, o ktérym mowa w opisie

przedmiotu zamowienia.

Catkowita cene za przedmiot zaméwienia nalezy podac cyframi i stownie.

Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych z realizacja przedmiotu

zamoOwienia.

Oferte mozna ztozyc:

. osobiscie w Gtdwnym Urzedzie Statystycznym, 00-925 Warszawa, al. Niepodlegtosci 208,
pok. nr 210,

- faksem na nr (022) 608 31 89,

- za posrednictwem poczty tradycyjnej na wskazany powyzej adres,

- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: b.pluta2z@stat.gov.pl

do dnia 21 maja 2019 r. do godz. 10:00, wpisujac w tytule:
»Zapytanie ofertowe nr 30/DB/2019"”

Uwaga: Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

IV. Kryteria oceny oferty.
1) Cena - cena brutto oferty ,,C" - 60 %

Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
Dla Kryterium nr 1

Cmin
Crmpessnsmcmmncnn x 80
Cb
Gdzie:
C - ilos¢ punktow dla badanej oferty w kryterium nr1
Cmin - najnizsza cena brutto wsrdd ofert nieodrzuconych,
Cb - cena brutto oferty badane;j.

2) Jako$é - ,)” - 30 % Wykonawca bedzie dysponowat i skieruje do wykonania ewaluacji obszarow
budzetu zadaniowego co najmniej jedna osobe, ktdra w okresie 3 lat przed terminem sktadania
ofert wykonywata analizy obszarow budzetu zadaniowego.

10 pkt. - 1-3 analiz
20 pkt. - 4-6 analiz
30 pkt. - 7 i wiecej analiz

3) Kryterium $rodowiskowe - ,KS” - 10 %
10 pkt - Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia i Zamawiajgcemu materiaty szkoleniowe
wydrukowane dwustronnie na papierze ekologicznym, spetniajgcym warunki certyfikatu
FSC lub innego rownowaznego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez organizacje
niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia



VI.

surowca i potwierdzajacego takie same warunki, jak okreSlone w wymienionym
certyfikacie FSG;

0 pkt - Wykonawca nie przekaze uczestnikom szkolenia i Zamawiajagcemu materiatow
szkoleniowych wydrukowanych dwustronnie na papierze ekologicznym, spetniajacym
warunki certyfikatu FSC lub innego rownowaznego certyfikatu tj. dokumentu
wystawionego przez organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniona do wystawienia
dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajacego takie same warunki, jak
okreslone w wymienionym certyfikacie FSC.

Potwierdzeniem realizacji klauzuli Srodowiskowej bedzie spetnienie wymagan, o ktorych mowa
powyzej oraz dotgczenie do Protokotu odbioru szkolenia osSwiadczenia i certyfikatu FSC lub
oswiadczenia i innego réwnowaznego certyfikatu, tj. dokumentu wystawionego przez organizacje
niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia
surowca i potwierdzajgcego takie same warunki, jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC.
Z tredci odwiadczenia, o ktorym mowa powyzej musi wynikac, ze Wykonawca spetnia warunki
klauzuli Srodowiskowej okreslonej przez Zamawiajacego.

Oznakowanie potwierdzajace pochodzenie produktu z legalnych zrodet.  FSC

Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktora uzyskata najwyzsza sumaryczna liczbe punktow
za wszystkie kryteria wedtug nastepujgcego wzoru:
P=C+]+KS

Przyznane punkty beda zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku albo z wieksza doktadnosciag
umozliwiajaca wybor najkorzystniejszej oferty.

W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia Umowy
z Wykonawca, ktory ztozyt jedyna wazna oferte, lub ogtoszenie ponownego zapytania ofertowego.

W przypadku jezeli dwie lub wiecej ofert otrzymaja taka sama sumaryczna liczbe punktow za wszystkie
kryteria, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej w okreslonym przez
Zamawiajacego terminie. Zamawiajacy bedzie pozyskiwat oferty dodatkowe do skutecznego wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.

. Warunki udziatu w postepowaniu

W postepowaniu moga wzial udziat Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

wykonali co najmniej 2 analizy i 2 warsztaty z zakresu ewaluacji budzetu zadaniowego dla co najmniej 15

osob kazde.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

— przedstawit w formularzu oferty wykaz wykonanych analiz i warsztatow wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania oraz podmiotu, na rzecz ktérego byty wykonane;

— oSwiadczyt, ze wskazane w wykazie analizy i warsztaty byty wykonane nalezycie.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego.

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych)’ (RODO), administrator informuje o zasadach oraz
o przystugujacych Pani/Panu prawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

" Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kRwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.).



1. Administrator
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Generalny Gtownego Urzedu
Statystycznego z siedziba w Warszawie przy al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa.

2. Inspelctor ochrony danych

7 inspektorem ochrony danych (I0D) wyznaczonym przez administratora moze sie Pani/Pan

kontaktowac:

a) poczty tradycyjna na adres: 10D GUS, 00-925 Warszawa, al. Niepodlegtosci 208,

h) poczta elektroniczng na adres e-mail: |01 '

Do 10D nalezy kierowaC wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Panstwa danych przez

administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw wynikajacych z RODO.

3. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6. ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie

jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze. Celem

przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie procedur zwigzanych z udzielaniem zamowienia
publicznego.

4. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -

Prawo zamowiefi publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”.

5. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe sa przechowywane przez okres:
a) 4 lat od dnia zakoficzenia postgepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z art. 97
ust. 1 ustawy Pzp,
b) po okresie, o ktorym mowa w pkt a), jezeli jest to zasadne do 10 lat.
6. Prawa osoby, ktorej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo:

1. dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2. do sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

3. do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4. do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

7. Dobrowolnosé/ Obowiazek podania danych osobowych
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencja niepodania przez Panig/Pana danych osobowych bedzie wykluczenie z postgpowania
o udzielenie zamodwienia publicznego.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji.

W przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej i podpisaniu umowy, Gtéwny Urzad Statystyczny

informuje, ze:

Informacje udostepniane Wykonawcy w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, beda traktowane

przez Wykonawce jako dane prawnie chronione, w czasie obowiazywania Umowy oraz (przez okres

10 lat jezeli jest to zasadne) po jej rozwigzaniu, wygasnieciu i odstgpieniu od niej, bez wzgledu na

przyczyne i moga by ujawniane wytgcznie osobom i upowaznionym przedstawicielom, ktorych

obowiazkiem jest realizacja przedmiotu Umowy, pod rygorem pociggniecia Przyjmujacego

zamdwienie do odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktére zostaty

udostepnione przez Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem Umowy i nie ujawniania ich osobom

trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

Zobowigzanie do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji przez Przyjmujacego

zamowienie, o ktdérych mowa w ust. 1 obejmuje:

1) dane osobowe - chronione na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE i innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
zwanego dalej ,RODO",

2) dane statystyczne - chronione na podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
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10.

1.

12
13.

14.

publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 997),
3) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - chronione na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419),
4) informacje, ktore moga mie¢ wptyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego
chronione na podstawie wewnetrznych przepisow obowigzujacych w  tym zakresie
u Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci informacji, w posiadanie ktérych wejdzie
w trakcie Wykonywama przedmiotu Umowy, w szczegolnosm
1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji w jaklejleWIek formie
w catoéci lub w czesci osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie
pod rygorem niewaznosci,
2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktorym informacje zostana
udost@pnlone nie ujawnia i nie zezwolg na ich ujawnienie w ]aklE'JkOlWIek formie w catosci lub
w czesci osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na piSmie pod rygorem
niewaznosci,
3) zapewnienia prawidtowej ochrony informacji przed utratg, kradzieza, zniszczeniem, zgubieniem
lub dostepem oséb trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacji,

4) niewykorzystywania informacji do innych celow niz wykonywanie czynnosci wynikajacych
z Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej pisemnie pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca zobowiazuje sie do przejecia na siebie wszelkich roszczen osob trzecich
w stosunku do Zamawiajacego, wynikajacych z wykorzystania przez Przyjmujgcego zamowienie lub
osoby, ktérymi Wykonawca sig postuguje, informacji uzyskanych w czasie wykonywania przedmiotu

Umowy w sposdb naruszajacy jej postanowienia.

Wykonawca zobowiazuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Zamawqucego o kazdym przypadku

ujawnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 3, pozostajgcym w sprzecznosci z postanowieniami

Umowy.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 3, nie dotyczy

przypadkow, gdy informacje te:

1) staty sie publicznie dostepne, jednak w inny sposob niz w wyniku naruszenia postanowien
Umowy,

2) musza zosta¢ udostepnione zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z przepisow powszechnie

obowiazujacego prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu administracji panstwowej,

w takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnic, by udostepnienie informacji,

o ktérych mowa w ust. 1, nastapito tylko i wytgcznie w zakresie koniecznym dla zadoScuczynienia

powyzszemu obowiazkowi.

Wykonawca niezwtocznie zawiadomi Zamawiajacego o kazdym przypadku zaistnienia obowigzku

udostepnienia informacji, o ktorych mowa w ust. 3, a takze podejmie wszelkie dziatania konieczne

do zapewnienia, by udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust. 3, dokonato si¢ w sposob

chronigcy przed ujawnieniem ich osobom niepowotanym.

Strony potwierdzaja, iz w ramach realizacji przedmiotu Umowy przekazywac beda dane osobowe

swoich pracownikdw i wspétpracownikdbw. Tym samym kazda ze stron w ramach realizacji

przedmiotu Umowy jest administratorem danych oraz podmiotem przetwarzajacym.

Administratorzy danych powierzaja Podmiotom przetwarzajgcym, w trybie art. 28 RODO dane

osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreSlonym w Umowie.

Podmioty przetwarzajace zobowiazuja si¢ przetwarzaC powierzone im w formie pisemnej lub

elektronicznej dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie

obowiazujacego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

Podmioty przetwarzajace oswiadczaja, iz stosuja srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.

Wykonawca - podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone przez Zamawiajacego -

administratora danych wytacznie w celu realizacji Umowy nastepujgce dane osobowe: imig

i nazwisko, adres, pesel, nr telefonu i adres mailowy.

Zamawiajagcy - podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone przez Wykonawce -

administratora danych wytacznie w celu realizacji Umowy nastgpujgce dane osobowe: imig

i nazwisko, adres, pesel, nr telefonu i adres mailowy Wykonawcy.



VIl. Do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego jest upowazniony:

Beata Pluta
Tel. 22 608 36 64
e-mail: b.pluta2@stat.gov.

Sporzadzit:
Konsuitant
Wydziat Zamaowien Publicznycs
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