Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Gtownym Urzedzie Statystycznym

[ Warszawa, dnia: [ 06.02.2019 |

| Znak sprawy: | 7/BK/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gtowny Urzad Statystyczny w Warszawie, al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do ztoZenia
oferty na:

»Przeprowadzenie szkolei okresowych BHP zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27
lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004 nr 180 poz. 1860 z
pézn. zm.)".

1. Przedmiot zamowienia publicznego:

Przedmiotem zamowienia jest ,Przeprowadzenie szkolen okresowych BHP zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz.U. 2004 nr 180 poz. 1860 z p6zn. zm.).

Zamowienie zostato podzielone na dwa zadania:

Zadanie nr1

Przygotowanie i przeprowadzenie stacjonarnych szkolen okresowych z zakresu BHP zakonczonych
egzaminem wraz z przekazaniem materiatow szkoleniowych w formie papierowej dla kazdego
z uczestnikdw, w siedzibie Gtownego Urzedu Statystycznego, zgodnie z opracowanymi szczegbotowymi

programami szkolen, dla nastepujacych grup stanowiskowych pracownikow GUS:
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Zadnie nr2

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen okresowych z zakresu BHP (zgodnie z opracowanymi
szczegbtowymi programami szkolef) wformie samoksztatcenia kierowanego obejmujgcego dostarczenie
materiatow szkoleniowych oraz zapewnienie konsultacji z 0soba spetniajaca wymagania dla wyktadowcow.
Materiaty szkoleniowe beda przekazywane uczestnikom szkolenia na adres e-mail wskazany przez
Zamawiajacego.

Szkolenia okresowe w formie samoksztatcenia kierowanego beda sie odbywaty w przypadku, gdy osoby
kierujace pracownikami lub pracownicy administracyjno-biurowi skierowani na szkolenia stacjonarne nie
wezma w nich udziatu.

Samoksztatcenie kierowane zostanie zakonczone egzaminem stacjonarnym w siedzibie GUS w obecnosci
Komisji egzaminacyjnej powotanej przez wykonawce.

szkoleiile w formmle !’rzeW|d¥wana Czas przew1d2|_any Pr.zeW|dywar_le‘
Lp. 5 Liczba oséb na konsultacje terminy egzaminow
samoksztatcenia <
. 1godz. = 45 minut
kierowanego
1 2 3 & 5
raz w miesiacu w
1 Osoby kierujace Nie wiecej niz | max5 godzin przypadku
’ pracownikami 30 0s6b zaistnienia takiej
potrzeby
max 2 godziny raz w miesigcu w
Pracownicy Nie wiecej niz 30 przypadku
2 et . E ; = i i
administracyjno-biurowi | osob zaistnienia takiej
potrzeby

2. Wymagania i warunki realizacji zamowienia publicznego:

Termin wykonania zamdwienia publicznego: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r. albo
do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, w zaleznosci od tego, ktdre nastapi pierwsze. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zrealizowania kwotowego zamdwienia publicznego o wartosci nizszej niz
przewidywana w umowie. Wykonawcy nie przystuguja w tym przypadku zadne roszczenia z tego tytutu.

Cena realizacji szkolen uwzglednia wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem zamowienia publicznego,
w tym:

opracowanie szczegotowych programow szkolefl w oparciu o ramowe programy szkolen okresowych
dla poszczegolnych grup stanowiskowych okreslone w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz.U. nr 180, poz. 1860 z p6zn. zm.). Programy szkolen beda konsultowane ze stuzbg BHP w
GUS;

wydrukowanie materiatow szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow szkolen stacjonarnych i po
jednym komplecie dla Zamawiajacego oraz przestania materiatow do uczestnikow szkolen w formie
samoksztatcenia kierowanego. Materiaty szkoleniowe beda uwzgledniac zagadnienia zawarte
w szczegdtowych programach szkolen. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe do materiatow szkoleniowych. Materiaty szkoleniowe beda konsultowane ze stuzbg BHP
w GUS;

przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajacego egzaminu po zakonczeniu kazdego szkolenia;

wydanie zaswiadczef o ukonczeniu szkolenia dla uczestnikow;

przygotowanie pozostatej dokumentacji szkoleniowej (harmonograméw szkolefi stacjonarnych
z podziatem na dni i godziny zajec, list obecnosci na szkoleniach stacjenarnych i egzaminach na
zakonczenie szkolen w formie samoksztatcenia kierowanego, testow egzaminacyjnych, rejestru
wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoficzenie szkolenia, Arkuszy Indywidualnej Oceny
Szkolenia, sprawozdan z oceny szkolenia, protokotow ze szkolen);



- przygotowanie sprzetu i pomocy dydaktycznych niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa wyposazona w laptop, rzutnik multimedialny, flipchart,
tablice suchoscieralna.

Dokumentacja szkoleniowa zostanie przygotowana w formie papierowej oraz elektronicznej

z uwzglednieniem wymagan w zakresie klauzuli srodowiskowe].

Zamawiajacy nie ponosi kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia wyktadowcow w miejscu
szkolenia.

. Termin ptatnosci:

-~ Ptatnosc za wykonanie kazdego ze szkolen wynosi 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z zataczonym protokotem zrealizacji szkolenia
podpisanym z wynikiem pozytywnym.

—  Kwota na fakturze za przeprowadzenie szkolen bedzie stanowita:
dla Zadania nr 1 - zgodnie z oferta wykonawcy, catkowity koszt dla kazdego ze szkolen
przeprowadzonych w formie stacjonarnej,
dla Zadania nr 2 - iloczyn liczby uczestnikdow szkolenia przeprowadzonego w formie
samoksztatcenia kierowanego oraz ceny za przeszkolenie jednej osoby zgodnie z oferta wykonawcy.

- W przypadku nieskierowania przez Zamawiajgcego maksymalnej liczby os6b na szkolenia,
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

—  Na podstawie art. 43 pkt. 1 ust. 29 lit. ¢ Ustawy o podatku od towardw i ustug, szkolenia s3
zwolnione z podatku VAT.

. Wymagania w zakresie doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej:

Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, przeprowadzit minimum trzy szkolenia
okresowe BHP zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004 nr 180 poz. 1860 z pozn. zm.).
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta wykazu przeprowadzonych szkolen okresowych
BHP wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotu, na rzecz ktorego szkolenia te byty
realizowane oraz do ztozenia dowodu, czy szkolenia okresowe BHP byty nalezycie wykonane.

. Klauzula sSrodowiskowa:
1) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolen:

— Arkusze AIOS przygotowane na papierze ekologicznym, spetniajacym warunki certyfikatu FSC
lub innego rownowaznego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez organizacje
niezalezna od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia
surowca
i potwierdzajacego takie same warunki, jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC;

- Materiaty szkoleniowe wydrukowane dwustronnie.

2) Wykonawca przekaze Zamawiajacemu: Protokoty odbioru szkoled wydrukowane na papierze
ekologicznym, spetniajagcym warunki certyfikatu FSC lub innego rownowaznego certyfikatu tj.
dokumentu wystawionego przez organizacje niezalezna od Wykonawcy, upowazniong do
wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajgcego takie same warunki, jak
okreslone w wymienionym certyfikacie FSC.

3) Na potwierdzenie realizacji klauzuli srodowiskowej Wykonawca dostarczy do kazdego Protokotu
odbioru szkolenia w wersji stacjonarnej i samoksztatcenia kierowanego certyfikat FSC lub inny
rownowazny certyfikat tj. dokument wystawiony przez organizacje niezalezna od Wykonawcy,
upowazniona do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajacego takie
same warunki, jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC.
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4) Oznakowanie potwierdzajgce pochodzenie produktu z legalnych zrodet:
FSC

. Miejsce i termin ztozenia oferty

1. Oferty nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty, ktdry stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego;

2. Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.

3. Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

4. W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umowy
z wykonawca, ktory ztozyt jedyna wazna oferte lub ponowionego przedstawienia zapytania
ofertowego.

5. W przypadku jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny / kosztu za realizacje
przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej
w okreslonym przez Zamawiajacego terminie. Zamawiajacy bedzie pozyskiwat oferty dodatkowe do
skutecznego wyboru oferty najkorzystniejszej.

Oferte mozna ztozy¢ w Gtownym Urzedzie Statystycznym, 00-925 Warszawa, al. Niepodlegtosci 208, pok.
nr 294:;

e o0sobiscie w pokoju nr 294,

o faksem na nr(22) 608 3139,

s za poSrednictwem poczty tradycyjnej na wskazany powyzej adres,

e za poSrednictwem poczty elektronicznej na adres: d.lewkiewicz@stat.gov.pl

do dnia 15 lutego 2019 r. do godz. 10%, wpisujac w tytule:
~Zapytanie ofertowe nr 7/BK/2019”

Uwaga: Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

Kryteria oceny oferty

100% cena.

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory przedstawi najnizsza cene za realizacje przedmiotu
zamowienia oraz spetni wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

W przypadku ztoZzenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umowy
z Wykonaweca, ktory ztozyt jedyng wazna oferte, lub ogtoszenie ponownego zapytania ofertowego.

Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
Cmin

Gdzie:

C - liczba punktow dla badanej oferty w kryterium cena;
Cmin - Najnizsza cena wsrdd ofert nieodrzuconych;

Cv - cena brutto oferty badane;j.



8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego

Zamawiajacy - Gtowny Urzad Statystyczny z siedzibg w Warszawie przy al. Niepodlegtosci 208,
00 - 925 Warszawa (dalej: ,GUS") przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace sie w publicznie dostepnych
rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP,
Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowahn w sprawie zamowienia publicznego na postawie
przepisow  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamoOwien  publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.). Wsrod tych informacji moga pojawic sie dane, ktore na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Ogoélne
Rozporzadzenie” lub ,RODQ"), maja charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego GUS informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Dyrektor Generalny Gtdwnego
Urzedu Statystycznego z siedzibg w Warszawie przy al. Niepodlegtosci 208, 00 - 925 Warszawa.

2) W sprawach zwiazanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowa sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres: 10D GUS, 00-925 Warszawa,
al. Niepodlegtosci 208; e-mail: IODGUS@stat.gov.pl.

3) Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie procedur zwiazanych z udzielaniem
zamowien publicznych.

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy GUS oraz osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowiefn publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
i 2018).

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

6) przez okres 4 lat od dnia zakofczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

7)  po okresie, o ktorym mowa w pkt 1), jezeli jest to zasadne do 10 lat.

8) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania.

9) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowiazana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak waznej
oferty w postepowaniu i zawarcia umowy.

11) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

12) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do pafstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

13) GUS doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.



9. Do kontaktdéw w sprawie zapytania ofertowego jest upowazniony:

Dariusz Lewkiewicz
tel.: +48 22 608 34 39
faks: +48 22 608 3189

e-mail:
Sporzadzit: Zatwierdzit:
GLOWNY spE
Wydzal Zaméwfen%jﬁ[i’g“}] DYREKTOR DEPARTAMENTU
AT ye Administracyjno - Budzetowego
Dariusz LEkaewicz 29 P LY P
. Malgorzata Sallyszewska
(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora komorki

organizacyjnej procedujacej)



