GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY
Al. Niepodlegtosci 208
00-925 Warszawa Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gtownym Urzedzie Statystycznym

Warszawa, dnia: /0 Wen' thnio,2018 .

| Znak sprawy: | 18/BOK/2018 |

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gtowny Urzad Statystyczny w Warszawie, al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do
ztozenia oferty na:

|. Przedmiot zamowienia publicznego:
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia nt. postepowania dyscyplinarnego w stuzbie cywilnej.

1. Przedmiotem zamowienia publicznego jest przygotowanie i przeprowadzenie 1 dniowego
(8 godzin lekcyjnych) szkolenia nt. postgepowania dyscyplinarnego w stuzbie cywilnej dla
15 0s0b - cztonkdw Komisji Dyscyplinarnej (KD), w siedzibie Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

2. Przedmiot Umowy obejmuje przygotowane i przeprowadzone szkolenia zgodnie
z nastepujacym zakresem tematycznym:

1) Ustawa o stuzbie cywilnej a kodeks pracy - prawa i obowiazki pracownikow a urzednikéw.

2) Przyblizenie podstawowych regulacji dotyczacych postepowania dyscyplinarnego

w korpusie stuzby cywilnej.
3) Rodzaje kar dyscyplinarnych:
a) kara upomnienia na pisSmie,
b) pozbawienie mozliwoSci awansowania,
c) kara obnizenia wynagrodzenia,
d) obnizenie stopnia stuzbowego stuzby cywilnej,
e) kara wydalenia ze stuzby cywilnej oraz wydalenia z pracy w urzedzie.
4) Omowienie najczesciej popetnianych deliktow dyscyplinarnych.
5) Postepowanie dyscyplinarne (aspekty praktyczne):
a) zasady itryb prowadzenia,
b) przebieg postepowania dyscyplinarnego.

6) Protokot z rozprawy.

7) Orzeczenie komisji dyscyplinarnej.

8) Odwotanie od orzeczenia.

9) Postepowanie przed Wyzsza Komisja Dyscyplinarng Stuzby Cywilnej.

10) Wykonanie i zatarcie kar dyscyplinarnych.

11) Omowienie wzordow pism procesowych.

12) Analiza wybranych wyrokdéw sadow powszechnych.

13) Podsumowanie.

3. Cele szkolenia:

1) Cel gtowny - pozyskanie przez cztonkéw Komisji Dyscyplinarnej wiedzy na temat
praktycznych aspektow postepowania i orzekania w sprawach
dyscyplinarnych jako niezbedny i konieczny warunek prawidtowego
prowadzenia postgpowania dyscyplinarnego przez Komisje Dyscyplinarng;

2) Cele szczegotowe:

a) zapoznanie uczestnikow szkolenia z dziataniami dot. przebiegu
postepowania dyscyplinarnego,

b) uzyskanie przez uczestnikow szkolenia wiedzy na temat dyrektyw
w postepowaniu dyscyplinarnym,

c) przyswojenie przez uczestnikow szkolenia praktycznych wskazéwek
dotyczacych zasad prowadzenia postepowania dyscyplinarnego w stuzbie
cywilnej.

Szczegdtowy zakres i sposob realizacji przedmiotu zamowienia okresla:

a) Opis przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

b) Projekt Umowy (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego)



Il. Wymagania dotyczace:
terminu wykonania zaméwienia publicznego

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy, jednak
nie pdzniej niz do 30 maja 2018 r., w zaleznosci od tego, ktory z termindw nastgpi jako pierwszy.
Doktadny termin przeprowadzenia szkolenia zostanie ustalony przez Strony nie pozniej niz na
10 dni roboczych poprzedzajacych rozpoczecie szkolenia.

terminu ptatnosci

Wynagrodzenie za realizacje szkolenia, Zamawiajacy zaptaci, przelewem na rachunek bankowy
wskazany w prawidtowo wystawionej i dostarczonej przez Wykonawce fakturze VAT, do ktorej
Wykonawca dotgczy oryginat podpisanego z wynikiem pozytywnym Protokotu odbioru szkolenia.
Wyptata wynagrodzenia, nastapi wterminie do 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

innych warunkow realizacji zamowienia publicznego

Zamawiajacy do przeprowadzenia szkolenia zapewni salg szkoleniowg wyposazong w laptop, rzutnik
multimedialny, flipchart i tablice sucho Scieralna.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia trenera w miejscu szkolenia.
W ramach wynagrodzenia Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majgtkowe do
dokumentacji i materiatow szkoleniowych objetych przedmiotem zaméwienia na okres 2 lat.

klauzuli Srodowiskowe]

1. Celem zminimalizowania negatywnego wptywu realizacji przedmiotu Umowy na Srodowisko
naturalne Wykonawca przekaze:

1)

uczestnikom szkolenia i Zamawiajgcemu materiaty ‘szkoleniowe wydrukowane
dwustronnie na papierze ekologicznym, spetniajacym warunki certyfikatu FSC lub
innego réwnowaznego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez organizacje
niezalezna od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju
pochodzenia surowca i potwierdzajagcego takie same warunki, jak okreslone
w wymienionym certyfikacie FSC;

2) Zamawiajacemu:

a) harmonogram szkolenia z podziatem na godziny zajec,

b) liste obecnosci na szkoleniu,

c) wykaz wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukoficzenie szkolenia,

d) Ankiety Ewaluacyjne Oceniajace Szkolenie,

e) sprawozdanie z oceny szkolenia,

f) Protokot odbioru szkolenia

wydrukowane dwustronnie na papierze ekologicznym, spetniajgcym warunki
certyfikatu FSC lub innego rownowaznego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego
przez organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia
dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajacego takie same warunki, jak
okreslone w wymienionym certyfikacie FSC.

2. Potwierdzeniem realizacji klauzuli srodowiskowej bedzie spetnienie wymagan, o ktorych
mowa w pkt. 1 oraz dotaczenie do Protokotu odbioru szkolenia oSwiadczenia i certyfikatu
FSC lub oSwiadczenia i innego rownowaznego certyfikatu, tj. dokumentu wystawionego
przez organizacje niezalezna od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu
w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajacego takie same warunki, jak okreSlone
w wymienionym certyfikacie FSC. Z tresci oSwiadczenia, o ktérym mowa powyzej musi
wynikaé, ze Wykonawca spetnia warunki klauzuli Srodowiskowej okreSlonej przez
Zamawiajacego.

Oznakowanie potwierdzajace pochodzenie produktu z legalnych zrodet.

O

FSC



[ll. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta musi zawierac wypetniony formularz oferty.
Oferta ma by¢ podpisana przez osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu Oferenta.
Cena oferty musi zawieraC wszystkie optaty oraz podatki wedtug obowigzujacego prawa
podatkowego (Stawka VAT zw. na podstawie art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. ¢) ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221.).
Cene nalezy obliczyé w oparciu o kalkulacje wtasna, uwzgledniajac zakres, o ktorym mowa w opisie
przedmiotu zamowienia.
Catkowita cene za przedmiot zamowienia nalezy podac cyframi i stownie.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia.
Oferte mozna ztozy¢ w Gtdwnym Urzedzie Statystycznym, 00-925 Warszawa, al. Niepodlegtosci 208,
pok. nr 210:

« osobiscie w pokoju nr 210,

« faksem na nr (022) 608 31 89,

« za posrednictwem poczty tradycyjnej na wskazany powyzej adres,

« za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: b.pluta2@stat.gov.pl

do dnia 20.04.2018 r. do godz. 10:00, wpisujac w tytule:

»Zapytanie ofertowe nr 18/B0OK/2018".

Uwaga: Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

IV. Kryteria oceny oferty.
100% cena

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene za realizacje przedmiotu
zamoOwienia oraz spetni wymagania formalne.

W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoSC zawarcia Umowy
z Wykonawca, ktdry ztozyt jedyng wazng oferte, lub ponowienie zapytania ofertowego.

W przypadku jezeli dwie lub wiecej ofert zawiera¢ beda te sama cene za realizacjg¢ przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia oferty dodatkowej w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie. Zamawiajacy bedzie pozyskiwat oferty dodatkowe dwukrotnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca zapewni trenera, ktdry posiada doSwiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej;
posiada odpowiednie kwalifikacje i doSwiadczenie dajace gwarancje nalezytej realizacji programu
szkolenia; przeprowadzit w przeciggu dwéch ostatnich latach dwa szkolenia tematycznie zgodne
z obszarami szkolen objetych wnioskowanym zapytaniem badz dysponuje trenerem, ktory przeprowadzit
w przeciggu dwoch ostatnich latach dwa szkolenia tematycznie zgodne z obszarami szkolen
Zamawiajgcego.

VI. Do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest upowazniony:
Beata Pluta pok. 210
tel.: +48 22 608 36 64
faks: + 48 22 608-31-89

e-mail: b.pluta2@stat.gov.pl DYREKTOR DEPARTAMENTU
Finansowo-Ksisgowego

Eonsyltant ‘ I : .
Wyd;.sfﬁ%nzfQ ) ynléﬁ Publicznych W‘l% Zatwierdzit:
vl Malgorzata Softyszewska
........................ i;bé.a:’iufa

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora komorki procedujacej)
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