GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY
Al. Niepodlegtosci 208

(pieczatka Zamawiajacego)

znak sprawy: 4/BOK/2018

00-925 Warszawa

Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwief publicznych
w Gtownym Urzedzie Statystycznym

ZAPYTANIE OFERTOWE

Warszawa,~*.02.2018 1.

Gtowny Urzad Statystyczny w Warszawie, al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do ztozenia
oferty na:

1.

Przedmiot zaméwienia publicznego:

Przeprowadzenie szkolefi okresowych BHP zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004 nr

180 poz. 1860).

Przedmiot zamowienia obejmuje dwie czesci. Zamawiajacy w celu utatwienia dostepu dla matych

i rednich przedsiebiorstw, dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na jedna lub dwie czesci.

CzeSc 1.

Przedmiot zamowienia obejmuje nastepujace zadania:
Zadanie nr 1
Przygotowanie i przeprowadzenie stacjonarnych szkolefn okresowych z zakresu BHP w siedzibie Gtdwnego
Urzedu Statystycznego zakonczonych egzaminem wraz z przekazaniem materiatdw szkoleniowych w formie
papierowej dla kazdego z uczestnikow, zgodnie z ramowymi programami szkolef, dla nastepujacych grup
stanowiskowych pracownikow GUS:

Szkolenia Przewidywana Liczba | Liczba . .
. . A e . Przewidywany termin
Lp. stacjonarne liczba osob edycji | godzin w ramach B .
5 . e szkolenia i egzaminu
jednej edycji
1godz. =45 minut
1 2 3 4 5 6
1. | Osoby kierujace | Nie mniej niz 15 osob, kwiecief 2018
pracownikami nie wiecej niz 40 1 16
0s0b
2. | Pracownicy Nie mniej niz 1 kwiecien 2018
zatrudnieni na osoba, nie wiecej niz 1 8
stanowiskach 15 0s6hb
robotniczych
3. | Pracownicy Nie mniej niz 50 | edycja - marzec 2018
administracyjno- | 0sdb, nie wiecej niz 2 8 Il edycja - kwieciefi 2018
biurowi 100 oso6b




Zadanie nr 2

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolefi okresowych z zakresu BHP (zgodnie z ramowymi programami
szkolen) w formie samoksztatcenia kierowanego obejmujacego dostarczenie materiatéw szkoleniowych
oraz zapewnienie konsultacji z osobg spetniajgca wymagania dla wyktadowcow. Materiaty szkoleniowe beda
przekazywane uczestnikom szkolenia na adresy e-mail wskazane przez Zamawiajacego.

Samoksztatcenie kierowane zostanie zakonczone egzaminem stacjonarnym w siedzibie GUS w obecnosci
Komisji egzaminacyjnej powotanej przez Wykonawce. Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie egzaminu
w maksymalnie czterech terminach.

Szkolenie w formie samoksztatcenia Przewidywana Przewidywane terminy
Lp. kierowanego Liczba osob egzamindw
1. | Osoby kierujace pracownikami Nie wiecej niz 20 osob | maj 2018
czerwiec 2018
2. | Pracownicy administracyjno-biurowi Nie wigcej niz 40 osob czerwiec 2018
lipiec 2018
Czesc 2.

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia okresowego z zakresu BHP (zgodnie z ramowymi programami
szkolen) w formie samoksztatcenia kierowanego obejmujacego dostarczenie materiatdw szkoleniowych
oraz zapewnienie konsultacji z osobg spetniajaca wymagania dla wyktadowcow.

W szkoleniu w formie ksztatcenia kierowanego wezma udziat osoby kierujace pracownikami i pracownicy
administracyjno-biurowi, ktorzy bedg wracaé do pracy po dtugiej, usprawiedliwionej nieobecnosci i dla
ktérych zachodzi potrzeba uzyskania aktualnych zaswiadczen w dziedzinie bezpieczehstwa i higieny pracy
- maksymalnie 30 osob.

Szkolenie w formie ksztatcenia kierowanego zostanie zakonczone egzaminem stacjonarnym w siedzibie
GUS w obecnosci Komisji egzaminacyjnej powotanej przez Wykonawce. Materiaty szkoleniowe zostana
przekazane Zamawiajagcemu w formie elektronicznej w terminie trzech dni od daty zawarcia umowy.
W przypadku koniecznosci aktualizacji materiatow szkoleniowych, Wykonawca zaktualizuje je i ponownie
przekaze Zamawiajacemu. Egzamin kazdorazowo zostanie przeprowadzony przez Wykonawce w dniu
powrotu pracownika do pracy. Zamawiajgcy z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem (dni robocze),
poinformuje Wykonawce o koniecznoSci przeprowadzenia egzaminu. Jezeli, z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego pracownik nie stawi sie w wyznaczonym dniu na egzamin, Wykonawcy nie przystuguje
prawo zadania zaptaty za przeprowadzenie egzaminu.

Przez dni robocze Zamawiajacy rozumie dni pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach od
8:15 do 16:15.

Szkolenie w formie Przewidywana Przewidywane terminy egzaminow
Lp. samoksztatcenia liczba
kierowanego osob
1. | Osoby kierujace Nie wiecej niz 10 osdb | W dniu powrotu pracownika do pracy
pracownikami
2. | Pracownicy Nie wiecej niz 20 os6b | W dniu powrotu pracownika do pracy
administracyjno-biurowi

Uwaga

Przewidywana do przeszkolenia w ramach kazdej z czgsci liczba 0s6b jest szacunkowa, zostata podana
pomocniczo w celu kalkulacji oferty i nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do wykonania w oRresie
realizacji umowy.

2. Wymagania i warunki realizacji zamoéwienia publicznego:

a) Termin wykonania zamowienia publicznego:
CzesSC 1:
Zadanie nr 1: od dnia podpisania umowy do 30 maja 2018 r.
Zadanie nr 2: od dnia podpisania umowy do 15 lipca 2018 r.



Cze$€ 2: od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2018 r. lub wyczerpania kwoty wynagrodzenia
umownego w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastapi pierwsze.

b) Termin ptatnosci:

9

d)

Ptatnos¢ za wykonanie kazdego ze szkolen wynosi 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z zatgczonymi protokotami
z realizacji szkolef podpisanymi z wynikiem pozytywnym.,

Kwota na fakturze za przeprowadzenie szkoleh bedzie stanowita:

Czesc 1:

Zadanie nr 1 - zgodnie z oferta Wykonawcy, catkowity koszt dla kazdego ze szkoleh

przeprowadzonych w formie stacjonarnej,

Zadanie nr 2 - iloczyn liczby uczestnikdow szkolenia przeprowadzonego w formie
samoksztatcenia kierowanego oraz ceny za przeszkolenie jednej osoby
zgodnie z oferta Wykonawcy,

CzeSé nr 2:

lloczyn liczby uczestnikéw szkolenia przeprowadzonego w formie samoksztatcenia

kierowanego w danym okresie rozliczeniowym oraz ceny za przeszkolenie jednej osoby

zgodnie z oferta Wykonawcy. Okres rozliczeniowy wynosi 1 miesigc kalendarzowy. Faktura za

dany miesigc, w ktorym wystapito/y szkolenie/a zostanie dostarczona Zamawiajgcemu do 10

dnia miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym. W przypadku przeprowadzenia

szkolenia/ef w grudniu 2018 r. faktura VAT bedzie dostarczona Zamawiajacemu do 20 grudnia

2018 r.

W przypadku nieskierowania przez Zamawiajacego maksymalnej liczby osdb na szkolenia,
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

Zamawiajacy oSwiadcza, Ze na podstawie art. 43 pkt. 1 ust. 29 lit. ¢ Ustawy o podatku

od towardw i ustug, szkolenia sa zwolnione z podatku VAT.

Cena realizacji szkolef uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia

publicznego, w tym:

- opracowanie szczegbtowych programoéw szkolef w oparciu o ramowe programy szkolef
okresowych dla poszczegblnych grup stanowiskowych okreslonych w zataczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczefstwa i higieny pracy (Dz.U. nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.). Programy
szkolen beda konsultowane ze stuzbami BHP w GUS;

— wydrukowanie materiatdbw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikdow szkolef
stacjonarnych i po jednym komplecie dla Zamawiajacego oraz przestania materiatow do
uczestnikoéw szkolef w formie samoksztatcenia kierowanego. Materiaty szkoleniowe beda
uwzgledniac zagadnienia zawarte w szczegbtowych programach szkolefi. Wykonawca
przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do materiatdéw szkoleniowych.
Materiaty szkoleniowe beda konsultowane ze stuzbami BHP w GUS;

— wydanie zaswiadczen o ukofczeniu szkolenia dla uczestnikow;

— przygotowanie pozostatej dokumentacji szkoleniowej (harmonograméw szkolef
stacjonarnych z podziatem na dni i godziny zajeé, list obecnosci na szkoleniach
stacjonarnych, listy obecnoSci po egzaminach na zakofczenie szkoleA w formie
samoksztatcenia kierowanego, testow egzaminacyjnych, wykazu wydanych zaswiadczen
potwierdzajacych ukofczenie szkolenia, Arkuszy Indywidualnej Qceny Szkolenia,
sprawozdaf z oceny szkolenia, protokotdw ze szkolef i protokotu kofcowego);

- sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia.
(Zamawiajgcy zapewnia sale szkoleniowa wyposazona w laptop, rzutnik multimedialny,
flipchart, tablice suchoscieralng).

e) Dokumentacja szkoleniowa zostanie przygotowana w formie papierowej oraz elektronicznej

z uwzglednieniem wymagan Zamawiajacego w zakresie klauzuli Srodowiskowej.

f) Zamawiajacy nie ponosi kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia wyktadowcow

w miejscu szkolenia,



g) Wymagania Zamawiajacego w zakresie doSwiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci

szkoleniowej:

Czes¢ 1: Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
przeprowadzit minimum trzy szkolenia okresowe BHP zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa
i higieny pracy (Dz.U. 2004 nr 180 poz. 1860).

Wykonawca jest zobowiazany do ztozenia wraz z oferta wykazu przeprowadzonych szkolefi
okresowych BHP wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotu, na rzecz ktorego
szkolenia te byty realizowane oraz do ztozenia dowodu, czy szkolenia okresowe BHP byty
nalezycie wykonane.

Czes¢ 2: Wykonawca musi wykazaé, Zze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
przeprowadzit minimum dwa szkolenia okresowe BHP zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa
i higieny pracy (Dz.U. 2004 nr 180 poz. 1860).

Wykonawca jest zobowiazany do ztozenia wraz z oferta wykazu przeprowadzonych szkolen
okresowych BHP wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotu, na rzecz ktérego
szkolenia te byty realizowane oraz do ztoZzenia dowodu, czy szkolenia okresowe BHP byty
nalezycie wykonane.

h) Klauzula Srodowiskowa (dotyczy Czesci nr 1):

Wykonawca przekaze uczestnikom szkolef:

I. arkusze AIOS przygotowane na papierze ekologicznym, spetniajacym warunki certyfikatu FSC
lub innego roéwnowaznego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez organizacje
niezalezng od Wykonawcy, upowazniona do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia
surowca i potwierdzajgcego takie same warunki, jak okreslone w wymienionym certyfikacie
FSC;

Il. materiaty szkoleniowe wydrukowane dwustronnie w zadaniu nr 1.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu:

I. Protokoty odbioru szkolefi wydrukowane na papierze ekologicznym, spetniajacym warunki
certyfikatu FSC lub innego rownowaznego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez
organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniona do wystawienia dokumentu w kraju
pochodzenia surowca i potwierdzajacego takie same warunki, jak okreslone w wymienionym
certyfikacie FSC.

Na potwierdzenie realizacji klauzuli Srodowiskowej Wykonawca dostarczy do kazdego
Protokotu odbioru szkolenia w wersji stacjonarnej i samoksztatcenia kierowanego certyfikat
FSC lub inny rownowazny certyfikat tj. dokument wystawiony przez organizacje niezalezng od
Wykonawcy, upowazniona do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca
i potwierdzajacego takie same warunki, jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC.

Klauzula Srodowiskowa (dotyczy Czesci nr 2):

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu:

I Protokoty odbioru szkolefi wydrukowane na papierze ekologicznym, spetniajacym warunki
certyfikatu FSC lub innego rownowaznego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez
organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju
pochodzenia surowca i potwierdzajacego takie same warunki, jak okreslone
w wymienionym certyfikacie FSC.

Na potwierdzenie realizacji klauzuli Srodowiskowej Wykonawca dostarczy do kazdego
Protokotu odbioru szkolenia w wersji stacjonarnej i samoksztatcenia kierowanego certyfikat
FSC lub inny rdwnowazny certyfikat tj. dokument wystawiony przez organizacje niezalezng od
Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca
i potwierdzajgcego takie same warunki, jak okreslone w wymienionym certyfikacie FSC.
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Oznakowanie potwierdzajgce pochodzenie produktu z legalnych zrodet.

VA

FSC

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty nalezy przesytaC na adres szkolenia-oferty@stat.gov.pl lub faksem na numer
+ 4822 608 38 51 do dnia 15 lutego 2018 r. do godz. 10:00.

Kryteria oceny oferty:

100% - cena. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory przedstawi najnizsza cena za realizacje
przedmiotu niniejszego zamowienia oraz spetni wymagania formalne.

Do kontaktow w sprawie zapytania jest upowazniona pani
Lidia Donica, e-mail: L.Donica@stat.gov.pl, tel. (22) 608 35 19.

Informacja dodatkowa

1) W przypadku ztozenia mniej niz dwéch ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zawarcia
Umowy z Wykonawca, ktdry ztozyt jedyng wazng oferte, lub ponowienie zapytania ofertowego.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

Sporzadzit:

(podpis pracownika merytorycznego) ~ (podpis i pieczatka Dyrektora

komorki orgalmza.cyjnej wnioskujacej)



