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Warszawa, 13 marca 2017 r.
Glowny Urzad Statystyczny
Departament Badan Regionalnych 1 Srodowiska
Al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE
znak sprawy: 17/BR/POPT/2017

Glowny Urzad Statystyczny w Warszawie, al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa
zaprasza do zlozZenia oferty na:

1. Przedmiot zamoéwienia publicznego

Organizacja konferencji pt.: , Rozwdj gospodarczy i przestrzenny Polski
a realizacja polityki spojnosci” w dniach 25-26 maja 2017 r. w Katowicach.
Zamawiajgcy os$wiadcza, ze zamdwienie finansowane jest w 85% ze $rodkdéw Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz 15% z budzetu panstwa.

Kod CPV: Opis:

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 Uslugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

30191140-7 Akcesoria do identyfikacji os6b

2. Termin wykonania zaméwienia oraz ramowy program konferencji
Konferencja odbedzie si¢ w dniach 25 — 26 maja 2017 r. w Katowicach w Auli im.
Profesora Zbigniewa Messnera na Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach
w budynku Centrum Nowoczesnych Technologii Informatycznych — CNTI przy
ul. Bogucickiej 5. Wykonawca nie ponosi kosztow wynajecia sali konferencyjne;.

Przewidywany program konferencji w poszczegolnych dniach (podane godziny mogg
ulec zmianie):

I dzien (czwartek, 25 maja 2017 r.)

8:30-9:00 rejestracja uczestnikow,

9:00—11:00 powitanie i referaty otwierajace w Auli im. Prof. Zbigniewa Messnera,
11:00 - 11:30 przerwa,

11:30 - 13:30 sesja plenarna I w Auli im. Prof. Zbigniewa Messnera,

13:30 - 14:30 obiad,

14:30 - 16:30 sesja plenarna II w Auli im. Prof. Zbigniewa Messnera,

19:00 — 23:00 uroczysta kolacja.

I1 dzien (piatek, 26 maja 2017 r.)

9:00 —9:30 rejestracja uczestnikow,

9:30-11:30  sesja plenarna IIT w Auli im. Prof. Zbigniewa Messnera,
11:30-12:00 przerwa,

12:00 — 14:30 sesja plenarna [V w Auli im. Prof. Zbigniewa Messnera,
14:30 — 15:30 obiad.
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Uczestnicy konferencji

Uczestnikami konferencji bedg przedstawiciele stuzb statystyki publicznej, srodowiska
akademickiego oraz administracji rzadowe;j i samorzadowe;.

L.gczna liczba uczestnikow to maksymalnie 100 osob.

Zakres zaméwienia

Uslugi hotelarskie

1) Do przygotowania oferty Wykonawca powinien wyceni¢ noclegi dla 30 uczestnikow
konferencii w hotelu odpowiadajacym co najmniej czterogwiazdkowemu
standardowi, w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania, z pelnym wezlem sanitarnym wraz ze Sniadaniem:

a) nanoc przed data planowanego spotkania (24-25 maja 2017 r.) — 30 noclegow,
b) na noc pomiedzy dniami spotkania (25-26 maja 2017 r.) — 30 noclegow;

2) W ceng pokoju bedzie wliczone $niadanie w formie bufetu;-

3) Zamawiajacy =zastrzega, ze cena za nocleg ze S$niadaniem w pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania musi by¢
jednakowa dla kazdego uczestnika;

4) Ushluga noclegu zostanie rozliczona na podstawie faktycznej liczby osob
korzystajacych z tej ustugi;

5) Koszty rezerwacji noclegdw pokrywa Wykonawca. Zamawiajagcy wymaga, aby
odwolanie rezerwacji bylo mozliwe bez ograniczen czasowych i nie skutkowalo
naliczeniem jakichkolwiek oplat;

6) Uczestnicy spotkania powinni by¢ zakwaterowani w jednym hotelu. Zamawiajgcy
dopuszcza, w uzasadnionych przypadkach, wykorzystanie do realizacji ustugi
wigkszej liczby hoteli — po akceptacji Zamawiajgcego;

7) Hotel musi by¢ zlokalizowany w odleglosci do 1 km od miejsca organizacji
konferencji po ciagach komunikacyjnych lub w odleglosci pozwalajacej na przejscie
w czasie nie dtuzszym niz 15 min trasg piesza do/z miejsca organizacji konferencji'.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na wigksza
odleglosc.

Parking — zapewnienie miejsc parkingowych w miejscu organizacji konferencji dla
15 pojazdéw przez 2 doby. Usluga zapewnienia parkingu zostanie rozliczona na
podstawie liczby faktycznie wykorzystanych miejsc parkingowych.

Uslugi cateringowo-restauracyjne — Wykonawca zapewni uslugi gastronomiczno —

restauracyjne, tj.:

1) w dniu 24 maja 2017 r., tj. w dniu poprzedzajacym konferencje¢:
kolacje (standard) dla 30 oséb, w formie bufetu. Wykonawca wskaze propozycje co
najmniej 3 restauracji (do akceptacji przez Zamawiajacego) spekniajacych
nastepujace warunki:

! Odleglosc szacowana na podstawie google maps: mierzona w kilometrach od budynku Centrum Nowoczesnych
Technologii Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5 w Katowicach, trasa piesza, najkrétsza.
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restauracje bedg sie znajdowaé w odleglosci do 1 km od miejsca konferencji po
ciagach komunikacyjnych?. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode na wigksza odleglosc,

zaproponowane restauracje beda dysponowaly sala mogaca pomiesci¢ 30 oséb;

2) w dniu 25 maja 2017 r., tj. w pierwszym dniu konferencji:

a)

b)

serwis kawowy ciggly w godzinach: 8:30 — 16:30 dla nie wigcej niz 100 osob,

w formie bufetu, $wiadczony w Centrum Nowoczesnych Technologii

Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5 w Katowicach, w tym: kawa, herbata,

soki owocowe, woda mineralna (gazowana, niegazowana), ciasta, Swieze

owoce, galanteria cukiernicza, uzupelniane w miare potrzeb,

obiad, w formie bufetu dla nie wigcej niz 100 oséb, w budynku Centrum

Nowoczesnych Technologii Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5

w Katowicach,

uroczysta kolacje serwowang (VIP) dla nie wigcej niz 100 osob. Wykonawca

wskaze propozycje co najmniej 3 restauracji (do akceptacji przez

Zamawiajacego) spelniajacych nastgpujace warunki:

— restauracje bedg si¢ znajdowaé w odleglosci do 1 km od miejsca konferencji
po ciagach komunikacyjnych®. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy
moze wyrazi¢ zgode na wicksza odleglos¢. Zaproponowane restauracje begda
dysponowaty salg mogaca pomiesci¢ 100 osoéb,

— wystrdj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania (nie dopuszcza
sic organizacji kolacji w =zajazdach, oberzach, domach weselnych).
Restauracja powinna serwowac kuchnie europejska wraz z elementami
tradycyjnej kuchni regionalnej typowej dla miejsca, w ktorym bedzie
odbywac si¢ spotkanie.

W przypadku braku akceptacji propozycji restauracji, Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo do ztozenia wlasnej propozycji miejsca uroczystej kolacji.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wydarzenie kulturalne towarzyszace

kolacji. Poprzez wydarzenie kulturalne Zamawiajacy rozumie np. koncert

muzyczny. Propozycja zwiazana z organizacja powyzszego wydarzenia wymaga
akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlozenia
wlasnej propozycji, co do rodzaju wydarzenia.

3) w dniu 26 maja 2017 r., tj. w drugim dniu konferencji:

a)

serwis kawowy ciggly w godzinach: 9:00 — 16:00 dla nie wiecej niz 100 oséb
w formie bufetu, w budynku Centrum Nowoczesnych Technologii
Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5 w Katowicach, w tym: kawa, herbata,
soki owocowe, woda mineralna (gazowana, niegazowana), Swieze owoce,
ciasta, galanteria cukiernicza, uzupelniane w miarg¢ potrzeb,

2 Odleglosé szacowana na podstawie google maps: mierzona w kilometrach od budynku Centrum Nowoczesnych
Technologii Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5 w Katowicach, trasa piesza, najkrotsza.

% Odlegtosé szacowana na podstawie google maps: mierzona w kilometrach od budynku Centrum Nowoczesnych
Technologii Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5 w Katowicach, trasa piesza, najkrotsza.
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b) obiad w formie bufetu dla nie wigcej niz 100 oséb, w budynku Centrum
Nowoczesnych Technologii Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5
w Katowicach.

4.4. Materialy promocyjne — lacznie 100 zestawow. Jeden zestaw sklada si¢ z: torby
papierowej laminowanej (1 szt.), dtugopisu metalowego (1 szt.), pendrive (1 szt.),
smyczy z etui (1 szt.), notesu (1szt.), teczki (1 szt.).

Opis poszczegdlnych materiatéw promocyjnych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

torba papierowa laminowana — papier o gramaturze minimum 170 gram/m?,
laminacja potysk, wymiary: szeroko$¢ 240 mm x wysoko$¢ 320 mm x szerokos¢ dna
80 mm (+/-20 mm), uklad pionowy, z zakladkg gérng, tekturami wzmacniajgcymi
gbérng krawedz i dno, z przewlekanym uchwytem (uszami) wykonanymi z migkkiego
sznurka koloru bialego, kolor torby bialy, nadruk jednostronny, petno-kolorowy,
o wymiarze min. 200 mm x 160 mm, tres¢ nadruku zgodna z projektem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego;

dtugopis metalowy — material: metal; wymiary: 140 mm (+/-10 mm), @ 10 mm
(+/-1 mm); wykonczenie: dtugopis automatyczny, koncéwka dolna przykrgcana,
uchwyt mocujgcy — klip metalowy; dwa — lub wigcej — pierscieni na korpusie,
mechanizm przyciskany — ksztalt Scigty pod katem; kolorystyka: korpus metaliczny
bialy, caly przycisk, klip, pierscienie, koncéwka dolna w kolorze srebrnym; wkiad
cienko piszacy w kolorze niebieskim ze srebrnym wykonczeniem; grawer: laserowy,
wzdhiz  korpusu, kolor srebrny, jednostronny, o  wymiarze min.
wys. 60 mm x dt. 65 mm (+/-1 mm), tres¢ graweru zgodna z projektem
zaakceptowanym przez Zamawiajacego;

pendrive USB — pojemnos¢: min. 16 GB; specyfikacja ogélna: dwie wtyczki (USB i
microUSB) powinny pracowa¢ w standardzie Plug and Play, przy czym wtyczka
USB w technologii USB 3.0, a wtyczka microUSB w technologii USB 2.0.

Wymiary USB: di. 70 mm x szer.19 mm x grubo$¢ 10 mm (+/-15%); materiat
wykonania: metal i tworzywo sztuczne, z zatyczkami do obu zlgcz; grawer:
dwustronny na metalowej powierzchni pendriva, o wymiarze min. 26 mm x 9 mm,
tre$¢ graweru zgodna z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego;
opakowanie: kartonowe, indywidualne;

smycz z etui — smycz: kolor biaty; wymiary: dl. 500 mm x szer. 15 mm (+/- 5 mm),
karabinczyk metalowy, nadruk: kolorowy, sublimacyjny, barwiony dwustronnie,
tre$¢ nadruku zgodna z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego; etui:
z plastiku na identyfikatory dla uczestnikéw spotkania, etui o formacie uzytkowym
105 mm x 64 mm (+/-10%);

notes — wymiary: format A4 - 210 mm x 297 mm (+/-5 mm); okladka: migkka
kredowana z potyskiem, kolorowy nadruk okladki, notes klejony po krotkim boku,
podklejany spdd, srodek: 50 kartek z nadrukiem (kratka z marginesem i logotypy),
perforacja, papier offsetowy 90 g; tres¢ nadruku (okladki i Srodka) zgodna
z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajacego;

teczka — wymiary: format A4 - szer. 210 mm X wys. 297 mm (+/-5 mm), grzbiet
10 mm (+/-1 mm); karton kredowany z bialym spodem laminowany folig
blyszczacg, z dwoma skrzydtami, kolorowy nadruk, tres¢ nadruku zgodna
z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajacego.

str. 4



EbropaiaKia 6lIS Ba_uplll  Uniaturopejska RIS
il A d!h statustyka dla poityki spdjnosei Fundusz Spojnosci e o
Pomoc Techniczna - &

Wymagania Zamawiajacego dotyczace realizacji zaméwienia

Wymagania  Zamawiajgcego  dotyczgce  realizacji uslug  cateringowo-

restauracyjnych:

1) Organizacja miejsca $wiadczenia ustug cateringowych, tj. w budynku Centrum
Nowoczesnych Technologii Informatycznych przy ul. Bogucickiej 5 w Katowicach
pozostaje w gestii Zamawiajacego;

2) Ustugi cateringowo-restauracyjne zostang rozliczone na podstawie faktycznej
liczby 0sob korzystajacych z tych ustug;

3) Wykonawca bedzie zobowiazany do zapewnienia stoléw bufetowych oraz stotéw
koktajlowych okrytych bialymi obrusami, ilos¢ i rozmiary stotdw bedg
dostosowane do liczby gosci oraz mozliwosci aranzacyjnych miejsca swiadczenia
ustug cateringowych;

4) Wykonawca odpowiada za zapewnienie serwisu: przygotowanie, transport,
dostarczenie i podanie positkéw w miejscu $wiadczenia ustug cateringowych;

5) Wykonawca powinien dostarczy¢ potrawy na miejsce realizacji ustugi, na co
najmniej 30 minut przed rozpoczeciem positkow;,

6) Wszystkie potrawy powinny by¢ wyeksponowane w sposob, ktéry bedzie
utrzymywal wymagana temperatur¢ potraw (zastosowanie podgrzewaczy) oraz
zabezpieczy je przed ewentualnymi zanieczyszczeniami zewngtrznymi;

7) Wykonawca zapewni zastawe i sztuéce. Niedopuszczalne jest stosowanie naczyn
i sztuécow jednorazowego uzytku. Uzyta zastawa bedzie czysta i nieuszkodzona,

8) Zamawiajacy wymaga obstugi kelnerskiej, technicznej i managerskiej w liczbie
zapewniajacej sprawng obstuge konferencji jak i prowadzenia ciagtego nadzoru nad
realizacja zamowienia,

9) Wykonawca zobowiazany jest do systematycznego sprzgtania w trakcie konferencji
oraz sprzgtnigcia pomieszczen i usunigcia $mieci bezposrednio po zakonczeniu
swiadczenia ushug cateringowych;

10) Pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerska maja by¢ ubrani
w jednolite ubrania;

11) Wykonawca jest zobowigzany do $§wiadczenia ustug cateringowych wylacznie przy
uzyciu produktow spelniajacych normy jakosci produktéw spozywczych,
przestrzegania  przepisow  prawnych ~ w  zakresie  przechowywania
i przygotowywania artykutow spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia
2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. 2017 poz. 149),

12) Positki nie moga by¢ wykonane z produktéw typu, instant (np. zupy w proszku,
sosy w proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.);

13) Menu bedzie ustalane i akceptowane przez Zamawiajgcego na podstawie propozycji
przedstawionych przez Wykonawce. Sposdb oraz kolejnos¢ podawania potraw
zostanie uzgodniony z Zamawiajacym,;

14) W zakresie serwowanego menu, w sporadycznych przypadkach ustalone bedzie
menu jarskie lub menu o innych specyficznych wymaganiach zywieniowych.
Wykonawca uwzgledni w menu uwarunkowania zdrowotne oraz aspekty kulturowe
ireligijne, ktdre zostana zgloszone przez Zamawiajacego przed realizacjg
zamowienia;

15) Zamawiajacy zada informowania go na biezaco o pojawiajacych si¢ problemach
w realizacji zamowienia.
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PRZYKELADOWE MENU PROPONOWANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

OBIAD:

1. Zupy — min. 2 propozycje zup do wyboru (250 ml/0s.), na przyktad: krem z pomidorow
lub ze szparagéw z groszkiem ptysiowym, zurek staropolski z kietbasg i jajkiem, rosot
z kury z kotdunami, barszcz czerwony z uszkami, itp.

2. Dania gorace — min. 3 zestawy obiadowe do wyboru, w tym: dania migsne
(z wylaczeniem miesa mielonego), na przyktad: grillowane fileciki z kurczaka, De volaille
z kurczaka, wotowina pieczona po polsku, steki ze schabu podawane z duszonymi grzybami
i ziotami, poledwiczki wieprzowe w sosie kaparowym z serem plesniowym, medalion
zindyka w panierce, kaczka podawana w zurawinie, fileciki schabowe z suszonymi
pomidorami, itp.; dania z ryb na przykiad: toso$ pieczony w ziolach z sosem cytrynowym;
dorsz faszerowany z warzywami zapiekany pod beszamelem, morszczuk pieczony w sosie
$mietanowo — czosnkowym; dania wegetarianskie na przyklad: lasagne szpinakowa, penne
7 baklazanem w sosie czosnkowo-$mietanowym, jarzyny na sposob orientalny z sosem
sojowym, bakfazan faszerowany grzybami i suszonymi pomidorami, itp.; dodatki do dan
goracych, na przyklad: ziemniaki puree, opiekane w ziotach, z wody z koperkiem, ryz,
makaron, kluski $laskie, kopytka, kasze: gryczana, peczak, jeczmienna; surowki. satatki
warzywa gotowane, blanszowane na przyklad: bukiet suréwek, bukiet warzyw gotowanych,
blanszowanych, marchewka baby, buraczki z miodem na goraco, itp.

3. Deser, na przyklad: wybdr ciast domowych (szarlotka, sernik, makowiec, itp.), galanteria
cukiernicza (mini eklerki z bita $mietana, mini ptysie z bitg $mietang, mini babeczki
z owocami, mini babeczki z kajmakiem, mini trufle czekoladowe, itp., cukierki czekoladowe
i owocowe), OWoce SeZonowe.

4. Napoje zimne i gorace do obiadu:
- kawa $wiezo parzona, z expresu, dodatki: Smietanka do kawy, cytryna, cukier,
- herbata (ré6zne warianty smakowe do wyboru: zielona, czarna, owocowa, itp.),
—  woda mineralna gazowana, niegazowana, soki owocowe (min. 2 rodzaje, 2x250ml/os.).

KOLACJA WARIANT STANDARD:

1. Przystawki, potrawy — propozycje do wyboru, na przyktad: deski ser6w réznych, deski
wedlin, warzywa §wieze, marynowane do wyboru, na przyktad: korniszony, pikle.

2. Dania gorgce — min. 2 dania do wyboru (w tym wegetarianskie), na przykltad: dania
miesne (z wylgczeniem miesa mielonego), na przyktad: mini szasztyczki z kurczaka, mini
calzone z farszem miesnym lub rybnym z warzywnym, roladka z bekonu, cukini z serem
feta, boeuf strogonow z pieczarkami, gulasz wegierski z paprykg, fileciki schabowe
z suszonymi pomidorami, itp.; dania wegetarianskie na przyktad: nalesnik ze szpinakiem
i serem, lasagne szpinakowa z serem, itp.; salaty mieszane (150g/os.) 3 rodzaje, kazda
sktadajaca si¢ z minimum 5 sktadnikow.

3. Deser, na przyktad: mini galaretki, wybdr ciast domowych (szarlotka, sernik, makowiec),
OWOCE SeZonowe, itp.

4. Dodatki: pieczywo (r6zne rodzaje), musztarda, ketchup, chrzan, masto, przyprawy itp.

5. Napoje zimne i gorace do kolacji:

—  kawa $wiezo parzona, z expresu, dodatki: Smietanka do kawy, cytryna, cukier,

—  herbata (r6zne warianty smakowe do wyboru: zielona, czarna, owocowa, itp.),

-~ woda mineralna gazowana, niegazowana, soki owocowe (min. 3 rodzaje, plus soki
wyciskane ze $wiezych owocow), napoje gazowane, itp.
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KOLACJA WARIANT VIP:

1.

Przystawki, potrawy — propozycje do wyboru, na przyklad: deski seréw roznych, deski

wedlin, mies pieczystych i pasztetow, ledzie (3 rodzaje), warzywa Swieze i marynowane do

wyboru, na przyktad: korniszony, pikle, papryka marynowana, patisony.

Zupa — (250 ml/os.), na przyklad krem z lesnych podgrzybkéw, zurek slgski, krem

z pomidoréw, krem z brokut, itp.

Dania gorace — min. 3 dania do wyboru, na przykiad: dania migsne (z wylgczeniem migsa

mielonego), na przyklad: rolada $laska, wolowy filet wolno gotowany, grillowana piers

z kaczki, roladki z kurczaka, fileciki schabowe z suszonymi pomidorami, schab

z pieczarkami itp.; dania wegetarianskie na przyklad: nalesnik ze szpinakiem 1 trzema

serami, lasagne szpinakowa z serem, pierozki aromatyczne z sosem Smietanowo-

rozmarynowym, itp.; salaty mieszane (150g/0s.) 3 rodzaje, kazda skladajgca si¢ z minimum

5 sktadnikow.

Deser, na przyktad: mini galaretki, wybor ciast domowych (szarlotka, sernik, makowiec),

galanteria cukiernicza (mini eklerki z bita smietana, mini ptysie z bitg Smietang, mini

babeczki z owocami, mini babeczki z kajmakiem, mini trufle czekoladowe, itp., cukierki

czekoladowe 1 owocowe), OWOCE SEZONOwWe.

Dodatki: pieczywo (rézne rodzaje), musztarda, ketchup, chrzan, maslo, przyprawy itp.

Napoje zimne i gorace ,,bufet open”:

—  kawa $wiezo parzona, z expresu, dodatki: $émietanka do kawy, cytryna, cukier,

- herbata (r6zne warianty smakowe do wyboru: zielona, czarna, owocowa, 1itp.),

- woda mineralna gazowana, niegazowana, soki owocowe (min. 3 rodzaje, plus soki
wyciskane ze $wiezych owocdw), napoje gazowane, itp.

UWAGI do menu:

1.

2,

Przystawki min.: 200 g/os. — podane gramatury dotycza dan i positkow po obrébce
termicznej oraz sg wielkosciami minimalnymi.

Dania z migsa, ryb i wegetarianiskie min.: 150 g/os., dodatek skrobiowy, suréwki, satatki
min.: 100g/os. — podane gramatury dotycza dan i positkow po obrobce termicznej oraz sa
wielko$ciami minimalnymi. Zestaw obiadowy, tzn. danie z migsa, ryby, wegetarianskie +
dodatek skrobiowy + surowka, satatka, warzywa.

Sery, sledzie, warzywa $wieze i marynowane, min.: 80 g/os., wedliny, pasztety, migsa min.:
50g/os. — podane gramatury dotycza dan i positkow po obrobce oraz sg wielkosSciami
minimalnymi.

SERWIS KAWOWY (CIAGLY):

9 il B U g T B 1S

9.

Kawa porcjowana, z ekspresu,

Herbata do wyboru (saszetki o wadze 1,5 — 2 g): czarna, zielona, owocowa, itp.
Cukier porcjowany,

Smietanka,

Cytryna w plastrach,

Soki (3 rodzaje, np. jablkowy, pomaranczowy, porzeczkowy) (3x250m1/os |8
Woda gazowana (poj. 0,33 1), niegazowana (poj. 0,33 1),

Sernik (70g/0s.),

Jabtecznik (70g/0s.),

10. Ciastka kruche (50g/os.),
11. Cukierki czekoladowe (60 g/os.),
12. Wrzatek w warniku.
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5.2. Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce materialdéw promocyjnych:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

Wykonane materialty promocyjne zostana dostarczone przez Wykonawce na jego
koszt w miejsce wskazane przez Zamawiajacego, po uprzednim ustaleniu terminu
ich dostawy z pracownikiem odpowiedzialnym za realizacj¢ umowy ze strony
Zamawiajacego. Wykonawca zapewni personel do wniesienia materiatow
promocyjnych. Materialty promocyjne beda fabrycznie nowe, wolne od wad
fizycznych, wykonane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
dokumencie;

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy logotypy, elementy graficzne i tekstowe,

niezbedne do wykonania materialdw promocyjnych. Wykonawca zobowigzany jest

do zamieszczania na materialach promocyjnych obowiazujace logotypy, a takze
kolorystyke CMYK dla PO PT, zgodnie z wytycznymi zawartymi w dokumentach:

— Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji, dokument dostepny na stronie:
https://www.popt.gov.pl/media/6301/9 07 2015 Podrecznik wnioskodawcy i b
eneficjienta_info_promo.pdf - adres strony internetowej aktualny na dzien
zamieszczenia informacji o uruchomieniu postgpowania o udzielenie zamowienia
na stronie Internetowej Zamawiajacego,

— Karta wizualizacyjna dla Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, dokument
dostepny na stronie: https://www.popt.gov.pl/media/7584/karta wzor FEPT.pdf -
adres strony internetowej aktualny na dzien zamieszczenia informacji
o uruchomieniu postgpowania o udzielenie zamowienia na stronie Internetowe;j
Zamawiajacego;

Projekty graficzne materialow promocyjnych beda konsultowane (droga

elektroniczng) z Zamawiajacym i bedg wymagaly jego akceptacji;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do 3 krotnej korekty zaprezentowanych

projektow. Wykonawca wykona materialy promocyjne po uzyskaniu ostatecznej

akceptacji Zamawiajgcego;

Materialy promocyjne zostang dostarczone Zamawiajgcemu w zestawach. Jeden

zestaw to: 1 torba papierowa laminowana, do ktore] Wykonawca wlozy: 1 dtugopis

metalowy, 1 pendrive, 1 smycz z etui, 1 notes i 1 teczke;

Warunkiem odbioru materiatdbw promocyjnych jest ich sprawdzenie przez

Zamawiajgcego pod wzgledem:

a) trwatosci, tj. czy: nadruki na materiatach promocyjnych sg trwate,

b) estetyki, tj. jak pod wzgledem estetycznym materialy promocyjne zostaly

wykonane, np.:

— graficzne elementy materialéw promocyjnych nie sa starte, rozmazane, nie
zmienity koloréw podczas pocierania dtonia,

— materiaty promocyjne pod wzgledem wygladu nie odbiegajg od przyjetych na
rynku standardow a wszystkie ich elementy sa wzgledem siebie
proporcjonalne,

— logotypy zamieszczone na materialach promocyjnych sg trwale, widoczne
i odpowiednio wyeksponowane;
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8) Zamawiajacy moze odmowic przyjecia dostawy w calodci jezeli:

a) termin dostawy nie byt uprzednio uzgodniony z Zamawiajacym,

b) materialty promocyjne nie beda: fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych,
wykonane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie przedmiotu
zamoOwienia,

¢) materialy promocyjne nie beda spelnialy warunkéw odbioru przedmiotu
zamoOwienia, lub nie bedg w zestawach zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

6. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz wyboru Wykonawcy

8.

1)

2)

3)

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy (podmioty
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza lub osoby fizyczne), ktorzy dysponuja
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej. Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze posiada aktualny wpis do Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki
i Posrednikow Turystycznych, o ktorym mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ustugach turystycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 187 ze zm.). W celu
wykazania, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci
w zakresie ushug turystycznych, Zamawiajagcy wymaga dolaczenia do oferty kopii
dokumentu, o ktérym mowa powyzej, potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginalem.

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza,
7ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej
jedno zamoéwienie polegajace na wykonaniu umowy na organizacje spotkania
(konferencji, seminarium, szkolenia) o wartosci minimum 50.000,00 zt brutto (stownie:
piecdziesiat tysigcy zltotych).

Platnos$¢ za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

1)

2)
3)

4)

Platno$¢ za wykonang ustuge nastapi w terminie 14 dni od dnia przekazania
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT, na podstawie podpisanego
z wynikiem pozytywnym protokotu odbioru.

Rozliczenie ustugi odbedzie si¢ za pomoca faktury VAT.

Faktura bedzie finansowana ze srodkéw POPT oraz budzetu panstwa i zawiera¢ bedzie
stwierdzenie: ,Umowa realizowana w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéow Funduszu Spdjnosei™.
Zamawiajacy nie wyplaca zaliczek za realizacje zadania. Platnos¢ dokonana bedzie
po wykonaniu ustugi.

Klauzule spoleczne/Srodowiskowe

1)

2)

Klauzula spoteczna: Zamawiajacy wymaga, aby w trakcie realizacji zamdwienia, celem
zmaksymalizowania pozytywnego wplywu spotecznego, Wykonawca uwzglednial
w menu uwarunkowania zdrowotne oraz aspekty kulturowe i religijne, ktére zostang
zgloszone przez Zamawiajacego.
Klauzula srodowiskowa: Zamawiajacy wymaga, aby w trakcie realizacji zamowienia,
celem zminimalizowania negatywnego wptywu realizacji przedmiotu zamoéwienia na
srodowisko naturalne, zapewnione przez Wykonawce positki, byly przygotowane
i serwowane przy uzyciu naczyn, sztu¢cow i obrusow wielorazowego uzytku.
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Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Oferty Wykonawcoéw beda oceniane wedtug kryterium: cena 100 punktow.

2) Maksymalng liczb¢ punkéw otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza
catkowitg ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, pozostale proporcjonalnie
punktoéw mnie;.

3) Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastgpujacego wzoru:

Cinin
C=-e- x 100
Co
Gdzie:
C —ilos¢ punktéw dla badanej oferty,
Cmin — Najnizsza cena brutto wsrod ofert nieodrzuconych,
Cp — cena brutto oferty badane;.

4) Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc
po przecinku.

5) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
7e zostaly zalozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie beda mogli zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych wezesniej ofertach.

6) Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcey, ktéry otrzyma najwicksza liczbe
punktéw i ktorego oferta bedzie spelniala warunki okreslone przez Zamawiajacego
W niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Zakres wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia.

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wylacza si¢ podmioty, ktére powigzane sg

z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub

kapitalowo, w szczegdlnosci poprzez:

— uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spolki osobowej;

— posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

— pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

— pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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11. Dodatkowe informacje

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

Zamawiajgcy wymaga aby podczas realizacji przedmiotu zamdwienia, w miejscu
wykonywania ustugi obecny byl co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy, w celu
koordynacji i nadzoru nad wlasciwym wykonaniem przedmiotu zaméwienia;

Wartos¢ wydarzen kulturalnych zaoferowanych nie moze przekroczy¢ 4,0% lacznej
wartosci oferty Wykonawcy. W przypadku jesli w ofercie Wykonawcy przekroczony
zostanie powyzszy poziom, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami
Zapytania ofertowego;

Wyspecyfikowane przez Zamawiajacego niniejsze Zapytanie ofertowe jako usluga
kompleksowa obejmujaca rézne $wiadczenia, ale prowadzaca w konsekwencji do
nabycia przedmiotu zamowienia w postaci kompleksowej obstugi spotkania
organizowanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny, powinna zosta¢ opodatkowana na
zasadach ogolnych stawka VAT w wysokosci 23%;

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia
w rozumieniu przepisow Prawa zamdwien publicznych oraz nie ksztaltuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktoérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze
ztozonych ofert;

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Glownego Urzedu Statystycznego z tytutu otrzymania niniejszego Zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie;

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybraC oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyn.

12. Osoby upowaznione do kontaktéow z Wykonawcami:
1) Katarzyna Wilk, e-mail: k.wilk@stat.gov.pl
2) Iwona Miziotek, e-mail: i.miziolek@stat.gov.pl

13. Opis sposobu przygotowania oferty

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, z wykorzystaniem
formularzy: ,, Oferta” stanowigcego Zalgcznik nr 1 oraz , Formularza cenowego”
stanowiacego Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie oryginatu lub skanu oryginatu
w przypadku przekazania oferty droga elektroniczng lub za pomoca faksu;

Oferta powinna zawiera¢ ceng¢ netto, podatek VAT w %, wartos¢ podatku VAT i ceng
brutto, wyrazone cyfrowo i stownie;

Cena ofert powinna obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym
wykonaniem zamowienia, ktore wynikajg z Zapytania ofertowego;

Sposdb obliczenia ceny okreslony jest w ,, Formularzu cenowym”;

Cene oferty nalezy obliczy¢ i przedstawi¢ w oparciu o ponizszg instrukcje:
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a) ,, Formularz cenowy” — zostal utworzony w formacie Microsoft Excel 1 mozna go
pobraé ze strony internetowej Zamawiajacego, gdzie zostal zamieszczony jako
plik w formacie XLS,

b) w ,,Formularzu cenowym” sporzadzonym w formie elektronicznej udostgpnione
sa tylko komoérki zaznaczone kolorem zéttym przeznaczone do wprowadzania
danych przez Wykonawce. Pozostate komorki sg zabezpieczone przed zmianami,

¢) na poszczegdlnych stronach ,, Formularza cenowego” nalezy wprowadzi¢ dane do
kolumny 5 ,,Cena jednostkowa netto”. W kolumnie 6 ,,Wartos¢ netto” zostaje
wpisana automatycznie, wynik wg wzoru podanego w naglowku kolumny
6 z zaokragleniem do 2 miejsca po przecinku, tzn. do 1 grosza,

d) w przypadku zestawu materiatéw promocyjnych, zostala przygotowana tabelka
stuzaca do obliczenia ceny jednego zestawu materialdw promocyjnych na ww.
zasadach. Obliczona w ten sposob cena netto jednego zestawu w wierszu ,,Cena 1
zestawu promocyjnego (suma poz. 1 — 6)” i kolumnie 6 zostanie automatycznie
przeniesiona do tabeli ,,Organizacja konferencji — koszt przedmiotu zamowienia”
jako cena jedn. netto 1 zestawu materialdw promocyjnych. Komorka tabeli, do
ktorej jest automatycznie przenoszona ww. cena jednostkowa, jest zabezpieczona
przed zmianami (nie jest zaznaczona kolorem zo6itym), '

e) w kolumnie 8 zostanie automatycznie wpisana ,,Cena brutto”, wg wzoru podanego
w naglowku kolumny 8, z zaokragleniem do 2 miejsca po przecinku, tzn. do 1
grosza. Na koncu tabeli ,,Organizacja konferencji — koszt przedmiotu zamdéwienia”
w wierszu ,,Cena za 2 dniowa konferencje dla 100 oséb (suma poz. 1-8)”
automatycznie wpisywana jest suma z kolumny 8,

f) na pierwszej stronie ,,Formularza cenowego” Wykonawca obowigzany jest
wpisa¢ nazwg 1 adres Wykonawcy,

g) po sprawdzeniu prawidlowosci wprowadzonych przez wykonawcg danych,
., Formularz cenowy” nalezy wydrukowaé, a kazda jego kartke musi podpisac
osoba/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

h) Zamawiajacy zezwala na wypelnienie recznie ,, FFormularza cenowego” w formie
wydruku, ale zwraca uwage Wykonawcom na koniecznos¢ zachowania nalezytej
starannosci przy wykonywaniu obliczen rachunkowych. Do wykonania dziatan
arytmetycznych nalezy stosowa¢ liczby z doktadnoscia z jaka zostaly wpisane do
formularza.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie oplaty oraz podatki wedlug obowigzujacego
prawa podatkowego;
Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do setnych czesci ztotego
(do jednego grosza);

10) Zamawiajacy nie be¢dzie ponosit zadnych dodatkowych oplat zwigzanych z realizacja

przedmiotu zamdwienia;

11) Lista dokumentow/oswiadezen wymaganych od Wykonawcy:

a) Zalgcznik nr 1 — ,,Oferta” formularz wymieniony w pkt. 13 ppkt. 1),

b) Zalgcznik nr 2 — ,, Formularz cenowy” wymieniony w pkt. 13 ppkt. 1),

¢) Zalgcznik nr 3 — ,,\Wykaz zrealizowanych zamowien: Wykonanie co najmniej jednego
zaméwienia polegajgcego na wykonaniu umowy na organizacje spotkania
(konferencji, seminarium, szkolenia) o wartosci minimum 50.000,00 zt brutto
(stownie: pigédziesigt tysiecy zlotych)”, wymienione w pkt. 6 ppkt. 3),

d) dowody potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie
do$wiadczenia, okreSlajace czy wskazane w , Wykazie zrealizowanych
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zamdwien...”, o ktorym mowa w pkt. 13 ppkt. 11) lit. ¢) Zapytania ofertowego,
ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane, ajezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest wstanie uzyska¢ tych dokumentow — oSwiadczenie
Wykonawcy,

e) kopia dokumentu, potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego wpisu do
Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki 1 Posrednikow Turystycznych,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 2097 r. o uslugach turystycznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 187 ze zm.), o ktérym mowa w pkt. 6 ppkt. 2,

f) Zalgcznik nr 4 — podpisane ,, Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym”.
Wykaz 0séb upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
oraz 0s6b wykonujgcych w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy” stanowi
Zatgeznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

14. Miejsce i termin zlozenia oferty

1)

2)

3)
4)

5)

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego pokdj 390, III pietro, blok C lub
przesta¢ za posrednictwem poczty kurierskiej lub operatora Swiadczacego ustugi
pocztowe na adres: Glowny Urzad Statystyczny, Al Niepodleglosci 208, 00-925
Warszawa, do dnia 21 marca 2017 r. do godz. 10.00 (liczy si¢ data wptywu do
Zamawiajacego). Zaleca sig¢ rowniez, aby oferta posiadata oznaczenie:

Zapytanie ofertowe Nr 17/BR/POPT/2017
,,Oferta cenowa na Organizacje konferencji pt.:
,,R0zw0j gospodarczy i przestrzenny Polski a realizacja polityki spdjnosci”
w dniach 25-26 maja 2017 r. w Katowicach”.

oraz umieszczona byla w nieprzejrzystym 1 zamknigtym opakowaniu, w sposéb
gwarantujacy zachowanie poufnosci tresci oraz zabezpieczajacy nienaruszalnos¢ do
terminu otwarcia ofert;

Dopuszcza si¢ ztozenie oferty droga elektroniczng na adres e-mailowy:
Sekretariat-BR@stat.gov.pl lub faksem na nr: 22 608 38 84, zzastrzezeniem,
7c przes}ane dokumenty beda skanami oryginalnych dokumentéw opatrzonych
pieczatkami i podpisami osoby/0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

W tytule e-maila nalezy wpisac: ,, Zapytanie ofertowe Nr 17/BR/POPT/2017";

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane;

Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte;

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie umieszczona na stronie BIP Gloéwnego
Urzedu Statystycznego oraz w Bazie Konkurencyjnosci Fundusze Europejskie.

Sporzadzita: \ Zatwierdzil:

Katarzyna Wilk
DYREKTOR DEPARTAMENTU
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