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(pieczatka Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 53/BOK/2014

Glowny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do
zlozenia oferty na:

1. Przedmiot zaméwienia publicznego:
Usluga polegajaca na wykonywaniu pomocniczych prac zwigzanych z realizacjg szkolen
na potrzeby projektu SISP-2 (System Informacyjny Statystyki Publicznej — 2).

2. Zakres prac:
1)  Wykonywanie czynnosci administracyjno-biurowych zwiazanych z realizacja szkoledi na
potrzeby projektu SISP-2;
2) Prowadzenie niezbgdnych baz danych uczestnikéw szkoleri w ramach projektu;
3) Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektowe;;
4) Kserowanie, faksowanie, skanowanie wskazanych dokumentow;
5) Inne zadania przydzielone w ramach wsparcia pozostalych pracownikéw BOK.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy dysponuja
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
W celu realizacji ustugi Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osoba posiadajaca nastepujace
kompetencje:
1) Wyksztatcenie wyzsze;
2) Co najmniej 6 miesigcy doswiadczenia zawodowego;
3) Umiejetnos¢ obstugi komputera;
4)  Wiedze z zakresu organizacji szkolen;
5) Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz aktow wykonawczych w szczegdlnosci w zakresie
szkolen;
6) Znajomos¢ Ustawy o statystyce publiczne;j;
7) Rzetelno$é i terminowosé;
8) Organizacja wilasnej pracy;
9) Komunikacja interpersonalna;
10) Umiejetnos¢ wspétpracy i pozytywne podejscie do klienta;
11) Inicjatywa i poszukiwanie informacji;

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) Wypis z KRS lub wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej — jezeli dotyczy;
2) Zyciorys;
3) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;
4)  Kopie dokument6w potwierdzajacych posiadanie wymaganego doswiadczenia zawodowego.

5. Termin wykonania zaméwienia - od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.,
w tym nie wigcej niz 160 godzin/m-c i tacznie nie wigcej niz 960 godzin w trakcie trwania umowy.
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6. Miejsce realizacji zamowienia: Gléwny Urzad Statystyczny, al. Niepodleglosci 208,
00-925 Warszawa. Na czas wykonywania zlecenia Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do
danych i informacji niezbednych do realizacji przedmiotu zamdéwienia.

7. Platnos¢ za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia bedzie nastgpowaé w maksymalnie 6 ratach po
zakonczeniu miesigca kalendarzowego, w ktorym realizowane jest zlecenie.

8. Warunki oceny oferty:

Wykonawcy spelniajacy formalne warunki zapytania zostang zaproszeni telefonicznie lub
e-mailem do napisania testu wiedzy z zakresu wymaganych kompetencji. W przypadku jezeli
Wykonawca posiada osobowos$¢ prawng test wiedzy musi zosta¢ napisany przez osobe, z ktérej
potencjatu bedzie korzystat Wykonawca, i ktora bedzie bezposrednio wykonywata przedmiot
zamOwienia. Zamawiajacy uzna wynik testu za pozytywny jezeli Wykonawca uzyska 90%
prawidlowych odpowiedzi na zadane pytania. Spetnienie warunkéw formalnych oraz pozytywny
wynik testu s3 warunkami niezbednymi do zakwalifikowania oferty do oceny pod wzgledem
kryterium wyboru oferty opisanym ponize;j.

9. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium wyboru oferty jest cena - 100%.

Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg catkowita
ceng za realizacj¢ zamdwienia. Pozostali Wykonawcy otrzymaja liczbe punktéw zgodnie
Z ponizszym wzorem:

P - liczba punktéw przyznanych wykonawcy za ceng:

P=CN:COBx 100

gdzie:

CN — najnizsza zaoferowana cena brutto,

COB - cena brutto oferty badane;j

Umowa zlecenie zostanie podpisana z Wykonawca, ktory spenit warunki formalne okreslone
w zapytaniu, uzyskal pozytywny wynik testu oraz zaoferowal najnizsza cene¢ za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

10. Miejsce i termin zlozenia oferty
Oferty nalezy sktada¢ w Gléwnym Urzedzie Statystycznym w Warszawie, al. Niepodlegtosci 208,
00-925 Warszawa, pokdj 234, II pigtro, do dnia 5.06.2014 r. do godziny 10.00 lub adres e-mail:
L.Lukomska@stat.gov.pl

11. Do kontaktéw w sprawie zapytania jest upowazniony:
Iwona Lukomska, tel.: 22 608 31 78, e-mail: I.Lukomska@stat.gov.pl

'NCZELNIK WYDZIALU
Sporzadzit: F ¥ / Zatwierdzit:
Emilia Andrzgjczak at ka
(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora
komorki organizacyjnej wnioskujacej)
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