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ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 53 IBOK/20I4

Gl6wny Urz4d' Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodteglo5ci 208, 00-925 Wars zawa zaprasza do
zloLenia oferty na:

l. Przedmiot zam6wienia publicznego:
Usluga polegaj4ca na wykonywaniu pomocnicrych prac rwi4zanych z realizacj4 szkoleri
na potrzeby proiektu SISP-2 (System fnformacyjny Statystyki Publicznej - 2).

2. ZaL<res prac:
1) Wykonywanie czynnoSci administracyjno-biurowych mvipzanych z realizacjq szkoleri na

potrzeby proj ektu SISP-2 ;
2) Prowadzenie niezbgdnych baz danych uczestnik6w szkoleri w ramach projektu;
3) Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektowej;
4) Kserowanie, faksowanie, skanowanie wskazanych dokument6w;
5) Inne zadaniaprrydzielone w ramach wsparcia pozostatych pracownik6w BOK.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie niniejszego zam6wienia mog4 ubiega6 sig Wykonawcy, ktorzy dysponuj4
odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zam6wienia.
W celu realizacji uslugi Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osob4 posiadaj4c4 nastgpuj4ce
kompetencje:
1) Wyksztalcenie vryhsze;
2) Co najmniej 6 miesigcy doSwiadczeniazawodowego;
3) UmiejgtnoS6 obslugi komputera;
4) Wiedzg z zal<resu organizacji szkoleri;
5) ZnajomoS6 ustawy o sluzbie cywilnej oruz aktSw wykon awcrych w szazeg6lno5ci w zakresie

szkoleri;
6) ZnajomoS6 Ustawy o statystyce publicznej;
7) RzetelnoS6 i terminowoS6;
8) Organizacja wlasnej pracy;
9) Komunikacjainterpersonalna;
10) Umiejgtnos6 wsp6lpracy ipozyewne podejscie do klienta;
11) Inicjatywa i poszukiwanie informacji;

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1) Yypit z KRS lub wpis do ewidencji dziaNalno6ci gospodarczej - jeaeli dotyczy;
2) Zyciorys;
3) Kopie dokument6w pofwierdzaj1cych wyksrtalcenie;
4) Kopie dokument6w potwierdzaj1cych posiadanie wymaganego doSwiadczeniazawodowego.

5. Termin wykonania zam6wienia - od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.,
w tym nie wigcej niz 760 godzin lm-c i l4cznie nie wigcej niL 960 godzin w trakcie trwania umowy.
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Wykonawca, kt6ry zaproponuje najnihsz1 calkowit4
Wykonawcy otrzymajq liczbg punkt6w zgodnie

(podpis i pieczqtka Dyreklora
kom6rki or ganizacy jnej wnioskuj 4cej )

6. Miejsce realizacji zam6wienia: Gl6wny Urz4d Statystyczny, al. NiepodlegloSci 208,
00-925 Warszawa. Na czas wykonywania zlecenia Zamawiajqcy zapewni Wykonawcy dostgp do
danych i informacji niezbgdnych do realizacji przedmiotu zam6wienia.
PlatnoS6 za rcalizacjg przedmiotu zamSwienia bgdzie nastgpowa6 w maksymalnie 6 ratach po
zakonczeniu miesi4ca kalendarzowego, w kt6rym realizowane jest zlecenie.
Warunki oceny oferty:
Wykonawcy spelniaj4cy formalne warunki zapytania zostanq zaproszeni telefonicznie lub
e-mailem do napisania testu wiedzy z zakresu wymaganych kompetencji. W przypadku jeheli
Wykonawca posiada osobowoS6 prawn4 test wiedzy musi zostal napisany przez osobg, z ktorej
potencjalu bgdzie korzystal Wykonawca, i kt6ra bgdzie bezpo6rednio wykonywala przedmiot
zam6wienia. Zarnawiaj4cy vzna wynik testu za pozyfywny jeheli Wykonawca uzyska 90%
prawidlolvych odpowiedzi na zadane pytania. Spelnienie warunk6w formalnych oraz pozytywny
wynik testu sA warunkami niezbgdnymi do zakwalifikowania oferty do oceny pod wzglgdem
kryterium wyboru ofeffy opisanym poniZej.

Kryterium wyboru oferty:
Kryterium wyboru oferty jest cena - 1000 .

Maksymalnq, liczbg punkt6w (100) otrzyma
ceng za realizacjg zam6wienia. Pozostali
z ponihszym wzorem:

P - liczba punkt6w przyznanych wykonawcy za ceng:
P = C N : C O B x 1 0 0
gdzie:
CN * najnihsza zaoferowana cena bruffo,
COB - cena brutto oferty badanej

Umowa zlecenie zostanie podpisana z Wykonawc4, kt6ry spelnil warunki formalne okreslone
w zapytaniu, uzyskal pozytywny wynik testu oraz zaoferowal najnihsz1 ceng za wykonanie
przedmio tu zam6wienia.

10. Miejsce i termin zlohenia ofefty
Oferty naleiry skladad w Gl6wnym Urzgdzie Statystycznym w Warszawie, al. NiepodlegloSci 208,
00-925 Warszawa, pok6j 234,lI pigtro, do dnia 5.06.2014 r. do godziny 10.00 lub adres e-mail:
I.Lukomska@stat. gov.pl

1 l. Do kontakt6w w sprawie zapytaniajest upowuimiony:
Iwona tr ukomska, tel.: 22 608 31 78, e-mail: I.Lukomska@stat.gov.pl
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