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(pieczatka Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 84/BOK/2016

Glowny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do
zlozenia oferty na:

1. Przedmiot zaméwienia publicznego:
Indywidualne zajecia jezyka angielskiego

Przygotowanie metodyczne oraz przeprowadzenie indywidualnych zaje¢ jezyka angielskiego dla
maksymalnie 12 oséb w siedzibie Gléwnego Urzedu Statystycznego w terminie od daty podpisania
umowy do 30 czerwca 2018 r., tacznie cztery semestry zajeé. Zajecia dla jednej osoby beda
obejmowaly tacznie 30 godzin zegarowych w semestrze. L.aczna maksymalna liczba godzin zajeé
wyniesie 1440 (12 oséb x 30 godzin x 4 semestry).

Uczestnicy zaje¢ bedg mieli mozliwos$¢ odbycia zaje¢ z lektorem polskim lub/i native speakerem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmiany uczestnikéw oraz ich liczby do
maksymalnej liczby 12 oséb. W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajacego maksymalnej
liczby godzin zaje¢, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

2. Wymagania:

a. Przedmiot zamoéwienia publicznego zostanie wykonany w terminie od daty podpisania umowy do
30 czerwca 2018 1.

b. Doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnoSci szkoleniowej/ minimalny poziom wymaganych
standardow:

— Zrealizowanie w ostatnich dwoéch latach jako Wykonawca co najmniej jednej ustugi

w zakresie indywidualnych zaje¢ jezyka angielskiego dla co najmniej 6 0s6b, gdzie taczna



liczba zajeé dla kazdej osoby wynosita co najmniej 20 godzin zegarowych. Wykaz ustug
nalezy przedstawi¢ w zalaczeniu do oferty (zalacznik nr 1 do zapytania).

— Dysponowanie co najmniej 1 osobg — polskojezycznym lektorem jezyka angielskiego,
ktéry posiada:

= Wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku filologia jezyka angielskiego lub
lingwistyka stosowana w zakresie jezyka angielskiego lub posiada ukonczone
kolegium nauczycielskie przygotowujgce do nauczania jezyka angielskiego;

= Co najmniej dwuletnie doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego
i przeprowadzita w ostatnich dwoch latach indywidualne zajecia jezyka
angielskiego dla co najmniej 3 oséb, gdzie taczna liczba godzin zajeé dla kazdej
osoby wynosita co najmniej 20 godzin zegarowych.

Wykaz oséb nalezy przedstawié w zataczeniu do oferty (zatacznik nr 2 do zapytania).
— Dysponowanie co najmniej 1 osoba — native speakerem jezyka angielskiego, ktéry posiada:
=  Wyksztalcenie wyzsze;
= Co najmniej roczne doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego w wymiarze
minimum 80 godzin zegarowych.
Wykaz 0s6b nalezy przedstawié w zataczeniu do oferty (zatacznik nr 2 do zapytania).

— Dysponowanie co najmniej 1 osoba — metodykiem jezyka angielskiego, ktéry posiada co
najmniej roczne doswiadczenie w pracy na stanowisku metodyka i ktérym nie moze by¢
osoba wskazana jako lektor jezyka angielskiego.

Wykaz osdb nalezy przedstawié¢ w zatgczeniu do oferty (zatacznik nr 2 do zapytania).

c. Klauzula spoteczna:

Wérdd oséb bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia zostanie
zatrudniona co najmniej jedna bezrobotna osoba, w wymiarze czasu pracy co najmniej % etatu,
skierowana z urzedu pracy, zgodnie z ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645, 691) lub na podstawie wiasciwego
dokumentu kierujacego bezrobotnego do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujacy sie
realizacja zadan z zakresu rynku pracy okreSlony w analogicznych przepisach pafistwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w ktérym
Wykonawca realizuje umowe. Zatrudnienie powyzszej osoby nastapi w terminie 30 dni roboczych
od daty zawarcia umowy i bedzie trwato nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy.
Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych
zatrudnienia osoby w ramach klauzuli spoteczne;j.

d. Termin platnodci:
Za realizacje przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie
miesigcznych faktur VAT, wystawianych przez Wykonawce w oparciu o raporty ze
zrealizowanych godzin lekcyjnych w danym miesiacu. Kwota na fakturze bedzie stanowita iloczyn
zrealizowanych w danym miesiacu godzin lekcyjnych oraz ceny za jedna godzine lekcyjna.
Wynagrodzenie Zamawiajacy zaptaci w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy,
wciggu 14 dni roboczych od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury wraz
z nastepujacymi dokumentami: kopiami list obecnoéci z zaje¢ zrealizowanych w danym miesiacu
oraz miesigcznym raportem ze zrealizowanych godzin lekcyjnych.
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu oryginat faktury VAT ze wskazaniem
miesiaca, ktérego dotyczy platnosé.
Za dotrzymanie terminu zaplaty uwaza si¢ zlozenie przez Zamawiajacego w tym terminie
polecenia przelewu w banku Zamawiajgcego.



. Zamawiajacy o$wiadcza, ze na podstawie art. 43 pkt. 1 ust. 29 lit. ¢ Ustawy o podatku od towaréw
i ustug, szkolenie jest zwolnione z podatku VAT.

. Zajgcia odbywac sie beda w siedzibie GUS w terminach i godzinach (miedzy 7:00 a 18:00)
ustalonych indywidualnie pomigdzy lektorem/ native speakerem a uczestnikiem. W zaleznosci od
potrzeb uczestnikéw, beda oni realizowaé zajecia zgodnie z ustalonym grafikiem, badZ umawiaé
si¢ na zajecia w elastycznym trybie.

. Uczestnik oraz lektor/ native speaker beda mieli mozliwos¢ odwotywania zajeé do godziny 18:00
dnia poprzedniego. Odwotane zajecia zostana zrealizowane w innym terminie.

. Potwierdzenie realizacji zaje¢ bedzie stanowil podpis uczestnika na miesiecznej liscie obecnosci
przy terminie danych zaje¢. Na liscie obecnosci oprécz daty zaje¢ znajdzie sie réwniez informacja
o godzinach, w jakich odbyly sie zajecia.

i. Osoba lektora/ native speakera podlega akceptacji przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem zaje.

j. Zamawiajgcy bedzie mial prawo do oceny jakosci wykonywania przedmiotu umowy. Zamawiajacy

moze zada¢ zmiany lektora/ native speakera lub materiatéw szkoleniowych/ dydaktycznych, jesli
zostang ocenione negatywnie. Wykonawca bedzie zobowigzany do zmiany lektora/ native speakera
lub materiatéw szkoleniowych/ dydaktycznych w ciaggu 14 dni od daty otrzymania zadania.

. Wykonawca wyznaczy jedna osob¢ odpowiedzialng za sprawy organizacyjne oraz biezace
kontaktowanie si¢ z Zamawiajacym. Powyzsza osoba nie moze przy tym petnié funkcji lektora
i metodyka.

. Okreslenie poziomu zajeé/ program zajed/ materialy szkoleniowe:

- Wykonawca przeprowadzi testy pisemne oraz ustne w siedzibie Zamawiajacego w celu
okreSlenia stopnia znajomodci jezyka angielskiego uczestnikéw zajeé. Sprawdzenie
kompetencji jezykowych zostanie przeprowadzone przy udziale metodyka jezyka
angielskiego.

— Poziom umiejetnosci jezykowych uczestnikéw zostanie ustalony zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference
for Languages — CEFR).

—  Wykonawca przy pomocy metodyka jezyka angielskiego opracuje programy zaje¢ dla
kazdego poziomu obejmujgce co najmniej jeden semestr zajec.

— Na zajeciach od poziomu B2 w gére, jezyk polski bedzie uzywany tylko w wyjatkowych
sytuacjach.

— Wykonawca zaproponuje uczestnikom podrecznik, jaki powinien zostaé zakupiony. Koszty
zakupu podrecznikéw zostang pokryte przez uczestnikow zajeé.

— Pozostale materialy szkoleniowe czy pomoce dydaktyczne zostang zapewnione przez
Wykonawce bez dodatkowych oplat. Materialy szkoleniowe oraz pomoce dydaktyczne
beda podlegaé weryfikacji przez metodyka.



m. Ewaluacja postepéw/ sprawozdania:

— Wykonawca na biezaco bgdzie ocenial postepy uczestnikéw w nauce.

— Po zakonczeniu kazdego semestru oraz roku Wykonawca przeprowadzi test semestralny/
roczny.

— Po zakoficzeniu kazdego semestru Wykonawca poinformuje uczestnika oraz
Zamawiajgcego o ocenie z testu semestralnego/ rocznego, jaka otrzymal uczestnik oraz
przedstawi oceng¢ umiejegtnosci uczestnika w zakresie stownictwa, méwienia, rozumienia
tekstu pisanego, rozumienia ze stuchu oraz gramatyki.

— Po zakoficzeniu kazdego semestru Wykonawca wystawi uczestnikom zaswiadczenia
o zrealizowaniu okre$lonej liczby zaje¢ na danym poziomie nauczania.

— Po zakoficzeniu kazdego semestru Wykonawca przeprowadzi ocene zaje¢ na podstawie
wypetnionych przez uczestnikéw Arkuszy Indywidualnej Oceny Szkolenia (AIOS) na
wzorze uzgodnionym z Zamawiajacym. Wyniki z ankiet AIOS zostang przekazane
Zamawiajgcemu.

— Po zakoficzeniu kazdego semestru Wykonawca przekaze informacje o realizacji
programoéw zajeé oraz liczbie godzin zrealizowanych przez uczestnikow.

3. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferty nalezy przesyla¢ na adres szkolenia-oferty@stat.gov.pl bagdz faksem na numer (22) 608 38 51
do dnia 15 listopada 2016 r.

4. Kryteria oceny oferty:

1) Kryterium nr 1 — cena brutto oferty ,,C”: 80%
2) Kryterium nr 2 — system internetowy ,,S”: 20%

Kryterium nr 1 — cena brutto oferty ,,C”: 80%
Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

gdzie:
Cmin — najnizsza cena brutto wéréd ztozonych ofert
Cb — cena brutto oferty badanej

Kryterium nr 2 — system internetowy ,,S”: 20%

Zamawigjgcy przyzna punkty w tym kryterium, je$li Wykonawca o$wiadczy, ze zapewni
Zamawiajacemu dostep do systemu internetowego, w ktérym beda znajdowaé sie informacje
dotyczace terminéw zrealizowanych zaje¢, realizacji programu zajeé oraz wynikéw testéw
otrzymanych przez poszczegdlnych uczestnikow.

W przypadku spefniania tego kryterium Wykonawca otrzyma 20 punktow.

Za ofertg¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskala najwyzsza sumaryczng liczbe
punktow za wszystkie kryteria wedlug nastepujacego wzoru:



P=C+S8S
Przyznane punkty beda zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwickszag liczbe punktéow

z zastrzezeniem spetnienia warunkow formalnych zawartych w zapytaniu ofertowym.

5. Do kontaktéw w sprawie zapytania jest upowazniona: Marta Jopek, tel. (22) 608 37 07
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