Ministerstwo Rodziny, Unia Europejska
Pracy i Polityki Spolecznej Europejski Fundusz Spoteczny

Zalgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gléwnym Urzgdzie Statystycznym

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

DEPARTAMENT
BADAK SPOLECZNYCH |
i WARUNKOW ZYC'?\ " Warszawa, dnia 13.09.2016 1.

(pieczatka Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 71/BS/POWR/2016

Gléwny Urzgd Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza
do zlozenia oferty na:

1. Przedmiot zaméwienia publicznego (opis przedmiotu zamdéwienia publicznego)

Organizacja mi¢dzynarodowego seminarium pt:
Getting statistical visibility for the growing importance of the Thtrd/Sacml Economy Sector w dniach
27-28 pazdziernika 2016 r. w Warszawie. \*

Zamawiajagcy o$wiadcza, ze zamoOwienie finansowane jest w 84,28% ze $rodkéw Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 oraz 15,72% z budzetu paristwa.

2. Zakres zamowienia oraz wymagania Zamawiajacego

2. 1. Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 28 pazdziernika 2016 r.

Seminarium odbedzie si¢ w dniach 27-28 pazdziernika 2016r. w Gtéwnym Urzgdzie Statystycznym
w Warszawie, al. Niepodleglosci 208 w sali konferencyjne;j.
Wykonawca nie ponosi kosztow wynajgcia sali konferencyjnej i cateringu w GUS.

Ramowy program seminarium w poszczegdlnych dniach (podane godziny mogg ulec zmianie):
26 pazdziernika 2016 r.

Przyjazd uczestnikoéw, zakwaterowanie w hotelu.

27 paizdziernika 2016 r.

9:00 - 9:30 Transfer uczestnikdw z hotelu do GUS
9:30 - 10:00 Rejestracja uczestnikow

10:00 - 10:20 Powitanie i rozpoczecie seminarium
10:20 - 14:00 I sesja

14:00 - 15:00 Lunch

15:00 - 18:00 1I sesja

20:00 - 22.30 Kolacja
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28 pazdziernika 2016 r.

8.30-9:00 Transfer uczestnikéw z hotelu do GUS
9:00 -13:20 I sesja

12:20 - 13:20 Lunch

13:20 - 16:40 II sesja

16:40 - 17:00 Zakonczenie

2.2. Uczestnicy seminarium
Uczestnikami  seminarium beda przedstawiciele europejskich urzeddéw  statystycznych oraz
srodowiska akademickiego.
Laczna liczba uczestnikéw wynosi 32 osoby.

2.3. Zadanie 1

Uslugi hotelarskie

Wykonawca zapewni noclegi dla 23 uczestnikéw seminarium i 2 prelegentéw, tj.:

1) 2 doby hotelowe w dniach 26 - 27 pazdziernika 2016 r. dla 2 prelegentow (2 pokoje
Jjednoosobowe); i

2) 2 doby hotelowe w dniach 26 - 27 pazdziernika 2016 r,; dla 20 uczestnikow (2 pokoje
jednoosobowe i 9 pokoi dwuosobowych); |

3) I dobg hotelowa w dniu 27 pazdziernika 2016 r. dla 3 uczestnikdéw (1 pokéj jednoosobowy i
1 pokdj dwuosobowy),

4) w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym,

5) pokoje z pelnym weztem sanitarnym,

6) w ceng pokoju bedzie wliczone $niadanie w formie bufetu,

7) w hotelu potozonym w odleglosci! nie wigkszej niz 8 km od budynku GUS,

(al. Niepodlegtosci 208 w Warszawie ).

Zamawiajacy zastrzega, Zze cena za nocleg ze s$niadaniem w pokojach Jjednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania musi by¢ jednakowa dla kazdego uczestnika.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pelnej liczby noclegéw. Zamawiajacy
zaplaci za realnie wykorzystane miejsca noclegowe, z zastrzezeniem, ze wszystkie koszty dotyczace
rezerwacji pozostajg po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcey informacje o ostatecznej liczbie zamawianych miejsc
noclegowych w terminie nie péZniejszym 5 pazdziernika 2016 r.

' Odleglo$¢ szacowana na podstawie google maps: mierzona w kilometrach, transportem

samochodowym, trasa najkrotsza
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Wymagania dot. uslug hotelarskich:

1) Usluga zostanie zrealizowana w hotelu posiadajgcym przyznang kategori¢ co najmnigj
trzygwiazdkowy (kategoryzacja hoteli uzyskana zgodnie z wymaganiami ustawy o uslugach
turystycznych z dnia 29 sierpnia z 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz. 884 z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r.
Nr 22, poz. 169 z pdzn. zm.).

2) Zamawiajgcy wymaga obshugi w liczbie zapewniajacej sprawng obstuge uczestnikow w jezyku
angielskim.

2.4. Zadanie 2

Zorganizowanie spotkania

1) Wykonawca zorganizuje spotkanie, oraz zapewni obstuge gastronomiczno - restauracyjng dla
32 uczestnikdw seminarium w dniu 27.10.2016 r. w godz. 20:00 — 22:30.

2) Wykonawca zapewni, aby 1 miejsce przy stole wynosito minimum 0,7/m/1 osobg.

3) Ustawienie stofow zostanie uzgodnione z Zamawiajacym.

Wymagania dotyczace miejsca spotkania: ‘}1

Wykonawca wskaze propozycje do wyboru co najmniej 3 restauracji (do akceptacji przez

Zamawiajacego) spelniajacych nastgpujace warunki:

1) Restauracje bedg sie znajdowa¢ w odlegtosci do 8 km od miejsca seminarium lub miejsca
zakwaterowania po ciggach komunikacyjnych?. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze wyrazi¢ zgode na wigksza odleglo$é. Zaproponowane restauracje bgda dysponowaly salg
mogacg pomiescic¢ 32 osoby.

2) Wystrdj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania (nie dopuszcza si¢ organizacji
spotkania w zajazdach, oberzach, domach weselnych).

3) Restauracja powinna serwowa¢ kuchni¢ europejska wraz zelementami tradycyjnej kuchni
polskiej.

4) Koszt wynajecia restauracji obejmie miejsce, w ktorym odbgdzie sig spotkanie, szatnig, toalety
i inne pomieszczenia niezbgdne do realizacji zamoéwienia.

Wymagania dot. uslug gastronomiczno — restauracyjnych:

1) Wykonawca zapewni co najmniej 3 propozycje menu zawierajgce: zupg, dania gorgce, deser,
dodatki, napoje zimne i gorgce do wyboru przez uczestnikow spotkania.

? Odlegloé¢ szacowana na podstawie google maps: mierzona w kilometrach, transportem
samochodowym, trasa najkrotsza
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Menu powinno skfadaé sie z potraw kuchni europejskiej wraz z elementami kuchni regionalnej
oraz uwzglednia¢ diety specjalne typu bezglutenowe, wegetarianskie lub w sporadycznych
przypadkach o innych specyficznych wymaganiach zywieniowych.

Zamawiajacy wymaga obstugi kelnerskiej, technicznej i managerskiej w liczbie zapewniajacej
sprawng obstuge realizacji zaméwienia.

Pracownicy wykonujacy bezpogrednio obstuge kelnerska majg by¢ ubrani w Jjednolite ubrania.
Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustugi wylgcznie przy uzyciu produktow
spetniajacych normy jakosci produktéw spozywezych, przestrzegania przepisow prawnych
w zakresie przechowywania 1 przygotowywania artykulow spozywezych zgodnie z ustawa
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczefistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. nr 171 poz. 1225
ze zm.).

Positki nie moga by¢ wykonane z produktéw typu instant (np. zupy w proszku, sosy
W proszku) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi).

Zamawiajacy wymaga zapewnienia zastawy stolowej dostosowanej do rodzaju potraw
i napojéw. Niedozwolone jest stosowanie zastawy stolowej, obruséw jednorazowego uzytku.
Menu bedzie ustalane i akceptowane przez Zamawiajacego na podstawie propozycji
przedstawionych przez Wykonawce. |

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wprowadzenia uwag / zmian do przekazanego menu,
a wykonawca zaakceptuje je niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w ciagu jednego dnia od
przekazania informac;ji. )

Sposéb oraz kolejnos¢ podawania potraw zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy przekaze informacje o rodzajach diet specjalnych oraz ich ilosciach, nie pdzniej
na | dzief przed spotkaniem.

Przykladowe menu proponowane przez Zamawiajgcego

W skiad zestawu wehodzg 4 pozycje (zupa, drugie danie z minimum 3 sktadnikow, deser, dodatki):

1.

2.

Zupa do wyboru (250 ml/os.), np.:
- krem z pomidordéw z groszkiem ptysiowym,
- zurek staropolski z jajkiem,
- krem z biatych warzyw.

Drugie danie - dania gorgce, miesne, rybne i wegetarianskie do wyboru®, w tym np.:
1. ziemniaki, kasza, ryz, makaron — do wyboru (100g/0s);
2. migso (150g/os - bez migsa mielonego):
> wieprzowe,
> wolowe,
> drobiowe;

3 Dania z migsa, ryb i wegetarianskie min.: 150 g/os, dodatek skrobiowy, suréwki, satatki min.: 100g/o0s —
podane gramatury dotycza dan i positkéw po obrébee termicznej oraz s wielko$ciami minimalnymi.
Zestaw obiadowy, tzn. danie z migsa, ryby, wegetarianskie + dodatek skrobiowy + suréwka, salatka,
warzywa
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3.  ryba (150g/os) do wyboru, np.:
» toso$ pieczony w ziotach z sosem cytrynowym,
»  dorsz faszerowany z warzywami zapiekany pod beszamelem,
» morszczuk pieczony w sosie $mietanowo czosnkowym;
4. suréwka lub warzywa gotowane (100g/os).
3. Deser, np. ciastko lub owoce (minimum 100g/os, minimum 2 rodzaje do wyboru).

4. Dodatki: pieczywo (rdzne rodzaje), musztarda, ketchup, chrzan, masto, przyprawy itp.

5. Napoje zimne i gorgce (bez ograniczen):
— kawa $wiezo parzona z expresu, dodatki: $mietanka do kawy, cukier,
— herbata — saszetki o wadze 1,5-2 g., (warianty smakowe do wyboru: zielona, czarna,
owocowa, itp., dodatki: cytryna w plastrach),
- woda mineralna gazowana, niegazowana (opakowania szklane)
soki owocowe (min. 2 rodzaje).

2.5. Zadanie 3

Wykonanie oraz dostarczenie dwustronnych imiennych identyfikatoréw w kolorze biatym
zaopatrzonych w logotypy (wzor logotypow ponizej)

1
European

Funds
Knowledge Education Development

European Union [
European Social Fund gL

Central Statistical Office of Poland Ministry of Family, Labour and Social Policy

wraz z holderami z PCV ze smycza w kolorze bialym w ilosci 32 szt.

1) Opis identyfikatora:
strona 1: logotyp, miejsce na imi¢ i nazwisko, tytut seminarium, miejsce i data
strona 2: program seminarium
Wymiar identyfikatora: 175 mm x120 mm (+/- 5%).

2) Wykonawca przedstawi propozycje identyfikatora wraz z holderem i smyczg do akceptacji
przez Zamawiajacego.

3.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz wyboru Wykonawcy

1) O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawey (podmioty prowadzgce
dzialalno$¢ gospodarczg lub osoby fizyczne), ktorzy dysponujg potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

.

*

* *
* g *
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2) W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziaty w postgpowaniu wykonawcy muszg zlozy¢
wraz z ofertg wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadezen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krdtszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na r1zecz ktérych
zamowienie (ushuga) zostata wykonana, oraz zafgczeniem dowodéw czy zostata wykonana lub
Jest wykonywana nalezycie co oznacza, ze wykonawca przedstawi wykaz ustug obejmujgcy co
najmniej 1 zamdéwienie polegajace na wykonaniu lub wykonywaniu umowy na organizacje
spotkania (konferencja, seminaria, szkolenia) dla minimum 15 oséb. Zamawiajacy dokona
oceny spelniania ww. warunkéw na podstawie wykazu, stanowigcego zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego, wedtug formuly spelnia/nie spelnia.

3)  Oferty, ktére wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Zamawiajacy wymaga, aby podczas realizacji przedmiotu zaméwienia obecny byl co najmniej
Jjeden przedstawiciel Wykonawey w celu koordynacji i nadzoru nad wiasciwym wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia w nastepujacy sposob:

a) w dniu 27.10.2016 r. w godz. 8%0-22%:
b) w dniu 28.10.2016 r. w godz. 7°-8%,

5) Gtéwny Urzad Statystyczny zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw uméw,
stosowanych w GUS. j

6) Zaproszenie nie jest postgpowaniem o udzielenie zamc')wienia"‘;w rozumieniu przepiséw Prawa
zamowien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania GUS do przyjecia ktorejkolwiek
z ofert. 1;

Platnos¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia

1) Platno$¢ za wykonana ustuge nastapi w ciggu 14 dni od dnia przekazania Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT, na podstawie podpisanego bez zastrzezen protokotu
odbioru.

2) Rozliczenie ustugi odbedzie si¢ za pomocg faktury VAT. Wyspecjalizowane przez
Zamawiajacego niniejsze Zapytanie ofertowe Jjako ustuga kompleksowa powinna zostaé
opodatkowana na zasadach ogolnych stawka VAT w wysokosci 23%.

3) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zamiescil w tytule faktury sformulowanie:
»zamOwienie finansowane jest w 84,28% ze $rodkéw Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw6j 2014-2020 oraz 15,72% z budzetu panstwa,

4) Zamawiajgcy nie wplaca zaliczek za realizacj¢ zadania. Platno$¢ dokonana jest
po wykonaniu ustugi.

Klauzule spoleczne

W trakcie realizacji zaméwienia, celem zmaksymalizowania pozytywnego wplywu spotecznego,

Wykonawca spetni ponizsze warunki:

1) Wykonawca zapewni miejsca noclegowe w hotelu, w ktérym nie bedzie barier
architektonicznych dla oséb niepetosprawnych ruchowo,

2) Wykonawca podczas realizacji szkoleri zapewni uczestnikom positki, uwzgledniajgce ich
preferencje (dania migsne, wegetariariskie, bezglutenowe).

Nieprzestrzeganie powyzszych warunkéw przez Wykonawcg podczas realizacji przedmiotu

zamowienia publicznego moze skutkowagé natozonymi na Wykonawce karami finansowymi.
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6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

a) Kryterium nr 1 - Cena brutto oferty ,,C” — 50 %.

b) Kryterium nr 2 — Przedstawiciel Wykonawcy obecny podczas realizacji przedmiotu zamowienia
postugujacy sie znajomoscia je¢zyka angielskiego w stopniu
komunikatywnym* - ,O” — 10%.

¢) Kryterium nr 3 — PoloZenie hotelu - ocena odlegtosci hotelu od budynku GUS ,,H” — 30%.

d) Kryterium nr 4 — Miejsce organizacji spotkania w budynku lub kompleksie budynkéw, gdzie
zakwaterowani sg uczestnicy seminarium ,,S” — 10%.

Kryterium nr 1 - Cena brutto oferty ,,C” — 50 %.
Ocena ofert (w punktach) zostanie dokonana wedtug nastgpujacego wzoru:
Cn
C = x 50 pkt.

Cb

Gdzie:

Cn - najnizsza cena brutto wérdd ztozonych ofert,,

Cb - cena brutto oferty badane;.

Kryterium nr 2 - Przedstawiciel Wykonawcy obecny podczas realizacji przedmiotu
zamdwienia postugujacy sie znajomoscia jezyka angielskiegp w stopniu komunikatywnym -
07— 10%.

Jezeli wykonawca: *
1) nie bedzie obecny podczas realizacji przedmiotu zam(’)v{ienia oraz nie b¢dzie postugiwal
si¢ jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym —otrzyma 0O pkt.,
2) bedzie obecny podczas realizacji przedmiotu zamowienia oraz bedzie postugiwal si¢
jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym — otrzyma 10 pkt.

Kryterium nr 3 — Polozenie hotelu — ocena odleglosci’ hotelu od budynku GUS (al.
Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa) ,,H” — 30%.

Jezeli wykonawca:
1) zapewni potozenie hotelu w odleglosci powyzej 3 km od budynku GUS, zlokalizowanego
przy al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa — otrzyma 0 pkt.,
2) zapewni polozenie hotelu w odleglosci migdzy 2 km a 3 km od budynku GUS,
zlokalizowanego przy al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa — otrzyma 15 pkt.,
3) zapewni potoZenie hotelu w odlegtosci do 2 km od budynku GUS, zlokalizowanego przy
al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa — otrzyma 30 pkt.

4 Osoba postugujaca si¢ jezykiem na tym poziomie rozumie znaczenie gléwnych watkéw przekazu
zawartego w ztozonych tekstach na tematy konkretne i abstrakcyjne, facznie z rozumieniem dyskusji na
tematy techniczne z zakresu jej specjalnosci. Potrafi porozumiewaé sig na tyle plynnie i spontanicznie, by
prowadzié normalng rozmowe z rodzimym uzytkownikiem danego jezyka, nie powodujgc przy tym
napigcia u ktérejkolwiek ze stron. Potrafi formulowaé przejrzyste wypowiedzi ustne i pisemne w
szerokim zakresic tematow, a takze wyjasnia¢ swoje stanowisko w sprawach bedacych przedmiotem
dyskusji, rozwazajac wady i zalety réznych rozwiazan.

5 Odleglos¢ szacowana na podstawie google maps: mierzona w kilometrach, transportem
samochodowym, trasa najkrétsza
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Kryterium nr 4 — Miejsce organizacji spotkania w budynku lub kompleksie budynkow, w
ktérym zakwaterowani sg uczestnicy seminarium ,,S” — 10%.

Jezeli wykonawca:
1) nie zapewni miejsca organizacji spotkania w budynku lub kompleksie budynkéw, w
ktérym zakwaterowani sg uczestnicy seminarium — otrzyma 0 pkt.,
2) zapewni miejsce organizacji spotkania w budynku lub kompleksie budynkéw, w ktérym
zakwaterowani sg uczestnicy seminarium — otrzyma 10 pkt.
Za ofert¢ najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe
punktéw za wszystkie kryteria wedtug nastgpujgcego wzoru:

P=C+O+H+S

Przyznane punkty bgdg zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku lub z wigkszg doktadnoscia
umozliwiajacg wybor najkorzystniejszej oferty.

Miejsce i termin zloZenia oferty

Oferty sporzadzone na zalaczonym formularzu ofertowym nalezy skladaé¢ do_dnia 23 wrzes$nia
2016 r. do godz. 10:00 w Glownym Urzgdzie Statystycznym w Warszawie, al. Niepodleglosci 208,
00-925 Warszawa, pokoj 545 V pietro, blok B lub na adrcs e-mail: A.Auriga@stat.gov.pl
i M.Kazanecka(@stat.gov.pl.

W tytule e-maila nalezy wpisac: ,, Zapytanie ofertowe Nr 71/BS/PO§VR/20] 6"

Do kontaktéw w sprawie zapytania jest upowazniony:
Ariadna Auriga-Boréwko tel. (22) 608 34 35, e-mail: A.Auriga@stat.gov.pl

Magdalena Kazanecka tel. (22) 608 34 35, e-mail: M.Kazanecka@stat.gov.pl

Informacja dodatkowa:
W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zawarcia
umowy z Wykonawecag, ktory ztozyl jedyng wazng oferte lub ponowienie zapytania ofertowego.

Sporzadzit: ZASTERIW] I:Z!%{TOR i
Departamenty gpd SPD*ecznych
Aot Mty e
/L
Loy [VEA, . L
(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pigtzatka Dyrektora

komdrki organizacyjnej wnioskujacej)




