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Warszawa, 22 maja 2014 r.

GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY
DEPARTAMENT BADAN REGIONALNYCH [ SRODOWISKA
Al Niepodlegtodci 208, 00-925 Warszawa

(Piecze¢ Zamawiajgcego)

Sprawa nr: 70/BR-POPT/2014

ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy:

Gléwny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa
zaprasza do zloZenia oferty na:

I. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i obstuga konferencji pn. ,,Polityka spdjnosci
a rozwdj obszaréw transgranicznych na zewnetrznej granicy Unii Europejskiej” w dniach
27-28 czerwca 2014 r., w tym zapewnienie:

a) zestawu materiatéw informacyjno-promocyjnych dla uczestnikéw konferencji,

b) sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem,

c) obstugi gastronomiczno-cateringowej konferencji,

d) zwiedzania zamku w Krasiczynie wraz z przewodnikiem,

e) ushlug hotelarskich dla czeéci uczestnikéw konferencji,

f) transportu uczestnikéw konferencji,

g) tlumaczy jezykow: polsko-stowackiego, stowacko-polskiego, polsko-ukrainskiego,
ukrainsko-polskiego (thumaczenie symultaniczne).

2. Pierwszy dzien konferencji 27 czerwca 2014 r. odbedzie si¢ w miejscowosci Krasiczyn,
w wojewodztwie podkarpackim. Drugi dzien konferencji 28 czerwca 2014 r. odbedzie si¢
w miejscowosci Artamdéw, w wojewodztwie podkarpackim. Maksymalna liczba
uczestnikow konferencji wyniesie 70 oséb.

3. Program ramowy konferencji w dniach 27 - 28 czerwca 2014 r. przedstawia si¢
nastepujgco:

a) dzien 27 czerwca 2014 r., Krasiczyn

e rejestracja - serwis kawowy - godz. 10.30 — 11.00,
e uroczyste rozpoczecie - godz. 11.00 —11.40,
e serwis kawowy - godz. 11.40—12.00,
e sesja plenarna - godz. 12.00 — 14.00,
e lunch - godz. 14.00 — 15.00,
e sesjalill (sesje rownolegle) - godz. 15.00 — 17.00,
e poczestunek - godz. 17.00 — 17.30,
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e zwiedzanie zamku - godz. 17.30 — 18.15,
e przejazd do Artamowa - godz. 18.15,
e kolacja - godz. 20.00.

b) dzien 28 czerwca 2014 r., Artaméw

e rejestracja - serwis kawowy - godz. 09.30 — 10.00,
e sesjalll - godz. 10.00 — 12.15,
e podsumowanie konferencji - godz. 12.15 — 13.00,
e obiad - godz. 13.00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ramowego planu konferencji.

II. Szczegoélowy opis elementéw zamowienia
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

1. Komplety materialdéw informacyjno-promocyjnych dla uczestnikéw konferencji w ilosci
70 szt. zawierajgce:

1.1. dlugopis metalowy czarny, z grawerem jednostronnym wg zalgczonego projektu
(Zatacznik nr 1 - plik pdf), kolor graweru jasny, dlugopis posiadajacy aluminiowy
oksydowany korpus ze srebrnym klipem, srebrng koncdwka i srebrnymi ozdobnymi
pierscieniami, kolor wktadu - niebieski, dlugopis zapakowany w czarne welurowe
etui,

1.2. torbe papierowa laminowang, o gramaturze papieru minimum 170 gram/m?,
o wymiarach: szeroko$¢ 240 mm x glebokos¢ 80 mm x wysokosé¢ 320 mm,
z zakladka gorng, tekturami wzmacniajgcymi gomag krawedz i dno oraz uchwytami
z migkkiego sznurka koloru bialego, kolor torby bialy, nadruk jednostronny, kolor
nadruku czarny, wg zalaczonego projektu ( Zalgcznik nr 2 - plik pdf),

1.3.smycz z etui na identyfikator, nadruk na smyczy dwustronny, kolorowy,
z powtarzajacym si¢ motywem 4 razy na dlugosci, dtugos¢ smyczy 90 cm, szerokosc¢
1,5 cm, wielko$¢ nadruku wg zatgczonego projektu ( Zatacznik nr 3 - plik pdf), kolor
smyczy bialy, zapigcie karabinkowe, etui na identyfikator wykonane z tworzywa
sztucznego, o wymiarach minimum 11,4 cm X minimum 7,5 cm, sztywne,
przezroczyste.

1.4. pendrive o parametrach: minimum 4 GB pamigci, wykonany z metalu i plastiku,
kolor obudowy czarny, grawer jednostronny, kolor graweru jasny wg zalgczonego
projektu (Zatacznik nr 1 - plik pdf), pendrive zapakowany w biate papierowe pudetko
z okienkiem na $rodku goérnej czesci pudetka.

2. Plakaty informacyjne w ilosci 10 szt., formatu Al wg zalaczonego projektu (Zatacznik nr 4
- plik pdf), druk solwentowy, na papierze satynowym o gramaturze 140 gram.

Materiaty opisane w pkt. 1-2 nalezy dostarczy¢ do Urzedu Statystycznego w Rzeszowie,
ul. Jana IIT Sobieskiego 10, pok6j 314, do dnia 23 czerwca 2014 r.
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3. Sale konferencyjne w dniach 27-28 czerwca 2014 r., w tym zapewnienie:

3.1 w pierwszym dniu (27 czerwca 2014 r.), w Krasiczynie pomieszczen, przylegajacych
do siebie, tj.:

—sali (duzej) spelniajacej standardy sali konferencyjnej o powierzchni nie
mniejszej niz 130 m?,

—sali (matej) spelniajgcej standardy sali konferencyjnej o powierzchni nie
mniejszej niz 90 m?,

— pomieszczenia (sali) stuzgcego do rejestracji uczestnikow o powierzchni nie
mniejszej niz 60 m?, w odleglosci nie wiekszej niz 100m od sal
konferencyjnych;

3.2 wdrugim dniu (28 czerwca 2014 r.) w Artamowie:
— sali konferencyjnej o powierzchni nie mniejszej niz 130 m?,
— pomieszczenia przylegajacego (sali) stuzacego do rejestracji uczestnikéw
o powierzchni nie mniejszej niz 60 m?,

3.3 wyposazenia technicznego na salach konferencyjnych minimum:

— stoly i miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow konferencji (ustawienie
wedhug zalecen Zamawiajacego),

— naglosnienie, o$wietlenie, zaciemnienie,

— dostep do internetu bezprzewodowego,

— ekran o wymiarach co najmniej 180 x 240 cm?, sprzet do prezentacji: ekran,
rzutnik multimedialny,

— bezprzewodowe mikrofony,

— laptop lub komputer (wedtug potrzeby Zamawiajgcego),

3.4 osoby lub os6b odpowiedzialnych za obstuge przedmiotu zamdéwienia z podaniem
danych do kontaktu. Zamawiajagcy bedzie uzgadnial z tg osobg (osobami)
najwazniejsze kwestie zwigzane z realizacja ustugi,

3.5 dostepnosci sal (sali) do dyspozycji uczestnikéw na 2 godz. przed rozpoczgciem
konferencjii 1 godz. po jej zakoniczeniu,

3.6 pomieszczenia (sali) do zorganizowania rejestracji uczestnikow konferencji,
wyposazonego w 4 stoliki, 3 krzesta i wieszaki na odziez wierzchnig dla uczestnikow
konferencji,

3.7 pomieszczenia (sali) do zorganizowania przerw kawowych (okolo 70 osob dnia
27.06.2014 r. w Krasiczynie i okoto 70 os6b dnia 28.06.2014 r. w Arlamowie) wraz
z koniecznym wyposazeniem zgodnie z agenda konferencji,

3.8 sali restauracyjnej lub odpowiedniej przestrzeni wraz z odpowiednim wyposazeniem
do organizacji lunchu zasiadanego w Krasiczynie dla okolo 70 oséb, uroczystej
kolacji zasiadanej i obiadu zasiadanego w Artamowie dla okoto 70 oséb,

3.9 klimatyzacji w salach konferencyjnych,

3.10 zaplecza sanitarnego dostosowanego do liczby uczestnikéw konferencji,

3.11 osoby/oséb odpowiedzialnych za dostosowanie sal, do potrzeb konferencji
(np.: przestawienie mebli, obstuge techniczno-informatyczna sprzetu, itp.),

3.12 oznaczenia sal zgodnie z zalozeniami i wytycznymi projektu przedstawionymi przez
Zamawiajgcego (W tym: tablice informacyjne, informacje na drzwiach,
wydrukowany program na stojakach i drzwiach do sal), w ktorych odbywac si¢ beda
poszczegblne spotkania.
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4. Obstuge gastronomiczno-cateringowg konferencji sktadajaca sie z:

4.1. w dniu 27 czerwca 2014 r. w Krasiczynie:
4.1.1. serwisu kawowego od godz. 10.30 do godz. 11.00 dla ok. 70 o0sdb,
w pomieszczeniu (sali) znajdujgcym sie nie dalej niz 100 metréw od sali
konferencyjne;.

Menu:
a) kawa, herbata, soki, woda mineralna - z uzupetnieniem,
b) ciasto WZ - 80 gram/osobe,
c¢) kruche ciasteczka — 4 kg.

4.1.2. przerwy kawowej od godz. 11.40 do godz. 12.00 dla ok. 70 osdb,
w pomieszczeniu (sali) znajdujacym sie nie dalej niz 100 metréw od sali
konferencyjne;.

Menu:
a) kawa, herbata, soki, woda mineralna - z uzupetnieniem,
b) ciasto — 80 gram/osobg,
¢) kruche ciasteczka — 4 kg.

4.1.3. lunchu zasiadanego, od godz. 14.00 do godz. 15.00 dla 70 oséb,
w pomieszczeniu znajdujgcym sie¢ w tym samym budynku, bez koniecznosci
wychodzenia na zewnatrz.

Menu na 1 osobeg:

a) przystawki:
- mix satat z grillowanym filetem z kaczki i parmezanem (satata lodowa,
pomidor marynowany, kapary, grillowany filet z kaczki, parmezan) —
80 gram,
b) ciepty positek:

— zupa borowikowa - 250 ml,

— poledwiczki wieprzowe marynowane w zubréwce (grillowana
poledwiczka wieprzowa marynowana w zubrowce) -120 gram,

— ziemniaki - 150 gram,

— zestaw suréwek (suréwka z marchwi i brzoskwini, suréwka z selera,
mizeria z pomidorow i ogdrkow) - 150 gram,

— woda mineralna/kompot z owocow mieszanych (czarna porzeczka,
rabarbar, malina) — minimum 330 ml.

4.1.4. poczestunku dla uczestnikéw konferencji w formie bufetu szwedzkiego
od godz. 17.00 do godz. 17.30 dla ok. 70 0séb, w pomieszczeniu znajdujgcym
si¢ w tym samym budynku, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz.

Menu na 1 osobe:
a) przekaski na zimno:

— satatka grecka z fetg (pomidor, ogdrek, rzodkiewka, cebula zielona,
papryka, ser typu feta, sos vinegret) — 50 gram,

— salatka gyros — salatka warstwowa (kapusta pekinska, kukurydza,
kurczak z grilla, pomidor, przyprawa gyros, sos majonezowy) - 50
gram,
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— mozarella z pomidorami — 50 gram,
— migsa pieczone na polmisku (rolada z karkéwki, pasztet, schab z
kaparami, szynka) - 50 gram,
— galaretka drobiowa — 50 gram,
— rolada rybna (rolada z sandacza) — 30 gram,
— pieczywo;
b) deser:

— mini eklerki — 40 gram - 35 szt.
— ciasto ucierane — 50 gram - 35 szt.
— ciasto z owocami — 50 gram - 35 szt.

c) kawa, herbata, soki, woda mineralna — z uzupetnieniem.

4.1.5. uroczystej kolacji zasiadanej wraz z menu bufetowym w dniu 27 czerwca
2014 r. w sali restauracyjnej, w miejscowosci Artaméw, serwowanej o godzinie
20:00 dla 70 osob.

Menu kolacji:
1) dania serwowane do stotu:

- terina z kurczaka z morelg - 130 gram,
- zupa pomidorowa - 320 ml,
- carpaccio z poledwicy wotowej z chipsami z buraka - 100 gram,

2) menu bufetowe dla 70 0séb z uzupelnieniem przez 4 godziny (gramatura
jednej porcji), tj.:

a) zakagski zimne:

— Sledzie w $mietanie z cebulg — 120 gram,

— jajka faszerowane musami (z ziotami, z ryba wedzona, z
rzodkiewkami)- 2 szt.,

— salatka Caesar z kurczakiem — 150 gram,

— pomidory z mozarellg i sosem Pesto - 120 gram,

— salatka z z6ltego sera z ananasem i czosnkiem — 150 gram,

— salatka porowa — 150 gram,

b) dania gorace:

— pieczony filet z tilapii z sosem winno — $mietanowym i
koperkiem - 120 gram,

— makaron penne z sosem Pesto i parmezanem — 200 gram,

— filet z kurczaka z sosem winnym i szpinakiem - 140 gram,

— pieczone zeberka glazurowane w  sosie miodowo -
musztardowym - 120 gram,

— smazone talarki ziemniaczane — 150 gram,

— warzywa gotowane — 150 gram,

c¢) deser:
— sernik z wisniami — 120 gram,
— tarta jabtkowa — 100 gram,
— Swieze owoce - 180 gram,
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3) kawa, herbata, woda mineralna, soki — z uzupekieniem.

4.2. w dniu 28 czerwca 2014 r., w Arlamowie:
4.2.1 serwisu kawowego w trakcie trwania konferencji , dla ok. 70 o0séb,
w pomieszczeniu (sali) znajdujagcym si¢ w odleglosci nie wiekszej niz

100 metrow od sali konferencyjne;j.

Menu:
a) kawa, herbata, woda mineralna - z uzupetieniem,
b) kruche ciasteczka — 10 kg.

4.2.2. obiadu zasiadanego, o godzinie 13:00, dla 70 osob, w pomieszczeniu (sali)
znajdujacym siec w odleglosci nie wiekszej niz 100 metréw od sali
konferencyjne;.

Menu obiadu:

a) zupa: barszcz ukrainski — 320 ml,

b) danie glowne:
- pieczen wieprzowa w sosie mysliwskim — 140 gram,
- zapiekanka ziemniaczana — 80 gram,
- warzywa — 200 gram,

¢) deser: mus czekoladowy z wisniami — 120 gram,

d) woda mineralna, soki — minimum 330 ml.

4.3. podania w trakcie konferencji dodatkéw do napojow typu Smietanka do kawy,
$wieza cytryna w plasterkach i cukier,

4.4. zapewnienia wody mineralnej dla okoto 70 os6b w butelkach 0,5 litrowych na
stotach konferencyjnych w trakcie trwania konferencji,

4.5. podania goracych napojow w naczyniach ceramicznych, porcelanowych Iub
szklanych,

4.6. podania zimnych napojéw w szklanych naczyniach,

4.7.  podania sokéw i wody mineralnej w porcelanowych lub szklanych dzbankach,

4.8.  calej zastawy utrzymanej w tym samym wzornictwie, czystej i nieuszkodzone;j,

4.9. podania cieptych napojow w taki sposob, aby przez czas trwania konferencji i
uroczystej kolacji utrzymywana byta ich stata i odpowiednio wysoka temperatura,

4.10. wystarczajacej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania konferencji i uroczystej
kolaciji,

4.11. stotdéw nakrytych obrusami (obrusy nie mogg by¢ jednorazowe papierowe), uzyte
obrusy muszg by¢ czyste, nieuszkodzone i wyprasowane,

4.12. wystarczajgcej liczby serwetek,

4.13. dekoracji na stotach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikéw konferencji do
(+/-) 10% i w konsekwencji zwiekszenie lub zmniejszenie zakresu swiadczonych uslug
gastronomicznych. Zamawiajacy poinformuje Wykonawc¢ o ostatecznej liczbie
uczestnikow do dnia 18 czerwca 2014 r.

5. Zwiedzanie zamku w Krasiczynie wraz z przewodnikiem dla ok. 70 o0sob,
od godz.17.30 do godz. 18.15.

6. Ustugi hotelarskie dla czesci uczestnikow konferencji. Zakwaterowanie w hotelu
(o standardzie nie gorszym niz trzygwiazdkowy), w miejscowosci Arlaméw, w tym
zapewnienie maksymalnie 53 noclegow, tj:
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a) 17 pokoi jednoosobowych - 2 doby hotelowe w terminie od 26 czerwca 2014 r.
do 28 czerwca 2014 r. (34 noclegi),

b) 19 pokoi jednoosobowych - 1 doba hotelowa w terminie od 27 czerwca 2014 r.
do 28 czerwca 2014 r. (19 noclegdw).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za koordynacj¢ zakwaterowania uczestnikow.

Zamawiajacy potwierdzi ostateczna liczb¢ noclegéw dla uczestnikéw konferencji do
dnia 10 czerwea 2014 r.

7. Transport uczestnikédw konferencji na trasach:
a) z Rzeszowa do Krasiczyna dla okoto 15 oséb w dniu 27 czerwca 2014 r.,

b) z Artamowa do Krasiczyna dla okolo 15 0sdb i z Krasiczyna do Arlamowa dla okoto
60 0s6b w dniu 27 czerwca 2014 r.,

c) z Artamowa do Rzeszowa dla okoto 15 0séb w dniu 28 czerwca 2014 r.

Zamawiajacy wymaga aby S$rodek/Srodki transportu podstawiony/e zostal/zostaly
we wskazanym miejscu na 20 minut przed planowanym wyjazdem. Wykonawca zapewni:
czysty/e pojazd/pojazdy, wyposazony/e w fotele pasazerskie, system ogrzewania
i wentylacji lub klimatyzacje, pojazdy w pelni sprawne technicznie i przystosowane
do transportu okreslonej w zamdwieniu liczby o0s6b, zapewniajgce wszystkim
przewozonym osobom siedzgce miejsca, stan techniczny pojazdow spelniajacy warunki
dopuszczenia do ruchu drogowego, zgodne z obowigzujgcymi przepisami o transporcie
drogowym, posiadanie aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC oraz ubezpieczenia
od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw, posiadanie uprawnien do wykonywania
odptatnego transportu drogowego osoéb, stosownie do art.5 ustawy z dnia 06.09.2001 r.
o Transporcie Drogowym (Dz.U. nr 125 poz.1371, ze zm.).

Zamawiajacy poinformuje o ostatecznej ilosci przewozonych oséb do dnia 20 czerwca
2014 r., podajac jednoczesnie godziny wyjazdu w dniach 26-28 czerwca 2014 r.

8. Thumaczy jezykéw polsko-stowackiego, stowacko-polskiego, polsko-ukrainskiego,
ukrainsko-polskiego na czas trwania konferencji (6 godzin w dniu 27 czerwca 2014 r.
i 3 godziny w dniu 28 czerwca 2014 r.), rodzaj thumaczenia - thtumaczenie symultaniczne.

8.1 W dniu 27 czerwca 2014 r. w Krasiczynie, wykonawca zapewni:
a) w pierwszej sali konferencyjnej (duzej) minimum:

- dwie kabiny do tlumaczenia symultanicznego wraz z zestawami stuchawkowymi dla
okoto 70 oséb,

- thumaczy jezykow polsko-stowackiego, stowacko-polskiego, ukrainsko — polskiego
i polsko-ukrainskiego w godzinach: 11.00 — 17.00.

b) w drugiej sali konferencyjnej (matej) minimum:

- tlumaczal/y jezyka polsko — stowackiego i1 stowacko — polskiego, w godzinach:
15.00 — 17.00 wraz z zestawami stuchawkowymi dla okoto 20 oséb,

8.2 Dnia 28 czerwca 2014 r. w Artamowie, wykonawca zapewni:

a) minimum dwie kabiny do tlumaczenia symultanicznego wraz z zestawami
stuchawkowymi dla okoto 70 oséb,
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b) tlumaczy jezykéw polsko-stowackiego, stowacko-polskiego, ukrainsko-polskiego
1 polsko-ukrainskiego w godzinach: 10.00 - 13.00.

ITI. Warunki realizacji zamowienia:

1.
2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W ofercie nalezy podaé¢ calosciowg kwote realizacji zamdwienia z podaniem
szczegblowego kosztorysu poszczegolnych elementéw zamoéwienia w podziale na koszty
netto i brutto poprzez wypelnienie formularza kalkulacji cenowej znajdujacego sie
w zalgczniku nr 5.

3. O wyborze oferty decydowa¢ bedzie najkorzystniejsza caloSciowa cena brutto.

Przed realizacja zaméOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji
z realizacji czesci lub catosci przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych lub/i wariantowych.

Wykonawca jest zobowigzany zadeklarowaé w ofercie czy bedzie korzystal z ushug
podwykonawcy przy realizacji przedmiotu zamowienia.

Uwagi:

Platnos¢ za wykonanie ustugi nastgpi w ciggu 14 dni od otrzymania faktury i zaakceptowania
przez Zamawiajgcego.

Ustuga realizowana bedzie w ramach projektu ,, Wsparcie systemu monitorowania polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2007-2013 oraz programowania i monitorowania
polityki spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020” finansowanego w 85% ze srodkoéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz w 15% z budzetu panstwa.

IV. Termin i forma skladania oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28 maja 2014 r., do godz. 10%,
— wsiedzibie przeprowadzajacego zamdwienie — Gléwny Urzad Statystyczny,
al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa, pok. 354b, lub
— faksem na numer (22) 608 38 84, lub
— pocztyg elektroniczng na adres: i.miziolek@stat.gov.pl
Sporzadzil: Zatwierdzit:
) ) ZASTEPCA DYREKTORA DEPARTARENTU
W/"A a'(/{ 9,( w Badai) Regionalnych i Srodowiska
......... - (.LC(O)’L
(podpis pracownika merytorycznego) (p Bk DBk S e

komérknprganizacyjnej wnioskujgcej)

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkdéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013
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