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ZAPYTANIE OFERTOWE

Glowny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do
zlozenia oferty na:

1. Przedmiot zaméwienia publicznego:
Usluga wykonywania prac zwigzanych z procedurami udzielania zamowien publicznych na
potrzeby projektu SISP-2 (System Informacyjny Statystyki Publicznej — 2).

2. Zakres prac:

1)  Przygotowywanie, opracowywanie i sporzadzanie dokumentacji oraz wykonywanie czynnosci
w ramach udzielania zamoéwien publicznych w celu realizacji zakupéw w zakresie dostaw,
ustug i rob6t budowlanych na potrzeby projektu SISP-2;

2)  Przygotowywanie dokumentacji dialogéw technicznych prowadzonych na potrzeby projektu
SISP-2;

3)  Sporzadzanie umoéw zwiazanych z realizacja zadan dotyczacych udzielania zamowien
publicznych;

4)  Gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji postgpowan o zamdOwienia publiczne,
a takze - zapewniajgc dostegp do informacji publicznej - udostgpnianie jej osobom trzecim;

5)  Koordynacja obiegu dokumentdéw przetargowych poprzez zapewnienie wiasciwej ewidencji,
dystrybucji i archiwizacji dokumentacji przetargowej, w tym w szczegdlnosci korespondencji
przetargowej;

6)  Scista wspotpraca z innymi pracownikami Departamentu Finansowo-Ksiggowego (DFK) oraz
innymi jednostkami organizacyjnymi GUS w zakresie postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach projektu SISP-2;

7)  Inne zadania przydzielone w ramach wsparcia pozostatych pracownikéw DFK.
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3. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy (podmioty prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza lub osoby fizyczne), ktérzy dysponuja odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdowienia. W celu realizacji ustugi Wykonawca
powinien dysponowac co najmniej 1 osoba posiadajgca kompetencje opisane ponizej:
1)  Wyksztalcenie wyzsze w zakresie prawa lub administracji;
2)  Co najmniej 1 rok do$wiadczenia zawodowego;
3)  Umiejetnos¢ obstugi komputera - pakiet Microsoft Office: Excel, Word, Power Point;
4)  Znajomos$¢ Ustawy prawo zamowien publicznych, lacznie z aktami wykonawczymi;
5)  Znajomos¢ Ustawy o finansach publicznych;
6)  Znajomos¢ Kodeksu cywilnego w zakresie sporzadzania i zawierania umow;
7)  Znajomos¢ Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych;
8)  Znajomosc¢ Ustawy o statystyce publicznej;
9) Rzetelnosc 1 terminowosé;
10)  Orientacja na cele, organizacja wlasnej pracy;
11)  Umiejetnos¢ wspolpracy i pracy w zespole;
12)  Umiejgtno$¢ negocjowania;
13) Rozwiazywanie problemow, radzenie sobie z presja czasu.

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) Wypis z KRS lub wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej — jezeli dotyczy;
2)  Zyciorys;
3)  Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;
4)  Kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadezenie zawodowe.

5. Termin wykonania zamdwienia - od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.,
w tym nie wigcej niz 160 godzin/m-c i {gcznie nie wigcej niz 1280 godzin w trakcie trwania umowy.

6. Miejsce realizacji zamowienia: Giowny Urzad Statystyczny, al. Niepodleglosci 208,
00-925 Warszawa. Na czas wykonywania zlecenia Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep
do danych i informacji niezbgdnych do realizacji przedmiotu zamowienia.

7. Platnos¢ za realizacj¢ przedmiotu zamowienia bedzie nastgpowa¢ w maksymalnie 8 ratach po
zakonczeniu miesigca kalendarzowego, w ktérym realizowane jest zlecenie.

8. Warunki oceny oferty:

Wykonawcy spelniajacy formalne warunki zapytania zostang zaproszeni telefonicznie lub
e-mailem do napisania testu wiedzy z zakresu wymaganych kompetencji. W przypadku jezeli
Wykonawca posiada osobowo$¢ prawng test wiedzy musi zosta¢ napisany przez osobg, z ktorej
potencjatu bedzie korzystal Wykonawca, i ktora bedzie bezposrednio wykonywala przedmiot
zamOwienia. Zamawiajacy uzna wynik testu za pozytywny jezeli Wykonawca uzyska 90%
prawidlowych odpowiedzi na zadane pytania. Spelnienie warunkow formalnych oraz pozytywny
wynik testu sg warunkami niezbednymi do zakwalifikowania oferty do oceny pod wzgledem
kryterium wyboru oferty opisanym ponize;j.
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9. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium wyboru oferty jest cena - 100%.

Maksymalna liczbe punktow (100) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza catkowita ceng
za realizacj¢ zaméOwienia. Pozostali Wykonawcy otrzymaja liczbg punktow zgodnie z ponizszym
wzorem:

P - liczba punktow przyznanych wykonawcy za ceneg:

P=CN:COBx 100

gdzie:

CN — najnizsza zaoferowana cena brutto,

COB - cena brutto oferty badanej

Umowa zlecenie zostanie podpisana z Wykonawca, ktéry speinil warunki formalne okreslone
w zapytaniu, uzyskal pozytywny wynik testu oraz zaoferowal najnizsza ceng¢ za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

10.Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferty nalezy sklada¢ w Glownym Urzedzie Statystycznym w Warszawie, al. Niepodlegiosci 208,
00-925 Warszawa, pokd¢j 210, 11 pigtro, do dnia 20 marca 2014 r. do godziny 14.00 lub na numer faksu
(22) 608 31 89 lub adres e-mail: B.Pluta2@stat.gov.pl.

11.Do kontaktow w sprawie zapytania jest upowazniony:
Marzena Brzychcy, tel.: 22 608 36 00, faks: 22 608 31 89, e-mail: M.Brzychcy(@stat.gov.pl
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Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Telefon, email

NIP

REGON (jezeli dotyczy)

Dane osoby reprezentujacej Wykonawce

W odpowiedzi na otrzymane zapytanie ofertowe oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia
publicznego na:

Ustuga wykonywania prac zwigzanych z procedurami udzielania zaméwien publicznych na
potrzeby projektu SISP-2 (System Informacyjny Statystyki Publicznej — 2).

za:
CRIICEIIO . cwmman. i v e v S 0 S T R 8 R A A S A PLN
POALEK VAT ...t e e et e e e e e e e e s e e PLN'
CenE DIULIO ©. et ettt e e PLN

"wypelnia tylko podmiot bedacy platnikiem VAT

Jezeli Wykonawca jest osoba fizyczna cena brutto za wykonanie ustugi powinna zawiera¢ wszystkie
obowigzkowe sktadki i potracenia jak nizej:

Sktadki na ubezpieczenie spoleczne Skladka na ubezpieczenie podatek
(%) zdrowotne zryczattowany
(%) (%)
emerytalna rentowa chorobowa zaplacona | do odliczenia
9,76 1,5 0 9 1,75 18

Zapfata za wykonane ustugi odbywac si¢ bedzie na podstawie rachunku do umowy zlecenia/faktury
VAT’

“niepotrzebne skregli¢

GUs!

BENEFICJENT:

GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY

Al. Niepodlealosci 208

tel. (022) 608 31 00
fax (022) 608 38 63
www.stat.qov.pl
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W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia zobowiazuje si¢ do:

1) Przygotowywania, opracowywania i sporzadzania dokumentacji oraz wykonywania czynnosci
w ramach udzielania zamowien publicznych w celu realizacji zakupoéw w zakresie dostaw,
ustug i robdt budowlanych na potrzeby projektu SISP-2;

2) Przygotowywania dokumentacji dialogéw technicznych prowadzonych na potrzeby projektu
SISP-2;

3) Sporzadzania uméw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych udzielania zamowien
publicznych;

4) Gromadzenia i przechowywania dokumentacji postgpowan o zamoéwienia publiczne,
a takze - zapewniajac dostep do informacji publicznej - udostgpniania jej osobom trzecim;

5) Koordynacji obiegu dokumentéw przetargowych poprzez zapewnienie wlasciwej ewidencji,
dystrybucji i archiwizacji dokumentacji przetargowej, w tym w szczegolnosci korespondencji
przetargowej;

6) Scistej wspolpracy z innymi pracownikami Departamentu Finansowo-Ksiggowego (DFK)
oraz innymi jednostkami organizacyjnymi GUS w zakresie postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego w zakresie projektu SISP-2;

7)  Wykonywania innych zadan przydzielonych w ramach wsparcia pozostatych pracownikow.

Os$wiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z opisem przedmiotu zamowienia publicznego i zobowiazujg¢ sig
wykona¢ zamdéwienie na nizej wskazanych warunkach:
a) Termin wykonania zam6wienia - od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.
b) Miejsce realizacji zamoéwienia: Glowny Urzad Statystyczny, al. Niepodleglosci 208,
00-925 Warszawa.

Oswiadczam, ze'
a) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,
b) posiadam wymagane w zapytaniu ofertowym kompetencje
¢) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, posiadajacymi wymagane kompetencje.

"niepotrzebne skreslié¢

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procedury
wynikajacej z zapytania ofertowego — zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.).

Oswiadczam, Ze oferta jest wazna i niezmiennado dnia..........c.ooeveveeiiiiiin

(podpis)
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