Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

GEOWNY URZ AD STATYSTYCIZNY w Gléwnym Urzedzie Statystycznym
U

DEPARTAMENT BADAN REGIONALNYCH | SRODOWISKA
Al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa

Warszawa, dnia 13 lipca 2015 r.
(pieczatka Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

(nazwa i adres Wykonawcy)
znak sprawy: 72/BR/2015

Gléwny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa
zaprasza do zlozenia oferty na:

1. Przedmiot zamo6wienia publicznego: (opis przedmiotu zamowienia publicznego)
Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ttumaczen pisemnych i ustnych z jezyka polskiego
na jezyk gruzinski i z jezyka gruzinskiego na jezyk polski na potrzeby projektu ,, Wsparcie
rozwoju systemu statystyki publicznej Gruzji w obszarze statystyki srodowiska” — projekt
wspotfinansowany w ramach programu polskiej wspdlpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych RP.

Przedmiot zamo6wienia obejmuje 2 zadania:

Zadanie nr 1 — wykonanie tlumaczen pisemnych z jgzyka polskiego na jezyk gruzifski i z
Jezyka gruzinskiego na jezyk polski (w tym: prezentacje multimedialne, agenda, lista
obecnosci oraz ankieta ewaluacyjna, a takze dwie publikacje)

Zadanie nr 2 — wykonanie tlumaczen ustnych z jezyka polskiego na jezyk gruzinski i z
jezyka gruzinskiego na jezyk polski (w trakcie szkolen w Polsce)

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wgladu do tresci dokumentéw wymagajacych thumaczen
pisemnych w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 15.07.2015 r. w pok. 349.

2 Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia:

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania
nastepujgcych zadan:

Zadanie nr 1: Wykonanie tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk gruziviski i z
Jjezyka gruzinskiego na jezyk polski.

Tlumaczenia pisemne bedg dotyczyly:



1) tlumaczenia prezentacji i dokumentéw wymaganych podczas wizyty delegacji
gruzinskiej w Polsce (Warszawa, Biatystok),
2) tlumaczenia dwdch publikacji zwigzanych z obszarem statystyki srodowiska.

Dokumenty przewidziane do tlumaczenia (prezentacje multimedialne oraz publikacje) bedg
mialy charakter specjalistyczny i obejmowac bedg tematyke dotyczaca:

e systemu statystyki publicznej w Polsce, w tym statystyki Srodowiska oraz statystyki
zwigzanej z ekonomicznymi aspektami ochrony Srodowiska,

e specyfiki danych statystycznych w kontek$cie udostepniania informacji,

e informacji o §rodowisku w odniesieniu do zrddet statystycznych, administracyjnych i
miedzynarodowych,

o wykorzystywania zZrodel administracyjnych z zakresu statystyki srodowiska, w tym
uwarunkowan organizacyjnych i formalno-prawnych,

e wspoOlpracy Glownego Urzedu Statystycznego i urzgdow statystycznych na poziomie
miedzyresortowym i migdzynarodowym,

e statystyki dziedzinowej z zakresu ochrony srodowiska, w tym badan zwigzanych z
emisjami do powietrza, ochrona przyrody i réznorodnosci biologicznej, gospodarka
odpadami, gospodarka wodno-$cickowa,

e statystyki dziedzinowej z zakresu ekonomicznych aspektéw ochrony $rodowiska, w
tym naktadow inwestycyjnych, kosztéw i wydatkow,

e rachunkow ekonomicznych $rodowiska,

e opracowywania metodologii badan statystycznych w polskim systemie statystyki
publiczne;j.

Publikacje przewidziane do thumaczenia obejmowac beda:
1) wytyczne metodologiczne dotyczace tworzenia statystyki srodowiska,
2) rekomendacje o uwarunkowaniach i kierunkach rozwoju statystyki srodowiska w
Gruzji wraz z planem przysztych obszardw wsparcia.

Zadanie nr 2: Wykonanie tlumaczer ustnych z jezyka polskiego na jezyk gruzinski i z jezyka
gruzinskiego na jezyk polski.

Zakres zam6éwienia obejmuje wykonanie thumaczen ustnych typu liaison (,,zdanie po zdaniu™)
lub konsekutywnych (nastepczych) z jezyka polskiego na jezyk gruzinski oraz z jezyka
gruzifiskiego na jezyk polski podczas szkolen, kursow lub seminariéw oraz podczas spotkan
nieformalnych.

Thumaczenia ustne bedg realizowane podczas wizyty delegacji gruzinskiej w Polsce
(Warszawa, Bialystok).

Tlumaczenia ustne beda mialy charakter specjalistyczny i obejmowal bedg tematyke
dotyczaca w szczegolnoscei:

e systemu statystyki publicznej w Polsce, w tym statystyki Srodowiska oraz statystyki
zwigzanej z ekonomicznymi aspektami ochrony srodowiska,

e specyfiki danych statystycznych w kontekscie udostgpniania informacji,

e informacji o $rodowisku w odniesieniu do Zrédet statystycznych, administracyjnych i
miedzynarodowych,



e  wykorzystywania zrodel administracyjnych z zakresu statystyki $rodowiska, w tym
uwarunkowan organizacyjnych i formalno-prawnych,

e wspoélpracy Glownego Urzedu Statystycznego i urzedow statystycznych na poziomie
migdzyresortowym i migdzynarodowym,

e statystyki dziedzinowej z zakresu ochrony $rodowiska, w tym badan zwigzanych z
emisjami do powietrza, ochrong przyrody i réznorodnosci biologicznej, gospodarka
odpadami, gospodarkg wodno-sciekows,

e statystyki dziedzinowej z zakresu ekonomicznych aspektéw ochrony srodowiska, w
tym nakladéw inwestycyjnych, kosztéw 1 wydatkow,

e rachunkow ekonomicznych srodowiska,

e opracowywania metodologii badan statystycznych w polskim systemie statystyki
publiczne;.

2.1. Termin wykonania zaméwienia publicznego
Przedmiot zamdwienia (ttumaczenia pisemne) realizowany bedzie od dnia podpisania umowy
do dnia 31 grudnia 2015 r.

Przewidywany harmonogram realizacji thumaczen ustnych:

Laczna
. Laczna
. maksymalna liczba t .
T Wymagania . ; maksymalna liczba
. N Termin realizacji . godzin thumaczen : ;
Miejsce realizacji . dotyczace liczba o godzin ttumaczen
tlumaczenia podczas szkolen, S
tlumaczy . podezas spotkan
kurséw lub .
o nieformalnych
seminariéw
A inimum jeden
Warszawa, 28.09-2.10.2015 1. o J 50 godzin 30 godzin
" thumacz
Biatystok

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany przedstawionych w powyzsze] tabeli
termindw oraz liczby godzin realizacji thumaczen ustnych.

2.2, Termin platnosci

Wynagrodzenie za wykonanie tlumaczen Zamawiajacy zaptaci po wykonaniu zlecenia
ttumaczenia pisemnego lub tlumaczenia ustnego, kazdorazowo na podstawie prawidlowo
wystawionej i1 dostarczonej przez Wykonawce faktury VAT i dolaczonego do niej
zatwierdzonego bez zastrzezen Potwierdzenia wykonania ttumaczenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczyé faktur¢ VAT w terminie 14 dni od daty podpisania
Potwierdzenia wykonania thumaczenia.

Wynagrodzenie Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT.

2.3. Warunki gwarancji
Gwarancja na wykonanie tlumaczenia pisemnego: 12 miesiecy na wady stwierdzone po

zaakceptowaniu potwierdzenia wykonania thumaczenia.



2.4. Inne warunki realizacji zaméwienia publicznego

Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia publicznego w zakresie Zadania 1:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9)

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na podstawie oddzielnych zlecen sktadanych przez uprawnionego
przedstawiciela Zamawiajacego na drukach zlecenia, w ktérych kazdorazowo
okreslony bedzie tryb wykonania jednostkowego tlumaczenia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie
elektronicznej lub papierowej, faktu otrzymania od Zamawiajacego zlecenia
ttumaczenia pisemnego oraz dokumentow do tlumaczenia.

Zamawiajgcy bedzie przekazywal wykonawcy dokumenty do tlumaczenia w formie
elektronicznej, za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) lub papierowej, za
posrednictwem faksu. Sposob przekazania dokumentéw Zamawiajacy kazdorazowo
okresli w zleceniu.

Zamawiajacy wymaga, aby przetlumaczone dokumenty, przesylane byly na adres
poczty elektronicznej uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego lub dostarczane
do siedziby Zamawiajacego w wersji elektronicznej na nosniku CD, kazdorazowo w
formacie plikow do edycji (Word, Excel, PowerPoint). Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo, do zlecenia thumaczen pisemnych w wersji papierowej.

Kazde zlecenie bedzie wykonywane 1 rozliczane oddzielnie.

W okresie realizacji przedmiotu umowy, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy do
ttumaczen pisemnych nie mniej niz 200 i nie wiecej niz 400 stron tekstu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w
calosci, a Wykonawca deklaruje, ze nie spowoduje to zadnych roszczen z jego strony

Jedna strona obliczeniowa tlumaczonego tekstu zawiera¢ bedzie 1 500 znakow
pisarskich bez spacji odczytanych z wlasciwoscei pliku MS Word. W przypadku stron
w programie Power Point, Excel oraz Adobe Reader, znaki przenoszone sg do pliku
MS Word i obliczane jak wyzej.

Zamawiajgcy okresla tempo thumaczenia na:
a. w trybie zwyklym — minimum 10 stron dziennie,
b. w trybie ekspresowym — minimum 20 stron dziennie.

10) Zamawiajacy wymaga, aby w thumaczonych dokumentach wykonawca stosowal

terminologie specjalistyczng w tym terminologie statystyczng.

11) Wykonawca zobowigzany jest dotozy¢é wszelkiej starannosci, aby w tlumaczonych

dokumentach zapewni¢ jednolitos¢ i spdjnosé zastosowanego stownictwa i frazeologii.

12) Zamawiajacy wymaga, aby tlumaczone dokumenty mialy zgodna z dokumentami

oryginalnymi szate graficzng, i aby uwzglednialy wszystkie elementy zawarte w tych
dokumentach, takie jak rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i
zalgczenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie obiektow graficznych, przy
czym wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektéw maja zosta¢ przettumaczone oraz
przekazane w postaci edytowalnych opisow.

13)Powyzszy zapis dotyczy takze materialéw w formie nieedytowalnej przekazanych

przez Zamawiajacego.



14)Przed  przekazaniem Zamawiajgcemu, przetlumaczone  dokumenty bedg
zweryfikowane pod wzgledem ich kompletnoéci oraz poprawnoéci thumaczen.

15)Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze przekazany przez wykonawce, przettumaczony
dokument zawiera braki lub bledy, wykonawca zobowigzuje si¢ do uzupelnienia
stwierdzonych brakéw lub naniesienia poprawek w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym.

16) W przypadku nieuzupetnienia brakéw lub nienaniesienia poprawek, o ktérych mowa
w pkt. 15, w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
naliczenia kar umownych.

17) Thumaczenie tekstu podlega zasadom okreSlonym w Ustawie z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. nr 90 poz. 631
Z pozn. zm.).

18)Z chwilg zaplaty za przettumaczony tekst autorskie prawa majgtkowe przechodzg na
Zamawiajgcego.

Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia publicznego w zakresie Zadania 2:

1) Tlumaczenia ustne bedg realizowane na podstawie oddzielnych zlecen skladanych
przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego na drukach zlecenia, w ktérych
kazdorazowo okreslone bedg: miejsce, termin, przewidziana ilo$é¢ godzin wykonania
jednostkowego tlumaczenia.

2) Zlecenia skladane beda w terminie minimum 7 dni przez planowanym terminem
realizacji jednostkowego zlecenia ttumaczenia.

3) Wykonawca zobowiagzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie
elekironicznej lub papierowej, faktu otrzymania od Zamawiajacego zlecenia
ttumaczenia ustnego.

4) Liczba godzin thumaczen ustnych, zleconych przez Zamawiajacego w okresie, na jaki
zostanie zawarta umowa, wyniesie nie wigcej niz 80 godzin.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w
calosci, a Wykonawca deklaruje, Zze nie spowoduje to zadnych roszezen z jego strony.

6) Wykonawca zobowigzany bedzie do §wiadczenia ustugi thumaczenia ustnego w czasie
przejazdu czlonkéw delegacji gruzinskiej na trasie Warszawa - Biatystok oraz
Bialystok - Warszawa a takze w trakcie pobytu delegacji gruzinskiej w Biatymstoku.

7) Na wykonawcy lezy obowigzek pokrycia kosztow:
a. przejazdu ttumacza na trasic Warszawa - Bialystok oraz Bialystok - Warszawa,
b. zakwaterowania tlumacza w trakcie realizacji tlumaczenia w Bialymstoku
(1 nocleg),
¢. wyzywienia w trakcie realizacji ttumaczenia w Biatymstoku.

8) Wykonawca pokrywa takze pozostale koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w szczegoOlnoscei: koszty transportu, w tym koszty transportu z i do
Warszawy, koszty ubezpieczenia, zakwaterowania 1 wyzywienia tlumacza w
Warszawie,



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo cze$ciowej realizacji przedmiotu zamoéwienia na
podstawie przestanych zlecen. Wartos¢ zlozonej oferty nie bedzie stanowi¢ podstawy do
wymagania realizacji przez Zamawiajacego zobowigzania w pelnej kwocie ztozonej oferty.

4. Zamawiajgcy ma prawo do zmiany:

a. liczby stron realizacji ttumaczen pisemnych, przy czym maksymalna taczna
liczba stron w okresie, na jaki zostala zawarta umowa, nie moze przekroczy¢
400 stron,

b. liczby godzin realizacji ttumaczen ustnych, przy czym maksymalna laczna
liczba godzin w okresie, na jaki zostala zawarta umowa, nie moze przekroczy¢

80 godzin.
3 Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszystkie autorskie prawa majatkowe do
wykonanych thumaczen.
6. W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy w okresie trzech lat przed

terminem skladania ofert wykonali co najmniej jedno zamoéwienie polegajace na wykonaniu
tlumaczen z jezyka polskiego na jezyk gruzinski oraz z jezyka gruzinskiego na jezyk polski
na kwote co najmniej 15 000 zi. Wykonawca jest zobowigzany dofgczy¢ do oferty wykaz
wykonanych zamowien i dokument potwierdzajacy nalezyte ich wykonanie.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferty nalezy sktadaé¢ do dmia 20 lipca 2015 r. do godziny 12.00 w Glownym Urzedzie
Statystycznym w Warszawie, Al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa, pok. 349 (III pigtro)
lub faksem na nr (22) 608 38 84, lub na adres e-mail: sekretariat-BR@stat.gov.pl

8. Kryteria oceny oferty.
100% — cena.
9, Zamawiajgcy wybierze oferte wykonawcy, ktory przedstawi najnizszg cene oraz spetni

warunki formalne.

10. Do kontaktow w sprawie zapytania upowazniona jest: Anna Wrzosek, e-mail:
A Wrzosek@stat.gov.pl, tel.: 22 608 36 67

Sporzadzit: :
ZASTEPCADYREKTOR DERARTAVENTU

(podpis pracownika merytorycznego) (po
komérkilorganizacyjnej wnioskujacej)



