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ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 52/POIG/2015

Glowny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglo$ci 208, 00-925 Warszawa zaprasza do
zloZenia oferty na:

1. Przedmiot zaméwienia publicznego:
Usluga realizacji szkolen doskonalacych indywidualne kompetencje czlonkéw zespotu
projektowego z zarzadzania projektami w metodyce PRINCE2® wraz z egzaminem PRINCE2®
Foundation i certyfikowanym podrgcznikiem dla kazdego uczestnika szkolenia oraz Zapewnienie
sali szkoleniowej i wyzywienia dla wszystkich uczestnikow podczas 3 dni szkolenia w ramach
projektu Portal Geostatystyczny — Faza II. Szkolenie dedykowane jest pracownikom GUS,
planowana liczba uczestnikdw to 14 0séb; miejsce szkolenia — Warszawa.

2. Wymagania:

a) Termin wykonania zaméwienia publicznego: od dnia podpisania umowy do 22 maja 2015 r.

b) Szkolenie obejmuje 3 dni szkoleniowe w wymiarze 24 godzin lekcyjnych. 1 godzina lekcyjna
to 45 minut.

¢) Szkolenie odbedzie si¢ w kolejno nastepujacych po sobie dniach szkoleniowych, w tej samej
lokalizacji i bedzie prowadzone przez tego samego trenera, chyba ze Zamawiajacy okresli
inaczej. Szkolenie w kazdym dniu rozpocznie si¢ nie pozniej niz o godz. 9:00 oraz zakonczy
nie pdzniej niz o godz. 17:00.

d) Szkolenie musi byé prowadzone przez trenera posiadajgcego uprawnienia do przeprowadzenia
egzaminu PRINCE2® Foundation oraz posiadajacego minimum 2-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen z zakresu metodyki PRINCE2®.

¢) Gléwnym celem szkolenia jest doskonalenie zawodowe polegajace na uzyskaniu poglebionej
wiedzy i umiejetnosci w zakresie zarzadzania projektami zgodnie z metodykg PRINCE2®
oraz przygotowanie do przystapienia do certyfikowanego egzaminu PRINCE2® Foundation.

f) Cele szczegdtowe:
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1. zdobycie umiejetnosci wykorzystania technik i narzedzi stosowanych w projektach
realizowanych zgodnie z metodykg PRINCE2®
2. nabycie umiejetnosci doboru odpowiednich elementéw metodyki PRINCE2® do
okreslonych sytuacji w projekcie
3. zdobycie wiedzy na temat efektywnego zarzagdzania ryzykiem
4. nabycie umiejgtnosci lepszej kontroli przebiegu projektu
5. zdobycie miedzynarodowego certyfikatu PRINCE2® Foundation
g) Zakresem szkolenia objete jest:
Wprowadzenie do PRINCE2®
Proces Przygotowanie Projektu (PP)
Temat Organizacja
Temat Uzasadnienie Biznesowe
Proces Zarzadzanie Strategiczne Projektem (ZS)
Proces Inicjowanie Projektu (IP)
Temat Plany
Proces Zarzadzanie Koficem Etapu (KE)
Proces Sterowanie Etapem (SE) - dzialania rutynowe
. Proces Zarzgdzanie Dostarczaniem Produktow (ZD)
. Temat Jakos¢
. Temat Zmiana
. Temat Ryzyko
. Proces Sterowanie Etapem (SE) - obstuga zagadnien
. Temat Postepy
. Proces Zamykanie Projektu (ZP)
17. Egzamin certyfikujacy
h) Szkolenie bedzie miato charakter warsztatowy i dzieki niemu uczestnicy:
1. rozwing i poszerza wiedzg na temat nowoczesnego zarzadzania projektami zgodnie
z migdzynarodowym standardem
2. zdobegdg wiedzg na temat mechanizméw podejécia strukturalnego, procesowego
i zarzadczego stosowanego w projektach
3. zapoznaja si¢ ze wspblnym i spGjnym aparatem pojeciowym zwiazanym
z zarzadzaniem projektami
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4. zwigksza swoja skutecznos¢ w prowadzeniu projektow
zwigksza swoja elastycznos¢ w prowadzeniu projektow
6. zdobeda umiejgtnos¢ jasnego definiowania rél, zadaf i obowigzkéw w zespole
projektowym.
i) Przygotowanie przez Wykonawce dokumentacji szkoleniowej zwiazanej z realizacja, ktéra
obejmuje:
1. harmonogram szkolenia zawierajacy: termin szkolenia, imie¢ i nazwisko trenera,
wskazanie miejsca szkolenia oraz propozycji dojazdu do miejsca szkolenia
2. wszystkie materialy szkoleniowe, dokumentacja szkoleniowa oraz podrecznik musza
by¢ oznaczone logotypami projektu
3. materialy szkoleniowe powinny obrazowa¢ teoretyczne oraz praktyczne aspekty
poruszane w trakcie szkolenia
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4. materialy szkoleniowe przed przekazaniem uczestnikom musza zosta¢ zaakceptowane
przez Zamawiajacego

j) Ocena szkolenia

1. Na poczatku szkolenia Wykonawca poinformuje uczestnikéw, ze po zakorficzeniu
szkolenia zostang oni poproszeni o wypeienie Arkuszy AIOS. Przed wypelnieniem
Arkuszy AIOS uczestnicy muszg zosta¢ poinformowani, ze celem jej wypelnienia jest
zebranie informacji na temat jakoéci szkolenia. Niedopuszczalne jest sugerowanie
uczestnikom odpowiedzi na pytania zawarte w kwestionariuszu.

2. Po zakoriczeniu szkolenia Wykonawca przekaze uczestnikom do wypehienia Arkusze
AlOS, zbierze wypetnione ankiety, a nastepnie w tym samym dniu przekaze osobie
Zamawiajgcemu ich kopie, imienne listy uczestnikéw szkolenia oraz listy wydanych
Zaswiadczen, dopuszcza sie przestanie zeskanowanych dokumentéw w formacie PDF
na adres e-mail wskazany w umowie.

h) Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi imienne Za$wiadczenie ukoniczenia szkolenia,
z informacja nt. liczby godzin trwania szkolenia. Warunkiem wydania Zaswiadczenia jest:

1. obecnos¢ uczestnika w kazdym dniu zajeé, potwierdzona wilasnorecznym podpisem
na imiennej liscie uczestnikow

2. zwrot przez uczestnika wypetionego Arkusza AIOS

k) Szkolenie odbedzie si¢ w Warszawie (bez noclegéw) w osrodku konferencyjno-szkoleniowm.
Osrodek musi by¢ zlokalizowany w odlegtosci nie wigkszej niz 5 km od dworca kolejowego
Warszawa Centralna. Wykonawca musi zapewni¢ przy osrodku nieodplatne miejsca
parkingowe dla uczestnik6w.

1) Sala szkoleniowa musi spelnia¢ nastepujace warunki:

miejsce zapewniajace swobodna oraz niezaktdcona nauke dla 20 0s6b

sprawng i wydajna wentylacje oraz klimatyzacje

dzienne oSwietlenie, a ponadto w razie potrzeby oswietlenie sztuczne

wyposazenie w sprzet multimedialny: laptop, rzutnik multimedialny, flipchart

sala musi by¢ posprzatana, uporzadkowana bez zbednych przedmiotéw lub mebli

6. uktad sali — dostosowany do charakteru szkolenia

m) Toalety w osrodku szkoleniowym musza byé latwo dostepne, posprzgtane, bez
nieprzyjemnych zapachéw oraz wyposazone w $rodki czystosci.

n) Wykonawca kazdego dnia trwania szkolenia zapewni:

1. kawe, herbate, butelkowana woda mineralng gazowana i niegazowana, naturalne soki
owocowe (butelkowane lub w kartonach) oraz ciastka dostepne przez caly czas
trwania szkolenia

2. obiad - zupa, danie gtéwne, suréwki, owoce, positki z uwzglednieniem dan miesnych,
wegetarianskich i bezglutenowych

3. positki podane w oddzielnym pomieszczeniu (strefie przeznaczonej do podawania
positkow), czyste sztuéce i zastawg (nie moga by¢ jednokrotnego uzytku)

0) Platnos¢ za wykonanie zamowienia wynosi 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury VAT z zalaczonym protokotem odbioru podpisanym bez
zastrzezen przez przedstawicieli stron.

p) Kwota szkolenia uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia
publicznego, w tym:
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1. zapewnienie sali szkoleniowej zapewniajacej swobodna nauke dla wszystkich
uczestnikow szkolenia
zapewnienie wyzywienia dla wszystkich uczestnikéw szkolenia
przeprowadzenie szkolenia w jezyku polskim
przeprowadzenie egzaminu
przygotowanie i przekazanie materialow szkoleniowych oraz certyfikowanych
podrecznikéw w jezyku polskim oraz przyboréw biurowych (dtugopis, notes)
6. sporzadzenie dokumentacji szkoleniowe;j
7. wydanie Zaswiadczen z ukonczenia szkolenia dla uczestnikéw szkolenia
3. Miejsce i termin zlozenia oferty
Oferty nalezy przesyla¢ na adres: szkolenia-oferty@stat.gov.pl do dnia 23 kwietnia 2015 do
godz. 14.00 badz faksem na numer (22) 608 37 13.
4. Do kontaktéw w sprawie zapytania jest upowazniona: Marta Jankowska, tel. (22) 608-36-58.
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(podpis pracowmka merytorycznego) (podp1s i p1eczqtka Dyrektora
komoérki organizacyjnej wnioskujace;j)
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