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Warszawa, dnia 3 marca 2015 r.
(pieczatka Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

znak sprawy: 19/AZ/POPT/2015

Glowny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglo$ci 208, 00-925 Warszawa
zaprasza do zlozenia oferty na:

1. Przedmiot zamoéwienia publicznego:

Przygotowanie 1 przeprowadzanie czterech dwudniowych seminariéw z elementami
warsztatdéw pt. ,,Skuteczna komunikacja dla potrzeb polityki spdjnosci — pisanie
i redagowanie tekstow analitycznych”.

Celem seminaridw jest doskonalenie kompetencji i umiejetnoséci analitycznych w celu
usprawnienia i ujednolicenia komunikacji na potrzeby polityki spdjnosci. Seminarium
obejmowa¢ bedzie zagadnienia dotyczgce opracowywania tekstéw analitycznych na
potrzeby polityki spdjnosci (redagowanie tekstéw analitycznych uwzgledniajacych
zjawiska powigzane z celami polityki spdjnosci, a takze potrzeby réznych grup odbiorcow,
w szczegoOlnosci interesariuszy polityki spdjnosci, przy jednoczesnym zachowaniu
poprawnosci stylistycznej i gramatycznej opracowan).

Cele szczegdtowe:

- wymiana doswiadczen i dobrych praktyk w zakresie redagowania tekstow
analitycznych nt. krajowej 1 regionalnej sytuacji spoteczno-gospodarczej na
potrzeby polityki spojnosci zuwzglednieniem zasad poprawnej polszczyzny
(w tym m.in. poprawnosci stylistyczne], gramatycznej i interpunkcyjnej),

- usprawnienie umiejetnosci pisania i redagowania wypowiedzi pisemne;j,

- zwiekszenie skutecznosci przekazu 1 atrakcyjnosci tekstéw analitycznych
przygotowywanych na potrzeby polityki spdjnosci, w tym komunikatow
prasowych.



POMOC TECHNICZNA E@"ﬁ Bu-anf Byt rntropal B

E ]
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH &m@kﬁaﬂ_ﬂf‘tﬁsﬁﬂﬂ ROZWOJU REGIONALNEGO Fhn

2. Zakres przedmiotu zamowienia:

- zapewnienie prelegentow, ktérzy przeprowadzg cztery dwudniowe seminaria
z elementami warsztatow pt. ,,Skuteczna komunikacja dla potrzeb polityki
spojnosci — pisanie i redagowanie tekstow analitycznych”,

- przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym programu i agendy seminarium
(egzemplarz dla kazdego uczestnika oraz wersja elektroniczna dla Zamawiajgcego),

- przeprowadzenie seminariéw zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiajgcego
szczegblowym zakresem tematycznym i harmonogramem zajec,

- przygotowanie i wydruk, po wuzgodnieniu z Zamawiajacym, materialow
seminaryjnych dla kazdego uczestnika 1 obserwatora oraz przekazanie
Zamawiajagcemu jednego egzemplarza ww. materialéw (takze w  wersji
elektronicznej),

- przygotowanie listy obecnosci, zgodnie =ze wzorem oraz wytycznymi
Zamawiajacego (oryginal dla Zamawiajgcego),

- zamieszczenie na materialach seminaryjnych, programie, agendzie oraz liscie
obecnosci logotypow POPT 2007-2013, przekazanych Wykonawey przez
Zamawiajacego przed rozpoczeciem seminaridéw na wskazany przez niego adres
email,

- poinformowanie uczestnikow o finansowaniu seminarium ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.

Koszty zakwaterowania, wyzywienia oraz dojazdu uczestnikoéw i obserwatoré6w na miejsce
seminarium nie stanowig przedmiotu niniejszego zamowienia.

3. Wymagania:
3.1. Termin i miejsce seminariow:
Warszawa 16-17 kwietnia 2015 1.
Bydgoszcz 23-24 kwietnia 2015 r.
Poznan 7-8 maja 2015 r.
Krakow 14-15 maja 2015 1.
Dokladne adresy zostang podane najpdzniej 2 tygodnie przed planowanym seminarium.

3.2. Uczestnicy:

- Przewidywana taczna liczba uczestnikéw — ok. 100 osdb; na kazdym seminarium
po ok. 25 os6b. Uczestnikami bedg pracownicy resortu statystyki publicznej
(z Glownego Urzedu Statystycznego i urzedow statystycznych), uczestniczacy
w pracach analitycznych oraz zajmujgcy sie¢ wykonywaniem zadan stuzgcych
realizacji polityki spojnosci, w tym monitorowania celow polityki rozwoju.

- Na kazdym seminarium obecny bedzie obserwator ze strony Zamawiajgcego
(dodatkowy uczestnik, ktérego koszty uczestnictwa pokrywa Zamawiajacy).
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3.3. Organizacja:

- Forma: seminarium z elementami warsztatdw — wyklady i prezentacje z jak
najszerszym  wykorzystaniem metod angazujgcych uwage  uczestnikow
i motywujacych ich do aktywnego udzialu w dyskusji, tj. metoda studiéw
przypadku i zadania praktyczne oparte o materialy statystyczne wskazane przez
Zamawiajgcego.

- Czas trwania: liczba godzin jednego dwudniowego seminarium — 16 godzin, gdzie
1 godzina seminaryjna = 45 min.

- Organizacja seminarium bedzie potwierdzona przez protokédt odbioru przedmiotu
zamdwienia (zgodno$¢ z programem oraz harmonogramem seminarium).

3.4. Wykladowcaly: — osoba/y posiadajaca/e wiedze i doswiadczenie dajace gwarancje
nalezytej realizacji celu przedmiotu zamowienia, w tym:

- umiejetnosci i doswiadczenie dydaktyczne w zakresie przekazywania wiedzy,
w tym prowadzenia wykladow i prezentacji z wykorzystaniem metod, tj. ¢wiczen
praktycznych, dyskus;ji i studium przypadkow,

- doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla administracji publicznej,

- wiedza i doswiadczenie w redagowaniu tekstow analitycznych zawierajacych dane
liczbowe oraz logiczne skladnie jezykowe,

- znajomo$¢ zasad poprawnej polszczyzny.

W Ofercie nalezy wskaza¢ wyktadowce/dw wraz z krétka informacjag na temat jego/ich
wiedzy i do§wiadczenia zawodowego w zakresie odnoszacym sie do ww. wymagan.
Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ przez rdéznych wyktadowcow w ramach kolejnych
edycji seminariow.

3.5. Materialy seminaryjne:

- Wykonawca po uzgodnieniu z Zamawiajagcym przygotowuje materialy na
wszystkie edycje seminariow, dla kazdego uczestnika i obserwatora tzn. cztery razy
po 26 kompletow (25 0s6b plus 1 obserwator);

- wszyscy uczestnicy i obserwatorzy otrzymujg komplet materiatow w jezyku
polskim, zar6wno w formie papierowej, a takze w wersji elektroniczne;j,

3.6. Koszty:

- koszty noclegu dla wyktadowcy/dw z pierwszego na drugi dzien seminarium,
koszty wyzywienia oraz dojazdu wyktadowcy/6w na miejsce seminarium zapewnia
Wykonawca;

- koszty przygotowania, wydruku oraz przewozu materialow oraz programu dla
wszystkich uczestnikéw 1 obserwatordw, na wszystkie edycje seminariow ponosi
Wykonawca;

- koszty przygotowania materiatow promocyjnych (notesy, dlugopisy) pokrywa
Zamawiajacy, a koszty ich przewozu na miejsce seminarium — Wykonawca.
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W Ofercie nalezy wskaza¢ ceny netto i brutto za realizacje cato$ci zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgstkowych.

3.7. Prawa autorskie:

Wykonawca oswiadczy, ze przystuguja mu wylaczne i nieograniczone autorskie
prawa majatkowe, ktére nie naruszajg i nie bedg narusza¢ praw autorskich osob
trzecich, do wszelkich materialéw 1 wynikéw prac, bedgcych przedmiotem
zamoOwienia, dostarczonych Zamawiajagcemu przez Wykonawce oraz ze nie udzielit
zadnych licencji na korzystanie z dziet stanowigcych przedmiot zamdéwienia.
W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen z tytulu
korzystania przez Zamawiajgcego z przedmiotu zamodwienia, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do podjecia na swoj koszt i ryzyko wszelkich dziatan prawnych
zapewniajacych nalezyta ochrong Zamawiajgcego przed takimi roszczeniami oséb
trzecich. W szczegdlnosci Wykonawca zobowigze sie zastapi¢ Zamawiajgcego czy
tez w przypadku braku takiej mozliwosci przystapi¢ po stronie Zamawiajgcego do
wszelkich postepowan toczacych si¢ przeciwko Zamawiajgcemu. Wykonawca
zobowigze si¢ zrekompensowa¢ zamawiajagcemu wszelkie koszty, jakie
zamawiajacy poniesie lub jakie bedzie zobowigzany  ponie$¢ w zwigzku
z dochodzeniem roszczenia z zakresu prawa autorskiego, jakie osoba trzecia zgtosi
w zwigzku z tym, ze zamawiajacy korzysta z przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do calosci
przedmiotu wykonanego w ramach przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci do
wszelkich opracowanych przez Wykonawce materialdw oraz jego wersji
roboczych, w ramach wynagrodzenia umownego, o ktorym mowa w ofercie,
z chwilg potwierdzenia wykonania przedmiotu zamowienia, czyli z chwilg
podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru dokumentacji zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, w szczegdlnos$ci na nastepujacych polach eksploatacji:
a. trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub
w czescel, jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie; w zakresie,
w ktorym dla wprowadzania, wyswietlania, stosowania, przekazywania
i przechowywania przedmiotu zamoéwienia niezbgdne jest jego
zwielokrotnienie dla realizacji funkcji, jakie przedmiot zamowienia ma
speniac,
b. tworzenie nowych wersji i adaptacji (tlumaczenie, przystosowanie,
zmiana uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany),
c. utrwalanie przedmiotu zamdwienia w jakiejkolwiek formie i postaci,
kopiowanie przy zastosowaniu odpowiedniej techniki cyfrowe;j,
e. rozpowszechnianie przedmiotu zamoéwienia w jakiejkolwiek formie
1 postaci,
f. wykorzystywanie w utworach audiowizualnych, multimedialnych,
publiczne wykonywanie i publiczne odtwarzanie,
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h. wprowadzanie dostarczanych materialéw do wiasnych baz danych,
badZz w postaci oryginalnej, badz w postaci fragmentéw, opracowan
(abstraktow),

1. wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystania w Internecie.

- W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ofercie, z chwilg podpisania przez
Zamawiajacego protokolu odbioru dokumentacji, Wykonawca wyrazi zgode na
wykonanie autorskich praw zaleznych do przedmiotu zaméwienia powstalego
w wyniku wykonania niniejszego zapytania na wszystkich polach eksploatacii
wymienionych w zapytaniu ofertowym.

- Przeniesienie, o ktérym mowa w punkcie 3 i 4, nastepuje bez ograniczenia co do
terminu, czasu, terytorium i ilosci egzemplarzy.

- Wykonawca wyrazi niniejszym nieodwotalng zgode na dokonywanie przez
Zamawiajacego wszelkich zmian i modyfikacji w przedmiocie zamowienia i w tym
zakresie zobowigze si¢ nie korzystaé z przystugujgcych mu praw osobistych do
przedmiotu zamdwienia.

- Wraz z przeniesieniem praw autorskich Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
wlasnosé nosnika egzemplarza utworu, bez odrebnego wynagrodzenia.

3. Miejsce i termin zloZenia oferty:
Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 10 marca 2015 r. do godz.10.00 na:
adres: Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa
nr fax: 22 608 38 81
lub e-mail: m.chaber@stat.gov.pl

4. Kryteria oceny oferty:
100% cena.
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry przedstawi najnizsza
cene oraz speini wymogi Zapytania ofertowego.

5. Do kontaktow w sprawie zapytania sg upowaznione:
Pan Michal Chaber, tel. 22 608 3697

Sporzadzit:

(podpis pracownika merytorycznego)




