GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY
Al. Niepodlegtosci 208

00-925 Warszawa Warszawa, dnia 44 pazdziernika 2014 r.
(pieczatka Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérego nie stosuje si¢ przepiséow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

znak sprawy: 156/PK/2014

Glowny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa zaprasza
do zlozenia oferty na:

I Przedmiot zamoéwienia publicznego:

r

Swiadczenie ustug Sekretarza Projektu Portal Geostatystyczny — Faza I1.

11. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia publicznego obejmuje wykonywanie czynnosci Sekretarza Projektu
polegajacych na wsparciu dziatan realizowanych w projekcie Portal Geostatystyczny — Faza IT
w zakresie administracyjno-finansowym, a w szczegd6lnosci na:

1.
2

Sporzadzaniu raportéw okresowych i sprawozdan z realizacji projektu;

Prowadzeniu planu zarzadzania ryzykiem i rejestru ryzyk wraz ze wstepng analiza i oceng
ryzyk realizacji projektu;

Sporzadzaniu analiz i sprawozdan rzeczowo-finansowych, wnioskdéw o platnosé,
zapotrzebowania na srodki finansowe, wnioskdéw o uruchomienie rezerwy celowej;
Prowadzeniu spraw administracyjnych zwiazanych z obstuga projektu, w tym prowadzeniu
dokumentacji  projektowej, prowadzeniu repozytorium dokumentacji  projektowe;,
redagowaniu i przygotowywaniu pism, prezentacji, prowadzeniu ewidencji korespondencji,
organizowaniu wysylki pism;

Wykonywaniu zadan zwigzanych z obstuga dziatan w projekcie, w tym pomoc
w przygotowywaniu wnioskéw i koniecznej dokumentacji o udzielenie zamédwien publicznych
pod wzgledem formalnym;

Przygotowywaniu i uzgadnianiu z podmiotami zaangazowanymi w realizacje projektu
propozycji dokumentéw i innych materiatow;

Organizowaniu  spotkafi  zespolu  projektowego z  przedstawicielami  podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu.



IIL. Inne szczegélne warunki, ktérym podlega realizacja zaméwienia:

. Umowa z Wykonawca zostanie zawarta pod warunkiem uzyskania dofinansowania dla projektu

Portal Geostatystyczny — Faza Il ze $rodkéw 7. Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

2. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obciazaja wylacznie Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy w caloéci lub w czesci
w przypadku zmniejszenia lub nie otrzymania $rodkéw unijnych/budzetowych z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich nieujawnionych

do wiadomosci publicznej dokumentéw zawierajacych informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktérych wykorzystanie,
przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej narusza interesy Zamawiajacego.

. Wszelkie materialy przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego w zwiazku z wykonaniem

zamOwienia nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego udostepnione
Jjakiejkolwiek osobie trzeciej ani ujawnione w inny sposob.

. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania bez

podawania przyczyn.

IV. Termin i miejsce wykonania zaméwienia publicznego:

L.
2

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 sierpnia 2015 r.
Miejsce realizacji zamowienia: Gloéwny Urzad Statystyczny, al. Niepodleglosci 208, 00-925
Warszawa.

V. Wynagrodzenie oraz warunki platnosci:

1

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty niezbedne do wykonania ushugi, w tym m.in.:
wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majatkowych i praw zaleznych, jak réwniez:
skfadki zdrowotne, skiadki emerytalno-rentowe w czedciach obcigzajacych Zamawiajacego
1 Wykonawcg (jesli dotyczy), podatki i inne sktadniki wynikajace z przepiséw prawa.
Wynagrodzenie bedzie wyplacane po przedstawieniu przez Wykonawce ostatniego dnia
kazdego miesigca rachunku/faktury i sprawozdania z wykonywanych prac za dany miesiac,
weryfikowanych i zatwierdzanych przez Zamawiajacego.

Platnos¢ nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty zatwierdzenia przez Zamawiajacego rachunku/faktury.

VL. Informacja o wymaganiach stawianych wykonawcom oraz o§wiadczeniach
i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spelienia
warunkéw udzialu w postepowaniu:

1.

W celu realizacji uslugi Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osoba, ktéra posiada

nastepujace kompetencje:

I.1.  wyksztalcenie wyzsze;

1.2. wiedze pozwalajagca uzyska¢ certyfikat z zarzadzania projektami w metodyce
PRINCE2 lub réwnowazny. Za certyfikat réwnowazny zostanie uznany taki,
do pozyskania ktoérego konieczny jest analogiczny zasob wiedzy;

1.3. co mnajmni¢j 3 letnie doswiadczenie w zakresie zarzadzania projektami
informatycznymi, w tym wsparcie w zarzadzaniu projektami wspoifinansowanymi
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ze srodkow UE (w tym min. jeden z POIG 2017-2013) lub Norweskiego Mechanizmu
Finansowego, o warto$ci min. 7 min zt kazdy;

1.4. znajomos¢ aktow prawnych: ustawa o finansach publicznych, wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw oraz wytycznych w zakresie informacji i promocji
wiadciwych dla POIG 2007-2013;

1.5. doswiadczenie w zarzadzaniu ryzykiem, w tym prowadzenie rejestru ryzyk wraz
Ze wstepng analizg i oceng realizacji projektu;

1.6. doswiadczenie w sporzadzaniu wnioskoéw o uruchomienie rezerwy celowej budzetu
panstwa i budzetu srodkéw europejskich;

1.7. doswiadczenie w sporzadzaniu wnioskow o platnos¢ w ramach realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw UE —POIG 2007-2013;

1.8. praktyczna znajomos¢ zasad administrowania bezpieczenstwem informacji;

1.9. praktyczng znajomos¢ aplikacji biurowych m.in. MS Word, Excel, PowerPoint, MS
Project w wersji 2007 lub nowszej oraz aplikacji wspomagajacych prace grupowa,
w szezegdlnoéci — MS Share Point, JIRA.

2. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
2.1. wypis z KRS lub wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — jezeli dotyczy;
2.2. zyciorys — jezeli dotyczy;
2.3 kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;
2.4 kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie lub o$wiadczenie o ich
spetnianiu,
2.5 o$wiadezenia potwierdzajace kwalifikacje.

3. Wykonawca moze jedynie przedstawié projekty, w ktdrych osoba desygnowana do realizacji
przedmiotowego zamowienia wykonywala prace i demonstrowata kwalifikacje wymienione
w pkt VI (facznie lub odrgbnie dla kazdego z podpunktéw).

VIL. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferty nalezy skfada¢ zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, ktory stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Na Formularzu ofertowym nalezy przedstawié ceng
netto i brutto przedmiotu zamoéwienia (umowa zlecenie) za realizacje zaméwienia w terminie
okreslonym w pkt I'V.

2. Oferta musi zawierac:

2.1 pelna nazwe Wykonawcy z jego danymi teleadresowymi;

2.2 ceng oferty netto (dotyczy ptatnikow VAT) i brutto zawierajgca wszystkie koszty;

2.3 zobowigzanie do zawarcia umowy zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie
Przedmiotu zamdwienia — pkt. 1.

3. Na potwierdzenie spelniania warunkéw wraz z oferta nalezy ztozyé:

3.1 wypehiony i podpisany przez Wykonawce zal. nr 1 do Zapytania ofertowego Formularz
ofertowy;

3.2 podpisane przez Wykonawce oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie
warunkow okreslonych w czesci VI Zapytania ofertowego.

4. Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j.

VIII. Warunki oceny oferty:
1.  Wykonawcy spetniajacy formalne warunki zapytania zostang zaproszeni telefonicznie, badz
mailem do napisania testu wiedzy z zakresu wymaganych kompetencji.
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2. W przypadku, jezeli Wykonawca posiada osobowos¢ prawng, test wiedzy musi zostaé
napisany przez osobe z ktorej potencjalu bedzie korzystat Wykonawca i ktéra bedzie
bezposrednio wykonywatla przedmiot zamdwienia.

3. Zamawiajacy uzna wynik testu za pozytywny, jezeli Wykonawca uzyska 90% prawidlowych
odpowiedzi na zadane pytania.

4. Spetnienie warunkéw formalnych oraz pozytywny wynik testu sa warunkami niezbednymi
do zakwalifikowania oferty do oceny pod wzgledem kryterium wyboru oferty opisanym
w pkt. [X.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji przedstawionych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym.

IX. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium wyboru oferty jest cena — 100%.
Maksymalng liczbg punktéw (100) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza catkowitg
ceng za realizacje zamdéwienia. Pozostali Wykonawcy otrzymaja liczbe punktéw zgodnie
Z ponizszym wzorem:

P = liczba punktow przyznanych Wykonawcy za cene:
P=CN:COBx 100

gdzie:

CN - najnizsza zaoferowana cena brutto,

COB - cena brutto oferty badanej

Umowa zlecenie zostanie podpisana z Wykonawca, ktéry spelnil warunki formalne okreslone
w zapytaniu, uzyskal pozytywny wynik testu oraz zaoferowal najnizsza cene za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

X. Miejsce i termin zloZenia oferty:
1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu:

Gléwny Urzad Statystyczny

Departament Programowania i Koordynacji Badan, pokoj 438, TV pigtro.

al. Niepodlegtosci 208

00-925 Warszawa

lub faksem na numer (22) 608 38 80 badz adres e- mail: Sekretariat-PK(@stat.gov.pl
w_terminie do 27.10.2014 r., do godziny 10.00.

2. Oferte podpisuje Wykonawca uprawniony do sktadania wiazgcych oswiadczen woli.

3. Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajacego (poprzez osobe upowazniona
do kontaktéw), droga mailowa w sprawie wyjasnienia warunkéw zamdéwienia nie pdzniej niz
na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Do kontaktéw w sprawie zapytania upowazniona jest:

Osoba uprawnionag do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postepowania jest: Elwira Sienkiewicz, tel.22 608 3245, e-mail: e.sienkiewicz(@stat.gov.pl.

XII. Informacja dodatkowa:
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W przypadku zlozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zawarcia
umowy z Wykonawca, ktory ztozyl jedyng wazna oferte lub ponowienie zapytania ofertowego.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

ZAKSTEPCA DYREKTORA DEPARTAMENTU
% Programow ma i Koordy ac adat‘i

g ﬂQz ...........
A(Hbﬂd?é’ P ﬁ?é@ﬂ#ﬂ@Dyrektora

komorki organizacyjnej wnioskujacej)
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Zalgcznik nr 1. Wzér formularza oferty.

Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego

OFERTA

Miejscomase dalt v smszsss

Nazwa Wykonawcy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak sprawy: ..../PK/2014, oferuj¢ wykonanie przedmiotu
zamowienia publicznego na: Swiadczenie ustug Sekretarza Projektu Portal Geostatystyczny — Faza
1L

za:

1 0 T PLN*
Podatek VAT (s covems soosmmn s e o n s s s o e s S s e S s o S 0 e ey PLN*
CEE DTUILD: somsvymsss im0 A i S e s PLN

*Wypelnia tylko podmiot bedacy platnikiem VAT

Oferuj¢ wykonanie zaméwienia zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

e zobowiazuj¢ si¢ swiadczy¢ ustugi Sekretarza Projektu Portal Geostatystyczny — Faza II
w terminie, o ktérym mowa w pkt. IV Zapytania ofertowego;

e zobowiazuje sie do przedkladania Zamawiajacemu sprawozdan z wykonywanej pracy
w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca.

O$wiadczam, Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia publicznego i zobowiazuje si¢
wykona¢ zamowienie zgodnie z jego zapisami.
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Oswiadczam,

ze dysponuje osoba posiadajgca wymagane kompetencje do wykonania

przedmiotowego zamowienia publicznego, zgodnie z ponizszym opisem:

L. Wi Sposob weryfikacji — do wypelnienia
przez Wykonawce

1. Wyksztatcenie
Doswiadczenie we wsparciu w zarzadzaniu, | Opis Projektu (m.in. tytut, wartosé,
W co najmniej 3 projektach | okres pracy podczas realizacji
informatycznych  wspotfinansowanych ze | projektu), w tym zakresu obowigzkow
srodkéw UE (w tym min. jeden z POIG | Projekt 1.

2 2017-2013) lub Norweskiego Mechanizmu | Projekt 2.
Finansowego, o wartosci min. 7 min zt | Projekt 3.
kazdy zgodnie z metodykami zarzadzania
projektami  (preferowana  PRINCE?2), | oraz o$wiadczenie potwierdzajace
poparte wiedzg z zarzadzania projektami posiadane do$wiadczenie
Doswiadczenie w zarzadzaniu ryzykiem, w | Opis oraz oswiadczenie

4, tym prowadzenie rejestru ryzyk wraz ze | potwierdzajace posiadane
wstepng analizg i oceng realizacji projektu | doswiadczenie
Praktyczna Zznajomosé zasad | Opis oraz o$wiadczenie

5 administrowania bezpieczenstwem | potwierdzajace posiadane
informacji doswiadczenie (ew. certyfikat)
Doswiadczenie w sporzadzaniu analiz i | Opis oraz o$wiadczenie
sprawozdan rzeczowo-finansowych, w tym | potwierdzajace posiadane

6 wnioskéw o platnosé¢ oraz wnioskdéw o | doswiadczenie

' uruchomienie rezerwy celowe] budzetu

panstwa oraz budzetu srodkéw europejskich
—POIG 2007-2013
Znajomos$¢ aktow prawnych: ustawa o | Opis oraz oswiadczenie
finansach publicznych, wytycznych | potwierdzajace posiadane

7 w zakresie kwalifikowania wydatkow oraz | doswiadczenie

’ wytycznych w  zakresie informacji i

promocji wlasciwych dla POIG 2007-2013;
Praktyczng znajomosé¢ aplikacji biurowych | Opis oraz oswiadczenie
m.in. MS Word, Excel, PowerPoint, MS | potwierdzajace posiadane

8. Project w wersji 2007 lub nowszej oraz | doswiadczenie
aplikacji wspomagajacych prace grupowa,
w szczegdlnosci — MS Share Point, JIRA

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w niniejszym formularzu na potrzeby realizacji procedury zwiazanej z zapytaniem ofertowym —
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2002 r.
Nr 101, poz. 926, ze zm.).

Oswiadczam, ze oferta jest wazna i niezmienna co najmniej przez 60 dni od daty oferty.
Zobowigzuje sig, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
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Zatacznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi integralng czes¢ Oferty sa:

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, s$wiadom

odpowiedzialnosci karnej art. 233§1 k.k.

(czytelny podpis Wykonawcy lub oseby upowaznionej)
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