
 

Załącznik nr 3 
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych  

w Głównym Urzędzie Statystycznym w Warszawie 

z  dnia 7 lutego 2014 r.  

 

OFERTA 

 

Miejscowość, data………………………………….. 

 

Nazwa wykonawcy  

Reprezentowany przez (imię, nazwisko, adres zamieszkania) 

Adres/siedziba wykonawcy 

NIP  

REGON 

Nr rachunku bankowego 

  

W odpowiedzi na otrzymane zapytanie ofertowe oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia 

publicznego: 

1. Przedmiot zamówienia publicznego:   

Przedmiotem zamówienia publicznego jest przygotowanie i przeprowadzenie jednej edycji szkolenia (wraz 

z pre- i post-testami) pt. „Negocjacje” w Warszawie, zapewnienie Sali szkoleniowej oraz wyżywienia 

(obiady oraz przerwy kawowe), a także przygotowanie dokumentacji szkoleniowej i materiałów 

szkoleniowych dla wszystkich uczestników oraz Zamawiającego wraz z przekazaniem autorskich praw 

majątkowych do nich. Szkolenia są przeznaczone dla pracowników Głównego Urzędu Statystycznego. Czas 

trwania jednej edycji szkolenia – 16 godzin lekcyjnych. Łączna liczba uczestników szkolenia wyniesie 

maksymalnie 16 osób. Dodatkowo w edycji szkolenia może wziąć udział 1 osoba odpowiedzialna za kontrolę 

szkolenia ze strony zamawiającego. 

Zajęcia odbywać się będą w formie warsztatów. 

Głównym celem szkolenia jest zdobycie nowych umiejętności w zakresie zrozumienia całego procesu 

negocjacji i skutecznego prowadzenia go. Nabycie umiejętności stosowania skutecznych technik 

negocjacyjnych, poznanie sposobów radzenia sobie z trudnym partnerem. Poznanie technik zwiększających 

efektywność negocjacyjną oraz poznanie, identyfikowanie i neutralizowanie manipulacji stosowanych przez 

drugą stronę.  

Cele szczegółowe: 

 opanowanie umiejętności wypracowywania rozwiązań korzystnych dla obu stron; 

 poznanie stylów i zasad negocjacyjnych oraz nauka ich praktycznego stosowania;  

 dokonywanie analizy interesów i stanowisk obu stron;  

 uświadomienie roli przygotowań do negocjacji jako niezwykle ważnego etapu procesu 

negocjacyjnego; 

 praktyczne wykorzystywanie takich pojęć jak: pierwsza oferta, poziom aspiracji, BATNA;  

 opanowanie umiejętności odczytywania oczekiwań drugiej strony;  

 opanowanie umiejętności bieżącego dostosowywania sposobu prowadzenia negocjacji do aktualnej 

sytuacji negocjacyjnej;  

 wykształcenie umiejętności wykorzystania języka korzyści; 

 

Zakres tematyczny szkolenia: 

1. Negocjacje pozycyjne  

2. Negocjacje oparte na interesach  

3. Przygotowanie do negocjacji  

4. BATNA  

5. Fazy negocjacji  

6. Taktyki negocjacyjne i techniki negocjacji  

7. Warunki prowadzenia negocjacji  

8. Argumentacja w negocjacjach  



9. Ustępstwa w negocjacjach  

10. Emocje w negocjacjach  

11. Trudne sytuacje w negocjacjach  

12. Podstawowe zasady negocjacji  

13. Wywieranie wpływu w negocjacjach  

2. Wymagania: 

a) Czas trwania szkolenia: Szkolenie „Negocjacje” będzie trwało 2 dni 

w wymiarze 16 godzin lekcyjnych, tj. 45 minut – 1 godzina lekcyjna. 

b) Miejsce szkolenia: Szkolenie zrealizowane zostanie w Warszawie, w ośrodku szkoleniowo – 

konferencyjnym zlokalizowanym w odległości nie większej niż 5 km od Dworca Kolejowego 

Warszawa Centralna. Wykonawca musi zapewnić w ośrodku, o którym mowa wyżej nieodpłatne 

miejsca parkingowe dla uczestników. Ponadto ośrodek musi być zlokalizowany w miejscu 

umożliwiającym swobodny dojazd komunikacją publiczną. 

c) Sala szkoleniowa: Sala szkoleniowa musi spełniać następujące warunki: 

 zapewnić swobodną oraz niezakłóconą naukę dla 20 osób, 

 posiadać sprawną i wydajną wentylację oraz klimatyzację, 

 posiadać dzienne oświetlenie, a ponadto w razie potrzeby oświetlenie sztuczne, 

 musi być wyposażona w sprzęt multimedialny: laptop, rzutnik multimedialny, flipchart, 

 sala musi być posprzątana, uporządkowana, bez zbędnych przedmiotów lub mebli, 

 układ sali – dostosowany do charakteru szkolenia. 

d) Wyżywienie dla uczestników szkolenia: Wykonawca zapewni każdego dnia zajęć wyżywienie dla 

wszystkich uczestników szkolenia oraz maksymalnie 1 osoby kontrolującej szkolenie:  

 dostępne przez cały czas trwania szkolenia: kawa, herbata, butelkowana woda mineralna gazowana 

i niegazowana, naturalne soki owocowe (butelkowane lub w kartonach) oraz ciastka; 

 obiad – zupa, danie główne, surówki, owoce, herbata, kawa, butelkowana woda mineralna, naturalne 

soki owocowe (butelkowane lub w kartonach);; czyste sztućce i zastawa (nie mogą być jednokrotnego 

użytku) – posiłki podane w oddzielnym pomieszczeniu (strefie przeznaczonej do podawania 

posiłków) udostępnionym w miejscu odbywania się szkolenia. Wykonawca zapewni każdemu 

uczestnikowi odpowiednio danie mięsne, wegetariańskie lub bezglutenowe zgodnie 

z zapotrzebowaniem zgłoszonym przez Zamawiającego. 

e) Czas realizacji umowy: Do 28 listopada 2014 r. 

f) Dokumentacja szkoleniowa: Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia dokumentacji 

szkoleniowej zarówno w formie papierowej jak i elektronicznej. 

g) Materiały szkoleniowe: Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć materiały szkoleniowe oraz pomoce 

dydaktyczne dla wszystkich uczestników szkolenia oraz maksymalnie 1 osoby kontrolującej. Ponadto 

Wykonawca przekaże również komplet materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego w formie 

papierowej 

i elektronicznej. 

h) Płatność za wykonanie zamówienia: 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT . 

i) Kwota szkolenia uwzględnia wszystkie koszta związane z wykonaniem zamówienia publicznego, 

w tym: 

 Sporządzenie dokumentacji szkoleniowej; 

 Zapewnienie materiałów szkoleniowych dla wszystkich uczestników i osoby odpowiedzialnej za 

kontrolę szkolenia uwzględniających omawiane zagadnienia, zgodnie z załączonym Programem 

szkolenia (obustronny wydruk wszystkich materiałów) oraz przyborów biurowych (długopis, notes); 

 Wydanie Zaświadczeń z ukończenia szkolenia dla wszystkich uczestników szkolenia; 

j) Doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej: Zrealizowanie w ostatnich dwóch latach 

jako podwykonawca i/lub w ramach projektów własnych co najmniej 1 szkolenia tematycznego 

zgodnego z obszarem szkolenia objętego niniejszym zapytaniem bądź dysponowanie trenerem, który 

zrealizował w ostatnich dwóch latach jako podwykonawca i/lub w ramach projektów własnych co 

najmniej 1 szkolenie tematyczne zgodne z obszarami szkoleń objętych niniejszym zapytaniem. 



k) Baza materialna: Dysponowanie baza materialną odpowiednią do przygotowania i przeprowadzenia 

szkolenia będącego przedmiotem zamówienia publicznego (wyposażenie w pomoce dydaktyczne oraz 

sprzęt niezbędny do realizacji programu szkolenia). 

 

za: 

 

Cenę netto …………………………………………………………………………… PLN 

Podatek zwolniony 

Cenę brutto ………………………………………………………………………….. PLN 

 

 

Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia publicznego i zobowiązuję się 

wykonać zamówienie na wyżej wskazanych warunkach. 

Oświadczam, że dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

publicznego. 

Oświadczam, że oferta jest ważna i niezmienna do dnia…………………………………… 

 

 

 

 
                 ………………………………. 

(podpis i pieczątka Wykonawcy  

     lub osoby upoważnionej) 

 


