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Postanowienia ogolne.

llekroé w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia - zwanej dalej SIWZ i innych

dokumentach dotyczacych niniejszego postepowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zamoéwien publicznych — zwanej dalej ustawg, nalezy przez to
rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieh publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.),

2) ofercie, nalezy przez to rozumie¢ ztozony u Zamawiajgcego formularz ofertowy -
zwany dalej FO, stanowigcy zatacznik nr 2 do SIWZ oraz formularz cenowy - zwany
dalej FC, stanowigcy zatgcznik nr 3 do SIWZ, wraz z okreslonymi w nim
wymaganymi dokumentami,

3) kopiach dokumentow, nalezy przez to rozumie¢ wierng kserokopig oryginatow tych
dokumentow,

4) osobie upowaznionej do wystepowania i podpisywania w imieniu wykonawcy,
nalezy przez to rozumie¢ osobe wymieniong w dokumencie uprawniajgcym
wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym lub upowazniong oddzielnym
dokumentem do zaciagania zobowigzan w imieniu wykonawcy, zgodnie
Z obowiazujgcymi przepisami.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (w rozumieniu art. 23

ustawy) sa obowigzani do ustanowienia petnomocnika i ztozenia wraz z ofertg

petnomocnictwa do reprezentowania wykonawcéw w  postepowaniu  albo
reprezentowania wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy.

Tre$é petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania

ktérych petnomocnik jest upowazniony. W przypadku, gdyby petnomocnictwa udzielata

osoba inna niz uprawniona z mocy prawa lub umowy spétki do reprezentowania
podmiotu, do oferty nalezy dofgczy¢ roéwniez petnomocnictwo do dokonania tej
czynnosci.

Petnomocnictwo powinno byé ztozone w oryginale, albo w kopii poSwiadczonej ,za

zgodnos$¢ z oryginatem”.

Do udzielenia petnomocnictwa osobie, o ktérej mowa w pkt. 1.1.4), postanowienia pkt.

1.3 i 1.4 stosuje sie odpowiednio.

Wspdlnikow spotki cywilnej obowigzuja przepisy dotyczace wykonawcéw wspolnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 23 ustawy.

Wszelkie zatgczniki do SIWZ stanowig jej integralng czesc.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a wykonawca

prowadzone beda w ztotych polskich.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna byé sporzadzona i zlozona zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w SIWZ.

Ziozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie ofert na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Tresc¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. _

Sktadajac oferte, wykonawca powinien zastrzec informacje, ktére stanowig tajemnice
jego przedsiebiorstwva w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.) oraz
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Ww. czynno$ci wykonawca powinien dokona¢, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, nie
poézniej niz w terminie sktadania ofert. W razie braku zastrzezenia Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie takich informacji. Nie moga stanowic tajemnicy
przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert, fj.:
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Dokumenty z informacjami zastrzezonymi nalezy zamie$ci¢ w kopercie, o ktorej mowa
w pkt 2.14, w oddzielnym, opatrzonym doktadnym adresem i numerami telefonow
wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci), opakowaniu, ktére nalezy opisa¢ podajac
na nim numer sprawy, nazwy dokumentéw i odpowiadajgce im numery zawarte w FO.
Oferte nalezy sporzadzi¢:
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2.7.

2.8.

2.9.
2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14,

2.15.

2.16.

1) w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

2) w jezyku polskim;

3) w jednym egzemplarzu;

4) na drukach lub wedtug wzoréw drukéw FO, FC dotaczonych do SIWZ — poprzez
odpowiednie ich wypetnienie;

5) skifadajgc wraz z oferta dokumenty dotyczace warunkéw udziatu w tym

postepowaniu:

a) na drukach lub wedtug wzoréw drukéw stanowigcych zataczniki 2 - 7 do SIWZ
poprzez odpowiednie ich wypetnienie,

b) wystawione przez wtasciwe urzedy i inne jednostki;

6) oferta i oSwiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobeg/osoby uprawnione do
reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy;

7) oferta wykonawcow, ktérzy bedg ubiegaé sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia
musi by¢ podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich
wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie.

Strony oferty i sktadanych wraz z nig dokumentdéw, w miejscach okreslonych przez

Zamawiajacego, muszg by¢ opatrzone podpisem osoby, o ktérej mowa w pkt 1.1.4)

albo petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 1.2. Podpis powinien by¢ ztoZzony w formie

umozliwiajgcej w sposéb jednoznaczny identyfikacje osoby skfadajgcej podpis lub
opatrzony pieczatkg imienna.

Do oferty nalezy =zatgczy¢é dokument, z ktérego wynika sposob i osoby do

reprezentowania wykonawcy.

Dokumenty sktadane wraz z ofertg mogg by¢ oryginatami lub czytelnymi kopiami.

Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2.8, pkt 2.9 i pkt 1.1.3), muszg byc

po$wiadczone przez osobe, o ktérej mowa w pkt 1.1.4) albo petnomocnika, o ktérym

mowa w pkt 1.2, a podpis po$wiadczajacy kazdg kopie dokumentu powinien byc
poprzedzony zapisem ,za zgodno$¢ z oryginatem” i opatrzony data.

Wymagane specyfikacjg dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone

wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekScie oferty muszg by¢ naniesione

w czytelny sposoéb, podpisane i datowane witasnorgcznie przez osobe, o ktorej mowa

w pkt 1.1.4) albo petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 1.2. Podpis powinien by¢ ztozony

w formie umozliwiajacej w sposéb jednoznaczny identyfikacje osoby sktadajgcej podpis

lub opatrzony pieczagtkg imienna.

W przypadku ztozenia wraz z ofertg dokumentéw, ktérych Zamawiajgcy nie wymagat

(np. materiaty reklamowe itp.), nalezy je oddzieli¢ i opisa¢: ,dokumenty uzupetniajgce”.

Dla dokumentéw tych nie stosuje sie postanowien zawartych w punktach 2.7 - 2.12.

Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie:

1) zamknietej i opieczetowanej w sposéb uniemozliwiajgcy jej otwarcie bez naruszenia -
zastosowanych przez wykonawce zabezpieczen,

2) opatrzonej doktadnym adresem i numerami telefonéw wykonawcy (dopuszcza sie
odcisk pieczeci),

3) zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i oznaczonej
nastepujgco:

Oferta w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
numer sprawy: 3/BA/PN/2015
,Nie otwiera¢ przed 20 marca 2015 r. godz. 10:30”
Oferte nalezy ztozy¢ w pokoju 210

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ofercie i innych dokumentach ztozonych wraz
z ofertg lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert, okreslonym w pkt 14.3. Powiadomienie to powinno by¢ sporzadzone
stosownie do powyzszych postanowien, a koperta, o ktérej mowa w pkt 2.14,
dodatkowo oznaczona napisem - odpowiednio - "ZMIANA” lub "WYCOFANIE".
Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w treSci oferty po uptywie terminu skfadania
ofert.
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2.17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2.18. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2.19. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.20. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdbw biurowych na
potrzeby GUS w Warszawie w latach 2015-2016.

3.1 Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ

3.2 Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 8 do SIWZ.

4. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
30100000-0 — maszyny biurowe, sprzet i materiaty.

5. Rodzaj zamoéwienia: dostawa.

6. Podwykonawstwo.

6.1. Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, ktére]
wykonanie powierzy podwykonawcom, lub podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow, na ktérych zasoby wykonawca powotuje si¢ na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1.

6.2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

6.3. Umowy o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi, nie podlegajg
obowigzkowi przedktadania zamawiajacemu, jezeli ich wartos¢ jest mniejsza niz 0,5 %
warto$ci umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie przekracza 50 000 zt bez
wzgledu na przedmiot tych dostaw lub ustug.

7. Zamoéwienia uzupetniajace.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, o kidérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

8. Termin wykonania zaméwienia.
Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2016 r. lub do
wyczerpania kwoty wynagrodzenia.

9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

9.1. Wykonawca obowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (wzér —
zalacznik nr 4 do SIWZ).

9.2. Posiadanie niezbednej wiedzy i do$wiadczenia do wykonania zaméwienia:

1) Informacje i formalno$ci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogow:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawcy
muszg ztozy¢ wraz z oferta wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, gtéwnych zamoéwien (dostaw lub
ustug), w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych
zaméwienia (dostawy lub ustugi) zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow,
czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (wzér — zatgcznik Nr 7 do
SIWZ “Wykaz dostaw”).
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9.3.

9.4.

10.

10.1.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

a) poswiadczenie, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej
niz na 3 miesiace przed uptywem terminu skfadania ofert;

b) o$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym
mowa w pkt a) powyzej.

2) Minimalny poziom wymaganych standardéw:

W przetargu moga wzia¢ udziat wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze

i dodwiadczenie, co oznacza, ze wykonawca przedstawi wykaz dostaw,

obejmujgcy: co najmniej jedno zamdwienie polegajace na wykonaniu umowy na

dostawe materiatow biurowych o wartosci minimum 50 000,00 zt brutto.
3) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie wykazu,

o ktérym mowa w ppkt 1), wedtug formuly spetnia/nie spetnia.

Wykonawca moze polega¢é na wiedzy i dosdwiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych

podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkoéw.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bgdzie

dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci

przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu

zamoéwienia, z tym, ze w celu oceny przez Zamawiajgcego, czy wykonawca bedzie

dysponowat zasobami innych podmiotdw w stopniu niezbednym dla nalezytego

wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi

podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, nalezy ztozy¢ dokumenty

dotyczace w szczegodlnosci:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamédwienia,

c) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie, wyzej

wymienione warunki musi spetnia¢, co najmniej 1 podmiot albo podmioty mogg

spetniac go tacznie.

Informacja o dokumentach, jakie majag dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24

ust. 1 ustawy, nalezy przedtozyé¢:

1) oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 5 do SIWZ — wzor
o$wiadczenia),

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informagji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania wnioskébw o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

3) jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czgsci zamowienia,
Zamawiajgcy zgda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow

dokumentéw wymienionych w ppkt 1) i 2).

10.2. Dokumenty podmiotow zagranicznych.

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 10.1. ppkt 2)
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10.3.

10.4.

1.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtoéci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skiadania ofert;

2) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktorym mowa
w ppkt 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie, w ktorym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
whasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem, z zachowaniem wskazanego w ppkt 1) terminu.

Dokumenty podmiotéw wystepujacych wspélnie.

W przypadku zlozenia oferty przez wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie, kazdy

podmiot wystepujacy wspoinie ztozy dokumenty, o ktérych mowa w pkt 10.4.i 10.1 lub

10.2 w przypadku podmiotéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca,
wraz z oferta, sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, albo
informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (zatgcznik nr 6 do SIWZ — wzor
o$wiadczenia).

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami.

W postepowaniu o$éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostate informacje
Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem pkt 11.21 11.3.

Dokumenty, o$wiadczenia uzupemniane na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy na
wezwanie Zamawiajgcego powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomier oraz informacji faksem
lub droga elektroniczng (faksem lub e-mailem), kazda ze Stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SIWZ w formie i trybie opisanym w pkt. 11.1. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli
wyjasénien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do kofica dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert, przesytajac jednoczesnie ich tres¢
i wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym Zamawiajgcy przekazat SIWZ, bez
ujawnienia zrodta zapytania.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bedzie udostgpniona réwniez na stronie

internetowej Zamawiajgcego:

We wszelkleJ >kor'es;.|:;ondenc-:ji dotyczarce'j” p\c)“érl"[gﬁb\;vanla mr"iglueZy powotywaé sie na

,Numer sprawy: 3/BA/PN/2015".

. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek — pigtek: 8:15 — 16:15.
. Oéwiadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do Zamawiajgcego za pomocg

faksu, poczty elektronicznej uwaza sig za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do
Zamawiajgcego - na jego adres przed uptywem wymaganego terminu.
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12.
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Wymagania dotyczace wadium.

Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada od wykonawcoéw wniesienia
wadium.

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu skfadania ofert w kwocie: 4 900,00 z
(stownie ztotych: cztery tysigce dziewieéset).Wadium wniesione w pienigdzu bedzie
wniesione skutecznie, jezeli rachunek bankowy zostanie uznany kwotg wadium przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Nie wniesienie wadium |lub wniesienie wadium po terminie sktadania ofert spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postepowania.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
Gtéwnego Urzedu Statystycznego:

Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000

z dopiskiem_wadium - numer sprawy: 3/BA/PN/2015”

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6ézn. zm.).

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz w pienigdzu, z treSci gwarancji
i poreczen musi wynika¢é bezwarunkowe, nieodwotalne i na pierwsze zgdanie
Zamawiajacego (beneficjenta) zobowigzanie Gwaranta do zapfaty na rzecz
Zamawiajacego kwoty wadium w okolicznosciach skutkujacych zatrzymaniem
wadium okreslonych w art. 46 ust. 4 a i ust. 5 ustawy.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne dokumenty:

1) oryginaty dokumentéw w przypadku wnoszenia wadium w jednej z form, o ktérych

mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy,

2) w przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wskazane jest ztozenie kserokopii
dowodu jego wniesienia.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze

oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy,

ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy

zwraca wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego

oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

12.10. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat

oferte przed uptywem terminu skiadania ofert.

12.11. Zamawiajgcy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu

zwrécono wadium, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre$lonym
przez Zamawiajgcego.

12.12. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

12.13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust 3,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezgcych do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztoZzonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;;
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13.

14.
14.1.

14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.

15.

15.1.

2) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

3) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

4) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

Termin zwigzania oferta.
Wykonawca zwigzany bedzie ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozyé w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sig¢ z trescig oferty przed
jej otwarciem oraz oznaczy¢ zgodnie z wymaganiami w pkt 2.14 SIVZ.

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pok. nr 210.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20 marca 2015 roku o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w pok. nr 215.

Otwarcie ofert nastapi w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, o godz. 10:30
Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie, o ktdrym
mowa w pkt 14.3 SIWZ.

Opis kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia kryterium oraz sposobu oceny ofert.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Kryterium nr 1 — cena brutto oferty ,C" — 90%

Kryterium nr 2 — termin dostawy ,D” — 10%

Kryterium nr 1 — cena brutto oferty ,C" — 90%.
Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujgcego wzoru:

Cmin
C= x 90
Chb

Gdzie:
Cmin - najnizsza cena brutto wsréd ztozonych ofert,
Cb - cena brutto oferty badanej.

Kryterium nr 2 — Termin dostawy ,D" — 10%.
Ocena ofert zostanie dokonana wedfug nastepujgcego wzoru:

Dmax - Db
D= x 10
Dmax - Dmin

Gdzie:

Dmax - maksymalny dopuszczalny termin dostawy, Dmax = 5 dni

Dmin - minimalny dopuszczalny termin dostawy, Dmin = 2 dni

Db - termin dostawy w badanej ofercie; Termin dostawy (Db) musi by¢ zawarty
w granicach od 2 dni do 5 dni roboczych.

Uwaga:
a) w przypadku, gdy zaoferowany przez wykonawce w jego ofercie termin dostawy
bedzie dtuzszy niz 5 dni, Zamawiajgcy uzna, ze tre$¢ oferty jest niezgodna
z treécig SIWZ odrzuci oferte tego wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2
ustawy,
b) w przypadku gdy zaoferowany przez wykonawce w jego ofercie termin dostawy
bedzie krétszy niz 2 dni , Zamawiajgcy do obliczen przyjmie 2 dni.
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15.2.

15.3.

16.
16.1.

16.2.

16.3.
16.4.
16.5.

16.6.

Za oferte najkorzystniejszg, uznana zostanie oferta, ktéra uzyskata najwyzszag
sumaryczng liczbe punktéw za wszystkie kryteria wedtug nastepujgcego wzoru:

P=C+D

Przyznane punkty bedg zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku lub z wigkszg
doktadnoscia umozliwiajaca wybdr najkorzystniejszej oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu i
sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

Sposob obliczenia ceny okreslony jest w formularzu cenowym (FC).

Cene oferty nalezy obliczy¢ i przedstawi¢ w oparciu o ponizszg instrukcje.

Formularz cenowy - zatgcznik nr 3 do SIWZ — zostat utworzony w formacie Microsoft
Excel i mozna go pobraé ze strony internetowej Zamawiajgcego, gdzie zostat
zamieszczony jako plik w formacie PDF oraz jako plik w formacie XLS.

W formularzu cenowym sporzadzonym w formie elektronicznej udostepnione sg tylko
komérki zaznaczone kolorem zéttym przeznaczone do wprowadzania danych przez
wykonawce. Pozostate komorki sg zabezpieczone przed zmianami.

Na poszczegdlnych stronach formularza cenowego nalezy wprowadzi¢ dane do
kolumny 6 ,Cena jednostkowa netto” i kolumny 7 ,Stawka VAT (%). W kolumnie 8
.Cena jedn. brutto” zostaje wpisany automatycznie wynik wg wzoru podanego w
nagtéwku kolumny 8 z zaokrggleniem do 2 miejsc po przecinku, tzn. do 1 grosza.
Stawke podatku VAT nalezy podawa¢ w liczbach catkowitych. W kolumnach 9 i 10
zostang automatycznie wpisane ,Warto$¢ poz. netto” i ,Wartos¢ poz. brutto”, wg
wzoréw podanych odpowiednio w nagtéwkach kolumn 9 i 10, z zaokragleniem do 2
miejsc po przecinku, tzn. do 1 grosza. Na kohcu formularza cenowego w wierszu
,RAZEM” automatycznie wpisywana jest suma odpowiednio z kolumn 9 i 10.

Na pierwszej stronie formularza cenowego wykonawca obowigzany jest wpisa¢ nazwe i
adres wykonawcy.

Po sprawdzeniu prawidiowosci wprowadzonych przez wykonawce danych,
formularz cenowy nalezy wydrukowaé, a kazda jego kartke musi podpisa¢ osoba,
o _ktére] mowa w pkt. 1.1. 4) albo pelnomocnik, o ktérym mowa w pkt. 1.2.
i zalaczyé do oferty.

Wskazane jest zataczenie (dodatkowo) do oferty wypetnionego formularza
cenowego w formie elektronicznej na ptycie CD/DVD.

Zamawiajacy zezwala na wypetnienie recznie formularza cenowego w formie
wydruku, ale zwraca uwage wykonawcom na konieczno$¢ zachowania nalezytej
starannos$ci przy wykonywaniu obliczefi rachunkowych. Do wykonania dziatan
arytmetycznych nalezy stosowac liczby z doktadnos$cia z jaka zostaty wpisane do
formularza.

Warto$ci z wiersza ,Razem” nalezy wpisa¢ w odpowiednim miejscu formularza
ofertowego.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie optaty oraz podatki wedtug obowigzujgcego
prawa podatkowego.

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadno$cig do setnych czgsci ziotego
(do jednego grosza).

Wykonawca moze poda¢ tylko jedng cene, na ktoérg sktada oferte, w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

17. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy.
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17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwtocznie

dostarczy Zamawiajagcemu pozostate dane niezbgdne do zawarcia umowy, ktore nie

zostaty podane w jego ofercie.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze postgpowanie

o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie podlegato uniewaznieniu.

Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w okresie maksymalnie do 5 dni od

daty otrzymania wezwania do podpisania umowy.

Jezeli wybrana zostanie oferta wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie,

Zamawiajgcy moze zadaC przed zawarciem umowy W sprawie zamoéwienia

publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcdw, w terminie przez siebie

wyznaczonym. Umowa regulujgca wspotprace wykonawcow sktadajgcych wspolnie

oferte powinna okreslac¢ co najmniej:

1)  podmioty skfadajgce oferte,

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa,

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,

4) zasady rozliczenia finansowego,

5) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga si¢ aby czas trwania umowy byt nie
krotszy niz okres realizacji zaméwienia).

Umowa konsorcjum nie moze byé umowa przedwstgpng ani umowg zawartg pod

warunkiem zawieszajgcym.

Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa

w pkt 19.

18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy.

Zamawiajgcy zatgcza wzdér umowy stanowigcy zatgcznik nr 8 do SIWZ.
Wz6r umowy zawiera warunki i okoliczno$ci mozliwych zmian tresci umowy.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

Zamawiajgcy bedzie zadat od wybranego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci
10% wartosci umowy z VAT.

Wykonawca wniesie zabezpieczenie przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia

publicznego. Whiesienie zabezpieczenia w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajacego bedzie skuteczne z chwilg uznania tego rachunku
bankowego kwotg zabezpieczenia.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ przed zawarciem umowy

w jednej lub kilku nastgpujgcych formach:

1) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Gtéwnego Urzedu Statystycznego

Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000
z dopiskiem ,zabezpieczenie - numer sprawy: 3/BA/PN/2015”

2) poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, jako porgczeniach
pienieznych,

3) poreczeniach bankowych,

4) gwarancjach bankowych,

5) gwarancjach ubezpieczeniowych,

6) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.).

Z tre$ci gwarancji i poreczen musi wynikaé bezwarunkowe, nieodwotalne ina

pierwsze Zadanie Zamawiajacego (beneficjenta) zobowiazanie Gwaranta do

zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowiacej 10% catkowitej ceny brutto
podanej w ofercie Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przez wykonawce.

Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pienigdzu,

Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
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bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy.

19.6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania przedmiotu umowy zostanie zwolnione
w nastepujgcy sposdb:

1) 70 % kwoty =zabezpieczenia nalezytego wykonania zostanie zwolnione
w terminie 30 dni od dnia podpisania bez zastrzezen protokotu odbioru
koricowego,

2) 30 % kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zostanie zwolnione
nie pézniej niz 15 dni po uptywie okresu rekojmi.

19.7. Z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy bedzie miat prawo
potraci¢ wszelkie naleznosci Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez wykonawce przedmiotu umowy.

19.8. Na pisemny wniosek wykonawcy, kitdrego oferta zostata wybrana, wadium wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami Zamawiajgcy zaliczy na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.
20.1. Zgodnie z art. 180 ustawy:

1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy wobec
czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

2. Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ Ilub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby moégt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajacy mogt zapoznaé sie
z tre$cig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie
jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego
ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2.

20.2. Zgodnie z art. 182 ustawy:

1. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane
w spos6b okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposéb.

2. Odwotanie wobec treSci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej.

3. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi sie¢ w terminie
5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powziaé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego

wniesienia.
Integralne czesci SIWZ - zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia;
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy (FO);
Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy (FC);
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Zatagcznik nr
Zatgcznik nr
Zatgcznik nr

Zatgcznik nr
Zatgcznik nr

o0~ M®

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy;

Oswiadczenie o grupie kapitatowej;

Wykaz dostaw;

Wzdr umowy (nie zatgczac do oferty);
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