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1. Postanowienia ogélne.

1.1. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia - zwanej dalej SIWZ
i innych dokumentach dotyczgcych postepowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zamdwien publicznych — zwanej dalej ustawg, nalezy przez to
rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tji. Dz. U. 22013 r. poz. 907 z pdzn. zm.),

2) ofercie, nalezy przez to rozumie¢ ztozony u Zamawiajgcego formularz
ofertowy - zwany dalej FO, stanowigcy zatgcznik nr 2 do SIWZ wraz
z okreslonymi w nim wymaganymi dokumentami,

3) kopiach dokumentdéw, nalezy przez to rozumieé wierng kserokopie oryginatéw
tych dokumentéw,

4) osobie upowaznionej do wystepowania i podpisywania w imieniu wykonawcy,
nalezy przez to rozumie¢ osobe wymieniong w dokumencie uprawniajgcym
wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym lub upowazniong
oddzielnym dokumentem do zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.2. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia (w rozumieniu art.
23 ustawy) sg obowigzani do ustanowienia petnomocnika i ztozenia wraz z ofertg
petnomocnictwa do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu albo
reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia umowy.

1.3. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnoéci, co do
wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony. W przypadku, gdyby
petnomocnictwa udzielata osoba inna niz uprawniona z mocy prawa lub umowy
spotki do reprezentowania podmiotu, do oferty nalezy dotgczy¢ réwniez
petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci.

1.4. Peinomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale, albo w kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

1.5. Do udzielenia petnomocnictwa dla osoby, o ktérej mowa w pkt. 1.1.4),
postanowienia pkt. 1.3 i 1.4 stosuje sie odpowiednio.

1.6. Wspdlnikow spétki cywilnej obowigzujg przepisy dotyczace wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, o ktéorych mowa w art. 23
ustawy.

1.7. Wszelkie zatgczniki do SIWZ stanowig jej integralng cze$c.

1.8. Zamawiajgcy informuje, ze wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym
a wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

1.9. Zamawiajgcy zastrzega, iz moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia, jezeli $rodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére
Zamawiajagcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, nie zostang
mu przyznane.
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Opis sposobu przygotowania oferty.

2.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w SIWZ.

2.2. Ziozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty lub partycypacja w wiecej niz
jednej, spowoduje odrzucenie ofert na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2.3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

2.4. Sktadajgc oferte, wykonawca powinien zastrzec informacje, ktére stanowig
tajemnice jego przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn.
zm.). W razie braku zastrzezenia Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
ujawnienie takich informacji. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa
informacje podawane do wiadomoséci podczas otwarcia ofert, tj.: informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatnosci zawartych w ofercie.

2.5. Dokumenty z informacjami zastrzezonymi nalezy zamiesci¢ w kopercie, o ktérej
mowa w pkt 2.14, w oddzielnym, opatrzonym doktadnym adresem i numerami
telefonow wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci), opakowaniu, ktore nalezy
opisa¢ podajgc na nim numer sprawy, nazwy dokumentéw i odpowiadajgce im
numery zawarte w FO.

2.6. Oferte nalezy sporzadzi¢:
1) w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;
2) w jezyku polskim,
3) w jednym egzemplarzu;

4) na druku lub wedtug wzoru druku FO doigczonego do SIWZ — poprzez
odpowiednie jego wypetnienie;

5) sktadajgc wraz z ofertg dokumenty dotyczgce warunkéw udziatu w tym
postepowaniu:

a) na drukach lub wedtug wzoréw drukéw stanowigcych zatgczniki 3 - 7 do
SIWZ poprzez odpowiednie ich wypetnienie,

b) wystawione przez wtasciwe urzedy, podmioty i inne jednostki;

6) oferta i odwiadczenia muszg byé podpisane przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy;

7) oferta wykonawcow, ktérzy bedg ubiegaé sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata
wszystkich wykonawcow wystepujgcych wspolinie.

2.7. Strony oferty i sktadanych wraz z nig dokumentéw — w miejscach okreslonych
przez Zamawiajgcego - muszg byc¢ opatrzone podpisem osoby, o ktérej mowa
w pkt 1.1.4) albo petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 1.2. Podpis powinien by¢
ztozony w formie umozliwiajgcej w sposob jednoznaczny identyfikacje osoby
skfadajgcej podpis lub opatrzony pieczgtkg imienna.

2.8. Do oferty nalezy zatgczy¢ dokument, z ktérego wynika sposob i osoby do
reprezentowania wykonawcy.
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2.9. Dokumenty sktadane wraz z ofertg mogg by¢ oryginatami lub czytelnymi kopiami.

2.10. Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2.8, pkt 2.9 i pkt 1.1.3), muszg by¢
poswiadczone przez osobe, o ktérej mowa w pkt 1.1.4) albo petnomocnika,
o ktérym mowa w pkt 1.2, a podpis poswiadczajgcy kazdg kopie dokumentu
powinien by¢ poprzedzony zapisem ,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

2.11. Wymagane specyfikacjag dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byc¢
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2.12. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreSlenia w tekscie oferty muszg byc¢
naniesione w czytelny sposob, podpisane i datowane wiasnorecznie przez osobe,
o ktérej mowa w pkt 1.1.4) albo pethomocnika, o ktérym mowa w pkt 1.2. Podpis
powinien by¢ ziozony w formie umozliwiajgcej w sposéb jednoznaczny
identyfikacje osoby skfadajgcej podpis lub opatrzony pieczatkg imienna.

2.13. W przypadku ztozenia wraz z ofertg dokumentéw, ktérych Zamawiajgcy nie
wymagat (np. materiaty reklamowe itp.), nalezy je oddzieli¢ i opisac: ,dokumenty
uzupetniajgce”. Dla dokumentéw tych nie stosuje sie postanowieh zawartych
w punktach 2.7-2.12.

2.14. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie:

1) zamknietej i opieczetowanej w sposob uniemozliwiajgcy jej otwarcie bez
naruszenia zastosowanych przez wykonawce zabezpieczen,

2) opatrzonej doktadnym adresem i numerami telefonéw wykonawcy (dopuszcza
sie odcisk pieczeci),

3) zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondenciji
i 0znaczonej nastepujgco:

Oferta w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
numer sprawy: 3/SISP-2/PN/2014

»Nie otwieraé przed 13 czerwca 2014 r. godz. 10:30”
Oferte nalezy ztozyé w pokoju 210

2.15. Wykonawca przed terminem skfadania ofert, o ktérym mowa w pkt 12.3 moze
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmieni¢ lub wycofa¢ oferte moze osobiscie osoba
uprawniona do reprezentowania wykonawcy. Dopuszczalne jest rowniez
wycofanie lub zmiana oferty na podstawie pisma wykonawcy, w ktérym
wykonawca jasno sprecyzuje swoj zamiar co do ztozonej oferty. W przypadku
zmiany oferty wykonawca zobowigzany jest oznaczy¢ oferte zmieniajgca
napisem” ZMIANA”.

2.16. Wykonawca nie moze dokonaé zmian w tresci oferty po uptywie terminu
skfadania ofert.

2.17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

2.18. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2.19. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest $Swiadczenie ustug przez Agencje Pracy
Tymczasowej na rzecz Gtownego Urzedu Statystycznego w Warszawie
w ramach projektu System Informacyjny Statystyki Publicznej — 2 (SISP-2).

3.2. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do SIWZ.

3.3. Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru
umowy, stanowigcego Zatgcznik Nr 8 do SIWZ.

3.4. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
79.60.00.00-0 — Ustugi rekrutacyjne
79.61.20.00-7 — Ustugi rekrutacji pomocniczego personelu biurowego
79.61.00.00-3 — Zapewnienie ustug personelu.
Kategoria ustug - 22

4. Podwykonawstwo.

Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom, lub podania przez wykonawce
nazw (firm) podwykonawcéw, na ktérych zasoby wykonawca powotuje sie na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdérego
zasoby wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b,
w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

5. Zaméwienia uzupetniajace.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
wart. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, w ilosci nie wiecej niz 20% zamowienia
podstawowego.

6. Termin wykonania zaméwienia.

Termin realizacji zamdwienia: od daty zawarcia umowy przez 6 miesiecy, lecz nie
dtuzej niz do dnia 30 listopada 2014 r.

7. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw.

7.1. Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (wzér — zatgcznik nr 3

do SIWZ).
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7.2. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

1) Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogéw:

Dla udokumentowania spetnienia warunku w zakresie posiadania uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania nalezy przedtozy¢ aktualny wpis do
rejestru podmiotdéw prowadzacych agencje zatrudnienia, zgodnie z ustawg
z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikow tymczasowy (Dz. U. Nr
166, poz. 1608 ze zm.) (oryginaty lub kopie poswiadczone przez wykonawce
za zgodnos$¢ z oryginatem).

2) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie
dokumentu, o ktérym mowa w ppkt 1) wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

7.3. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zaméwienia:
1) Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogéw:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
wykonawcy muszg zlozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych, a w przypadku
Swiadczeh okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, giéwnych ustug,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie (wzér — zatgcznik nr 6 do SIWZ “Wykaz ustug”).

Dowodami , o ktérych mowa powyzej sa:

a) poswiadczenie, z tym Zze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wczeéniej
niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt a) powyze;.

2) Minimalny poziom wymaganych standardow:

W przetargu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng
wiedze i doswiadczenie, co oznacza, ze wykonawca przedstawi wykaz ustug
sporzadzony zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ppkt 1), obejmujacy co
najmniej jedno zamdwienie, zrealizowane w zakresie Swiadczenia ustug
polegajgcych na skierowaniu do pracy tymczasowej minimum 10 oséb na
rzecz jednego odbiorcy na podstawie jednego zamowienia.

3) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkédw na podstawie
wykazow, o ktérych mowa w ppkt 1), wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

4) W przypadku, gdy wykonawcg jest podmiot, ktéry powstat w wyniku
potagczenia, Zamawiajgcy uzna spetnienie okreslonych warunkéw, jezeli
zostanie wykazane wykonanie zamowien w wymaganym czasie, przez co
najmniej jeden z potgczonych podmiotéw.
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7.4. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

1) Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogéw:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzér — zatgcznik nr 7
do SIWZ “Wykaz oséb”) — dotyczy osoby wymienionej w ppkt 2.

2) Minimalny poziom wymaganych standardow:

W przetargu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy dysponujg co najmniej
jedng osobg, tj. Koordynatorem Projektu posiadajgcym minimum 3 lata
doswiadczenia zawodowego przy procesie rekrutacji, w tym co najmniej 2 lata
w rekrutacji dla Agenciji Pracy Tymczasowej.

3) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkédw na podstawie
wykazéw, o ktérych mowa w ppkt 1), wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

7.5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia, z tym , Zze w celu oceny przez
Zamawiajgcego, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych
podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamoéwienia oraz
oceny, czy stosunek fgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdow, nalezy ztozy¢ dokumenty dotyczace
w szczegolnosci:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

¢) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

7.6. W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie, wyzej
wymienione warunki (pkt 7.2 - 7.4 SIWZ) musi spetnia¢, co najmniej 1 podmiot
albo podmioty mogg spetniaé go tgcznie.
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8. Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy.

8.1. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy, nalezy przedtozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzér - zalgcznik nr 4 do
SIW2),

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informac;ji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zadwiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczeh
Spotecznych  lub  Kasy Rolniczego  Ubezpieczenia  Spotecznego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenie, Zze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skifadania
ofert,

5) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiong nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

7) jezeli w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10
i 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wiasciwego
organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace
niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, z tym Zze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb
nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem,

8) jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat
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w realizacji cze$ci zamowienia, Zamawiajagcy zgda od wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
w pkt. 8.1.

8.2. Dokumenty podmiotéw zagranicznych.

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 7.2.1) —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma miejsce
zamieszkania lub siedzibe, potwierdzajgce odpowiednio, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

2) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 8.1
ppkt 2)-4) i ppkt. 6) przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgcy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 8.1
ppkt 5) przedktada wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, zaswiadczenie  wilasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej
dokumenty dotyczg, w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11
ustawy — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert.

4) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych
mowa w ppkt 2), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie,
w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, z zachowaniem wskazanych
w ppkt 2) termindw.

8.3. Dokumenty podmiotéw wystepujacych wspdlnie.

W przypadku ztozenia oferty przez wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, kazdy
podmiot wystepujgcy wspodlnie ztozy dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.4 i 8.1
lub 8.2 w przypadku podmiotéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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8.4. W celu wykazania spetnienia warunku udziatlu w postepowaniu dotyczgcego
braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp,
wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (zatgcznik
nr 5 do SIWZ — wzor oswiadczenia).

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami.

9.1. W postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostate
informacje Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 9.2 1 9.3.

9.2. Dokumenty, oswiadczenia uzupetniane na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy na
wezwanie Zamawiajgcego powinny zostaé ziozone w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce, zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zagda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013
r., poz. 231).

9.3. W przypadku porozumiewania sie faksem lub drogg elektroniczng Zamawiajgcy
Zzgda niezwtocznego potwierdzenia (faksem lub e-mailem) faktu otrzymania.

9.4. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ w formie i trybie opisanym w pkt. 9.1. Zamawiajacy niezwtocznie
udzieli wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert,
przesyfajgc jednoczesnie ich tres¢ i wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
Zamawiajgcy przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrodia zapytania.

9.5. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami bedzie udostepniona rowniez na stronie
internetowej Zamawiajgcego

http://bip.stat.gov.pl/ogloszenia/zamowienia-publiczne/przetargil/.

9.6. We wszelkiej korespondencji dotyczacej postepowania nalezy powotywac¢ sie na
,»,Numer sprawy: 3/SISP-2/PN/2014”.

9.7. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek — piatek: 8:15 — 16:15.

9.8. Oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do Zamawiajgcego za
pomocg faksu, poczty elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich
tres¢ dotrze do Zamawiajgcego - na jego adres przed uptywem wymaganego
terminu.

10. Wymagania dotyczace wadium.

10.1. Wykonawca obowigzany jest wnies¢ wadium w kwocie: 30 000,00 zt (stownie
ztotych: trzydziesci tysiecy).

10.2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert. Wadium
wnoszone W pienigdzu nalezy wpfaca¢ przelewem na rachunek bankowy
Gtownego Urzedu Statystycznego:
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Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000
z dopiskiem_wadium - numer sprawy: 3/SISP-2/PN/2014”,

Wadium nalezy wnie$¢ w jednej lub kilku formach przewidzianych w art. 45 ust. 6
ustawy:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach  bankowych lub  poreczeniach  spétdzielczej  kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym Zze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz.
730732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

10.3. Wadium wniesione w pienigdzu bedzie wniesione skutecznie, jezeli rachunek
bankowy zostanie uznany kwotg wadium przed uptywem terminu skladania
ofert.

10.4. Wadium wnoszone w formach innych niz w pienigdzu nie moze zawiera¢
zadnych klauzul warunkujgcych zapfate przez gwaranta naleznej kwoty oraz
musi by¢ ptatne niezwtocznie po ztozeniu zgdania zapfaty.

10.5. Nie wniesienie wadium lub wniesienie wadium po terminie skifadania ofert
spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania.

10.6. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne dokumenty:

1) oryginaty dokumentéw w przypadku wnoszenia wadium w jednej z form,
o ktérych mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy,

2) w przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wskazane jest ztozenie
kserokopii dowodu jego wniesienia.

10.7. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana:

1) odmdwi podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) jezeli zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie sie
niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

10.8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie ziozyt
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
petnomocnictw, chyba ze wykonawca udowodni Zamawiajgcemu, ze wynika to
z przyczyn nielezacych po jego stronie.
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11. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca zwigzany bedzie ofertg przez okres 60 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
12. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

12.1. Oferte nalezy ztozy¢é w sposdb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig oferty
przed jej otwarciem oraz oznaczy¢ zgodnie z wymaganiami w pkt 2.14 SIWZ.

12.2. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pok. nr 210.
12.3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13 czerwca 2014 roku o godz. 10:00.
12.4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w pok. nr 215.

12.5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, o godz.
10.30.

12.6. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po terminie,
o ktérym mowa w pkt 12.3, oraz zwrdci oferte po uptywie terminu do wniesienia
odwotania.

13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty, ktéra stanowi 100% wagi.
14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

14.1. Cena oferty powinna obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia wynikajgce wprost z zatgczonego szczegdtowego opisu przedmiotu
zamowienia (Zatgcznik Nr 1 do SIWZ), jak rowniez w nim nie ujete, a bez ktérych
nie mozna zrealizowa¢ przedmiotu zamowienia. W szczegdlnosci w cenie nalezy
uwzgledni¢ warunki realizacji przedmiotu zamowienia opisane w projekcie umowy
(Zatacznik Nr 8 do SIWZ), w tym m.in.: wynagrodzenie pracownikow
tymczasowych, ZUS po stronie pracodawcy, PFRON, ubezpieczenie NNW
pracownika tymczasowego, zatozenie i prowadzenie teczki personalnej i jej
przechowywanie, przygotowanie i wyptacenie wynagrodzenia dla pracownika
tymczasowego, prowadzenie ewidencji czasu pracy, optacenie skiadek ZUS,
PFRON, kontakty z instytucjami tj. Urzad Skarbowy, Urzad Pracy, Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, rozliczanie zwolnieh lekarskich, stawek urlopowych,
ekwiwalentow za urlop, wystawienie dokumentu PIT, przygotowanie zgodnie
z wymaganiami Kodeksu pracy dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem
i z rozwigzaniem stosunku pracy, przygotowanie pracownikowi tymczasowemu
zadwiadczenia wynikajgcego z biezgcej wspodipracy, wyznaczenie koordynatora
do bezposrednich kontaktéw z Zamawiajgcym, prowizje. Cene nalezy obliczy¢
przyjmujac, iz liczba ,dniowek” wyniesie 1880 oraz zostanie skierowanych do
pracy 19 oséb.

14.2. Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i wskazania ceny realizacji
zamowienia, w oparciu o cene jednostkowg za skierowanie do pracy jednej osoby
pomnozong przez liczbe osdb wskazang przez Zamawiajgcego.

14.3. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscig do setnych czesci ztotego (do jednego

grosza).
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15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy.

15.1. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwtocznie
dostarczy Zamawiajgcemu pozostate dane niezbedne do zawarcia umowy, ktére
nie zostaty podane w jego ofercie.

15.2. Najpdzniej w dniu podpisania umowy wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
oryginat lub kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce
polisy ubezpieczeniowej OC na kwote min. 300 000 zt (stownie: trzysta tysiecy
ztotych) wraz z dowodem optacenia sktadki wynikajgcej z tej umowy.

15.3. Jezeli wybrana =zostanie oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamdbwienie, Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow,
w terminie przez siebie wyznaczonym. Umowa regulujgca wspoiprace
wykonawcéw sktadajgcych wspdlnie oferte powinna okresla¢ co najmniej:

1) podmioty sktadajgce oferte,

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa,
3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,

4) zasady rozliczenia finansowego,

5) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt
nie krotszy niz okres realizacji zamowienia).

Umowa nie moze by¢ umowg przedwstepng ani umowg zawartg pod warunkiem
zawieszajgcym.
16. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

16.1. Zamawiajgcy bedzie Zzgdat od wybranego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia wykonawcy whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, w wysokoséci 10% wartosci umowy z VAT.

16.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnies¢ przed zawarciem
umowy w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Giéwnego Urzedu
Statystycznego

Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000
z dopiskiem ,zabezpieczenie - numer sprawy: 3/SISP-2/PN/2014”

2) poreczeniach  spotdzielczej kasy  oszczednosciowo-kredytowej, jako
poreczeniach pienieznych,

3) poreczeniach bankowych,
4) gwarancjach bankowych,
5) gwarancjach ubezpieczeniowych,

6) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.).
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16.3. Zabezpieczenie ztozone w formach, o ktérych mowa w pkt 16.2.2) do 16.2.6),
musi zawiera¢ zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do bezwarunkowej — na
kazde zadanie Zamawiajgcego, do wysokosci kwoty gwarantowanej Ilub
poreczonej — wyptaty Zamawiajgcemu Zzgdanej kwoty w ramach pokrycia
roszczen z tytutu:

1) nie wykonania umowy,
2) nienalezytego wykonania umowy.

16.4. Zabezpieczenie ztozone w formach, o ktérych mowa w pkt 16.2.2) do 16.2.6), nie
moze zawiera¢ zadnych klauzuli warunkujgcych zaptate przez poreczyciela lub
gwaranta naleznej kwoty oraz musi by¢ ptatne niezwtocznie po ztozeniu zgdania
zaptaty.

16.5. Na pisemny wniosek wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, wadium
wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami Zamawiajgcy =zaliczy na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.6. Zamawiajgcy zwrdoci wykonawcy 100% zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w terminie 30 dni po zakonczeniu realizacji umowy.

17. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
umowy.

Zamawiajgcy zalgcza wzor umowy, stanowigcy Zatgcznik nr 8 do SIWZ. Wzér
umowy zawiera warunki i okolicznosci mozliwych zmian tresci umowy.

18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

18.1. Wobec postanowien SIWZ i czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci,
do ktérych jest zobowigzany na podstawie ustawy wykonawcy przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy, tj. odwotanie oraz skarga do sgdu.

18.2. Zgodnie z art. 180 ustawy:

1) odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.

2) odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ Ilub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy,
zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutdéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

3) odwofanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym  podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

4) odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajgcy mogt
zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia,
jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
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wniesienia za pomocg jednego ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy.

18.3. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane
w sposoOb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 15 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposéb.

18.4. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogfoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie
internetowe;.

18.5. Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okreslone w pkt 18.4 wnosi sie w terminie
10 dni od dnia, w ktdorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci
mozna byto powzigé wiadomosé¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

Integralne czesci SIWZ - zataczniki:

Zatgcznik nr 1 do SIWZ — Opis przedmiotu zamoéwienia;

Zatgcznik nr 2 do SIWZ — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 3 do SIWZ — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy;

Zatgcznik nr 4 do SIWZ — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;

Zatgcznik nr 5 do SIWZ — Oswiadczenie o grupie kapitatowej;

Zatgcznik nr 6 do SIWZ — Wykaz ustug (wzor);

Zatgcznik nr 7 do SIWZ — Wykaz osob (wzor)

Zatgcznik nr 8 do SIWZ — Wz6r umowy (nie zatagczaé do oferty).
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