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1. Postanowienia ogélne.

1.1. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia - zwanej dalej SIWZ i innych
dokumentach dotyczgcych niniejszego postepowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zamoéwien publicznych — zwanej dalej ustawg, nalezy przez to
rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907, z pézn. zm.),

2) ofercie, nalezy przez to rozumie¢ ztozony u Zamawiajgcego formularz ofertowy -
zwany dalej FO, stanowigcy zatgcznik nr 1 do SIWZ, wraz z okreslonymi w nim
wymaganymi dokumentami,

3) kopiach dokumentéw, nalezy przez to rozumie¢ wierng kserokopie oryginatow tych
dokumentdéw, poswiadczong przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem,

4) osobie upowaznionej do wystepowania i podpisywania w imieniu wykonawcy,
nalezy przez to rozumie¢ osobe wymieniong w dokumencie uprawniajgcym
wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym lub upowazniong oddzielnym
dokumentem do zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

1.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (w rozumieniu art. 23
ustawy) sg obowigzani do ustanowienia petnomocnika i ztozenia wraz z ofertg
petnomocnictwa do reprezentowania wykonawcéw w  postepowaniu  albo
reprezentowania wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy.

1.3. Tresc¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnoéci, co do wykonywania,
ktorych petnomocnik jest upowazniony. W przypadku, gdyby pethomocnictwa udzielata
osoba inna niz uprawniona z mocy prawa lub umowy spoétki do reprezentowania
podmiotu, do oferty nalezy dotgczy¢ réwniez petnomocnictwo do dokonania tej
czynnosci.

1.4. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale, albo w kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem.

1.5. Do udzielenia pethomocnictwa osobie, o ktdrej mowa w pkt. 1.1.4), postanowienia pkt.
1.3 i 1.4 stosuje sie odpowiednio.

1.6. Wspdlnikdw spétki cywilnej obowigzujg przepisy dotyczace wykonawcow wspolinie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, o ktérych mowa w art. 23 ustawy.

7. Wszelkie zatgczniki do SIWZ stanowig jej integralng czesc.

.8. Zamawiajgcy informuje, ze wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym

a wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

1.9. Zamawiajgcy zastrzega, iz moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia,
jezeli srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, nie zostang mu przyznane.

2.  Opis sposobu przygotowania oferty.

21. Oferta powinna by¢ sporzadzona i zfoZzona zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w SIWZ.

2.2. Ztozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty lub partycypacja w wiecej niz jednej,
spowoduje odrzucenie ofert na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2.3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

2.4. Skiadajgc oferte, wykonawca powinien zastrzec informacje, ktére stanowig tajemnice
jego przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.). W razie
braku zastrzezenia Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie takich
informacji. Nie mogg stanowié¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do
wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj.: informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
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2.5. Dokumenty z informacjami zastrzezonymi nalezy zamiesci¢ w kopercie, o ktérej mowa
w pkt 2.14, w oddzielnym, opatrzonym doktadnym adresem i numerami telefonow
wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci), opakowaniu, ktére nalezy opisa¢ podajgc
na nim numer sprawy, nazwy dokumentoéw i odpowiadajgce im numery zawarte w FO.

2.6. Oferte nalezy sporzadzi¢:

1) w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

2) w jezyku polskim;

3) w jednym egzemplarzu;

4) na druku lub wedlug wzoru druku FO, dofgczonego do SIWZ — poprzez
odpowiednie jego wypetnienie;

5) sktadajgc wraz z ofertg dokumenty dotyczace warunkéw udzialu w tym
postepowaniu:
a) na drukach lub wedtug wzoréw drukéw stanowigcych zatgczniki 2 - 5 do SIWZ

— poprzez odpowiednie ich wypetnienie,

b) wystawione przez wtasciwe urzedy i inne jednostki;

6) oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy;

7) oferta wykonawcéw, ktoérzy bedg ubiega¢ sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia

musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich

wykonawcow wystepujgcych wspaolnie.

2.7. Strony oferty i sktadanych wraz z nig dokumentéw — w miejscach okreslonych przez
Zamawiajgcego - muszg by¢ opatrzone podpisem osoby, o ktérej mowa w pkt 1.1.4)
albo petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 1.2. Podpis powinien by¢ ztozony w formie
umozliwiajgcej w sposob jednoznaczny identyfikacje osoby sktadajgcej podpis lub
opatrzony pieczatkg imienng.

2.8. Do oferty nalezy zalgczy¢ dokument, z ktérego wynika sposob i osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.

2.9. Dokumenty sktadane wraz z ofertg mogg by¢ oryginatami lub czytelnymi kopiami.

2.10. Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2.8, pkt 2.9 i pkt 1.1.3), muszg byé
poswiadczone przez osobe, o ktérej mowa w pkt 1.1.4) albo petnomocnika, o ktorym
mowa w pkt 1.2, a podpis poswiadczajgcy kazdg kopie dokumentu powinien byé
poprzedzony zapisem ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

2.11. Wymagane specyfikacjg dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2.12. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ naniesione
w czytelny sposob, podpisane i datowane wiasnorecznie przez osobe, o ktdrej mowa
w pkt 1.1.4) albo petnomocnika, o ktorym mowa w pkt 1.2. Podpis powinien byc¢
ztozony w formie umozliwiajgcej w sposéb jednoznaczny identyfikacje osoby
skfadajgcej podpis lub opatrzony pieczgtkg imienna.

2.13. W przypadku ztozenia wraz z ofertg dokumentéw, ktérych Zamawiajgcy nie wymagat
(np. materialy reklamowe itp.), nalezy je oddzieli¢ i opisa¢: ,dokumenty uzupetniajgce”.
Dla dokumentéw tych nie stosuje sie postanowien zawartych w punktach 2.7-2.12.

2.14. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie:

1) zamknietej i opieczetowanej w sposéb uniemozliwiajacy jej otwarcie bez
naruszenia zastosowanych przez wykonawce zabezpieczen,

2) opatrzonej doktadnym adresem i numerami telefonow wykonawcy (dopuszcza sie
odcisk pieczeci),

3) zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i oznaczonej
nastepujgco:
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Oferta w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
numer sprawy: 4/POPT/PN/2014
»Nie otwieraé przed 27 maja 2014 r. godz. 10:30”
Oferte nalezy ztozyé w pokoju 210

2.15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ofercie i innych dokumentach ztozonych wraz
z ofertg lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert, okreslonym w pkt 12.3. Powiadomienie to powinno by¢ sporzgdzone
stosownie do powyzszych postanowien, a koperta, o kiérej mowa w pkt 2.14,
dodatkowo oznaczona napisem - odpowiednio - "ZMIANA” lub "WYCOFANIE".

2.16. Wykonawca nie moze dokonaé zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania
ofert.

2.17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.18. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2.19. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

2.20. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3.  Opis przedmiotu zamoéwienia.

W zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego dziatania w zakresie przedmiotu zaméwienia

obejmowac bedg m.in.:

1) Organizacje spotkan jedno lub kilkudniowych na terenie Polski i poza granicami
Polski.

2) Opracowanie koncepciji przedsiewziecia w oparciu o sugestie Zamawiajgcego oraz
zatozonego budzetu Wydarzenia.

3) Rezerwacje miejsca Wydarzenia: sal i wyposazenia.

4) Kompleksowg obstuge techniczng i logistyczng Wydarzenia.

5) Zapewnienie noclegow.

6) Wyzywienie: dobdr menu, catering wediug potrzeb i wymagah Zamawiajgcego.

7) Przygotowanie imprez kulturalnych towarzyszacych wybranym Wydarzeniom.

8) Ustugi transportowe.

9) Serwis fotograficzny.

10) Zapewnienie osoby/oséb do obstugi Wydarzenia.

11) Dziatania promocyjno - informacyjne ukazujgce role Unii Europejskiej
w dofinansowaniu projektu wedtug potrzeb i wymagan Zamawiajgcego.
12) Wykonanie materiatbw konferencyjnych i promocyjnych wedlug potrzeb

i wymagan Zamawiajgcego oraz dostarczenie ich na miejsce Wydarzenia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ.
Wspdlny Stownik Zaméwienh (CPV):

55300000-3 — ustugi restauracyjne i w zakresie dostarczania positkdw,

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji,

55100000-1 — ustugi hotelarskie,

39294100-0 — artykuty informacyjne i promocyjne,

60000000-8 — ustugi transportu,

63000000-9 — ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrozy.

Rodzaj zamdéwienia: ustugi, kategoria 17.

4. Podwykonawstwo.

Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej
wykonanie powierzy podwykonawcom, lub podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcéw, na ktérych zasoby wykonawca powoluje sie na zasadach
okreSlonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, ktérych mowa w art. 22 ust. 1.
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Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

5. Zaméwienia uzupetniajace.
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy, w ilosci nie wiecej niz 50% zamdwienia podstawowego.

6. Termin wykonania zaméwienia.
Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie od daty zawarcia umowy, do dnia
31 grudnia 2015 r. lub do wykorzystania kwoty przewidzianej przez Zamawiajgcego na
realizacje zamdwienia.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw.

7.1. Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (wzér — zatagcznik nr 2 do
SIWZ).

7.2. Zdolnos$¢ ekonomiczna i finansowa
1) Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogéw:

Dla udokumentowania spetnienia warunku w zakresie zdolnosci ekonomicznej
i finansowej nalezy przediozyé informacje banku Ilub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, potwierdzajagcg wysokos¢ posiadanych sSrodkéw
finansowych lub zdolno$¢ kredytowg wykonawcy, wystawiong nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert (oryginaty Ilub kopie
poswiadczone przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem).

2) Minimalny poziom wymaganych standardow:

Wykonawca musi wykaza¢ zdolnosé kredytowg lub dysponowanie srodkami
finansowymi w wysokosci, co najmniej: 200 000,00 PLN.

3) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie informacji banku
lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, o ktérej mowa w pkt 1) lub
innego dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5), wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

4) Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu

zamowienia.
5) Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw
dotyczacych  sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez

Zamawiajgcego, moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposob
potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajgcego warunku.
7.3. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenie do wykonania zamdwienia.
1) Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogéw:
W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu wykonawcy
muszg ztozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie
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ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,

przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
oraz zafgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie

(wzor — zatgcznik nr 5 do SIWZ “Wykaz ustug”).

Dowodami , o ktérych mowa powyzej sa:

a) poswiadczenie, z tym Zze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej niz
na 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

b) oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt a) powyze;.

2) Minimalny poziom wymaganych standardow:

W przetargu mogag wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze
i dodwiadczenie, co oznacza, ze wykonawca przedstawi wykaz ustug sporzadzony
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ppkt 1), obejmujgcy co najmniej 2 ustugi (w
ramach realizacji odrebnych uméw) odpowiadajgce swoim rodzajem zakresowi
niniejszego zamoéwienia o wartosci nie mniejszej niz 200 000 zt brutto kazda,
polegajgce na organizacji i kompleksowej obstudze spotkah lub konferencji dla
minimum 100 osob. Jezeli ustugi sg wykonywane nadal, nalezy podaé¢ wartosé
zrealizowanych ustug przed uptywem terminu do sktadania ofert.

3) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie wykazow,
o ktérych mowa w ppkt 1), wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

4) W przypadku, gdy wykonawcg jest podmiot, ktéry powstat w wyniku potgczenia,
Zamawiajacy uzna spetnienie okreslonych warunkéw, jezeli zostanie wykazane
wykonanie zamodwien w wymaganym czasie, przez co najmniej jeden
Z potgczonych podmiotow.

5) Wykonawca, ktéry realizowat zamdwienia obejmujgce zakres szerszy niz przedmiot
zamoOwienia okreslony w wymaganiach, winien podaé tylko wartos¢ czesci
zamowienia odpowiadajgcej przedmiotowi zaméwienia.

6) W przypadku Wykonawcow, ktorzy realizowali zamdéwienia za wynagrodzeniem
wyrazonym w innych walutach niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy wartos¢ tych
zamowien po srednim kursie NBP z dnia ukazania sie ogtoszenia o zamowieniu.

7.4. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym innych
podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie

dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci

przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia, z ktérego wynikac bedzie jednoznacznie:
a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,
b) sposéb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,
c) charakter stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,
d) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.
7.5. W przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie, wyzej
wymienione warunki (pkt 7.2 i 7.3 SIWZ) musi spetnia¢, co najmniej 1 podmiot albo
podmioty mogg spetniac¢ go tgcznie.
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8. Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

8.1. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢:

1) odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzor - zatgcznik nr 3 do SIWZ),

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

3) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyziji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

5) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

6) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

7) jezeli w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, majg
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca skfada
w odniesieniu do nich zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, z tym ze
w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje sie takich
zadwiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone
przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb Ilub przed
notariuszem,

8) jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamodwienia,
Zamawiajgcy zgda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w pkt. 8.1,
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8.2. Dokumenty podmiotéw zagranicznych.

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 8.1
ppkt 2) - 4) i ppkt. 6) przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgcy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Jezeli wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 8.1 ppkt 5)
przedkfada wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
zadwiadczenie wilasciwego organu sgdowego Ilub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie
okresdlonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

3) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 8.2 ppkt 1) i 2), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie,
w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone
przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu

4) zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem, z zachowaniem wskazanych w pkt 8.2 ppkt 1) i 2) termindw.

8.3. Dokumenty podmiotéw wystepujgcych wspdinie.
W przypadku ztozenia oferty przez wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, kazdy
podmiot wystepujgcy wspdlnie ztozy dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.4 i 8.1 lub 8.2
w przypadku podmiotdw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

8.4. W celu wykazania speinienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczgcego braku
podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca, wraz
z ofertg, skfada liste podmiotdéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, albo
informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (zatgcznik nr 4 do SIWZ — wzér
oswiadczenia).

9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami.

9.1. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostate informacje
Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng,
z zastrzezeniem pkt 9.2 1 9.3.

9.2. Dokumenty, o$wiadczenia uzupetniane na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy na
wezwanie Zamawiajgcego powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
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moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byé
sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

9.3. W przypadku porozumiewania sie faksem lub drogg elektroniczng Zamawiajgcy zada
niezwtocznego potwierdzenia (faksem lub e-mailem) faktu otrzymania.

9.4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SIWZ w formie i trybie opisanym w pkt. 9.1. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli
wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, przesytajgc jednoczesnie ich tresé
i wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorym Zamawiajgcy przekazat SIWZ, bez
ujawnienia zrédta zapytania.

9.5. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami bedzie udostgpniona réwniez na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.stat.gov.pl/bip.

9.6. We wszelkiej korespondencji dotyczacej postepowania nalezy powotywac sie na

»Numer sprawy: 4/POPT/PN/2014”

9.7. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek — piagtek: 8:15 — 16:15.

Oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do Zamawiajgcego za pomocg
faksu, poczty elektronicznej uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do
Zamawiajgcego - na jego adres przed uptywem wymaganego terminu.

10. Wymagania dotyczace wadium.

10.1. Wykonawca obowigzany jest wnies¢ wadium w kwocie: 15 000,00 zt (stownie:
pietnascie tysiecy ziotych).

10.2. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert. Wadium wnoszone
w pienigdzu nalezy wpfaca¢ przelewem na rachunek bankowy Gtéwnego Urzedu
Statystycznego:

Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000
z dopiskiem_,wadium - numer sprawy: 4/POPT/PN/2014”,

10.3. Wadium nalezy wnies¢ w jednej lub kilku formach przewidzianych w art. 45 ust. 6
ustawy:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).

10.4. Wadium wniesione w pienigdzu bedzie wniesione skutecznie, jezeli rachunek bankowy
Zamawiajgcego zostanie uznany kwotg wadium przed uptywem terminu skiladania
ofert.

10.5. Wadium wnoszone w formach innych niz w pienigdzu nie moze zawieraé Zzadnych
klauzuli warunkujgcych zaptate przez gwaranta naleznej kwoty oraz musi by¢ ptatne
niezwtocznie po ztozeniu zgdania zaptaty.

10.6. Nie wniesienie wadium lub wniesienie wadium po terminie sktadania ofert spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postepowania.

10.7. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne dokumenty:

1) oryginaty dokumentow w przypadku wnoszenia wadium w jednej z form, o ktérych

mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy,
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2) w przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wskazane jest ztozenie kserokopii
dowodu jego wniesienia.

10.8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

1) odméwi podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) jezeli zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stanie sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

10.9. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie ztozyt dokumentéw lub
oswiadczen, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub peinomocnictw, chyba ze
wykonawca udowodni Zamawiajgcemu, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego
stronie.

11. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca zwigzany bedzie ofertg przez okres 60 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

12.1. Oferte nalezy ztozy¢ w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig oferty przed
jej otwarciem oraz oznaczy¢ zgodnie z wymaganiami w pkt 2.14 SIWZ.

12.2. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pok. nr 210.

12.3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27 maja 2014 r. o godz. 10:00.

12.4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w pok. nr 215.

12.5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, o godz. 10.30.

12.6. W przypadku, gdy oferta zostanie ztozona po terminie wskazanym w pkt 12.3 SIWZ,
Zamawiajacy niezwlocznie powiadamia o tym Wykonawce i zwraca oferte po uptywie
terminu do wniesienia odwotania.

13. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich waga:
1) cena oferty brutto — 70%
2) prowizja — 30%

13.1. Oferty oceniane bedg w nastepujgcy sposéb:
1) Kryterium nr 1 - cena oferty brutto — 70%

cena oferty najtanszej
C= x70 pkt
cena badanej oferty

2) Kryterium nr 2 - prowizja 30%

Wysokos¢ prowizji najnizszej
P= x 30 pkt
Wysokosc¢ prowizji badanej oferty
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13.2. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny — uzyska najwiekszg ilosé
punktéw wg nastepujgcego wzoru:

W=C+P

Przyznane punkty bedg zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw,
wynikajgcg z ich sumy za wszystkie kryteria.

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

14.1. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie optaty oraz podatki wedlug obowigzujgcego
prawa podatkowego.

14.2. Cene oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o kalkulacje wtasng, uwzgledniajgc zakres,
o ktorym mowa w opisie przedmiotu zamowienia. Cena oferty musi by¢ wyrazona
w PLN z doktadnoscig do setnych czesci ztotego (do jednego grosza).

14.3. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z kompleksowg realizacjg
zamoOwienia a w przypadku powierzenia czynnosci osobom trzecim takze koszty
zaangazowania podwykonawcow.

14.4. Cene oferty brutto nalezy podac¢ cyframi i stownie.

14.5. Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z pkt 4 Formularza ofertowego (FO).

14.6. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

15.1. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie
dostarczy Zamawiajgcemu pozostate dane niezbedne do zawarcia umowy, ktére nie
zostaty podane w jego ofercie.

15.2. Najpdzniej w dniu podpisania umowy wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu oryginat
lub kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce polisy
ubezpieczeniowej OC na kwote min. 300 000 zt wraz z dowodem optacenia sktadki
wynikajgcej z tej umowy.

15.3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze postepowanie
0 udzielenie zamdwienia publicznego bedzie podlegato uniewaznieniu.

15.4. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisa nia umowy w okresie maksymalnie do 5 dni
od daty otrzymania wezwania do podpisania umowy.

15.5. Jezeli wybrana zostanie oferta wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie,
Zamawiajgcy moze zgda¢ przed =zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcéw, w terminie przez siebie
wyznaczonym. Umowa regulujgca wspotprace wykonawcéw sktadajgcych wspdinie
oferte powinna okreslac, co najmnie;j:

1) podmioty sktadajgce oferte,

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa,

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,

4) zasady rozliczenia finansowego,

5) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie
krétszy niz okres realizacji zamowienia).

15.6. Umowa konsorcjum nie moze by¢ umowg przedwstepng ani umowg zawartg pod
warunkiem zawieszajgcym.
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16. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.1. Zamawiajgcy bedzie zadat od wybranego w postepowaniu o udzielenie zamowienia
wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci
10% wartosci umowy z VAT.

16.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wniesc przed zawarciem umowy
w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Gtéwnego Urzedu Statystycznego

Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000
z dopiskiem ,,zabezpieczenie - numer sprawy: 4/POPT/PN/2014”,

2) poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, jako poreczeniach
pienieznych,

3) poreczeniach bankowych,

4) gwarancjach bankowych,

5) gwarancjach ubezpieczeniowych,

6) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).

16.3. Zabezpieczenie ztozone w formach, o ktérych mowa w pkt 16.2.2) do 16.2.6), musi
zawiera¢ zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do bezwarunkowej — na kazde
Zzgdanie Zamawiajgcego, do wysokosci kwoty gwarantowanej lub poreczonej — wypfaty
Zamawiajgcemu zgdanej kwoty w ramach pokrycia roszczen z tytutu:

1) nie wykonania umowy,

2) nienalezytego wykonania umowy.

16.4. Zabezpieczenie ztozone w formach, o ktérych mowa w pkt 16.2.2) do 16.2.6), nie moze
zawiera¢ zadnych klauzuli warunkujgcych zaptate przez poreczyciela lub gwaranta
naleznej kwoty oraz musi by¢ ptatne niezwtocznie po ztozeniu zgdania zapfaty.

16.5. Na pisemny wniosek wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami Zamawiajgcy zaliczy na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

16.6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrdcone wykonawcy
w nastepujgcy sposoéb:

Zamawiajacy zwréci wykonawcy 100% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w terminie 30 dni po zakohczeniu realizacji umowy.

17. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.
Zamawiajgcy zatgcza wzor umowy stanowigcy Zatacznik nr 7 do SIWZ.
Wzbr umowy zawiera warunki i okolicznosci mozliwej zmiany tresci umowy.

18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

18.1. Wobec postanowien SIWZ i czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do
ktérych jest zobowigzany na podstawie ustawy wykonawcy przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w dziale VI ustawy, tj. odwotanie oraz skarga do sadu.

18.2. Zgodnie z art. 180 ustawy:

1) odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2) odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé
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zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

3) odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4) odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie
z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie
jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego
ze sposobéw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

18.3. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty
przestane w inny sposob.

18.4. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

18.5. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 18.4 wnosi sie w terminie
10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzigé wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Integralne czesci SIWZ - zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o grupie kapitatowe;j

Zatagcznik nr 5 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 6 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 7 — Wz6r umowy (nie zataczaé do oferty).
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