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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

Adres do korespondenc;ji:

Nazwa zamowienia:

Tryb udzielanego
zamowienia:

Osoba uprawniona
do porozumiewania sie
z wykonawcami

Adres internetowy,
pod ktérym zamieszczono
ogloszenie oraz SIWZ:

Numer sprawy: 9/POPT/BOK/PN/2017

GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY
al. Niepodlegtosci 208
00-925 Warszawa

GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY
Departament Finansowo-Ksiegowy
al. Niepodiegtosci 208, pok. 210
00-925 Warszawa

Organizacja i przeprowadzenie szkolen 2z zakresu
podnoszenia kompetencji pracownikow statystyki publicznej

przetarg nieograniczony

Tomasz Sewastianowicz pok. 210; tel.: +48 22 449 40 46;
faks: + 48 22 608 31 89
e-mail: =L

Beata Pluta pok 210 tel
faks: + 48 22 608 31 89
e-mail; b plula:
Agnieszka Jagoda pok 215:; tel.: +48 22 608 35 39
faks: + 48 22 608 31 89

e-mail;

= dB 22 608 36 64-

http://bip.stat.qov.pl/ogloszenia/zamowienia-publiczne/przetarqgi/

(2017 - =5, = &0 ) Zatwierdzam:
DYREKTOR G_F_NER!—\LNY
Aﬁna ;éo'ro wska
WARSZAWA 2017 ROK

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci

oraz ze srodkéw budzetu panstwa.

Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020



1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

21,
2.2

2.3.
2.4,

Fundusze

26 3 Unia Europejska
Eurapej skie E“;j fundusz ‘S)pdjj noddi
Pomot Technizna r

Postanowienia ogolne.

lekroé w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia - zwanej dalej SIWZ

i innych dokumentach dotyczacych postepowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zamdwien publicznych - zwanej dalej ustawa, nalezy przez to rozumiec
ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.),

2) ofercie, nalezy przez to rozumiet ztoZzony u Zamawiajgcego formularz ofertowy - zwany
dalej FO - I lub FO — Il stanowigcy odpowiednio zataczniki nr 2.1 lub 2.2 do SIWZ, oraz
formularz cenowy zwany dalej FC — | lub FC — I stanowiacy odpowiednio zatgczniki nr
3.1 lub 3.2 do SIWZ wraz z okreslonymi w nich wymaganymi dokumentami,

3) osobie upowaznionej do wystepowania i podpisywania w imieniu wykonawcy, nalezy
przez to rozumiet¢ osobe wymieniong w dokumencie uprawniajagcym wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym lub upowazniona oddzielnym dokumentem do
zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia (w rozumieniu art. 23

ustawy) sa obowigzani do ustanowienia petnomocnika i ztozenia wraz z oferta

petnomocnictwa do reprezentowania wykonawcodw w postepowaniu albo reprezentowania
wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy.

Tre$é petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych

petnomocnik jest upowazniony. W przypadku, gdyby petnomocnictwa udzielata osoba inna

niz uprawniona z mocy prawa lub umowy spé&tki do reprezentowania podmiotu, do oferty
nalezy dotgczy¢ réwniez petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci.

Petnomocnictwo powinno by¢ ztoZzone w oryginale, albo w kopii po$wiadczonej za

zgodno$¢ z oryginatem.

Do udzielenia petnomocnictwa dla osoby, o kiérej mowa w pkt. 1.1.3), postanowienia

pkt. 1.3 i 1.4 stosuje sie odpowiednio.

Wspdlnikéw spotki cywilnej obowigzuja przepisy dotyczgce wykonawcdw wspdinie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, o ktorych mowa w art. 23 ustawy.

Wszelkie zatgczniki do SIWZ stanowig jej integralna czesé.

Zamawiajgey informuje, Ze wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawca

prowadzone bedg w ztotych polskich.

Zamowienie jest wspdifinansowane ze Srodkow Unii Eurcpejskiej w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 (os priorytetowa | Zasoby ludzkie, dziatanie

1.2. Wsparcie stanowisk pracy).

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.
Ztozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie ofert na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Tresé oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Sktadajgc oferte, wykonawca powinien zastrzec informacje, ktdre stanowig tajemnice jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.) oraz wykazag, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Ww. czynnosci wykonawca powinien
dokonaé, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert. Nie
moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj.: informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji  warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Projekt wspdéifinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spdjnosci oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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Zastrzezenie informacji, kiére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowacd bedzie, zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Il CZP 74/05),
ich odtajnieniem.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie

w trybie art. 90 ustawy, a zloZzone przez niego wyjasnienia lub dowody stanowi¢ beda

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii

wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa.

Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgacznie w sytuacji kiedy

wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane informacje

stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Dokumenty z informacjami zastrzezonymi nalezy zamie$ci¢ w kopercie, o ktérej mowa

w pkt 2.16, w oddzielnym, opatrzonym dokfadnym adresem i numerami telefondw

wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci) opakowaniu, ktdre nalezy opisaé podajgc na

nim numer sprawy, nazwy dokumentdw i odpowiadajgce im numery zawarte odpowiednio
wFO —11lub FO-II.

Oferte nalezy sporzadzic:

1) w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci;

2) wjezyku polskim;

3) w jednym egzemplarzu;

4) oferta i o$wiadczenie musza by¢ podpisane przez oscbe/oscby uprawnione do
reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy;

5) oferta wykonawcéw, ktérzy beda ubiegal sie wspélnie o udzielenie zaméwienia musi
by¢ podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowiazywata wszystkich wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

Oferta musi zawieraé nastepujgce odwiadczenie i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy FO — | lub FO - Il sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego odpowiednio zatgczniki nr 2.1 lub 2.2 do SIWZ oraz wypetniony formularz
cenowy FC - [ lub FC — |l sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
odpowiednio zatacznik nr 3.1 lub 3.2 do SIWZ,;

2) oswiadczenie wymienione w pkt 9.1. SIWZ,

3) wykaz szkolen zrealizowanych przez trenera sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego odpowiednio zafgczniki nr 6.1 lub 6.2 do SIWZ (jesli dotyczy);

4) informacja o dodatkowych materiafach edukacyjnych sporzgdzona z wykorzystaniem
wzoru stanowigcego zatgczniki nr 7 do SIWZ (jesli dotyczy).

Tres¢ ziozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Strony oferty i oswiadczenia — w miejscach okreslonych przez Zamawiajgcego - musza byé

opatrzone podpisem osoby, o ktdrej mowa w pkt 1.1.3) albo petnomocnika, o ktbrym mowa

w pkt. 1.2. Podpis powinien by¢ ztozony w formie umozliwiajacej w sposob jednoznaczny

identyfikacje osoby sktadajgcej podpis lub opatrzony pieczatkg imienna.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$é z oryginatem Kkopii

dokumentow przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)

wykonawcy, nalezy do oferty dofaczyé stosowne petnomocnictwo w oryginale 1ub kopi
po$wiadczonej notarialnie.

Wymagane specyfikacja dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz

z Humaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tek$cie oferty musza byé naniesione

w czytelny sposéb, podpisane i datowane wiasnorecznie przez osobe, ¢ ktdrej mowa

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg z Funduszu Spojnosci oraz ze srodkow budzetu panstwa.
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w pkt 1.1.3) albo petnomocnika, o ktérym mowa w pkt. 1.2. Podpis powinien by¢ ztozony

w formie umozliwiajgcej w sposdb jednoznaczny identyfikacje osoby sktadajgcej podpis lub

opatrzany pieczatka imienna.

W przypadku ztoZzenia wraz z oferta dokumentow, ktérych Zamawiajgcy nie wymagat

(np. materialy reklamowe itp.), nalezy je oddzieli¢ i opisac: ,dokumenty uzupetniajace”. Dla

dokumentéw tych nie stosuje sie postanowie zawartych w punktach 2.9-2.14.

Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie:

1) zamknietej i opieczetowanej w sposdb uniemozliwiajacy jej otwarcie bez naruszenia
zastosowanych przez wykonawce zabezpieczen,

2) opatrzonej dokfadnym adresem i numerami telefonow wykonawcy (dopuszcza sie odcisk
pieczeci),

3) zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i oznaczonej
nastepujgco:

Oferta w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
numer sprawy: 9/POPT/BOK/PN/2017
z dopiskiem_odpowiednio: ,,Czes¢ nr1” lub ,,Cze$¢ nr II”
.Nie otwiera¢ przed 1 wrze$nia 2017 r. godz. 10:30”
Oferte nalezy ztozyé w pokoju nr 210

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ofercie i innych dokumentach ztozonych wraz
z ofertg lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skfadania
ofert, okreslonym w pkt 13.3. Powiadomienie to powinno by¢ sporzadzone stosownie do
powyZszych postanowien, a koperta, o ktérej] mowa w pkt. 2.16, dodatkowo oznaczona
napisem - odpowiednio - "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy dopuszcza skitadanie ofert czeSciowych na jedng lub dwie czesci, w celu
utatwienia dostepu dia malych i §rednich przedsiebiorstw.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdow udziatu w postepowaniu.

Opis przedmiotu zamowienia.

Nazwa zaméwienia

Organizacja i przeprowadzenie szkolen z zakresu podnoszenia kompetencji pracownikdw
statystyki publicznej.

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiot zamdwienia obejmuje dwie czesci:

Czesé nrl:

Organizacja i przeprowadzenie szkolef informatycznych z zakresu zastosowania grafiki
komputerowej oraz projektowania publikacji i sktadéw graficznych z wykorzystaniem
wybranych programéw pakietu Adobe Creative Cloud w ramach projektu finansowanego ze
$rodkéw POPT 2014 — 2020 (o$ priorytetowa |1 Zasoby ludzkie, dziatanie 1.2. Wsparcie
stanowisk pracy) dotyczgcege wsparcia informatycznego stanowisk pracy jednostek
statystyki publicznej realizujgcych zadania na rzecz monitorowania polityki spéjnosci.

Zadanie 1: Organizacja i przeprowadzenie szkolefi informatycznych z zakresu ,Grafiki

w Adobe Creative Cloud”

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci oraz ze Srodkow budzetu panstwa.
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Zadanie 2: QOrganizacja i przeprowadzenie szkoleni informatycznych z zakresu ,Techniki
DTP w programie Adobe InDesign — poziom podstawowy i zaawansowany”

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustugi polegajgcej na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu 3 (trzech) tematdéw szkolen w tgcznie 13 (trzynastu) edycjach dla tgcznie
maksymalnie 130 (stu trzydziestu) pracownikdw jednostek statystyki publicznej podlegtych
Prezesowi Gioéwnego Urzedu Statystycznego wraz z obstuga gastronomiczng oraz
zapewnieniem  sprzetu  komputerowego wraz z  zainsfalowanym, legalnym
oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia szkolen zgodnie z ponizszym
zestawieniem.

Czas trwania kazdej Termin
edycji szkolenia Max. liczba
. uczestnikow Max. liczba zakonczenia
Temat Liczba . ) . o )
Lp. . .. . Liczba w jednej uczestnikow L czynnosci
szkolenia edycji | Liczba . . . realizacji .
dni godzin edycji tgcznie szkoleft zwigzanych z
lekcyjnych szkolenia realizacjg
szkolen
Zadanie nr 1
Grafika w .
1 | Adobe Creative 5 4 34 10 50 |vzg\1~$r:a+ 15282”7‘1:”3‘
Cloud ) '
Zadanie nr 2
Techniki DTP w
programie
| kwartat
2 | AdobelnDesign | 5 3 24 10 50 20“1'38 f
— poziom ’
podstawowy 13 kwietnia
Techniki DTP w 2018 r.
programie
) | kwartat
3 Adobg [NnDesign 3 3 24 10 30 2018 1.
— poziom
zaawansowany
Czesc nr ll:

Organizacja i przeprowadzenie czterech edycji szkolenia pt. ,Zarzadzanie zmiang”,
realizowanych w siedzibie GUS dla maksymalnie tacznie 80 osob. Kazda edycja bedzie
trwata po 2 dni, 16 godzin lekcyjnych.

Czas trwania kazdej ,
edycji szkolenia Termin
¥d Max. liczba - ,
o . zakonczenia
) uczestnikow Max. liczha o
Temat Liczba . i . o CzZynnosci
Lp. , .. , Liczba w jednej uczestnikdw o ,
szkolenia edycji | Liczba . . . realizacji zwigzanych
. godzin edycji tacznie )
dni . . szkolen z
lekcyjnych szkolenia .
realizacjg
szkolen
Zarzgdzanie IV kwartat 15 grudnia
1
! zmiang 4 2 6 20 80 2017 r. 2017 v

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spéjnosci oraz ze srodkow budzetu parnistwa.
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Maksymaina taczna liczba osdb we wszystkich szkoleniach wynosi maksymalnie 80
(osiemdziesiat) pracownikow jednostek statystyki publicznej oraz maksymalnie 4 (czterech)
kontrolerow.

Szczegotowy zakres i sposob realizaci przedmiotu zaméwienia okresla:

1} ,Opis przedmiotu zaméwienia dla Czesci nr I” stanowigcy zatacznik nr 1.1 do SIWZ;

2} ,Opis przedmiotu zamoéwienia dla Czesci nr It stanowigcy zatacznik nr 1.2 do SIWZ.

Klauzula spoteczna

Czesé nrl:

Na podstawie art. 29 ust. 4 pkt. 3) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych zwanej dalej Pzp, (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.}), Zamawiajgcy
wymaga, aby przy realizacji przedmiofu zamowienia wykonawca zatrudnit na podstawie
umowy o prace jedna osobe z orzeczonym stopniem niepetnosprawnoéci, w wymiarze
czasu pracy okreslonym w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 2046), przez
caty okres realizacji Umowy.

Ponadto, celem zmaksymalizowania pozytywnego wptywu spotecznego podczas realizacji
przedmiotu  zamodwienia, wykonawca  zapewni uczestnikom  positki  zgodne
z uwarunkowaniami zdrowotnymi oraz aspektami kuiturowymi i religiinymi uczestnikdéw
(dania miesne, wegetarianskie, bezglutenowe).

Spos6b dokumentowania spefnienia klauzuli spotecznej, uprawnienia Zamawiajgcego
w zakresie kontroli spetnienia przez wykonawce ww. wymagah oraz sankcji z tytutu
niespefnienia tych wymagan okreslono we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 8.1, do
SIWZ.

Czesc nr ll: Zamawiajgcy nie wymaga stosowania klauzuli spotecznej.

Klauzula srodowiskowa

Czesé nr |

Podczas realizacji zamodwienia, celem zminimalizowania negatywnego wptywu realizacji

przedmiotu ustugi na Srodowisko naturalne i zmaksymalizowania pozytywnego wptywu

spofecznego realizacji przedmiotu zamédwienia, wykonawca spetni ponizsze warunki;

1) rekrutacja uczestnikdw na szkolenie, ktérg przeprowadzi Wykonawca, bedzie odbywata
sie jedynie droga elektroniczna, bez przesytania zaproszen w wersji papierows;j;

2) materiaty szkoleniowe przekazane uczestnikom podczas szkolen takie jak notesy,
arkusze AlIOS beda wydrukowane na papierze ekologicznym, spetniajgcym warunki
certyfikatu FSC lub innego rownowaznego certyfikatu, tj.: dokumentu wystawionego
przez organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu
w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajgcego takie same warunki jak okreslone
w wymienionym certyfikacie FSC;

3) Wykonawca podczas realizacji szkolen zapewni uczestnikom napoje w szklanych
butelkach fabrycznie zamknietych;

4) positki (obiady, przerwy kawowe) bedg serwowane przy uzyciu naczyn, sztuccow
i obrusow wielorazowego uzytku.

Sposdb dokumentowania speinienia klauzuli érodowiskowej, uprawnienia Zamawiajacego

w zakresie kontroli spetnienia przez wykonawce ww. wymagan oraz sankcji z tytutu

niespetnienia tych wymagan okreslono we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 8.1, do

SIWZ.

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskg z Funduszu Spdjnosci oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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Czescé nrli

Podczas realizacji zaméwienia, celem zminimalizowania negatywnego wptywu realizacji

przedmiotu ustugi na Srodowisko naturalne i zmaksymalizowania pozytywnego wplywu

spotecznego realizacji przedmiotu zamdwienia, wykonawca spetni ponizsze warunki:

1) materiaty szkoleniowe przekazane uczestnikom i kontrolerom beda wydrukowane przez
Wykonawce dwustronnie;

2) Wykonawca przekaze Protokoty odbicru szkolen, Koncowy Protokét Odbioru, arkusze
AIOS i listy obecnosci wydrukowane na papierze ekologicznym, spetniajacym warunki
certyfikatu FSC lub innego réwnowaznego certyfikatu, tj.: dokumentu wystawionego
przez organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu
w kraju pochodzenia surowca [ potwierdzajacego takie same warunki jak okreslone
w wymienionym certyfikacie FSC.

Sposodb dokumentowania spetnienia klauzuli srodowiskowej, uprawnienia Zamawiajgcego

w zakresie kontroli spetnienia przez wykonawce ww. wymagan oraz sankgji z tytutu

niespetnienia tych wymagan okreslono we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 8.2, do

SIWZ,

Zatrudnienie na umowe o prace.

Czes$é nrl:

Zgodnie z art. 29 ust 3a ustawy Zamawiajacy wymaga, aby osobal/osoby wykonujace
czynnosci w  zakresie wskazanym w zalgczniku nr 9.1 do SIWZ  byly
zatrudnione/zatrudniane przez wykonawce lub podwykonawce na postawie umowy o prace,
w petnym wymiarze czasu pracy, przez caty okres frwania/realizacji umowy na warunkach,
o ktérych mowa we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 8.1 do SIWZ.

Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
w zakresie zatrudnienia na umowe o prace oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych
wymagan okreslono we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 8.1 do SIWZ.

Czesé nrll:

Zgodnie z art. 29 ust 3a ustawy Zamawiajacy wymaga, aby osoba/osoby wykonujace
czynnosci w  zakresie wskazanym w zatgczniku nr 9.2 do SIWZ byly
zatrudnione/zatrudniane przez wykonawce lub podwykonawce na postawie umowy o prace,
w petnym wymiarze czasu pracy, przez caty okres trwania/realizacji umowy na warunkach,
o ktérych mowa we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 8.2 do SIWZ.

Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
w zakresie zatrudnienia na umowe 0 prace oraz sankcji z fytuu niespefnienia tych
wymagan okreslonoc we wzorze umowy stanowigeym zafgcznik nr 8.2 do SIWZ.

UWAGA:

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca skiadajgc oferte oraz w trakcie realizacji

zamdwienia stosowat sie do przepiséw ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. © zmianie ustawy

0 minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1265,

péz. zm.).

Na dzien ogtoszenia postepowania obowigzujgce s3:

1) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r. (Dz. U. poz. 14 56) w wysokos§ci nie
mniej niz 2 000 zt brutto miesigcznie.

2} obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie wysokosci
minimalnej stawki godzinowej w 2017 roku (M.P. poz. 934) wynoszacej 13 zt brutto za
godzine wykonanego Swiadczenia lub Swiadczonych ustug.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania aktualnych - wymaganych stawek
najnizszego wynagrodzenia i stawki godzinowej przez caty czas trwania umowy.
Zamawiajgcy bedzie badat ceny ziozonych w postepowaniu ofert, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, art. 90 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych,
weryfikujac, czy wykonawca uwzglednit wymagane przepisami koszty pracy.
Dostepnos¢ dia oséb niepetnosprawnych.
Przedmiot zaméwienia bedzie dostosowany do potrzeb o0s6b niepethosprawnych
w zakresie wyboru $rodkéw komunikaciji i warunkéw realizacji umowy. Udostepniona na
stronie Zamawiajacego dokumentacja przetargowa umozliwia zastosowanie konwertera na
potrzeby oséb niedowidzacych. Ponadto Zamawiajgcy wymaga, aby miejsce organizacji
szkolern byto dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, tj. pozbawione barier
architektonicznych.
Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Rodzaj zamédwienia: ustuga.
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru umowy,
stanowigcego odpowiednio zatgezniki nr 8.1 lub 8.2 do SIWZ.

Podwykonawstwo.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom i podania przez wykonawce, o ile s3 juz znane, nazw
(firm) podwykonawcow.

Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zaméwienia wykonawca, o ile
s3 juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow
i os6b do kontaktu z nimi, zaangazowanych w wykonanie zamdwienia, Wykonawca
zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktdérych mowa w zdaniu
pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w poZniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowiazany
wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mnigejszym niz podwykonawca, na ktérego zasaby
wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Jezeli w trakcie realizacji zamdwienia, wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia nowemu podwykonawcy, tj. podwykonawcy niewskazanemu w ofercie lub gdy
nastepuje zmiana podwykonawcy ujawnionego w ztoZonej ofercie, w tym réwniez
podwykonawcy, na ktbérego zascby wykonawca powolywat sie, na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy PZP, w celu wykazania spetfniania warunkdw udziatlu w postepowaniu,
wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia oSwiadczenie w formie Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia uzupetnionego w zakresie Sekcji: Czes¢ |, Sekcji:
Czes¢ Il - Podsekcji A, Podsekeji B, Sekcji: Czes¢ Ili — Podsekcji A, Podsekeji B, Podsekcji
C, Podsekcji D, Sekcji: Czes€ VI oraz dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
wobec podwykonawcy, kiéremu wykonawca zamierza powierzy¢ realizacje zamoéwienia.
Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, Ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowiazany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia. Wykonawca odpowiada za
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dziatania podwykonawcy jak za wtasne.

Zamowienia powtoérzone.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien powtdrzonych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Termin wykonania zamoéwienia.

Czescinr |

Termin wykonania przedmiotu zamédwienia: do dnia 13 kwietnia 2018 r., w tym Zadanie nr 1 -
do dnia 15 grudnia 2017 r., Zadanie nr 2 - do dnia 13 kwietnia 2018 r., z zastrzezeniem, ze
poszczegblne tematy szkolen bedg zrealizowane w terminach  okreslonych
w Zafgczniku nr 1 do Umowy.

Czescinrll
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do dnia 15 grudnia 2017 r.

Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) posiadaja kompetencje [ub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej.
Okreslenie warunkow:
Wykonanie ustugi nie wymaga kompetencji lub uprawnief do prowadzenia ckreslongj
dziatalnosci zawodowe] wynikajacych z odrebnych przepisdw.

Sytuacja finansowa lub ekonomiczna

Qkreslenie warunkéw:

Zamawiajgcy nie okreslit warunkoéw dla sytuacji finansowej tub ekonomiczne;.

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkow dla Czesci nrl

1) W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania cofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, przeprowadzit
w ramach jednej umowy szkolenie lub wigksza liczbe szkolen dia co najmniej w sumie
80 osbb z obstugi oprogramowania Adobe Creative Cloud (lub Creative Suite), o wartosci
nie mnigjszej niz 150 000,00 PLN brutto (stownie: sto piecdziesiat tysiecy ziotych).
Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia Wykazu ustug wraz z podaniem ich wartosci,
przedmictu, dat wykonania, podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byiy realizowane oraz do
ztoZenia dowodu, czy ustugi byty nalezycie wykonane;

QOkreslenie warunkéw dla Czesci nrll

1) W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, przeprowadzit w ramach jednej
umowy szkolenie lub wiekszg liczbe szkolen dla co najmniej w sumie 50 osbéb z zakresu
zarzgdzania zmiang, o wartosci nie mniejszej niz 9 000,00 PLN brutto (stownie: dziewieé
tysiecy zilotych). Do szkolen nt. zarzadzania zmiang Zamawiajgcy zaliczy takie elementy
jak: zarzadzanie zmiang, wdrazanie zmian w organizacji, rola kierownictwa w zmianie,
zarzadzanie sobg i innymi w procesie zmiany, budowanie pozytywnego nastawienia
pracownikéw do zmian, budowanie skuteczne] stralegii podejécia do zmian,
podejmowanie decyzji w sytuacji zmiany lub komunikacja w zmianie. Wykonawca jest
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zobowiazany do ztoZzenia Wykazu ustug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania, podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byly realizowane oraz do ztfozenia dowodu,
czy ustugi byty nalezycie wykonane;

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych

wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mieC negatywny wplyw
na realizacje zamdwienia.

W przypadku, gdy wykonawca jest podmiot, ktéry powstat w wyniku potaczenia,

Zamawiajacy uzna spetnienie okreslonych warunkéw, jezeli zostanie wykazane wykonanie

zamoéwienia w wymaganym czasie, przez co najmniej jeden z potgczonych podmiotdw.

Wykonawca, ktéry realizowat zamdwienie obejmujace zakres szerszy niz przedmiot

zamowienia okreslony w wymaganiach, winien podaé tylko warto§é czesci zamowienia

odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia.

W przypadku wykonawcow, kiérzy realizowali zamdwienia za wynagrodzeniem wyrazonym

w innych walutach niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy warto$é tych zaméwien po

srednim kursie NBP z dnia ukazania sie ogfoszenia o zamowieniu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, Iub jego czesci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub

ekonomiczne] innych podmiotow, niezaleZznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy, udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie bedzie

dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamowienia publicznego oraz Ze stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, skiadajgc dokumenty, ktére okreslajg

w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4) czy inne podmioty, na zdolnosci, ktdrych wykonawca powotuje sie w odniesieniu do
warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne

lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez

wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22

i ust. 5 pkt.1 - 4 ustawy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty

te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sg wymagane.

Podstawy wykluczenia.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy wykluczy wykonawce zgodnie z art. 24 ust. 1
pkt 12-23 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy.
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Podstawa wykluczenia wykonawcy:

pkt 1 - w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzgdzit ikwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015
r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktdérego upadiosc
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtodci zawart ukiad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadfego, chyba ze sgad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 | 1844 oraz
z 2016 r. poz. 615);

pkt 2 - ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt cbowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

pkt 3 - jezeli wykonawca lub osoby, o kidrych mowa w art. 24 ust. 1 pkf 14 ustawy,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych
w art. 17 ust, 1 pkt 2—4 ustawy z:

a) zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

¢} cztonkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy,
chyba Ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacege w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

pkt 4 - kidry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat aibo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamodwienia publicznego Iub
umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy, co doprowadzite do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

Wykaz osSwiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczyC akiualne na dzien skiadania ofert odwiadczenie,
kiére skfada w formie jednolitego dokumentu sporzadzonego =zgodnie z wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym — Komisj
Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE, bedacego
zatacznikiem nr 5 do SIWZ. Informacje zawarte w os$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podiega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. Wykonawca moze pobraé przedmiotowe o$wiadczenie ze strony
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/.

W przypadku wspdélnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow, o$wiadczenie,
o ktdrym mowa w pkt 9.1 SIWZ, sktada kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
o zamowienie. Oswiadczenie to ma potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w tym brak podstaw wykluczenia.
Zamawiajgcy zada od wykonawcy, ktory zamierza powierzyé wykonanie czesci zamoéwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postepowaniu ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 9.1 SIWZ,
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uzupetnionego w zakresie Sekgji: Czes¢ |, Sekcji: Czes¢ il - Podsekgji A, Podsekcji B, Sekgiji:

Czes¢ lll — Podsekcji A, Podsekcji B, Podsekcji C, Podsekcji D, Sekcji: Czgs¢ Vi.

W przypadku zadeklarowania podwykonawstwa, przed udzieleniem zamowienia

Zamawiajgcy wezwie wykonawce, kidrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia

w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen

lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia wobec wskazanych w ofercie

podwykonawcow.

Wykonawca, ktdéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie

na ich zasoby - warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 9.1 SIWZ, dotyczace tych podmiotow.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, kiérego oferta zostata

najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie Krotszym niz 10 dni, terminie

aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

1} informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okresionym w art. 24 ust. 1 pkt 13,
14 i 21 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

2) =zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkdéw, wystawionege nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

3) zas$wiadczenia wiasciwe] terenowe] jednostki organizacyjne] Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym
organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwalnienie, cdroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosei wykonania decyzji
wiadciwego organu,

4y odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

5) oswiadczenia wykonawcy o© braku orzeczenia wobec niego fytutem Srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamowienia publiczne,

6) dowodow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
doswiadczenia, okreslajace czy wskazane w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 9.1
SIWZ, ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $Swiadczen okresowych lub
ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy;
w przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz
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inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.6 Dokumenty podmiotéow zagranicznych.

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe I|ub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast dokumentow, o kitérych mowa w pkt 9.5:

a) pkt 2 - sktada informacje z ocdpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
ma osoba ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) pkt 3 - 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

i) nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlkasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdblnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie Iub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawiony nie wczesnigj niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

i) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upaditodci - wystawiony nie
wcezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

2. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, kidrej dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby, z zachowaniem termindow
wskazanych w pkt 1.

3. Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do
osbb/osoby, ktére maja miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ktorych dotycza dokumenty wskazane w pkt 9.5.2), sktada dokumenty,
o ktérych mowa w pkt 1 a) w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy.
Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument miat
dotyczyé, nie wydaje sig¢ takich dokumentdw, zastepuje sie go dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztoZzonym przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego [ub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby, z zachowaniem termindw
wskazanych w pkt 1.

9.7 Dokumenty podmiotow wystepujacych wspolnie.

W przypadku zlozenia oferty przez wykonawcoéw wystepujacych wspéinie, kazdy podmiot

wystepujgcy wspolnie ztozy dokumenty, o ktdrych mowa w pkt 9.5 9.8 lub 9.6 w przypadku

podmiotéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej.

9.8 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii,

o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie
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o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym wykonawcg
nie prowadza do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcéw do ziozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg
wykluczeniu, spefniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, Ze zioZone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie s3 juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgdaé
zamawiajacy od wykonawcy postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126).

Jezeli wykonawca nie ztozy oSwiadczenia, o ktérym mowa w pkt 9.1 SIWZ, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznoéci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania, osSwiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy przewiduie stosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa
ust. 1 ustawy.

Wykaz osob po stronie Zamawiajacego.

Wykaz pracownikéw Zamawiajacego lub innych os6b zatrudnionych przez Zamawiajgcego,
kitdre majg bezposredni lub posredni wpfyw na wynik postepowania wg stanu na dzieh
wszczecia postepowania stanowi zatgcznik nr 10 do SIWZ. (Wykaz jest zatgczony w celu
umozliwienia zlozenia przez wykonawce o$wiadczenia odnoénie podstawy do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 3) ustawy oraz wskazanej w pkt 8.2. ppkt 3) SIWZ).

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
wykonawcy moga przekazywad pisemnie, faksem [ub droga elektroniczng, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz os$wiadczen i dokumentow wymienionych w pkt 9 SIWZ, (réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy)
dla ktérych przewidziano wytacznie forme pisemna.

Dla wezwan w trybie art. 26 ust. 4 i art. 87 ust. 1, Zamawiajacy bedzie Zzadal od
Wykonawcow dostarczenia oryginatu wyjasnien do siedziby Zamawiajgcego ze wskazaniem
dnia i godziny z zastrzezeniem, ze wyprzedzajgce przestanie kopii wyjasnien moze nastgpic
w formie faksu lub e-mail.

Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, Ze przepisy ustawy nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zardwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie
z Wykonawcami - niz wskazany w pkt 10.1 SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie bedzie
reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim, w szczegolnosci na kontakt telefoniczny
tub osobisty w swojej siedzibie.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elekircnicznej wymagajg na 2zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.
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10.5 Dokumenty, oswiadczenia uzupetniane na podstawie art. 26 ust. 3 | 3a ustawy na wezwanie
Zamawiajacego powinny zostac ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodno&¢ z oryginatem przez wykonawce, zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze Zzadaé
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r,,
poz. 1126).

10.6 Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ
w formie i trybie opisanym w pkt. 10.1 Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak
nie pd2zniej niz na 6 dni przed uptywem terminu skifadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek
0 wyjadnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert, przesylajac jednoczesnie ich tred¢ iwyjadnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
Zamawiajacy przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrédita zapytania. Zamawiajacy zamiesci
wyja$nienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

10.7 Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 10.6 SIWZ.

10.8 W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScia SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujgcg nalezy przyjaé tredé pisma zawierajgcege podZniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

10.9 Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bedzie udostepmona réwniez na stronle lnternetowej
Zamawiajgcego: hilp./'bip.stal.gov.pliogloszenia/zamowienia-publiczne/przetargi/

10.10We wszelkiej korespondenCJl dotyczacej postepowama nalezy powotywaé SIQ na: ,Numer
sprawy: 9/POPT/BOK/PN/2017"” z dopiskiem odpowiednio: ,,Czes¢ nr 1” lub ,,Cze$¢ nrll”.

10.11Godziny pracy Urzedu: poniedziatek — piatek: 8:15 — 16:15.

10.120s%wiadczenia, zawiadomienia, wnioski przekazane do Zamawiajacego za pomoca faksu,
poczty elektronicznej uwaza sie za ziozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do
Zamawiajacego - na jego adres przed upfywem wymaganego terminu.

10.13Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyznaczania wykonawcom termindéw na
uzupetnienie dokumentdw, przestanie wyjasniert i innych informacji lub dokonanie innych
czynnosci poprzez wskazanie dnia i godziny na wykonanie tych czynnosci.

11. Wymagania dotyczace wadium.
11.1 Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy Zada od wykonawcow wniesienia wadium.
11.2 Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w kwocie:
1) Dla Czes$cinrl: 8 500,00 zt (stownie: osiem tysiecy piecset ztotych);
2) Dla Czescinr ll: 4 900,00 =zt (stownie: cztery tysigce dziewietset zlotych).
11.3 Wadium wniesione w pienigdzu bedzie wniesione skutecznie, jezeli rachunek bankowy
Zamawiajacego zostanie uznany kwotg wadium przed uptywem terminu skfadania ofert
(tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).
11.4 Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Gtéwnego
Urzedu Statystycznego:
Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000
z dopiskiem__wadium - numer_ sprawy: 9/POPT/BOK/PN/2017” oraz odpowiednio:
»Czesé nrl” lub ,,Czesé nrlI”.
11.5 Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1)  pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskg z Funduszu Spéjnosci oraz ze Srodkow budzetu panstwa.
Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020



11.6
1.7

11.8

11.9

11.1

12,
121

12.2

12.3

12.4

Fundusze _ Foi Unia Europejska
Europejskie Fundusz Spajrodci
Pomo, Techniczna -

3)  gwarancjach bankowych;

4)  gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o kiérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz.1804 oraz z 2015 r. poz.978 i 1240).

Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz w pienigdzu, z treSci gwarancji

i porgczen musi wynika¢c bezwarunkowe, nieodwolalne i na pierwsze zadanie

Zamawiajacego (beneficjenta) zobowiazanie Gwaranta do zaplaty na rzecz

Zamawiajacego kwoty wadium w okolicznosciach skutkujacych zatrzymaniem wadium

okreslonych w art. 46 ust. 4 a i ust. 5 ustawy.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne dokumenty:

1)  oryginalty dokumentow w przypadku wnoszenia wadium w jednej z form,
o ktdérych mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy,

2) w przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wskazane jest ztozenie kserokopii
dowodu jego wniesienia.

Oferta wykonawcy, ktdry nie wniesie wadium lub wniesie w sposédb nieprawidiowy zostanie

odrzucona. ,

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, kidrego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 11.10.

0Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1)  wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ziozyt oSwiadczen Ilub dokumentow
potwierdzajgcych okoliczno$ci, o ktdérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, o$wiadczenia,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie; '

3}  nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

4) zawarcie umowy Ww sprawie Zzamoéwienia publicznego state sie niemozliwe
z przyczyn tezacych po stronie wykonawcy.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca zwiazany bedzie ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem ostatecznego terminu skfadania ofert.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do
Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie
diuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuZzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznoséci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferty. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek
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wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktdrego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z frescig oferty przed jej
otwarciem oraz oznaczy¢ zgodnie z wymaganiami w pkt 2,16 SIWZ.
Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pok. nr 210.
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 1 wrzesnia 2017 roku o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w pok. nr 294,
Otwarcie ofert nastapi w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, o godz. 10:30.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.
N|ezw+oczme po otwarciu ofert Zamavwajacy zamiesci na stronie

http.//bip.stat.gov. pliogloszenia/zamowienia-publiczne/przetargi’ informacje dotyczace:

1) kwoty Jaka zamierza przeznaczy¢ na sﬂnansowame zamowienia,
2)  firm oraz adreséw wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnoéci oraz

dane odnoénie kryteridw zawartych w ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wykonawce o ztozeniu oferty po terminie, o ktorym
mowa w pkt 13.3, oraz zwrdci oferte po uplywie terminu do wniesienia odwotania.

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty dfa Czesci nr |

1) Kryterium Nr 1 - Cena brutto oferty ,C" - 60%

2) Kryterium Nr 2 — Do$wiadczenie ,Trenera” - szkolenia ,S" - 30 %
3) Kryterium Nr 3 — Dodatkowe materiaty edukacyjne ,ME” - 10 %

Kryterium nr 1 — cena brutto oferty ,,C” — 60 %
Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
Cmin
= ceememee——- X G0
Cb

Gdzie:

C -ilo$¢ punktéw dla badanej oferty w kryterium nr 1

Cmin - najnizsza cena brutto wsréd ofert nieodrzuconych,
Cb - cena brutto oferty badane;.

Kryterium nr 2 - Do$wiadczenie ,Trenera” - szkolenia ,,8"— 30%

Pod pojeciem ,Trener® Zamawiajgcy rozumie kazda osobe, ktéra bedzie prowadzita
szkolenie. Zamawiajgcy przyzna punkly w tym kryterium w skali od 0 do 30 punktdw
w zalezno$ci od liczby szkolern przeprowadzonych przez ,Trenera” (kazda osobe, ktéra
bedzie prowadzita szkolenie) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert
z obstugi oprogramowania Adobe Creative Cloud lub Creative Suite, trwajacych kazde po
minimum 24 godziny lekcyjne, dla grup liczacych po minimum 10 uczestnikébw w kazdym
szkoleniu.

Projekt wspdétfinansowany przez Unie Europejskg z Funduszu Spéjnosci oraz ze srodkéw budzetu panstwa.

Program Operacyjny Pornoc Techniczna 2014-2020



Eg?g u:_zseide ] Unia Europejska
pej i ] Fundusz Spajnodd
Pomac Techniczna r &

W tym kryterium Wykonawca otrzyma maksymalnie 30 punktéw. Wykonawca zobowiazany
jest wykazaé sie jednakowym doswiadczeniem w postaci liczby przeprowadzonych szkolen
dla kazdego zaoferowanego w ofercie trenera.

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna punkty w nastepujgcy sposéb:

Opis kryterium - liczba szkolen Liczba punktow
przeprowadzonych przez ,Trenera” (kazdg

osobe, ktéra bedzie prowadzita szkalenie)

5 szkolen 0 pkt
8-10 szkolen 15 pkt
11-15 szkolen 30 pkt

W przypadku, gdy zaoferowane w ofercie przez wykonawce doswiadczenie ,Trenera”
(kazdej osoby, ktoéra bedzie prowadzita szkolenie) w postaci liczby szkolen bedzie wynosito
wiecej niz 15 szkolen, Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbe punktdw w tym kryterium, tj.
30 punktéw.

W sytuacji, gdy zacoferowane w ofercie przez wykonawce doswiadczenie ,Trenera” (kazdej
osoby, ktéra bedzie prowadzita szkolenie) w postaci liczby szkolen bedzie wynosito mnigj niz
5, Zamawiajgcy uzna, ze tre$é oferty jest niezgodna z treScig SIWZ i odrzuci oferte tego
wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wykonawca przedstawi ww. ustugi treneréw w wykazie stanowigcym zatgeznik nr 6.1 do
SIWZ. :

Kryterium nr 3 — Dodatkowe materialy edukacyjne , ME"— 10%

Zamawiajacy przyzna w tym kryterium od O do 10 punkibw w zalezno$ci od deklaraci
wykonawcy o przekazaniu Zamawiajgcemu materiatdéw edukacyjnych dotyczgcych tematyki
szkolenia. Materiaty edukacyjne musza zostaé przekazane Zamawiajacemu w terminie 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy. Materiaty edukacyjne muszg mie¢ forme ksigzek
w postaci publikacji wielostronicowych o okreslone] liczbie stron, o charakterze trwatym,
zawierajgcych oktadke, strone tytutowa, nazwisko/a autora/dw, tytut, nazwe wydawcy, numer
ISBN. Ksigzki muszg by¢ nowe, nieuzywane, wydane nie wczesniej niz w 2013 roku, muszg
by¢ wydane w jezyku polskim. Bedg zawieraty co najmniej od 1 do 3 minimalnych zakreséw
tematycznych, opisanych ponizej. Materiat edukacyjny bedzie zawierat minimainy zakres
tematyczny wtedy, kiedy beda w nim opisane wszystkie podpunkty ze wskazanego ponizej
minimalnego zakresu tematycznego — czyli: w przypadku zakresu minimalnego nr 1, pozycja
bedzie zawiera¢ co najmniej tematyke 1.a) — 1.i}, w przypadku zakresu minimalnego nr 2,
pozycia bedzie zawiera¢é co najmniej tematyke 2.a) — 2.g), w przypadku zakresu
minimalnego nr 3, pozycja bedzie zawiera¢ co najmniej tematyke 3.a) — 3.1).

Zamawiajgcy dopuszcza aby zakres tematyczny materiatdw edukacyjnych byt skumulowany
w jedne] pozycji wydawniczej lub wielu pozycjach wydawniczych, pod warunkiem ze kazda
Z pozycji wydawniczych w tym kryterium bedzie przekazana Zamawiajgcemu w liczbie 50
egzemplarzy.

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty w nastepujacy sposob:

Opis kryterium - liczba i minimalny zakres tematow Liczba uzytkownikdw, | Liczba punktow
uwzglednionych w materiatach edukacyjnych (w jednej dla ktorych zostang
pozycji wydawniczej lub wielu pozycjach przeznaczone
wydawniczych) materiaty edukacyjne
0 tematdw - - 0 pkt

Projekt wspdétfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spéjnosci oraz ze srodkow budzetu panstwa.
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Materiaty w zakresie tematycznym co najmnie;: 50 4 pkt
edukacyjne Adobe [nDesign lub Adobe lllustrator
obejmujgce lub Adobe Photoshop

1 temat

Materiaty w zakresie tematycznym co najmniej: 50 6 pkt
edukacyjne Adobe InDesign i/lub Adobe
obejmujace lllustrator i/lub Adcbe Photoshop

2 tematy

Materiaty w zakresie tematycznym: Adobe 50 10 pkt
edukacyjne InDesign craz Adcbe lllustrator oraz
obejmujace Adobe Photoshop

3 tematy

Minimalny zakres tematyczny materiatéw edukacyjnych, przekazanych Zamawiajacemu
przez wykonawce musi zawierac co najmniej nastepujace zagadnienia:
1. w zakresie Adobe InDesign - na poziomie podstawowym:

a) praca w obszarze roboczym,

b) edycja i konfiguracja dokumentow,

¢) praca z tekstem,

d) praca z elementami graficznymi, w tym z obiektami i warstwami, metody uZycia

$ciezek, przezroczystosci,

e} korzystanie ze stylow,

f) obstuga kolordw,

g) tworzenie spisow tresci i indeksow,

h) tworzenie sktadu dokumentdw,

i} tworzenie interaktywnych publikacii;

2. w zakresie Adobe Photoshep - na poziomie podstawowym:
a) praca w obszarze roboczym,
b) korekta i edycja fotografii,
¢) praca z warstwami i stylami warstw,
d) techniki rysunku wektorowego,
e) wykorzystanie masek,
f) wprowadzanie i praca z obiektami 3D,
g) przygotowanie plikéw do internetu;
3. w zakresie Adobe lllustrator - na poziomie podstawowym:
a) praca w obszarze roboczym,
b) tworzenie i edycja ksztattow,
¢) praca z elementami tekstowymi,
d) wykorzystanie warstw,
e) techniki przygotowania do druku,
f) tworzenie grafiki do internetu i metody publikacji dokumentéw.

Ksigzki w ramach tego kryterium nie moga by¢ tymi samymi ksigzkami, przekazanymi
uczestnikom jako materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw.

Wykaz materiatéw edukacyjnych, ktére beda przekazane przez Wykonawce Zamawiajgcemu
w tym kryterium stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Projekt wspdéffinansowany przez Unie Europejskg z Funduszu Spéjnogci oraz ze srodkow budietu pafstwa.
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Za oferte najkorzystniejszg dla Czesci |, uznana zostanie oferta, ktéra uzyskata najwyzszg
sumaryczng liczbe punkidéw za wszystkie kryteria wedtug nastepujgcego wzoru:
P=C+S+ME

Przyznane punkty beda zacokraglone do dwdch miejsc po przecinku albo z wigkszg
doktadno$cig umozliwiajaca wybdr najkorzystniejszej oferty.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty dia Czesci nr_ll
1) Kryterium Nr 1 - Cena brutto oferty ,C" - 60%
2) Kryterium Nr 2 — Do$wiadczenie ,Trenera” - szkolenia ,3" - 40 %

Kryterium nr 1 — cena brutto oferty ,,C” - 60 %
QOcena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
Cmin
C = x 60
Cb

Gdzie:

C -ilos¢ punktéw dla badanej oferty w kryterium nr 1

Cmin - najnizsza cena brutto wsrdd ofert niecdrzuconych,
Cb - cena brutto oferty badane;.

Kryterium nr 2 — Doswiadczenie ,Trenera” - szkolenia ,$"— 40%

Pod pojeciem ,Trener” Zamawiajacy rozumie kazdg osobe, ktéra bedzie prowadzita
szkolenie. Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w skali od 0 do 40 punktow
w zaleznosci od liczby szkolen przeprowadzonych przez ,Trenera” (kazda osobe, kiéra
bedzie prowadzita szkolenie) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert nt.
zarzadzania zmiana, trwajgcych kazde po minimum 16 godzin lekcyjnych, dla grup liczacych
po minimum 16 uczesinikdw w kazdym szkoleniu. Do szkolen nt. zarzadzania zmiang
Zamawiajgcy =zaliczy takie elementy jak: zarzadzanie zmiang, wdrazanie zmian
w organizacji, rola kierownictwa w zmianie, zarzgdzanie sobg i innymi w procesie zmiany,
budowanie pozytywnego nastawienia pracownikdéw do zmian, budowanie skutecznej strategii
podej$cia do zmian, podejmowanie decyzji w sytuacji zmiany lub komunikacja w zmianie.

W tym kryterium wykonawca otrzyma maksymalnie 40 punktéw. Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢ sie jednakowym doswiadczeniem w postaci liczby przeprowadzonych szkolen
dla kazdego zaoferowanego w ofercie trenera

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty w nastepujgcy sposéb:

Opis kryterium - liczba szkolen Liczba punktow
przeprowadzonych przez ,Trenera” (kazdg osobe,

ktora bedzie prowadzita szkolenie)

5 szkolen 0 pkt
6-10 szkoler 10 pkt
11-15 szkoler 20 pkt
16-20 szkolen 30 pkt
21-25 szkolen 40 pkt

W przypadku, gdy zaoferowane w ofercie przez wykonawce doSwiadczenie ,Trenera”
(kazdej osoby, ktoéra bedzie prowadzita szkolenie) w postaci liczby szkolen bedzie wynosito
wiecej niz 25 szkolen, Zamawiajacy przyzna maksymailng liczbe punktéw w tym kryterium, tj.
40 punkiow.

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejskg z Funduszu Spdjnosci oraz ze srodkow budzetu panstwa.
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W sytuacji, gdy zaoferowane w ofercie przez wykonawce do$wiadczenie ,Trenera” (kazdej
osoby, ktéra bedzie prowadzita szkolenie) w postaci liczby szkoleh bedzie wynosito mnigj niz
5, Zamawiajgcy uzna, ze tresé oferty jest niezgodna z trescig SIWZ i odrzuci oferte tego
wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wykonawca przedstawi ww. ustugi trenerdw w wykazie stanowigcym zatacznik nr 6.2 do
SIWZ.

Za oferte najkorzystniejszg dla Czesci I, uznana zostanie oferta, ktora uzyskata najwyzsza
sumaryczng liczbe punkitow za wszystkie kryteria wedtug nastepujacego wzoru;

P=C+S

Przyznane punkty beda zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku albo z wiekszg
doktadnoscig umozliwiajgcg wybdr najkorzystniejszej oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena ofert powinna obejmowac wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem zaméwienia, ktére
wynikajg wprost z zatagczonych opiséw przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1.1 lub 1.2 do
SIWZ) oraz sposobu jego realizacji zawartego we wzorze umowy stanowiacym odpowiednio
zatgczniki nr 8.1 lub 8.2 do SIWZ. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z kompleksowg realizacja zamowienia.
Sposdb obliczenia ceny okreslony jest w formularzach cenowych (FC - 1i FC — II).

1) ,Formularz cenowy dla Czesci nr|” - stanowigcy zatacznik nr 3.1 do SIWZ,

2) ,Formularz cenowy dla Czgsci nr Il” - stanowigcy zatgcznik nr 3.2 do SIWZ.
Cena oferty musi zawieraé wszystkie optaty oraz podatki wedtug obowigzujgcego prawa
podatkowego.
Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do setnych czesci ztotego (do
jednego grosza).
Wykonawca moze podac tylko jedng cene dla kazdej z czedci na ktdra sktada oferte,
w Formularzu ofertowym FO — | lub FO - Il stanowigcych odpowiednio zatgczniki
nr 2.1 lub 2.2 do SIWZ.
Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamowienia.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajgcemu pozostate dane niezbedne do podpisania umowy.

Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentow zataczonych do oferty.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy bedzie mégt wybrac¢ oferte najkorzystniejsza spoérdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego bedzie podlegato uniewaznieniu.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy w terminie maksymalnie do 5 dni od
daty otrzymania wezwania do podpisania umowy.

Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o Kktérym mowa
w pkt 17.

Jezeli wybrana zostanie oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie,
Zamawiajgcy moze zgda przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcdw, w terminie przez siebie wyznaczonym.

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spéjnosci oraz ze srodkéw budzetu pafistwa.
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Umowa regulujgca wspdtprace wykonawcow sktadajgcych wspdlnie oferte powinna okreslac

co najmnie;j:

1) podmioty sktadajace oferte,

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa,

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw,

4) zasady rozliczenia finansowego,

5) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krotszy
niz okres realizacji zamowienia).

Umowa zawarta pomiedzy wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o zamdwienie nie moze

by¢ umowa przedwstepng ani umowg zawartg pod warunkiem zawieszajgcym.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy bedzie Zzgdat od wybranego w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w wysokosci 10%
warto$ci umowy z VAT.
Wykonawca wniesie zabezpieczenie przed podpisaniem urmowy w sprawie zamowienia
publicznego. Whniesienie zabezpieczenia w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego bedzie skuteczne z chwilg uznania tego rachunku
bankowego kwotg zabezpieczenia.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ przed zawarciem umowy
w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Gtéwnego Urzedu Statystycznego

Oddziat Okregowy NBP w Warszawie 31 1010 1010 0024 7913 9120 0000
z dopiskiem ,.zabezpieczenie - numer sprawy: 9/POPT/BOK/PN/2017 oraz odpowiednio
+Czes¢ nr1” lub ,Czes¢ nrll”

2) poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, jako poreczeniach
pienieznych,

3) poreczeniach bankowych,

4) gwarancjach bankowych,

5) gwarancjach ubezpieczeniowych,

6) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Poiskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz.1804 craz z 2015 r. poz.978 i 1240).

Z tresci gwarancji i poreczeh musi wynika¢ bezwarunkowe, nieodwotalne i na pierwsze
Zzadanie Zamawiajgcego (beneficjenta) zobowigzanie Gwaranta do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kwoty stanowiacej 10% catkowitej ceny brutto podanej w ofercie Wykonawcy
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego przez wykonawce.

Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy
zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byio
przechowywane, pomniejszone ¢ koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy.

Zamawiajgcy zwrdci wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w nastepujgcy sposob:

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrdcone wykonawcy, po
potraceniu ewentualnych roszczen Zamawiajacego, w terminie 30 dni kalendarzowych od
podpisania z wynikiem pozytywnym Koncowego protokotu odbioru przedmiotu umowy

Z zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy Zamawiajacy bedzie miat prawo potrgcié
wszelkie nalezno$ci Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
przez wykonawce przedmiotu Umowy.

Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejskg z Funduszu Spéjnosci oraz ze srodkéw budzetu panstwa.
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Na pisemny wniosek wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami Zamawiajgcy zaliczy na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy.
Zamawiajgcy zatacza wzory umow, stanowigce odpowiednio zatgczniki nr 8.1 jub 8.2 do
SIWZ. Wzory uméw zawierajg warunki i okolicznosci mozliwych zmian tresci umowy.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

Wobec postanowien SIWZ i czynnosci podietych przez Zamawiajacego w toku postepowania

oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnoséci, do ktérych jest zobowigzany

na podstawie ustawy wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI

ustawy, tj. odwotanie oraz skarga do sadu.

Zgodnie z art. 180 ustawy:

1) odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy,

2) odwotanie powinno wskazywaé czynnosc [ub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktdrej zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy, zawieral zwiezle przedstawienie
zarzutow, okreslaé zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania,

3) odwotanie wnosi sie do Prezesa izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu [ub réwnowaznego srodka, spetniajacego wymagania dla tego
rodzaju podpisu,

3) odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
whiesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescia przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej.

Odwotanie wnosi sig¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigce| podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob

okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy zdanie drugie albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty

przestane w inny sposaob.

Odwotanie wobec fresci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone

w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych

warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia

w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia na stronie internetowe;.

Odwolanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt 19.3 i 19.4 wnosi sie w terminie

10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna bylo

powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Integralne czeséci SIWZ - zalaczniki:

Zatacznik nr 1.1 do SIWZ  — Opis przedmiotu zamowienia dla Czesci nr |
Zatgcznik nr 1.2 do SIWZ  — Opis przedmiotu zaméwienia dla Czesci nr [l
Zatacznik nr 2.1 do SIWZ - Formularz ofertowy dla Czescinr |, FO - | (wzér)
Zatacznik nr 2.2 do SIWZ - Formularz ofertowy dla Czesci nr ll, FO - 11 (wzér)
Zatacznik nr 3.1 do SIWZ - Formularz cenowy dla Czeécinr |, FC - | {wzdr)
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Zatgcznik nr 3.2 do SIWZ - Formularz cenowy dla Czesci nr ll, FC - I (wzdr)

Zatacznik nr 4 do SIWZ — Instrukcja wypetniania JEDZ (wzor);

Zatacznik nr 5 do SIWZ - Oswiadczenie w formie jednolitego dokumentu sporzadzonego

zgodnie ze wzorem standardowego formularza okre$lonego
w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na
podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE;

Zatgcznik nr 6.1 do SIWZ  — Wykaz szkoleri zrealizowanych przez trenera do oceny oferty
w kryterium dod$wiadczenie , Trenera” — szkolenia w Czesci | (wzdr) —

Jesli dotyczy;

Zatgcznik nr 6.2 do SIWZ  — Wykaz szkoler zrealizowanych przez trenera do oceny oferty
w kryterium doswiadczenie ,Trenera” — szkolenia w CzeSci Il (wzdr) —
Jesli dotyczy;

Zatgcznik nr 7 do SIWZ — Informacja o dodatkowych materiatach edukacyjnych do oceny
oferty w kryterium dodatkowe materiafy edukacyjne w Cze$ci I (wzér)
- jedli dotyczy,

Zatacznik nr 8.1 do SIWZ  — Wzdér umowy dla Czeéci nr | (nie zatacza¢ do oferty);

Zatgcznik nr 8.2 do SIWZ - Wzdr umowy dla Czesci nr Il (nie zatacza¢ do oferty);

Zatgcznik nr 9.1 do SIWZ  — Opis czynnosci, ¢o do ktérych Zamawiajacy wymaga zatrudnienia
na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy przez
okres trwania Umowy dla Czeécinr |;

Zatgcznik nr 9.2 do SIWZ - Opis czynnosci, co do ktdérych Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia
na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy przez
okres trwania Umowy dla Czesci nr |l;

Zatgcznik nr 10 do SIWZ - Wykaz osbéb po stronie Zamawiajacego
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