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Zatacznik nr 1 do SIWZ
Zatgcznik nr 1 do Umowy
numer sprawy: 31/POIG/PN/2015

Opis Przedmiotu Zamoéwienia zmieniony dnia 21.09.2015 r.

Rozdziatl 1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen z obstugi oprogramowania
dotyczacego systeméw informacji geograficznej (GIS) w celu efekiywnego
wykorzystania produktéw projektu Portal Geostafystyczny — Faza Il w ramach PO IG
2007-2013.

Gtownym celem szkolerr jest doskonalenie zawodowe polegajace na uzyskaniu
pogtebionej wiedzy iumiejetnosci w zakresie efektywnego wykorzystania
posiadanego oprogramowania GIS.

Dotychczas w ramach Projektu dostarczono aktualizacje oprogramowania ArcGIS
zwersji 9.3.1. do 10.3.1. Oprogramowanie wykorzystywane jest do aktualizacji
przestrzennych baz adresowych (PBA) oraz do przetwarzania danych
geograficznych w  Gtownym  Urzedzie Statystycznym  (GUS), Urzedach
Statystycznych (US) i ich oddziatach. Prace nad aktualizacjg PBA wykonywane s3
przy uzyciu oprogramowania GeoBREC_GeoNOBC, ktére wykorzystuje jedynie
czesé funkcjonalnosci narzedzi ArcGIS. Ztego zakresu w ramach Projektu
przeszkoleni zostali operatorzy GIS. Jednak oprogramowanie dotyczace systemow
informacji geograficznej w zaktualizowanej wersji oferuje nowe funkcjonalnosci
i narzedzia. Aby zwigekszy¢ korzysci z aktualizacji oprogramowania, niezbedne jest
przeprowadzenie szkolen z efektywnego wykorzystania narzedzi GIS do edycji
i analizy danych przestrzennych dla oséb zajmujacych sie GIS w statystyce
publicznej. Szkolenia pozwolg na podniesienie kompetencji pracownikow statystyki,
usprawnienie ich pracy z PBA oraz lepsze wykorzystanie zakupionego w ramach
Projektu oprogramowania w celu $wiadczenia e-ustug przez stuzby statystyki
publiczne;.

Rozdzial 2. Zakres szkolen i grupy uczestnikow
W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazany bedzie do przygotowania
i przeprowadzenia szkolen dotyczacych wykorzystania oprogramowania dotyczgcego
systeméw informacji geograficznej (GIS) dla operatoréw GIS w statystyce publicznej
na poziomie podstawowym i $redniozaawansowanym.
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen obejmuje:
1. Przygotowanie szkolen:
1.1. przygotowanie dokumentacji szkoleniowej,
1.2. przeprowadzenie rekrutacji na szkolenia,
1.3. organizacja szkolen.
2. Przeprowadzenie szkolen dla nastepujacych grup uczestnikow:
2.1. poziom podstawowy - Uzytkownicy Systemu ,PBA”" — 40 0sdb,
2.2. poziom $redniozaawansowany - Specjalisci GIS — 129 osob.
3. Szkolenia dla Uzytkownikéw Systemu ,PBA” powinny zapewni¢ przekazanie
wiedzy niezbednej do tego, by uczestnicy szkolenia byli w stanie samodzielnie
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korzysta¢ z funkcji uzytkowych oprogramowania do przetwarzania informacji

geograficznej.
3.1. Sesje szkoleniowe beda nie krotsze niz 2 dni robocze (min. 12 godzin
lekcyjnych).

3.2. Minimalny zakres tematyczny szkolenia:
3.2.1. podstawowe funkcje GIS,
3.2.2. analiza i ocena danych potrzebnych do utworzenia mapy,
3.2.3. rola uktadow wspotrzednych,
3.2.4. pozyskiwanie i selekcja danych GIS,
3.2.5. tworzenie map,
3.2.6. symbolizacja i wizualizacja danych na mapach,
3.2.7. wyszukiwanie, identyfikacja i selekcja obiektow na mapach,
3.2.8. wykonywanie analiz przestrzennych,
3.2.9. udostepnianie wynikdéw analiz przestrzennych.

4. Szkolenia dla uzytkownikow na poziomie Sredniozaawansowanym - dla
Specjalistow GIS, powinny zapewni¢ przekazanie wiedzy niezbednej do tego,
by uczestnicy szkolenia byli w stanie samodzielnie tworzy¢, edytowac
i publikowaé mapy.

4.1. Szkolenie bedzie nie krotsze niz: 3 dni robocze (min. 18 godzin lekcyjnych).

4.2. Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

4.2.1. przygotowywanie i udostepnianie map,

4.2.2. organizacja i edycja danych geograficznych,

4.2.3. zarzadzanie warstwami mapy, symbolizacjg, etykietami,
4.2 4. tworzenie kompozycji mapy,

4.2.5. udostepnianie map.

Rozdziat 3. Przygotowanie dokumentacji szkoleniowej

1. Porozumiewanie sie Wykonawcy i Zamawiajacego dotyczace weryfikacji
i akceptacji dokumentacji szkoleniowe] bedzie sie odbywato w formie
elektronicznej z wykorzystaniem adresow e-mail wskazanych w Umowie.

2. Dokumentacja szkoleniowa obejmuje:

2.1. ramowy harmonogram szkolen zawierajgcy: tematy szkolen, terminy
zaje¢ wszystkich sesji szkoleniowych, nazwiska trenerow, wskazanie
miejsca szkolen,

2.2. harmonogramy poszczegodlnych szkolen (z podziatem na dni/godziny
oraz zakres tematyczny zajec uwzgledniajgcy przerwy
i wskazanie propozycji dojazdu do miejsca szkoleniowego,

2.3. programy szkolen przygotowane w oparciu o informacje z Rozdziatu 2,

2.4. materiatly szkoleniowe uwzgledniajgce zagadnienia, o ktorych mowa
w poszczegolnych zakresach szkolen.

3. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dokumentacje szkoleniowa, o ktorej
mowa w pkt 2, w formie papierowej, w dwdch egzemplarzach oraz w formie
elektronicznej na nosniku CD/DVD.

4. Materiaty szkoleniowe oraz podreczniki muszg obrazowac teoretyczne oraz
praktyczne aspekty poruszanych zagadnien w trakcie szkolenia dla kazdej z

dwoch grup.
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Musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim (obustronny wydruk wszystkich
materiatow, rodzaj czcionki i jej wielkos¢, interlinie | marginesy uzgodnione
z Zamawiajacym) i zawierac: materiaty biurowe (dtugopis, notes wytworzony
z materiatdbw pochodzacych z recyclingu lub materiatéw biodegradowalnych),
prezentacje (przygotowane w Power Point lub PDF), slajdy, ilustracje uzywane
w trakcie szkolen przez trenerow - w wersji elektronicznej (edytowalnych plikow
w formacie MS Word, MS Excel, MS PowerPoint oraz w wersji PDF)
i papierowej.

5. Wszystkie materiaty szkoleniowe, dokumentacja szkoleniowa oraz podrgczniki
muszg by¢ oznaczone logotypami projektu.

6. Wykonawca przekaze wszystkim uczestnikom i osobom kontrolujgcym ze strony
Zamawiajacego materiaty szkoleniowe na kazde szkolenie, po jednym
egzemplarzu w wersji papierowej w dniu rozpoczecia szkolenia oraz w wersji
elektronicznej na nosnikach danych pendrive zapisane w wersji PDF w ostatnim
dniu szkolenia.

7. Tryb weryfikacji dokumentacji zwiazanej z realizacja szkolen na poziomie
podstawowym i Sredniozaawansowanym:

7.1. Wykonawca przygotuje i przekaze dokumentacje, o ktorej mowa w pkt
2.1-2.2, do akceptacji Zamawiajacemu w ciggu 3 dni od dnia zawarcia
Umowy,

7.2. Wykonawca przygotuje iprzekaze dokumentacjg, o ktorej mowa w pkt
2.3-2.4, do akceptacji Zamawiajgcemu wciggu 5 dni od dnia zawarcia
Umowy, jednak nie pdzniej niz 9 dni przed rozpoczgciem szkolen.

7.3. Zamawiajacy  dokona weryfikacji przedstawionej dokumentacji
i ja zaakceptuje albo przedstawi Wykonawcy uwagi w ciagu 3 dni.
Wykonawca wprowadzi poprawki do dokumentacji uwzgledniajace uwagi
Zamawiajacego w ciggu 2 dni oraz przekaze dokumentacje
Zamawiajacemu do akceptacji. Zamawiajacy zaakceptuje poprawiong
dokumentacje w ciagu 1 dnia.

7.4. Ostateczne wersje dokumentacji opisanej w pkt. 2.1-2.2, uwzgledniajgce
wszystkie uwagi Zamawiajgcego, zostang przedtozone przez Wykonawce
nie poézniej niz 3 dni przed rozpoczeciem szkolen.

7.5. Ostateczne wersje dokumentacji opisane] w pkt. 2.3-2.4, uwzgledniajgce
wszystkie uwagi Zamawiajgcego, zostang przediozone przez Wykonawce
nie pézniej niz 3 dni przed rozpoczeciem szkolen, ktorych dokumentacja
dotyczy.

8. Woykonawca przekaze uczestnikom wszystkie materiaty szkoleniowe w dniu
szkolenia.

9. Dla dokumentacji szkoleniowej Wykonawca zapewni przeniesienie na
Zamawiajacego — autorskich praw majatkowych zgodnie z zapisami w Umowie.

Rozdzial 4. Przeprowadzenie rekrutacji na szkolenia

1. Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikow szkolen, w szczegdlnosci
przygotuje i wysle w formie elektronicznej lub faksem do wiasciwych osob,
wskazanych przez Zamawiajgcego, zaproszenia do udziatu w szkoleniu
Z podaniem terminu oraz miejsca szkolenia.
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2. Po zakonczeniu rekrutacji, 5 dni przed szkoleniem, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu imienna liste uczestnikow szkolenia w formie elektronicznej
wykorzystujac adres e-mail wskazany Umowie do akceptacji Zamawiajaceqgo.

3. Wykonawca przekaze uczestnikom wszystkie niezbedne informacje zwigzane
z organizacjg szkolenia, m.in. informacje o lokalizacji miejsca szkolenia, sposobie
dojazdu na szkolenie, informacje o noclegach, na co najmniej 3 dni przed
planowanym szkoleniem.

Rozdzial 5. Organizacja szkolen

1. Szkolenia beda odbywaty sie w formie wyktadow i warsztatow w oparciu
o zaakceptowany harmonogram, program oraz materiaty szkoleniowe.

2. (Godzina lekecyjna szkolenia rowna sie 45 minutom zegarowym.

3. Szkolenie rozpocznie sie po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego materiatow
zwigzanych z realizacjg danego typu szkolenia.

4. Szkolenia beda odbywac¢ sie od poniedziatku do piatku z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. Zamawiajacy dopuszcza aby szkolenia dla
poszczegodlnych grup odbywaty sie rownolegle.

5. Wykonawca kazdego dnia trwania szkolen zapewni uczestnikom: dwie przerwy
kawowe, kazda trwajaca min. 10 minut oraz jedna przerwe obiadowg trwajaca
min. 40 minut.

6. Wykonawca zapewni sale szkoleniowe.

7. Koszty dojazdu trenerdow na szkolenie oraz koszty noclegow dla trenerow
pokrywa Wykonawca.

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie noclegow i pokrycie ich kosztow
dla uczestnikow szkolenia pomiedzy kazdym z dni szkolenia w hotelu/osrodku
konferencyjno-szkoleniowym (pokoje jednoosobowe |ub dwuosocbowe do
pojedynczego wykorzystania, z weztem sanitarnym) wraz ze sniadaniem i kolacja
w formie bufetu.

9. Wykonawca zapewni nastepujacy liczbe noclegow:

9.1.jeden dzien noclegowy dla 34 uczestnikow szkolenia na poziomie
podstawowym;

92 dwa dni noclegowe dla 119 uczestnikéw szkolenia na poziomie
$redniozaawansowanym.

10.Noclegi powinny by¢ zapewnione w hotelu/hotelach o standardzie co najmniegj
3-gwiazdkowym lub w o$rodku/o$rodkach  konferencyjno-szkoleniowych
odpowiadajacych standardem hotelowi standardu co najmniej 3-gwiazdkowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa swiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z p6Zn. zm.) oraz spefniajace
wymagania dla budynkow zamieszkania zbiorowego zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75,
poz. 690, z p6ézn. zm.).

11. Wykonawca nie jest odpowiedzialny za koszty dojazdu uczestnikow na szkolenie.

12. Na poczatku kazdego szkolenia Wykonawca poinformuje uczestnikow, ze po
zakonczeniu szkolenia zostana oni poproszeni o wypemienie arkusza AIOS,
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ktorego wzér stanowi zatacznik nr 4 do Umowy. Po zakonczeniu kazdej sesji

szkolenia Wykonawca przekaze uczestnikom do wypeinienia arkusz AlOS. Przed

wypetnieniem arkuszy AlOS uczestnicy musza zosta¢ poinformowani, Ze celem
jego wypetnienia jest zebranie informacji na temat jakoSci szkolenia.

Niedopuszczalne jest sugerowanie uczestnikom odpowiedzi na pytania zawarte

w arkuszu.

13. Wykonawca po zakonczeniu kazdej sesji szkolenia wyda kazdemu uczestnikowi
imienne zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, ktére bedzie zawierato
nastepujgce informacje: imie i nazwisko uczestnika szkolenia, tytut szkolenia,
date przeprowadzenia szkolenia, pieczatke Wykonawcy, identyfikowalny podpis
trenera prowadzacego szkolenie. Warunkiem wydania zaswiadczenia jest:

13.1. obecnosé uczestnika w kazdym dniu zajec w ramach danego szkolenia
potwierdzona wiasnorecznym podpisem na imiennej liscie uczestnikow
szkolenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 6 do Umowy,

13.2. zwrot przez uczestnika wypetnionego arkusza AlOS,

13.3. potwierdzenie wiasnorecznym podpisem odbioru zaswiadczenia na
Zestawieniu wydanych zaswiadczen o ukoniczeniu szkolenia, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 7 do Umowy.

14. Wykonawca przeprowadzi wszystkie szkolenia zgodnie z zaproponowanymi
terminami zawartymi w ramowym harmonogramie szkolen, o ktorym mowa
w Rozdziale 3 pkt 2, ppkt 2.1. Zmiana terminow szkolen wskazanych w ramowym
harmonogramie szkolern w trakcie realizacji szkolern bedzie mozliwa na skutek
zgodnych oswiadczen przedstawicieli obu stron, wskazanych w Umowie.

15. Zmiana ktorejkolwiek z osob wskazanych przez Wykonawce w ramowym
harmonogramie szkoleri, musi by¢ uzasadniona przez Wykonawce na pismie
i zaakceptowana przez przedstawicieli Zamawiajgcego, wskazanych w Umowie,
pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy zaakceptuje takg zmiane wytacznie
wtedy, gdy kwalifikacje zgloszonej zamiennie osoby bedg takie same lub wyzsze
niz kwalifikacje, doswiadczenie i wyksztalcenie wymagane przez Zamawiajgcego.

16. Po zakonczeniu kazde] z sesji szkoleniowe] Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni od dnia zakonczenia szkolenia wypetnione arkusze
AlOS zprzeprowadzone] sesji szkoleniowej, podpisane listy obecnosci,
podpisane zestawienia wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia oraz
sprawozdanie z oceny szkolenia, ktorego wzor stanowi zatgeznik nr 5 do Umowy
oraz skany tych dokumentow.

17. W terminie 2 dni od otrzymania dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 16,
Zamawiajacy dokona odbioru danej sesji szkoleniowej lub przekaze Wykonawcy
uwagi.

18. Wykonawca jest zobowigzany do ustosunkowania sie do przekazanych uwag
w terminie 1 dnia.

Rozdziat 6. Nadzor Zamawiajacego nad realizacjg szkolen

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadzoru oraz kontroli realizacji szkolen
poprzez oddelegowanie przedstawicieli Zamawiajgcego do  udziatu
w szkoleniach.
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2. Zamawiajgcy jest zobowigzany do poinformowania Wykonawcy o uczestnictwie
o0s6b odpowiedzialnych za kontrole szkolenia ze strony Zamawiajacego
w konkretnej sesji szkolenia w dniu prowadzenia kontroli.

3. Liczba osob kontrolujgcych szkolenia nie przekroczy 1 osoby podczas kazdego
z typow szkolen.

4. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ osobom odpowiedzialnym za kontrolg
szkolenia ze strony Zamawiajacego peiny dostep do dokumentacji danej sesji
szkolenia, prawo do petnego udziatu w szkoleniu, prawo zadawania pytan oraz
uzyskiwania wyjasnien od uczestnikow oraz trenerdow prowadzacych szkolenie.

5. Osoby odpowiedzialne za kontrole szkolenia ze strony Zamawiajacego majg
prawo do sporzadzania notatek oraz protokotéw 2z nadzorowane] sesji
szkoleniowej.

6. Zadaniem o0sob odpowiedzialnych za kontrole szkolenia ze strony
Zamawiajacego jest ocena zgodnosci realizacji zamowienia z Umowa.

7. W przypadku stwierdzenia braku zgodnosci realizacji zamowienia z Umowa
(brak omowienia przez trenerow punktu/punktow z programow, opisanych
w Rozdziale 2, niezgodnoéci zwigzane z zapewnionym przez Wykonawce
wyzywieniem lub sala szkoleniowa) osoby odpowiedzialne za kontrole szkolenia
ze strony Zamawiajacego moga nakazac natychmiastowe usunigcie uchybien |lub
w formie pisemnego wniosku zwrocic sie do Wykonawcy za posrednictwem
Zamawiajacego o powtdrzenie szkolenia. Zamawiajacy, po zapoznaniu sig ze
stanowiskiem Wykonawcy moze nakazac powtorng realizacje szkolenia.

8. W przypadku negatywnej oceny przez uczestnikow szkolenia na podstawie
wynikéw z arkuszy AIOS (Srednia z Oceny trenera/trenerow ponizej 3) lub
przeprowadzenia szkolenia niezgodnie z programem Zamawiajacy nakaze
powtorzy¢ szkolenie. Termin ponownego szkolenia zostanie uzgodniony przez
Wykonawce z Zamawiajgcym. Koszt zorganizowania i przeprowadzenia
ponownego szkolenia ponosi Wykonawca (z uwzglednieniem organizacji
szkolenia, noclegdw i wyzywienia dla uczestnikow szkolenia).

Rozdzial 7. Miejsce przeprowadzenia szkolen

1. Szkolenia odbeda sie w salach zapewnionych przez Wykonawce,
zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta Warszawa. Sale
szkoleniowe powinny miescic sie w lokalizacjach, umozliwiajacych dogodny
dojazd komunikacja publiczna.

2. Sale szkoleniowe musza spetniac¢ nastepujace warunki:

2.1. miejsce zapewniajace swobodna oraz niezakiocong nauke dla maksymalnie
15 osob,

2.2. sprawna i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

2.3. dzienne oswietlenie, a ponadto w razie potrzeby oswietlenie sztuczne,

2.4. wyposazenie w sprzet multimedialny: laptop lub komputer stacjonarny
wraz z oprogramowaniem GIS, o ktérym mowa w Rozdziale 1, rzutnik
multimedialny, a takze flipchart,

2.5. sala musi by¢ posprzatana, uporzadkowana bez zbednych przedmiotow lub
mebli,

2.6. ukfad sali musi by¢ dostosowany do charakteru szkolenia.
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3. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen i osobom odpowiedzialnym za kontrolg
szkolen:

3.1. dostepne przez caly czas trwania szkolenia: kawa, herbata, woda mineralna
gazowana iniegazowana, naturalne soki owocowe (butelkowane lub
w kartonach) oraz ciastka,

3.2. obiad - zupa, danie gltdwne, surowki, owoce, herbata, kawa, woda mineralna,
naturalne soki owocowe (butelkowane lub w kartonach) wraz z czystymi
sztuécami i zastawa (nie moga byc jednokrotnego uzytku) — positek bedzie
podany w oddzielnym pomieszczeniu (strefie przeznaczonej do podawania
positkdw), ktore:

3.2.1. spetnia wymagania sanitarne wynikajgace z przepisow,

3.2.2. jest wyposazone w sprawng | wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

3.2.3. jest posprzatane i uporzgdkowane bez zbednych przedmiotow lub
mebli.

4. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wybor dan spoérod dan migsnych,
wegetarianskich lub bezglutenowych.

5. W miejscu szkolen wskazanych przez Wykonawce toalety musza byC tatwo
dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachow oraz wyposazone
w srodki czystosci.

6. W miejscu szkolen wskazanych przez Wykonawce jadalnie muszg byc tatwo
dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachdw oraz wyposazone w stoty
oraz krzesta ustawione w spostb umozliwiajacy spozywanie positkow.

7. Szkolenie w kazdym dniu rozpocznie sie nie poZniej niz o godz. 9:00 oraz
zakonczy nie pdZniej niz o godz. 17:00.
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