Urzad Statystyczny URZEDU STATYSTYCZNEGO
we Wroctawiu liioei

Znak sprawy: WRO-WA.2152.40.2024
Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug dozorowania w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu
Oddziatu w Watbrzychu , ul. Adama Mickiewicza 14 przez okres 12 miesiecy od 22.06.2024 r. (sobota) od godziny 7.30
do 21.06.2025 r. (sobota) do godziny 19.30, zgodnie z ponizszym wyszczegdlnieniem oraz niezaleznie od tego czy
wypadac to bedzie w dzief roboczy czy Swieto:

a) od godziny 7.30 w sobotg do niedzieli do godziny 19.30 oraz dodatkowo co drugi piatek od godz. 19.30 do soboty
nastepnego dnia do godziny 7.30,

b) od 17 lipca 2024 r. od godziny 19.30 do 18 lipca 2024 r. do godziny 7.30; od 18 lipca 2024 r. od godziny 19.30 do 19
lipca 2024 r. do godziny 7.30; od 23 lipca 2024 r. od godziny 19.30 do 24 lipca 2024 r. do godziny 7.30; od 30 lipca
2024 r. od godziny 19.30 do 31 lipca 2024 r. do godziny 7.30; od 6 sierpnia 2024 r. od godziny 19.30 do 7 sierpnia
2024 r. do godziny 7.30; od 14 sierpnia 2024 r. od godziny 19.30 do 17 sierpnia 2024 r. do godziny 7.30; od 21
sierpnia 2024 r. od godziny 19.30 do 22 sierpnia 2024 r. do godziny 7.30; od 1 listopada 2024 r. od godziny 7.30 do
1 listopada 2024 r. do godziny 19.30; od 10 listopada 2024 r. od godziny 19.30 do 12 listopada 2024 r. do godziny
7.30; od 24 grudnia 2024 r. od godziny 19.30 do 27 grudnia 2024 r. do godziny 19.30; od 29 grudnia 2024 r. od
godziny 19,30 do 2 stycznia 2025 r. do godziny 7.30; od 6 stycznia 2025 r. od godziny 7.30 do 7 stycznia do godziny
7.30; od 20 kwietnia 2025 r. od godziny 19.30 do 22 kwietnia 2025 r. do godziny 7.30; od 30 kwietnia 2025 r. od
godziny 7.30 do 2 maja 2025 r. do godziny 19.30; od 19 czerwca 2025 r. od godziny 7.30 do 21 czerwca 2025 r. do
godziny 7.30.

¢) wdnipowszednie od poniedziatku do pigtku od godziny 15.00 do godziny 19.30 o ile dozér nie bedzie si¢ odbywat
w terminach podanych w ppkt. b).

W pozostate dni ochrone obiektu zapewnia stuzba portierska Zamawiajgcego.

1. Charakterystyka obiektu Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziatu w Watbrzychu, ul. Adama

Mickiewicza 14.

1) Obiekt jest usytuowany w centrum Watbrzycha na terenie zwartej zabudowy Srodmiejskiej przy ulicy Adama
Mickiewicza 14.

2) Budynek sktada sie z czgsci gtownej, oficyny i przybuddwek. Czes¢ gtowna i oficyna jest podpiwniczona na
catej powierzchni, ma trzy kondygnacje - parter, pigtro i poddasze.

3) W piwnicach mieszcza sig pomieszczenia i urzadzenia techniczne: kottownia z piecem gazowym i pompa
p.poz. zasilajgca hydranty.

4) Na kondygnacjach nadziemnych mieszcza sie pomieszczenia administracyjno- biurowe a ponadto:
pomieszczenia informatykow, centrala telefoniczna, magazyn podreczny oraz pomieszczenia gospodarcze
i sanitarne na poszczegolnych pietrach i potpietrach.

5) Niezabudowany teren dziatki nalezgcy do Urzedu stanowi parking dla pracownikdw Urzedu. Dojazd dla
samochodéw tgcznikiem od strony ul. Sw. Jadwigi.

6) OSwi ' kuacyjne
Zapewniajg oprawy z wbudowanymi akumulatorami (po zaniku oSwietlenia podstawowego powinny Swiecic

\ przez 3 godziny) umieszczone w ciggach komunikacyjnych i na klatkach schodowych.

7) OSwietlenie zewnetrzne
Zapewniaja lampy zamontowane na Scianach wyjscia gtownego i bocznego.

8) Zapotrzebowania ci
Zapewnia kottownia gazowa o mocy 90 kW z petng automatyka pogodowa.
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9) Gtowny kurek gazowy
Jest ulokowany w otynkowanej wnece Sciennej zamykanej na metalowe, wentylowe drzwiczki. Licznik

gazowy przemystowy zlokalizowany na parterze budynku na klatce schodowej w wentylowanej szafce
wnekowej.

10) Wodociag
Wodomierz znajduje sie w pomieszczeniu piwnic od strony ul. Adama Mickiewicza.

11) Zabezpieczenie p.poz.
Obiekt wyposazony w hydranty wewnetrzne HP 25 na kazdej kondygnacji uzytkowej, reczne ostrzegacze
p.poz. na kazdej kondygnacji i automatyczna sygnallzaqg pozarowg oraz sprzet gasniczy na kaszJ
kondygnacji. Woda do zewngtrznego gaszenia pozaru z hydrantow zewnetrznych miejskiej sieci
wodociaggowej. W pomieszczeniu piwnicznym obok klatki schodowej zainstalowana jest pompa p.poz. dla
zabezpieczenia przed ewentualnym spadkiem ciSnienia w razie pozaru.

12) Do ochrony obiektu wyposazono centrale sygnalizacji pozarowej POLON 4200 umieszczong na portierni. Na
portierni jest zainstalowane urzadzenie do transmisji alarmow pozarowych i sygnatow uszkodzeniowych
(UTASU) systemu SSP.

2. W zakresie obowiazkéw wykonawcy znajduje sie w szczegdlnosci:
1) Swiadczenie ustug dozorowania w budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Watbrzychu, ul.
Adama Mickiewicza 14 w okresie od 22.06.2024 r. od godziny 7.30 do 21.06.2025r. do godziny 19.30, zgodnie
z ponizszym wyszczegdlnieniem oraz niezaleznie od tego czy wypadac to bedzie w dzien roboczy czy Swieto:
a) od godziny 7.30 w sobote do niedzieli do godziny 19.30 oraz dodatkowo co drugi pigtek od godz.
19.30 do soboty nastepnego dnia do godziny 7.30,
b) od 17 lipca 2024 r. od godziny 19.30 do 18 lipca 2024 r. do godziny 7.30; od 18 lipca 2024 r. od godziny
19.30 do 19 lipca 2024 r. do godziny 7.30; od 23 lipca 2024 r. od godziny 19.30 do 24 lipca 2024 r. do
godziny 7.30; od 30 lipca 2024 r. od godziny 19.30 do 31 lipca 2024 r. do godziny 7.30; od 6 sierpnia
2024 r. od godziny 19.30 do 7 sierpnia 2024 r. do godziny 7.30; od 14 sierpnia 2024 r. od godziny 19.30
do 17 sierpnia 2024 r. do godziny 7.30; od 21 sierpnia 2024 r. od godziny 19.30 do 22 sierpnia 2024 r.
do godziny 7.30; od 1 listopada 2024 r. od godziny 7.30 do 1 listopada 2024 r. do godziny 19.30; od
10 listopada 2024 r. od godziny 19.30 do 12 listopada 2024 r. do godziny 7.30; od 24 grudnia 2024 r.
od godziny 19.30 do 27 grudnia 2024 r. do godziny 19.30; od 29 grudnia 2024 r. od godziny 19.30 do
2 stycznia 2025 r. do godziny 7.30; od 6 stycznia 2025 r. od godziny 7.30 do 7 stycznia do godziny
7.30; od 20 kwietnia 2025 r. od godziny 19.30 do 22 kwietnia 2025 r. do godziny 7.30; od 30 kwietnia
2025 r. od godziny 7.30 do 2 maja 2025 r. do godziny 19.30; od 19 czerwca 2025 r. od godziny 7.30 do
21 czerwca 2025 r. do godziny 7.30.
¢) w dni powszednie od poniedziatku do piatku od godziny 15.00 do godziny 19.30 o ile dozor nie
bedzie sie odbywat w terminach podanych w ppkt. b).
2) W pozostate dni ochrong obiektu zapewnia stuzba portierska Zamawiajgcego.
3) W trakcie dozorowania budynku:
- zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom, interesantom i goSciom;
- ochrona przed napadem, wtamaniem, kradzieza, atakami wandalizmu, w tym graficiarzami, penetracjg
obiektu przez osoby niepozadane;
- sprawdzanie stanu bezpieczefistwa obiektu i pomieszczen pod katem nienaruszalnosci zamknigg;
- czytelne prowadzenie dokumentacji stuzby ochrony, w tym prowadzenie ksigzki dyzuru, stanowigca
wtasnoS¢ Zamawiajgcego i nadzorowang przez niego;
- przestrzeganie dyscypliny pracy oraz wtasciwej prezencji;
- kontrolowanie zgodnosci nazwisk pracownikow przebywajacych na terenie Urzedu po godzinach pracy;
- obchdd i sprawdzanie obiektu po godzinach pracy oraz w dni, w ktorych caty obiekt pozostaje
zamkniety, obejmujacy w szczegolnosci:
- sprawdzanie czy krany z wodg sg zakrecone;
- sprawdzanie czy okna i okiennice sa zamkniete;
- sprawdzanie czy Swiatta zostaty zgaszone;
- sprawdzanie czy na terenie obiektu nie przebywaja osoby, ktére nie maja do tego uprawnief - nie
rzadziej, niz co 120 minut;
- obchod terenu obiektu - przed rozpoczeciem i po zakonczeniu stuzby;
- egzekwowanie od osdb przebywajacych na terenie obiektu, przepisow porzadkowych i ppoz;
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- reagowanie na wszelkie (rowniez telefoniczne) zgtoszenia zagrozenia 0sob, mienia lub budynkow;

- reagowanie na zagrozenia poprzez powiadamianie Policji, Strazy Pozarnej i innych stuzb oraz
wspotdziatanie z ww. w celu zapewnienia prawidtowej ochrony;

- przeciwdziatanie zaistnieniu potencjalnych zagrozef zewnetrznych i wewnetrznych;

- zamykanie i otwieranie drzwi wejSciowych;

- niezwtoczne reagowanie na zgtoszenia elektronicznych systeméw sygnalizacyjnych i wizualizacji
(w szczegdlnosSci na sygnat alarmowy w centrali ppoz. zgodnie z obowigzujacymi w dozorowanym
Oddziale procedurami) oraz na zauwazone zdarzenia, mogace mieC wptyw na wystapienie strat
w mieniu (w szczegdlnosci: zalanie pomieszczen, uszkodzenia oswietlenia, uszkodzenia zamkéw, drzwi,
samozamykaczy, awaria ogrzewania gazowego);

- w okresie zimowym odSniezanie i posypywanie piaskiem parkingu samochodowego i chodnika od
strony ul. Adama Mickiewicza 14 wzdtuz budynku Urzedu. Wymagany sprzet i materiat do realizacji
zadania zapewnia Zamawiajacy;

- wokresie zimowym zgtaszanie Zamawiajacemu wszelkich faktow stanowiacych zagrozenie dla osob
trzecich np. wiszgce sople, nawisy Sniezne itp.

3. Wymagania wzgledem pracownikéw wykonawcy:

1)  Osoby skierowane przez wykonawce do realizacji zadah ochrony w siedzibie Urzedu Statystycznego we
Wroctawiu Oddziatu w Watbrzychu, ul. Adama Mickiewicza 14 nie muszg by¢ wyposazone w brof palng i
nie muszg by¢ wpisane na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony. Obowigzkiem wykonawcy jest
skierowanie do dozorowania budynku osoby, ktéra:

—  posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego pafstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub pafistwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

- ukonczyta 21 lat;

- ma petng zdolnoS¢ do czynnosci prawnych;

- posiada nienaganng opinie;

- posiada zdolnosc fizyczna i psychiczna do wykonywania zadan okreslonych umowa, stwierdzong
orzeczeniami lekarskim, ktérych waznoS¢ nie uptyneta;

- posiada min. 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w pracy na stanowisku ochrony w budynkach
biurowych lub obiektach uzytecznosci publicznej,

-  posiada przeszkolenie w zakresie udzielania pomocy przedmedycznej i przeszkolenie w zakresie
postepowania w przypadku powstania zagrozenia terrorystycznego.

oraz nie jest osoba, przeciwko ktorej toczy si¢ postgpowanie karne o przestepstwo umysle.

2) Zamawiajgcy wymaga, aby pracownik, kidry bedzie bezposrednio nadzorowat pracownikéw ochrony, byt
pracownikiem ochrony z doSwiadczeniem zawodowym min. 1 rok w nadzorowaniu oséb wykonujgcych
ustuge ochrony 0séb i mienia.

3) Liste pracownikéw w trybie roboczym wykonawca przekaze po podpisaniu umowy. Osoby te beda musiaty
przejs¢ krotki (bezptatny) instruktaz z zakresu procedur obwigzujgcych u Zamawiajgcego jak i lokalizacji
i obstugi kluczowych elementow infrastruktury, jaki zawor gtowny wody i gazu, centrala p.poz itp.

4. Sposob realizacji przedmiotu zamowienia - informacje uzupetniajace:

1) Miejscem petnionych dyzuréw bedzie portiernia budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat
w Watbrzychu, ul. Adama Mickiewicza 14 (znajduje sie tam miedzy innymi centrala telefoniczna, centrala
pozarowa, czajnik elekiryczny).

2) Jakiekolwiek zmiany na liscie zgtoszonych do wykonywania ustugi 0os6b musza by¢ na biezaco zgtaszane
pisemnie Zamawiajgcemu. Zmiana pracownikow ochrony wymaga powiadomienia Zamawiajacego,
z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku konieczno3ci nagtej zmiany pracownika ochrony,
Wykonawca powiadomi o tym Zamawiajgcego telefonicznie oraz e-mailem lub faksem i dokona
odpowiedniej adnotacji o powyzszym w ,Ksigzce dyzurow portierow” i skieruje do ochrony obiektu osoby
o kwalifikacjach spetniajacych wymagania okreslone w czesci ,Wymagania wzgledem pracownikow
wykonawcy” - wskazujac ich personalnie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie wyrazenia zgody na
dopuszczenie do Swiadczenia ustugi wskazanych przez wykonawce pracownikéw ochrony.
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3)

4)

5)

7)

8)

Osoby wykonujace ustuge ochrony musza by¢ ubrane schludnie, jednolicie, w sposéb podkreslajacy
powage urzedu, z czytelnym oznakowaniem Wykonawcy oraz zobowigzani sg posiadac identyfikator
umieszczony w widocznym miejscu (identyfikator musi posiadac nazwe lub logo firmy, imie i nazwisko
pracownika).

Wykonawca zobowigzuje sie do systematycznego i bezposredniego nadzoru pracownikéw w trakcie
Swiadczenia ustug, a jesli powierza wykonanie zadan ochrony osobom niepetnosprawnym, musi zapewnic
im opieke adekwatna do stopnia niepetnosprawnosci. Nie moze obowiazku nadzoru i opieki przerzucac na
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie do kontrolowania pracownikow wykonujacych ustuge ochrony
przynajmniej raz na dobe i wizytacji pracownikéw, co najmniej raz na tydziefi i dokonywanie adnotacji o
wizytacji w ,Ksiazce dyzurdéw portierow”. Pracownik, kt6ry bedzie bezposrednio nadzorowat pracownikéw
ochrony, musi mie¢ doSwiadczenie min. 1 roku w nadzorowaniu ustug ochrony osob i mienia.

Zamawiajgcy upowazniony jest do kontrolowania pracownikéw w kazdym czasie.

Wszelkie czynnosci zwiazane z zapewnieniem wymaganego przez Zamawiajgcego sposobu realizacji ustugi,
w tym takze zapewnienie wymaganego wyposazenia w czasie wykonywania ustugi ochrony oraz wymaganej
dokumentacji, a takze przeszkolenia pracownikéw w zakresie obstugi wykorzystywanych urzadzen,
obciazajg Wykonawce. W tym zakresie osoby zaangazowane w realizacje umowy najpozniej w dniu podjecia
pracy muszg ztozy¢ Zamawiajacemu stosowne oSwiadczenie.

Wykonawcy zostana udostepnione obowigzujgce w Urzedzie procedury bezpieczenstwa. W sytuacji, gdy
udostepnione procedury nie normuja istotnego elementu bezpieczefstwa oséb i mienia, wykonawca
zobowigzany jest zaproponowac procedure, ktora usunie braki.

W przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych lub wprowadzenia stanu zagrozenia terrorystycznego,
Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym. W razie koniecznosci, wykonawca
zobowiazuje sie zapewnic zwigkszenie liczby pracownikéw ochrony na czas trwania sytuacji opisanej
powyzej. Zwiekszenie obsady osobowej bedzie odbywato sie przy zachowaniu stawek okreslonych
W umowie.

5. Pracownilom ochrony w trakcie realizacji umowy zakazane jest:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

Petnienie stuzby w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkow odurzajacych (Zamawiajacy ma
prawo do sprawdzenia poprzez zastosowanie alkomatu lub testerdw na obecnos¢ srodkow odurzajacych);
Samowolne i bezpodstawne opuszczenie posterunku;

Spanie na posterunku;

Korzystanie z telefonu stacjonarnego udostepnionego przez Zamawiajgcego poza okolicznoSciami
wynikajgcymi z petnienia ochrony.

Dopuszczanie do przebywania na posterunku (pomieszczenie ochrony) 0séb trzecich.

Niekulturalne i nietaktowne odnoszenie sig do pracownikow Zamawiajacego i interesantow;
Bezpodstawne wzywanie stuzb: pogotowia, policji, strazy.

Korzystanie ze sprzetu komputerowego Zmawiajgcego, wycigganie z pokojow pracownikow i innych
pomieszczen sprzetu, mebli | przenoszenie ich na stanowisko pracy ochrony lub jakiekolwiek inne;
Zakrywanie kamer;

10) Palenie papierosow na stanowisku pracy.

Sporzadzit:

________ e

(podpis pracownika merytorycznego)
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