Urzad Statystyczny
we Wroctawiu

Znak sprawy: WRO-WA.2720.50.2023

Wroctaw, dnia 15.06.2023 r.

Zapytanie ofertowe
o wartosci ponizej 130.000 zt netto

Urzad Statystyczny we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu i Oddziatu w jeleniej Gorze.
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Informacje ogolne

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z p6zn zm.).

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogtoszef
w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego oraz w Oddziale w Jeleniej Gorze.

Adres strony internetowej, pod ktérym zamieszczono Zapytanie ofertowe:

http:/ /wroctaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/.

Ilekro¢ w ogtoszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego Zapytania ofertowego mowa jest
o0 Ofercie, nalezy przez to rozumiec sktadany u Zamawiajacego Formularz ofertowy — stanowiacy zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ Oferte na realizacje jednej lub
dwoch czeSci zamowienia wymienionych w rozdziale Il ust. 2.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania Ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert droga elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamowienia i opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie na rzecz Urzedu Statystycznego we Wroctawiu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdzn. zm.).
Przedmiot zamowienia obejmuje nastepujace czesci zamowienia:
1) czeSc | zamowienia - ustugi pocztowe na rzecz Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31,
50-950 Wroctaw;
2) czeScE Il zaméwienia - ustugi pocztowe na rzecz Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej
Gorze, ul. 1 Maja 1, 58-500 Jelenia Gora.
Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia beda realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pozn. zm.).oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
W przypadku zmlany przep:sow w tym zakresie beda miaty zastosowanie przepisy obUWquumce
Przedmiot zamowienia obe;muje Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, w formie optaty ,z dotu", po
wykonaniu ustugi, oraz zwracania przesytek rejestrowanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.
Przez przesytki pocztowe realizowane w ramach ustug pocztowych, bedacych przedmiotem zamowienia, nalezy
rozumiec przesytki listowe o wadze do 2000 g, podzielone wg formatoéw S, M i L, w tym:
1) przesytki zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
3) przesytki zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategoru przesytki polecone
ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa przemieszczang
i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
4) przesytki polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedacg przesytka listows,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,
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5) przesytki polecone ze zwrotnym posSwiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, przesytki listowe z
zadeklarowana wartoscia - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokoSci wartosci podanej przez nadawce.

Powyzsze przesytki listowe nadawane beda w kopertach/opakowaniach o nastepujacych formatach (wszystkie

wymiary w ponizszych formatach przyjmuje sie z tolerancja +/- 2 mm):

1) formats - to przesytki listowe o wymiarach:

- minimalnych - strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szerokos¢ 90 mm x dtugos¢ 140 mm;
- maksymalnych - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokoSci 20 mm, szerokosci 230 mm,
dtugosci 325 mm;
- waga do 500 g.
2) format M - to przesytki listowe o wymiarach:
- minimalnych - strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szerokoS¢ 90 mm x dtugosc 140 mm;
- maksymalnych - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokoSci 230 mm,
dtugosci 325 mm;
- waga do 1000 g.
3) format L - to przesytki listowe o wymiarach:
- minimalnych - strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szerokoS¢ 90 mm x dtugosc 140 mm;
- maksymalnych - suma dtugosci, szerokosci i wysokoSci to 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
- waga do 2000 g.

Okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesigc kalendarzowy (od 1-ego do ostatniego dnia miesigca).
Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi pocztowe, beda dokonywane na podstawie faktur wystawianych
przez Wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesiac kalendarzowy i doreczone
Zamawiajacemu wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.
Rodzaje przesytek oraz szacunkowe ilosci przesytek listowych w okresie objetym zamowieniem zostaty ujete
w zatgczonym formularzu cenowych nr 1 (cze$¢ | zaméwienia) i Formularzu cenowym nr 2 (czeS¢ Il zamowienia).
Podane ilosci i rodzaje przesytek listowych sa wielkosciami szacunkowymi (orientacyjnymi - wyliczonymi na
podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajgcego) przyjetymi w celu porownania i wyboru Oferty
najkorzystniejszej. Zamawiajacy informuje, ze podane iloci i rodzaje przesytek moga ulec zmianie (zwigkszeniu
lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Ponadto zamawiajacy informuje, ze w oparciu o
historie dokonanych wysytek oraz w oparciu o analize potrzeb nie potrafi wyszacowac iloSci wysytek wg innych
rodzajow, niz podane w Formularzu cenowym nr 1 (cze$¢ | zaméwienia) i Formularzu cenowym nr 2 (czesc II
zamowienia), zas kazda z ustug wskazanych w w/w formularzach musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych w Formularzach cenowych ilosci
przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach Swiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaty. zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych przesytek w ramach Swiadczonych ustug okreSlonych przez
Zamawiajacego w Formularzach cenowych.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek listowych beda wynikac z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzach cenowych, a podstawa rozliczen
z Zamawiajgcym, przez caty okres obowigzywania przedmiotu zamowienia (umowy) beda ceny jednostkowe
brutto zawarte przez Wykonawce w Formularzu cenowym nr 1 (cze$c | zaméwienia) i Formularzu cenowym nr 2
(czes¢ Il zamodwienia). W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek listowych nie ujetych
w formularzu cenowym nr 1 i formularzu cenowym nr 2, podstawa rozlicze z Zamawiajacym bedg ceny zawarte
w obowiazujacym w dacie przyjecia przesytek listowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.
Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do rodzaju,
ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot
przesytek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia lub wydania zostata wyczerpana. Ustugi bedg rozliczane
wedtug cen jednostkowych brutto wynikajacych z Formularzy cenowych, ktore beda stanowity integralng czesc
umowy, a w przypadku przesytek pocztowych, nie wykazanych w formularzach cenowych obowiazywat bedzie
aktualny w dniu nadania przesytek cennik Wykonawcy. Liczba zrealizowanych przesytek bedzie potwierdzona
co do rodzaju, iloSci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Ptatnosci za przesytki beda dokonywane w formie ,optaty z dotu". W takiej sytuacji ptatnosci za przesytki beda

realizowane po wykonaniu ustugi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury, za wykonane

w danym miesigcu rozliczeniowym ustugi. Faktura winna zostac wystawiona do 7-go dnia miesigca

nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug.
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14. PtatnoSci za wykonywane ustugi beda nastepowaé w terminie 14 dni od wystawienia faktury. Za dzief
zaptaty Strony przyjmuja dziefi uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
15. Ustugi pocztowe objete niniejszym Zapytamem ofertowym realizowane beda z uwzglednieniem:

1) aktualnie obowigzujacych przepisow prawa regulu;qcych wykonan:e ustug pocztowych;

2) regulaminu Swiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu sprzeczne lub nie
dajace sie pogodzic z postanowieniami zawartymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym, nie beda miaty
zastosowania;

3) wymagan wynikajacych z Zapytania ofertowego.

16. Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow.

Ill. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie nie wczesniej niz od dnia 01.07.2023 r. w okresie 12 miesigcy od dnia

zawarcia umowy, lub do chwili zrealizowania ustug na kwote przewidziana w umowie, jesli ten fakt nastapi przed
uptywem terminu obowiazywania umowy.

2. W przypadku niewykorzystania przez zamawiajacego limitu kwotowego, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przedtuzenia terminu obowiazywania umowy maksymalnie o 6 miesiecy, poprzez zawarcie za zgodg Stron
stosowanego aneksu do umowy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

0O udzielenie niniejszego zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,

2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
a) kompetencji lub uprawnied do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisow,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

V. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu.
W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktdorych mowa w rozdziale IV Zamawiajgcy wymaga

zataczenia do Oferty Oswiadczenia stanowiacego Zafgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

V. Termin zwiazania ofertg
Wykonawca zwigzany bedzie Ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

Vil. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi zawierac:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowiacym zafgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego;

2) wypetnione i podpisane Formularze cenowe nr 1i/lub 2, zgodne ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 2a i
2b do Zapytania ofertowego;

3) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodne ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

4) przygotowany przez Wykonawce wzér umowy zawierajgcy wszelkie warunki realizacji zaméwienia okresSlone
w Zapytaniu ofertowym, w szczegolnosci dotyczace opisu przedmiotu zamowienia, zasad realizacji
przedmiotu zamowienia oraz danych zawartych w ofercie/ofertach.

2. Ponadto, jesli dotyczy, do Oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo okreSlajgce jego zakres i podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

3. Oferta wraz z zatacznikami musi byC sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym i trwatym,
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci, Kazdy dokument sktadajacy sie na Oferte
sporzadzony w innym jezyku niz polski winien byé ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
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4. Zaleca sie, aby kazda karta Oferty (wraz z zataczonymi dokumentami) byta opatrzona kolejnym numerem,

a wszystkie dokumenty spiete, zszyte lub zbindowane.

Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

Tresc ztozonych Ofert musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego, pod rygorem ich odrzucenia.

Oferte nalezy przygotowac na zataczonych do Zapytania ofertowego wzorach zatgcznikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy przy sporzadzaniu Oferty skorzystali z wzoréw przygotowanych przez

Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w treSci zatgczonych wzoréw zatgcznikow

jakichkolwiek zmian.

9. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajgcego zatgcznikow wedtug wtasnego
wzoru, ich treS¢ musi by¢ tozsama z treScia zawarta we wzorach zatacznikéw do niniejszego Zapytania
ofertowego.

10. Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna Oferte pod rygorem odrzucenia. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej Oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji przedmiotu zamowienia
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

1. W celu poréwnywalnosci wszystkich Ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie
z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

12. Oferta musi:

1) posiadac date sporzadzenia,

2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostata wskazana we wtasciwym rejestrze,

3) byc opatrzona pieczatka imienna Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

13. W przypadku przestania Oferty poczta elektroniczna (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana w formacie PDF
z widocznym podpisem i pieczecia osoby uprawnionej, o ktorej mowa w ust. 12 pkt 2) niniejszego rozdziatu.

14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w Ofercie i innych dokumentach ztozonych wraz z Ofertg lub wycofaé
ztozong Oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub
wycofaniu Oferty przed uptywem terminu sktadania Ofert, o ktorym mowa w rozdziale X Zapytania ofertowego.

15. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekScie Oferty musza byC naniesione w czytelny sposob,
podpisane i datowane wtasnorecznie przez osobe, o ktorej mowa w ust. 12 pkt 2) niniejszego rozdziatu.

16. Wykonawca nie moze dokonac zmian Oferty po uptywie terminu sktadania Ofert.

17. Wykonawca jest zobowiazany do pozyskania wszelkich informacji, ktére sa niezbedne do przygotowania Oferty
i zawarcia umowy.

18. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wynikow
postepowania.
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Viil. informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wylkonawcami.

1.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego i Wykonawcy beda
przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail lub faks):

1) na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;

2) droga elektroniczna (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;

3) faksem na numer: 7137 16 360.

W przypadku porozumiewania sie droga elektroniczna (e-mail) lub za pomocg faksu Zamawiajacy Zgda
niezwtocznie elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego potwierdzenia faksem faktu otrzymania
korespondencji, bez dodatkowego wezwania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach proceduralnych sa:

— Aleksandra Sierda; e-mail: a.sierda@stat.gov.pl tel. stuzbowy: 71 37 16 387,

— Teresa Burda; e-mail: T.Burda@stat.gov.pl; tel. stuzbowy: 71 37 16 386.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
w formie i trybie opisanym w ust. 1. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli Wykonawcy wyjasnien, jednak pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej
niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania Ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego lub dotyczy wczesniej udzielonych wyjasnief, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania Ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
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Tresé zapytah wraz z udzielonymi przez Zamawiajacego wyjasnieniami staje si¢ integralng czescig Zapytania
ofertowego i jest wiazaca przy sktadaniu Ofert.
Tre$¢ zapytah i odpowiedzi zostanie udostgpniona rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego pod

adresem: http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/.

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek - piatek od 7* - do 15®.

Miejsce i termin sktadania ofert i wyhor oferty najlkorzystniejszej

Oferte nalezy ztozyc/przestac w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia 22.06.2023 r.
do godz. 10” w siedzibie Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31:

1) osobiscie w pokoju nr 310, Ill pietro (Sekretariat Urzedu);

2) za posrednictwem poczty tradycyjnej lub za posrednictwem kuriera na wskazany powyzej adres;

3) za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;

4) za poSrednictwem faksu na numer: 71 37 16 360.

W przypadku sktadania oferty za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdzn. zm.) oraz za posrednictwem kuriera,
decyduje data i godzina wptywu przesytki z oferta do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, a nie data
stempla pocztowego (nadania).

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca oznaczyt Oferte (w formie papierowej lub elektronicznej) nazwa przedmiotu
zamoOwienia w sposob nastepujacy: ,Oferta w sprawie Zapytania ofertowego z dnia 15.06.2023 r. znak sprawy:
WRO-WA.2720.50.2023".

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony niezwtocznie po dokonaniu badania i oceny ztozonych ofert
na stronie internetowej Urzedu Statystycznego we Wroctawiu pod adresem:
http://wroctaw.stat.gov.pl/zamowienia- iczne- nia-ofertowe/ oraz na tablicy ogtoszen w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu oraz w Oddziatach w Jeleniej Gorze, Legnicy i Watbrzychu.

Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej Oferty zostanie rozestana poczta elektroniczng (e-mail)
do wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferte.

Badanie i ocena ofert

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych Ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosSci z treScia Zapytania

ofertowego.

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej Oferty lub

zatacznikow oraz uzupetnienie dokumentow ztozonych z oferta.

Zamawiajacy poprawi w treSci Oferty nastepujace omytki:

1) oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe - z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

2) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zamowieniem niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej treSc nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczac na sfinansowanie
zamowienia lub danej czeSci zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia
w catosci lub czeSci nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesSniej przewidziec.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w catosci lub czeSci na kazdym jego etapie,

bez podania przyczyny.
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Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli cene ustugi za wykonanie/realizacje przedmiotu zaméwienia w catym okresie obowigzywania
umowy poprzez wskazanie ceny brutto - catkowita wartos¢ zamowienia (oddzielnie dla kazdej czesci
zaméwienia) na zataczonym do Zapytania ofertowego Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego w zapisie liczbowym i stownym, z doktadnoscia do setnych czesci ztotego (petnych groszy).
Wykonawca w przedstawionej Ofercie winien zaoferowac kompletng i jednoznaczng ceng uwzgledniajgc
wszystkie przewidziane koszty i optaty zwiazane z wykonaniem/realizacja przedmiotu zaméwienia,
w szczegblnosci: koszty Srodkéw czyszczacych i higienicznych, koszty bezposrednie, koszty posrednie, zysk
Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dziei sktadania
oferty), a takze pozostate koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia na warunkach, w formie
i w zakresie okreSlonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, bez ktorych realizacja przedmiotu zamoéwienia nie
bytaby mozliwa.

Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwiazanych z realizacja przedmiotu zamowienia.
Rozliczenia w zwiazku z realizowaniem zamowienia bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow oraz sposobu oceny ofert

Jedynym kryterium oceny oferty - oddzielnie dla kazdej czeSci zaméwienia na ktorg ztoZono oferte - bedzie cena
brutto Oferty, ktora stanowi 100% wagi.

Zamawiajacy dokona wyboru Oferty Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene brutto dla danej czesci
zamowienia.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 100 pkt.

Badana Oferta otrzyma ilosc punktow wynikajgca z dziatania:

Cena najnizsza
Px = x 100
Cena badanej oferty

gdzie: Px - iloS¢ punktow badanej oferty

Zamawiajacy dokona wyboru Oferty Wykonawcy dla danej czeSci zamowienia, ktory zaoferowat najnizsza cene
brutto w poszczegolnej czedci zamowienia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia na dang jego czeSc¢ temu Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, tj. uzyska najwigkszg iloS¢ punktow w danej czesci zamowienia, zgodnie z okreslonymi
powyzej kryteriami wyboru oferty.

Przyznane punkty beda zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku lub z wigksza doktadnoscig umozliwiajgca
wybor najkorzystniejszej oferty.

Udzielenie zamoéwienia

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium
oceny Ofert, tj. uzyskata najwieksza iloS¢ punktow.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawiajg taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoZenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej ofertach.
Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy bedzie mogt wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.
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Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przygotuje projekt umowy dla czesci |
przedmiotu zaméwienia i/lub dla czesci Il przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem Istotnych postanowien
umowy zawartych w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego, warunkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym, w
szczegdlnosci dotyczacych opisu przedmiotu zamowienia, zasad realizacji przedmiotu zamowienia oraz danych
zawartych w ofercie/ofertach.

Tre$¢ postanowien, o ktorych mowa w pkt 1 przed ich przeniesieniem do umowy moze ulec modyfikacji, jednakze
zmiany musza by¢ zgodne z innymi postanowieniami Zapytania ofertowego i nie powinny stanowic istotnej
zmiany postanowiefn Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ wprowadzenia zmian w przygotowanym przez Wykonawce projekcie
UMOoWy.

Zamawiajacy wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego Oferta zostata wybrana, uchyli sig od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt
wybrac Oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Informacja dodatkowa

W przypadku ztozenia mniej niz dwoch Ofert na realizacje przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zawarcia umowy z Wykonawca, ktory ztozyt jedng wazna oferte, lub ponowienie Zapytania ofertowego
(oddzielnie dla kazdej z czeSci zaméwienia).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania ofertowego do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty miec wptyw na tres¢ sktadanych w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert. 0 dokonanych zmianach Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowej, na
ktorej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez skutkéw prawnych oraz
finansowych.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego.

XVI. Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", Zamawiajacy informuje, zZe:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Statystycznego we Wroctawiu,
ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;

2) w sprawie ochrony danych osobowych Wykonawcy moga kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych
osobowych w Urzedzie Statystycznym we Wroctawiu za posrednictwem:

- e-mail: |IOD_USWRO®@stat.gov.pl,
- pisemnie, kierujac korespondencje na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31,
50-950 Wroctaw;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z podpisaniem niniejszej umowy, ktorej jest Pani/Pan strong;

4) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem koniecznym do podpisania waznej umowy - konsekwencja niepodania okreslonych danych bedzie
niemoznoS¢ zawarcia umowy z Pania/Panem jako jej strong;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie niniejsza
umowa w oparciu o art. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z pdzn. zmianami) oraz art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z p6zn zm.);

6) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 86 § 1w powigzaniu z art. 70 § 1 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, przez okres 5 lat od dnia liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku;

7) wodniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;
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8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

*Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia Rorzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Zatgczniki:
Zatqgcznik nr 1- Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2a, 2b, - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 - Istotne postanowienia umowy

Zatacznik nr 4 - OSwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Sporzadzit:

"L/.?Z v e

(podpis pracownika merytorycznego)
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Zatwierdzit:

MO

(podpis i pieczgtkd/Dyrektora Urzedu)
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