Urzad Statystyczny
we Wroctawiu

Znak sprawy: WRO-WA.2720.50.2023 Zotgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego

Istotne postanowienia umowy

1 Przedmiotem umowy jest Swiadczenie na rzecz Urzedu Statystycznego we Wroctawiu ustug pocztowych
w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych
oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z p6zn. zm.).w nastepujacej lokalizacji:

Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw i/lub Urzad Statystyczny

we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze, ul. 1 Maja 1, 58-500 Jelenia Gora.

Z Przesytki pocztowe realizowane w ramach ustug pocztowych, bedacych przedmiotem umowy, to przesytki
listowe o wadze do 2000 g, podzielone wg formatow, w tym:

1)  przesytki zwykte - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

2) przesytki zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym;

3) przesytki polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

4) przesytki polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym;

5) przesytki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym;

6) przesytki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym;

3. Powyzsze przesytki listowe nadawane beda w kopertach/opakowaniach o nastepujacych formatach (wszystkie
wymiary w ponizszych formatach przyjmuje sie z tolerancja +/- 2 mm):

1) format S - to przesytki listowe o wymiarach:

- minimalnych - strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szeroko$¢ 90 mm x dtugosc 140 mm;
- maksymalnych - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokoSci 230 mm,
dtugosci 325 mm;
-~ waga do 500 g.
2) format M - to przesytki listowe o wymiarach:
- minimalnych - strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szerokoS¢ 90 mm x dtugos¢ 140 mm;
- maksymalnych - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokoSci 230 mm,
dtugosci 325 mm;
- waga do 1000 g.
3) formatL - to przesytki listowe o wymiarach:
- minimalnych - strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szerokoS¢ 90 mm x dtugos¢ 140 mm;
- maksymalnych - suma dtugosci, szerokosci i wysokoSci to 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
- waga do 2000 g.

b, Zasady Swiadczenia ustug pocztowych wymienionych w pkt 2, odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia Zamawiajacego i adresata oraz procedury
reklamacyjne okresSla ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z p6zn. zm.)
oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze, a takze miedzynarodowe przepisy pocztowe.

5. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z p6zn zm.) -od dnia podpisania umowy na okres 12 miesiecy
lub do chwili zrealizowania ustug na kwote przewidziana w umowie, jesli ten fakt nastapi przed uptywem
terminu obowiazywania umowy.

Urzad Statystyczny we Wroclawiu

ul, Ofawska 31, 50-950 Wroctaw
tel, 71 371 64 00
SekretariatUSWRO@stat.gov.pl
wroclaw.stat.gov.pl


mailto:SekretariatUSWRO@stat.gov.pl

6. W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajacego limitu kwotowego, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
przedtuzenia terminu obowigzywania umowy maksymalnie o 6 miesiecy, poprzez zawarcie za zgodg Stron
stosownego aneksu do umowy.

7. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach maksymalnej wartoSci umowy Strony
czynig Zamawiajacego.
8. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe bez podania przyczyny z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia dokonanego na piSmie, ze skutkiem na koniec petnego miesigca kalendarzowego.

9. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, odstapienie od umowy w tym przypadku moze nastapic¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznoSciach. W takim przypadku Wykonawca ma prawo zadac jedynie wynagrodzenia
naleznego za wykonane ustugi do chwili odstapienia od umowy.

10. Zamawiajacy moze rozwigzaé umowe w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesiaca
w przypadku nienalezytego wywiazywania sie z umowy przez Wykonawce lub w przypadku uzasadnionej utraty
zaufania przez Zamawiajacego w stosunku do Wykonawcy.

1.  Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku ogtoszenia upadtosci badz likwidacji Wykonawcy lub
wykreslenia z rejestru.

12.  Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

13.  Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z Formularza ofertowego, za Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek listowych oraz zwrotow przesytek niedoreczonych, nie moze by€ wyzsze Niz .......cocccniincnns zt brutto
(stownie ztotych brutto: i .

14.  Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi pocztowe, beda dokonywane na podstawie faktur wystawianych
przez Wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesiac kalendarzowy i doreczone
Zamawiajgcemu wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.

15.  Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym obejmujacym jeden miesiac, potwierdzona co do
rodzaju, iloSci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujacych
zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana.

16.  Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych brutto wynikajacych z Formularza cenowego, ktory bedzie
stanowit integralna czeS¢ umowy, a w przypadku przesytek pocztowych, ktore nie zostaty wyszczegolnione w
formularzu cenowym optaty beda naliczane wg aktualnie obowiazujgcego na dzien nadania przesytek cennika
Wykonawcy, z uwzglednieniem zadeklarowanych (ewentualnych) upustow, przez caty okres realizacji umowy z
zastrzezeniem pkt 25.

17.  WartoSC naleznosci obliczana bedzie jako iloczyn ceny jednostkowej podanej w formularzu cenowym
stanowigcym zatacznik do Oferty Wykonawcy oraz faktycznej ilosci przesytek danej kategorii, rodzaju i formatu
nadanych w danym okresie rozliczeniowym przez Zamawiajgcego. W przypadku ustug nie wykazanych
w formularzu cenowym obowigzywat bedzie aktualny w dniu nadania przesytek cennik Wykonawcy. Liczba
zrealizowanych przesytek bedzie potwierdzona co do rodzaju, ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych.

18.  Podane iloci i rodzaje przesytek listowych w formularzu cenowym w okresie objetym umowa sg wielkoSciami
szacunkowymi (orientacyjnymi - wyliczonymi na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajgcego oraz
w oparciu o analize potrzeb Zamawiajgcego) i moga ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu), w zalezno3ci
od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczef z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

19. Zamawiajgcy bedzie uiszczat optaty od przesytek listowych w formie optaty ,z dotu”, po wykonaniu w danym
okresie rozliczeniowym ustugi.

20.  Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane w formie: ,,optaty z dotu”. W takiej sytuacji ptatnosci za przesytki beda
realizowane po wykonaniu ustugi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury za wykonane w danym
miesigcu rozliczeniowym ustugi. Faktura winna zostac wystawiona do 7-go dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu rozliczeniowym wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug.

21.  Przesytanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
w formacie PDF:

a) Zamawiajgcy oSwiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania informacji dotyczacych rozliczen
wynikajacych z umowy jest .....cccccvvunans
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b)

c)

d)

g
h)

j)

k)
22.

23.
a)

b)

24,

25.

26.

27.

28.

29,

zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, oraz zmiana adresu e-mail Zamawiajacego, wskazanego
w ppkt f) nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o tym
fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na
adres wskazany w ppkt f) uznaje sie za skutecznie dostarczone,

Zamawiajgcy oSwiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur wystawianych przez Wykonawce
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF,

Wykonawca zobowiazuje sie przesytac faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) droga elektroniczng
w formacie PDF.

Strony zobowigzujg sie, co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w ppkt. e) i f) poinformowac

o tym druga Strone droga elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci

autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem

tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w ppkt. e), informacji zwrotnej
potwierdzajacej odbior faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbior faktury, bedzie zawierata date
otrzymania faktury przez Zamawiajacego, przez ktorg rozumiec nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki

pocztowej Wykonawcy wskazanej w ppkt. e),

Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja sie przechowywac egzemplarze faktur w formie papierowej lub

elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowiazah podatkowych,

Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur w formie

elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda wystawiane przez Wykonawce w formie

papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym Wykonawca otrzyma
oSwiadczenie o cofnigciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do

wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikac bedzie z

braku mozliwosci przestania faktury w formie elektronicznej,

Cofnigcie zezwolenia, o ktorym mowa w ppkt. j) moze nastapic w formie pisemnej lub elektronicznej.
Ptatnosci za wykonywane ustugi beda nastepowac w terminie 14 dni od wystawienia faktury. Za dzien zaptaty
Strony przyjmujg dzient uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w formularzu cenowym nie beda podlegaty zmianom przez
okres realizacji umowy, z ponizszymi wyjatkami:

jezeli w trakcie trwania umowy ulegna zmianie przepisy ustawy o podatku od towarow i ustug w zakresie stawki
podatku VAT dla ustug pocztowych;

w przypadku, jesli koniecznoS¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze
w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana cen lezy w interesie

publicznym;
Wykonawca przedstawi w formie pisemnej zestawienie placéwek nadawczych i odbiorczych, ktére beda
realizowaty ustugi wynikajace z umowy. Zestawienie stanowi¢ bedzie zatgcznik nr ......... do umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza i odbiorcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie siedziba jednostki biorgcej udziat w zamowieniu.

Wykonawca odwiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spetniaja
wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (jezeli
dane osobowe beda przetwarzane w systemach informatycznych). Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane
osobowe beda wykorzystane wytacznie w celu realizacji umowy.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy podpisanego przez
Strony umowy, pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie znajda przepisy: ustawy Kodeksu cywilnego z dnia 23
kwietnia 1964 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.); ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z p6zn zm) oraz ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pozn. zm.).

Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci na rachunek bankowy wskazany na fakturze lub innym dokumencie,
na podstawie ktérego Zamawiajacy ma dokonac ptatnosci.
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30. Wykonawca oSwiadcza, iz rachunek bankowy o ktdrym mowa w ust. 1 jest rachunkiem wirtualnym (zwany dalej
wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem rozliczeniowym, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe.

31.  Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o kt6rym mowa w ust. 1 jest powigzany z rachunkiem bankowym,
ktary jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo
bankowe i zostat zgtoszony do wtasciwego urzedu skarbowego oraz zostat umieszczony i bedzie uwidoczniony
przez caty okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towardw i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz.
2174, z pozn. zm. dalej: Wykaz).

32. Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomic niezwtocznie Zamawiajacego o wszelkich zmianach rachunkow,
w szczegblnosci o wykresleniu jego rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru
czynnego podatnika VAT.
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