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Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: http:/ /warszawa.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us.

Na tej stronie udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia

Adres poczty elektronicznej: zamowieniauswaw@stat.gov.pl.

Nazwa zamowienia:

,Wykonywanie ustug porzadkowych w latach 2021-2023 w siedzibie Urzedu w Warszawie oraz w Oddziale w Ptocku”

Wartos¢ zamowienia nie przekracza progow unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zaméwief publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

Podpis kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej

Warszawa, maj 2021
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2. Termin sktadania ofert
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I. Informacje ogolne

1. Tryb udzielenia zamowienia

1) Tryb podstawowy z mozliwoScig przeprowadzenia negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia, o ktorym mowa
w art. 275 pkt 2 ustawy z 11 wrzeSnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) - dalej:
ustawa Pzp.

2)  Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby wykonawcow. Maksymalna liczba wykonawcow, ktorych
zamawiajacy zaprosi do negocjacji ofert: 3.

3) Kryteria oceny ofert, ktore zamierza stosowac w celu ograniczenia liczby wykonawcow zapraszanych do negocjacji
ofert:

a.  kryterium cenowe - cena brutto oferty,
b.  kryterium jakoSciowe wynikajace z oceny ,koncepcji realizacji ustugi”.

4)  Kwalifikacja wykonawcow odbedzie sie na podstawie wskazanych kryteriow oceny ofert. Zamawiajacy moze
zaprosic¢ wykonawcow, ktorzy przedstawili najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, czyli
wykonawcow, ktorych oferty zostaty najwyzej ocenione.

5) W przypadku skorzystania przez zamawiajacego z mozliwosci negocjowania tresci ofert, negocjacje dotyczyc beda
wytgcznie tych elementow treSci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, o ktorych mowa
w rozdziale Il pkt 5 niniejszej SWZ.

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swoj potencjat

1) Wykonawca moze by¢ rowniez osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawne;j.

2)  Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytacznie przez wykonawcow,
o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy chronionej, spotdzielni socjalnej oraz
innych wykonawcow, ktorych gtownym celem lub gtownym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktore beda realizowaty zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie
marginalizowanych.

3) Zamowienie moze zostac¢ udzielone wykonawcy, ktory:
- spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ;
—  nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

- nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 punkty 1i 2 ustawy Pzp;
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—  ztozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.
4)  Wykonawcy moga wspbélnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku:

— wykonawcy wystepujacy wspolnie s3 zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamowienia publicznego;

— wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajacego wytacznie z petnomocnikiem.
5) Potencjat podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca moze polegac na potencjale
podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjat, ktorego
wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, nie moze podlegac
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art.109 ust. 1 punkty 1) i 2) ustawy Pzp.

6) Podwykonawstwo

—  CzeSc 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego
w Warszawie w latach 2021 - 2023,

Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan polegajacych
na wykonywaniu zadan serwisu dziennego.

- CzeSc 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzadkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023.
Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

W pozostatym zakresie, wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy. Wykonawca
jest zobowiazany wskazac informacje dotyczace wykonawcy, czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podac firmy podwykonawcow, o ile sa juz znane.

3. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja pomiedzy zamawiajacym a wykonawcami-w zakresie sktadania (przekazywania) wszelkich dokumentow,
oSwiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji innych, jak wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, wszystkich wezwanh
zamawiajacego na etapie badania ofert, wszelkich uzupetnien, wyjasnien, dokumentow i oSwiadczen sktadanych przez
wykonawce na wezwania zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert, zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowaniu) odbywa sie droga elektroniczng za pomoca poczty elektronicznej
na adres email: zamowieniauswaw@stat.gov.pl lub przy uzyciu innych Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna.

Uwaga! Niedopuszczalna jest komunikacja przy uzyciu telefaksu!
4. Wizja lokalna
1)  Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej.

2)  Wykonawca moze zwrdcic sie z prosha o odbycie wizji lokalnej w danej lokalizacji, w odpowiedzi zamawiajacy
uzgodni termin wizji.

Uwaga! Wizja lokalna polega na okazaniu obiektow.
5. Podziat zamowienia na czesci
1)  Zamawiajacy dokonuje podziatu zamowienia na czesci.

—  CzeSc 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego
w Warszawie w latach 2021 - 2023

—  Czesc 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzadkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023

2)  Opis poszczegblnych czesci znajduje sie w rozdziale Il podrozdziale 1 SWZ.
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3) Nie maograniczefn w zakresie liczby czesci zamowienia, na ktdre wykonawca moze ztozyc oferte, lub maksymalnej
liczby czesci, na ktore zamowienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, ztozenia oferty wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty
przewidujacej odmienny sposob wykonania zamowienia niz okreSlony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dotgczenia katalogow elektronicznych do oferty.

8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.
9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.
10. Zamowienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.
11. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamowienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia, a wynagrodzenie bedzie ptatne
w czesciach po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego.

14. Uniewaznienie postepowania

Poza mozliwoscia uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 255 ustawy Pzp, zamawiajacy
nie przewiduje mozliwoSci uniewaznienia postepowania z innych powodow.

15. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniost lub moze
ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguja Srodki ochrony prawnej
na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

1)  Zamawiajacy oSwiadcza, ze spetnia wymogi okreSlone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe
podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

2) Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.”

3) Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym zostanie
udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy
z 6 wrzeSnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

4)  Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda przechowywane przez okres 4 lat, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
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5)  Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel okreslony SWZ.
Jezeli administrator bedzie planowat przetwarzac dane osobowe w celu innym niz cel, w ktdrym dane osobowe
zostaty zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza, o tym innym
celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktorych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

6) Wykonawca jest zobowiazany, w zwiazku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypetnienia
wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem
w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Do obowigzkow tych naleza:

- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajacemu w tresci oferty
lub dokumentoéw sktadanych na zadanie zamawiajacego;

- obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0so6b fizycznych, ktorych dane wykonawca
pozyskat w sposob posredni, a ktore to dane wykonawca przekazuje zamawiajacemu w tresci oferty lub
dokumentow sktadanych na zadanie zamawiajacego.

7) W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwiazku z udziatem w postepowaniu, wykonawca
sktada oSwiadczenia o wypetnieniu przez niego obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO.

8) Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokow skazujgcych i czynow zabronionych) zgodnie z art. 18 ust. 6 Pzp, jedynie w celu umozliwienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
wniesienie.

—  Udostepnianie protokotu i zatagcznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniajacych pochodzenie
rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznosc
do zwigzkéow zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnoSci lub
orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

— W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane przez zamawiajacego,
z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania
od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy
do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktdorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz
prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu), zamawiajacy moze zadac¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

—  Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 16 RODO
(z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze naruszac integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatacznikow oraz nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamowienia ani zmiana postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp.

— W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa
w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.

— W przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach
do tego protokotu, od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie
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udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

‘ Il. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zamowienia

1)  Przedmiot zamowienia stanowi: ustuga sprzatania biura i terenu w Warszawie przy ul. 1 Sierpnia 21 oraz
sprzatanie biura zajmowanego przez Oddziat w Ptocku w nieruchomosci przy ul. Otolinskiej 21.

2)  Wspolny Stownik Zaméwien:
90919200-4 ustugi sprzatania biur,
90911200-8 ustugi sprzatania budynkow,
90911300-8 ustugi czyszczenia okien,
77310000-6 ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenow zielonych,
77314100-5 ustugi w zakresie trawnikow,
90620000-9  ustugi odSniezania.

3) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, opis wymagan zamawiajacego w zakresie realizacji i odbioru
okreslaja:

- opis przedmiotu zamowienia - Zatgcznik nr 1 do SWZ,
- projektowane postanowienia umowy - Zatacznik nr 2 do SWZ.

Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowig wymagania minimalne, a ich
spetnienie jest obligatoryjne. Niespetnienie wymagan minimalnych bedzie skutkowac odrzuceniem oferty, jako
niezgodnej z warunkami zamowienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

2. Rozwigzania rownowazne

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazac, ze oferowane przez niego
rozwigzanie spetnia wymagania okreSlone przez zamawiajgcego. W takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz
rozwigzan rownowaznych wraz z jego opisem lub normami.

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce osob na podstawie stosunku pracy

Zamawiajacy stawia wymaog w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy
osob wykonujacych nizej wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamowienia.

Czes¢ 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego w Warszawie
w latach 2021 - 2023

. Zatrudnienie w wymiarze, co najmniej petnego etatu osoby lub osob realizujacych zadania w zakresie serwisu
dziennego w Warszawie oraz czeSci etatu adekwatnej do natozonych zadah dla pozostatych pracownikow
utrzymujacych porzadek. Wymog zatrudnienia w oparciu o umowe o prace nie dotyczy osob samozatrudnionych
i wtascicieli podmiotu realizujgcego ustuge. Dopuszczalne sa krotkoterminowe umowy cywilnoprawne na
zastepstwo.

Czes¢ 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzadkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023

. Zatrudnienie w czesci etatu adekwatnej do natozonych zadah pracownikow utrzymujacych porzadek. Wymog
zatrudnienia w oparciu o umowe o prace nie dotyczy osob samozatrudnionych i wtaScicieli podmiotu realizujgcego
ustuge. Dopuszczalne sg krotkoterminowe umowy cywilnoprawne na zastepstwo.

Sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob:
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Dostarczenie po okresie rozliczeniowym (wraz z faktura) odpisu druku ZUS RCA (Imienny raport miesieczny o naleznych
sktadkach i wyptaconych swiadczeniach) z niezanonimizowana informacja w polach:

Dane organizacyjne:
- identyfikator raportu.
Dane Indentyfikacyjne ptatnika sktadek:
- wszystkie pola za wyjatkiem daty urodzenia.
Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej:
- nazwisko;
- imie.
Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne:
- kod tytut ubezpieczenia;
- wymiar czasu pracy;
- podstawa wymiaru sktadki;

- i w polach dot. informacji o finansowaniu sktadki.

Zastrzezenie: Druk ZUS RCA dostarcza sie za przedostatni okres rozliczeniowy (n-1), czyli np. z faktura za marzec dostarcza
sie odpis druku ZUS RCA za luty.

Uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob:

. Badanie odpisu dokumentu ZUS RCA (Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych
Swiadczeniach).

. Zadanie wyjasnien zakresie watpliwosci, co do zatrudnienia lub poprawnosci zatrudnienia osoby wskazanej przez
wykonawce.

Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob:
. Zgtoszenie nieprawidtowosci w zatrudnieniu do Panstwowej Inspekcji Pracy.

. Mozliwe zastosowanie kary umownej, w celu zdyscyplinowania wykonawcy, jesli bedzie w zwtoce w dostarczeniu
dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie wraz z faktura.

. Rozwigzanie umowy z powodu dotyczacego wykonawcy i naliczenie z tego tytutu kary umowne;j.
4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawce osdb, o ktdorych mowa w art. 96 ust.2 pkt 32
ustawy Pzp.

5. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
1)  Zamawiajacy zada, by wykonawca ztozyt wraz z oferta nastepujace, przedmiotowe Srodki dowodowe':

a. ,Koncepcja realizacji ustug”

! Przedmiotowe $rodki dowodowe - nalezy przez to rozumieé $rodki stuzgce potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub
robot budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreSlonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub opisie kryteriow oceny
ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamowienia;
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W ,Koncepgji realizacji ustug” (sugestia: na nie wigcej niz 15 stronach, zataczniki zawierajgce np. karty
charakterystyki, nie sa wliczane do podanej liczby stron) wykonawca przedstawi technologie utrzymania
czystosci obejmujaca sposob wykonywania czynnosci, stosowane Srodki czystosci oraz materiaty higieniczne,
a takze sprzet przewidziany do realizacji zamowienia. Technologia powinna by¢ dostosowana do rodzaju
i wielkoSci sprzatanych powierzchni. Wykonawca okresSli rowniez sposob organizacji pracy, koordynacji
pracownikow oraz zasady kontroli jakosci Swiadczonych ustug.

~Koncepcja realizacji ustug” powinna obejmowac opis:

a)

sposobu realizacji ustug i wykaz stosowanego sprzetu, wykonawca powinien przedstawi¢ specyfikacje
techniczna stosowanego sprzetu. W tym dokumenty poswiadczajace (jesli sprzet takie posiada)

ekologiczny aspekt ich stosowania oraz mniejsza uciazliwos¢ dla Srodowiska. Nie jest to konieczne dla
ztozenia oferty, ale te dwie ostatnie cechy przyczynia si¢ do wyzszej oceny oferty.

Uwaga! Wedtug stanu na dzien ogtoszenia postepowania w Warszawie obwigzuje zakaz stosowania
spalinowych i elektrycznych dmuchaw do lisci.

stosowanych Srodkow czystoSci, w tym ze wskazaniem na ekologiczne Srodki posiadajace certyfikaty
wydawane przez akredytowany podmiot dziatajacy na terenie UE. Wymaganie nie jest konieczne dla
ztozenia oferty, jednakze oferty odwotujace sie do Srodkow i preparatow posiadajacych certyfikaty
potwierdzajace, ze s3 mniej uciazliwe dla Srodowiska i ludzi zostang wyzej ocenione.

W szczegolnych procedurach, gdy zamawiajacy uzna, ze nie jest mozliwe stosowanie tylko i wytacznie
Srodkow ekologicznych, wtedy wybor wykonawcy powinien polegac na doborze Srodkow, ktore sa mniej
uciazliwe dla Srodowiska i ludzi.

Wykonawca powinien dostarczy¢ certyfikaty zwigzane z jakoscia Srodkow i karty charakterystyki Srodkow
wykorzystywanych w procesie sprzatania:

o mieszanin lub substancji zaklasyfikowanych jako niebezpiecznie,

o mieszanin lub substancji zaklasyfikowanych jako nie stwarzajacych zagrozenia,
o produktow biobojczych,

o kosmetykow,

e wyrobow.

oferowanych materiatow higienicznych, w tym ze wskazaniem na ekologiczne materiaty posiadajace
certyfikat lub certyfikaty wydawane przez akredytowane podmioty dziatajacy na terenie UE. Certyfikaty
potwierdzajace, ze sa mniej ucigzliwe dla Srodowiska i ludzi spowoduja, ze oferta zostanie wyzej
oceniona.

Dla papierow toaletowych pozadane jest oznaczenie lub certyfikat potwierdzajacy, ze produkt pochodzi
czesciowo lub w catosci z surowcow z recyklingu.

Certyfikaty nie sa konieczne dla ztozenia oferty, jednakze jesSli materiaty posiadaja stosowny certyfikat
to oferta zostanie wyzej oceniona.

Wykonawca powinien dostarczy¢ certyfikaty zwigzane z jakoScia materiatow higienicznych i karty
charakterystyki:

o mieszanin lub substancji zaklasyfikowanych jako niebezpiecznie,

o mieszanin lub substancji zaklasyfikowanych jako nie stwarzajacych zagrozenia,
o produktow biobojczych,

o kosmetykow,

e wyrobow.
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d) kontroli jakosci - opis. Wyzej oceniane beda koncepcje proponujace wykorzystanie aplikacji/portalu
do wspierania procesu kontroli jakoSci realizowanej ustugi. Jesli wykonawca zdecyduje sie
zaproponowac aplikacje lub portal powinien dostarczy¢ jego skrocony funkcjonalny opis.

e) opis dziatan i Srodkow zaradczych zwigzanych z przeciwdziataniem zakazeniom COVID-19, opis powinien
uwzglednia¢, obowiazujace na dzien sktadania ofert powszechnie obowigzujgce zalecenia i wytyczne
wtym zakresie iprzedstawiac dziatania, jakie bedzie realizowat wykonawca wraz z podaniem
stosowanych Srodkow wraz z kartami charakterystyki:

o mieszanin lub substancji zaklasyfikowanych jako niebezpiecznie,

o mieszanin lub substancji zaklasyfikowanych jako nie stwarzajacych zagrozenia,
o produktow biobojczych,

o kosmetykow,

e wyrobow.

Jesli wykonawca zadeklaruje, ze dany materiat posiada certyfikat, a nie dotaczy go do koncepcji, oferta nie
zostanie odrzucona, jednak zostanie nizej oceniona, tak jakby nie posiadata wskazanego certyfikatu. Karty
charakterystyki srodkow chemicznych i innych preparatow musza by¢ dotaczone do koncepcji. Wyjatkiem
sa tylko karty charakterystyk srodkow biobojczych przeznaczonych do zastosowania w terenie, poniewaz nie
sposob przewidzie¢, jakie szkodniki i choroby moga zaatakowac zielen.

Zamawiajacy akceptuje réwnowazne przedmiotowe Srodki dowodowe, jesli potwierdzaja, ze oferowane
Swiadczenia spetniaja okreslone przez zamawiajacego wymagania, cechy lub kryteria.

Zamawiajacy nie przewiduje uzupetnienia przedmiotowych srodkow dowodowych.

6. Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane przez 24 miesiace poczawszy od dnia 1 lipca 2021.

7.

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunek/warunki udziatu w postepowaniu dotyczacy/-e:

1)

2)

3)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek, jezeli wykonawcy prowadzacy dziatalnoS¢ gospodarcza lub
zawodowa s3 wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktorym posiadaja siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Warunek dotyczacy zdolnoSci do wystepowania w obrocie gospodarczym pozwala zamawiajacemu na identyfikacje
podmiotu wystepujacego w postepowaniu, a w szczegdlnosci ustalenie, czy podmiot wystepujacy jako np. spotka
handlowa jest wpisany do odpowiedniego rejestru. Chodzi przede wszystkim o Krajowy Rejestr Sadowy (KRS),
do ktorego powinny by¢ wpisane podmioty prowadzace dziatalnoS¢ gospodarcza w okreslonej formie prawnej
i Centralng Ewidencje i Informacje o DziatalnoSci Gospodarczej (CEIDG), czyli spis przedsigbiorcow bedacych osobami
fizycznymi.

Osoby fizyczne, nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, ktore w Swietle art. 7 pkt 30 ustawy Pzp, moga ubiegac sie
o0 udzielenie zamowienia publicznego sa zwolnione z tego warunku.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
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Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej, jezeli posiada
optacong polise, z tytutu ubezpieczenia od odpowiedzialnoSci cywilnej w zakresie dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia, na kwote nie nizsza niz 20 000,00 zt na jedno zdarzenie, dla czeSci 1i 5 000 zt na jedno
zdarzenie dla czesci 2. Nie jest wymagane, aby polisa zwigzana byta bezpoSrednio z niniejszym postepowaniem.

4)  zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie zdolnosci technicznej, jezeli: wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, tozsame 2 ustugi.

Za tozsame ustugi zamawiajacy uznaje:

Dla czes¢ 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego
w Warszawie w latach 2021 - 2023.

Wykonywanie ustug sprzatania w czeSci biurowej obiektu (wraz zapleczem, do ktérego moga byc zaliczanie
pomieszczenia socjalne, higieniczne, korytarze, klatki schodowe) o powierzchni nie mniejszej niz 2 000 m?
i utrzymanie porzadku na terenie min. 2 000 m2. Ustuga powinna by¢ wykonywana nie krocej niz przez 4 sezony
(wiosna, lato, jesien, zima), czyli nie krocej niz przez 12 miesiecy.

Dla czes¢ 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzadkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023.

Wykonywanie ustug sprzatania w czesci biurowej obiektu o powierzchni nie mniejszej niz 200 m2. (wraz zapleczem,
do ktorego moga byc zaliczanie pomieszczenia socjalne, higieniczne i korytarze). Ustuga powinna by¢ wykonywana
nie krocej niz przez 12 miesiecy.

Odnosnie do wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia moga oni polegac na zdolnosSciach
tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji, ktorych te zdolnoSci sa wymagane.

W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem, wykonawcy moga polegac na zdolnosciach
podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji, ktorych te zdolnoSci
s3 wymagane.

8. Podstawy wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktorych zachodza podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa
w art. 108 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy Pzp.

9. Wykaz podmiotowych Srodkow dowodowych
1) DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

a. Formularz oferty (Zatacznik nr 3 do SWz) sktadany jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym?.

b. Wykonawca dotacza do oferty oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale Il podrozdziatach 7i 8 SWZ. OSwiadczenie to stanowi dowaod
potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu, na dzien
sktadania ofert. W przypadku wykonawcy wystepujacego samodzielnie oSwiadczenie zawarte jest w Formularzu
oferty. W innym przypadku nalezy do oferty dotaczyc dodatkowe oSwiadczenia.

2w postepowaniach prowadzonych z zastosowaniem procedury krajowej, oferty oraz oSwiadczenia wykonawcow o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetnianiu przez nich warunkéw udziatu w postepowaniu sa sktadane pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Wynika to z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp.

Zgodnie zart. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci podmiotow realizujacych zadania publiczne, podpis zaufany
to podpis elektroniczny, ktdrego autentycznosc i integralnoS¢ sa zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego
do spraw informatyzacji, zawierajacy dane identyfikujace osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie $rodka
identyfikacji elektronicznej, identyfikator Srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktorego zostat ztozony, czas jego ztozenia.
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe
1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego.
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OSwiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

c.  OSwiadczenie sktadaja odrebnie:

a)

wykonawca/kazdy sposrod wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku oSwiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu;

podmiot trzeci, na ktorego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu. W takim przypadku osSwiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia
swoje zasoby wykonawcy;

podwykonawcy, na ktorych zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu. W takim przypadku osSwiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
podwykonawcy.

d. Samooczyszczenie — w okolicznoSciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2, 51 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastepujace
przestanki:

a)

b)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznoSci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami Scigania lub zamawiajacym;

podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

e  zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postgpowanie wykonawcy,

e  zreorganizowat personel,
e wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

. utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e  wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

e. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci s3 wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajac wage i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sa wystarczajace,
wyklucza wykonawce.

2) DO OFERTY WYKONAWCA ZAtACZA ROWNIEZ:

a. Petnomocnictwo

. Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych, wykonawca, ktory sktada
oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy
swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamodwienia wykonawcy zobowigzani
sa do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktorego bedzie wynikato umocowanie
do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno byc¢ zataczone do oferty i powinno zawierac w szczegdlnosci wskazanie:
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- postepowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,

- wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia wymienionych z nazwy
z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Wymagana forma:

Petnomocnictwo powinno zostac ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez
notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadajacej uprawnienia notariusza.

b. Oswiadczenie wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia
®  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamowienia, sposrod ktorych tylko jeden spetnia warunek
dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dotaczyc do oferty oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja
poszczegdlni wykonawcy.
®  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia moga polega¢ na zdolnoSciach tych
z wykonawcow, ktorzy ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy

sa zobowiazani dotaczy¢ do oferty oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktdre ustugi wykonaja poszczegolni
wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadaja oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma
reprezentacji okreSlona w dokumencie rejestrowym wtaSciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

¢. Przedmiotowe Srodki dowodowe wskazane w rozdziale Il podrozdziale 5
. »Koncepcja Swiadczenia ustugi” wraz wymaganymi zatacznikami.
Wymagana forma:

Wykonawcy sktadaja oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcoéw zgodnie z forma
reprezentacji okreSlona w dokumencie rejestrowym wtaSciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

d. Formularz oferty

Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty (Zatacznik nr 3 do SWz). W przypadku, gdy
wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez zamawiajacego wzoru, w treSci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu Oferty.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi byc ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

e. Zobowigzanie podmiotu trzeciego

e  Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdza,
ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

- sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
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- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnoSciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doSwiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnoSci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

f. Wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.
Wymagana forma:
Nie dotyczy.

g. Wykaz rozwiazain rownowaznych

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazac, ze oferowane przez niego
rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajacego. W takim przypadku wykonawca zatacza do oferty
wykaz rozwigzan rownowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:

Wykaz musi byc ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

h. Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa

W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje musza by¢ wyraznie oznaczone.

Wymagana forma:

Dokument musi byc ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

i.  Informacje dotyczace wykonawcy

W Formularzu oferty, wykonawca sktada oSwiadczenie w zakresie: spetnienia wymogow RODO i podwykonawcow oraz
informacje, czy wybor oferty wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego.

Wymagana forma:

OSwiadczenie musi byc ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

j.  Informacje

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. Osoby fizyczne, nieprowadzace dziatalnosSci gospodarczej,
ktore w Swietle art. 7 pkt 30 ustawy Pzp, moga ubiegac sie o udzielenie zamowienia publicznego sa zwolnione z tego
warunku.

Zamawiajacy akceptuje rownowazne przedmiotowe Srodki dowodowe, jesli potwierdzaja, ze oferowane doku
spetniaja okreSlone przez zamawiajacego wymagania, cechy lub kryteria.

Wymagana forma:
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OsSwiadczenie musi byc ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

3) DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty nie wezwie wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia podmiotowych Srodkdow dowodowych. Poprzestanie na oSwiadczeniach wstepnych.

10. Wymagania dotyczace wadium

Nie dotyczy.

11. Sposob przygotowania ofert

Zasady obowiazujace podczas przygotowywania ofert

1)

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps,
.odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
tj. wyrazonym przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczytac i powielic.

Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mie¢ zainstalowany na komputerze .NET Framework
4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10) Aplikacja nie jest dostepna dla systemu Linux i MAC OS.

Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobg upowazniona do reprezentowania wykonawcy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentow, wykonawca powinien stworzyc folder, do ktorego przeniesie wszystkie
dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Nastepnie z tego folderu wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania).
W kolejnym kroku za poSrednictwem Aplikacji do szyfrowania wykonawca zaszyfruje folder zawierajacy dokumenty
sktadajace sig na oferte.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), ktore wykonawca zastrzeze, jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawna czeS¢ skompresowane
do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac
spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsigebiorstwa byto
sformutowane w sposob umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu
na zaniechanie przez wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzula
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

Do oferty nalezy dotaczy¢ oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do SWZ.
W przypadku, gdy wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez zamawiajacego wzoru, w treSci oferty nalezy
zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Oferty.

Oferta oraz oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu musza byc¢ ztozone w oryginale.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi byC ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta
(t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
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12)

Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poSwiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poSwiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze
byc uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Jezeli wykonawca nie ztozy przedmiotowych Srodkow dowodowych lub ztozone przedmiotowe Srodki dowodowe
beda niekompletne, zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1)

Wykonawca wskazuje w Formularzu oferty:
a. Cenyjednostkowe BRUTTO,
b. cene za realizacje zamowienia obliczong na podstawie cen jednostkowych.

W ten sposob obliczona cena brutto podana w ztotych jest uwazana za cene ofertowa i bedzie brana pod uwage
przy ocenie ofert.

Rozliczenia beda prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejsza jednostka monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe wyliczenie
ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sa okreSlone za pomoca wielkosci mniejszych niz 1 grosz.

Wartosci kwotowe ujete, jako wielkoSci matematyczne znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,
w odniesieniu do nieistniejacej wielkoSci w polskim systemie monetarnym powoduja, ze tak wyrazona cena ustugi
dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie mozna kogo$ realnie zobowigzac
do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do
obliczenia ceny oferty, musza by¢ podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie
zawierata ceny jednostkowe wyrazone jako wielkoSci matematyczne znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu
po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug.

Cene oferty/ceny jednostkowe nalezy obliczy¢, uwzgledniajac catoS¢ wynagrodzenia wykonawcy za prawidtowe
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiazany skalkulowac cene na podstawie wszelkich wymogow zwigzanych
z realizacjg zamowienia.

Cena ofertowa/ceny jednostkowe musza obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia,
wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga
wystapic przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W Formularzu oferty wykonawca poda wytacznie cene oferty, ktora uwzglednia catkowity koszt realizacji zamowienia
w okresie obowigzywania umowy, obliczong zgodnie z powyzszymi dyspozycjami.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla celow zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow
i ustug, ktora miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiazek:

a. poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego;

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda prowadzity do powstania
obowiazku podatkowego;

c.  wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiagzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku;
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9)

d. wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany, jako brak powstania obowiazku podatkowego u zamawiajacego.

lll. Informacje o przebiegu postepowania

1
1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

Komunikacja pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcami-w zakresie sktadania (przekazywania) wszelkich dokumentow,
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien i informacji innych, jak wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, wszystkich wezwan
zamawiajacego na etapie badania ofert, wszelkich uzupetnien, wyjasnien, dokumentéw i oswiadczen sktadanych
przez wykonawce na wezwania zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert, zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowaniu) odbywa sie droga elektroniczng za pomoca poczty
elektronicznej na adres email: zamowieniauswaw@stat.gov.pl.

We wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym postepowaniem zamawiajacy i wykonawcy postuguja sie znakiem
sprawy, tj. WAW-WA.271.1.2021.

Godziny pracy zamawiajacego: poniedziatek - pigtek: 7:00-15:00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu
poczty elektronicznej (lub przy uzyciu innych $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng) kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce, zamawiajacy domniema, iz pismo
wystane przez zamawiajacego na adres e-mail podany przez wykonawce zostato mu doreczone w sposob
umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma.

W przypadku oswiadczen i dokumentéw niesktadnych wraz z oferta kanatem komunikacji zzamawiajacym jest poczta
elektroniczna.

Wszelkie niewymienione wyraznie w SWZ, o$wiadczenia wtasne wykonawcy (w szczegdlnosci sktadane wyjasnienia
dotyczace tresci oferty, czy dokumentéw, o$wiadczenia w przedmiocie przedtuzenia terminu zwigzania ofertg) -
musza by¢ przekazywane zamawiajacemu w postaci elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega, iz wszelkie dokumenty i oswiadczenia zamawiajacego, w szczegdlnosci wszelkie wyjasnienia,
zawiadomienia, wezwania, informacje, itp. pochodzace od zamawiajacego beda w toku postepowania przekazywane
wykonawcom droga elektroniczng (za pomoca poczty elektronicznej) w postaci skanéw (elektronicznych kopii
dokumentoéw w oryginale posiadajacych papierowa) lub elektronicznych kopii dokumentéw (np. w formacie WORD
lub PDF) zawierajacych informacje o wtasciwym podpisaniu ich oryginatdw.

Zamawiajacy nie przewiduje przekazywania sporzadzanych dokumentéw i oswiadczeh w postaci elektronicznej w
formie oryginatéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym oséb uprawnionych do reprezentowania
zamawiajacego.

Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przekazywanych przez strony przyjmuje sie date
i godzine ich wptywu, a nie moment odczytania przez zamawiajacego.

Zgodnie z zasadami okreslonymi nizej:

a. Na gruncie niniejszego postepowania komunikacja pomiedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie
wytacznie droga elektroniczng - przy uzyciu wskazanych wyzej srodkéw komunikacji elektronicznej. Komunikacja
prowadzona w innym trybie (np. za posrednictwem operatora pocztowego, postarnca, faksu) nie bedzie
respektowana i nie bedzie wywotywac zadnych skutkéw w niniejszym postepowaniu;

b. W zwiazku z okreslonym sposobem komunikacji zaznacza sie, iz przekazywane w niniejszym postepowaniu
dokumenty, oswiadczenia, informacje, zawiadomienia, czy wnioski winny posiada¢ posta¢ elektroniczng -
dokumentéw elektronicznych (zgodnie z forma wskazang w zakresie kazdego z nich w SWZ) - przekazywanie ich
w innej postaci (np. papierowej) nie bedzie respektowane i nie bedzie wywotywac zadnych skutkéw w niniejszym
postepowaniu;
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13)

1)
2)

Szczegbtowe instrukcje uzytkowania miniPortalu (narzedzia udostgpnionego przez Urzad Zaméwien
Publicznych, Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii oraz Ministerstwo Cyfryzacji) dostepne sg na stronie:
www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal;

Zamawiajacy zaleca korzystanie z systeméw miniPortal i ePUAP jedynie w zakresie, w jakim jest to bezwzglednie
wymagane zgodnie z niniejsza SWZ, tzn. celem ztozenia w postepowaniu oferty (i dokumentédw przekazywanych
wraz z nig), natomiast w pozostatym zakresie (tzn. przekazania w postepowaniu pozostatych dokumentéw,
os$wiadczen, zawiadomien i informacji) - zamawiajacy rekomenduje korzystanie z poczty elektronicznej (adres
e-mail: zamowieniauswaw@stat.gov.pl);

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w niniejszym postepowaniu musi posiada¢ konto na ePUAP. wykonawca
posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikacji;

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy uzyciu systeméw miniPortal i ePUAP
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. Regulaminy te (w wersji
aktualnej w okresie prowadzenia niniejszego postgpowania) stanowia integralng czes$¢ niniejszej SWZ w
zakresie, w jakim okreslaja zasady oraz wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania
dokumentéw elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich uzyciu;

Zainteresowany ztozeniem oferty wykonawca winien zapozna¢ sie z aktualnymi wytycznymi technicznymi
zawartymi w przywotanych Regulaminach. Przystapienie do postepowania jest réwnoznaczne z akceptacja
warunkéw korzystania z miniPortalu i ePUAP oraz przywotanych Regulaminoéw;

Wykonawca winien posiada¢ wiedze na temat aktualnych wymagan korzystania z wymienionych systemoéw. Brak
tej wiedzy, czy niepoprawne korzystanie przez Wykonawce z wymienionych systeméw bedzie obcigzac
wykonawce i nie bedzie powodowa¢ negatywnych skutkéw z punktu widzenia waznosci i prawidtowosci
postepowania;

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji w ramach systemu ePUAP wynosi 150 MB;

Za date ztozenia oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP (w
przypadku korzystania z tego systemu); potwierdzeniem przekazania jest urzedowe potwierdzenie
wygenerowane przez ePUAP; moment ich pojawienia sie w systemie teleinformatycznym (serwerze) odbiorcy
prowadzonym i kontrolowanym przez odbiorce, tj. w momencie przyjecia ich przez serwer odbiorcy i
zarejestrowania na nim odpowiednich danych (w przypadku korzystania z poczty elektronicznej);

Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi
by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w
sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

Osoba uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami sa:

Kierownik Wydziatu Administracyjnego

i Specjalista ds. zamdwien publicznych w Wydziale Administracyjnym,

e-mail: zamowieniauswaw@stat.gov.pl.

2. Termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26.05.2021r. do godz. 10:00

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza do ztozenia lub wycofania oferty dostepnego na ePUAP
i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposob ztozenia oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej
na miniPortalu.
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4,

Termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 26.05.2021 r. do godz. 12:00 poprzez odszyfrowanie wczytanych ofert.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie Internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie Internetowej prowadzonego postgpowania
informacje o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej badz
miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 24.06.2021 .

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5.
1)

2)

3)

4)

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Kryteria oceny ofert z podaniem wag tych kryteriow:

a.  cena brutto oferty za wykonanie przedmiotu zamowienia, waga brutto oceny 50%;
b. ocena koncepcji wykonania ustugi, waga brutto oceny 50%;

Zamawiajacy dokona oceny ofert, przyznajac ofertom w kazdym z kryteriow odpowiednia liczbe punktow, a nastepnie
zsumuje liczby przyznanych punktow zasadniczych w kazdej ofercie i dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, ktora
otrzyma najwieksza liczbe punktow.

W kryterium ,cena brutto oferty” wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 5 punktow. Maksymalng wartos¢ punktowa
otrzyma wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cene brutto, 1 pkt. otrzyma wykonawca, ktory zaoferuje najwyzsza cene
brutto. Pozostate oferty beda punktowane liniowo wedle nastepujacej formuty arytmetycznej:

5-4[(Y - X)/(Z-X)]

gdzie:

X = najnizsza cena brutto

Y = cena brutto ocenianej oferty

Z = najwyzsza cena brutto

W kryterium ,koncepcja wykonania ustug” wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 5 punktow.

Dokument: ,Koncepcja realizacji ustug™ opisujacy (sugestia: na nie wiecej, niz 15 stronach, zataczniki nie sg wliczane
do podanej liczby stron) technologie utrzymania czystosci obejmujaca sposob wykonywania czynnosci, stosowane
Srodki czystoSci oraz materiaty higieniczne, a takze sprzet przewidziany do realizacji zamowienia. Technologia
powinna by¢ dostosowana do rodzaju i wielkoSci sprzatanych powierzchni. Wykonawca okresli réwniez sposob
organizacji pracy, koordynacji pracownikdow oraz zasady kontroli jakosci Swiadczonych ustug. W ramach kryterium
»Koncepcja realizacji ustug” ocena ofert bedzie dokonana w oparciu o nastepujace podkryteria:

a. sposob realizacji ustug i stosowany sprzet. Te oferty, ktdre przewiduja sprawna relacje pracy, cechujace sie
logicznym i uporzadkowanym dziataniem, oraz przewidujace mechanizacje czesci procedur, a takze przewiduja
wigksza czestotliwos¢ dziatan, niz to podane jest w OPZ w wymaganiach minimalnych, beda oceniane wyzej.

b. stosowane Srodki czystoSci. Wyzej oceniane beda rozwigzania przewidujace stosowanie Srodkow
biodegradowalnych, nie uciazliwych dla Srodowiska i bezpiecznych dla ludzi, w sytuacjach, gdy procedury
przewiduja wykorzystanie Srodkow, ktore nie sa oceniane jako proekologiczne, wyzej beda oceniane rozwigzania,
ktore dotycza wykorzystania preparatow mniej ucigzliwych dla Srodowiska lub stanowiace mniejsze zagrozenie

3 patrz réwniez na rozdziat Il podrozdziat 5: ,Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych”.
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6)

7)

dla zdrowia. Niedopuszczalne, czyli dyskwalifikujace oferte beda rozwigzania przewidujace wykorzystanie
Srodkow, ktore zawieraja w ilosci przekraczajacej:

a) 0,01% jego masy sktadnika (substancji lub preparatu), ktéry zostat sklasyfikowany z przypisaniem
ktéregokolwiek sposrod nastepujacych zwrotdéw okreslajacych zagrozenie: R40, 45, 49 (rakotworczy), R42
(uczulajacy),

b) powyzej 0,1% w masie produktu koficowego R43 (uczulajacy),

c) powyzej 0% w masie produktu koficowego R&6, 60, 61, 62, 63 (szkodliwy dla rozrodczosci), R50/53, 51/53
(toksyczny dla organizméw wodnych), R59 (niebezpieczny dla warstwy ozonowej), R68 (moze powodowac
nieodwracalne zmiany w stanie zdrowia).

c. oferowane materiaty higieniczne, Wyzej oceniane beda rozwigzania przewidujace stosowanie materiatow
biodegradowalnych, nie uciazliwych dla Srodowiska i bezpiecznych dla ludzi.

d. kontrola jakoSci. W tym podkryterium, wyzej oceniane beda koncepcje proponujace wykorzystanie
aplikacji/portalu do wspierania procesu kontroli jakosci wykonywanej ustugi. Jakkolwiek wysoko oceniane beda
tez systemy zaktadajace sprawna i wieloetapowa kontrole jakoSci pracy serwisu sprzatajacego i przewidujace
sprawne przyjmowanie i ewidencjonowanie uwag do wykonywanej pracy serwisu.

e. opis dziatan i Srodkéw zaradczych zwigzanych z przeciwdziataniem zakazeniom COVID-19, opis powinien
uwzgledniaé, obowiazujace na dzien sktadania ofert zalecenia i wytyczne w tym zakresie i przedstawiac dziatania,

jakie bedzie realizowat wykonawca. Podane w opisie dziatania anty-COVID-19 nalezy uzna¢, jako wymagania
minimalne. Im koncepcja bedzie przewidywata wiecej dziatan uznanych za efektywne, tym oferta zostanie lepiej
oceniona. Wyzej oceniane beda tez koncepcje zaktadajace dziatania wieloptaszyznowe, troszczace sie
o pracownikow zamawiajacego, interesantow, ale tez i pracownikéw wykonawcy.

Uwaga: podkryterium , e". dotyczy szczegblnej sytuacji, dziatania okreSlone w tej czeSci i sosowane Srodki
sg nadrzedne nad procedurami sprzatania w sytuacji, gdy nie jest ogtoszona pandemia. Gdy pandemia sie skonczy
nastapi powrdt do procedur sprzatania okreslonych zwyktymi procedurami i przy wykorzystaniu zwyktych Srodkow
i art. higienicznych.

Uwaga: W ,Koncepcji realizacji ustug” musza by¢ omowione, wszystkie podkryteria i dostarczone wszystkie karty
charakterystyki oraz inne wymagane dokumenty i opisy, poniewaz nie podlegaja one uzupetnieniu. W przypadku braku
omoéwienia, chocby jednego podkryterium oferta zostanie odrzucona i nie bedzie oceniana w pozostatych
podkrytariach. Dla czytelnosci koncepcji zaleca sie czytelne podkreslenie odniesienia do wymaganych podkryteriow,
aby cztonkowie Komisji przetargowej nie popetnili btedu przy ocenie dokumentu. Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca
nie kopiowat do swojego opracowania tresci OPZ, szczegblnie tresci zawartej w zestawieniach tabelarycznych. W to
miejsce najlepiej wpisa¢ zobowiazanie, z ktérego bedzie wynikato, ze wykonawca bedzie stosowat minimalne
wymagania w danym zakresie lub podat informacje, o modyfikacjach minimalnych wymagan, gdy chce by oferta
zostata lepiej oceniona np. zamiast sprzatac tazienki 1 raz dziennie, zaleca sie by wpisat, ze zamierza je sprzatac
2 x dziennie, jesli taki jest jego zamiar.

Zamawiajacy dokona oceny ofert poprzez porownanie wszystkich ofert parami w ramach kazdego z podkryteriow
oddzielnie (5 ocen). Poréwnujac parami zamawiajacy bedzie okreslat na ile jedna oferta jest lepsza od drugiej
w ramach danego podkryterium. Oceny beda dokonywane poprzez przyporzadkowanie parze kryteriow punktow
oceny pomocniczej od 1 do 9, wedtug schematu:

a. jestgorsza lub natym samym poziomie -1 p,
b. jesttroche lepsza-2p,

C. jestwyraznie lepsza - 4 p,

d. jestzdecydowanie lepsza -6 p,

e. jest nieporownanie lepsza -9 p.

Odpowiedzi zostana zapisane w formie tabeli o wymiarach AxA, gdzie A jest liczba ocenianych ofert:
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Oferta 1 Oferta 2 Oferta 3

Oferta 1 X

Oferta 2 X

Oferta 3 X

8) Po dokonaniu oceny przez kazdego z cztonkdéw komisji zostanie wyliczona rednia liczba przyznanych punktow oceny
pomocniczej (ze wszystkich kryteriow tacznie).

UWAGA;, jesli oferta otrzyma Srednig liczbe punktow mniejsza lub rowng 5,00 x A, gdzie A oznacza liczbe ocenianych
ofert, zostanie odrzucona, poniewaz otrzyma 0 punktow w kryterium jakosciowym. Oferta, ktora otrzyma najwieksza
liczbe punktow dostanie 5 punktow oceny, oferta, ktora otrzyma najmniej punktow pomocniczych, ale wigcej niz
5,00 x A otrzyma 1 punkt oceny. Pozostate oferty beda punktowane liniowo wedle nastepujacej formuty arytmetycznej:

5 - 4[(Z-Y)/(z - X)]

gdzie:

X = najnizsza ocena w punktach
Y = ocena badanej oferty

Z = najwyzsza ocena w punktach

9) Moze sie zdarzy¢, ze w postepowaniu wptynie tylko jedna oferta, a zatem nie bedzie mozna poréwnac jej z inng oferta,
wtedy cztonkowie komisji na podstawie doSwiadczenia i wiedzy ocenig posiadana oferte na podstawie kryteriow oceny
jakoSciowej, przyznajac 0 punktow oceny, gdy Srednia ocen bedzie wskazywata, ze oferta nie spetniata warunkow
minimalnych lub 1 punkt oceny w przypadku ich spetniania. Jesli oferta otrzyma 0 punktow oceny zostanie odrzucona.

10) Otrzymane wyniki punktowe kazdego kryterium po przemnozeniu odpowiednio przez wtasciwg wage zostang
zsumowane.

11) Obliczenia beda prowadzone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
12) Ocena kohcowa oferty jest to suma punktéw uzyskanych za oba kryteria pomnozone przez ich wage.
13) Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora zdobedzie najwiecej punktow.

6. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostana wprowadzone do umowy
w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 2 do SWZ.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych postanowien umowy.
7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

O0d Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, nie bedzie wymagane wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy

8. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

1) Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamowienie, 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.
2)  Wykonawca przed zawarciem umowy:

- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia treSci umowy na wezwanie zamawiajacego, Jezeli zostanie
wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, zamawiajacy bedzie zadat
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okresSlony petnomocnik uprawniony do kontaktow z zamawiajacym oraz
do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnoSciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie
moze byc krotszy niz termin realizacji zamowienia.
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3) Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez zamawiajacego jako
niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
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Zatgcznik nr1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WYKONYWANIE UStUG PORZADKOWYCH W LATACH 2021 - 2023, W SIEDZIBIE URZEDU STATYSTYCZNEGO W WARSZAWIE
ORAZ W ODDZIALE W PLOCKU

Opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy (CPV):

90911200-8 ustugi sprzatania budynkéw

90911300-9 ustugi czyszczenia okien

90919200-4 ustugi sprzatania biur

77310000-6 ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenéw zielonych
77314100-5 ustugi w zakresie trawnikéw

90620000-9 ustugi ods$niezania

Przedmiotem zamowienia jest:

—  Czes¢ 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzgdkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego
w Warszawie w latach 2021 - 2023.

—  Czesc 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzgdkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023.

Opis obiektow i wymagania

Czes¢ 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzgdkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego w Warszawie
w latach 2021 - 2023

Urzad Statystyczny w Warszawie przy ulicy 1 Sierpnia 21, Warszawa.

Budynek gtéwny posiada parter i pie¢ pieter wraz z klatkami schodowymi oraz zintegrowane z nim parterowe budynki
nazywane: Pawilon Wejsciowy z Informatorium, tACZNIK i ROBOTRON. ROBOTRON jest wytaczony ze sprzatania. W budynku
LIPSK znajduja sie dwie windy z wykonczeniem z matowanej stali z drobna gruzetkowata faktura oraz lustrami. W ciagach
komunikacyjnych budynku LIPSK znajduja sie & klatki schodowe.

Pomieszczen biurowych jest 131 i otwarta powierzchnia biurowa Informatorium oraz 33 toalety, pozostate pomieszczenia
to: archiwum, serwerownie, sale szkoleniowe, pomieszczenia socjalne, techniczne, gospodarcze i zaplecza.

W dniu ogtoszenia postepowania na pietrze V jest 28 biur, IV p - 28 biur, 11l p - 28 biur, Il p — 22 biur, | p - 25 biur a na parterze
14 biur i przestrzen biurowa Informatorium.

Na dzien ogtoszenia postepowania plombowanych i kodowanych jest 16 pomieszczen biurowych i technicznych.

taczna powierzchnia podtég wynosi 6 070 m2

Okna zajmuja taczna powierzchnige 1338 m% Dodatkowe okna na dwéch skrajnych klatkach schodowych budynku LIPSK
0 pow. 78 m? wymagaja mycia alpinistycznego, ich mycie nie jest przedmiotem umowy. Mycie okien przewidziane jest co
najmniej raz w roku, w terminach:

e 07-08.2021r.
e 05-06.2022r.

W Informatorium znajduja sie szklane Scianki dziatowe o wysokosci 2,25 m i powierzchni 45 m2
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W budynkach stale przebywa okoto 230 - 242 pracownikdéw i czasowo z réznym natezeniem 60 - 65 ankieteréw (w réznych
dniach i o réznych godzinach). W miesigcu Urzad Statystyczny w Warszawie odwiedza, wedtug szacunku, okoto 50 - 80
0s6b. Interesantdw kierujacych sie gtéwnie do Sali na parterze, gdzie znajduje sie Informatorium. W okresie pandemii
wieksza czes¢ pracownikéw pracuje zdalnie, w Urzedzie przebywa jednorazowo do 50-60 osdb. Interesanci nie sa
przyjmowani. Wykonawca ma obowigzek dostosowac organizacje swojej pracy do potrzeb w zakresie sprzatania,
wynikajaca z ewentualnych zmian w funkcjonowaniu Urzedu Mato prawdopodobne jest tez, aby serwis dzienny realizowat
ustuge przygotowania sali konferencyjne;j.

W Warszawie w budynku LIPSK pomieszczenia i korytarze maja sufity wykonane z paneli metalowych.

Wykonczenie podtdg: wyktadzina PCV okoto 3 000 m?, wyktadzina dywanowa okoto 1600 m?, lastryko, terakota, gres okoto
1200 m2

Teren wokaot budynkow:

Teren wokot budynkéw Urzedu Statystycznego w Warszawie przy ul. 1 Sierpnia 21, ktéry jest przedmiotem zaméwienia
zajmuje tacznie powierzchnie okoto 5 960 m?, w tym:

e drogi, place i chodniki - 3500 m?,

e tereny zielone - 2 100 m?,

e wjazd na posesje i chodnik przylegajacy wzdtuz ul. 1 Sierpnia do ogrodzenia - 360 m2

W Warszawie wykonywanie prac porzadkowych odbywac sie bedzie w dniach pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z podanym zakresem i podana przez wykonawce czestotliwoscia ich
wykonywania. Zdarza sie, ze dzier od poniedziatku do piatku jest dniem wolnym od pracy, wtedy dniem pracy jest sobota.
Wykonawca musi przystosowac sie do takich zmian, ktére wystepuja kilka razy w roku. Dopuszczalne jest wykonywanie
prac okresowych réwniez w soboty i niedziele, o ile nie beda one uciazliwe dla okolicznych mieszkancéw. Gtosne prace
na zewnatrz jak koszenie trawy, ciecie gatezi pita elektryczng i inne moga sie odbywac po godzinie 7:15. Zamawiajacy zwraca
uwage, ze na terenie znajduja sie wysokie drzewa, w przypadku wichur i innych zdarzern pogodowych wykonawca musi
liczy¢ sie z koniecznoscia przycinania ztamanych gatezi lub usuwania z koron ztamanych gatezi nawet zima.

W Warszawie sprzatanie pomieszczer plombowanych i technicznych odbywac sie musi w obecnosci pracownikéw Urzedu
w godzinach: od 7:30 do 9:30 lub od 13:00 do 15:00. Pomieszczenia, ktore nie s3 plombowane, sprzatane beda przed lub
po godzinach pracy, tj.: rano do godziny 7:30, po potudniu po godzinie 15:30. Pawilon Wejsciowy i Informatorium,
w poniedziatki sa uzytkowane sa do godziny 18:00 w pozostate dni do 15:30, zatem sprzatanie w poniedziatki obu obiektéw
moze rozpoczac¢ sie dopiero po godzinie 18:00.

Dla potrzeb ciagtego utrzymania czystosci wewnatrz budynku i zapewnienia serwisu konferencyjnego wykonawca musi
zorganizowa¢ w Warszawie w godzinach od 7:00 do 15:00 w dni powszednie, dzienny serwis w liczbie, co najmniej jednej
osoby. Serwis ten musi by¢ wykonywany przez osoby posiadajace aktualne badania na nosicielstwo i okazywac
je na zadanie zamawiajacego. W przypadkach watpliwych, zamawiajgcy ma prawo wgladu do odpisu skierowania
pracownika na badania do lekarza medycyny pracy w zakresie weryfikacji poprawnosci okreslenia czynnikéw ryzyka,
szczegblnie pracownikéw zwigzanych z realizacja serwisu dziennego, oraz utrzymujacych czysto$¢ w pomieszczeniach
socjalnych. Ci pracownicy wykonawcy maja kontakt z zywnoscia np. ciasteczka, cukier, kawa i herbata, naczyniami oraz
lodéwkami i kuchenkami mikrofalowymi uzytkowanych przez pracownikéw zamawiajacego.

Okna w Warszawie myte sa w ramach umowy. Moga by¢ myte w ramach jednorazowej akcji lub systematycznie
w poszczegélnych pomieszczeniach. Nie jest wymagane mycie okien w dwdéch klatkach na skrajach budynku. Okna
te wymagaja mycia alpinistycznego, zatem sg wyjete z umowy. Co do zasady w Warszawie planowane jest mycie okien raz
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w roku. Przy myciu okien nalezy zwrdci¢ uwage, ze ustuga polega na myciu i domyciu catych skrzydet okien, oscieznic oraz
parapetu wewnetrznego i zewnetrznego. Parapet zewnetrzny w czasie sezonu ulega silnemu zabrudzeniu. Szproséw
w oknach nie ma. Okna sa zespolone, zatem myte sa tylko od wewnatrz i zewnatrz, bez rozkrecania. W niektorych
pomieszczeniach zaluzje s3 mniej sprawne, zatem nie nalezy ich podnosi¢ przy myciu okien, poniewaz sg problemy z ich
opuszczaniem.

Wymagane jest, aby w Warszawie, przynajmniej korytarz na parterze budynku LIPSK (gtéwny ciagg komunikacyjny
w budynku), pokryty wyktadzing typu linoleum, zmywany byt maszynowo, szczegblnie w sezonie péznojesiennym
i zimowym. Zmywanie reczne nie zapewnia zadowalajacej skutecznosci w zmywaniu btota i plam solnych.

Ustuga sprzatania musi zosta¢ wykonana z wykorzystaniem urzadzen, narzedzi, materiatéw, srodkéw czystosci i Srodkow
higienicznych wykonawcy. Stosowane przez wykonawce narzedzia, materiaty i Srodki - w tym szczegélnie srodki czystosci,
ptyny do konserwacji mebli, reczniki papierowe, mydto w ptynie, $rodki zapachowe - musza by¢ nieagresywne i dobrej
jakosci, niepowodujace niszczenia mebli, elementdw wyposazenia oraz musza spetnia¢ wymogi bhp, tj. posiada¢ stosowne
atesty dopuszczajace do stosowania w pomieszczeniach stale uzytkowanych przez ludzi.

Wykonawca zobowiazuje sie do stosowania bezpiecznych Srodkéw czyszczacych. Uzywane $rodki czystosci musza spetniac
wymagania wynikajace z przepiséw dotyczacych ochrony srodowiska oraz posiada¢ wymagane przepisami atesty
uprawniajace do stosowania w Polsce. Zamawiajacy wymaga, aby przy wykonywaniu ustugi sprzatania wykorzystywano
$rodki czyszczace takie jak: uniwersalne srodki czyszczace, Srodki czyszczace do urzadzen sanitarnych oraz $rodki
czyszczace do okien, ktére sg przyjazne dla Srodowiska.

Mydta dostarczane do dystrybutoréw wykonawca powinien dostarcza¢ tagodne, ale o deklarowanych przez producenta
wtasciwosciach biobdjczych.

Wymagane jest, aby w Warszawie dostarczany byt papier do pojemnikéw marki Merida, papier toaletowy makulaturowy
biaty o gramaturze nie nizszej niz 36-38 g/m?2 Do tazienek na Il pietrze wymagane jest dostarczenie mydta w pianie,
a do pozostatych tradycyjnego, w formie ptynnej o delikatnych zapachach.

Uwaga! Zamawiajacy nie ma danych dotyczacych zuzycia srodkéw higienicznych i czystosci w roku.

Uzytkowany przez wykonawce sprzet (urzadzenia i narzedzia) musi spetnia¢ obowiazujace wymagania w zakresie bhp.

Odbidr prac bedzie sie odbywat na podstawie protokotu sporzadzonego za okres rozliczeniowy.

W siedzibie Urzedu w Warszawie zamawiajacy udostepni wykonawcy nieodptatnie, na czas trwania umowy pomieszczenie
gospodarcze.

Czes¢ 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzgdkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023
Urzad Statystyczny w Warszawie Oddziat w Ptocku przy ulicy Otolinskiej 21, Ptock.

Urzad Statystyczny w Warszawie wynajmuje pomieszczenia w budynku 7 kondygnacyjnym na | pietrze. Nieruchomos¢
jest wtasnoscig firmy WEKTRA HOLDING sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku. Urzad Statystyczny w Warszawie Oddziat w Ptocku
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uzytkuje nieruchomos¢ na podstawie umowy najmu. Urzad Statystyczny zajmuje lokal o powierzchni tacznej 449,6 m?
sktadajacy sie z:

. powierzchni biurowej na | pietrze budynku - 414,6 m?,

. powierzchni magazynowej w piwnicy budynku - 35 m2

Lokal sktada sie z pomieszczen biurowych o numerach: 102, 103, 104, 107, 108, 109, 110, 111, 112, korytarzy, dwoch toalet,
pomieszczenia gospodarczego oraz pomieszczenia technicznego o funkcjonalnosci magazynku. taczna powierzchnia
podtég w pomieszczeniach wynosi 449,6 m? podtogi pokryte sa gresem. Okna zajmuja powierzchnie konstrukcyjna
54,50 m2 Mycie okien przewidziane jest dwa razy w roku.

W pomieszczeniach stale przebywa okoto 40 pracownikéw. W miesigcu Urzad Statystyczny w Warszawie w Oddziale
w Ptocku odwiedza wedtug szacunku okoto 50 interesantéw. W okresie pandemii wigksza cze$¢ pracownikéw pracuje
zdalnie, w Urzedzie przebywaja pojedyncze osoby.

Wykonywanie prac porzadkowych odbywac sie¢ bedzie w dniach pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z podanym zakresem i podana przez wykonawce czestotliwoscia ich wykonywania.
Zdarza sig, ze dzien od poniedziatku do pigtku jest dniem wolnym od pracy, wtedy dniem pracy jest sobota. Wykonawca
musi przystosowac sie do takich zmian, ktére wystepuja kilka razy w roku.

W Ptocku sprzatanie pomieszcze nr 109 i 111 oraz pomieszczenia magazynowego odbywa¢ sie musi w obecnosci
pracownikéw Urzedu w godzinach: od 7:30 do 9:30 lub od 14.00 do 15:30. Pozostate pomieszczenia moga by¢ sprzatane
po godzinie 15.30. Do obowigzkdéw osoby sprzatajacej, po zakonczeniu sprzatania nalezy zamkniecie pokoi, umieszczenie
kluczy w pojemnikach (woreczkach) oraz zaplombowanie pojemnikéw (powierzong przez zamawiajacego referentka),
a nastepnie zdanie w recepcji.

Uwaga: W okresie pandemii zamawiajacy wymaga, aby prace porzadkowe rozpoczynaty sie o godzinie 12:00, a czynnosci
sprzatania rozpoczynaty i kofczyty sie dezynfekcja powierzchni bliskiego kontaktu, tj.: gatek i klamek drzwiach, krzeset
i podtokietnikéw, blatéw, wtacznikéw swiatta, poreczy, kranéw z woda, toalet itp.

Ustuga sprzatania musi zosta¢ wykonana z wykorzystaniem urzadzen, narzedzi, materiatéw, srodkéw czystosci i Srodkow
higienicznych wykonawcy. Stosowane przez wykonawce narzedzia, materiaty i Srodki - w tym szczegélnie srodki czystosci,
ptyny do konserwacji mebli, reczniki papierowe, mydto w ptynie, $rodki zapachowe - musza by¢ nieagresywne i dobrej
jakosci, niepowodujace niszczenia mebli, elementdw wyposazenia oraz musza spetnia¢ wymogi bhp, tj. posiada¢ stosowne
atesty dopuszczajace do stosowania w pomieszczeniach stale uzytkowanych przez ludzi.

Wykonawca zobowiazuje sie do stosowania bezpiecznych srodkéw czyszczacych. Uzywane $rodki czystosci musza spetniac
wymagania wynikajace z przepiséw dotyczacych ochrony srodowiska oraz posiada¢ wymagane przepisami atesty
uprawniajace do stosowania w Polsce. Zamawiajacy wymaga, aby przy wykonywaniu ustugi sprzatania wykorzystywano
$rodki czyszczace takie jak: uniwersalne srodki czyszczace, Srodki czyszczace do urzadzen sanitarnych oraz $rodki
czyszczace do okien, ktore sg przyjazne dla Srodowiska.

Mydta dostarczane do dystrybutoréw wykonawca powinien dostarcza¢ tagodne, ale o deklarowanych przez producenta
wtasciwosciach biobdjczych.

Wymagane jest, aby w Ptocku dostarczany byt papier toaletowy makulaturowy biaty, gramatury nie nizszej niz 36-38 g/m>.

Uwaga! Zamawiajacy nie ma danych dotyczacych zuzycia srodkéw higienicznych i czystosci w roku.
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Uzytkowany przez wykonawce sprzet (urzadzenia i narzedzia) musi spetnia¢ obowiazujace wymagania w zakresie bhp.

Odbidr prac bedzie sie odbywat na podstawie protokotu sporzadzonego za okres rozliczeniowy.

W Oddziale Urzedu w Ptocku zamawiajacy udostepni wykonawcy nieodptatnie réwniez pomieszczenie gospodarcze, na
czas trwania umowy.

Minimalne czestotliwosci wykonywania prac:

Czes¢ 1 Warszawa - minimalne czestotliwosci wykonywanych prac

W WARSZAWIE: POMIESZCZENIA BIUROWE, SALE KONFERENCYJNE, SERWEROWNIE Czestotliwos¢

1 oprdznianie koszy na $mieci, wynoszenie Smieci dziennie 1raz

5 wymla‘na' workéw w ko§zach na $mieci, mycie koszy wewnatrz i na zewnatrz dziennie 1 raz
(w razie ich zabrudzenia)
wycieranie kurzu i wypolerowanie blatéw biurek (o ile nie leza na nich

3 dokumenty), mebli, wyposazenia biurowego, parapetéw, grzejnikéw, | dziennie 1raz
brudnic i innych powierzchni

4 ustawianie, wycieranie stotéw i krzeset w salach konferencyjnych dziennie 1raz

5 odkurzaple wyktadzin podtogowych lub mycie podtdg niepokrytych w tygodniu 1 raz
wyktadzing dywanowa
mycie drzwi (do dezynfekcji wymagane jest zastosowanie preparatu, w

6 ktérego ka}.rae charakterystyki okreslono, ze.Jest przeznaczony do Tyua T tygodniu 1 raz
dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i
bakteriobojcze)

7 odkurzanie obrazéw i innych elementéw dekoracyjnych w miesigcu 1raz

8 czyszczenie gniazdek i wtacznikéw w miesigcu 1raz

9 mycie szklanych $cianek dziatowych w Informatorium w miesigcu 2 razy

10 odkurzanie otworéw wentylacyjnych w roku 2 razy

1 mycie zaluzji (sugestia potaczenia ustugi z myciem okien) w roku 2 razy

12 odkurzanie tapicerki meblowej w roku 1 raz

13 mycie kaloryferow w roku 1 raz

14 odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w roku 1 raz

15 mycie paneli sufitowych (metalowych) w roku 1 raz

16 odkurzanie tapicerki meblowej w roku 1 raz

17 opréznianie pojemnikédw n|§zcza.rek papieru wraz z wyniesieniem | = _ . potrzeby
makulatury do wskazanego pojemnika

18 usuwanie odciskow palcéw z drzwi i framug drzwi oraz zabrudzen w razie potrzeby
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usuwanie plam z wyktadzin podtogowych i tapicerki meblowej

W razie potrzeby

W WARSZAWIE: KORYTARZE (ciagi komunikacyjne)

Czestotliwos¢

1 oprdznianie koszy na $mieci, wynoszenie Smieci dziennie 1raz
w okresie 01.03 - 31.10
5 Wymia_na workéw w koszach na $mieci, mycie koszy wewnatrz i na zewnatrz | ysiennie 1 raz, a
(w razie zabrudzenia) w okresie 111 - 28.02
dziennie 2 razy
3 czyszczenie duzych wycieraczek z piasku i kurzu i btota w wejsciu do dziennie 1 raz
budynku
4 czyszczenie wyktadzin, wycieraczek przy wejsciach dziennie 1raz
5 usuwanie piachu dziennie 1raz
mycie podtdg (posadzki kamienne i PCV) wraz z cokotami i listwami,
6 érodkami o witasciwosciach trudno przy.jmujqcych kurz._ .Skutec.zne dziennie 1 raz
usuwanie $ladéw po obcasach (czarne smugi) oraz plam z soli i wapnia w
zimie
7 wycieranie i polerowanie blatéw mebli dziennie 1raz
8 mycie drzwi przeszklonych i dezynfekcja klamek dziennie min. 1 raz
9 usuwanie kurzu z parapetéow w tygodniu 1 raz
10 odkurzanie tapicerki meblowej w tygodniu 1raz
1 czyszczenie katéw, krawedzi i trudno dostepnych miejsc w tygodniu 1raz
12 odkurzanie obrazéw i innych elementéw dekoracyjnych w miesiacu 1raz
13 czyszczenie oznakowania, tablic, napiséw itp. W miesiacu1 raz
14 mycie gablot szklanych w miesiacu 1raz
15 czyszczenie gniazdek i wtacznikdw w miesigcu 1raz
16 odkurzanie sprzetu ppoz. w miesigcu 1raz
17 mycie kwiatéw i sztucznej zieleni w miesigcu 1raz
18 odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w roku 1 raz
19 mycie paneli sufitowych (metalowych) w roku 1raz
20 odkurzanie otworéw wentylacyjnych w roku 2 razy
21 odkurzanie i mycie kaloryferéw w roku 2 razy

W WARSZAWIE: WINDY

Czestotliwos¢

1 mycie podtég twardych w kabinach wind dziennie 1raz

2 czyszczenie luster dziennie 1raz

3 czyszczenie i polerowanie wszystkich elementéw metalowych dziennie 1raz

4 usuwanie wszelkich plam i zabrudzen ze $cian i sufitu dziennie 1raz

5 odk.urzanie i usuwanie zanieczyszczen z prowadnic przystankowych i w tygodniu 1 raz
kabinowych

6 mycie drzwi i framug drzwi w tygodniu 1 raz
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czyszczenie, pielegnacja i konserwacja powierzchni stalowych w windach
profesjonalnym ptynem do czyszczenia i nabtyszczania stali

w miesiacu 2 razy

W WARSZAWIE: KLATKI SCHODOWE

Czestotliwos¢

1 zamiatanie i mycie schodéw, klatek schodowych dziennie 1raz
2 oprdznianie koszy na $mieci, wynoszenie Smieci dziennie 1raz
3 wymiana workow w koszach na $mieci, mycie koszy wewnatrz i na zewngtrz dziennie 1 raz
(w razie zabrudzenia)
mycie drzwi, przeszklen przy drzwiach, dezynfekcja klamek i klawiatury
systemu dostepu (do dezynfekcji wymagane jest zastosowanie preparatu,
4 w ktorego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia | dziennie min. 1raz
i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobodjcze i
bakteriobojcze)
5 czyszczenie oznakowania i tabliczek w miesigcu 1raz
6 czyszczenie katéw, krawedzi i trudno dostepnych miejsc w miesigcu 1raz
7 odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w roku 1 raz
8 odkurzanie i mycie kaloryferéw w roku 2 razy
9 czyszczenie wycieraczek i usuwanie piachu W razie potrzeby
10 usuwanie zabrudzen ze $cian klatek schodowych W razie potrzeby
1 czyszczenie poreczy W razie potrzeby

W WARSZAWIE: TOALETY

Czestotliwos¢

oproéznianie koszy na $mieci, mycie koszy wewnatrz i na zewnatrz (w razie

jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie
spektrum grzybobdjcze i bakteriobdjcze)

1 . dziennie 1ra
zabrudzenia) Ziennt z

2 wymiana workéw w koszach na $mieci, wynoszenie $mieci dziennie 1raz
czyszczenie i dezynfekowanie wszystkich urzadzen sanitarnych (wymagane

3 jest zastosowanie preparatu, w ktérego karcie charakterystyki okreslono, dziennie 1 raz
ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie
spektrum grzybobojcze i bakteriobdjcze)

4 usuwanie osadu z rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych w tygodniu 1 raz
czyszczenie i dezynfekowanie baterii umywalkowych (wymagane jest

5 zastosowanie preparatu, w ktdrego karcie charakterystyki okreslono, ze dziennie 1 raz
jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie
spektrum grzybobojcze i bakteriobdjcze)

6 czyszczenie luster i suszarek (obudowa) dziennie 1raz
czyszczenie pojemnikéw na mydto, papier toaletowy i papierowe reczniki,

7 biezace uzupetnianie ich zawartosci (w tazienkach na Il pietrze nalezy | na biezaco
zabezpieczy¢ biaty papier i reczniki oraz mydto w pianie)
mycie posadzek (podtoég) $rodkiem dezynfekujagcym (wymagane jest
zastosowanie preparatu, w ktdrego karcie charakterystyki okreslono, ze S

8 dziennie 1raz
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mycie i dezynfekcja szczotek do WC (wymagane jest zastosowanie

preparatu, w ktérego karcie charakterystyki okreslono, ze jest
9 przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie | dziennie 1raz
spektrum grzybobdjcze i bakteriobojcze). Szczotki do WC zapewnia
wykonawca.
dezynfekcja klamek oraz poreczy w tazienkach (wymagane jest
zastosowanie preparatu, w ktdrego karcie charakterystyki okreslono, ze L
10 . .. " .~ | dziennie min. 1raz
jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie
spektrum grzybobdjcze i bakteriobdjcze)
1 mycie $cianek dziatowych i innych miejsc gromadzenia kurzu w tygodniu 1raz
mycie (czyszczenie) $cian pokrytych glazurg $rodkiem dezynfekujacym
1 (Wym’agane jfest ?astosowanle preparatu, w kt.orego karcie cha"rakterystykl w tygodniu 1 raz
okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma
deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i bakteriobdjcze)
mycie drzwi (do dezynfekcji wymagane jest zastosowanie preparatu, w
13 ktérego k:{rue charakterystyki okreslono, ze.Jest przeznaczony do Tyaa i w tygodniu 1 raz
dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i
bakteriobodjcze)
14 czyszczenie gniazdek i wtacznikdw w tygodniu 1 raz
15 mycie parapetéw okiennych w tygodniu 2 razy
16 odkurzanie i mycie kaloryferéw w roku 2 razy
17 odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w roku 2 razy
18 odkurzanie otworéw wentylacyjnych w roku 2 razy
19 umieszczenie i uzupetnianie srodkéw dezodorujacych w tazienkach w miare potrzeb

W WARSZAWIE: POMIESZCZENIA SOCJALNE (szatnie, kuchenki, jadalnie)

Czestotliwos¢

1 mycie podtdg twardych z uzyciem $rodka dezynfekujacego dziennie 1raz

2 oprdznianie koszy na $mieci i zlewki, wynoszenie $mieci dziennie 1raz
wymiana workéw w koszach na $mieci, mycie koszy wewnatrz i na zewnatrz .

3 .. . dziennie 1raz
(w razie ich zabrudzenia)
czyszczenie suszarek i pojemnikéw na reczniki papierowe i biezace N

4 y L P.J ¢ pap a dziennie 1raz
uzupetnianie ich zawartosci

5 odkurzanie wyktadzin podtogowych dziennie 1raz

6 czyszczenie zlewow i baterii dziennie 1raz
mycie blatéw stotéw, drzwi zewnetrznych szafek, lodéwek, parapetow i N

7 my W SLoTow, girznych s » 10 » parap dziennie 1raz
innych powierzchni
mycie kuchenek mikrofalowych wewnatrz (wymagane badania na N

8 y. . owy q (wymag dziennie 1raz
nosicielstwo)

9 usuwanie odciskow palcéw z drzwi i framug drzwi oraz zabrudzen dziennie 1raz
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mycie drzwi oraz dezynfekcja klamek (do dezynfekcji klamek wymagane
jest zastosowanie preparatu, w ktérego karcie charakterystyki okreslono,

10 ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie Dziennie min. 1 raz
spektrum grzybobdjcze i bakteriobdjcze)

1 czyszczenie katoéw, krawedzi i trudno dostepnych miejsc w tygodniu 1 raz
12 czyszczenie tablic, napiséw w tygodniu 1 raz
13 czyszczenie gniazdek i wtacznikéw w miesigcu 1raz
14 mycie lodéwek wewnatrz {wymagane badania na nosicielstwo) w miesigcu 1raz
15 odkurzanie i mycie kaloryferéw w roku 2 razy

16 odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w roku 2 razy

17 vn\jgscti:psjzr;eli sufitowych {metalowych - je$li w danym pomieszczeniu w roku 2 razy

18 odkurzanie otworéw wentylacyjnych w roku 2 razy

19 usuwanie plam z wyktadzin podtogowych W razie potrzeby

W WARSZAWIE: POMIESZCZENIA TECHNICZNE

Czestotliwos¢

1 odkurzanie wyktadzin podtogowych i podtog twardych w miesiacu 1raz
2 mycie podtdg nie pokrytych wyktadzing podtogowa w miesiacu 1raz
3 usuwanie plam z wyktadzin podtogowych na biezaco

4 mycie zaluzji w roku 2 razy

5 odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w roku 2 razy

mycie paneli sufitowych (metalowych - jes$li w danym pomieszczeniu

6 . w roku 2 raz
wystepuja) Y
7 wycieranie z.kurzu | mycie blatéw, mebli, szafek, wyposazenia, parapetéw W roku 4 razy
i innych powierzchni
mycie drzwi (do dezynfekcji wymagane jest zastosowanie preparatu, w
ktoérego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i
8 .. . - . | wroku 4 razy
dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i
bakteriobodjcze)
9 czyszczenie katéw, krawedzi i trudno dostepnych miejsc w roku 4 razy
10 czyszczenie gniazdek i wtacznikéw w roku 4 razy
11 odkurzanie zaluzji (jesli sa) w roku & razy
12 odkurzanie i mycie kaloryferéw w roku 4 razy

W WARSZAWIE: MAGAZYNY i POMIESZCZENIA PRZEZNACZONE DO SKEADOWANIA

Czestotliwos¢

oprdznianie koszy na $mieci, wymiana workéw w koszach na $mieci, mycie
koszy wewnatrz i na zewnatrz (w razie ich zabrudzenia), wynoszenie $mieci

dziennie 1raz

2 czyszczenie gniazdek i wtacznikéw

w tygodniu 1 raz
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mycie drzwi {do dezynfekcji wymagane jest zastosowanie preparatu, w
| e eyt oo e et preacon, o g 1
bakteriobojcze)
4 mycie posadzki w tygodniu 1raz
5 wycieranie kurzu ze sprzetu i urzadzen z wyjatkiem regatow w tygodniu 2 razy
6 zamiatanie / odkurzanie posadzek w tygodniu 2 razy
7 odkurzanie sprzetu ppoz. w miesigcu 1raz
8 przecieranie na mokro wolnych pétek na regatach w miesigcu 1raz
9 Vrc;;:égpsg;eli sufitowych (metalowych - jesli w danym pomieszczeniu w roku 2 razy
10 odkurzanie i mycie opraw oswietleniowych w roku 2 razy
1 odkurzanie i mycie kaloryferéw w roku 2 razy
12 odkurzanie otworéw wentylacyjnych w roku 2 razy

W WARSZAWIE: ARCHIWUM

Czestotliwos¢

opréznianie koszy na $mieci, wymiana workédw w koszach na smieci, mycie
koszy wewnatrz i na zewnatrz (w razie ich zabrudzenia), wynoszenie $mieci

w miesigcu 1raz

mycie drzwi (do dezynfekcji wymagane jest zastosowanie preparatu, w
ktorego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i

2 dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobodjcze i na biezaco
bakteriobojcze)
3 wycieranie kurzu ze sprzetu i urzadzen w miesiacu 1raz

W Warszawie — OKNA

Czestotliwosci

mycie okien i parapetow

1raz w roku (2 razy w
czasie trwania umowy)

W WARSZAWIE: TEREN ZEWNETRZNY Czestotliwos¢

1 sprzatanie chodnika, trawnikoéw, uliczek wokét budynku i parkingu w | codziennie
godzinach rannych, od godz. 7:15

2 oprdznianie koszy oraz popielniczek znajdujacych sie na zewnatrz budynku | codziennie

3 od$niezanie terenu wokét budynku - rozpoczecie prac do 2 (dwdch) godzin | wedtug potrzeb
od zakonczenia opaddéw, w przypadku opaddw ciagtych nawierzchnie
powinny by¢ ods$niezane nie rzadziej niz co 2 godziny, chodnikéw i ulic ze
$niegu i lodu do ,czarnej nawierzchni"

4 posypywanie miejsc oblodzonych (np. piasek lub sél drogowa - ktére | wedtug potrzeb
zapewnia wykonawca)

5 Czyszczenie, zap6r wjazdowych i wyjazdowych, oraz domofonu. wedtug potrzeb

6 systematyczne likwidowanie oblodzonej nawierzchni chodnikéw i ulic. wedtug potrzeb

7 monitorowanie powstawania sopli lodowych i nawiséw $nieznych oraz ich | wedtug potrzeb
natychmiastowe usuwanie

Urzad Statystyczny w Warszawie

ul. 1 Sierpnia 21, 02-134 Warszawa 32
tel. 22 464 20 00

SekretariatUSWAW@stat.gov.pl

warszawa.stat.gov.pl



8 wydzielanie, wygradzanie przej$¢ niebezpiecznych (m.in. z powodu sopli | wedtug potrzeb
lodowych, nawiséw $niegu, oblodzenia czy tez innych zagrozen) do chwili
wyeliminowania zagrozenia
9 pryzmowanie $niegu, w taki sposéb aby nie blokowa¢ dojs¢ do budynkdéw, | wedtug potrzeb
ciagébw komunikacyjnych, parkingdw oraz aby nie zalegat na $cianach
budynkéw
10 usuwanie btota po roztopach wedtug potrzeb
1 koszenie trawy i sprzatanie pokosu w okresie od kwietnia do pazdziernika | wedtug potrzeb
12 wykonanie wiosennej wertykulacji trawnikow raz w roku
13 nawozenie trawnikéw raz w roku
14 zabiegi pielegnacyjne na drzewach i krzewach, usuwanie chwastéw z | wedtug potrzeb
ogrodzen, ciagéw komunikacyjnych i trawnikéw
15 oprysk roslin przeciwko szkodnikom i chorobom wedtug potrzeb
16 grabienie lisSci w okresie jesiennym i sktadowanie w workach | wedtug potrzeb
jednorazowych, przeznaczonych do odpadéw segregowanych (worki
zapewnia wykonawca)
17 dbanie o estetyke terendéw zielonych wedtug potrzeb
18 podlewanie trawnikéw wedtug potrzeb
19 sprzatanie i zmywanie wiaty $mietnikowe;j wedtug potrzeb

Czes¢ 2 Ptock- minimalne czestotliwosci wykonywanych prac

W PLOCKU: POMIESZCZENIA BIUROWE

Czestotliwosci

1 | oproznianie koszy na Smieci, wynoszenie Smieci

dziennie 1raz

wymiana workow w koszach na $mieci, mycie koszy wewnatrz i na zewnatrz (w razie
ich zabrudzenia)

dziennie 1raz

3 | mycie podtog

dziennie 1raz

wycieranie kurzu i wypolerowanie blatow biurek (o ile nie lezg na nich dokumenty),
mebli, wyposazenia biurowego, parapetow, grzejnikow-i innych powierzchni

dziennie 1raz

5 | odkurzanie tapicerki meblowej

w miesigcu 1raz

6 | odkurzanie obrazow i innych elementow dekoracyjnych

w tygodniu 1 raz

7 | czyszczenie gniazdek i wtgcznikow

w tygodniu 1 raz

8 | odkurzenie zaluzji i vertykali

w tygodniu 1 raz

mycie drzwi (do dezynfekcji wymagane jest zastosowanie preparatu, w ktorego
9 | karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz
ma deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i bakteriobdjcze)

w tygodniu 1 raz
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10

mycie kaloryferow

w roku 2 razy

11 | mycie szklanych elementow Scian dziatowych w pokojach w roku 2 razy
12 | odkurzanie otworow wentylacyjnych w roku 2 razy
13 | odkurzanie i mycie opraw oSwietleniowych w roku 2 razy
14 | mycie zaluzji (sugestia potaczenia ustugi z myciem okien) w roku 2 razy
15 | oproznianie pojemnikow niszczarek papieru wraz z wyniesieniem makulatury W razie potrzeby
16 | usuwanie odciskow palcow oraz zabrudzen z drzwi i framug drzwi w razie potrzeby

W PLOCKU: TOALETY

oproznianie koszy na $mieci, mycie koszy wewnatrz i na zewnatrz (w razie

deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i bakteriobdjcze)

1 zabrudzenia) dziennie 1raz

2 | wymiana workow w koszach na Smieci, wynoszenie Smieci dziennie 1raz
czyszczenie i dezynfekowanie wszystkich urzadzen sanitarnych (wymagane jest

3 zastosowanie preparatu, w ktorego karcie charakterystyki okreslono, ze jest dziennie 1 raz
przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum
grzybobojcze i bakteriobojcze)

4 | usuwanie osadu z rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych w tygodniu 1 raz
czyszczenie i dezynfekowanie baterii umywalkowych (wymagane jest zastosowanie

5 | preparatu, w ktorego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia dziennie 1raz
i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobojcze i bakteriobdjcze)

6 | czyszczenie luster i suszarek (obudowa) dziennie 1raz

7 czyszcze‘nl.e pojemnikow na mydto, papier toaletowy, biezace uzupetnianie ich dziennie 1 raz
zawartosci
mycie posadzek (podtog) srodkiem dezynfekujagcym (wymagane jest zastosowanie

8 | preparatu, w ktorego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia dziennie 1raz
i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobojcze i bakteriobdjcze)
mycie i dezynfekcja szczotek do WC (wymagane jest zastosowanie preparatu, w
ktorego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekgji .

9 . .. . . . dziennie 1raz
oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobéjcze i bakteriobéjcze). Szczotki do
WC zapewnia wykonawca.
dezynfekcja klamek w tazienkach (wymagane jest zastosowanie preparatu, w ktorego

10 | karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma dziennie min. 1 raz
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mycie (czyszczenie) Scian pokrytych glazura Srodkiem dezynfekujacym (wymagane jest
zastosowanie preparatu, w ktorego karcie charakterystyki okreSlono, ze jest

n przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum wtygodniu 1 raz
grzybobojcze i bakteriobodjcze)

12 | mycie drzwi w tygodniu 1 raz

13 | czyszczenie gniazdek i wtgcznikow w tygodniu 1 raz

14 | odkurzanie i mycie kaloryferow w miesiacu 1raz

15 | umieszczenie i uzupetnianie Srodkow dezodorujacych w tazienkach w miare potrzeb

W PLOCKU: KORYTARZE (ciagi komunikacyjne)

Czestotliwosci

mycie podtog (gres) wraz z cokotami i listwami, Srodkami o wtasciwosciach trudno

1 | przyjmujacych kurz i anty poslizgowych. Skuteczne usuwanie sladow po obcasach dziennie 1raz
(czarne smugi) oraz plam z soli i wapnia w zimie
2 | wycieranie i polerowanie blatow mebli dziennie 1raz
3 | usuwanie kurzu z parapetow dziennie 1raz
4 | czyszczenie katow, krawedzi i trudno dostepnych miejsc w tygodniu 1raz
5 | czyszczenie oznakowania, tablic, napisow itp. w tygodniu 1 raz
6 | mycie gablot szklanych w miesiacu 1raz
7 | czyszczenie gniazdek i wtacznikow w miesiacu 1raz
8 | odkurzanie i mycie kaloryferow w miesiacu 1raz

W PLOCKU: MAGAZYNY | POMIESZCZENIA PRZEZNACZONE DO SKEADOWANIA

Czestotliwosci

1 | mycie posadzki w miesigcu 1raz
2 | wycieranie kurzu z kaloryferow oraz ze sprzetu i urzadzen z wyjatkiem regatow, w miesigcu 1raz
3 | zamiatanie/ odkurzanie posadzek w miesigcu 1raz
4 | mycie kaloryferow w roku 2 razy
5 | przecieranie na mokro wolnych potek na regatach w miesiacu 1raz
6 | odkurzanie i mycie opraw oSwietleniowych w roku 2 razy
7 | odkurzanie otworow wentylacyjnych w roku 2 razy
8 | mycie drzwi w roku 2 razy

W PLOCKU - OKNA

Czestotliwosci

1

mycie okien i parapetow

2 razy w roku

Wytyczne do prowadzenia wewnetrznych prac porzadkowych dla czesci 1i 2:
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Prace porzadkowe moga wykonywac tylko osoby po przeszkoleniu przez zamawiajacego i ztozeniu zobowigzania
o zachowaniu poufnosci oraz przeszkolone przez wykonawce z zakresu przepiséw o ochronie danych osobowych
(RODO).

Osoby sprzatajace maja obowiazek potwierdzania godziny wejscia na obiekt i zejScia z obiektu w wydzielonej dla
serwisu sprzatajacego ewidencji wejs¢ i wyjs¢. Musza to robic rzetelnie.

Osoby sprzatajace maja obowiazek pobierania kluczy na czas wykonywania pracy z recepcji i zdawania ich na recepcje
po zakonczeniu pracy.

Niedozwolone jest pozostawianie kluczy w zamkach drzwi.

Klucze, z ktérych osoba sprzatajaca w danym momencie nie korzysta winny by¢ zabezpieczone i niedostepne dla
0s06b trzecich.

Po zakonczeniu prac porzadkowych w pokoju nalezy go niezwtocznie zamkna¢, a klucze przechowywac
do zakornczenia prac.

Niedopuszczalne sg samowolne zastepstwa sprzatajacych bez uzgodnienia z osoba nadzorujaca ze strony
zamawiajacego.

Sprzatanie odbywa sie zgodnie z harmonogramem prac porzadkowych uzgodnionym pomiedzy wykonawca
a zamawiajacym.

Sprzatanie pomieszczen odbywa si¢ w kierunku od pomieszczen biurowych, przez pomieszczenia wspélne (korytarze,
tazienki, pomieszczenia socjalne), a na koficu pomieszczenia, do ktérych maja dostep interesanci (sala REGON, sale
konferencyjne, Informatorium, Pawilon Wej$ciowy, tazienki dostepne dla interesantow).

Wykonawca ma obowigzek doktadnego sprzatania pomieszczen, w tym wszystkich dostepnych elementéw
wyposazenia jak biurka, szafy, pétki, parapety itd. w zaleznosci od potrzeby na mokro lub sucho z zachowaniem
szczegblnej ostroznosci przy urzadzeniach podtaczonych do sieci elektrycznej i okablowaniu instalacji
teleinformatycznej.

W miare potrzeb osoba sprzatajaca wynosi z gabinetéw dyrektorskich naczynia do pomieszczenia socjalnego celem
doktadnego sprzatania blatéw biurek i stotdw.

Po zakonczonej pracy sprzatajacy sprawdza czy wszystkie urzadzenia i odbiorniki pradu elektrycznego sa wytaczone,
zamyka okna i drzwi oraz przekazuje klucze na recepcje, w razie wystapienia problemu zgtasza go ochronie.

W razie zauwazenia w czasie sprzatania uszkodzen sprzetéw, okien, drzwi, brakéw oswietlenia oraz nietypowych
przedmiotéow znajdujacych sie w pokojach i pomieszczeniach porzadkowanych oraz awarii np.. wodno -
kanalizacyjnych, fakt ten nalezy zgtosi¢ niezwtocznie na recepcji.

Niedopuszczalne jest wyrzucanie dokumentéw z pomieszczen biurowych, w tym segregatoréw i innych pojemnikéw
z dokumentami, nawet opisanymi jako zbedne.

Zabronione jest rowniez wyrzucanie zgrupowanych gazet lub réznego rodzaju folderéw bez wyraznego oznaczenia
wskazujacego na wyrzucenie jako makulatury zbedne;j.

Przez wyrazne oznaczenie rozumie sie np.: kartke formatu A-4 z napisem ,DO WYRZUCENIA". Przedmiot, ktdry jest tak
oznakowany i znajduje sie na koszu, obok kosza lub koto drzwi do biura nalezy potraktowa¢, jako przeznaczony
do usuniecia.

W przypadku stwierdzenia wyrzuconego dokumentu lub pliku dokumentéw do kosza na $mieci przez pracownikéw
zamawiajacego, osoba sprzatajaca ma obowiazek zabezpieczenia dokumentéw w odrebnym worku foliowym oraz
niezwtocznego powiadomienia o stwierdzonym fakcie ochrone z podaniem numeru pokoju, miejsca i czasu
zaistniatego zdarzenia.

Fakt nie sprzatniecia pokoju z powodu braku klucza lub braku dostepu do pokoju nalezy zgtosi¢ na recepcji.

Wykonawca zobowiazuje sie zadbac¢ o to, by osoby wykonujace umowe w jego imieniu:
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1. nie korzystaty z jakichkolwiek urzadzen znajdujacych sie w pomieszczeniach, w ktérych realizowane beda ustugi,
w szczegdlnosci z telefonoéw, fakséw, komputeréw. Nie dotyczy to wykonywania potaczen telefonicznych z numerami
alarmowymi w razie zaistnienia takiej koniecznosci,

2. nie otwieraty zadnych szaf, szafek, szuflad itp., poprzestajac jedynie na czyszczeniu zewnetrznej powierzchni mebli,

3. niezapoznawaty sie z trescia jakichkolwiek dokumentéw znajdujacych sie w miejscu Swiadczenia ustug, nie utrwalaty
ich tresci w jakiejkolwiek postaci czy formie, a takze ich nie wynosity oraz nie dokonywaty zmiany ich potozenia.
Nie maja prawa réwniez ich niszczy¢ lub uszkadzag,

4. bezwzglednie stosowaty sie do zalecen i wskazéwek zamawiajacego oraz przestrzegaty procedur dotyczacych ochrony
mienia i 0os6b obowiazujacych na terenie budynkéw i pomieszczen, gdzie beda realizowane ustugi. Zamawiajacy
zapozna personel wykonawcy z tymi procedurami, i odbierze od nich owiadczenia, w ktérych potwierdza znajomos¢
tych procedur. Oswiadczenia musza by¢ udostepniane na kazde zadanie zamawiajacego.

5. wykonywaty powierzone im czynnosci w sposob, ktéry zapewni wtasciwa ochrone mienia w miejscu $wiadczenia ustug
przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg - niezaleznie od tego czyj3 jest wtasnoscia.

6. nie przychodzity do pracy z dzie¢mi lub osobami trzecimi.

UWAGA: W ramach wykonywanych obowiazkéw osoby realizujace zlecenie zobowiazane sa do segregacji Smieci powstatych
w trakcie realizacji zamdwienia, zaréwno wtasnych jak i zamawiajacego. Oznacza to, ze $mieci posegregowane przez
zamawiajacego nie moga by¢ mieszane z innymi $mieciami i wyrzucane wspdlnie do jednego kontenera.

Wskazéwki dla wykonawcy dotyczace sprzatania pomieszczen w czasie pandemii COVID-19. Te wskazowki i wytyczne
sa nadrzedne nad zwyktymi zasadami i wymaganiami podanymi powyzej w okresie trwania pandemii.

Nalezy starannie zmywac powierzchnie i miejsca kontaktu neutralnym detergentem, a nastepnie odkazi¢ powierzchnie
za pomoca Srodka dezynfekujacego o dziataniu przeciwwirusowym. Alternatywnie zaleca sie stosowanie 0,05% roztwor
podchlorynu sodu (NaClO) (w rozcieficzeniu 1:100, jesli stosowany jest wybielacz domowy, ktory standardowo jest dostepny
w stezeniu 5%).

W przypadku powierzchni, ktére moga zosta¢ uszkodzone dziataniem podchlorynu sodu, do odkazania mozna stosowac
produkty na bazie etanolu (co najmniej 70%) po wstepnym oczyszczeniu neutralnym detergentem.

Podczas sprzatania pomieszczen uzytecznosci publicznej zaleca sie wymiang sprzetu do sprzatania pomiedzy
pomieszczeniami uzytecznosci publicznej, a pomieszczeniami przeznaczonymi dla pracownikéw.

Zaleca sie stosowanie réznego sprzetu do sprzatania réznych typéw pomieszczen. Sprzet i materiaty stosowane
do sprzatania powinny by¢ odpowiednio czyszczone po zakonczeniu kazdego etapu sprzatania.

Proces czyszczenia nalezy rozpocza¢ od obszardw najczystszych, przechodzac do obszaréw najbardziej zabrudzonych. Czyli
od pomieszczen uzytkowanych indywidualnie do pomieszczen publicznych.

Czesto dotykane powierzchnie powinny by¢ czyszczone tak czesto, jak to mozliwe (przynajmniej 2 x dziennie a jesli
to mozliwe - czesciej). Przyktadami takich powierzchni sa gatki i klamki drzwiowe, krzesta i podtokietniki, blaty, wtaczniki
Swiatta, porecze, krany z woda, przyciski w windach, itp.

Czyszczenie toalet, umywalek i urzadzen sanitarnych nalezy wykonywaé ostroznie, unikajac rozpryskéw. Dezynfekcja
powinna by¢ przeprowadzana po zwyktym czyszczeniu przy uzyciu sSrodka dezynfekujacego o dziataniu przeciwwirusowym
lub 0,1% roztworu podchlorynu sodu.

Zaleca sig stosowanie jednorazowych materiatéw czyszczacych (np. recznikéw jednorazowych). Jezeli materiaty czyszczace
jednorazowego uzytku nie sa dostepne, materiat czyszczacy (szmatka, gabka itp.) powinien by¢ umieszczony w roztworze
dezynfekujacym o dziataniu przeciwwirusowym lub w 0,1% roztworze podchlorynu sodu. Jezeli zaden z tych roztworéw nie
jest dostepny, materiat nalezy wyrzucic i nie uzywaé¢ go ponownie.

Pracownicy zajmujacy sie sprzataniem pomieszczen powinni nosi¢ srodki ochrony indywidualnej. Sugeruje sie stosowanie
ponizszego minimalnego zestawu $rodkéw ochrony indywidualnej do sprzatania obiektow:
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maska,
dtugi fartuch z dtugim rekawem,

rekawice.

Za kazdym razem po zdjeciu $rodkéw ochrony indywidualnej, takich jak rekawice, nalezy doktadnie umy¢ rece.

Odpady powstate podczas czyszczenia powinny byé umieszczone w osobnym worku, ktéry mozna wyrzuci¢ do zmieszanych
odpadow.

Opracowano na podstawie dokumentu: Europejskiego Centrum ds. Zapobiegania i Kontroli Choréb dotyczacego m.in.
procedur sprzatania oraz dezynfekcji pomieszczer medycznych i niemedycznych, w ktérych przebywaty osoby podejrzane
lub zakazone COVID-19.

Moze sie zdarzy¢, ze wykonawca bedzie musiat sprzatna pomieszczenie/biuro zajmowane przez pracownika
skierowanego na kwarantanne wtedy powinien stosowac si¢ do ponizszych zasad:

1)

10)

11)

Nalezy starannie zmywacé powierzchnie dotykowe neutralnym detergentem, a nastepnie odkazi¢ powierzchnie
za pomoca $rodka dezynfekujacego o dziataniu przeciwwirusowym. Alternatywnie zaleca sie stosowanie 0,05%
roztwor podchlorynu sodu (NaClO) (w rozcieficzeniu 1:100, jesli stosowany jest wybielacz domowy, ktéry standardowo
jest dostepny w stezeniu 5%).

W przypadku powierzchni, ktére moga zosta¢ uszkodzone dziataniem podchlorynu sodu, do odkazania mozna
stosowac produkty na bazie etanolu (co najmniej 70%) po wstepnym oczyszczeniu neutralnym detergentem.

Nalezy odtaczy¢ stuchawke od telefonu, stuchawki komputerowe i poddac je stylizacji w sterylizatorze UV przez 30
minut.

Po zakonczonej pracy, kazdy pracownik powinien pozostawi¢ biurko bez papieréw, jesli jednak zaniedbat tego
obowiazku, dokumenty nalezy zebra¢ i potozy¢ na podtodze na srodku biura.

Proces czyszczenia nalezy rozpoczac¢ od obszaréw najczystszych, przechodzac do obszarédw najbardziej zabrudzonych.
Czyli np. od stref bezdotykowych w kierunku stref dotykowych, od pomieszczen raczej nieuzywanych przez
pracownika w kierunku jego miejsca pracy;

Czyszczenie powierzchni dotykowych powinno by¢ zakonczone poprzez naniesienie w formie aerozolu $rodka
dezynfekujacego. Nie wolno preparatu rozciera¢ ani wycierac!

Czyszczenie toalet, umywalek i urzadzen sanitarnych nalezy wykonywac ostroznie, unikajac rozpryskéw. Dezynfekcja
powinna by¢ przeprowadzana po zwyktym czyszczeniu przy uzyciu $rodka dezynfekujacego lub 0,1% roztworu
podchlorynu sodu.

Zaleca si¢ stosowanie jednorazowych materiatéw czyszczacych (np. recznikéw jednorazowych). Jezeli materiaty
czyszczace jednorazowego uzytku nie s3 dostepne, materiat czyszczacy (szmatka, gabka itp.) powinien by¢
umieszczony w roztworze dezynfekujacym lub w 0,1% roztworze podchlorynu sodu. Jezeli zaden z tych roztworéw nie
jest dostepny, materiat nalezy wyrzucic i nie uzywaé¢ go ponownie.

Nie wolno w procesie oczyszczania obszaru/strefy powierzchni $cierania ich na sucho lub nie wolno tez stosowac
odkurzaczy!

Sprzet i materiaty stosowane do sprzatania powinny by¢ odpowiednio czyszczone po zakonczeniu czyszczenia
strefy/obszaru.

Pracownicy zajmujacy sie sprzataniem pomieszczen powinni nosi¢ $rodki ochrony indywidualnej. Sugeruje sie
stosowanie ponizszego minimalnego zestawu srodkéw ochrony indywidualnej do sprzatania obiektow:

a. maska,

b.  dtugi fartuch z dtugim rekawem,

Urzad Statystyczny w Warszawie

ul. 1 Sierpnia 21, 02-134 Warszawa 38
tel. 22 464 20 00

SekretariatUSWAW@stat.gov.pl

warszawa.stat.gov.pl



c. rekawice.
12)  Za kazdym razem po zdjeciu $rodkéw ochrony indywidualnej, takich jak rekawice, nalezy doktadnie umy¢ rece.

13) Odpady powstate podczas czyszczenia powinny by¢é umieszczone w osobnym worku, ktéry mozna wyrzucié
do zmieszanych odpadéw.

14) Po zakonhczeniu czyszczenia, nalezy zamkna¢ pomieszczenia na klucz, powiesi¢ informacje o wytaczeniu biura
z uzytkowania (jesli takiej informacji jeszcze nie ma) a klucz umiesci¢ w sterylizatorze UV - program 30 minutowy
a nastepnie umiesci¢ go na tablicy lub innym miejscu zwyczajowo przeznaczonym dla przechowywania kluczy.
(Sterylizator i komunikat o wytaczeniu biura zapewnia zamawiajacy)

Wymagania formalno - organizacyjne wobec wykonawcy dla czesci 1i 2:

Wykonawca winien przedstawi¢ zamawiajagcemu przed przystapieniem do realizacji umowy, wykaz pracownikéw
przewidzianych do realizacji i informacji o podstawie zatrudnienia: umowa o prace czy umowa cywilnoprawna, oraz
informacja o wymiarze godzinowym pracy np. % etatu, lub 60 godzin w miesigcu.

Wykonawcy nie wolno powierza¢ wykonania obowigzkéw osobom figurujacym w Krajowym Rejestrze Karnym, albo jesli
osoba wykonujaca czynnosci pochodzi z zagranicy wtasciwego odpowiednika rejestru karnego. Jakiekolwiek zmiany
na liscie zgtoszonych do wykonywania ustugi os6b musza by¢ na biezaco zgtaszane pisemnie zamawiajacemu.

Wykonawca zobowiazuje sie do systematycznego i bezposredniego nadzoru pracownikéw w trakcie swiadczenia ustug,
koordynator obowiazkowo raz w tygodniu musi dokona¢ wizytacji efektéw pracy pracownikéw wykonawcy oraz spotkac
sie, co najmniej raz w miesiagcu z przedstawicielem zamawiajacego w celu omdwienia jakosci $wiadczonych ustug.

Na wykonawcy spoczywa obowiazek przeszkolenia oséb sSwiadczacych ustugi w zakresie przepiséw bhp i ppoz,
wyposazenie ich w adekwatne do wykonywanej pracy $rodki ochrony indywidualnej oraz dopuszczanie do wykonywania
prac os6b posiadajacych aktualne badania lekarskie zezwalajace na wykonywanie danego rodzaju pracy.

Bezwzglednie wymagane jest, aby pracownicy wykonujace ustuge sprzatania wewnatrz budynku, byty ubrane w dtugie
i schludne fartuchy z rekawami. Wszyscy pracownicy zobowiazani sa posiada¢ identyfikator umieszczony w widocznym
miejscu (identyfikator musi posiada¢ nazwe lub logo firmy, imie i nazwisko pracownika).

Jesli wykonawca powierza wykonanie zadan osobom niepetnosprawnym, musi zapewni¢ im opieke adekwatna do stopnia
niepetnosprawnosci. Nie moze obowiazku nadzoru i opieki przerzuca¢ na zamawiajacego.

Wizytacje koordynatoréw oraz wejscia i wyjscia pracownikéw na obiekt odnotowywane beda na liscie. Wtascicielem list
jest zmawiajacy jakkolwiek na prosbe wykonawcy moze on udostepniaé¢ mu jej kopie.

Wykonawca dostosuje organizacje swojej pracy do potrzeb w zakresie sprzatania, wynikajaca z ewentualnych zmian
w funkcjonowaniu Urzedu, jak i prowadzonych prac remontowo - modernizacyjnych. W przypadku wytaczenia lub
wtaczenia o wigcej niz 100 m? na okres dtuzszy niz 5 dni roboczych w siedzibie Urzedu w Warszawie oraz o wiecej niz 30 m?
na okres dtuzszy niz 5 dni roboczych w Oddziale Urzedu w Ptocku, strony aneksem do umowy proporcjonalnie do zmiany
powierzchni moga skorygowac¢ wynagrodzenie wykonawcy uwzgledniajac okres zmniejszenia lub zwigkszenia powierzchni
do sprzatania, stosujac ceny jednostkowe ustug zawarte w ofercie wykonawcy. Zamawiajacy przewiduje, ze powierzchnia
do sprzatania oraz mycia okien moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy, w terminie nieokreslonym.
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Wykonawce obowiazuje bezwzgledny zakaz ujawniania informacji prawnie chronionych, do ktérych moze mie¢ dostep przy
wykonywaniu czynnosci okreslonych umowa. W tym zakresie osoby zaangazowane w realizacje umowy najpdzniej w dniu
podjecia pracy musza ztozy¢ zamawiajacemu stosowne oswiadczenie.

Zamawiajacy informuje, ze w Warszawie i Ptocku dane osobowe 0s6b sprzatajacych obejmujace:. imig, nazwisko i miejsce
pracy zostana udostepnione odpowiednio w Warszawie firmie zajmujacej sie ochrona obiektu a w Ptocku firmie Wektra
Holding Sp z 0.0. w celu kontroli ruchu osobowego na wskazanych obiektach, prawa wykonywania czynnosci ustugowych
we wskazanych obszarach i weryfikacji upowaznien do pobierania i zdawania kluczy. Na wykonawcy spoczywa obowigzek
poinformowania swoich pracownikéw o dziataniu w tym zakresie. Dane beda wykorzystywane, utrwalane, weryfikowane,
udostepniane w podanym celu w czasie trwania umowy o Swiadczenie ustug sprzatania.

Zakres odpowiedzialnosci dla czesci 1i 2:

Wykonawce zobowigzuje sie do posiadania umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci. Wykonawca w Warszawie min 20 000,00 zt na jedno zdarzenie, a wykonawca w Ptocku min 5 000,00 zt na jedno
zdarzenie.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania lub zaniechania zwiazane z realizacja umowy oraz
za dziatania lub zaniechania oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji umowy w tym za szkody, ktére wynikna
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia metrazu sprzatanej powierzchni i zmiany czestotliwosci wykonywania
czynnosci porzadkowych w trakcie obowigzywania umowy, co skutkowaé moze zmiana wysokosci wynagrodzenia
za realizacje ustugi oraz zmiana wartosci umowy. Zaktada sig, ze zmiany moga obja¢ do 30% wartosci umowy.

Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktéry bedzie petnit role statego
koordynatora, w trakcie $wiadczenia ustug objetych przedmiotem Umowy. Koordynator bedzie obowigzany
do utrzymywania statego kontaktu (np. telefonicznego, e-mailowego) z zamawiajacym. Do zadan koordynatora bedzie
nalezato organizowanie i sprawowanie nadzoru nad swiadczeniem ustug oraz zarzadzanie personelem wykonawcy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ (wobec zamawiajgcego i 0s6b trzecich) za mienie znajdujace sig we wszystkich
biurach i innych obstugiwanych pomieszczeniach

Koszty dostawy wody, energii elektrycznej, odbioru $ciekédw i $mieci pokrywa zamawiajacy.

Aplikacja - minimalne wymagania funkcjonalne:

Zamawiajacy sugeruje, aby w celu zgtaszania uwag do $wiadczonej pracy zapewnit funkcjonowanie portalu/ aplikacji, przez
ktéry osoby odpowiedzialne za realizacje umowy, ale tez pracownicy zamawiajacego beda mogli zgtasza¢ swoje uwagi,
do jakosci swiadczonej ustugi. Przy nastepujacych zatozeniach:

1. Interesariusz zgtasza usterke w zakresie jakosci pracy serwisu sprzatajacego;

2. Interesariusz, oraz osoby wskazane przez zmawiajacego, jako nadzorujace wykonanie umowy dostaja informacje
o wptynieciu zawiadomienia o usterce w wykonaniu ustugi.

3. Jesli uwaga jest niezasadna do oséb wskazanych w p.2 wptywa informacja o niezasadnosci zgtoszenia, a jesli
zgtoszenie jest zasadne do tych samych oséb wptywa informacja o usunieciu usterki.
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4. Ze zgtoszen po okresie rozliczeniowym powinien by¢ sporzadzony raport i przekazany zmawiajagcemu, w celu
wykazania, ze zgtoszone w okresie rozliczeniowym usterki zostaty usuniete.

Pominiecie w ofercie sprawy udostepnienia zamawiajacemu aplikacji/portalu nie spowoduje jej odrzucenia.
Udostepnienie aplikacji/portalu do kontrolowania jakosci wykonywanych ustug jest tylko sugestig skierowana wobec
wykonawcy, a nie warunkiem ztozenia oferty.
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Zatgcznik nr 2 do SWZ
Projektowane postanowienia umowne

(oznaczenie stron)

§1

Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego w Warszawie przy
ul. w

Szczegdtowy zakres czynnosci wchodzacych w zakres przedmiotu Umowy wraz z czestotliwoscia ich wykonywania
okresla ,Koncepcji realizacji ustug” oparta na Opisie przedmiotu zamoéwienia (OPZ), ktéra wraz z dokumentami oferty
stanowia zataczniki do Umowy.

§2

W ramach realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajacy:

1.
2.

Udostepni energie elektryczng i wode.
Przekaze do dyspozycji Wykonawcy jedno pomieszczenie.
§3

Ustugi bedace przedmiotem Umowy, o ktérych mowa w § 1, beda wykonywane przy uzyciu narzedzi, materiatéw
i Srodkéw czystosci, Srodkéw higienicznych oraz innych preparatéw stanowigcych wtasnos¢ Wykonawcy.

Wykonawca oswiadcza, ze stosowane przez niego narzedzia sa bezpieczne, a materiaty, $rodki czystosci, srodki
higieniczne i inne preparaty: nieagresywne, dobrej jakosci, bezpieczne i nietoksyczne. Za S$rodki bezpieczne
i nietoksyczne uznaje sie $rodki biodegradowalne, spetniajace wymagania wynikajace z przepiséw dotyczacych
ochrony Srodowiska oraz posiadajace wymagane przepisami atesty uprawniajace do stosowania w Polsce, ktére nie
zawieraja w ilosci przekraczajacej:

1) 0,01% jego masy sktadnika(substancji lub preparatu), ktéry zgodnie z dyrektywa 67/548/EWG ze zmianami lub
dyrektywa 1999/45/WE ze zmianami zostat sklasyfikowany z przypisaniem ktéregokolwiek sposrdd
nastepujacych zwrotéw okreslajacych zagrozenie: R40, 45, 49 (rakotwdrczy), R42 (uczulajacy),

2)  powyzej 0,1% w masie produktu koricowego R43 (uczulajacy),

3) powyzej 0,1% w masie produktu koncowego R46, 60, 61, 62, 63 (szkodliwy dla rozrodczosci), R50/53, 51/53
(toksyczny dla organizméw wodnych), R59 (niebezpieczny dla warstwy ozonowej), R68 (moze powodowac
nieodwracalne zmiany w stanie zdrowia).

W celu realizacji niniejszej umowy Wykonawca poda Zamawiajacemu liste pracownikéw realizujacych ustugi
najpdzniej w dniu rozpoczecia ustugi. W przypadku zmian w zatrudnieniu pracownikéw liste te Wykonawca bedzie
weryfikowat na biezaco. Lista bedzie zawierata imig, nazwisko pracownika i wymiar etatu na jakim zatrudniony jest
pracownik, ewentualnie adnotacje ,wtasciciel” lub ,0soba samozatrudniona.”

Na Wykonawcy spoczywa obowigzek przeszkolenia swoich pracownikdéw w zakresie przepiséw bhp i p.poz.,
wyposazenie ich w adekwatne do wykonywanej pracy S$rodki ochrony indywidualnej oraz dopuszczanie
do wykonywania prac oséb posiadajacych aktualne badania lekarskie zezwalajace na wykonywanie danego rodzaju

pracy.

Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca obowiazany jest udzieli¢ informacji o jakosci stosowanych narzedzi,
materiatow, srodkéw czystosci innych preparatéw.

§ 4

Strony ustalaja, ze za wykonanie ustug Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie w nastepujacych formach
i wysokosciach:

1)  wformie miesiecznego ryczattu:
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a. w kwocie ztotych (stownie: .), w tym 23 % podatku VAT, za sprzatanie pomieszczen
(Warszawa, Ptock)

b. w kwocie ... ztotych (stownie: .), w tym 8 % podatku VAT, za sprzatanie terenu
zewnetrznego o powierzchni ogétem 5 960m2, (Warszawa)

2. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy, w zakresie okreslonym w & 1 Umowy nie moze by¢
WYZSZ€ NiZ wererrrrernens zt (stownie: ... ) w tym podatek VAT.

3. W przypadku zmiany powierzchni, o ktérych mowa w ust. 1 p. 1) i 2), o wiecej niz 50 m2 na okres dtuzszy niz 5 dni
roboczych Strony aneksem do Umowy, proporcjonalnie do zmiany powierzchni moga skorygowa¢ wynagrodzenie
Wykonawcy uwzgledniajac okres zmniejszenia lub zwiekszenia powierzchni do sprzatania, stosujac ceny jednostkowe
ustug zawarte w ofercie Wykonawcy.

§5
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 lipca 2021 roku na 24 miesiace.
§6

1. Wynagrodzenie za wykonane ustugi bedzie optacane z dotu na podstawie prawidtowych, miesiecznych faktur VAT,
wystawianych przez Wykonawce.

2. Faktury powinny zawiera¢ numer Umowy, do kazdej faktury nalezy zatgczy¢ protokoét odbioru ustugi oraz druk ZUS RCA
za poprzedni miesigc zatrudnionych u Wykonawcy lub podwykonawcy oséb.

3. Wynagrodzenie wynikajace z faktur, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy zaptaci przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w ciggu 21 dni od daty wystawienia faktury.

4. Za dotrzymanie terminu zaptaty uwaza sie ztozenie przez Zamawiajacego polecenia przelewu w banku
Zamawiajacego.

§7
1. Zamawiajacemu przystuguja kary umowny od Wykonawcy w wysokosci:

1) 10 zt za kazdy uporczywy przypadek nienalezytego wykonania obowiazkéw okreslonych w Umowie.
Za uporczywosc uznaje sie wielokrotne zgtaszanie tej samej usterki w sprzataniu w tym samym miejscu np. dzien
po dniu nie jest oprézniany kosz na $mieci w tym samym biurze, jednak nie wigcej niz 10% wartosci
miesiecznego wynagrodzenia. Brak pomimo upomnienia: identyfikatora pracownika, nie noszenie fartucha
z dtugimi rekawami, brak ostony nosa i ust.

2) 100 zt za kazdy powazny przypadek nienalezytego wykonania obowigzkéw okreslonych w Umowie. Za powazny
przypadek uznaje sie m.in. nie sprzatniecie okreslonego biura, korytarza, klatki schodowej, nie przystapienie do
odsniezania terenu, nie oproéznienie popielniczek zewnetrznych, jednak nie wiecej niz 10% wartosci
miesiecznego wynagrodzenia.

3) 100 zt za kazdy dzier zwtoki w rozpoczeciu $wiadczenia ustugi sprzatania jednak nie wiecej niz 10% wartosci
miesiecznego wynagrodzenia.

2. W przypadku trzykrotnego naliczenia kar umownych przez nastgepujace po sobie okresy rozliczeniowe z tytutu
okreslonego w ust. 1 p. 2), Zamawiajacy bedzie miat prawo wypowiedzenia niniejszej Umowy z zachowaniem
1 miesiecznego okresu ze skutkiem na ostatni dzien miesigca. Z tego prawa moze skorzysta¢ przez 30 dni
od ostatniego zdarzenia.

3. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy wobec Wykonawcy otwarta
zostanie likwidacja lub ztozony zostanie wniosek o ogtoszenie jego upadtosci.

4. W przypadku zmiany oséb, ktére biora udziat w realizacji zaméwienia, obowiazuje pisemne powiadomienie o tym
fakcie Zamawiajacego. Nie bedzie to traktowane, jako zmiana Umowy.

§8
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Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w kwocie 10 000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysigecy ztotych),
w przypadku odstapienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowna w kwocie 1 000,00 zt (jeden tysiac ztotych), w przypadku
dopuszczenia do wykonywania prac tam, gdzie to jest wymagane, osoby nieposiadajacej aktualnego badania lekarza
medycyny pracy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kazdorazowo karg umowna w kwocie 100 zt (stownie: sto ztotych) w przypadku:
1) braku lub zwtoki w aktualizacji wykazu oséb wykonujacych ustuge,
2)  nie wypetnienia obowiazku, o ktérym mowa w § 11.

Wykonawca odpowiada materialnie za szkody poniesione przez Zamawiajacego, ktére zaistniaty w wyniku
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce postanowiert Umowy lub z innych przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wyptaty odszkodowania w petnej
wysokosci poniesionej straty, tj. szkody rzeczywiste;j.

Wykonawca zobowiazuje sie do posiadania umowy ubezpieczeniowej z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci na kwote ........ccceeevvvennnees zt, przez caty okres trwania niniejszej umowy. Dokument ten musi
by¢ okazywany na kazde zadanie Zamawiajacego.

§9

Wykonawca na potwierdzenie zatrudnienia os6b, o ktérych mowa w § 3 ust 3 umowy, zobowigzany jest ztozy¢
dokument ZUS RCA dotyczacy tych osob wraz z fakturg za kolejny miesigc (np. RCA za luty z faktura za marzec).
Zamawiajacy na jego podstawie zweryfikuje, czy wskazane przez Wykonawce osoby, podlegaja ubezpieczeniu
emerytalnemu i zdrowotnemu.

W przypadku nie przedstawienia w terminie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawca zobowiazuje sig
zaptaci¢ kazdorazowo kare w wysokosci 100 zt za kazdy dokument, ktéry nie zostanie dostarczony w oznaczonym
terminie. Zwtoka Wykonawcy w dostarczeniu Zamawiajacemu dokumentéw, ktérych mowa w ust. 1, powyzej 30 dni,
moze by¢ podstawg do odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

W przypadku powziecia przez Zamawiajacego informacji o naruszeniu przez Wykonawce obowiazku zatrudnienia
W oparciu 0 umowe o pracg, Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Pafistwowa Inspekcje Pracy, celem
podjecia przez nig stosowanego dziatania.

§10
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jednostronnego odstapienia od Umowy z przyczyn dotyczacych Wykonawcy:

1)  wobec uzasadnionego przekonania o naruszeniu przez Wykonawce tajemnicy prawnie chronionej przez osobe
lub osoby wykonujace ustuge, przepiséw RODO lub dopuszczenia do wykonywania ustugi osoby skazanej
prawomocnym wyrokiem.

2)  razacego naruszenia warunkéw umowy.

Za razace naruszenie warunkdw umowy nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci brak podjecia przez Wykonawce skutecznych
dziatan majacych na celu poprawe jakosci swiadczonych ustug.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

Odstapienie od Umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o okolicznosciach
przewidzianych w ust. 1 p. 1) i 2).

§M

Osoby wykonujace ustuge sprzatania wewnatrz musza by¢ ubrane fartuchy z rekawami.

1.

§12

Do wspotpracy przy realizacji wykonania Umowy Strony wyznaczaja nastepujacych koordynatoréw:
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1) - ze strony Zamawiajacego - , tel. -mail
2) - ze strony Wykonawcy — .........cceeeeeueee. S =] R , € MAIL e
2. Zmiana wskazanych oséb nie stanowi zmiany Umowy.
§13

Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzuja sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, a takze innymi
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w celu prawidtowego wykonania niniejszej Umowy.

§14

1. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Zamawiajacego wytacznie w zakresie i w celu
okreslonych w niniejszej umowie, a zatem:

1)  powiadamiania os6b wskazanych w sytuacjach alarmowych i w przypadku awarii na obiekcie przy ulicy 1
Sierpnia 21 w Warszawie;

2)  przyjmowania uwag do jakosci Swiadczonej ustugi;
3) kontaktéw w ramach realizacji umowy;

2. Zamawiajacy moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Wykonawce wytacznie w zakresie i w celu
okre$lonym w niniejszej umowie, a zatem:

1)  powiadamiania 0s6b w sytuacjach alarmowych;
2)  weryfikowania uprawnien i informacji, kto przebywa na terenie obiektu;

3) spetniania obowiazkéw natozonych na Zamawiajacego i weryfikowania spetniania przez Wykonawce warunkow
okreslonych w niniejszej umowie.

3. Strona umowy, ktéra powierza drugiej stronie dane osobowe do przetwarzania nazywana jest dalej Administratorem
Danych Osobowych.

4, Strona umowy, ktérej Administrator Danych powierza do przetwarzania dane osobowe nazywana jest dalej
Podmiotem Przetwarzajacym.

5. Jezeli Zamawiajacy powierza dane osobowe do przetwarzania Wykonawcy, to Zamawiajacy jest Administratorem
Danych Osobowych, a Wykonawce uznaje sie wtedy za Podmiot Przetwarzajacy.

6. Jezeli Wykonawca powierza dane osobowe do przetwarzania Zamawiajacemu, to Wykonawca jest Administratorem
Danych Osobowych, a Zamawiajacego uznaje sie za Podmiot Przetwarzajac}.

7. Niniejsza umowa dotyczy sytuacji, kiedy to Zamawiajacy powierza do przetwarzania dane osobowe Wykonawcy
i Wykonawca powierza do przetwarzane dane osobowe Zamawiajacemu.

8. Administrator Danych Osobowych powierza, w trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej Rozporzadzenia),
przetwarzanie danych osobowych zawartych w kategorii 0os6b zgodnie z ponizsza tabela. Dane osobowe beda
przetwarzane w celu realizacji czynnosci zwigzanych z przedmiotem niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. I lit. b),
¢) RODO (UE).

9. Dane, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 niniejszego paragrafu obejmowac beda:
1) Pracownicy Urzedu Statystycznego
a. Imie i nazwisko;
b. stanowisko stuzbowe;
C.  miejsce pracy;

d. numer telefonu stuzbowego;
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

2)  Pracownicy strony umowy:
a. Imie i nazwisko;
b. miejsce pracy;
C. PESEL;
d. wymiar etatu;
e. wynagrodzenie i pochodne okreslone w umowie;

Zmiana zakresu danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu, zmiana celu, srodkéw i sposobu przetwarzania
danych osobowych moze zosta¢ dokonana jedynie w drodze zmiany niniejszej Umowy.

Podmiot Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe powierzone przez Administratora Danych Osobowych wytacznie
na jego udokumentowane polecenie. Strony uzgadniaja, ze poprzez udokumentowane polecenie rozumieja
podpisanie niniejszej umowy.

Administrator Danych Osobowych powierza przetwarzanie danych osobowych w okresie obowiazywania niniejszej
umowy.

Podmiot Przetwarzajacy oswiadcza, ze opracowat i wdrozyt srodki techniczne i organizacyjne okreslone w art. 32
Rozporzadzenia, zapewniajace ochrone powierzonych do przetwarzania danych osobowych przed dostepem oséb
nieuprawnionych, dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych oraz zastosowane srodki techniczne
i organizacyjne.

Podmiot Przetwarzajacy oswiadcza, ze wszystkie osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zostaty
zobowiazanie do zachowania tajemnicy lub podlegaja ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

Podmiot Przetwarzajacy oswiadcza, ze pracownicy, ktérymi bedzie sie postugiwat przy wykonywaniu czynnosci
stanowiagcych przedmiot Umowy zostanga przeszkoleni w zakresie:

1)  przepiséw prawa i procedur dotyczacych postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych,

2) przepisow prawa i procedur dotyczacych postgpowania w sytuacji naruszenia bezpieczeristwa danych
osobowych,

3)  zakresu praw osdb, ktérych dane dotycza.
Powierzone dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu okreslonym w niniejszej umowie.

Podmiot Przetwarzajgcy moze zleci¢ wykonywanie okreslonych dziatan z zakresu bedacego przedmiotem Umowy
osobom niebedacym jego pracownikami wytacznie po uzyskaniu uprzedniej, pisemnej zgody Administratora Danych
Osobowych. W wypadku uzyskania zgody, Podmiot Przetwarzajacy zobowiazany jest dokona¢ dalszego powierzenia
przetwarzania danych na warunkach co najmniej tak restrykcyjnych jak te, okreslone w niniejszej umowie.

Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sig, ze dalsze powierzenie danych osobowych podmiotom zewnetrznym
realizowa¢ bedzie zgodnie z wymaganiami majacych zastosowanie regulacji prawnych w obszarze ochrony danych
osobowych.

O ile Strony nie postanowia inaczej, w przypadku rozwigzania lub wygasniecia Umowy, Podmiot Przetwarzajacy
zobowiazuje sie do zaprzestania przetwarzania danych osobowych, jak réwniez ich usunigcia w terminie zgodnym
z obowigzujacymi przepisami prawa.

Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora Danych Osobowych
o prowadzonym w stosunku do niego postepowaniu, w szczeg6lnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajacy.

Podmiot Przetwarzajacy na podstawie art. 33 RODO (UE) zobowiazuje sie niezwtocznie (w ciggu 24 godzin) zawiadomi¢
Administratora Danych Osobowych o:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostgpnienia danych osobowych wtasciwemu organowi panstwa,
chyba ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa, w szczegélnosci przepiséw postepowania karnego,
gdy zakaz ma na celu zapewnienie poufnosci wszczetego dochodzenia,
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

2)  kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych i/lub naruszeniu przepiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych,

3)  kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujac sie jednoczesnie od odpowiedzi
na to zadanie.

Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 20 i 21 Podmiot Przetwarzajacy powinien spetni¢ pod adresem punktu
kontaktowego Administratora Danych Osobowych opublikowanego w klauzuli informacyjnej zgodnie z art. 13 ust. 1
oraz ust. 2 RODO (UE).

Zmawiajacy Spetnita obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 oraz ust. 2 RODO (UE) na stronie Internetowe;j
- dla wszystkich i Intranetowej - dla kategorii 0séb: Pracownicy,

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do wspétpracy i wsparcia Administratora Danych Osobowych w realizacji
obowiazkdw wynikajacych z art. 32- 36 Rozporzadzenia odnoszacych sie do bezpieczeristwa przetwarzania, zgtaszania
naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby, ktérej dane dotycza o naruszeniach w zakresie ochrony
danych osobowych, oceny skutkéw dla ochrony danych oraz uprzedniej konsultacji.

Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie pomaga¢ Administratorowi Danych Osobowych, w miare mozliwosci
technicznych i organizacyjnych, wywiazac¢ sie z obowiazku informacyjnego, obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w majacych zastosowanie regulacjach
prawnych w obszarze ochrony danych osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody, jakie powstang wobec Administratora Danych
Osobowych lub innych podmiotéw w wyniku przetwarzania przez niego powierzonych danych osobowych w sposéb
niezgodny z Umowa lub Rozporzadzaniem.

W przypadku razacego naruszenia przez Podmiot Przetwarzajacy postanowien niniejszej umowy w zakresie
bezpieczenistwa danych osobowych lub praw osdb, ktérych dane dotycza, Administrator Danych Osobowych
ma prawo wypowiedzenia Umowy gtéwnej z winy Podmiotu Przetwarzajacego w trybie natychmiastowym,
po uprzednim wezwaniu Podmiotu Przetwarzajacego do zaprzestania naruszen i naprawienia ich skutkéw w terminie
7-dniowym. W szczegélnosci Administrator Danych Osobowych ma prawo wypowiedzie¢ Umowe gtéwna, gdy Podmiot
Przetwarzajacy:

1) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa,

2)  powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody Administratora Danych Osobowych,

w

) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych,

Ea

) nie stosowat si¢ do zalece organu nadzorczego,
5) zawiadomit o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania Umowy.

Administrator Danych Osobowych ma prawo do kontroli, czy przetwarzanie powierzonych danych osobowych zgodnie
z postanowieniami Umowy i majacymi zastosowanie regulacjami prawnymi w obszarze ochrony danych osobowych
poprzez przeprowadzenie doraznych kontroli dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz Zzadania
od Podmiotu Przetwarzajacego sktadania pisemnych wyjasnied. Administrator Danych Osobowych powiadomi
Podmiot Przetwarzajacy o planowanej kontroli nie pdzniej niz 5 dni przed jej terminem.

Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwtocznie dostosowa¢ do zaleceri pokontrolnych majacych na celu
usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwtocznie na kazde pytanie Administratora Danych
Osobowych dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych, nie p6zniej jednak
niz w terminie 2 dni od dnia przekazania takiego pytania.

Podmiot Przetwarzajacy oswiadcza, ze wdrozyt adekwatne do celdw i zakresu przetwarzania danych osobowych
zabezpieczenia organizacyjne oraz techniczne, a ich doboru dokonat na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka.

Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora Danych Osobowych o kazdej kontroli organu
nadzorczego w obszarze ochrony danych osobowych, ktéra ma chociazby posredni zwiazek z przetwarzaniem
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powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie tego organu dotyczacym sktadania wyjasnien. Obowiazek ten
istnieje nawet po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy.
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§15
1. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy, dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w sytuacji, gdy zaistnieje
co najmniej jedna z okolicznosci:

1)  uzasadniona przyczynami technicznymi lub organizacyjnymi lub strukturalnymi konieczno$¢ zmiany sposobu
wykonania umowy;

2)  zmiana siedziby (lokalizacji) jednostek organizacyjnych objetych przedmiotem zaméwienia

3) zmiana wynagrodzenia brutto w zwigzku z ustawowa zmiang wysokos$ci stawki podatku od towaréw i ustug VAT,
co jest rownoznaczne z tym, ze w przypadku:

a) obnizenia stawki podatku VAT, zmniejszeniu ulegnie réwniez wysoko$¢ wynagrodzenia brutto - wartos¢
netto wynagrodzenia, ktéra jest wielkoscia niezmienna, powiekszona zostanie o obowiazujaca, nowa
stawke podatku VAT,

b) podwyzszenia stawki podatku VAT, zwiekszeniu ulegnie réwniez wysoko$¢ wynagrodzenia brutto — warto$¢
netto wynagrodzenia, ktéra jest wielkoscia niezmienna, powigkszona zostanie o obowiazujaca, nowa
stawke podatku VAT;

4)  zmiana wynagrodzenia brutto w przypadku zmiany:

a) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(tj. Dz. U.z 2018 r., poz. 2177) - wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego
kosztu Wykonawcy, wynikajaca ze zwiekszenia wynagrodzer oséb bezposrednio wykonujacych zaméwienie
do wysokosci aktualnie obowiazujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obciazen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia,

b) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢
wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaki bedzie onzobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu
uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia o0s6b
bezposrednio wykonujacych zaméwienie na rzecz Zamawiajacego, jezeli zmiany beda miaty wptyw na koszt
wykonania zamdwienia przez Wykonawce;

5)  zmiana danych podmiotowych Wykonawcy (np. w wyniku przeksztatcenia, przejecia itp.);
6) zmiana w strukturze i organizacji Zamawiajacego;

7)  zmiana przepiséw prawa, opublikowana w Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzedowym
odpowiedniego ministra;
8) zaistnienie sity wyzszej.
3. Jezeli po podpisaniu umowy zaistnieja okolicznosci inne niz okreslone w ust 2, powodujace koniecznos¢

wprowadzenia zmian do umowy, Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie takich zmian, pod warunkiem ze nie beda
one:

1) wynikac z tresci ztozonej oferty;
2)  wykracza¢ poza okreslony przedmiot zaméwienia zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 wymagaja udokumentowania faktycznego wptywu na koszty, ktére ponosi
Wykonawca przy wykonywaniu umowy.

§16

1. W przypadku problemdw interpretacyjnych postanowien Umownych, Strony beda dokonywac ich wyktadni w oparciu
o Ogtoszenie, SWZ i oferte Wykonawcy.
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2. W przypadku sprzecznosci postanowien Umowy z zatacznikami i Ogtoszeniem pierwszerstwo maja po-stanowienia
Umowy.

3. Niewaznos¢ ktéregokolwiek postanowienia Umowy nie powoduje niewaznosci catej Umowy.

4, W przypadku, gdy ktérekolwiek z postanowiert Umowy zostanie prawomocnie uznane za niewazne, w jego miejsce
stosuje sie odpowiedni przepis prawa powszechnego.

5. Wykonawca nie moze przela¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy na osoby trzecie bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa zamoéwien
publicznych.

7. Spory wynikte z Umowy rozstrzygac¢ bedzie sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

8.  Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

(Podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentowania zamawiajgcego i wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub
we wtasciwym upowaznieniu)

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Kopia Oferty Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do SWZ
FORMULARZ OFERTY

Uwaga: Wypetnia w catosci i podpisuje wykonawca

OFERTA DLA:

Urzedu Statystycznego w Warszawie

NAZWA WYKONAWCY ....coorriiieinrnneceeneenesneeeeseseenenes reeeeeee e aestsaene

ADRES

NIP ettt ssesesens , CEIDG /KRS ..ooererereeerreresreneseessnes

Nr tel. .. E ML ettt sesse e seeeesseseeaesaes

Nawiazujac do ogtoszenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

my nizej podpisani:

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) doktadny adres wykonawcy/wykonawcéw); w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce
wspdlnie podac nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspdlng oferte)

SKEADAMY OFERTE

Na cze$¢ 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego
w Warszawie w latach 2021 - 2023

Na czes¢ 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzadkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023

(prosze usungd/skresli¢ niepotrzebng informacje)

1. OSWIADCZAMY, ze zgodnie z zataczonym petnomocnictwem Petnomocnikiem do reprezentowania nas
w postepowaniu lub reprezentowania nas w postepowaniu i zawarcia umowy jest:
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(wypetniajqg jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte lub wykonawcy, ktérzy w powyzszym zakresie ustanowili
petnomocnictwo)

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$émy sie z zawartymi w SWZ informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych
i wyrazamy zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie.

3. OSWIADCZAMY, ze wypetniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

4 OSWIADCZAMY, ze nie uczestniczymy w zadnej formie w jakiejkolwiek ofercie dotyczacej tego postepowania i nasza
oferta nie jest czynem nieuczciwej konkurencji.

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z SWZ, Opisem Przedmiotu Zaméwienia, wzorem umowy i uznajemy sie
za zwiazanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

6. Oferujemy wykonanie ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia, postanowieniami specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia, wzorem umowy i przedstawiona ,Koncepcja wykonania ustugi” za ceng brutto (z podatkiem
od towardw i ustug - VAT):

Czes¢ 1 Warszawa - Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu
Statystycznego w Warszawie w latach 2021 - 2023,

Cena brutto za ustugi objete zakresem umowy (warto$¢ umowy) w catym okresie obowigzywania umowy (z VAT)

zt

(stownie: )

Cena netto (bez VAT)

zt

w tym:

Cena brutto za ustuge sprzatania wewnatrz budynku (z VAT):

...... PLN
stownie: ,
przy stawce ......... % podatku VAT
Cena netto (bez VAT) PLN
przy cenie brutto PLN za 1 m 2 powierzchni

4 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Ryczattowa stawka za 1 miesiac $wiadczenia ustugi sprzatania wewnatrz budynku z VAT
Wynosi zt

Cena brutto za ustuge sprzatania na zewnatrz budynku (z VAT):

PLN
stownie: ,
przy stawce ......... % podatku VAT
Cena netto (bez VAT) PLN
przy cenie brutto PLN za 1 m 2 powierzchni

Ryczattowa stawka za 1 miesiac s$wiadczenia ustugi sprzatania na zewnatrz budynku z VAT

Wynosi: zt

Uwaga: cena jednostkowa za 1 m?, musi by¢ podana z doktadnoscia do grosza, niedopuszczalne s3 kwoty obejmujace
3 i wiecej miejsc po przecinku.

Czes¢ 2 Ptock - : Wykonywanie wewnetrznych ustug porzadkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021 - 2023.

Cena brutto za ustuge sprzatania wewnatrz budynku (z VAT):

.. PLN
stownie ,
przy stawce ......... % podatku VAT
CeNA NELLO (DEZ VAT) couceueeeeeeerrerrneieressssesssssssssssssssssssssssasssssssssssssssanes PLN
przy cenie brutto . PLN za 1 m? powierzchni

Ryczattowa stawka za 1 miesigc Swiadczenia ustugi sprzatania wewnatrz budynku z VAT
Wwynosi zt

Uwaga: cena jednostkowa za 1 m?, musi by¢ podana z doktadnoscia do grosza, niedopuszczalne sa kwoty obejmujace
3 i wiecej miejsc po przecinku.

7. OSWIADCZAMY, ze do wyliczenia cen brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia zastosowane zostaty wtasciwe
stawki podatku od towarow i ustug - VAT, w wysokosci obowigzujacej w dniu sktadania ofert.

8. OSWIADCZAMY, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreélone przez zamawiajacego we wzorze umowy.

9. Oswiadczenie WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.
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10.

1.

12.

OSWIADCZAMY, Ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy i art. 109 ust. 1 pkt
1i pkt 2 ustawy oraz OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez zamawiajgcego
w Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

OSWIADCZAMY, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie), nalezycie wykonaliSmy ponizsze ustugi:

Lp. Przedmiot ustugi Daty wykonania Odbiorca ustugi Uwagi

ustugi (Nazwa i dane

adresowe)

Ustugi porzadkowe wewnatrz budynku i na terenie zewnetrznym

1

Ustugi porzadkowe wewnatrz budynku

3

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA. (nalezy podaé zgdane informacje lub gdy nie dotyczy nalezy przekresli¢ lub pozostawi¢ bez wypetnienia)
OSWIADCZAMY, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, udostepniajacego/udostepniajacych na zasoby,
ktorego powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

(podac petna nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

(podac petna nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
i art. 109 ust. 1 pkt 1i pkt 2 ustawy.

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA SKEADANE NA PODSTAWIE
z art. 117 ust 4 ustawy. (nalezy podaé zgdane informacje lub gdy nie dotyczy nalezy przekresli¢ lub pozostawi¢ bez wypetnienia)
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, jako wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie
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zamowienia, OSWIADCZAMY, ze:
1)

(nazwa wykonawcy)
zrealizuje nastepujace ustugi:
2)

(nazwa wykonawcy)
zrealizuje nastepujace ustugi:
3)

(nazwa wykonawcy)

zrealizuje nastepujace ustugi:

OSWIADCZAMY, ze realizacja przedmiotu zaméwienia, bedzie odbywata sie zgodnie z powyzsza deklaracja.

13.  INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW: (nalezy podaé zgdane informacje lub gdy nie
dotyczy nalezy przekreslic lub pozostawi¢ bez wypetnienia) OSWIADCZAMY, ze w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu okreSlonych przez zamawiajacego w Specyfikacji warunkow zamowienia polegam
na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

w nastepujacym zakresie:

(nalezy wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

14. INFORMACJA O CZESCIACH ZAMOWIENIA, KTORYCH WYKONANIE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZYC
PODWYKONAWCOM LUB WYKONANIU ZAMOWIENIA SILEAMI WEASNYMI. OSWIADCZAMY, ze (odpowiednie zaznaczyc):

- Wykonamy cate zamoéwienie sitami wtasnymi.
—  Przy pomocy podwykonawcow wykonamy nastepujace czeSci zamowienia:

(W przypadku zatrudnienia podwykonawcéw wykonawca wypetnia ponizszq tabele)

lp Opis czeSci zamowienia, ktore wykonawca zamierza powierzy¢ | Firma podwykonawcy
podwykonawcom

> Koniecznosé ztozenia takiego oswiadczenia nastepuje w przypadku uregulowanym w art. 117 ust. 2 ustawy tj. gdy nie wszyscy wykonawcy

wspélnie ubiegajgcy sie o zaméwienie spetniajg warunek dotyczqcy uprawnier do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy.
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15.  OSWIADCZAMY, ze wartos¢ lub procentowa czes¢ zamoéwienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub
podwykonawcom to: ......c.cceeeereeeeeecennns

16. OSWIADCZAMY, ze posiadamy optacong polise/polisy OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
na kwote/kwoty nie mniejsza niz%:

1) 20000 zt na jedno zdarzenie (przy sktadaniu oferty na czesé 1);
2) 5000 zt na jedno zdarzenie (przy sktadaniu oferty na czesc 2);
3) 25000 zt na jedno zdarzenie (przy sktadaniu oferty na czesc 1i 2 tacznie).

17.  OSWIADCZAMY, ze w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw ponosimy catkowita odpowiedzialnosc za dziatanie lub
zaniechania wszystkich podwykonawcow.

18. OSWIADCZAMY, ze zobowigzujemy sie przestrzega¢ przepiséw ogélnego rozporzadzenia 2016/679 w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r.),

19. OSWIADCZAMY, ze $wiadomi odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6
Kodeksu karnego, potwierdzamy, ze informacje zawarte w ofercie sg kompletne i zgodne z prawda.

20. OSWIADCZAM, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od _____ do _____ stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co wykazatem w zataczniku nr
_______dooferty i zastrzegam, ze nie moga by¢ one udostepniane. Na potwierdzenie powyzszego zatagczam stosowne

wyjasnienia wskazujace, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

21.  OSWIADCZAM, ze w rozumieniu definicji zawartych w art. 104 — 106 ustawy o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej
z dnia 2 lipca 2004 roku (Dz. U. z 2016 r., poz. 1829).” (nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz)
1) naleze do grupy mikroprzedsiebiorstw,
2) naleze do grupy matych przedsiebiorstw,
3) naleze do grupy s$rednich przedsiebiorstw.
4) nie naleze do zadnej z powyzszych grup.

22. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACI. OSWIADCZAMY, 7e wszystkie informacje podane w Ofercie
sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

6 prosze wybraé wtasciwe.
7 ,Art. 104. Za mikro przedsiebiorce uwaza sie przedsigbiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwéch ostatnich lat obrotowych:

1) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 pracownikoéw oraz

2) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci
w ztotych 2 milionéw euro, lub sumy aktywdéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci
w ztotych 2 milionéw euro.

Art. 105. Za matego przedsigbiorce uwaza si¢ przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwéch ostatnich lat obrotowych:

1) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz

2) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyroboéw i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci
w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy aktywéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci
w ztotych 10 milionéw euro.

Art. 106. Za $redniego przedsiebiorce uwaza sie przedsigbiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwéch ostatnich lat obrotowych:

1) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz

2) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci
w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci
w ztotych 43 milionéw euro.

Art. 107. Wyrazone w euro wielkosci, o ktérych mowa w art. 104-106, przelicza sie na ztote wedtug Sredniego kursu ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do okreslenia statusu przedsigbiorcy.”
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zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:
Imie i nazwisko:

Adres:

Telefon:

Adres e-mail:

OFERTE niniejsza sktadamy Na ......coeeeeeereeereeerneeneens (liczba stron) stronach.

Do oferty zataczamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) ~Koncepcja realizacji ustug”
2)
MiejSCOWOSE ..uevevererrrererrenenne , dnia..e..

(kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty osoby/osdb
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania wykonawcy

rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)

Urzad Statystyczny w Warszawie

ul. 1 Sierpnia 21, 02-134 Warszawa 57
tel. 22 464 20 00

SekretariatUSWAW@stat.gov.pl

warszawa.stat.gov.pl



Formularz pisemnego zobowigzania podmiotu, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, do oddania
wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia

Zatacznik nr _ _ _ _ do oferty
Podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca
Oswiadczenie
sktadane w zwiazku z poleganiem wykonawcy _ _ _ _ __ __ e e et e
na zasobach podmiotu _ _ _ _, _ _ ., _ _ . e __
Wykonaweca _ _ _ __ _ __, e e e et et — — =3 — — _n PrZystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia

publicznego na:

Czes¢ 1: Wykonywanie wewnetrznych i zewnetrznych ustug porzadkowych w siedzibie Urzedu Statystycznego w Warszawie
w latach 2021 - 202............. ,

Czes¢ 2: Wykonywanie wewnetrznych ustug porzadkowych w Oddziale Urzedu w Ptocku w latach 2021- 20.........ccccoesuneenee

wskazat, ze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia lub jego czesci bedzie polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
pOdmiOtu ——————— ek L e e e e s B S

Ja, nizej podpisany, reprezentujac ww. podmiot, jako upowazniony na pismie (upowaznienie stanowi zatgcznik
do os$wiadczenia) lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanego przeze mnie
wykonawcy oswiadczam, ze zobowigzujemy sie. do oddania do dyspozycji wykonawcey _ _ _ __ _ _ _ e e e e e
et e e te — — —1— — — _s (nazwa) na potrzeby realizacji zamoéwienia nastepujacych zasobdéw: _ _ __ _ _ _ e e

B e e e T e e e e A

Ponadto o$wiadczam, ze:

1) zgadzamy sie na wykorzystanie udostepnionych zasobéw w sposob _ _ __ _ _ _, e e ey s
2) zakres naszego udziatu w wykonywaniu zamoéwienia bedzie odbywa¢ sie w sposob _ _ _ _ _ _, -
3) ___ .

Oswiadczam takze, ze nie zachodza podstawy wykluczenia nas z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy i art. 109 ust. 1 pkt 1i pkt 2 ustawy.

Miejscowo$¢, data

Podpisano (imie, nazwisko i podpis) _

(Podpis osoby uprawnionej lub podpisy 0s6b uprawnionych
do reprezentowania podmiotu w dokumentach rejestrowych lub
we wtasciwym upowaznieniu)

Urzad Statystyczny w Warszawie

ul. 1 Sierpnia 21, 02-134 Warszawa 58
tel. 22 464 20 00

SekretariatUSWAW@stat.gov.pl

warszawa.stat.gov.pl



