BDG-WAD.2720.137.2024 Bydgoszcz, dnia 3.12.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy

ul.

Ks. Stanistawa Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz

Tel. 52 36 69 390
NIP: 554-10-07-878

NAZWA POSTEPOWANIA

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawa licencji na pakiety oprogramowania biurowego
i graficznego dla Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy.

ADRES INTERNETOWY, POD KTORYM ZAMIESZCZONO OGLOSZENIE:

http:/ /bip.stat.gov.pl/urzad-statystyczny-w-bydgoszczy /zamowienia-publiczne/zapy

Iv.

1.

=

INFORMACJE OGOLNE

Niniejsze postgpowanie nie podlega ustawie Prawo zamoéwien publicznych z dn. 11.09.2019 r. (Dz. U. 2024 poz.

1320 z p6zn. zm.) ze wzgledu na wartos¢ przedmiotu zamowienia.

Wszystkie zataczniki do niniejszego Zapytania ofertowego stanowia jego integralna czesc.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego postepowania mowa jest

o Ofercie, nalezy przez to rozumiec sktadany u Zamawiajacego Formularz oferty stanowiacy Zatgcznik nr 1 do

niniejszego Zapytania ofertowego.

W przypadku przekroczenia kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, cena

ofertowa ztozona przez Wykonawcow moze podlegac negocjacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania z powodu:

1) braku oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) braku mozliwosci ztozenia przez Wykonawce oferty na kwote nieprzekraczajaca kwoty, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, tj. gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba Ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty (w zamowieniu, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena) w przypadku ztozenia przez Wykonawcow ofert oraz ofert dodatkowych o takiej samej
cenie;

4) wystapienia istotnych zmian okolicznosci powodujacych, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczedniej przewidzie¢;

5) obarczenia postgpowania niemozliwa do usuniecia wada, uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Informacje na temat procedury zgtoszeh wewnetrznych dostepne s3a stronie internetowej

https://bip.stat.gov.pl/urzad-statystyczny-w-bydgoszczy/sygnalisci/

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup wraz z dostawa licencji na pakiety oprogramowania biurowego
i graficznego dla Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy.

Przedmiot zamowienia sktada sie z 2 czesci:

CzeSc 1- oprogramowanie biurowe Microsoft Office 2024 Standard

Czesc¢ 2 - oprogramowanie graficzne Corel Draw Graphics Suite 2024

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

. Kody CPV:

48000000-8 - pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

. TERMIN REALIZAC)I ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia nie pozniej niz do 16.12.2024 r.
Za termin realizacji zamowienia uznaje sie date podpisania protokotu odbioru z wynikiem pozytywnym.


http://bip.stat.gov.pl/urzad-statystyczny-w-bydgoszczy/zamowienia-publiczne/zapy
https://bip.stat.gov.pl/urzad-statystyczny-w-bydgoszczy/sygnalisci/

VII. TERMIN PLATNOSCI | WARUNKI

1.

Wynagrodzenie, Zamawiajacy zaptaci w terminie do 21 dni, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w prawidtowo wystawionej i dostarczonej, do siedziby Zamawiajacego, fakturach po dokonaniu odbioru
przedmiotu umowy, potwierdzonego podpisanym przez obie Strony protokotem odbioru dostawy.

Za dotrzymanie przez Zamawiajacego terminu zaptaty, o ktorym mowa w pkt 1, uwaza sie ztozenie w tym
terminie polecenia przelewu w banku Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé otrzymania od Wykonawcy faktur VAT droga elektroniczna (e-faktury), na
adres sekretariatusbdg@stat.gov.pl

Vill. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

8.

Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje beda przekazywane przez Zamawiajacego
poczta elektroniczng (e-mail).

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci ogtoszenia w formie
i trybie opisanym w pkt 1.

Zapytanie ofertowe oznaczone jest znakiem BDG-WAD.2720.137.2024 - Wykonawcy winni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

WyjaSnienia dotyczace Zapytania ofertowego beda udzielone pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz 3 dni, przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreSlonym w pkt 4
Zamawiajacy moze pozostawic je bez odpowiedzi.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, lecz nie pozniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert.
Tres¢ pytah wraz z wyjaSnieniami bedzie udostepniona réwniez na stronie internetowej Zamawiajacego:
http://bip.stat.gov.pl/urzad-statystyczny-w-bydgoszczy/zamowienia-publiczne/zapy

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek - pigtek: 7°° - 15%,

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca zwiazany bedzie ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznego
terminu sktadania ofert.

X.
1.

AR S

®

Xl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty, ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.

Oferta musi zawierac wypetnione i podpisane OSwiadczenie zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania jakichkolwiek zmian w tresci wszystkich zataczonych do Zapytania
ofertowego wzoréw zatacznikow. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wymaganego zatacznika wedtug
wtasnego wzoru jego treS¢ musi by¢ tozsama z treScig zawarta we wzorze danego zatacznika.

Oferta i oSwiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania
oSwiadczeh woli w imieniu Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia.

Wykonawca nie moze dokonac zmian po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wynikow
postepowania.

MIEJSCE SKEADANIA OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIE)SZE) OFERTY
Oferte mozna dostarczy¢ w formie papierowej na adres:

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy, pok. 12, na | pietrze budynku B.

ul. ks. Stanistawa Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz

lub elektronicznej na adres poczty elektronicznej:

e-mail: zamowieniaUSBDG@stat.gov.pl

dopisujac w tytule: ,Zapytanie ofertowe - nr sprawy BDG-WAD.2720.137.2024"
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.12.2024 r. o godzinie 10°°.
Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana poczta elektroniczna (e-mail) do
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte i udostepniona na stronie:
http://bip.stat.gov.pl/urzad-statystyczny-w-bydgoszczy/zamowienia-publiczne/zapy
Decydujace znaczenie dla oceny dochowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania.
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XIl.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

3.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ kompletna, jednoznaczna i ostateczna cene,
uwzgledniajaca wszystkie przewidywane koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia,
w szczegblnosci: zysk Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
na dzien sktadania oferty), a takze pozostate koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia na
warunkach, formie i w zakresie okresSlonym w zapytaniu ofertowym, bez ktorych realizacja przedmiotu
zamowienia nie bytaby mozliwa.

Cene oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku. Cena winna by¢ okreslona z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.
Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

XIll. KRYTERIA OCENY | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1.

Jedynym kryterium oceny ofert dla kazdej czesci jest cena oferty brutto, ktora stanowi 100% wagi.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene dla kazdej Czesci.

3. Maksymalna liczba punktow wynosi 100.

4, Oferta z najnizsza cena otrzymuje 100 pkt.
Punkty dla pozostatych ofert oblicza sie wedtug wzoru:

Cena najnizsza
—————————————————————————————— x 100 pkt = Ilos¢é punktow badanej oferty
Cena badanej oferty

5. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez kilku Wykonawcow, Zamawiajacy wezwie ich do
ztozenia ofert dodatkowych.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz sktadanych dokumentow lub oSwiadczen.

7. W przypadku, jezeli cena catkowita oferty bedzie nizsza 0 30% od wartosci szacunkowej zamowienia lub
Sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert, wowczas Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcow
0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, w terminie
okreSlonym przez Zamawiajacego.

8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasniefn wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

UWAGA:

W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 10 ppkt 3, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin

na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki. Zakwestionowanie przez
Wykonawce poprawienia omytki, o ktorej mowa w pkt 10 ppkt 3 w wyznaczonym terminie, stanowi przestanke
odrzucenia oferty.

XIV. FORMALNOSCI, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

3.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zgodnie

z kryterium oceny ofert.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwtocznie dostarczy Zamawiajacemu

pisemna informacje o osobach uprawnionych do zawarcia umowy, zgodnej ze wzorem stanowigcym Zatgcznik

nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia

i zawarcia umowy nie zostata wskazana we wtaSciwym rejestrze, do oferty musi by¢ dotaczone

upowaznienie/petnomocnictwo do:

1) reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

2) albo reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.



4, Zamawiajacy niezwtocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajacy dokona ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow albo uniewazni postepowanie.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1- Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 3 - OSwiadczenie Wykonawcy UOBN
Zatacznik nr 4 - Wz6r umowy

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Zastepca Dyrektora Urzedu Statystycznego
w Bydgoszczy

Signed by /
Podpisano przez:

X Wioletta Szatkiewicz
Katarzyna Procelli

Agata Wozniakowska Date / Data: 2024-

12-03 08:56

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z ZAMOWIENIAMI PUBLICZNYMI, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 Zt NETTO

Realizujgc wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)
»RODO"), Urzad Statystyczny w Bydgoszczy informuje o zasadach oraz o przystugujacych prawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych.

. Administrator
Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Urzad Statystyczny w Bydgoszczy majacy
siedzibe w Bydgoszczy przy ul. Ks. Stanistawa Konarskiego 1-3, 85-066 Bydgoszcz.

Il. Inspektor ochrony danych
Z inspektorem ochrony danych (I0D) moga sie Panstwo kontaktowac:
e poczta tradycyjng na adres: Urzad Statystyczny w Bydgoszczy, ul. Ks. Stanistawa Konarskiego 1-3,
85-066 Bydgoszcz, z dopiskiem 10D
e poczta elektroniczng na adres e-mail: iod_usbdg@stat.gov.pl

lll. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z udzieleniem zamoéwienia publicznego i archiwizacja
dokumentow na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO, w oparciu o art. 2 ust.1 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.), a takze, w przypadku
zawarcia umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu realizacji przedmiotu zamowienia.

IV. Odbiorcy danych osobowych


mailto:iod_usbdg@stat.gov.pl

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom iosobom, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego jest jawne.

V. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe zgromadzone w ramach postgpowania o zamowienie publiczne beda przechowywane
przez okres oznaczony kategorig archiwalna wskazana w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla Gtéwnego
Urzedu Statystycznego i urzedow statystycznych. Dla dokumentow wytworzonych wramach zamoéwieh
publicznych jest to okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacja dotyczaca ich realizacji
przechowywane sa przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastgpnego od daty
zakonczenia sprawy. Po uptywie okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu
zgody dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego, brakowaniu.

VI. Zrodta danych

W przypadku, gdy Pani/Pana dane osobowe nie zostaty zebrane bezposrednio od Pani/Pana, Administrator
informuje, ze Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane przez Wykonawce w zwigzku z wypetnieniem
warunkow udziatu w postepowaniu lub prowadzenia komunikacji w ramach prowadzonego postepowania.

VII. Prawa osoby, ktorej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
e dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
e sprostowania (poprawiania) danych osobowych;
e usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu wywiazania sie
z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;
e ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwosc
korzystania z tego prawa.
Jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO ma Pani/Pan
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

VIil. Dobrowolnos¢/ Obowiazek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym w celu przeprowadzenia postepowania. Niepodanie
wymaganych danych osobowych moze skutkowac koniecznoscia odrzucenia oferty przez Zamawiajacego.

IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie
Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji
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