BDG-WAD.2720.101.2021 Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ,Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen w budynkach Urzedu
Statystycznego w Bydgoszczy”.
2. Przedmiot zamowienia sktada sie z trzech CZESCI:
1) CZI;§C 1: Sprzatanie pomieszczen w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy przy
ul. Ks. Stanistawa Konarskiego 1-3,
2) C€ZESC 2: Sprzatanie pomieszczef w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy Oddziat w Toruniu
przy ul. Adama Mickiewicza 10-16,
3) CZESC 3: Sprzatanie pomieszczei w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy Oddziat
we Wtoctawku przy ul. Piekarskiej 16a.
3. Zakres prac dla poszczegolnych CZI;QCI:
CZESC 1: Sprzatanie pomieszczen w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy przy ul. Ks. Stanistawa
Konarskiego 1-3:
1) Zadanie 1: ustuga sprzatania pomieszczen w budynku w okresie obowiazywania umowy (7 miesiecy)
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1a do Opisu przedmiotu zamowienia;
2) Zadanie 2: ustuga jednokrotnego mycia okien, przeszklen, parapetow oraz zaluzji w budynku w okresie
obowigzywania umowy (7 miesiecy).
CZESC 2: Sprzatanie pomieszczeh w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy Oddziat w Toruniu przy
ul. Adama Mickiewicza 10-16:
1) Zadanie 1: ustuga sprzatania pomieszczen w budynku w okresie obowiazywania umowy (7 miesiecy)
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1b do Opisu przedmiotu zamowienia;
2) Zadanie 2: ustuga jednokrotnego mycia okien, przeszklef, parapetow oraz zaluzji w budynku w okresie
obowigzywania umowy (7 miesiecy);
CZESC 3: Sprzatanie pomieszczen w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy Oddziat we Wtoctawku
przy ul. Piekarskiej 16a:
1) Zadanie 1: ustuga sprzatania pomieszczen w budynku w okresie obowiazywania umowy (7 miesiecy)
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1c do Opisu przedmiotu zamowienia,
2) Zadanie 2: ustuga jednokrotnego mycia okien, przeszklen, parapetow oraz zaluzji w budynku w okresie
obowigzywania umowy (7 miesiecy).
4. Pozostate dane dla poszczegodlnych CZESCI:
CZESC 1: Sprzatanie pomieszczen w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy przy ul. Ks. Stanistawa
Konarskiego 1-3.

Zestawienie powierzchni podtogowych, okien i zaluzji:

Powierzchnia podtog w [m2] Powierzchnia
okien Powierzchnia
) w tym i przeszklen zaluzji [m?]
Ogotem " vitadzina | wyktadzina | drewniana | gres, lastryko, glazura, [m?]
dywanowa PCV marmur,
1574,69 27,19 1165,92 34,13 347,45 416 260,93

Liczba pracownikéw przebywajgcych na terenie Urzedu:

Liczba pracownikow stale Liczba pracownikow czasowo
Nazwa Urzedu . . .
przebywajacych przebywajacych (np. ankieterzy)
Urzad Statystyczny w Bydgoszczy 128 7
ul. Ks. Stanistawa Konarskiego 1-3




CzeSC 2: Sprzatanie pomieszczei w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy Oddziat w Toruniu przy

ul. Adama Mickiewicza 10-16.

Zestawienie powierzchni podtogowych i okien:

Powierzchnia podtog w [m?2] Powierzc
w tym Powierzchnia okien hnia
ogotem i przeszklen [m2] zaluzji
wyktadzina | wyktadzina gres,la:z;ljt;yko, drewniana [m2]
dywanowa PCV iarmu;
165,07 w tym:
6,31- przeszklenia,
24,23-patio-balustrada
11,73-2szt. drzwi
wejsciowe na Il pietro i
859,40 142,00 236,00 304,70 176,70 2 szt. drzwi wewnetrzne 28,00
(tacznik 3/33 z3/34)
122,80- okna
drewniane pojedyncze
z szyba zespolong,

Liczba pracownikéw przebywajgcych na terenie Oddziatu:

Nazwa Urzedu

Liczba pracownikow stale
przebywajacych

Liczba pracownikoéw czasowo
przebywajacych (np. ankieterzy)

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy
Oddziat w Toruniu ul. Adama
Mickiewicza 10-16

51

20

CZESC 3: Sprzatanie pomieszczed w budynku Urzedu Statystycznego w Bydgoszczy Oddziat we Wtoctawku przy

ul. Piekarskiej 16a.

Zestawienie powierzchni podtogowych,

okien i zaluzji:

Powierzchnia podtog w [m?2]
. . Powierz
Powierzchnia .
Witym okien chnia
) . . zaluzji
ogotem ; ; rzeszklen [m? za
$ wyktadzina| wyktadzi | gres, lastryko, . | przesz [m?] [m2]
betonowa | drewniana
dywanowa | na PCV glazura
959,80 32 545,98 241,82 39 101 212,09 50,63

Liczba pracownikéw przebywajgcych na terenie Oddziatu:

Nazwa urzedu

Liczba pracownikow stale
przebywajacych

Liczba pracownikow czasowo
przebywajacych (np. ankieterzy)

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy
Oddziat we Wtoctawku ul. Piekarska
16a

45

5. Zaleca si¢ zapoznanie sie z konstrukcja okien podczas Zebrah Wykonawcow zaplanowanym w terminach
okreslonych w punkcie I. Uwagi ogblne Zapytania ofertowego.
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Mycie okien wraz z parapetami wewnetrznymi i zewnetrznymi oraz mycie zaluzji beda realizowane na
pisemne zlecenie Zamawiajacego i odbywac sie bedzie w trakcie trwania umowy w terminach
uzgodnionych z Zamawiajacym.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie na czas trwania umowy:

1) pomieszczenie gospodarcze dla 0sob realizujacych przedmiot zamoéwienia,

2) media: wode i energie elektryczna;

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany z wykorzystaniem urzadzeh, narzedzi, materiatow i Srodkow

czystoSci Wykonawcy.

W przypadku sprzatania niebezpiecznego odcinka powierzchni podczas przebywania w budynku klientow
lub pracownikéw, Wykonawca zabezpieczy teren tablicami ostrzegawczymi.

Stosowane przez Wykonawce narzedzia, materiaty i Srodki czystosci do realizacji przedmiotu zamowienia
beda wysokiej jakosci, biologicznie neutralne i beda posiadaty wymagane atesty dopuszczajace do
stosowania w pomieszczeniach stale uzytkowanych przez ludzi. Zta jakos¢ uzywanych narzedzi, materiatow
i Srodkow moze byc przedmiotem reklamacji ze strony Zamawiajacego.

Przez caty okres realizacji umowy Wykonawca bedzie dostarczat materiaty higieniczne w ilosciach

niezbednych do prawidtowej realizacji zamowienia, spetniajacych, co najmniej ponizsze wymagania:

1) mydto w ptynie z kolagenem, bez zawartosci silikonu o Swiezym, przyjemnym zapachu;

2) odswiezacze powietrza o Swiezym, przyjemnym zapachu;

3) papier toaletowy w rolce do podajnikow:

a) typu,Jumbo” (duze rolki) - dla budynkéw w Bydgoszczy (CZESC 1) oraz we Wtoctawku (CZESC 3),
b) standardowych (mate rolki) - dla budynku w Toruniu (CZESC 2).
Stosowane przez Wykonawce urzadzenia, narzedzia techniczne oraz Srodki czystosci, srodki chemiczne

i preparaty musza:

1) odpowiadac normom BHP,

2) posiadac karty charakterystyki,

3) by¢ dopuszczone do obrotu i uzytkowania w pomieszczeniach biurowych,

4) charakteryzowac sie przyjemnym i trwatym zapachem,

5) by¢ stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta,

6) byc dostosowane do rodzaju sprzatanej powierzchni.

Osoby realizujace przedmiot zamoéwienia musza byc ubrane jednolicie z czytelnym oznakowaniem
Wykonawcy.

Wykorzystywany do realizacji przedmiotu zamowienia przez Wykonawce sprzet (urzadzenia i narzedzia)
musi spetniac¢ obowigzujace wymagania w zakresie przepisow bhp i ppoz.

Realizacja przedmiotu zamowienia odbywac si¢ bedzie od godz. 15 z wytaczeniem pomieszczen, o ktorych

mowa w pkt 16 w dniach od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w

szczegblnych przepadkach réwniez w soboty, zgodnie z zakresem i czestotliwoScig ich wykonywania,
okreslonym w Zatgcznikach nr 1a, 1b, 1c do Opisu przedmiotu zamowienia.

O wszystkich zmianach zwiazanych z wyznaczeniem dnia pracy w sobote Wykonawca zostanie
poinformowany z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem.

Sprzatanie pomieszczen plombowanych odbywac sie bedzie w obecnosci pracownikow Urzedu w godz.
od 13* do 15%.

Szczegotowy wykaz armatury sanitarnej w toaletach zostat okreslony w Zatgcznikach nr 1a, 1b, 1c.
Sprzatanie pomieszczeh pozostatych (nieplombowanych) mozliwe bedzie po pobraniu kluczy z portierni
przez upowaznione osoby wskazane przez Wykonawce. Po zakohczeniu prac klucze nalezy zwréci¢ do
portierni.

Wykonawca zobowigzuje sie do systematycznego i bezpoSredniego nadzoru pracownikow w trakcie

Swiadczenia ustugi, a jesli powierza wykonanie zadah osobom niepetnosprawnym, musi tez zapewnic im

opieke adekwatng do stopnia niepetnosprawnosci. Wykonawca nie moze obowiazku nadzoru i opieki

przerzuci¢ na Zamawiajacego.

Przed rozpoczeciem Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu dla kazdej CZESCI:

1) Wykaz osob realizujgcych przedmiot zamowienia, w ktorym wskazana zostanie osoba petnigca nadzor
i kontrole nad wykonywaniem przedmiotu zamowienia oraz numer telefonu komorkowego, pod ktorym
bedzie dostepna dla Zamawiajacego w godzinach pracy Urzedu;

2) pisemne osSwiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace pracownikow
zatrudnionych do realizacji zadan okreSlonych w Czes¢ | zadanie 1, CzeS¢ 2 zadanie 1, CzeS¢ 3 zadanie 1,

3) pisemne oswiadczenie kazdej z osob, wyszczegblnionej na imiennej liScie wykonujacej ustuge
sprzatania oraz osoby wyznaczonej przez Wykonawce do petnienia nadzoru i kontroli nad
wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia, ze zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci danych
osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
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kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO) oraz ustawy o ochronie danych osobowych z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 t.j. z p6z. zm.), do ktorych moga mie¢ wglad w ramach
wykonywania Umowy,

4) pisemne o$wiadczenie Wykonawcy, ze osoby wyszczegolnione na imiennej liscie osdb wykonujacych
ustuge sprzatania oraz osoba wyznaczona przez Wykonawce do petnienia nadzoru i kontroli nad
wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia: sa wyposazone w Srodki ochrony indywidualnej, posiadaja
odpowiednie do zakresu wykonywanych czynnosci, aktualne badania lekarskie oraz posiadaja aktualne
szkolenia z zakresu BHP i ppoz.

Osoby wykonujace w imieniu Wykonawcy prace na wysokoSci zobowigzane sa do posiadania wszelkich

niezbednych wymaganych prawem uprawnien do prac na wysokosciach. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc

zadania od Wykonawcy przedtozenia dokumentow posSwiadczajacych kwalifikacje i uprawnienia osob
wykonujacych u Zamawiajacego prace na wysokosci.

Kazda zmiana wykazu o0sob realizujacych przedmiot zamowienia musi byC pisemnie zgtoszona

Zamawiajagcemu najpozniej do godz. 10°° w dniu rozpoczecia pracy przez te osobe. Wykonawca

zobowigazany jest przekazac Zamawiajagcemu aktualne dokumenty, o ktorym mowa w pkt 21.

Wykonawca dostosuje organizacje swojej pracy w zakresie sprzatania do potrzeb Zamawiajacego

wynikajacych z ewentualnych zmian w funkcjonowaniu Urzedu i prowadzonych prac remontowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany rodzaju powierzchni podtogi i czasowej ilosci metrazu

wszystkich rodzajow sprzatanych powierzchni i pomieszczen, w zwigzku z nieuzytkowaniem, wynajmem,

przeprowadzanymi remontami lub innymi potrzebami organizacyjnymi Zamawiajacego.

Zamawiajacy pisemnie poinformuje Wykonawce o czasie i metrazu powierzchni wytaczonej ze sprzatania,

a Wykonawca wskazanych powierzchni nie uwzgledni w rozliczeniu za dany okres rozliczeniowy

proporcjonalnie do wytaczonej powierzchni i czasu niewykonywania ustugi.

Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do:

1) zamykania po zakofczeniu sprzatania okien oraz drzwi na klucz sprzatanych pomieszczef;

2) wytaczania urzadzen elektrycznych (za wyjatkiem urzadzen komputerowych i drukarek),

3) gaszenia Swiatet;

4) przestrzegania przepisow bhp i ppoz.;

5) przestrzegania segregacji $mieci przy oproznianiu koszy i pojemnikow niszczarek (jezeli w danej
lokalizacji obowiazuje segregacja);

6) zgtaszania Zamawiajagcemu oraz pracownikom ochrony obiektu nastepujacych faktow i zdarzen
natychmiast po ich ujawnieniu:

a) zgubienie kluczy do pomieszczen lub kart dostepu;

b) pozostawienie wtgczonych urzadzen komputerowych i drukarek;

c) awarii elektrycznych i wszelkich oznaki nieszczelnosci urzadzen c. o. i wod.- kan.;

d) pozostawienie cennych przedmiotow w widocznym miejscu,

e) wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia, ktére moga mie¢ wptyw na bezpieczefistwo mienia i
obiektow Zamawiajacego;

f) zauwazonych uszkodzeniach ruchomosci biurowych oraz wszelkich innych uszkodzeniach
powstatych w obiekcie (zniszczone toalety, uszkodzone ptytki/kafelki zagrazajace bezpieczenstwu,
uszkodzone zamknigcia okien itp.);

Pracownikow Wykonawcy obowigzuje zakaz:

1) wprowadzania osob trzecich na teren budynkéw Zamawiajacego,

2) korzystania ze sprzetu biurowego znajdujacego sie w siedzibie Zamawiajacego,

3) czytania, kopiowania lub wynoszenia dokumentow Zamawiajacego,

4) korzystania z telefon6w Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienie nastepujaca liczbe pracownikéw w poszczegolnych lokalizacjach:

€ZESC 1 - minimum 3 osoby, w wymiarze minimum ' etatu kazda osoba;

CZESC 2 - minimum 1 osoba, w wymiarze minimum ¥ etatu;

CZESC 3 - minimum 1 osoba, w wymiarze minimum % etatu;

Zgtaszanie, przyjmowanie i zatatwianie uwag i reklamacji odbywac sie bedzie w oparciu o Zatgcznik nr 1d

do Opisu przedmiotu zamowienia.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1a - Wykaz wykonywanych prac (Bydgoszcz);

Zatgcznik nr 1b - Wykaz wykonywanych prac (Torun);

Zatgcznik nr 1c - Wykaz wykonywanych prac (Wtoctawek);

Zatgcznik nr 1d - Procedura zgtaszania, przyjmowania i zatatwiania uwag i reklamacji.



