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WYKAZ WYKONYWANYCH PRAC  
W URZĘDZIE STATYSTYCZNYM W BYDGOSZCZY 

 

Lp. Specyfikacja prac 
Częstotliwość wykonania 

codziennie w tygodniu w miesiącu w roku 

Pomieszczenia biurowe, sala konferencyjna, serwerownia – 55 pomieszczeń w tym 9 plombowanych 

1. 
opróżnianie koszy na śmieci, wynoszenie 
śmieci do wyznaczonych pojemników 

1    

2. wymiana worków w koszach na śmieci 
według potrzeb jednak nie rzadziej niż 1 raz  

w tygodniu  

3. 
czyszczenie koszy wewnątrz i na zewnątrz 
(w razie ich zabrudzenia) 

według potrzeb 

4. 
opróżnianie pojemników niszczarek z 
papieru wraz z wyniesieniem makulatury 
do wyznaczonego pojemnika 

według potrzeb 

5. wymiana worków w niszczarce według potrzeb 

6. 
odkurzanie wykładzin dywanowych lub 
czyszczenie* podłóg 

1    

7. usunięcie plam z wykładzin dywanowych według potrzeb 

8. 

wycieranie kurzu i wypolerowanie blatów 
biurek (o ile nie leżą na nich dokumenty), 
mebli, wyposażenia biurowego, parapetów, 
kaloryferów i innych powierzchni 

1    

9. czyszczenie drzwi i framug drzwiowych   1  

10. 
czyszczenie stołów i krzeseł w sali 
konferencyjnej 

1    

11. odkurzanie tapicerki meblowej  1   
12. czyszczenie kaloryferów    2 
13. czyszczenie kratek wentylacyjnych    2 
14 czyszczenie lamp    2 
15. czyszczenie telewizorów (3 szt.), radia  1   

16. 
obmiatanie ścian i sufitów z pajęczyn i 
kurzu 

  1  

17.  mycie lodówki    2 

 

Lp. Specyfikacja prac 
Częstotliwość wykonania 

codziennie w tygodniu w miesiącu w roku 

Hole i korytarze oraz klatki schodowe (ciągi komunikacyjne) – 12 pomieszczeń 

1. 
opróżnianie koszy na śmieci, 
wynoszenie śmieci do wyznaczonych 
pojemników 

1    

2. wymiana worka w koszu na śmieci 
według potrzeb jednak nie rzadziej niż 1 raz  w 

tygodniu 

3. 
czyszczenie koszy wewnątrz i na zewnątrz 
(w razie ich zabrudzenia) 

według potrzeb jednak nie rzadziej niż 1 raz  w 
miesiącu 

4. czyszczenie* podłóg  1    
5. czyszczenie* schodów, klatek schodowych 1    
6. czyszczenie poręczy 1    

7. 
czyszczenie oznakowania, tablic  
informacyjnych itp. 

  1  

8. czyszczenie gablot szklanych  1   

9. czyszczenie kaloryferów    2 

10. 
obmiatanie ścian i sufitów z pajęczyn i 
kurzu 

  1  



 

 
  2 
 

Lp. Specyfikacja prac 
Częstotliwość wykonania 

codziennie w tygodniu w miesiącu w roku 

Toalety – 8 pomieszczeń 

1. 
opróżnianie koszy na śmieci, wynoszenie 
śmieci do wyznaczonych pojemników 

1    

2. wymiana worków w koszach na śmieci  1    

3. 
czyszczenie i dezynfekowanie wszystkich 
urządzeń sanitarnych 

1    

4. 
usuwanie osadu i kamienia z urządzeń 
sanitarnych 

1    

5. 
czyszczenie baterii umywalkowych, 
powierzchni błyszczących i emaliowanych 

1    

6. czyszczenie luster i suszarek (obudowa) 1    

7. 
czyszczenie pojemników na mydło w płynie 
i papier toaletowy (jumbo), bieżące 
uzupełnianie ich zawartości 

1    

8. czyszczenie* podłóg  1    
9. czyszczenie ścian pokrytych glazurą   1   
10. czyszczenie drzwi i framug drzwiowych   1  
11. czyszczenie parapetów okiennych  1   
12. czyszczenie kaloryferów    2 
13. mycie i dezynfekcja szczotek do WC  1   

14. 
obmiatanie ścian i sufitów  
z pajęczyn i kurzu 

  1  

 

Lp. Specyfikacja prac 
Częstotliwość wykonania 

codziennie w tygodniu w miesiącu w roku 

Pomieszczenia gospodarcze, magazyny, archiwa – 14 pomieszczeń w tym 6 plombowane 
(podczas mycia okien oraz żaluzji) 

1. odkurzanie regałów    2 
2. czyszczenie* podłóg    2 
3. czyszczenie drzwi i framug drzwiowych    2 
4. czyszczenie kaloryferów    2 

5. 
obmiatanie ścian i sufitów  
z pajęczyn i kurzu 

   2 

*czyszczenie  – odkurzanie/zamiatanie wraz z myciem 
 

 
Wykaz armatury sanitarnej w toaletach w Urzędzie Statystycznym w Bydgoszczy 

 
Lp. Nazwa armatury Ilość w szt. 

1. muszla ustępowa 10 
2. pisuar 5 
3. umywalka 8 
4. zlewozmywak 3 
5. bateria umywalkowa 11 

 
 


