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_ Urzad Statystyczny
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Rzeszow, 08.12.2023 r
RZE-WAD.2720.19.2023

Zapytanie ofertowe

Urzad Statystyczny w Rzeszowie w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie
przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11.09.2019 r.,
zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej na Swiadczenie ustug pocztowych dotyczacych listow
w obrocie krajowym izagranicznym dla Urzedu Statystycznego w Rzeszowie, z odroczonym terminem
ptatnosci z dotu, w miesigcznym okresie rozliczeniowym.

I. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

Kod CPV: 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dotyczacych listdbw w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Statystycznego w Rzeszowie, z odroczonym terminem ptatnosci z dotuy,
w miesigcznym okresie rozliczeniowym.

Ustuga winna by¢ realizowana zgodnie z obowiazujacg Ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. ( Dz. U.z 2023 r. poz. 1640).

Zamawiajacy zastrzega sobie, aby nie mniej niz 70% os6b wykonujgcych czynnoSci odbioru przesytek
listowych w punktach odbioru od Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg zamowienia, byty przez wykonawce
lub podwykonawce zatrudnione na podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji przedmiotu
zamowienia (zgodnie z art. 22 § 1 Ustawy z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy, Dz.U. z 2023r. poz. 1465).

W czasie trwania umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, wykonawca przedstawi oswiadczenie,
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
WW. czynnosci.

. Zamawiajacy wymaga aby ustuga dostarczania przesytek Swiadczona byta do kazdego wskazanego przez

Zamawiajacego adresu w Polsce.

. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany dla nastepujacych lokalizacji Zamawiajacego:

1) w Rzeszowie przy ul. Jana Il Sobieskiego 10,
2) w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1,

3) w Przemyslu przy ul. Katedralnej 5,

4) w Tarnobrzegu przy ul. Wyspianskiego 12.

. Szczegbtowy rodzaj przesytek zostat podany w Formularzu cenowym - zat. nr 2 do Zapytania. Podane ilosci

i rodzaje przesytek listowych sg wielkoSciami szacunkowymi (orientacyjnymi - wyliczonymi na podstawie
planowanej wysytki w latach 2024-2026) przyjetymi w celu pordwnania i wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Zamawiajacy informuje, ze podane iloSci moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb, na co wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczef z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych wykonanej wysytki
w okresie trwania umowy.

. Przy realizacji ustug pocztowych, ktorych nie obejmuje specyfikacja w Formularzu cenowym, podstawg

rozliczei beda ceny zawarte w obowiazujacym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat Wykonawcy,
w oparciu o ustawe Prawo pocztowe.
Przez przesytki listowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:
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1) zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

2) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

3) polecone ekonomiczne - przesytka listowa rejestrowana nie bedagca przesytka najszybszej kategorii,
przemieszczang i doreczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem w obrocie krajowym,

4) polecone priorytetowe - przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposdb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie
krajowym,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa nie bedaca przesytka
najszybsze] kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym,

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
7) zwroty przesytek listowych w obrocie krajowym.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja +/- 2mm, przy czym:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga byC mniejsze niz 90 X 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokosc 160
mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga byc mniejsze niz 90 X 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczyC: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 325 mm, szeroko$c 230
mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 X 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokoSci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw
(dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

9. Zamawiajacy nie przewiduje nadawania przesytek, ktére musza posiadaé moc dokumentu urzedowego
w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

10. Uzyte w ogtoszeniu nazwy stuza jedynie do okreslenia rodzaju ustugi.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czesS¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz
i w imieniu Zamawiajgcego. Zarowno na kopertach jak i na ww. dokumentach i drukach, musza znajdowa¢
sie dane adresowe Zamawiajgcego (musi figurowac na nich, jako nadawca). Przesytki muszg by¢ doreczane
w oryginalnych kopertach Zamawiajgcego i nadawane wytgcznie na podstawie dokumentoéw
i drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych przez Zamawiajgcego.

12. Zakres Swiadczonych ustug winien obejmowac:

a) zwrot niedoreczonych przesytek listowych, oraz zwrotnego potwierdzenia odbioru do siedziby
Zamawiajacego w dni robocze w godz. 73° - 14,

b) odbidr przesytek dostarczonych przez pracownika Zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godz: 7%°- 20° w punkcie pocztowym znajdujagcym sie w odlegtosci nie wigkszej
niz 1,5 km od lokalizacji okreslonych w Rozdz. I. ust. 5, a w przypadku, gdy punkt pocztowy znajduje si¢ w
odlegtosci wiekszej niz 15 km, odbior przesytek z lokalizacji okreSlonych w Rozdz. 1. ust. 5,
w godz. 13%° - 159 (szczegdtowy sposOb odbioru iprzekazywania przesytek bedzie okreslony
w zataczniku do umowy) i doreczanie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na catym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami,

¢) rozliczanie naleznosci z odroczong forma ptatnosci z dotu, na podstawie faktycznie nadanych lub
zwroconych przesytek w okresie rozliczeniowym - 1 miesiaca kalendarzowego,
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d) bezptatne przekazywanie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek
krajowych i zagranicznych nadawanych w trybach ogélnych oraz wszelkich oznaczen przesytek listowych
np. listow poleconych,

e) zapewnienie opcji Sledzenia online przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego (ustuga powinna by¢ ogblnie dostepna dla Zamawiajgcego bez
koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnie itp.).

13. Zamawiajacy na kopertach bedzie umieszczat w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej odcisk
pieczeci z numerem umowy oraz nazwa wykonawcy (operatorem pocztowym). Szczegdtowa treSc pieczeci
uzgodniona bedzie po wyborze najkorzystniejszej oferty i stanowic bedzie zatgcznik do umowy.

14. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku Swiadczenia ustug pocztowych dotyczacych listdw nieujetych
w Formularzu cenowym - zat. nr 2 do Zapytania, podstawa rozliczen bedy ceny zawarte
w obowigzujacym w dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku optat za ustugi pocztowe Swiadczone
przez wykonawce, wydanym w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 2 2023 r. poz. 1640).

15. Zamawiajacy przewiduje korzystanie z ustugi pocztowej z przeniesieniem kosztow przesytki na adresata
(Zamawiajacego).

Il. Kryterium wyboru oferty.

1. Kryterium wyboru oferty cena - 100%.

2. O wyborze oferty decydowac bedzie najnizsza cena brutto.

3. Sposdb obliczenia ceny oferty zawiera druk ,Formularz cenowy” - zat. nr 2 do Zapytania.

4, taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy stanowigcym zat. nr 4 do

Zapytania.
5. Ceny musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
6. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

lll. Opis wymagan stawianych Wykonawcy.

0 udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnoSci lub czynnosci bedacej przedmiotem zamowienia
zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

2) posiadaja niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia,

5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 835).

IV. Sposob uzyskania informacji o przedmiocie zamowienia.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami jest Joanna Skarbek, tel. 17 853 52 19 wew. 314,
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Statystyczny w Rzeszowie, ul. Jana Il Sobieskiego 10, pok.
314,
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V. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Statystycznego w Rzeszowie, przy ul. Jana lll Sobieskiego 10,
w pokoju 314 lub droga elektroniczng na adres: ZamowieniaUSRZE@stat.gov.pl, do dnia 15.12.2023 r., do
godz. 12°%,

Na oferte sktadaja sie:
1) Formularz Oferty wypetniony przez wykonawce wedtug wzoru zatgcznik nr 1 do Zapytania.
2) Formularz Cenowy wypetniony przez wykonawce wedtug wzoru zatacznik nr 2 do Zapytania.
3) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu wedtug wzoru zatgcznik nr
3 do Zapytania.

VI. Termin zwigzania oferta.

Okres zwigzania ofertg wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
VII. Termin realizacji przedmiotu zamowienia.

Termin realizacji przedmiotu zamowienia ustala si¢ od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2026 r.

VIl Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania przed podpisaniem umowy,
podajac przyczyne uniewaznienia.

2. Z wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa -
Projekt umowy stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania.

3. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy wskaze
osoby uprawnione do podpisania umowy oraz dostarczy dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie
jezeli nie bedzie to wynikato z dokumentow rejestrowych.

4, O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje oferentéw drogg elektroniczna.

5. Urzad Statystyczny w Rzeszowie zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Partamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ", informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Urzad Statystyczny w Rzeszowie
z siedziba przy ul. Jana Ill Sobieskiego 10;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email: |I0D_USRZE@stat.gov.pl;

3) Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu zwigzanym zudzieleniem zamowienia publicznego
i archiwizacja dokumentow na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny oraz w zwiazku z ustawag z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, a takze, w przypadku zawarcia umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO w celu realizacji przedmiotu zaméwienia;

4) Pani/Pana dane pozyskane wzwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom iosobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne;

5) Dane osobowe zgromadzone w ramach postgpowania o udzielenia zamodwienia beda
przechowywane przez okres 5 lat liczac w petnych latach kalendarzowych, poczynajac od dnia
1 stycznia roku nastepujgcego po zakohczeniu danego postgpowania zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia z dnia
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20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
a w przypadku realizacji umowy, przez okres jej trwania oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia z dnia 20
paidziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

6) Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postgpowaniu o zaméwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziaty;

7)  Przystuguje Pani/Panu prawo do:
- dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
- sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

- usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania sig
z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

- ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrebne moga wytgczyc
mozliwos¢ korzystania z tego prawa;

Jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO ma
Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.
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