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Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

llekroé¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia — zwanej dalej SIWZ i innych dokumentach
dotyczacych niniejszego postepowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zaméwien publicznych - zwanej dalej ustawa, nalezy przez to rozumieé ustawe
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1943);

2) ofercie, nalezy przez to rozumiet ztozony u Zamawiajacego w formie papierowe]j Szczegdtowy Opis
Przedmiotu Zaméwienia stanowiacy zatacznik nr 1 dla czesci | i zatacznik nr 1A dla czesci Il do SIWZ,

Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 2 do SIWZ, Formularz cenowy, stanowiacy zatacznik nr 3
wraz z okreslonymi w nich wymaganymi dokumentami;

3) osobie upowaznionej do wystepowania i podpisywania w imieniu Wykonawcy, nalezy przez to
rozumieC osobe wymieniona w dokumencie uprawniajacym Wykonawce do wystepowania w
obrocie prawnym. W przypadku gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio
z witasciwego rejestru, niezbedne jest dotgczenie do oferty oryginatu petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione

4) Wykonawcy, nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

5) Zamawiajacym, nalezy przez to rozumieé Urzad Statystyczny w Gdafsku.

Wykonawca przystepujacy do postepowania obowiazany jest do przygotowania oferty w sposéb zgodny
ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zwanej w dalszej czgsci ,SIWZ" oraz ustawg z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (w rozumieniu art. 23 ustawy) sa obowiazani
do ustanowienia petnomocnika i ztozenia wraz z oferta petnomocnictwa do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy.
Tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslac czynnosci, co do wykonywania ktérych petnomocnik
jest upowazniony. W przypadku, gdyby petnomocnictwa udzielata osoba inna niz uprawniona z mocy
prawa lub umowy spétki do reprezentowania podmiotu, do oferty nalezy dotaczyé rowniez
petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci.

Petnomocnictwa powinny by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub w postaci notarialnie poSwiadczone).
Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywal sie¢ bedzie droga pisemna, jezyku polskim, oraz przy uzyciu poczty
elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu obowigzuje pisemna forma ztozenia
oferty przez Wykonawce lub osobe upowazniong do ztozenia oferty.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zaméwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ
dokonywane beda w ztotych polskich (PLN).

Wszystkie zatgczniki do niniejszej specyfikacji stanowia jej integralng czeSc. Zataczniki nalezy wypetnic
4cisle wedtug warunkéw i postanowief zawartych w SIWZ, bez dokonywania w nich jakichkolwiek zmian.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
https:/ /gdansk.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us

Zmiany tresci SIWZ sg kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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14, Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamodwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
Pzp.

15. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione w przypadkach
okredlonych w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych. O fakcie uniewaznienia postepowania,
Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia.

16. Wykonawca poniesie wszelkie koszty wtasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie
od wyniku postepowania.

17. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1943); zwanej w tresci niniejszej specyfikacji ,ustawa”.

18. Wartosci zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwief publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

19. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

W zwiazku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO), Dyrektor Urzedu Statystycznego w Gdafsku
informuje o zasadach oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach zwiazanych z przetwarzaniem
Pani/Pana danych osobowych.

1) Administrator
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Statystycznego w Gdansku
z siedziba ul. Danusi 4, 80-434 Gdahsk.
2) Inspektor ochrony danych
Z inspektorem ochrony danych (I0D) moze sie Pani/Pan kontaktowa¢:
1)  pocztg tradycyjng na adres: 10D Urzad Statystyczny w Gdansku, ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk
2)  poczta elektroniczng na adres e-mail: IOD_USGDK@STAT.GOV.PL
Do 10D nalezy kierowac wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Pafistwa danych przez Urzqd
Statystyczny w Gdahsku , w tym realizacji Pani/Pana praw wynikajgcych z RODO.
3) Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6. ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze. Celem przetwarzania
danych osobowych jest prowadzenie procedur zwigzanych z udzielaniem zaméwienia publicznego.
4) Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.
5) Okres przechowywania danych
Dane osobowe s3 przechowywane przez okres:
1) 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z art. 97
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
6) Prawa i obowiazki osoby, kt6rej dane dotycza Przystuguje Pani/Panu prawo:
1) dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
2) do sprostowania (poprawiania) danych,
3) do ograniczenia przetwarzania danych,
4) do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).
Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy
Prawo zamodwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
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7)

8)

20.

publicznego. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie wykluczenie z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Przekazywanie danych osobowych do paiistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

Dane osobowe nie beda udostepniane do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej.

Zasady zachowania poufnosci danych i informaciji.

Zamawiajacy wprowadzit w § 10 wzoru umowy, ktory stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ, zasady
zachowania poufnosci danych i informacji.

Rozdziat 2
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdwienia dla Czesci I:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz paczek i ich
ewentualnych zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z
2020 r., poz.1041) na rzecz Zamawiajacego,

2) przyjmowanie i przemieszczanie przesytek pocztowych o charakterze niepowszechnym,

3) ustuga polegajaca na przyjmowaniu, przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi z
siedziby Zamawiajacego, ul. Danusi 4 do miejsca Nadawcy (wyznaczonej placéwki pocztowej) w
celu ich nadania. '

Przedmiotem zamowienia jest rowniez Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie zagranicznym w
zakresie przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych w obrocie zagranicznym
oraz ich ewentualnych zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U.z 2020 r., poz.1041) na rzecz Zamawiajacego.
Ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz
paczek i ich ewentualnych zwrotow beda swiadczone réwniez dla nastepujacych lokalizacji:
1) Oddziat w Chojnicach przy Al Niepodlegtosci 7/9,
2) Oddziat w Stupsku przy ul. Jana Pawta 111,
3) Oddziat w Tczewie przy ul. Gdafniskiej 33H.
0dbior oraz nadanie przesytek pocztowych dla wymienionych w pkt. 3 Oddziatow bedzie odbywato
sie w wyznaczonych przez wykonawce placdwkach w uzgodnionych godzinach. Nazwa, adres i
godziny nadawania i odbioru przesytek pocztowych zostang uzgodnione z wykonawca.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatacznik nr 1 do SIWZ.
Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks
Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) lub odpowiadajace mu formy zatrudnienia okreSlone w przepisach
pafnstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego osdb
wykonujacych dziatalnos¢ operacyjna (doreczycieli). Przez dziatalnos¢ operacyjna osdb realizujacych
przedmiotowe zamdwienie Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwiazana z bezpoSrednim
odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych w zwigzku z realizacja przedmiotowego
zamowienia.

1) Zatrudnienie wskazanej w ofercie liczby os6b powinno trwaé nieprzerwanie przez caty okres
realizacji niniejszego zamowienia.

2) Zamawiajacy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwosci odnoénie zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujacych dziatalnoS¢ operacyjna (doreczycieli) na
podstawie umowy o prace, uprawniony jest do powiadomienia wtasciwego inspektoratu pracy i
zwrdcenia sig o przeprowadzenie przez niego kontroli.

Opis przedmiotu zamowienia za pomocg koddw i nazw okreSlonych we Wspolnym Stowniku

Zamowief (CPV), zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Pzp:
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- - 64.11.00.00 - 0 Ustugi pocztowe,
- -64.11.20.00 - & Ustugi pocztowe dotyczace listow,
- 64.11.30.00 - 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Rozdziat 3
Termin realizacji zamowienia

Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowaé w terminie: od dnia podpisania umowy (nie wczesSniej niz
zakofczenie umowy z dotychczasowym Wykonawca - Poczta Polska S.A.) i nie dtuzej niz do dnia
31 grudnia 2021 .

Rozdziat 4
Podwykonawcy

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamOwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do SIWZ, oraz podania
przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca,
na ktorego zasoby wykonawca powotywat sig¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia.

Jezeli zmiana podwykonawcy nastapi w trakcie realizacji zamdwienia, wykonawca na zadania
Zamawiajacego przedstawi odwiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 lub oSwiadczenia
i dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

Jezeli w trakcie badania odwiadczenia Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy
zachodza podstawy wykluczenia, wykonawca obowigzany bedzie zastapic tego podwykonawce innym
lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia. Wykonawca odpowiada za dziatania
podwykonawcy jak za wtasne,

Rozdziat 5
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis spesobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkdw

0 udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania;

2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli wykonawca ztozy podpisane
oswiadczenie;

- Zamawiajacy uzna, Ze warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe . (Dz. U. z 2020 r., poz.1041),

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli wykonawca ztozy podpisane
o3wiadczenie;

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
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- Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli wykonawca ztozy podpisane
oswiadczenie.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze wykonawca nie posiada wymaganych

zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

W przypadku wspolnego ubiegania sig o udzielenie zamowienia przez dwoch lub wiecej wykonawcow

kazdy z warunkdw okredlonych w pkt 1 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo

wszyscy ci wykonawcy wspoélnie.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja Petnomocnika do

reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (art. 23 ustawy Pzp). Petnomocnictwo takie

nalezy ztozyc do oferty;

1) tre$é petnomocniciwa musi jednoznacznie okreSlat czynnosci, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony. W przypadku, gdyby petnomocnictwa udzielata osoba inna niz
uprawniona z mocy prawa lub umowy spotki do reprezentowania podmiotu, do oferty nalezy
dotaczyt rowniez petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci;

2) wspdlnikéw spdtki cywilnej obowiazuja przepisy dotyczace wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 23 ustawy:

Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegblnosci:
a) tacznie przez wszystkich Wykanawcow (jeden dokument),
b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu jest wykonawcow);

3) wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem, jezeli zataczone
petnomocnictwo nie bedzie stanowic inaczej;

Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Podstawy wykluczenia

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy wykluczy Wykonawce zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23

ustawy.

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

Podstawa wykluczenia Wykonawcy:

pkt 1 - w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508) lub ktérego upadtosc
ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzany
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366
ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadioiciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171,
z pézn. zm.).

Rozdziat 6

Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie nalezy dostarczy¢ w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamowienia

1.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy w zakresie wskazanym
w zataczniku nr & do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu beda stanowi wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu;
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W przypadku wspdlnego ubiegania sig o zamowienie przez Wykonawcdw, oSwiadczenie, o ktorym
mowa w pkt 1, sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenie
to ma potwierdza¢ spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
w tym brak podstaw wykluczenia;

W przypadku zadeklarowania podwykonawstwa, przed udzieleniem zaméwienia Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie
krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieil ztozenia oswiadczed lub dokumentow
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia wobec wskazanych w ofercie podwykonawcow.

Wykonawca, ktdry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby
- warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt 1, dotyczace
tych podmiotow.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 2 - 4, sktadane s3 oddzielnie przez kazdy podmiot,
w zakresie w jakim potwierdzaja okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

Zamawiaiacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztoZenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien
ztozenia oferty nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

2) zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

3) zadwiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczefh Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
7e wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegblnoici uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu,

4) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

5) petnomocnictwo, ktére jednoznacznie musi okreslac czynnosci, co do wykonywania, ktorych
petnomocnik jest upowazniony. W przypadku, gdyby petnomocnictwa udzielata osoba inna niz
uprawniona z mocy prawa lub umowy spotki do reprezentowania podmiotu, do oferty nalezy
dotaczy¢ rowniez petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci.

Jezeli wykonawca nie ztozy oSwiadczenia, o ktdrym mowa w pkt 1, osSwiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oéwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne,
zawieraja btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich
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10.

ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy (informacja z otwarcia ofert), przekazuje Zamawiajagcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe], o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem oSwiadczenia Wykonawca moze przedstawic
dowody, Zze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, (konsorcjum, spotka
cywilna) Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
przedmiotowego petnomocnictwa (dotyczy konsorcjum, spotki cywilnej).

Dokumenty podmiotow zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 6:

a) pkt 1) - sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru inny réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma
osoba ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy - wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) pkt2) - 4) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

i) nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

ii) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczeSniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) pkt-5)-sktada dokumenty, okreslone w pkt. 5.

Rozdziat 7

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami, przekazywania oSwiadczei i dokumentow
oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym

a Wykonawcami odbywa sie:

a) pisemnie,

b) za pomoca poczty elektronicznej na adres:  Gdansk.przetargi@stat.gov.pl lub
a.maksymiuk@stat.gov.pl

W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy informuje, ze komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami bedzie odbywac sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postafca albo przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna).

Oferte i odwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy zmienianej Pzp w art. 1, sktada sig, pod
rygorem niewaznosci, w postaci papierowej (pisemnej) opatrzonej wtasnorecznym podpisem oraz
sktada sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postaica.
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11.

Dokumenty sktadane w niniejszym postepowaniu w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumenty sktadane w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, okreSlonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
zdnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, sktadane s3 przez Wykonawce w postaci
papierowej potwierdzonej za zgodnoS¢ z oryginatem podpisanym przez Wykonawce lub osobe
posiadajaca petnomocnictwo do ich ztozenia i dostarczone za poSrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz 1041),
osobiscie lub za podrednictwem postafica.

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (z wytaczeniem oferty, oSwiadczenia z art. 25a
ustawy Pzp oraz dokumentéw wskazanych w pkt. 4) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie,
faksem lub droga elektroniczna na adres wskazany w Rozdziale 7 pkt. 1 ppkt. b). Jezeli Zamawiajacy
lub Wykonawcy przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Obowiazujaca forma zadawania pytai Zamawiajgcemu przez Wykonawcow jest forma pisemna na
adres siedziby Zamawiajacego, wskazanego w pkt. 9 niniejszego rozdziatu, i elektroniczna (poczta
elektroniczna) na adres wskazany w Rozdziale 7 pkt.1 ppkt. b).

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow w celu udzielenia wyjasnien dotyczacych
SIWZ.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej uwaza sig¢ za
wniesione z chwila, gdy doszty one do Zamawiajacego w taki sposdb, ze mogt sie on zapoznac z ich
trescia.

Korespondencje pisemna (papierowa) zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na
adres:

Urzad Statystyczny w Gdaiisku

ul. Danusi 4, 80-434 Gdansk

fax. 58 76 83 270

W sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia nalezy kontaktowal sie z pania. Agata
Maksymiuk, e-mail; a.maksymiuk@stat.gov.pl

W sprawie procedury przetargowej nalezy kontaktowac sie z panig Katarzyna Dzik,
e-mail: k.dzik@stat.gov.pl

Rozdziat 8
Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ

Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnief niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do koAca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, na
zadane pytanie, przesytajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania oraz
umiesci taka informacje na wtasnej stronie internetowej https://gdansk.stat.gov.pl/zamowienia-

publiczne-us/, bez ujawnienia Zrddta zapytania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjat tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajacego.
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tresé SIWZ. Dokonana zmiane SIWZ zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom oraz
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej udostepniono SIWZ.

Rozdziat 9

Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 10

Termin zwigzania oferty

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy Pzp).

Rozdziat 11
Opis sposobu przygotowania oferty
Przygotowanie ofert
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z zatacznikami musi by€ czytelna i podpisana przez osob uprawniona/e
lub upowazniona/e do sktadania odwiadczef woli w imieniu Wykonawcy.

jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi w
swe] treSci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo nalezy
dotaczyé do oferty i musi by¢ ono ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna
jest wersjg wigzaca.

Zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce. Kazda poprawka w treSci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane
przez Wykonawce.

Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane
w postepowaniu o zamowienie publiczne s3 jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz.419, 1637), jesli Wykonawca
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesSnie wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac bedzie,
ze wszelkie odwiadczenia i zaSwiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sa jawne hez
zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne iskutkowaé bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. lll CZP 74/05) ich odtajnieniem.
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1.

Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartosé gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty, partycypacja w wigcej niz jednej ofercie lub ztozenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

oferta powinna zawieraé¢ nastepujace dokumenty i odwiadczenia:

a)

b)

formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do SIWZ wypetniony i podpisany przez Wykonawce albo przez
osobe(y) upowazniona(e) do sktadania o3wiadczef woli w imieniu Wykonawcy;

Formularz cenowy - zataeznik nr 3 do SIWZ wypetniony i podpisany przez Wykonawce albo przez
osobe(y) upowazniona(e) do sktadania oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy;

oéwiadczenie Wykonawcy w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 4 do SIWZ. Informacje zawarte
w odwiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

petnomocnictwo(a) w formie opisanej w Rozdziale 1 pkt 4 SIWZ, w przypadku, gdy upowaznienie
do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego
rejestru.

Zamawiajacv przed udzieleniem zamédwienia, wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzief ztozenia

oferty nastepujacych oSwiadczed lub dokumentéw:

a)

9]

d)

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i21
ustawy, wystawionej nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

zaéwiadczenia wrasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczedniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegblnoéci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

zaswiadczenia wtasciwe]j terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczef Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnoici uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

odpisu z wtaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,
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e) wykaz czeSci zamodwienia, ktdre Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy lub
podwykonawcom (zatacznik nr 5).

Rozdziat 12
Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Gdahsku przy ul. Danusi 4, w Kancelarii Urzedu w pok.
nr 11 na parterze, w terminie:

do dnia 14.12.2020 r., do godz. 11.00

Oferte nalezy ztozyC w nieprzezroczystej zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
nalezy opisac nastepujaco:

Oferta na wykonanie zadania pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Statystycznego w Gdansku i oddziatow w terenie”

znak sprawy: GDK-WA.271.4.2020.KP”

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.

3.
4,

Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiescic¢ nazwe i adres Wykonawcy.

W przypadku ofert przestanych do Zamawiajacego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do
siedziby Zamawiajacego. W przypadku wptywu oferty po wyznaczonym terminie zostanie ona
niezwtocznie zwrocona Wykonawcy. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu
oferty po terminie.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztows, czy kurierska.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozonga przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie
ztozonej oferty sa skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu do
sktadania ofert.

Zmiany poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajgce zmiany
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku "ZMIAN", koperte
(paczke) kazdej "ZMIANY" nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem "zmiana nr ... ".

Wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego oSwiadczenia podpisanego przez
Wykonawce. W celu potwierdzenia uprawnienia oséb do ztozenia oSwiadczenia o wycofaniu oferty,
do oSwiadczenia nalezy zataczy¢ odpowiednie dokumenty (np. aktualny KRS, zaswiadczenie o wpisie

Wycofanie nalezy ztozy¢é w miejscu i wedtug zasad obowiazujacych przy sktadaniu ofert.
Odpowiednio opisang koperte (paczke) zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyé
dopiskiem "WYCOFANIE",

Rozdziat 13
Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Gdansku przy ul. Danusi 4, w Sali Konferencyjnej,
w pok. nr 12 na parterze,

w dniu 14.12.2020 r., 0 godz. 11.30.

Otwarcie ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia.

Strona 1 3



St

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie
https:/ /edansk.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/ informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresdw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beda otwierane koperty (paczki) zawierajgce oferty,
ktorych dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek)
zawierajacych oferty, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnoéci procedury dokonania
zmian, zmiany zostang dotaczone do oferty.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy po otwarciu kazdej z ofert, ogtosi obecnym:

1) nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,

2) informacje dotyczaca ceny zawarte w Formularzu oferty,

3) terminu wykonania zamowienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunki ptatnosci.

Rozdziat 14
Opis sposobu obliczania ceny

Wykonawca moze podac tylko jedna ceng oferty.

Wykonawca okreSla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego zataczniki nr 2 do SIWZ tacznej ceny ofertowej brutto za
realizacje przedmiotu zaméwienia.

Cena ofert powinna obejmowac wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem zamowienia, ktore wynikaja
wprost z zataczonego Opisu przedmiotu zamobwienia, stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ
W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z kompleksowa realizacjg zamowienia.

Sposdb obliczenia ceny okredlony jest w formularzu cenowym, stanowiacym zatacznik nr 3 do SIWZ.

Cena oferty musi zawieraé wszystkie optaty oraz podatki wedtug obowigzujgcego prawa
podatkowego.

Cene oferty netto, brutto oraz warto5¢ podatku VAT, nalezy podaé cyframi i stownie.

Ceny musza byé: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koficowke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cena oferty winna byé wyrazona w ztotych polskich (PLN).

W zwigzku z art. 91 ust. 3a ustawy Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zm.) Urzad Statystyczny
w Gdansku, bedacy urzedem obstugujacym organ wtadzy publicznej nie jest podatnikiem, o ktérym
mowa w art. 15 ww. ustawy. W zwiazku z powyzszym nie dotyczy g0 mechanizm odwrotnego
obciazenia podatkiem VAT, o ktérym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy.

Rozdziat 15

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy
bilans punktéw w kryteriach:
1) cena brutto - 60 %,
2) kryterium spoteczne - 40%.
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v, Ocena ofert bedzie dokonana komisyjnie i kazdej rozpatrywanej ofercie komisja
przyznana punkty za cene oferty wg ponizszego wzoru (z doktadnoicia do dwdch miejsc po

przecinku):
Sposdb wyliczenia punktéw w kryterium ceny (K):
K= <™  x60%
of
gdzie:
K - ilod¢ punktdw obliczona dla badanej oferty,

Cmin— Najnizsza cena sposrdd wszystkich ocenianych ofert (facznie z podatkiem VAT),

C or - cena badanej oferty (t3cznie z podatkiem VAT).
Dla kryterium: Jliczba oséb wykonujaca dziatalnosé operacyjng w realizacji niniejszego zamdwienia na
terenie wojewddztwa pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wedtug stanu na dzief 31.10.2020 r.”
Sposdb wyliczenia punktéw w kryterium spotecznym (P):

Po
P= —2  x40%
P

gdzie:

P - liczba punktéw w kryterium spotecznym, zaokraglonych do dwach miejsc po przecinky;

Por - liczba 0s6b wykonujacych dziatalno3é operacyjna w realizacji niniejszego zaméwienia na terenie
wojewodztwa pomorskiego zatrudniona na umowg o prace wedtug stanu na dzied 31.10.2020 r,,
wynikajaca z oferty badanej;

Pmax- Najwieksza liczba 0sdb wykonujgcych dziatalnosé operacyjng w realizacji niniejszego zamoéwienia na
terenie wojewddztwa pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wedtug stanu na dzief 31.10.2019 r.,
wynikajaca z ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu.

Przez dziatalnoS¢ operacyjna Zamawiajacy rozumie dziatalnosé Wykonawcy zwiazang z bezpoSrednim
odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych w zwiazku z realizacja przedmiotowego zaméwienia. Do
oceny oferty bedzie brana pod uwage liczba pracownikdw wynikajgca z formularza ofertowego.

Rozdziat 16
Wybér oferty najkorzystniejszej

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreSlonym w
ustawie i spetnia wymagania okreslone w SIWZ oraz uzyskata najwieksza liczbe punktéw za podane
wyze] kryteria oceny ofert.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczednie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. | lub 2 ustawy Pzp, po uptywie ktérego umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

3. 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow
oraz zamiesci informacje na stronie internetowej pod adresem:
https://gdansk.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/
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Rozdziat 17

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1

Wybranemu Wykonawcy, odrgbnym pismem zostanie wskazany termin podpisania umowy. Miejsce
podpisania umowy - siedziba Zamawiajacego. Wymaga sie, aby przy podpisaniu umowy Wykonawca
zataczyt/okazat wszystkie dokumenty, ktdre pozwoly bezspornie sprawdzic umocowanie do jej
podpisania.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie 0 udzielenie
zamodwienia Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspétprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreslac strony umowy, cel dziatania, sposob
wspétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialno¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkow do czasu wykonania zaméwienia.

Najpdzniej w chwili zawarcia umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ Zamawiajgcemu
kopie umowy zawartej z podwykonawca /-mi, o ile Wykonawca przewidziat ich udziat przy realizacji
zamowienia.

Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy Pzp umowa w sprawie niniejszego zamowienia publicznego:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

2) maja do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowia
inaczej,

3) jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreSlonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej,

4) zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie,

5) podlega uniewaznieniu:
a) jezeli zachodzg przestanki okreslone w art. 146 ustawy Pzp,

b) zgodnie z trescia art. 140 ustawy Pzp w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu
zamodwienia zawartego w niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego z zastrzezeniem
art. 183 ustawy Pzp w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania Wykonawcom
zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

W przypadku gdy Wykonawca nie wypetni wymagai formalnych zawartych w tresci niniejszej SIWZ
dotyczacych podpisania umowy Zamawiajacy wyznaczy dodatkowy /ostateczny termin uzupetnienia
brakujacych dokumentéw formalnych wskazanych trescia SIWZ. Gdy Wykonawca na ponowne
wezwanie nie wypetni wymagah formalnych, zamawiajacy ma prawo uznaé, ze Wykonawca uchyla sig
od podpisania umowy. W takim przypadku beda miaty zastosowanie przepisy o mozliwosci
zastosowania art. 94 ust 3 (wybar kolejnej oferty).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji elektronicznej.
Rozdziat 18

Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdziat 19
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

1. Uiszczanie przez nadawce naleznosci w formie optaty z dotu za Swiadczenie:
1) Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym:
a. przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych,

b. paczek pocztowych,

2) ustugi pocztowe o charakterze niepowszechnym,

a. ustuga polegajaca na przyjmowaniu, przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi z
siedziby Zamawiajacego, ul. Danusi 4 do miejsca Nadawcy (wyznaczonej placéwki pocztowej) w
celu ich nadania o oznaczeniu ,Szanowni Pafistwo”,

3) przesytki rejestrowane zwracane nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy.

2. Przez optate z dotu nalezy rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie poézniejszym niz:

1) nadanie przesytek,

2) odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

3. Swiadczenie ustugi polegajaca na przyjmowaniu, przewozie przesytek wraz z dokumentami
nadawczymi z siedziby Zamawiajacego, ul. Danusi 4 do miejsca Nadawcy (wyznaczonej placowki
pocztowej) w celu ich nadania.

4, Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajacego czynnosci
polegajacych na:

1) nadawaniu przesytek w wyznaczonych placowkach pocztowych wskazanych przez wykonawce,

2) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia/wydania odbiorcy,

3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych zgodnie z wymaganiami wykonawcy
w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych, ktore zostana przekazanie
Zamawiajgcemu przez wykonawce przed zawarciem umowy,

4) wypetnieniu przeznaczonych dla nadawcy czesci formularzach adresowych,

5) umieszczaniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci nadruku,
odcisku pieczeci o ustalonej tresci z wykonawca.

6) nadawaniu przesytek, ktorych zawartos¢ stanowia wytacznie materiaty wiasne oraz nie zataczaniu
do przesytek zadnych materiatow pochodzacych od osdb trzecich, a w szczegdlnosci reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i innych.

5. Zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzania w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden jest
przeznaczony dla pocztowej placowki nadawczej (oryginat):

1) dla przesytek rejestrowanych = pocztowej ksigzki nadawcze, wpisujac kazda przesytke kolejno w
oddzielna pozycje,

- dla przesytek z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

- przesytki priorytetowe,

2) dla przesytek nierejestrowanych- zestawieni iloSciowo-wartoSciowych przesytek nadanych w
obrocie krajowym i zagranicznym.

Nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazywanie przesytek utozonych strona
adresowg w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych - wedtug kolejnosci wpisbw w ksiazce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne,
ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowane - w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktéry mowa w pkt. & lit. b).

6. Ustala sig nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy uznaje sie miesiac kalendarzowy,
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9)

podstawa rozliczen jest ustalona suma optat za zrealizowane ustugi wedtug rzeczywistych
nadanych przesytek pocztowych po cenach brutto przedstawionych przez wykonawce, oddzielnie
dla ustug pocztowych i ustug pocztowych o charakterze niepowszechnym (odpowiednio zat. 3 i
3A),

jednostkowe ceny brutto za ustugi pocztowe oferowane przez wykonawce pozostang niezmienne
do kofca realizacji umowy (odpowiednio zat. 3 i 3A),

wprowadzenie zmian do zapiséw umowy (zatacznikow) moze nastapic w formie aneksu wytacznie
za zgoda drugiej Strony,

rozliczenia za nadane przesytki listowe zagraniczne bedzie nastepowal wedtug cennika
obowiazujacego u wykonawcy na dziefi nadania przesytki,

faktura VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizowania umowy, bedzie wystawiana w
terminie do 7 dni od zakoficzenia okresu rozliczeniowego,

naleznoéci wynikajace z faktury VAT, Zamawiajacy bedzie regulowal przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia,

Zamawiajagca dopuszcza przesytanie faktur VAT  droga elektroniczng na adres:

sekretariatusgdk@stat.gov.pl
za dziefi zaptaty uznaje sie dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

10) jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana przepisow dotyczacych podatku VAT,

Zamawiajacy uisci nalezny podatek od towaréw i ustug wedtug obowigzujacej stawki, bez
koniecznosci aneksowania umowy.

11) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca bedzie nalicza¢ odsetki ustawowe za opOznienie w
transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania Swiadczenia ustug do czasu
uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury w transakcjach

12)

13)

handlowych ptacone beda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowej,

w przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21 dni od wskazanego
w pkt. 5 terminu zaptaty, ustuga poczawszy od nastgpnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z
zastosowaniem formy ptatnosci ,z gory”, na ogolnie obowigzujacych zasadach. Ponowne zastosowanie
formy optaty ,z dotu” nastapi¢ moze poczawszy od nastgpnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu

zalegtych naleznosci wraz z odsetkami,

w przypadku opdznienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia
otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej

ptatnosci.

7. Odpowiedzialnos¢ wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug zostanie
zastosowana procedura reklamacyjna, ktora okreslaja akty prawne:

1)

6)
7)

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
256, 695, 1298.),

Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U. z 2019 r., poz.474),

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),

regulaminie Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia
2005r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744),

regulaminie dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwiazek Pocztowy sporzadzony w Bernie
dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744),

Regulamin dwiadczenia ustug niepowszechnych wykonawcy,

inne powszechnie obowigzujace przepisy.

8. Umowa moze byé rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

1)

w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania przez druga Strong warunkow
umowy lub w przypadku zmiany w trakcie jej obowiazywania przepiséw podatkowych i przepisow
prawnych regulujacych dziatalno3¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi
realizacje umowy,
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2) z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzief
miesigca kalendarzowego, bez podania powodow.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy zgodnie z przestankami art. 144
ust. 1 pkt 3 i 6 ustawy.

Rozdziat 20

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia

1. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie
art. 180 ust. 2 ustawy.

2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnoSc albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcoéw w sposéb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

3. Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2
ustawy.

ODWOLANIE

1. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnoSci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okresSlenia warunkow udziatu w postepowaniu,

N

) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

W

) odrzucenia oferty odwotujacego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

)
5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwotanie powinno wskazywac czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera zwiezte przedstawienie zarzutdw, okreslac zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

4, Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego Srodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby magt on zapoznac sig z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia,
przy uzyciu Srodkdow komunikacji elektronicznej.

6. Odwotanie wnosi sig w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5
ustawy (faksem lub droga elektroniczng), albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny
sposob.

7. Odwotanie wobec treéci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
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wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 6 i 7 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigl wiadomos¢ o
okolicznoiciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Zatgczniki
Nastepujace zataczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:

1. Zatacznik nr1i 1A - Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia,

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy,

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy w oparciu o art. 25a ustawy Pzp,
Zatacznik nr 5 -Wykaz podwykonawcow,

vl W
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