Objasnienia do wniosku RG-OF

Wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, o zmiane cech

objetych wpisem, o skreslenie wpisu

osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc gospodarcza lub jej jednostki lokalnej

niepodlegajacych wpisowi do CEIDG

PODSTAWY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 25 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2024 r., poz. 1779) - art. 41-46,

2. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet
i zaswiadczen (Dz. U. poz. 2009 z p6zn.. zm.).

e Formularz jest przeznaczony dla oséb fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczq

w rozumieniu ustawy o statystyce publicznej, tj. 0sob fizycznych:
- prowadzgcych dziatalnoS¢ na wtasny rachunek w celu osiggniecia zysku oraz ich jednostek
lokalnych, lub
- prowadzgcych indywidualne gospodarstwo rolne.
Nie dotyczy przedsiebiorcow, w przypadku ktérych wpis nastepuje na podstawie danych
i informacji przekazanych z CEIDG oraz podmiotow wytgczonych na podstawie art. 42 ust 2a
ustawy).
Wniosek sktada sie, w formie papierowej, do urzedu statystycznego (lub jego oddziatu) wtasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania podmiotu, ktérego wpis dotyczy. Wniosek mozna nadac przez
operatora pocztowego na adres urzedu statystycznego/oddziatu:
https://bip.stat.gov.pl/dzialalnosc-statystyRi-publicznej/rejestr-regon/kontakt-z-urzedami-
statystycznymi-w-sprawie-regon
Do wniosku dotgcza sie dokumenty okreslone przepisami innych ustaw, potwierdzajgce powstanie
podmiotu albo podjecie dziatalnosci, zmiane cech objetych wpisem lub skreslenie.
Integralng czescig wniosku jest zatgcznik RG-RD (wykonywana dziatalnoscé): wniosekR RG-RD
podlega wypetnieniu, jezeli liczba pol na wniosku RG-OF — przeznaczonych na kody wykonywanych
rodzajoéw dziatalnosci wedtug PKD - jest niewystarczajgca.

ZASADY WYPEENIANIA WNIOSKU

Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami, wybrane informacje oznacza sie
stawiajac znak [X] w odpowiednim polu,

W zaleznoSci od rodzaju wniosku (blok nr 02) nalezy wypetni¢ odpowiednie pola zgodnie
z ponizszymi wskazaniami.

Mozliwe jest jednoczesne zgtoszenie zmiany cech objetych wpisem (rodzaj zgtoszenia: 3) oraz
skreslenia wpisu (rodzaj zgtoszenia: 4) - odrebnie w ramach zgtoszefn dotyczacych podmiotu

i jednostki lokalnej.

1. Wpis osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza
Bloki informacyjne, podlegajace wypetnieniu:

Blok nr 01

Blok nr 02

Pole nr 03

Pole nr 04

Blok nr 05

Blok nr 06

rodzaj dziatalnosci, ktorej dotyczy wniosek
nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat.

rodzaj zgtoszenia

nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy wierszu oznaczonym cyfra 1 oraz wpisac date rozpoczecia
dziatalnosci.

numer identyfikacyjny REGON

nalezy podac jesli zostat on wczesniej nadany (likwidacja i ponowne podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez osobe fizyczng nie powoduje nadania nowego numeru REGON, tylko
przywrdcenie wczesniej nadanego REGON).

NIP

nalezy podag, o ile zostat nadany.

dane identyfikacyjne osoby fizycznej prowadzqgcej dziatalnos¢ gospodarczg

nalezy wypetnic w petnym zakresie. Jezeli osoba, ktorej wniosek dotyczy nie posiada numeru
PESEL lub drugiego imienia, pola o numerach: 5.2 i 5.5 pozostaja niewypetnione.

adres miejsca zamieszkania


https://bip.stat.gov.pl/dzialalnosc-statystyki-publicznej/rejestr-regon/kontakt-z-urzedami-statystycznymi-w-sprawie-regon
https://bip.stat.gov.pl/dzialalnosc-statystyki-publicznej/rejestr-regon/kontakt-z-urzedami-statystycznymi-w-sprawie-regon

nalezy wypetnic¢ w petnym zakresie. Niewypetnione moga pozostac pola: 6.6 — ulica, 6.8 -
numer lokalu, 6.10 - opis nietypowego miejsca zamieszkania, jesli nie wystepuja.

W polu nr 6.4, w przypadku miasta stotecznego Warszawy nalezy podac nazwe dzielnicy, a w
przypadku Krakowa, todzi, Poznania i Wroctawia nazwe delegatury miasta.

W przypadku os6b majacych miejsce zamieszkania za granica nalezy wypetnic pola: 6.1 kraj,
6.5 miejscowosc, 6.6 ulica, 6.7 numer porzadkowy, 6.8 numer lokalu, 6.9 kod pocztowy.

W danych adresowych pominieto miejscowos¢ poczty (nie wystepuje ona na formularzach NIP oraz

CEIDG).

Zgodnie z informacjami podawanymi przez Poczte Polska, poprawne adresowanie przesytek polega na
wskazaniu nazwy ullcyz numerem budynku i mieszkania (w przypadku miejscowosci podzielonej na ulice)
albo nazwy miejscowosci wraz z numerem nieruchomosci (w mniejszych miejscowosciach bez p0d2|a{u na
ulice) oraz kodu pocztowego i miejsca zamieszkania adresata (rozumianego jako nazwa miejscowosci, w
ktorej miesci sie siedziba adresata).

Pole nr 07

Pole nr 08

Blok nr 09

Blok nr 10

Blok nr 11

Blok nr 12

Blok nr 13

Blok nr 14

Pole nr 15

Blok nr 16

nazwa
nalezy wpisac nazwe, pod Jakq dziatalnos¢ bedzie wykonywana (wskazane jest
uwzglednienie w niej imienia i nazwiska osoby, ktorej wniosek dotyczy).

nazwa skrécona

o ile dotyczy.

adres siedziby

nalezy wypetnic w petnym zakresie. Niewypetnione mogg pozostac pola: 9.5 - ulica, 9.7 -
numer lokalu, 9.9 - opis nietypowego miejsca lokalizacji, jesli nie wystepuja. W polu nr 9.3 -
w przypadku miasta stotecznego Warszawy nalezy podac nazwe dzielnicy, a w przypadku
Krakowa, todzi, Poznania i Wroctawia nazwe delegatury miasta.

dane kontaktowe

podanie jest nieobowigzkowe. W przypadku podania, dane kontaktowe moga podlegac
udostepnianiu z rejestru REGON - zgodnie z art. 45 ustawy o statystyce publicznej.
informacje dotyczgce gospodarstwa rolnego

nalezy podac w przypadku wniosku dotyczacego dziatalnosci rolniczej (informacja w Bloku
01). W rejestrze REGON brak jest kryterium powierzchniowego w odniesieniu do
gospodarstwa, zatem gospodarstwo rolne, podlegajace wpisowi, moze mie¢ powierzchnig
uzytkow rolnych ponizej 1 hektara.

adres do korespondencji

nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy wtasciwym wierszu 1-3, a w przypadku zaznaczenia pola nr 3
wypetnic pola 12.2-12.14.

elektroniczny adres do korespondencji

nalezy wypetnic, o ile wyraza sie zgode na doreczanie pism za pomocga Srodkow komunikacji
elektroniczne. Umozliwienie wyboru doreczania korespondencji droga elektroniczna
stanowi realizacje art. 39" ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

rejestracja

nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy wtasciwym wierszu 1 lub 2 oraz wypetnic pola stosownie do
wskazania w pkt 1 lub 2.

przewidywana liczba pracujqgcych

liczba oséb fizycznych wykonujacych prace przynoszaca im zarobek w formie
wynagrodzenia lub dochdd, bez wzgledu na miejsce i czas jej trwania. Do pracujacych
zalicza sig: osoby fizyczne zatrudnlone na podstawie stosunku pracy, pracodawcow tj.
wtascicieli jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza (tacznie z pomagajacymi
cztonkami rodzin) oraz osoby fizyczne pracujace na wtasny rachunek (osoby fizyczne, ktore
prowadza wtasne gospodarstwo rolne albo prowadza dziatalnos¢ gospodarcza na wtasny
rachunek, nie zatrudniajac pracownikéw najemnych), osoby fizyczne wykonujace prace
naktadcza.

kody wykonywanych rodzajéw dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci

nalezy wpisac rodzaj przewazajacej dziatalnosci oraz pozostate rodzaje dziatalnosci na
poziomie podklasy PKD, tj. pieciu znakow wg aktualnej klasyfikacji. Klasyfikacja PKD 2025
jest dostepna na stronie internetowej GUS: https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/.

Przy pierwszym zgtoszeniu dokonanym po wejsciu w zycie klasyfikacji PKD 2025 (od 1
stycznia 2025 r.) nalezy podaé petny wykaz kodow PKD wykonywanych dziatalnosci poprzez
zaznaczenie ,Zgtaszam petny wykaz dziatalnosci”.



https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/

2. Wpis jednostki lokalnej
Bloki informacyjne podlegajace wypetnieniu:

Blok nr 01

Blok nr 02

Pole nr 03

Pole nr 07

Blok nr 09

Blok nr 11

Blok nr 14

Pole nr 15

Blok nr 16

rodzaj dziatalnosci, ktorej dotyczy wniosek

nalezy zaznaczyc wybrane pole 1- 3.

rodzaj zgtoszenia

nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy wierszu oznaczonym cyfra 2 oraz wpisac date rozpoczecia
dziatalnosci jednostki lokalne;j.

numer identyfikacyjny REGON

nalezy podac dziewieciocyfrowy numer identyfikacyjny REGON osoby fizycznej zgtaszajacej
jednostke lokalna (pole moze pozostac niewypetnione, jesli wniosek jest sktadany tacznie z
wnioskiem o wpis osoby fizycznej).

nazwa

nalezy wpisac nazwe zgtaszanej jednostki lokalne;j.

adres siedziby

nalezy wypetnic w petnym zakresie. Niewypetnione moga pozostac pola: 9.5 - ulica, 9.7 -
numer lokalu, 9.9 - opis nietypowego miejsca zamieszkania, jesli nie wystepuja. W polu nr
9.3, w przypadku miasta stotecznego Warszawy nalezy podac nazwe dzielnicy, a w
przypadku Krakowa, todzi, Poznania i Wroctawia nazwe delegatury miasta.

informacje dotyczgce gospodarstwa rolnego

nalezy podac w przypadku wniosku dotyczacego dziatalnosci rolniczej (informacja w Bloku
01). W rejestrze REGON brak jest kryterium powierzchniowego w odniesieniu do
gospodarstwa, zatem gospodarstwo rolne, podlegajace wpisowi, moze mie¢ powierzchnig
uzytkow rolnych ponizej 1 hektara.

rejestracja

nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy wtasciwym wierszu 1 lub 2 oraz wypetnic pola stosownie do
wskazania w pkt 1 lub 2).

przewidywana liczba pracujgcych

liczba o0sob fizycznych wykonujacych prace przynoszaca im zarobek w formie wynagrodzenia
lub dochéd, bez wzgledu na miejsce i czas jej trwania. Do pracujacych zalicza sig: osoby
fizyczne zatrudnione na podstawie stosunku pracy, pracodawcow tj. wtascicieli jednostek
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza (tacznie z pomagajacymi cztonkami rodzin) oraz
osoby fizyczne pracujace na wtasny rachunek (osoby fizyczne, ktore prowadza wtasne
gospodarstwo rolne albo prowadza dziatalnoS¢ gospodarcza na wtasny rachunek, nie
zatrudniajac pracownikow najemnych), osoby fizyczne wykonujace prace naktadcza.

kody wykonywanych rodzajéw dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci

nalezy wpisac rodzaj przewazajacej dziatalnosci oraz pozostate rodzaje dziatalnosci na
poziomie podklasy PKD, tj. pieciu znakow wg aktualnej klasyfikacji. Klasyfikacja PKD 2025
jest dostepna na stronie internetowej GUS: https:/ /stat.gov.pl/Klasyfikacje/.

Przy pierwszym zgtoszeniu dokonanym po wejsciu w zycie klasyfikacji PKD 2025 (od 1
stycznia 2025 r.) nalezy poda¢é petny wykaz kodéw PKD wykonywanych dziatalnoSci poprzez
zaznaczenie ,,Zgtaszam petny wykaz dziatalnosci”.

3. Zmiana cech objetych wpisem :

Zmiana dotyczaca osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc gospodarcza:
Bloki informacyjne, podlegajace wypetnieniu:

Blok nr 01

Blok nr 02

Pole nr 03

Pole nr 04

rodzaj dziatalnosci, ktorej dotyczy wniosek

nalezy wskazac, ktorej z wymienionych dziatalnosci dotyczy zgtaszana zmiana.

rodzaj zgtoszenia

nalezy zaznaczyc znakiem ,x” kwadrat przy wierszu oznaczonym cyfra 3 oraz wpisac date
zaistnienia zmiany.

numer identyfikacyjny REGON

nalezy podac dziewieciocyfrowy numer identyfikacyjny REGON osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnosc¢ gospodarcza.

NIP

o ile podmiot posiada.


https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/

Pozostate bloki i pola (0znaczone na wniosku litera: F) - wypetnia sie tylko w zakresie dotyczacym
zgtaszanych zmian (przy czym w przypadku zgtaszania zmian w zakresie danych adresowych nalezy
wypetnic caty blok informacyjny - petny adres).

Zmiana dotyczaca jednostki lokalnej:
Bloki informacyjne, podlegajace wypetnieniu:
Bloknr 01 rodzaj dziatalnosci, ktorej dotyczy wniosek
nalezy wskazac, ktorej z wymienionych dziatalnoSci dotyczy zgtaszana zmiana.
Bloknr 02  rodzaj zgtoszenia
nalezy zaznaczy¢ znakiem ,x" kwadrat przy wierszu oznaczonym cyfra 3 oraz wpisac date
zaistnienia zmiany.
Polenr03  numer identyfikacyjny REGON
nalezy podac czternastocyfrowy numer identyfikacyjny REGON jednostki lokalnej.
Pozostate bloki i pola (0znaczone na wniosku litera: L) - wypetnia sig tylko w zakresie dotyczacym
zgtaszanych zmian (przy czym w przypadku zgtaszania zmian w zakresie danych adresowych nalezy
wypetnic caty blok informacyjny - petny adres).

4, Skreslenie wpisu:

Skreslenie dotyczace osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc gospodarcza:
Bloki informacyjne, podlegajace wypetnieniu:
Bloknr 01  rodzaj dziatalnosci, ktérej dotyczy wniosek
nalezy wskazac, ktorej z wymienionych dziatalnoSci dotyczy zgtaszane skreslenie.
Bloknr 02  rodzaj zgtoszenia
nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy wierszu oznaczonym cyfra 4 oraz wpisac date zakonczenia
dziatalnosci.
Polenr 03  numer identyfikacyjny REGON
nalezy podac dziewieciocyfrowy numer identyfikacyjny REGON osoby fizycznej, ktorej
dotyczy skreslenie.
Polenr04 NIP
o ile podmiot posiada.

Skreslenie dotyczace jednostki lokalnej:
Bloki informacyjne, podlegajace wypetnieniu:
Blok nr 01  rodzaj dziatalnosci, ktorej dotyczy wniosek
nalezy wskazac, ktorej z wymienionych dziatalnosci dotyczy zgtaszane skreslenie.
Bloknr 02 rodzaj zgtoszenia
nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy wierszu oznaczonym cyfra 4 oraz wpisac date zakonczenia
dziatalnosci.
Polenr03  numer identyfikacyjny REGON
nalezy podac czternastocyfrowy numer identyfikacyjny REGON jednostki lokalne;j.

Wypetniony wniosek powinien zosta¢ podpisany przez osobe, ktorej wniosek dotyczy lub przez jej
petnomocnika / osobe upowazniona. W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika / osobe
upowazniona nalezy dotaczyc petnomocnictwo / upowaznienie do reprezentowania osoby, ktorej dotyczy
sktadany wniosek.

Dodatkowe objasnienia wybranych informacgji

Blok nr 01. - rodzaj dziatalnosci, ktorej wniosek dotyczy:

1) za dziatalnosS¢ rolnicza uznaje sie dziatalnoS¢ wytworcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz
chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rodladowego (w tym w
zakresie dziatow specjalnych produkgji rolnej) - niepodlegajaca wpisowi do CEIDG,

2) za zaktad leczniczy podmiotu leczniczego uznaje sie zaktad o ktdrym mowa w przepisach o dziatalnosci
leczniczej,

3) za inny rodzaj dziatalnosci uznaje sie dziatalnos¢ inng niz wymieniong wyzej w pkt 1i 2, prowadzong na
wtasny rachunek w celu osiagniecia zysku.

Blok nr 02. - rodzaj zgtoszenia - wiersz numer 2:



jednostka lokalna - jednostka lokalng jest zorganizowana catosc¢ (zaktad, oddziat, filia) potozona w miejscu
zidentyfikowanym odrebnym adresem, pod ktorym lub z ktérego prowadzona jest dziatalnoS¢ co najmniej
przez jedna osobe pracujaca. Przy czym przyjmuje sie, ze:

1) zaktady zlokalizowane pod tym samym adresem s3 odrebnymi jednostkami lokalnymi, jezeli
samodzielnie sporzadzaja bilans,

2) objete odrebna rejestracjg prawna organizacyjne czesci podmiotdw sa jednostkami lokalnymi,

3) jednostki prowadzace dziatalnos¢ w zakresie transportu s3 jednostkami lokalnymi wedtug miejsc, z
ktorych sa wydawane polecenia lub w ktorych jest organizowana praca,

4) jednostki prowadzace dziatalno$¢ w zakresie budownictwa s3 jednostkami lokalnymi wedtug miejsc, w
ktorych sa przyjmowane zlecenia na wykonawstwo robot budowlanych i pomocniczych albo sa
wykonywane prace zarzadu albo jest prowadzona organizacja pracy budowlanej i pomocniczej - place
budow (miejsca realizacji poszczegdlnych budéw) nie sg jednostkami lokalnymi,

5) zaktady lecznicze podmiotu leczniczego, o ktérych mowa w przepisach o dziatalnosci leczniczej, sa
odrebnymi jednostkami lokalnymi.

Data rozpoczecia dziatalnosci (blok 02, wiersze numer 1 i 2) - data dokonania pierwszej czynnoSci w
zakresie dziatalnosci, dla ktorej prowadzenia podmiot (jednostka lokalna) powstat lub zostat powotany.
Data zaistnienia zmiany (blok 02. wiersz numer 3) - data, z ktorg nastapity zmiany zgtaszane na wniosku
RG-OF.

Data zakonczenia dziatalnosci (blok 02. wiersz numer 4):

- dla podmiotow podlegajacych wpisowi do rejestru/ewidencji jest to data skresSlenia z rejestru lub
ewidencji,

- dla podmiotow niepodlegajacych wpisowi do rejestru/ewidencji jest to data podana w akcie
likwidujacym podmiot,

- w pozostatych przypadkach jest to data wskazana przez podmiot.

Blok 09. - adres siedziby (wytacznie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) - za adres siedziby osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnoS¢ gospodarcza uznaje sie wskazany adres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, a w razie braku mozliwosci takiego wskazania - miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Blok 11. - gospodarstwo rolne - za gospodarstwo rolne uwaza sie grunty rolne wraz z gruntami leSnymi,
budynkami lub ich czeSciami, urzadzeniami i inwentarzem, jezeli stanowia lub moga stanowic
zorganizowana catoS¢ gospodarcza oraz prawami zwigzanymi z prowadzeniem gospodarstwa rolnego.
Wpisowi do rejestru podlegaja osoby fizyczne prowadzace indywidualne gospodarstwo rolne, za ktore
uznaje sie gospodarstwo rolne stanowigce wtasnos¢ albo znajdujace sie w posiadaniu osoby fizyczne;j.
Powierzchnia ogolna gospodarstwa rolnego - taczna powierzchnia:

- uzytkow rolnych,

- lasow i gruntow lesnych,

- pozostatych gruntoéw (np. pod zabudowaniami, ogrodami ozdobnymi, wodami $rodladowymi).

Powierzchnia uzytkow rolnych - powierzchnia sklasyfikowana w ewidencji gruntow i budynkow jako uzytki
rolne.

Pole 14.5 - data wpisu do rejestru/ewidencji - data wpisu podmiotu/jednostki lokalnej do rejestru lub
ewidencji w organie rejestrowym lub ewidencyjnym.

Pole 14.6 - data powstania podmiotu - data powstania bytu prawnego podmiotu/jednostki lokalnej, tj.
data wpisu do rejestru lub ewidencji w organie rejestrowym lub ewidencyjnym w przypadku podmiotow,
ktorych byt prawny powstaje na podstawie wpisu do rejestru lub ewidencji, albo data powotania
podmiotu, ktorego byt prawny powstaje przed wpisaniem do rejestru lub ewidencji w organie rejestrowym
lub ewidencyjnym, albo data powotania lub rozpoczecia dziatalnoSci w przypadku podmiotu
niepodlegajacego wpisowi do rejestru lub ewidencji.

Blok nr 16. - wykonywana dziatalnosc.

Rodzaj przewazajacej dziatalnosci - dziatalnos¢ majaca najwigkszy udziat w ogdlnej dziatalnosci podmiotu
mierzona wedtug kryterium sprzedazy, liczby pracujacych.

Pozostate rodzaje dziatalnosci - nalezy podac rodzaje dziatalnosci faktycznie wykonywane lub
przewidywane w momencie rozpoczecia dziatalnosci. Kody rodzajow dziatalnosci mozna zmieniac poprzez
dopisywanie nowych albo wykreslanie zbednych (w przypadku wykreslenia nalezy zaznaczy¢ kwadrat
~wykreSlenie”). Kolejnos¢ podawanych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Pole nr 17. - data zawieszenia dziatalnosci - data, z ktorg ustaje na czas okreslony dziatalno$¢ podmiotu.
Pole nr 18. - data wznowienia dziatalnosci - data, od ktorej zostata podjeta przez podmiot dziatalnosé
uprzednio zawieszona.



