Załącznik nr 1
do Zapytania ofertowego 33/GP/2022



Opis przedmiotu zamówienia

Usługa systematycznego transportu i odkwaszania łącznie  1122,5 kg (ok. 25 m.b.) materiałów archiwalnych należących do zasobu archiwum Głównego Urzędu Statystycznego.

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa systematycznego transportu i odkwaszenia łącznie 1122,5 kg (ok. 25 m.b.) materiałów archiwalnych należących do zasobu archiwum Głównego Urzędu Statystycznego.

2. Przeznaczone do odkwaszania są materiały aktowe w ilości  1 122,5 kg (ok. 25 m.b. ). Dokumenty zawierają zapisy naniesione w następujących technikach: druk, maszynopis, ołówek, ołówek kopiowy, ołówek kolorowy, pieczęcie (tusz), atrament (w tym atrament galusowy). Technika odkwaszania stosowana przez Wykonawcę musi zapewniać zachowanie w niezmienionym stanie treści i znaków graficznych na dokumentach.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia odkwaszania dostarczonych materiałów archiwalnych metodą masowego odkwaszania papieru w technologii bezwodnej, tak by pH odkwaszonego papieru wynosiło 7,5 – 11.

4. Dokumenty muszą być przed odkwaszaniem zapakowane w sposób uniemożliwiający pracownikom Wykonawcy poznanie ich treści. Odpowiednie opakowania udostępni Wykonawca,  natomiast pakowanie i rozpakowywanie realizowane będzie przez pracowników Zamawiającego.
Opakowanie musi spełniać następujące warunki:
· umożliwiać takie zapakowanie dokumentów, by nie było dostępu do ich treści,
· dawać możliwość założenia plomby na opakowanie, by nie można go było otworzyć bez pozostawiania śladów tego otwarcia,
· nie może obniżać skuteczności zabiegu odkwaszania,
· musi umożliwiać zapakowanie dokumentów w formacie A4.
 Dostarczenie opakowań do siedziby Zamawiającego oraz ich odbiór leży po stronie Wykonawcy.

5. Dostarczenie opakowań ma następować w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach pracy Zamawiającego, tj. w godz. od 9.00 do 15.30, pod adres: Główny Urząd Statystyczny al. Niepodległości 208, 00 – 925 Warszawa.

6. Z przekazanych zbiorów archiwalnych do odkwaszania Zamawiający będzie sporządzał protokoły zdawczo-odbiorcze dla każdej partii przezywanych materiałów, które będą podpisywane przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. Przy zwrocie partii materiałów podpisywany będzie protokół zwrotu.

7. Miejscem odbioru materiałów archiwalnych i ich zwrotu jest Główny Urząd Statystyczny al. Niepodległości 208, 00 – 925 Warszawa.

8. Załadunek, transport oraz rozładunek zapakowanych materiałów archiwalnych do odkwaszania oraz po procesie odkwaszania odbywa się na koszt Wykonawcy i musi być realizowany zasobami własnymi Wykonawcy lub Podwykonawcy.

9. Usługa może być wykonywana w częściach, przy czym Zamawiający jest w stanie przygotować maksymalnie 35 kg (ok. 0,75 m.b.) dokumentów tygodniowo (w zależności od liczby opakowań dostarczonych przez Wykonawcę). 

10. Przy wykonywaniu czynności określonych w przedmiocie zamówienia pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do zachowania tajemnicy służbowej, tzw.: „tajemnicy statystycznej”, zgodnie z ustawą o statystyce oraz przepisów ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. Nr 2018, poz. 1000).  Odpowiedzialność w tym zakresie winna być określona w zakresie czynności osób posiadających dostęp do materiałów archiwalnych Zamawiającego.

11. Czas realizacji usługi: 32 tygodni od dnia podpisania umowy.

12. Wynagrodzenie zawiera wszystkie elementy składowe, niezbędne do kompleksowego wykonania przedmiotu zamówienia w tym w szczególności:
a) koszt procesu odkwaszania zbiorów bibliotecznych,
b) koszt opakowań i ich dostawy,
c) koszt załadunku, rozładunku i transportu materiałów archiwalnych;
d) koszt zabezpieczenia zbiorów bibliotecznych przed uszkodzeniem w czasie transportu i podczas procesu odkwaszania w siedzibie Wykonawcy,
e) podatek VAT zgodny z przepisami obowiązującymi na dzień składania ofert.

13. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 12, płatne będzie w okresach rozliczeniowych, przy czym jeden okres rozliczeniowy obejmuje 1 miesiąc kalendarzowy, za faktyczną liczbę odkwaszonych i zwróconych Zamawiającemu kilogramów dokumentacji wraz z usługą transportu.

14. [bookmark: _GoBack]Poprawność wykonania usługi w każdym okresie rozliczeniowym potwierdzona będzie protokołem miesięcznym, przygotowanym na podstawie protokołów zdawczo-odbiorczych, o których mowa w pkt 6, podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę, sporządzonym w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego. Protokół, zawierający informację o ilości dokumentacji, co do której prawidłowo zrealizowano usługę, będzie podstawą wypłacenia wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy. 



