Załącznik nr 1 
[bookmark: _GoBack]do Zapytania ofertowego 71/DK/2019


Opis przedmiotu zamówienia

Opis:
Usługa dotycząca wsparcia procesu tworzenia pigułek wiedzy. Usługa będzie składała się z: 
- realizacji instruktażu dotyczącego opracowania webinariów i pigułek wiedzy, trwającego 8 godzin lekcyjnych, zrealizowanego w sali w Warszawie zapewnionej przez wykonawcę oraz zapewnienie wyżywienia podczas instruktażu
- przygotowania i przekazania instrukcji wraz z majątkowymi prawami autorskimi 
- konsultacji trwające 8 godzin lekcyjnych dotyczące przygotowania pigułek wiedzy w sali z green screenem, umożliwiającej uczestnikom profesjonalne nagranie pigułek wiedzy wraz ze wsparciem w postaci wgrania wskazanego przez Zamawiającego tła do stworzonych pigułek wiedzy. 

Wykonawca zrealizuje 1 edycję instruktażu dotyczącego opracowania webinariów i pigułek wiedzy oraz przekaże przygotowane instrukcję (w formie elektronicznej Zamawiającemu, a także w formie papierowej uczestnikom instruktażu), dotyczące tworzenia pigułek wiedzy i prowadzenia profesjonalnych webinarów. Instrukcja będzie uzupełnieniem i pogłębieniem wiedzy przekazanej na instruktażu. Wykonawca także zapewni konsultację z osobą prowadzącą instruktaż, która będzie trwała 8 godzin, dotyczącą przygotowania pigułek wiedzy w sali na terenie Warszawy, umożliwiającej profesjonalnie nagranie pigułek wiedzy z green screenem oraz doda do przygotowanych podczas zajęć pigułek wiedzy odpowiednie tło, ustalone z Zamawiającym. 

Celem instruktażu jest przekazanie wiedzy i umiejętności uczestników z zakresu opracowania internetowych seminariów i pigułek wiedzy (zwłaszcza opartych o ideę storytelling). 

Zakres tematyczny instruktażu:
1. Zasady tworzenia internetowych seminariów i pigułek wiedzy. 
2. Jak zwiększyć atrakcyjność seminariów internetowych i pigułek wiedzy? 
3. Storytelling – co to jest. 
4. Ogólnodostępne narzędzia do tworzenia pigułek wiedzy, nagrywanie pigułek wiedzy w formie filmów – krótka instrukcja. 
5. Zasady tworzenie scenariuszy do pigułek wiedzy. 
6. Stworzenie przykładowego scenariusza pigułki wiedzy – praca w grupach, której rezultatem będą przygotowane pod okiem trenera scenariusze pigułek wiedzy (scenariusze będą przekazane Zamawiającemu i mogą być wykorzystane do stworzenia na ich podstawie e-materiałów, które mogą być udostępnione dla społeczeństwa). 

Instruktaż będzie zawierał także elementy ćwiczeń. Jednodniowy instruktaż (8 godzin lekcyjnych) będzie przeprowadzony w Warszawie w sali szkoleniowej, zapewnionej przez Wykonawcę. W instruktażu będzie uczestniczyło maksymalnie 10 osób. Dla każdego z uczestników Wykonawca jest zobowiązany zapewnić wyżywienie, obejmujące 2 przerwy kawowe i obiad.  W lokalizacji instruktażu wskazanej przez Wykonawcę musi być zapewnione oddzielne od sali miejsce do spożywania obiadu. 

Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumentację, na którą składać się będą co najmniej: harmonogram instruktażu, instrukcję, imienna podpisana przez uczestników instruktażu lista obecności. 

Termin realizacji umowy: w ciągu 21 dni od dnia podpisania umowy, nie później niż do dnia 16 grudnia 2019 r., w zależności od tego, który z terminów wystąpi pierwszy.
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