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[bookmark: _GoBack]Wskazówki dotyczące przygotowania rozdziału do Raportu Rządowej Rady Ludnościowej

Prosimy o przygotowanie tekstu w programie  Word (pliki docx).

Struktura rozdziału Raportu:

1. Imię i Nazwisko autora (Times New Roman, 12, wyjustowane do lewego marginesu).
2. W przypisie Jednostka organizacyjna i adres e-mail Autora (Times New Roman, 10).
3. Numer i Tytuł rozdziału (Times New Roman, 14, pogrubiony, wyjustowane do lewego marginesu)
4. Wprowadzenie/Wstęp (Times New Roman, 12, pogrubiony, wyjustowany do lewego marginesu)
5. Kolejne podrozdziały (Times New Roman, 12, pogrubione, wyjustowane do lewego marginesu)
6. Podsumowanie/Wnioski (Times New Roman, 12, pogrubione, wyjustowane do lewego marginesu).

Standardy dotyczące treści rozdziału w monografii:

1. Dozwolona objętość tekstu wynosi ok.15 stron. Maksymalna długość tekstu może wynosić 20 stron. Obszerne tablice lub inne materiały powinny znaleźć się w ANEKSIE.
2. Tekst rozdziału powinien być napisany czcionką Times New Roman, 12, odstęp 1,5, tekst wyjustowany z obu stron, kolejne akapity należy rozpoczynać wcięciem szerokość 1,25, wszystkie marginesy standardowe - 2,5 cm.
3. Wymagania dotyczące „Wprowadzenia i Rekomendacji” – wprowadzenie powinno zawierać cel prezentacji tekstu oraz krótką charakterystykę poruszanej w nim tematyki..
Rekomendacje powinny zawierać krótkie postulaty przedstawione w zwięzłej formie.  
4. Wymagania dotyczące „Podsumowania/Wniosków” – podsumowanie powinno zawierać syntetyczne wnioski; nie należy w nim poruszać nowych wątków, zaprezentować jedynie wyniki badań.
5. Kolejne części rozdziału powinny być numerowane według wzoru:  np. 1.1, 1.2 itd. w rozdziale 1; 2.1, 2.2 w rozdziale 2 itd. Pomiędzy nagłówkami a tekstem należy zachować jeden odstęp.
6. Format tytułów części rozdziału (w tym również: wprowadzenie, podsumowanie): czcionka – Times New Roman, 12, wytłuszczone, wyjustowane do lewego marginesu
7. Kolejne akapity należy rozpoczynać wcięciem z zachowaniem standardowych (1,25 cm wcięcia).
8. Odwołania do literatury powinny być wykonywane zgodnie ze wzorem zamieszczonym w punkcie: „Wymagania dotyczące przypisów”.
9. Ewentualne objaśnienia odnoszące się do poszczególnych wywodów powinny być umieszczane w przypisach dolnych, format przypisu: czcionka Times New Roman, 10, wyjustowany obustronnie, przypis dolny, numeracja ciągła arabska.
10. Konieczne jest stosowanie się do podanego dalej wzorca opisu tablic, wykresów oraz ogólnych zasad formatowania.
11. Tablice i wykresy nie mogą wychodzić poza obszar tekstu.

Wymagania dotyczące przypisów
Odwołania do literatury powinny mieć formę przypisów dolnych. Stosować należy następujące ich wzory:

1. Pełna notka (występuje w rozdziale tylko raz) – inicjały imion autora, nazwisko, tytuł pracy, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona. np.

J.Z. Holzer, Demografia, PWE, Warszawa 2004, s. 21.
Procesy demograficzne i metody ich analizy, J. Kurkiewicz (red.), Wydawnictwo UE w Krakowie, Kraków 2010.
Rocznik Demograficzny 2013, GUS, Warszawa 2013, s. 32 i 33.
A. Matysiak, M. Mynarska, Urodzenia w kohabitacji: wybór czy konieczność?, w: Nowe wzorce formowania i rozwoju rodziny w Polsce, A. Matysiak (red.), Wyd. Scholar, Warszawa 2014.
P. Szukalski, Charakterystyka związków kohabitacyjnych we współczesnej Polsce, „Wiadomości Statystyczne” 2014, nr 8, s. 62–74 (http://hdl.handle.net/11089/5390 - data dostępu: 3.03.2015).
M. Pongracz, Z. Speder, Marriage and cohabitation – facts and opinions compared, „Demografia” 2003, t. 46 (special edition), s. 52-72 (http://www.demografia.hu/letoltes/kiadvanyok/Dem_angol/2003/Pongracz-Speder.pdf - data dostępu: 12.05 2010).
P.R. Amato, Explaining the intergenerational transmission of divorce, „Journal of Marriage and Family”, Vol. 58, No. 3, s. 21-22.
Mizon G.E., Progressive modelling of macroeconomic time series: the LSE methodology, w: Macroeconomics: Developments, Tensions and Prospects, K.D. Hoover (red.), Kluver Academic Press, Dordrecht 2006.

2. Notka niepełna 1 (w przypadku ponownego powołania się na to samo źródło) – inicjały imion autora, nazwisko, op. cit., strona, np. J.Z. Holzer, op. cit., s. 28. 
3. Notka niepełna 2 (w przypadku powtórzenia tego samego źródła po raz kolejny z rzędu na tej samej stronie) – Ibidem, strona, np. Ibidem, s. 29.

Wymagania dotyczące formatowania tablic, rysunków i wykresów

Wykresy do tekstu rozdziału powinny znaleźć się dodatkowo w oddzielnym  pliku Excel.
Numeracja arabska 1, 2, 3, w ramach rozdziałów,  np. Tablica 1.2 , Wykres 4.1, Rycina 4.3.
Opis i numer tablic oraz wykresów powinny się znajdować powyżej, zaś źródło poniżej obiektu np.: 
Tablica 1.1. Tytuł tablicy (pogrubiony, Times New Roman, 12) 
Zawartość tabeli (Times New Roman, 10 lub 12, odstępy pojedyncze) 
Źródło: opracowanie własne na podst.: …., s… (Times New Roman, 10).

Tablica 1.1. Standaryzowane współczynniki zgonów na 100 tys. ludności z powodu najważniejszych przyczyn w wybranych latach okresu 1990-2012
	Wyszczególnienie
	1990a
	1995a
	2000a
	2005a
	2009a
	2010a
	2010b
	2011b
	2012b

	Choroby układu krążenia
	604,3
	545,6
	458,5
	392,5
	363,3
	343,5
	451,8
	427,4
	433,3

	Nowotwory
	216,8
	220,5
	225,5
	219,6
	211,2
	207,2
	249,4
	244,5
	246,4

	Przyczyny zewnętrzne 
	83,6
	77,9
	67,3
	63,2
	57,9
	56,1
	61,3
	61,1
	60,2


Uwaga: awspółczynniki wyznaczone przy strukturze standardowej z roku 2000, b–współczynniki wyznaczone przy strukturze standardowej z 2010 roku. 
Źródło: dane GUS. 

Wykres: Tytuł  pogrubiony, Times New Roman, 12 
Źródło: (Times New Roman, 10).

Wykres 1.5. Struktura zgonów według głównych grup przyczyn w Polsce w 2012 r.
[image: ]
Źródło: obliczenia własne na podstawie danych GUS.
UWAGA 1. W tekście powinny znajdować się odwołania do tablic, wykresów, rycin.
UWAGA 2. Wykresy powinny być wklejone jako obiekty dające się edytować. Ponadto do tekstu należy dołączyć wykresy wykonane w oddzielnych oryginalnych plikach np. w Excelu. Należy pozostawiać wiersz wolny (Times New Roman, 12) pomiędzy źródłem wykresu, rysunku tabeli a tekstem.
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