Opis przedmiotu zamówienia publicznego.

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia nt. Doskonalenia technik legislacyjnych- praktycznego wykorzystania szablonu aktów prawnych.
Przedmiotem zamówienia publicznego jest przygotowanie i przeprowadzenie 1 dniowego (5 godzin lekcyjnych) szkolenia pt. Doskonalenie technik legislacyjnych – praktyczne wykorzystanie szablonu aktów prawnych dla 10 osób.
Przedmiot umowy będzie realizowany w terminie 30 dni od daty podpisania umowy jednak nie później niż do dnia 30 czerwca 2018 r. w zależności od tego, który z terminów nastąpi jako pierwszy. Dokładny termin przeprowadzenia szkolenia zostanie ustalony przez Strony nie później niż na 10 dni roboczych poprzedzających rozpoczęcie szkolenia.
[bookmark: _GoBack]Szkolenie zostanie przygotowane i przeprowadzone zgodnie z zakresem tematycznym podanym poniżej. Wykonawca dostarczy wydrukowe materiały szkoleniowe dla wszystkich uczestników szkolenia 
i jeden komplet dla Zamawiającego oraz przygotuje pozostałą dokumentację szkolenia:

a) harmonogram szkolenia z podziałem na godziny zajęć,
b) listę obecności na szkoleniu,
c) zaświadczenia dla uczestników o ukończeniu szkolenia,
d) wykaz wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia,
e) protokół ze szkolenia i protokół końcowy.

Zamawiający zapewnia salę szkoleniową wyposażoną w laptop, rzutnik multimedialny, flipchart, tablicę suchościeralną.
Dokumentacja szkoleniowa jak i materiały szkoleniowe zostaną przygotowane w formie papierowej 
oraz elektronicznej.
Zamawiający nie ponosi kosztów dojazdu, zakwaterowania i wyżywienia trenera w miejscu szkolenia.

Zakres tematyczny szkolenia:

1. Szablon aktów prawnych – omówienie zastosowania i funkcji szablonu aktów prawnych.
2. Zasady tworzenia jednolitych nazw plików.
3. Ćwiczenia praktyczne: 
1) tworzenie projektu aktu prawnego w szablonie; 
2) tworzenie projektu tekstu jednolitego w szablonie. 


Głównym celem szkolenia jest podniesienie kompetencji pracowników Wydziału Legislacji oraz komórki obsługującej Dyrektora Generalnego GUS w zakresie obsługi e-narzędzi administracji publicznej wykorzystywanych w projektowaniu aktów prawnych i tekstów jednolitych tych aktów.
Po przeprowadzonym szkoleniu uczestnicy nabędą następujące umiejętności, niezbędne do wykonywania zadań służbowych: 
1. sprawność posługiwania się narzędziami do tworzenia tekstów aktów prawnych -  szablonem projektu aktu prawnego i szablonem projektu tekstu jednolitego;
2. umiejętność oznaczania projektów aktów prawnych, zgodnie z zasadami tworzenia jednolitych nazw plików. 

Wymagania w zakresie klauzuli społecznej: 

1. Celem zminimalizowania negatywnego wpływu realizacji przedmiotu Umowy na środowisko naturalne Wykonawca przekaże:
1) uczestnikom szkolenia i Zamawiającemu materiały szkoleniowe wydrukowane dwustronnie na papierze ekologicznym, spełniającym warunki certyfikatu FSC lub innego równoważnego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez organizację niezależną od Wykonawcy, upoważnioną do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzającego takie same warunki, jak określone w wymienionym certyfikacie FSC;
2) Zamawiającemu:
a) harmonogram szkolenia z podziałem na godziny zajęć,
b) listę obecności na szkoleniu, 
c) wykaz wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia,
d) Ankiety Ewaluacyjne Oceniające Szkolenie, 
e) sprawozdanie z oceny szkolenia, 
f) Protokół odbioru szkolenia
wydrukowane dwustronnie na papierze ekologicznym, spełniającym warunki certyfikatu FSC lub innego równoważnego certyfikatu tj. dokumentu wystawionego przez organizację niezależną od Wykonawcy, upoważnioną do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca 
i potwierdzającego takie same warunki, jak określone w wymienionym certyfikacie FSC.
2. Potwierdzeniem realizacji klauzuli środowiskowej będzie spełnienie wymagań, o których mowa 
w pkt. 1 oraz dołączenie do Protokołu odbioru szkolenia oświadczenia i certyfikatu FSC lub oświadczenia i innego równoważnego certyfikatu, tj. dokumentu wystawionego przez organizację niezależną od Wykonawcy, upoważnioną do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca 
i potwierdzającego takie same warunki, jak określone w wymienionym certyfikacie FSC. 
Z treści oświadczenia, o którym mowa powyżej musi wynikać, że Wykonawca spełnia warunki klauzuli środowiskowej określonej przez Zamawiającego.

Oznakowanie potwierdzające pochodzenie produktu z legalnych źródeł. [image: ]
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