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Opis przedmiotu zamówienia

Dotyczy organizacji narady kadry kierowniczej służb statystyki publicznej w dniach 11-13.06.2024 r. 
w Białowieży.
Liczba uczestników narady – 40 osób.

1.	Zapewnienie w pełni wyposażonej sali konferencyjnej zlokalizowanej w tym samym budynku, w którym świadczone będą usługi gastronomiczne i hotelarskie:
1)	sala konferencyjna dla min. 40 osób, przestronna i jasna (z możliwością zaciemnienia), posiadająca wydajny system klimatyzacji i dostęp do Internetu. Wykonawca zapewni salę konferencyjną do wyłącznego użytku przez Zamawiającego na 3 dni tj. od 11 do 13 czerwca 2024 r. 

2)	wyposażenie sali konferencyjnej w sprawny sprzęt zapewniający możliwość prowadzenia prezentacji oraz możliwość rejestracji dźwięku obrad bez zakłóceń tj.: nagłośnienie, rzutnik, laptop, pilot, mikrofon - dla prelegentów
 i dodatkowo minimum 2 mikrofony bezprzewodowe dla pozostałych uczestników spotkania,

3)	miejsca siedzące dla uczestników - stoły ustawione w kształt litery „U” oraz stół prezydialny dla 5 osób,

4)	zapewnienie wsparcia technicznego na sali konferencyjnej przed i w trakcie trwania narady w dniach 11-13 czerwca 2024 r.

Uwaga: Wykonawca zapewnieni  na bieżąco wodę gazowaną i niegazowaną w butelkach 0,5 l dla uczestników spotkania na Sali konferencyjnej oraz szklane naczynia.

2. 	Usługa gastronomiczna - zapewnienie usługi gastronomicznej dla uczestników narady na podstawie menu zaakceptowanego przez Zamawiającego na 5 dni przed rozpoczęciem narady. Zamawiający zastrzega możliwość wskazania liczby osób ze specjalnymi potrzebami żywieniowymi np. dieta bezglutenowa, bezmleczna, posiłki dla wegetarian, wegan itp.

1) dzień pierwszy 11.06.2024 r. : 
a)  obiad, 
b) jeden serwis kawowy, 
c) kolacja – ognisko z grillem,

2) dzień drugi 12.06.2024 r.;
a) dwa serwisy kawowe, 
b) obiad, 
c) kolacja,

3) dzień trzeci 13.06.2023 r.
a)   jeden serwis kawowy,
b)   obiad.

3. Serwis kawowy zorganizowany w formie bufetu na zewnątrz sali, w której odbywać się będzie narada:
1) napoje ciepłe w ilości nielimitowanej - kawa z ekspresu, herbata: min.
3 rodzaje (owocowa, zielona i czarna) wraz z zapewnieniem wrzątku z warnika,
2) woda gazowana i niegazowana w ilości nielimitowanej,
3) soki owocowe (min. dwa rodzaje) w ilości min. 250 ml na 1 osobę,
4) śmietanka/mleko, cukier, cytryna w plastrach, 
5) ciasta świeże (min. 2 rodzaje), ciastka kruche (min. 2 rodzaje), cukierki czekoladowe lub czekoladki,

Uwaga – ciasta świeże min. 200 g na 1 osobę,

6) owoce filetowane (min. 3 różne rodzaje) w ilości min. 300 g na osobę.
4. Obiad - w formie bufetu w budynku organizacji narady: 

1)  zupa – dwa rodzaje – po min. 300 ml każdego rodzaju na 1 osobę,
2) drugie danie min. dwa rodzaje - danie główne mięsne lub rybne min 150 g na
 1 osobę każdego z nich,
a) dodatki do dań głównych np. ziemniaki, kopytka, kasza, ryż, makaron itp.,
b) dodatek warzywny zimny i ciepły,
3)   deser - co najmniej dwa rodzaje (po jednej porcji każdego rodzaju na osobę),
4)  napoje – woda gazowana i niegazowana oraz min. dwa rodzaje soków (w ilości nielimitowanej).

Uwaga: menu obiadowe różne w każdym dniu narady.
 
5. Kolacja standard – w formie bufetu w budynku organizacji narady:
1) zupa – dwa rodzaje, po min. 300 ml każdego rodzaju na 1 osobę,
2) drugie danie min. dwa rodzaje - danie główne mięsne lub rybne min 150 g na
 1 osobę każdego z nich,
a) dodatki do dań głównych np. ziemniaki, kopytka, kasza, ryż, makaron itp.,
b) dodatek warzywny zimny i ciepły,

przekąski zimne - (menu przykładowe):

1) wędliny,
2) sery (min. 3 rodzaje),
3) sałatki min. 2 rodzaje,
4) warzywa świeże, 
5) pieczywo (min 3 rodzaje), masło,
6)  napoje ciepłe – herbata (min. 3 rodzaje – czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu, mleko/śmietanka, cytryny, cukier,
7) napoje zimne - woda (gazowana i niegazowana), soki (min. 2 rodzaje),
8) ciasto świeże – min. 2 rodzaje.

Uwaga: Przekąski zimne udostępnione w ilości pozwalającej na konsumpcję każdej z nich przez uczestników narady.


6.  Kolacja – ognisko z grillem (menu przykładowe):

1) zupa regionalna, 
2) bigos myśliwski,
2) babka ziemniaczana,
3) pierogi,
3) karkówka z grilla,
4) łosoś z grilla,
5) kiełbasa na patyk,
6) przystawki: smalec z cebulką, ogórek kiszony, sałatka z warzyw sezonowych, ketchup, musztarda itp.,
7) napoje zimne nielimitowane (woda gazowana/niegazowana, soki min. 2 rodzaje),
8) napoje ciepłe - kawa, herbata (min. 3 rodzaje – czarna, zielona, owocowa),
9) cukier, cytryny, mleko/śmietanka do kawy,
10) ciasta świeże (2 rodzaje po min. 200 g na osobę).

Uwaga: jedna porcja wszystkich dań min. 700 g na 1 osobę (ciasto liczone oddzielnie).

7.	Nocleg – zapewnienie noclegu dla 40 osób w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym, 
w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania 
z pełnym węzłem sanitarnym z łazienką w każdym pokoju. W cenę pokoju ma być wliczone śniadanie w formie bufetu oraz opłata miejscowa (klimatyczna). Zamawiający zastrzega, że cena za nocleg ze śniadaniem w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania musi być jednakowa.
Uczestnicy narady powinni być zakwaterowani w jednym Obiekcie. Noclegi dla uczestników powinny być zorganizowane w miejscu organizacji narady (sala konferencyjna). 

8. Organizacja zwiedzania z przewodnikiem „Rezerwatu Ścisłego BPN” dla grupy 
40 osobowej dnia 12.06.2024 r. (godziny zwiedzania do uzgodnienia z wybranym Wykonawcą). Koszt usług przewodników i biletów wstępu do rezerwatu ponosi Wykonawca.
9.   Zapewnienie bezpłatnego parkingu dla 6 samochodów uczestników narady.
10. Szczegółowy harmonogram narady zostanie przedstawiony Wykonawcy na 5 dni przed    terminem jej rozpoczęcia.
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